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) 1. FEJEZET: '
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) terileti hatalya a
Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: FKI) szervezeti elemeire és
a helyi szerveire (a tovabbiakban egyltt: hivatdsos katasztrofavedelmi szervek),
személyi hatalya az FKI teljes személyi alloméanyara terjed ki.

1.2. Az FKI jogéllasa, megnevezése

Az FKI terlleti hatdskorti &llamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol szold
2011. évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat. tv.) és mas jogszabalyok alapjan
hajtja végre. Jogszabalyban meghatarozott lgyekben hatésagként jar el, ellatja a
jogszabalyban részére eldirt feladatokat.

Az FKI a Belugyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi FOigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) Kkdzépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torveny
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan 6nall6an
miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az FKI az &llamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol rendelkez6
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott (gyekben
szakhatdsagként, illetve 1. és Il. foka hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban
részére meghatarozott feladatokat, irdnyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket (a
tovabbiakban: KvK) ¢és az alarendeltségiikbe tartozd  hivatasos  tlizolto
parancsnoksagokat (a tovabbiakban: HTP).

Az FKI megnevezése, székhelye:

Megnevezese: Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: FKI

Székhelye: 1081 Budapest, Dologhaz u. 1.

Postacime: 1443 Budapest, Pf.: 154.

Az FKI a BM OKF — mint orszagos hataskorii kozponti katasztrofavédelmi szerv —
tertleti szerve, amely a foévaros kozigazgatasi teriletére, illetve a vizligyi hat6sagi
jogkor kapcsan a kulon jogszabalyban meghatarozott illetékességi teriiletére kiterjedd
illetékességgel mikodik. Az FKI helyi szervei a KvK-k, és a HTP-k, amelyek felett
irdnyitasi jogkort gyakorol, és amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rs6k (a
tovéabbiakban: KvO) miikddnek és katasztrofavédelmi megbizottak tevékenykednek.

Az FKI a Kat. tv. 24. § (2) bekezdéseben kapott felhatalmazas alapjan szakmailag
irdnyitja és feliigyeli az onkormanyzati tlizoltdsagokat (a tovabbiakban: OTP), a
1étesitményi tiizoltosagokat (a tovabbiakban: LTP) és az onkéntes tiizoltd egyesiileteket
(a tovabbiakban: OTE), polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat lat el. Az igazgatd
a fovarosi védelmi bizottsagban elnékhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait,
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a helyi védelmi bizottsdgokba elntkhelyetteseket delegal.
1.3. Az FKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

Az FKI feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a vezetés és az
irnyitas rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozO eszkdzok hatarozzak
meg.

Az FKI rendeltetésenek betoltése érdekében:

a) Iparbiztonsagi, tlzvédelmi, polgari védelmi, viziigyi, kéménysepro-ipari
kdzszolgaltatd fellgyeleti hatdsagi, szakhatdsagi jogkoroket gyakorol tovabba
felugyeli a szunyoggyérités tevékenységet;

b) a veszélyhelyzetek megel6zése érdekében 0Osszehangolja mas hatdsagok
tevékenységét;

c)  kiemelt hataskoroket gyakorol a létfontossagu rendszerelemek beazonositasaban,
feligyeletében, a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;

d) szabalyozza, iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a fovarosi tlizvédelmi rendszert;

e) az FKI hivatasos szervezeti elemei utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki mentést, a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

f)  iranyitia az OTP-k, LTP-k és OTE-k részvételét a tiizoltasban, miiszaki
mentésben, fovarosi szinten miiveletiranyitasi tevekenységet végez;

g) ellatja a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi hataskorokbol eredd
feladatokat;

h)  tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld,
lakossagriasztd-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

i)  szakmai iranyitdsi jogkort gyakorol a katasztrofdk elleni védekezéssel
Osszefliggesben a polgarmester altal  kijelolt kdzbiztonsagi  referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és
veszelyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

J)  szabdlysértési jogkoreben eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozo
szervt6l adatot igényel;

k) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb més allami és 6nkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézmenyekkel, valamint a kilféldi és
nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel.

Az FKI vezetésének és irnyitasanak alapja - a fegyveres szervek hivatasos alloméanyu
tagjainak szolgélati viszonyarol sz6l6 2015. evi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.)
2.8 26. pontja alapjan - a szolgélati eldljardi és a szakmai el6ljaroi rendszer.

Az FKI lgazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) az FKI személyi alloményanak szolgélati
eloljardja, szolgalati eldljarékent a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb
szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadaséra, vagy munkaltatdi jogkor
gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai el6ljaro a sajat szakteruletén iranyitasi jogkdrrel felruhdzott szemely.
Szakmai iranyitési jogkorét csak a szakteriletet érintd korben, kizarolag a jogszabalyok,
a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszk6zok, a belsé normak, valamint a szolgalati el6ljaro
dontésének keretein belll, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.
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A Szabalyzat alkalmazédsa szempontjabdl a szakmai iranyitas (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez irdnyitasi jogkorrel rendelkez6 szervezeti elem tevékenysége,
amely magaban foglalja az adott szakteriletre vonatkozé egyedi dontések és normativ
rendelkezések el6készitését, az iranyitott szervezeti elem dontéseinek feliilvizsgalatat,
meghatdrozott esetekben a jovdhagyasanak elOkészitését, az adott szakteriilet
tevékenységének ellendrzését, elemzesét, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak
megszervezését és az erre vonatkozo belsé norma kiadasat. A Normaalkotasi Szabalyzat
értelmében belsé norma kibocsatasara az igazgatd és a KvK vezetdje jogosult.

Az FKI-t az igazgaté iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki a
jogszabalyban meghatarozott munkaltatéi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiulon jogszabaly altal az igazgaté kizarolagos
hataskorébe utalt Ugyek Kivetelével - az igazgato-helyettes /szakmai/ helyettesiti.
Kettejiik egyidejli tavolléte esetén a helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi
igazgato-helyettes latja el.

Az igazgatd-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott o6nalld
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd igazgatdsagi szervezeti
elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek mitkodését.

1.4. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

Az FKI szervei az irényitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt szakmai
és funkcionalis szervezeti elemekre tagozédnak. A Szabalyzat alkalmazédsa soran
szervezeti elem alatt az igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a f6varosi
fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, illetve az osztalyokat kell érteni. A szervezeti elem a
Szabalyzat alkalmazéasa szempontjabol onallonak tekinthet6, ha az igazgatd, vagy az
igazgato-helyettesek kozvetlen alarendeltségében milkodik. Az FKI szervezeti
strukturajat a Szabalyzat 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgato-helyettesek — az alarendeltsegikbe tartozo szervezeti
elemeket érint6 korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, és —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba Kkivilallo szerveket és
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait,
irdnyitadsi  és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normdéban kell
megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: lgazgatd-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellen6rzési Szolgalat, Hivatal és helyi szinten a Kvk-k.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az FKI Alapité Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az
allamhaztartas mitkodési rendjérdl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Szabalyzat 4. szamu fliggeléke tartalmazza.



22.) Az FKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo allomanytablazattal az FKI vonatkozasaban az igazgato, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik.
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Il. FEJEZET:
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az FKI vezet6 beosztast személye:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)
1)

felelOs az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mitkodéséért,
tovabba kilonleges jogrendi felkészuléséért, tervezéséért, szervezeséert, a
feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakterileti feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérol;

tevékenysége sordn érvényesiti a katasztréfavedelem éves munkaprogramjanak és
az igazgatdsag feleves munka- és ellenérzési tervének célkitiizéseit, gondoskodik
arrél, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

az Ellenbrzési es Feligyeleti Szabalyzatban eldirt eljarasi rend betartasaval
vezet6i ellendrzést végez, illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetlentl alarendeltségébe tartozé vezetékon keresztil — a
hataskorébe utalt igyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitOi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataridoi €s feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;
indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkézok kidolgozasaban, vélemenyezésében, deregulacios
celu felulvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérdl, kiadasarol, iddszakonkénti felUlvizsgalatarol, maodositasarol,
illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteruleti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt alld
szervezetet, részt vesz a szemelyi allomany képzésenek és tovabbképzésének
megszervezésében;

részt vesz a fteriileti szintl Katasztrofavedelem fejlesztesi elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban, a minéségfejlesztési programja
megvaldsitasaban;

biztositja az adatkezelés tOrvényességét, az tigykezelési ¢és a mindsitett
adatkezelesi szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megelozését, a
munka-, a tliz- €s a kérnyezetvédelmi elbirasok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallast vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyuttmtikodés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetk6zi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét ¢érintd adatok folyamatos elemzésérdl és
értékelésérdl, az informéaciok felhasznalasarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a mukodési feltételek biztositdsa, az
eszkozok ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.
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11l. FEJEZET:
AZ FKI VEZETOI ALLOMANYA

I11.1. Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF Foéigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati el6ljar6ja az FKI teljes
személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az FKI-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teruletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feltgyeleti, bels6
engedélyezési, kozvetlen utasitési, parancsadasi, ellenérzési, hatosagi, szakhatosagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslatételi, el6terjesztési, megbizasi, veleményezési,
allasfoglalasi, alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az FKI-t, iranyitja a helyi
szervek mitkodését, tevékenysegét, szervezi a foéigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

A fOigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési €s felmentési jogkorok kivételével
allomanya tekinteteben gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi
jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatO-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, az ellenérzési szolgalatvezetd, a human szolgalat vezetdje,
hivatalvezet6 és a kirendeltség-vezetdk.

Feladat- és hatadskorében eljarva iranyitja és ellenérzi az FKI tevékenységét:

a) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatd részére;

b) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, és a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

c) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

d) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozo mitkodési
eldirasok, a szakmai informacios- €s hirrendszer, tovabba a katasztréfavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés valamint a szakmai képzes
rendszerének és elveinek szabalyozasara,;

e) ellatja az FKI katasztréfavédelmi képzésének és kutatomunkajanak iranyitasat;

f)  intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor okszerlien lehet szamolni
olyan katasztrofa bekovetkezésének valdsziniiségével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, a kdrnyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély) valamint a kihirdetett veszélyhelyzet idészakaban
végrehajtando feladatokra;

g) dont a hataskorébe tartozd szervezési kerdésekben, elkésziti az FKI szervezeti és
mitkodési szabalyzatat, azt a féigazgatohoz jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tgyrendjét;

h)  f6igazgatdi jovahagyéasra felterjeszti az FKI féléves tervdokumentumait, az éves
tevékenységet ¢értékeld Osszefoglald jelentést, jovahagyja az FKI havi
tervokmanyait,
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dont az FKI szervezeti elemei kdzott felmerdilt vitas kérdésekben;

meghatarozza az FKI sajtd- és tajekoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik az FKI feladatainak ellatasa érdekében sziikséges adatnyilvantarto
rendszerek mikodtetésérol,

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenyseg
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérél, kiadja az FKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az FKI bels6 adatvédelmi felelését a feladat ellatasaval;
gondoskodik a nemzeti ¢és a kiilféldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
szemeélyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérdl, mindsitési jogkdrok torvényes meghatarozasarol, az FKI
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza az FKI biztonsagi vezet6jét a
feladat ellatasaval;

gondoskodik az FKI ugyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozleveltarakrdl eés a maganlevéltari anyag védelmér6l szolo torvény alapjan
felelés az FKI — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megdrzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egyeéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

a jogszaballyal d&sszhangban meghatarozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakoroket (3. szama flggelék);

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara és a kartalanitas és a
kartérités dsszegének megallapitasara;

gyakorolja az FKI részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi, szakhatdsagi
jogkdoroket;

kapcsolatot tart a kiemelt terlleti informatikai és tavkdzlési szolgaltatokkal,
valamint a kdz6sségi és a helyi médiaszolgaltatokkal,

mindségiranyitdsi  vezetoként ellatja az Igazgatésag Mindségiranyitasi
Rendszerének (a tovabbiakban: MIR) mikodtetésével jarod iranyitdi, vezetdi
feladatokat;

meghatéarozza az FKI mindségiranyitasi politikajat;

a MIR miik6désével kapcsolatosan mindségiranyitasi felelds, belsé auditorok és,
folyamatgazdak kijelolésevel létrenozza a mindségiranyitasi vezetdséget;

irdnyitja és beszamoltatja a mindségiranyitasi felelOst a tevékenységérol,

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok altal meghatarozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek mitkodéséhez sziikséges feltételeket;
a munkabiztonsagi feliigyelé utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavegzés feltételeit;

kialakitja, mikdodteti és fejleszti az FKI belsé kontrollrendszerét;

szocialis és lakasbizottsagot miikodtet;

eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;
intézkedéseket, parancsokat ad Ki;

jovahagyja az FKI ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket, beszamoldkat;

a hatalyos féigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen mitkodteti az FKI
vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, meghatarozza azok
napirendjét, a berendeltek koreét;
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ff) meghatarozza a hivatasos allomany képzesi és tovabbkepzési, valamint
munkakorében végzett tudoményos kutatdi tevékenységének témakoreit és
jovahagyja a képzes tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkdrben — az
FKI altal szervezett képzések szakmai felligyeletét;

gg) kijeldli a fovarosi védelmi bizottsagok operativ munkaszerveinek vezet6jét;

hh) dont, és intézkedik azokban az (gyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabélyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

Az FKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdorében eljarva:

a) javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, az FKI
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
a megalkotasara;

b)  kozremikodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozéséban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a  katasztréfavédelmi  feladatok  végrehajtasardl,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellenérzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

d) koOzremilkodik a Kkatasztrofak varhaté kovetkezményeinek megel6zésére és
elhéritasara vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe
utalt feladatokat, megallapitja a katasztréfaveszély tényét és a katasztrofavédelmi
feladatok ellatasa keretében — a foigazgato altal elézetesen jovahagyott teriileti
veszély-elhéritdsi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
létfenntartdshoz sziikséges anyagi javak, a létfontossagu rendszerek védelme, a
lakossdg  alapvetd  elldtdsdnak  biztositdsa, valamint a  katasztrofa
kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatot;

f)  katasztrofaveszély, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az é&ltala kijelolt személy minden esetben a Karteriletre vonul, és a
helyszinen végzi szakmai felgyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben,
tovabba katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Févarosi Védelmi Bizottsag
elnokének utasitasara atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;

g)  végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények felszamolasara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddo szervezeten
bellli eljarasok rendjét;

h)  gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
vegrehajtandé katasztrofavédelmi feladatok dokumentécidjarol, felugyeli a
teruleti, teleptlési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitéset,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

i)  kozremikodik a valos kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges
vedelmi szint biztositasat;

J)  gondoskodik a teriileti polgari védelmi ¢és specidlis ment§ szervezet
létrehozasarol, ellatja a polgéri védelmi szervezetek létrehozasaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazésaval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével 0sszefiiggo tervezési €s szervezési feladatokat;

K)  szakmai irdnyitast gyakorol a kdzbiztonsagi referensek mitkodésére, tanfolyamuk
szervezesével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval
kapcsolatos igyekben;
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jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé ¢és masodfoktl polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

kijeloli veszelyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi tevékenység
irnyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikddo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a fOvaros polgéari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az 6nkormanyzatokkal, dnkorméanyzati szervekkel, szervezi az
Oonkormanyzati vezetdk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez irdnyu
tajékoztatasat;

mitkodteti az FKI informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztaté rendszert;
nyilvantartast vezet a polgéri védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa celjabol;

felelds a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szolo torvénybdl eredd -
fegyveres 0sszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok megyei szintii
végrehajtasaért;

a polgari védelmi erdk alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési
tevékenységet;

javaslatot tesz a HTP létrehozasara, megszintetéseére;

iranyitja az FKI tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatait, az
ezzel kapcsolatos felkeszitést, jelentéstetelt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatosagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szerve Utjan iranyitja és ellendrzi az OTP, az LTP és a tiizoltasi és miiszaki
mentési feladatokat is ellato OTE szakmai tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé ¢€s masodfoka tlizvédelmi
hatosagkeént jar el, tlizvédelmi szakért6i tevékenységet végez;

a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkdroket gyakorolja;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat es felligyeletét, figyelemmel
kiséri és ellendrzi az OTE-k szakmai munkajat, valamint figyelemmel kiséri a
megyei tlizoltd szovetség mikodését;

hatosagi jogkort gyakorol a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a féigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetdinek és
a HTP-k parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az LTP-k vezet6inek kinevezésénél;

javaslatot tesz a fOigazgatonak a HTP-k rendkivili készenléti szolgélata
elrendelésére, valamint az 6sszevont és ellendrzé gyakorlatok tartasara;

intézkedik a I1. foku tlizvizsgalati eljarasok lefolytatasara;

a létfontossagu létesitmenyek védelmenek feladatrendszerén belil képviseli a
katasztrofavédelmi  szempontrendszer érvényesitéset, ellatja a  kritikus
infrastruktdra  vizsgalatdval és  védelmével  kapcsolatos  feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatait;

vegzi a létfontossagu létesitmenyek védelmét érintd veszély-elharitasi tervek
felllvizsgalataval kapcsolatos terileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi szervek
ez iranyu tevékenysegét;
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katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkil végzett
engedélykdteles tevékenység végzése, a Kat. tv. 1V. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatosagi dontésekben foglalt
eléirasok elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos
sulyos balesettel, vagy {lizemzavarral 0Osszefliggésben megel6z0, elharitdo és
helyreallito intézkedésekre vonatkozd kotelezettség be nem tartasa esetén;

vegzi a veszelyes aruk kozuati, vasuti, vizi és légi széllitdsdnak a kulon
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti ellenérzését, miikodteti a kapcsolodo
adatbazis-rendszert, valamint ellatja az els6foku hatosagi feladatokat;

vegzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
hatosagi engedelyezeési és felligyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén irdnyitja az alapvetd ¢és létfontossaglhi felhasznalok
Kijelolésevel kapcsolatos elsé foku eljarast;

gondoskodik a kijeldlt alapvetd és Iétfontossagn fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkdrében a létfontossagu
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik a Iétfontossdgu létesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a létfontossagu rendszerek beazonositasi folyamataban;

koveti, dsszesiti, a tervezes soran felhasznélja az illetékességi teriiletén talalhatd
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagu rendszerelemek védelmét ellato szervezetek,
valamint az érintett haldzat lizemeltet6jének tapasztalatait és igényeit;

az ingatlaniigyi hatdsagtdl a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbél, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti
szervtdl adatot, a foldmérési és térképeszeti allami alapadatok kezelésere jogosult
szervtol foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

mmm) gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezéesre allasarél a
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katasztrofak elleni védekezésre vald felkészilessel, a védekezéssel és a
helyreallitassal Osszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében;

figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzatok katasztrofavédelmi, tlizvédelmi,
miiszaki mentési és tlizoltdsdggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenysegét a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitéset;
gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdsagi es
szakhatdsagi feladatokat;

szakhatdsagként jar el a Foévarosi Kormanyhivatal altal lefolytatott Il. foku
hatdsagi Ugyekben;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a Kkatasztrofavédelmi
tevékenységet illetben, a fOvarosi polgari védelmi fofeliigyelé szakiranyitasaval
figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsdgok elndkhelyetteseinek
tevékenysegét;

végzi Budapest Fovarosi Védelmi Bizottsaga (a tovabbiakban: BFVB)
elndkhelyettesi teendéit, a Févarosi Tlizmegel6zési Bizottsag elndki posztjat,
irdnyitia. a BFVB Katasztrofa-elharitds Operativ.  Torzsét. Rendszeres
1dokozonként tajékoztatja a Fovarosi Kozgytlést, a BFVB-t, a fovaros
katasztrofa-, tiiz- és polgari védelmi helyzetérdl, a HTP-k, OTP-k, LTP-k,, OTE-k
tiizvédelmi, valamint tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérdl, tovabba a
katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérol;
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sss) BFVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a

ttt)

tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijellt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek irdnyitasat;

miikodteti a Févarosi Veszelyhelyzet-kezelési Kbzpontot (a tovabbiakban: FVK);

uuu) egyiittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi

feladatait ellato szervezeti egysegeivel.

A nemzetkdzi egyiittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egyiittmiikdésben;
viszonossag alapjan egyiittmiikodik a katasztrofavédelmi (tizvédelmi, polgari
vedelmi, iparbiztonsdgi és vizlgyi) nemzetkdzi és multilaterélis szervekkel,
szervezetekkel,

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon valod részvételrol;

kozremlkodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis ¢és hatar menti egyiittmikodéssel Osszefliggd
feladatok végrehajtasaban;

a nemzetkézi kapcsolatok sordn a hatdskorébe utalt feladatkdrokben
egylittmiikddési megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi (ttizvédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és vizigyi)
szervekkel, szervezetekkel;

a fOigazgatd utasitdsara es engedelyével biztositia a katasztréfavédelmi
gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

a féigazgatd utasitasara és engedélyével biztositja a regiondlis és hatar menti
egylittmiikodéssel Osszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére és felszamolasara irdnyuld nemzetkozi egyiittmitkddésben;

szlikség esetén - foigazgatdi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok  tovabbitasat, kapcsolatot  tart a  nemzetkozi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonboz6 karitativ szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

az FKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzdédéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az FKI gazdalkodasat,
biztositja az FKI miikodési feltételeit;

gyakorolja a katasztr6favédelem vonatkozasaban az ©Onalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol,

felel6s az FKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaert, a szilksegleti tervek
elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

koordinalja az OTP-k koltségvetési tervezésével és gazdilkodas ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

kdzremiikodik az OTP-k technikai fejlesztésére fordithatd pénzeszkozok
felhasznalasaban, a technikai eszkdzok beszerzesében, elosztasaban;

a célszeriiségre is kiterjedéen folyamatosan ellenérzi az OTP-k, az OTE-K és az
onkéntes mentészervezetek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkdzeinek
felhasznalasat;
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h)  ahatalyos jogszabalyi keretek k6z6tt meghatarozza az FKI beruhazasi és felujitasi
jellegli éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

i)  dont az FKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol,

) gondoskodik FKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszkdzokkel torténd ellatasarol,
szllkség szerint kezdemeényezi a rendszeresitési eljarasba bevonando eszkdzok
korének modositasat, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

k)  kiadja a szervezési allomanytabla kivonatot, a technikai allomanytabla kivonatot
és a gépjarmi-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

I) a hatalyos jogszabalyi keretek kodzOtt meghatarozza az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak rendjét;

m) felelés az FKI tervszerliségen ¢és gazdasagossagon alapuld energia
gazdalkodasaért.

111.2. Az igazgatd-helyettes

Az igazgatd  kozvetlen alarendeltségében, a  jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott
onallod feleldsségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségebe tartozd
szervezeti elemeket.

Az igazgato-helyettes az igazgaté altalanos helyettese, szolgalati el6ljaroja - a gazdasagi
igazgato-helyettes kivételével - a teruleti szerv és helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatodt tavollétében — kulon jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos
hataskorébe utalt tgyek kivételével — teljes hatdskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakterulete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhazott hatdsagi jogkoroket.

Az igazgato-helyettes feladata kilénosen:

a)  az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek, illetve a Kvk-k, a HTP-k és a KvO-
k tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezet elemek kozotti munka
koordinalasa, ellenOrzése, a szervezet elemek kozotti vitas kérdések eldéntése, a
BFVB Operativ Torzse tevékenységenek segitése;

b) intézkedések, és a BM OKF-hez torténd eldterjesztések kidolgozasanak
irdnyitasa;

c) javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeriisitésére, a munka javitasara;

d) Dbels6 szakmai szabalyozok elékészitése, a felsébb szervekhez torténd
eldterjesztések kidolgozasanak iranyitésa;

e) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
irdnyitésa, felugyelete;

f)  az irdnyitott szakterlletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az Ugyintéz6
szervezeti elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényl6 tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

g)  programok, tervek megvaldsitadsanak iranyitasa;

h)  az iranyitasa ala tartozé szervezeti elemek vezetéinek beszdmoltatasa, ellendrzése,
valamint a szilikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

i)  feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmtikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel, az FKI,
illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;
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J)  azigazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

K) afbigazgato, illetve az igazgato6 utasitasainak végrehajtasa;

) az FKI éves tevékenységét értékeld Osszefoglaldo jelentés szervezetét érintd
részének elkeszitése;

m) koordindlja az FKI és helyi szervei értesitésevel és magasabb kesziltsegbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend iddszakaban torténd milkodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

n)  kozremikddik az igazgatdé mindségiranyitassal kapcsolatos tevékenységben;

0) javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozd szervezeti elemek dolgozdinak
el6léptetésére, jutalmazasara, felelésségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal
meghatarozott hataskoroket;

p) talmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

gq) koordinalja az FKI felkészit6, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenységét;

r  koordindlja a védekezési tevekenységet, részt vesz az FKI mentési
tevekenyseégének iranyitasaban;

s)  dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakari leiras a hataskorébe utal.

I11.3. A gazdasagi igazgato-helyettes

A gazdasagi igazgaté-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kdzvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyzé eszkdzokben és e
Szabéalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo felelosségi korben vezeti és iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozO szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati el6ljaroja — az igazgatd és az igazgato-
helyettes kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és helyettesének
egyidejii akadalyoztatasa esetén — Kkilon jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos
hataskorébe utalt lgyek kivéetelével — a gazdasagi igazgatd-helyettes helyettesiti az
igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban elGirt, vagy az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

Az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének szakmai iranyitasa és

ellendrzése, killdnosen:

a)  szabalyozasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsdbb szervekhez torténd
el6terjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

b) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozO eszk6zok veégrehajtasanak
irdnyitésa, felligyelete, tovabba az iranyitdsa ala tartozo szervezeti elemek kozotti
vitas kérdések eldontese;

c) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és
megvaldsitasanak iranyitasa;

d) az iranyitasa ala tartoz szervezeti elemek vezetdinek beszdmoltatasa, valamint a
szlikséges informacidkkal valo rendszeres ellatasa;

e) feladatkorében, illetve az igazgaté megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

f)  kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat &ltal meghatarozottak szerint,

g) a jogszabalyokban, valamint a ko6zjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
biztositott kdltségvetési jogok gyakorlasa;
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h) az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztdsa, az (gyintézo
szervezeti elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényl6 tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

1)  feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése az FKI, illetve az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek
képviselete;

J)  afbigazgato, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;

K)  javaslattétel az irdnyitasa ala tartozd szervezeti elemek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazésara, felel0sségre vondasara;

I)  azigazgatd altal meghatérozott hataskorok gyakorlasa;

m) tulmunka, talszolgalat elrendelése;

n)  dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy a
munkakari leiras a hataskorébe utal.

111.4. A hivatalvezeto
A hivatalvezetd az igazgato kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozd ligyintézok
tevékenységének koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo
hataridk betartasaért és az igazgaté altal meghatarozott hataridék betartatasaért.

A hivatalvezetd a feladatkoréhez kapcsolodd egyes hataskoreit beosztottaira
atruhazhatja.

A hivatalvezeté dont, vagy intézkedik az igazgatd altal a hatdskorébe utalt Ugyekben,

feladata kulondsen:

a)  akodzvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

b) a Hivatal feladatait meghatarozé rendelkezések veégrehajtasanak iranyitasa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitésa;

c) a stratégidk kimunkalasara és el6terjesztésére iranyuld munkaban valo
k6zremukodés;

d) teriileti szintii feladatokat ellatdé szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben vald
részvétel,

e) a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén
belll az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

f)  a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az FKI rendezvenyeinek szervezése,
ezzel Osszefiiggd protokoll feladatok végrehajtasa;

g) az FKI kommunikacios feladatainak felugyelete;

h)  szakteriiletét illetéen, a feladatkdrébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan
—az FKI képviselete;

) a szabdalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

J) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozO eszk6zok veégrehajtasanak
feligyelete, a szervezeti egysegek kdzotti koordinécid végzése;

K) a nemzetk6zi kapcsolattartassal és egylittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

I)  fejlesztesi programok, tervek kialakitasanak és megvaldsitasanak dsszehangolasa;

m) az FKI és szervezeti egységei mindségiranyitasi rendszerének mitkodtetése;

n)  a hivatali szakterllethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;
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0) szakteriiletét illetéen a Hivatal hataskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az FKI képviselete;

p) Ugyirat-kezelési feladatok felugyelete, az FKI mindsitett és nyilt adatvédelmi és
Ugyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

q) az FKl-ra érkez6 iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli munka
ellatasanak irdnyitasa;

r)  biztonsagi vezetéként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi
el6irasok betartasanak rendszeres ellendrzése;

s)  az igazgato hivatali programjainak szervezése, azok megvaldsulasahoz szlikséges
feltételek biztositasa, a vezetOi tavollétre, szabadsagra vonatkoz6 informéaciok
egyeztetése a FOigazgatoi Titkarsaggal;

t)  a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridok és a szolgalati Ut betartasnak
figyelemmel Kkisérése, jogkoreben eljarva tajekoztatast/jelentést ker a kijelolt
felel6soktol,

u) koordinalja a feladat meghatarozd értekezletekkel es az igazgato jelenléteben
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

V) a napi szintl sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatOnak a reagalast
igényld sajtéanyagokra;

w) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére el6irt hataridés jelentések beérkezését
és feldolgozéasat;

X) iranyitja a jogi és jogi képviseletet igényl6 feladatok ellatasat;

y) javaslatot tesz a Hivatal l1étszam-, személyi juttatasi keretével val6 gazdalkodésra;

z)  javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

aa) vezeti az FKI ugyfélszolgalati tevékenységet;

bb) iranyitja a kozérdekli kérelmek, kozérdekli bejelentések, panaszok, kozérdekii
adat megismerési kérelmek kivizsgalasat;

cc) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd (gyintézok szakmai felkésziiltsége
szinvonalanak folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranyu
tovabbképzeset kezdeményezi;

dd) koordinalja az FKI bels6 kontrollrendszerének miikodését.

IIL.5. Az ellendrzési szolgalatvezeto

44.)) A szolgalatvezet6 — a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelds az
Ellendrzési Szolgdlat miikodésének szabalyszerliségéért, az iranyitasi és feliigyeleti
jogkdrben végrehajtott, valamint a revizidos ellenérzések soran a hianyossagok
feltarasaért, a hianyossagok felszdmolasara intézkedési terv készittetéséert, az abban
foglalt feladatok végrehajtdsdnak utoellendrzéséért. A belsd ellendrzési rendszer,
valamint az iranyitasi és felligyeleti jogkorbdl adodd ellenérzési  rendszer
mikodtetéséért, a feladatok hataridében torténd teljesitéséért. A kdzvetlen
alarendeltségéebe tartozok tevékenységenek koordinalaséért, a munka szervezéséért, a
hataridok betartasaért.

45.) Az ellendrzési szolgalatvezeto feladata kiilonosen:
a) az FKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a felligyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenységiik szakmai iranyitasa;
b)  azellenérzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;
c) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkdreinek megéllapitasa, a szolgélat
irdnyitasa, a beosztottak munkéajanak figyelemmel kisérése;
d) akirendeltségeken 1évo ellenérzési kapcesolattartok munkajanak koordinalésa;
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az alarendeltsegébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorebe tartozo gyekben igazgatosagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes veégrehajtas érdekében szikseéges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

a szakteriletére vonatkozo fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

a bels6 normak kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szakteriletén folyo {ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak
ellenérzése;

szakterliletét illetben a szolgéalat feladatkorébe tartozé kérdésekben -
felhatalmazés alapjan — az FKI képviselete;

dontés meghozatala az igazgat6 altal hataskorebe utalt tgyekben;

az alarendeltségébe tartozé személyi allomany tekintetében a szakmai
felkésziltséglik szinvonalaért valo felelésség;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésenek kezdeményezése;

az Ellen6rzési Szolgalat allomanyara vonatkozdan az tgyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim eldirasok betartasdnak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.

I11.6. A human szolgalatvezet6

46.) A human szolgalatvezeté - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgaté kdzvetlen alarendeltségében
latja el feladatat, felelés az FKI humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak
személylgyi tevekenységét. Felelés a Human Szolgalat miikodéséért és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridoben torténd teljesitéséért.

47.) A szolgalat feladatkoréhez kapcsolddd egyes hataskorének gyakorlasat beosztottaira
atruhazhatja.

48.) A humén szolgalatvezeté dont, és intézkedik az igazgatd altal a hatdskorébe utalt
ugyekben, feladata kiléndsen:

a)

b)

f)
9)

h)

gondoskodik a hivatasos allomanyba keriilok palydztatasaval, kivalasztasaval,
Kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban 1évok
szolgélati  viszonyat ¢érinté munkaltatoi  intézkedések  elOkészitésével,
szervezeseével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

gondoskodik az FKI miikodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezet6i allomany
utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol,

gondoskodik a hivatasos, a kozalkalmazotti, a kormanytisztviseléi és a
munkavallaléi  viszonyban &ll6 allomany elomenetelének  biztositasaval
Osszefiiggd személyligyi igazgatasi feladatok végzésérdl;

veégrehajtija az allomanyban 1évék ¢és az alloméanybol nyugélloményba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

koordindlja, szervezi és ellendrizi a személyi &llomany szolgélatellatashoz
szlikséges egeszségi-, pszichikai-, fizikai kbvetelményeknek valé megfelelést;
elokésziti a szakteriiletére vonatkozo belsé szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartja a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

vegrehajtja az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;



49.)

50.)

51.)

52.)
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i)  megvizsgaltatja a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbirdltatja a szolgalati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldéasara;

J)  egyuttmikodik az erdekképviseleti szervekkel;

k) figyelemmel kisérmi a belsd szabalyozok jogszabalyi megfeleloségét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

I)  végrehajtja, végrehajtatja a felettes szerv és az igazgato utasitasait;

m) felligyeli a Human Szolgalat szervezetén beliil mikodo esélyegyenléségi referensi
és szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

n) a munkabiztonsagi feliigyelén keresztiil biztositja az FKI egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;

0) egyiuttmiikodik a Gazdasagi lgazgatd-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érint6
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok vegrehajtasaban.

I11.7. Katasztrofavédelmi hatésagi szolgalatvezeto
Az igazgato-helyettes kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

Felelés a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd ligyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, az osztalyra vonatkozo6 hataridok betartasaért és
az igazgatod és igazgato-helyettes altal meghatarozott hataridék betartatasaért.

A feladatkdréhez kapcsolodo egyes hataskoreit beosztottaira atruhazhatja.

A hatosagi szolgalatvezeté dont, vagy intézkedik a hataskorébe utalt tigyekben, feladata

kilonosen:

a)  akozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

b) az osztaly feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek hatdsagi tevékenységének szakmai

iranyitasa;

C) a stratégidk kimunkalasara ¢és elGterjesztésére iranyuld munkaban valo
k6zremukodés;

d) teriileti szintii feladatokat ellatdé szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valo
részvétel,

e)  szakteriiletét illeten, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan
—az FKI képviselete;

f)  a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasaban
valo részvétel;

g) az FKI mindségiranyitasi rendszerének miikodtetése, abban folyamatgazdakénti
folyamatos részvétel;

h)  aszakterulethez tartozé feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

1) a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridok és a szolgalati ut betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést ker a Kijelolt
felel6soktol,

J)  javaslatot tesz az osztaly létszam-, szemelyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;

k) javaslatot tesz elismerés adomanyozésara, elmarasztalasra;

I)  az alarendeltsegébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo gyekben igazgatdsdgi normatervezetek kidolgozésa, az
egységes vegrehajtas érdekében szilkséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

m) a szakteruletére vonatkozo fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

n)  abelsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;



p)
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r
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az alarendeltségébe tartoz6 személyi allomany tekintetében a szakmai
felkésziiltségiik szinvonalaért valé feleldsség;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésenek kezdeményezése;

szakmai allasfoglalés kérese, javaslattétel a kdzponti szerv részere;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzOk veégrehajtasanak
felugyelete, tovabba az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti elemek tevékenységeinek
0sszehangolasa;

a szakterUleti irdnyitdsa ald tartozOk beszamoltatasa, valamint a szlikséges
informaciokkal vald rendszeres ellatasa;

TER rendszerben az osztaly dllomanyaba tartozé iigyintézok értékelése, szamukra
kdvetelmények meghatarozasa;

ETDR adminisztrator tevékenység ellatasa;

Hivatali kapu kapcsolattarto tevékenyseg végzése.

111.8. A fovarosi fofeliigyelo

53.) A fovarosi fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban elGirt,
vagy az igazgato-helyettes &ltal atruhdzott szakiranyitdsi és felligyeleti jogkoroket,
valamint az igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — felligyeli sajat szakterUletét.

54.) A févarosi fofeliigyeld feladata kilonosen:

a)
b)
c)

d)

€)
f)
9)
h)
i)
)
K)

szakmai el6ljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

szakmai allasfoglalés kérese, javaslattétel a kdzponti szerv részere;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtdsanak
feligyelete, tovabbd az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti elemek
tevekenységeinek 6sszehangolasa;

a szakterlleti irdnyitasa ald tartozok beszadmoltatdsa, valamint a szikséges
informaciokkal vald rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a fovarosi fofeliigyeloség, tovabba —
felhatalmazés alapjan — az FKI képviselete;

dontés azokban az (gyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, az igazgat6 vagy az
igazgatd-helyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziltség szinvonalanak biztositésa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakirany( tovabbképzések szervezése;

feladatkoreben, illetve az igazgatd-helyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezese, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati,
gazdalkodd, tarsadalmi szervezetekkel.

111.9. Az osztalyvezetd

55.) Az osztalyvezet6 — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato, az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, vagy a kirendeltség-vezet6 utasitasainak megfeleléen vezeti és
irdnyitja az osztdly munkjat, és abban kozvetlenil is részt vesz. Felelés annak
miikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséert.
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56.) Az osztaly feladatkdréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat munkakori leirasban
beosztottjaira atruhdzhatja. Az osztalyvezetot tavolléte esetén az osztaly kijeldlt
ligyintézoje (beosztottja) helyettesiti.

57.) Dont a szolgalati el6ljaro altal hataskorebe utalt Ggyekben.

58.) Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

a)

f)
9)

h)
i)
)
k)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok feladatkdrének megéllapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az tigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel Kisérése, valamint a fontosabb kérdésekr6l valdé rendszeres
tajékoztatasa;

az elintézend6 tligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;
az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
ugyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintii dontést igényl6 tigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kilon eseti
felhatalmazés alapjan pedig az FKI vagy KvK képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés Szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, 6nkormanyzati es tarsadalmi szervezetekkel,
javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozo tigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az lgyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgaté vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkészultség szinvonala folyamatos szinten tartdsénak biztositésa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezeése.

IV. FEJEZET:
AZ FKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A kiemelt féel6ado €s az iigyintézo

59.) A kiemelt f6eléadd és az ligyintézé a Szabalyzatban, a szervezeti elem Ugyrendjében,
illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo
ugyeket.

60.) A kiemelt féeléado a munkakori leirdsdban, vagy eseti vezet6éi dontés alapjan,
tigyintéz6i feladatain tal:

a)

b)

c)
d)

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett -
szervezi és irdnyitja az azonos munkatertleten dolgozo Ugyintézok, iigykezeldk (a
tovabbiakban: csoport) munkajét;

az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

a csoport iigyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézdjével, foreferensevel,

a csoport altal kiadméanyozasra elkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;
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e) kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazo szerven beliili, tigyviteli jellegi
iratokat (pl. adatkeérés, iratanyag megkuldése);

f)  ellendrzi az iratra feljegyzett kezelGi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

61.) Az ligyintézo:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a koOzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas lgyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

C) koteles vezet6jét az iigyben folytatott targyalasrol, szdbeli megallapodésrdl,
egyeztetésr6l — emlékezteté vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d)  vezet6jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

IV.2. Az ligykezel6 és a fizikai alkalmazott

62.) Az ligykezeld:
a) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az tgyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;
b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

63.) A fizikai alkalmazott:
a) ellatja a munkakdri leirasaban meghatarozott ellatasi és épllet-tizemeltetési
feladatokat;
b) ellatja mindazokat a kisegit6 feladatokat, amellyel a munkaltatdi jogkor
gyakorloja megbizza.

V. FEJEZET:
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A Kirendeltség-vezetd

64.) A Kkatasztrofavédelmi kirendeltség-vezet6 - a jogszabédlyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az
igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgato-helyettes szakmai iranyitasaval énallé
felel6sségi korben vezeti a KvK-t, szolgélati eldljaréja a KvK teljes személyi
allomanyanak, felelés a feladatkorébe tartoz6 feladatok hataridében torténd
teljesitéséért.

65.) Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgatd altal
atruhazott hatdsagi jogkoroket.

66.) Az illetékességi terlletére vonatkozoan képviseli az FKI-t, az igazgatd elézetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.
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A kirendeltség-vezet6 feladata kiilonosen:

a) iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozo feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd ¢és kozvetlen aldrendeltségében 1évoé iigyintézok munkdjat,
folyamatosan tajékoztatja és beszamoltatja 6ket;

b) a feladatkorébe tartozd ligyekben el6terjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

c)  helyi szintl fejlesztési koncepciok kKidolgozasa;

d)  bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) azlgyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

f)  dontés meghozatala azokban az igyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

g) a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelésének
biztositasa;

h) javaslattétel a KvK létszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

i)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j)  aHTP és a Hatdsagi Osztaly szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése a helyi allami, ©nkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel;

) az JUgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok Dbetartasanak ¢és

betartatasanak rendszeres ellenOrzése;

m) A bels6 szabalyozokban meghatarozott esetekben inditvanyozza az illetékességi
teriiletén keletkezett tlizek vizsgalatat, illetve Kkatasztrofavédelmi mivelet
elemzesét.

Illetékessegi tertletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztréfavedelmi megbizottakon
keresztil - a telepllési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval
munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyljt a KvK illetékességi teriiletén miikodé6 HVB munkajahoz,
felkérésre eloterjesztéseket, beszdmolokat készit a HVB tilésekre.

Koteles vonulni a részére eléirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgatd-helyettes kozvetlendl utasitja.

V.2. A feliigyel6

A feliigyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
Kirendeltség-vezet6 altal atruhazott szakirdnyitéasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint
végzi a feliigyel6i tevékenyseget.

A feliigyel6 feladata kiilondsen:

a)  aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenysegének irdnyitasa, szakfelugyelete,
ellenOrzése;

b) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozO eszkozok végrehajtasanak
feligyelete, tovabba a szakfeligyelete ala tartozok tevékenységének
0sszehangolasa;

c) afellgyelete ala tartozok szaktevékenységéhez szilkseges informaciok folyamatos
biztositésa;

d) afeladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

e) folyamatos kapcsolattartds a févarosi fofeliigyel6vel,



73.)

74.)

75.)

76.)

24

f)  javaslattétel a szakteriiletén kozremiik0dok elismerésére, elmarasztalasara;

g) szakiranyu tovabbképzések szervezése;

h)  feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése A&llami, korményzati, 6nkormanyzati,
tarsadalmi szervezetek megfeleld szintii képviseldivel;

) szakmai irdnymutatist ad szakteriiletét ¢érintéen a hatosagi feladatok
vegrehajtasahoz;

J)  ellendrzi a szakmai kdvetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban;

k)  folyamatosan egyiittmiikodik a hatosagi osztallyal és részt vesz a hatdsagi
feladatok ellatasaban;

)  kozremiikodik az ellendrzések el6készitésében, és végrehajtasaban;

m) szakmai iranymutatast ad az ellenérzések soran és azt kovetden a hatdsagi
eljarasok lefolytatasaban;

n) részvétel a komplex supervisori ellendrzésekrél szoldo negyedéves jelentés
elkészitésében;

0) a bevonhatd tarshatésagok megnevezése és adatainak rendelkezésre bocsatasa.

V.3. Katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezet6

Az osztalyvezet6 a kirendeltség-vezet6 utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allé
osztaly munkajat, és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelés az osztily feladatainak
teljesitéséért és a katasztréfavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszeriiségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiillonOsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkérének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrol;

c) az Ugyintézok feladatkorének megallapitdsa a munka aranyos eclosztasaval, az
tigyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;

d) az elintézend6 ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

e) az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozasa, a felsdbb szintli dontést igénylo tigyek felterjesztése;

f)  azigyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasanak ellenérzése;

g) szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

h) javaslattétel az osztaly szervezetében 1évo allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

i) az JUgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok Dbetartasanak és
betartatasanak rendszeres ellenérzése.

V 4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozo katasztrofavédelmi Orsét, szakmailag
iranyitja a miikodesi terileten levo OTP-k, LTP-k és az egyiittmiikdési megallapodas
alapjan egyuttmiikodé OTE-k szakmai tevekenységét. Szolgalati eloljardja a HTP teljes

szemelyi allomanyéanak.

A miikodési terlletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgatd elGzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.
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77.) Felel6s a tlzoltdsra és a miiszaki mentésre vonatkozd kodzjogi szervezetszabalyozé
eszk6zokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

78.) Szervezi a HTP szolgalatszervezését.

79.) Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

80.) A tizoltoparancsnok feladata kiilénosen:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

9)
h)
i)
j)
K)

a)

a jogszabalyokban, és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

a kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérese;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenysegét;

az alérendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

a feladatkdrébe tartozé kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az tgyekben, amelyeket a kirendeltség-vezeté a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasa, az eloirt
rendszeres képzések megszervezése;

javaslattétel a HTP létszam-, és a szemelyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a KvO tevékenységének szakmai iranyitasa;

feladatkorében, vagy felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld
beszamolo jelentést;

irdnyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremukodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

81.) Koteles vonulni a részére eloirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezet6 kozvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET:

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VL1. A tiizoltoparancsnok-helyettes

82.) Szolgalati eldljaroja — a tiizoltoparancsnok kivételevel — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

83.) Ellatja a HTP mikodési teriiletén jelentkez6 polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgéri védelmi



84.)

85.)

86.)

87)
88)

89))

90.)

91,
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feliigyeldvel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata killondsen:

a)  ajogszabalyokban, és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok vegrehajtasa;

b) a kozvetlen aldrendeltségébe tartoz6 beosztottak irdnyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérese;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az iligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e) aszakmai felkésziltségi szinvonal folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f)  kapcsolatot tart a teleptlési kozbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h)  szervezi a http szolgalatszervezését a parancsnok tavollétében;

i) vegzi arészere meghatarozott hatosagi feladatokat.

Feladat- és hatadskére — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén -
megegyezik a tlizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, koOzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzékban, a KvK (gyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

VI.2. Az érsparancsnok
Felelds KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eldljardja a KvO teljes személyi allomanyéanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyeld altal a KvO szdmara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitesi-kiképzeési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi —szervezetszabalyozo eszkozokben, egyeb
szabalyzékban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott
feladatokat.

A Kkatasztrofavédelmi 6rsparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b)  szervezi a KvO szolgalatszervezését;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kiserése;

d) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

e) dontés meghozatala azokban az iligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

f)  aszakmai felkésziltségi szinvonal folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

g) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
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h)  kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tiizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VI1.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miszaki-biztonségi tiszt a Szabalyzatban, a KvK tgyrendjében, illetve a munkakori
leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tgyeket.

Feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok allapotat, kotelezd feliilvizsgalatait, felelds
azok biztonsagos mikodéképes allapotaért.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az FKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakmai iranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmd, technikai, ruhazati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az FKI munkabiztonsagi feliigyel6jének szakmai irdnyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Amennyiben tiizoltds, miliszaki mentés helyszinén van, ott a tlizoltasvezetd kozvetlen
alarendeltje. A beavatkozas biztonsagossaga érdekében javaslatokat tehet.

A miszaki-biztonsagi tiszt:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrél —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igeny esetén szobeli jelentés
forméjaban tajékoztatni;

d) a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridore
nem tudja teljesiteni.

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a) a targyi eszkOzokkel, illetve kis értéki targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartds vezetése, ezekkel Osszefiiggd adatszolgaltatas
keszitése;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszkézok nyilvantartasa;

c) azuj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valé kozremtikodés;

d) kezdeményezi a HTP védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;

f)  kezdemeényezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h)  figyelemmel Kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

i)  ellendrzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;

j)  adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feligyeleti tevékenységében részt vesz
az OTP feliigyeleti ellendrzésében, a HTP allomanyéanak képzésében;

k) miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlzoltd technikai eszkdzok és
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védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az FKI felé a
szlikséges javitasok, fellilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljestilését nyomon koveti;

I)  rendszeresen ellenérzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerii karbantartasat, a biztonsagi eés munkavedelmi
eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszintetésére;

m) a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

n) irényitja és felligyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevekenyseget;

0) Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit;

p) Vvégrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgéltatasi feladatait.

V1.4. A szolgélatparancsnok, rajparancsnok

100.) A szolgélatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK tgyrendjében, illetve
a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tgyeket.

101.) Szolgélati el6ljardja a szolgélati csoport személyi allomanyanak.
102.) Feladatat valtasos munkarendben végzi.

103.) Felel6s a szolgalati csoport Karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati Uton haladéktalanul jelenteni.

Szolgéalatparancsnok

104.) A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltdsi ¢és miuszaki mentési feladatok szakszeri végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzdkban
valamint a munkakari leirasban meghatarozott feladatokat.

105.) Feladatai kiléndsen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarodl, a beosztottai képzésérdl;

b)  biztositja szolgalati napjan az er6k-eszk9zok riaszthatosagat;

c)  kérhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztast személy altal torténd
atvételéig vegzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai el6irasokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles  egyiittmiikddni a  HTP  masik  szolgéalati  csoportjanak
szolgéalatparancsnokaival.

e)  végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

106.) Felel6s:
a)  akészenléti szolgalat ellataséért;
b) a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért €s az MT adatlap szerint els6
riasztandd fecskend6ként meghatarozott karesethez megfeleld riasztasi fokozat
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elrendelesert;
C)  aszabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;
d)  hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

Rajparancsnok

107.)Végzi a jogszabalyokban, koOzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, egyeéb
szabalyzdkban valamint a munkakori leirasban meghatérozott feladatokat.

108.) Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatéarozott feladatokat.

109.) Szolgalati el6ljaréja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

110.) Feladat és hataskére — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén -
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

V1.5 A katasztréfavédelmi megbizott

111.) A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirdsdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

112.) Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.

113.) A katasztrofavédelmi megbizott:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas lgyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezet6jét az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékezteté vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d)  vezet6jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

114.) A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilénosen:

a) kapcsolatot tart és egylttmiikodik az illetékességi terlilletén a telepulések
kdzbiztonsagi referensével, a szomszédos KvK-kal, HTP-kkel, tarsszervekkel,
gazdalkodd és tarsadalmi, karitativ szervezetekkel;

b) felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek Kkatasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feltgyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkésziteseért;

d) felelés a lakossag felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢s
lebonyolitasaért;

e) felelés a helyi szinti megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasert;
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felel6s az 6nkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaert;

részt vesz a helyi szintii védelmi igazgatasi feladatok koordinélasaban;

részt vesz az illetékességi teriiletén 1évO telepiilések katasztrofa kockézati
helyszineinek felmérésében;

kozremukodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott
bels6 szabalyzo eszkodzok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi
tervek kidolgozasaban, a polgéari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei
elkészitesében;

illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellenérzések végrehajtasaban;
illetékességi tertiletén részt vesz a vis maior eljardsok Kkatasztréfavédelmi
feladataiban;

részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi téjékoztatas
vegrehajtasaban;

biztositja a polgarmester els6 foka polgari védelmi hatdosagi eljarasainak
szakszerliségét.

V1.6. A referens és az iigyintéz6

115.) A referens és az ligyintézé a Szabalyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, illetve a
munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tgyeket.

116.) A referens munkakori leirasaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintézoi feladatai
mellett:

a)

b)
c)
d)
e)

ideiglenesen vagy akar &llandd jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett -
szervezi ¢€s iranyitja az azonos munkateriileten dolgoz6 tigyintézok, illetve
tigykezeldk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iligyintézés feltételeit, biztositja
az uigyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézdjével, foreferensével,

a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozésra
jogosulthoz;

ellenérzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

117.) Az tigyintéz6 munkakdri leirdasaban és eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait,
melynek keretében:

a)

b)
c)

d)

felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

kdoteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas lgyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezet6jét az tigyben folytatott targyalasrol, szoébeli megallapodésrdl,
egyeztetésr6l — emlékezteté vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.
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VI1.7. Az iigykezelo

118.) Az iigykezel6:
a) ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok €s hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az lgyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;
b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor gyakorloja
megbizza.

VL.8. A szerparancsnok, kiilonleges szerkezeld, tiizolté gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto

119.) A szerparancsnok:

a)  Vvégzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszktézokben, egyéb
szabalyzdkban valamint a munkakari leirasban meghatérozott feladatokat;

b)  végzi arészére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

c) szolgalati eldljaréja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti
szolgélatot ellaté személyi allomanynak;

d) feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a rajparancsnok feladat- es hataskorével.

120.) Kiilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd

a) Vveégzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

b) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

c)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d)  koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VIl. FEJEZET:
AZ FKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VI1.1. Hivatal

121.) A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo onallo szervezeti egyseg. A
Hivatalhoz tartozé iigyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével vegzik.

122.)Felelés az FKI titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, iligykezelési €s
adatvédelmi, panasziigyi és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

123.) Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik az FKI és az igazgatohoz ¢érkez6 iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;

b)  szervezi az igazgato hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

c)  tovabbitja és figyelemmel Kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol;



d)
e)
f)

9)
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végzi a vezetéi és a feladat meghatarozd ertekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

kozremiikodik az FKI altal kotendd egylittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egyiittmitkodési megallapodasok aldiratasat;
Osszeallitja az FKI féléves vezetéi munka- és ellendrzesi terveit, a havi naptari és
ellendrzési tervét, éves tevékenységérol szolo jelentését;

nyilvantartja az igazgato, igazgatd-helyettesek, kirendeltség-vezetok szabadsagat.

124.) A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovivé az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriletek timogatasaval az al&bbi feladatokat latja el:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

q)

szervezi €s elOkésziti az igazgatd ¢és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;
rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatasi és
rendvédelmi szervek szovivoivel,

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képvisel6ivel;

koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jévahagyasat és megkuldését;

kidolgozza az FKI kommunikacios tevékenységének f6 iranyait, teriileteit,
madszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

felelés az FKI féléves munka- és cllenérzési tervei alapjan a tajekoztatasi es
kommunikacios terv dsszedllitasaért, elkészitéséert;

tervezi és szervezi az FKI kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos
sajtotevékenységet;

szakteriiletek kérése alapjan kozremiikodik az FKI kiadvanyainak elkészitésében,
lakossagi tajekoztatdé kampanyok tervezésében;

kozremtkodik az FKI sajtokdzlemenyeinek, sajtdbmeghivéinak és sajto-
hattéranyagainak el6készitésében;

sajtoszervezéssel kozremiikodik az FKI altal rendezett eseményeken, kiemelt
unnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

a feladat végrehajtast szikseg szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas tertleti
szervek sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmiikodd, tovabba a tarsszervek
azonos szintu szakteriileti munkatarsaival;

felelds az FKI internetes honlapja folyamatos mitkdésének koordinaciojaért;
koordinalja az infokommunikacios szakszolgalat FKI honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitja az FKI honlapjan a friss informéaciok helyét;
vegzi a Katasztrofavédelem folyoirat terjesztésevel kapcsolatosan az FKI-ra
szabott feladatokat;

vezetOi utasitasra — a honlapon és a Katasztrofavédelem folydiratban kozzetétel
céljabol — adott eseményrol cikket ir, fényképfelvételt készit;

fotd, szukseg szerint vided felvételeket készit az FKI szervezésében lezajlott
eseményekr6l, és miikodteti a Video Studiot, amelynek munkajat szakmailag a
hivatalvezetd feliigyeli

havi rendszerességgel archivélja a sajtofotdkat.

125.) Jogi szakteruleten:

a)
b)

c)
d)

a szakteriletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi es egyéb dontések jogi szempontui elokészitésében;
felugyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;
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indokolt esetben szabalyozOk kiadasat, modositasat, vagy hatalyon Kkivil
helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attol valo
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

véleményezi, valamint ellenjegyzi az FKI normativ belsé rendelkezéseinek
tervezetét;

normak cimjegyzékének kiadasat;

gondoskodik a targy szerint illetékes szakteruletek bevonasaval a mas szervek
altal eldkészitett jogszabalyok, kormdny-eldterjesztések, valamint a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, illetve a nem jogi szabalyozasra iranyulo
korméany-eléterjesztések, jelentések és tajékoztatok belsé véleményezésérdl, a
beérkezett vélemenyek jogi szempontu felllvizsgalatarol, Osszeallitja az FKI
allaspontjat 6sszegzd atiratot;

vegzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti egység altal el6készitett
szakmai tervezet véleményezését,

veleményezi és ellenjegyzi az FKI altal kotendé szerz6dések tervezeteit, valamint
egylittmiikddési szerzodéseinek tervezeteit;

kozremiikodik a szolgalati feladatok elldtdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

ellatja az FKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az FKI miikodésébdl adoddo munka- és polgéri és kdzigazgatési jogi
tigyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikodve végzi;

igéeny szerint jogi tanacsadast nyUjt az igazgatosag és alarendelt szervei allomanya
részére.

126.) Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

ellatja az FKI-hoz érkez6 és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi mindsitett és nem
mindsitett adat védelmébdl adodo tigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az FKI
mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-kezelési tevékenyseget;

a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az FKI
mindsitett adatok védelmérdl szold Biztonsagi Szabalyzatat;

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szol6 Iratkezelési Szabalyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasardl,

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabdlyozok kibocsatasara,
modositasara;

miikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolddd
feladatok ellatasat;

felugyeli az (Ugyiratkészités formai  kOvetelményeinek  érvényesiilését,
meghatarozza az gyiratforgalom rendjét;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és ligyviteli tevékenységét, szervezi
az ugyviteli és adatvedelmi képzéseket, tovabbképzéseket az FKI munkatarsai
részére;

ellatja a bels6 adatvédelmi felelds Gtjan a 2011. évi CXII. tv. 24.8-dban
meghatarozott feladatokat;

gondoskodik a BM OKF és az FKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatdban foglaltak érvényre juttatasarol;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismeresevel
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket.
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127.) lgazgatasi szakterileten:

a)
b)
)

d)

)

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja az FKI Hataridés Jelentések Tablazatat;

vezeti a belsé szabalyozd eszkozok elektronikus nyilvantartasat (belsd
informatikai halozat);

koordinalja az allami, ©nkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egyiittmikodésekkel osszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

elkésziti a hivatasos katasztréfavédelmi szervek palyazati tevékenységérol szolod
éves jelentést;

Osszedllitja az FKI éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést a szakteriileti
beszamolok alapjan;

részt vesz az FKI altal tartott atfogd és utodellendrzéseken;

Mikdodteti a mindségiranyitasi rendszert, koordinalja a kapcsolédd feladatok
ellatasat;

javaslatot tesz a belsd szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi az intézkedés- és jogszabalytervezeteket;

koordinalja az FKI bels6 kontrollrendszerének mitkodését.

128.) A Hivatal miikddteti az FKI Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében feladatai:

a)
b)

c)

szervezi, és végzi az lgyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezd levelekkel
kapcsolatos teenddket;

koordinalja a kozérdekii kérelmek, kozérdekli bejelentések, panaszok, kozérdeki
adat megismereési kérelmek kivizsgalasat;

értekeli, elemzi az el6z6 évi kdzérdekil bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.

129.) A rendezvényszervezes es a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

koordindlja az FKI tinnepeinek, bels6é és kiilsd rendezvényeinek lebonyolitasat,
felugyeli azokat, illetve részt vesz a szervezesukben;

elkésziti a rendezvények, innepségek, allomanygyilések forgatokonyvet,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében,;

kozremtkodik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon az FKI megjelenésének
szervezésében;

felugyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

VI11.2. Ellenorzési Szolgalat

130.) Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

131.) Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalata feliigyelete €s iranyitasa alatt
egylittmikodik az allami és kormanyzati ellendrzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzd szerveivel.

132.) Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az FKI bels6 ellenérzési vezetdje.

133.) Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az FKI
valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitol.
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134.) A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertandt a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a fOigazgatd altal jovahagyott BM OKF Ellenorzési és Felligyeleti
Szabalyzat tartalmazza.

135.) A Kkoltségvetési  szervek bels6é ellendrzésének FKI-ra vonatkozd szabdlyait,
modszertanat, az ellenérzések sordn kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belso ellenérzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

136.) Az Ellen6rzési Szolgalat ellendérzési tevékenységében:

a)

b)

f)

9)

az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és a belsé normak
eloirasainak  megsértese ellen, amelynek Kkeretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézoknek valamint az
ugyintézés rendjének mddositasara, szlikség esetén — az igazgatd megbizasabdl —
az erre feljogositott szervezeti elemnél kezdeményezi a megfeleld eljaras
lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdéik soron kiviili
beszamoltatasat;

az ellenOrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok valamint a belsé normak
kiadasara, médositasara, hatalyon kivil helyezésére;

kezdeményezi a szervek vezetdinél belsd normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes Vvégrehajtdsa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévo
szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiils6 ellendrzésekkel kapcsolatos jelentéseket,
az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti
az intézkedési tervek vegrehajtasarol sz6lo éves beszamoldt;

kiilon intézkedésben meghatdrozottak szerint kiadméanyozasra el6késziti a
Kirendeltsegek éves tevékenységének mindsitését;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

137.) Az Ellendrzési Szolgélat revizori tevékenységében:

a)
b)

c)

d)

f)

kidolgozza, ¢és sziikség szerint aktualizalja az FKI bels6 ellendrzési kézikonyvét;
ellendrzési feladatait az éves belsd ellendrzési tervben foglaltak, illetve
féigazgatoi, igazgatdi normak alapjan végzi;

végrehajtja a belso ellenérzésre vonatkozo jogszabalyok, az allamhaztartasi és a
nemzetkozi belsé ellendrzési standardok, tovabba az FKI Belsé Ellenorzési
Kézikonyvében foglalt szakiranyu feladatokat, illetve igazgatoi utasitasra soron
kiviili ellenérzéseket folytat le;

elemzi, vizsgalja és éertékeli a belsé kontrollrendszer kiépitését és miikodését, a
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat s eredmenyessegét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megbdvasat ¢€s gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a
beszamolok valddisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hidnyossagok megszintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltarasa
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érdekében, valamint az FKI miikkddése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztese érdekeben;

Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsé ellenbrzési
terveket, végrehajtja - sziikség szerint szakértok bevonasaval - a jovahagyott
tervfeladatokat, nyomon kdveti a megvalositas folyamatat;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
ellendrzi és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitésének és muikodésének
helyzetét;

vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi €s ellendrzési rendszerek mitkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allo erd6forrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok valodisagat;

a szabalyszerlis€g mellett vizsgalja az ellendrzott tevékenység gazdasagossagat,
hatékonysagat, eredményességét €s célszerliségét;

a mulasztdsok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes felelOsség
érvényesitését és a hibak ismétlddésének megakadalyozasat;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- vagy fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hianyossadg esetén haladéktalanul tajekoztatja az
igazgatdt és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belso ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellenérzések soran érvényesiti a bels6 ellenér és az ellendérzott jogait, €s
kotelessegeit;

elkésziti, dsszedllitja és felterjeszti az FKI bels6 ellendrzési tevékenységrol szolo
éves ellendrzési jelentést;

az igazgato részére hozzaadott értéket eredményez6 szolgaltatast nyhjt (tanacsadod
tevékenyseq);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi
és egyeb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

138.) Az Ellen6rzési Szolgalat szakmai belsé ellenérzési és felligyeleti tevékenységében:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

tervezi és 0sszehangolja az FKI ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja az FKI féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv ellendrzési részét,
gondoskodik annak vegrehajtasarol;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja az atfogo-, iranyitészervi-,
uto-, cel-, és témavizsgalati ellenérzéseket, valamint a szakteriiletek képviseldinek
bevonasaval végrehajtja a terven feliili ellendrzéseket;

gyljti és Osszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

az Ellenérzési Szolgalat tevekenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket
készit, a kozépiranyitd részére adatot szolgaltat;

szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellenérz6 tevékenysége
felett;

részt vesz az FKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

ellenérzi az FKI szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen iranyitas alatt allo
szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai felugyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényesilését, hatékonysagat;
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az ellendrzési ¢és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével,
¢és feldolgozasaval kozremilkodik a kirendeltségek kiilonb6z6 —szakteriileti
tovabbképzeseiben;

az igazgaté altal kijelolt Ugyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
Kivizsgalasat.

139.) Az Ellen6rzési Szolgalat fovizsgaloi tevékenységében:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

)

az ellendrzési hataskore kiterjed az FKI szervezeti elemeire és helyi szerveire,
valamint az OTP-kre, LTP-kre, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekkel egyiittmiikddési megallapodast kotott OTE-kre;

az ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, daltalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, mddszertandt a BM OKF ellendrzési szolgélatvezetd altal
kidolgozott és a foigazgatd altal jovahagyott Ellenérzési és Felligyeleti Szabalyzat
tartalmazza;

feladatait az igazgato altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
érvényesiti az ellendrzés segitd €s megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltardsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéallapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint eclemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mikodése
eredményességenek novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

a biintet6-, szabalysértési-, kartéritesi-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati
Ut betartasaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellenbrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozasaban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VI1.3. Human Szolgalat

140.) Felel6s az FKI human stratégiaja és a human eréforrasokkal valo gazdalkodas elveinek
kidolgozasaert, a szemelyugyi és allomanyszervezési munkaert, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokert, a feladatkorébe tartozo (személylgyi, munkaugyi, szociélis, fegyelmi
valamint oktatasi és képzési) ugyek torvényes rendezeseért, az allomany egészségugyi
és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtaséaért.

141.) Személyzeti szakteriileten:

a)

b)

d)
e)

részt vesz a hivatasos alloméanyuak, a kozalkalmazottak a kormanytisztviselok és
a munkavallalok szolgalati, kézalkalmazotti jogviszonyara és munkaviszonyara
vonatkoz6 szabalyozas elOkészitésében, a jogszabalyok végrehajtdsa sordn — a
kirendeltségek kiemelt féel6addja (human) felett — szakiranyitast gyakorol;
elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaligyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi az FKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyugyi feladatokat;

elkésziti a 1étszamkimutatést, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegli
dontesekre, ellatja az FKI-n mik6dé szocialis bizottsag titkari feladatait;



f)
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kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével €s utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat ¢és elokésziti az elismerési
unnepsegeket;

képesitési kdvetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;
vegzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

vegzi az érintett hivatasos, kdzalkalmazott, kormanytisztvisel6i és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személytigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészitd munkalatokat;

végzi a munkaltatdi jogok gyakorldsat érintd személyligyi és munkaiigyi targya
panaszok lgyintézeset, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyulakkal, szolgalati jaranddsagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személylgyi és munkalgyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
vedelmét;

nyilvantartja az FKI alloméanya, valamint a kirendeltség-vezetok szabadsagat.

142.) Fegyelmi munka terén:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljardsokat, hataskorét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyités
Kiszabasara, lefolytatja a méltatlansagi eljarasokat;

az FKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbiralasa
sorén lefolytatja az eljarést;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott elsé foku érdemi hatarozata ellen benydjtott
panaszt az el6ljaré parancsnokhoz 3 napon belil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek es jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet vegez,

egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagligyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gytiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozo szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgélata felé, adatszolgaltatassal
segiti a vezetdi munkat és a bels6 tajékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi az FKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara.

143.) Oktatéasi, képzési szakterileten:

a)
b)
c)
d)

e)

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
clokészitésében, szilkség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezesi feladatai ellatdsaban;
koordinalja allomanya polgéri védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzesének végrehajtasat;

koordinalja és felugyeli az OTE-k, az OTP-k, LTP-k tagjainak képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos feladatait;

kozremukodik a teriileti szinti kézigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédseggel,
a rendvédelmi szervekkel, a tdrsadalmi és karitativ szervezetekkel megkotendd
egylittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;
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részt vesz a polgari kozoktatasi intézmenyek katasztrofavédelmi témajd
versenyeinek szervezésében;
koordinalja az FKI esélyegyenlGségi tevékenységét.

144.) Kiképzesi és sport szakteruleten:

a)
b)

c)

d)
€)

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az FKI1 allomanya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzeset, fizikai felkészitését, sport
életét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezék fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az alloméanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beligyi és mas szervezetek rendezvényein az FKI csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

145.) Egészségugyi és pszichologiai szakterileten:

a)
b)

d)
e)
f)

9)
h)
i)

)
k)

vegzi az FKI gyogyitd-megel6z6 alapellatd szolgalatanak feladataibol adodo
tevékenyseget;

az alkalmassagi vizsgélat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi az FKI és a
Pest Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatésag (a tovabbiakban: PMKI)
szervezetében 1évo, illetékes Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai ¢és
Munkabiztonsagi Ellaté Kozpontja (a tovabbiakban: TEPMEK) uUtjan végrehajtja
az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiligyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok id6szakos egészségigyi alkalmassagi vizsgalatat valamint az
allomany foglalkozés-egészsegugyi alapellatasat;

a TEPMEK 1utjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségiligyi
sziirdvizsgalat alapjan tervszer(i gondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;
szervezi az allomany egészségiigyli intézetekben torténd gyogykezelését,
rehabilitacidjat, rekreacidjat és a beutalasokat;

fejleszti az allomany egészségugyi kultarajat;

szervezi és a TEPMEK Utjan végzi az FKI és a PMKI allomanyaba jelentkez6k
elséfoku pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az 4ltalanos és célzott,
rendszeres és id0szakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetok pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket szlird ¢és megel6zo
Krizisintervencios, valamint az egyéni és szervezeti tanacsaddi tevekenységet;
kapcsolatot tart az egyiittmiikodd szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel,

végzi orszagos szinten a masodfokd pszicholdgiai alkalmassagi vizsgélatokat;
végzi orszagos szinten a HTP-k, OTE-k, az OTP-k, LTP-k megkiilénboztetett
jelzést hasznald gépjarmiivek gépjarmiivezetSinek 1. és II. foku PAV vizsgalatat,

146.) Munkavédelmi szakteruleten:

a)
b)

c)
d)

vegzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

szllkség szerint tajéekoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
lényeges kérdésekrol, problémakrdl a szolgalatvezetonek;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag ertékeli az
alloményaban, illetve az illetékességi teriiletén miik6d6, az onkormanyzati és
1étesitményi tlizoltosagoknal bekovetkezett szolgalati- €s munkabaleseteket;



f)

9)

h)
i)

)
K)
1)
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évenként a megadott szempontok alapjan 0sszegzd értékeld jelentést készit az
alloménya, és az illetékességi teriiletén mitkodé OTP-k, és LTP-k munkavédelmi
helyzetérél, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-re;

az FKI allomany tagjait és az onkormanyzati tiizoltosagok személyi allomanyat
ért, a Munkavédelemrél sz616 1993. évi XCIII. térvényben meghatarozott sulyos
munkabalesetekrol a BM OKF Személyiigyi Fdosztdlyt munkaidében
bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén til bekovetkezett balesetek
esetén, az els6 munkanapon telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol
készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak lezarasa utan irasban
felterjeszti;

munkavédelmet ¢érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

Kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozo egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;
megszervezi az alloméanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavedelem
hivatasos szervei A&ltal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat ¢és err6l
tajékoztatja a munkavédelmi fofeliigyeldt;

elkésziti az FKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

vegzi az FKI-n valamennyi baleset kivizsgélasat;

megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétl6do €s rendkiviili munkavédelmi oktatésat;

ellatja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat.

VI1.4. lgazgatd-helyettesi Szervezet

VI11.4.1. Févarosi Tiizoltosagi Fofeliigyelo

147.) A f6varosi tiizoltosagi fofeliigyeld:

a)

b)

c)
d)
€)
f)

9)

meghatarozza, szakmailag irdnyitja €s ellenérzi a szakmai alarendeltségében 1évo
tizoltosagokat, valamint ellendrzi a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a
tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét a szakteriileti fofeliigyeld és a foiigyeleti
osztalyvezeton keresztiil,

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelelden
beszamolot keszit;

koordindlja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az FKI-
ra harul¢ tlizoltasi, miliszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;
kapcsolatot tart a Tlizvédelmi és a Tlizvizsgalati Tandcsado Testiiletekkel;
szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremiikodik a szervezeti eleme 4altal dontésre elokészitett iratok
véglegesitésében;

a szakteriiletét érintden a hivatasos katasztrofavédelmi szervekre kiterjedd hatalya
szakmai allasfoglalést ad ki.

148.) Feliigyeleti, ellenérzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

ellenérzi a tiizoltasi szaktertleten és a KMSZ-en keresztiil a tlizoltosagok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és
ugyeleti okmanyok vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok felulvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;



d)

e)
f)

)
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kozremiikodik a bajbajutott légi jarmiivek felkutatisaval ¢és mentésével
kapcsolatos hazai tervezesi, szervezési és mentesi feladatok 6sszehangolasaban;
szakteriiletén kozremiikodik az FKI altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

félévente szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

ellenérzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki iranyit6, ellendrz6 tevékenységet;

szakteriiletét érintden a tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a HTP-k, OTP-k, LTP-k szolgalati
létszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, HTP-k, OTP-k felszereléseinek,
eszkoOzeinek miiszaki allapotat, miikodésiik megbizhatosagat, személyi és targyi
feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a HTP-k, OTP-k, LTP-k és
OTE-k tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elhdritasi tevékenységének
szakmai felligyeletét, segiti az 6nkéntes tlizolté egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkorményzatok altal szervezett karelhdritasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellenérzésében;

szakteriletén kbzremuikodik az FKI altal tartott kiilonb6z6é tipusu ellendrzéseken;
szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, OTP-knél, LTP-knél, OTE-
knél;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a megyei Miiveletiranyité Tervek kidolgozéaséaval
kapcsolatos feladatok teljesitéset.

149.) A tizoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feligyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és felligyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztul;

felulvizsgalja, jovahagyéasra felterjeszti a tiizoltosagok éves gyakorlatterveit,
ellenérzi azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

a tlzoltosagi feliigyelokon és a KMSZ-en keresztil, vizsgélja és értékeli a
tlizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyel6k tovabbképzését, iranyelveket készit
eld a tlizoltdsban és miiszaki mentésben részt vevd allomany éves felkészitési
tervéhez;

a fovaros teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltosdgok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
Vegzeset;

szervezi a megyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszdgos ¢€s nemzetkozi thzoltdsport versenyeken és szakmai
vetélkedokon,;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

a tlzoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

a fovarosi polgari védelmi fofeliigyeldséggel kozosen szervezi a
katasztrofavédelmi, tlzoltdé és polgari védelmi szervek terrorcselekmények
kdvetkezményei felszamolasaban valé részvételét;
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kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszeallitasaban, az
informécids anyagok készitésében;

részt vesz az FVK miukodtetésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio
folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tiizoltasi, a megyei polgéri védelmi és megyei
iparbiztonsagi fofelliigyelokkel egyeztetve mentési €s katasztrofa felszdmolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és Karitativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok felllvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatisaval és mentésével kapcsolatos
fovarosi tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolésat;

a helyi szervek szakterlletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés
és gyakorlat érdekében Utmutatdkat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremiikddik a szakteriiletét érint szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az OTP-k elsddleges miiveleti korzetének kijeldlésére és
véleményezi azok koltségvetési tdmogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
vegrehajtasat;

kozremiikodik a tlizoltésagokra vonatkozo tlizoltasi mentési €s katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo
vezetdi dontések tervezeteli,

szervezi az esetenként szivattyu és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett
tlizoltd szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltdsi szakteriileten keresztiil
ellendrzi és feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelelésegét,

kozremlkodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, szlikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok mddositasat;
javaslatot tesz az egyes tiiz- és Kkaresetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat
kovetden a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

kozremiikodik, illetve segitséget nyljt a korszer( tiizoltasi €s mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékeleseben;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

javaslatot tesz ra, és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

150.) Tlizvizsgalat s beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

a)

b)
c)

d)

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szo616 jelentések Osszeallitasaban, az
informécids anyagok késziteseben;

kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremlkodik az orszagos erd6tliz  adattirhoz meghatarozott adatok
szolgéaltatasaban;
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e) kezdeményezi a fovaros terlletét érintéen tlizgytjtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

f)  gondoskodik a munkajaval Osszefliggd szakirodalmak feldolgozasar6l, azok
publikalasarol;

g)  szakteriiletén kozremikodik az BM OKF altal tartott kiilonboz6 tipust
ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

h)  kozremiikodik a KAP-Online rendszer miikodtetésében.

151.) Miveletek-elemzesevel 6sszefliggésben:

a) a szakmai tapasztalatok osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- €S
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovet6en eseti miveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrol késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megszuntetéseére, illetve azok kdzreadasara;

c) miveleti-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli az FKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonaldt,
hatékonysagat, koltsegeit;

e)  kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitasaban, az
informécids anyagok késziteseben;

f)  a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi.

VI11.4.2. Fovarosi Polgari Védelmi Fofeliigyelo
152.) Védelmi Igazgatas teruletén:

a) kapcsolatot tart a BFVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol
vezényelt titkr-helyettessel;

b)  biztositja a katasztrofavédelem allomanyabdl vezényelt titkar-helyettes szakmai
tamogatasat;

c) figyelemmel kiséri a BFVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

d) részt vesz az FVK) Kkatasztrofavédelmi feladatokat elldtdé munkacsoport
munkajaban.

153.) A févarosi polgari védelmi féfeliigyeld szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet
megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

154.)Ellatja az FVK vezetdi feladatait, teriileti szinten gyiijti a védelmi igazgatassal
kapcsolatos katasztrofavédelmet erinté BFVB ¢és HVB el6terjesztéseket.

155.) A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a) a KvK utjdn biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, ertékelés
elvégzéséhez szilkséges szakmai tAmogatast;

b) a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tdmogatasat;

c) a KvK dtjan figyelemmel kiseri a telepilesi, valamint a kirendeltségi dsszesitett
veszély elharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges
vedelmi szint biztositasat;

d) kozremiikodik a terlleti veszély elharitasi terv elkészitésében, és naprakészen
tartasaban;



f)
9)

h)

i)
)

X)
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gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;
tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel6k tovabbképzését;

vegzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgari veédelmi feladatok végrehajtdsdnak szakmai
kdvetelményeit;

szakteriiletét érintden feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységet;
kozremiikodik a szakteriiletéhez utalt egylittmiikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

koordindlja a lakossdg Kitelepitésenek, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szilkségellatasanak tervezéset;

koordindlja a vizek Kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordindlja a  rendkiviili  iddjarasi  koriilmények  hatdsaira  tOrténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkészilési feladatait;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel,
biztonsaggal kapcsolatos teriileti szintii feladatokat;

koordinalja a migracidval kapcsolatos teruleti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozep- és hosszu tavu fejlesztési koncepciok
kidolgozasaban;

szakmailag feltigyeli a polgari védelmi adattarat;

kozremiikodik az FKI és a KvK kilonleges jogrend idején torténd
tovabbmukodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban,;
kozremikodik az FKI és a KvK értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezesi feladatokat;

koordinalja a vis maior eljarassal kapcsolatos tigyintézést;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

156.) Hatosagi szakteruleten:

a)

b)
c)
d)
€)
f)

9)

koordinalja és szikség szerint szervezi az &gazati hatésdgi feladatokat ellatd
szervezetek hatdsagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megeldzése ¢és a lakossag
vedelme érdekében;

iranyitja és felugyeli a kock&zati helyszinek azonositasanak eljarasat;

feliigyeli a szakteriiletét érinté szakhatdsagi feladatokat;

a katasztrofavédelmi hatosagi osztdly polgari védelmi hat6sagi, szakhatdsagi
ugyei tekintetében irdnymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

végzi a polgéri védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezesi €s
koordinacios feladatokat;

vezetdi dontés elokészitéséhez a fofeliigyeldség tevékenysége vonatkozésidban
szakmai elemzéseket, értékeléseket készit;

végzi az dnkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szint{i koordinacidjét;



h)

)
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figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

vegzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitasat, vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

I. foku polgari védelmi hatdsagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok utjan;

157.) A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriletén:

a)
b)

c)

d)

€)
f)

9)
h)
i)

)
K)

1)

m)

)
D

u)

0sszehangolja az dnkéntes es a koteles polgari vedelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését (Iétszdm, eszkoz, szakfeladat);

teruleti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (terileti,
teleptilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

vegzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az 6sszesitett létszam adatokrol
készitett adatbazist;

javaslatot tesz a terUleti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek
hazai mindsitésén, rendszerbeallité gyakorlatain;

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
kozremiikodik a fovéaros teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a KvK részére;

koordinalja a polgari vedelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

tertleti szinten koordinélja a koteles polgari vedelmi szervezetek mozgdsitésat,
bevetését;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;
koordinalja, 6sszehangolja a koteles polgari vedelmi szervezetek tevékenységet,
az Infokommunikacios Egység, a Lakossagvedelmi Egység, az Egészséglgyi
Egység, Logisztikai Egység és a Miiszaki Egység tevékenységét, készenlétbe
helyezését, mozgdsitasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevondsat, azok
kartertleti tevékenységét;

egyiittmikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatd tarsadalmi és Karitativ
szervezetekkel;

vezeti a teriileti mentOszervezet vezetoi torzsét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd 6nkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er-eszkozeirdl, alkalmazasarol;
koordinalja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentOszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
megkaotését, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a févarosi humanitérius segitségnyujtast;

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6
feladatok végrehajtasaban;

szervezi a fovarosi és kirendeltségi Onkéntes mentdszervezetek felkészitését és
Nemzeti Mindsitését.

158.) Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

megszervezi a kozigazgatasi vezetok (FVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
jegyzOk, katasztrofavédelmi feladatok ellatdsdban és a védelmi igazgatdsban



b)

d)
€)

f)
9)

46

kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek érdekében szervezi a
fovarosi felkészitéseket, koordinalja és szakmailag felugyeli a helyi szervek
tevékenysegét;

specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellendrzi a veszélyes
ipari 1étesitmények kornyezetében €16k katasztrofavedelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtads szakmai felligyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusd polgéri
vedelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a koznevelésben részt vevok (6vodai, altaldnos iskolai, kozépiskolai
pedagdgusok, d&vodasok, altalanos és kozépiskolas diakok, felsGoktatasi
intézmények hallgatoi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztréfavédelmi
felkészitésének célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének,
szervezésének és lebonyolitdsanak szakmai felligyeletét;

vegzi az egyeb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai Kkatasztrofdk elleni veédekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban  kozremiikodd  fOvarosi  kiilonleges mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

szervezi és végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

szervezi és veégzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori és iranyitasi
feladatokat.

VI11.4.3. Févarosi Iparbiztonsagi Fofeliigyelo

159.) A Févarosi Iparbiztonsagi Foéfeliigyelé szakiranyitja és felugyeli a helyi szervek,
valamint az FKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

a)
b)

c)
d)

elkésziti az iparbiztonsagi szakterilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML)
mukodését;

kapcsolatot tart az FKI Polgari Védelmi Foéfeliigyelojével, a Tiizoltosagi
Fofeliigyeldvel és a tarsszervek hasonlo jogallasu képviseloivel;

részt vesz az FVK miikodésében.

160.) A veszélyes izem felligyeleti és iparfelligyeleti szakterlleten:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

hatdsagi ellenérzési iitemterv szerint szervezi, koordinalja a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 tizemek jogszabalyban meghatarozott id6k6zonkénti ellendrzéseit;
feliigyeli a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tdjékoztatdshoz sziikséges
adatszolgaltatast a polgari védelmi féfeliigyeld, illetve a kirendeltségek iranyaba;;
az FKI Hatosagi Osztaly és a kirendeltségi iparbiztonsagi feliigyelok utjan a
Kat.tv. IV. fejezetének hatalya ald tartoz6 lizemek tekintetében gytijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti ¢€s
vezetési informéaciokat;

a kirendeltségek utjan feltigyeli, indokolt esetben segiti az 6nkormanyzatok sulyos
balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységet;
kozremikodik a BM OKF altal tartott atfogd- ¢és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat es célellendrzéseket végez;

évente a szakterilete vonatkozasaban beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kuszobértek alatti izemek azonositasahoz, sulyos karesemeny-
elhéritasi terv gyakorlatok és belsd védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez,
valamint az iparbiztonsagi feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo feladatok
szakiranyitasat és felligyeletét;



h)

)

k)
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szakmai informacié és adatok szolgaltatdsaval kozremiikodik az ipari baleset-
megeldzési igazsagiigyi szakértdi tevékenységhez kapcsolodd véleményezési
eljarasban;

kozremiikOdik a Kat. Tcv. IV. fejezete hatdlya ala tartozé lzemek teriletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel —és
tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban és az azokrol készitett iizemeltetdi
jelentések feldolgozasaban;

szakmai informaciok és adatok szolgéltatasaval kozremiikodik a létfontossagu
rendszerek Kat. tv. V. fejezet hatdlya ald tartoz0 Uzemeit érintd
katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelézésében, elharitdsaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal figyelemmel Kkiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikddésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. Tv IV. fejezetének hatélya ala tartozo Uzemek vonatkozésaban felligyeli az
egységes iparbiztonsagi hatesagt koordinacios, karbantartasi, illetve az informacio
cserére, adatgytijtésre €s nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

szakiranyitja az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelyek
keretében iranyitja és felligyeli a KvK-k altal végzett tarshatésagokkal és az
onkorményzatokkal k6z0s hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat €s az
eredmeények értékelését;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetd, dnkorméanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatdkat szervez,

a szakteriilete vonatkozasdban kozremiikodik a telepiilések katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a teleplilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a teriileti, veszély- elharitasi terv elkészitésében;

felugyeli és szakiranyitja a Kat. Tv. 1V. fejezetének hatalya ala tartozé izemek
katasztréfavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos
elséfoku hatdsagi feladatokat;

javaslatot tesz a hatosagi szolgalatvezet6 felé veszélyes tevékenység korlatozasara
vagy megtiltdsdra, a Kkatasztrofavédelmi birsdg alkalmazasara, illetve az
lizemeltetd a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megelézéséhez és
elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

koordinalja a veszélyes katonai objektum korili veszélyességi dvezet kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

feligyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatdsagi feladatokat;

feligyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gyijtéséhez sziikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartasat.

161.) A Iétfontossagu rendszerek és létesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

a)
b)

vegzi a létfontossagu rendszerek és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

kozremiikodik az FKI folyamatos miikddésének biztositasdhoz sziikséges
infrastruktdra elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokban, az észlelt
hianyossagokat az elharitdsokra iranyuld javaslataival egydtt jelenti az
eloljaronak;



f)

9)

h)

)
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koordinalja LET-et érinté veszély-elharitasi tervek felulvizsgalataval kapcsolatos
teriileti szint(i feladatokat;

felligyeli a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és 1étfontossagu
elektromos felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat,
feliigyeli ¢és ellendrzi a helyi szervek ez irdnya tevékenységét ¢és
nyilvantartasaikat;

tervezi a LET-tel Osszefiiggd katasztrofavédelmi targya fOvarosi szintli
gyakorlatokat és jovahagyija a helyi szintii LET gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapveté szolgaltatisok biztositasanak
folyamatossdga érdekében koordindlja és javaslatot tesz a szikséges
szabalyozasok kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;
kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és a
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti hal6zatbiztonsagi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

igény esetén a szukséges mértékben informaciot szolgaltat a védelmi
bizottsagoknak a LET-kel kapcsolatos feladatainak végrehajtasaban;

figyelemmel Kkiséri a szakterlletre vonatkoz0 jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoket;

veéleményevel, javaslataival, valamint hattéranyagok 0Osszeallitdsaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozatalahoz.

162.) A nukleéris biztonsag szakterletén:

a)

b)

c)
d)

kozremiikodik a KML nuklearis ¢és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai felligyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai Kkorszerisitésre
iranyulo javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

adatot szolgaltat a nuklearis biztonsaggal és a nuklearisbaleset-elharitassal
kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzeseken és konferenciakon az orszagos szerv felligyelete alatt;

részt vesz a terlleti veszély-elharitasi terv részét képez6 Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

163.) A Veszélyes Szallitmanyok szakterleten:

a)
b)

c)

d)

f)

felugyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti, belvizi, legi szallitasanak ellenérzésével
és szankcionaldsaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatokat;
felugyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti, belvizi, légi szallitasa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavedelmi hatosagi feladatok
végrehajtasat;

koordinalja a veszély aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekdvetkezd balesetekre
vonatkozd jelentések feldolgozasat, valamint értékeli a KvK-k altal a veszelyes
aru szallitasa kozuti, vasuti és telephelyi ellenérzéseivel kapcsolatban felterjesztett
adatokat;

felugyeli a veszélyes aru szallitdsdnak kozuti, vasuti, belvizi, 1égi és telephelyi
ellendrzése soran feltart szabalytalansdgok katasztréfavédelmi szankcionéalaséval
kapcsolatos els6foku hatosagi feladatokat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtdsdhoz
szllkséges technikai eszkdzokre, felszerelésekre vonatkozé igényeket eés
véleményezés utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésben érintett
tarsszervekkel;



9)
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sziikség esetén tajékoztatast ad a veszelyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatdsahoz a KvK-k szaméra;

figyelemmel Kkiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak
fejlesztésére; valamint mas szervezeti egységgel kézremitkodve eldsegiti a KvK-k
egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

felugyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VI1.4.4. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

164)A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

165.) A KML feladatai:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
k)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe kerlésével jaro
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoéi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a lenti b)- h) pontokban
felsorolt feladatok ellatasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a Dbeavatkozoi allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrdl szolo adatok, informaciok gyiijtése és tovabbitasa;
alaprendeltetésbol fakadodan - a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozds biztonsdganak, hatékonysaganak eldsegitése
érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasdnak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremlikddés annak végrehajtasaban;

veszelyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténé munkavégzés soran egylittmiikodés a beavatkozd, a veszélyes
aru szallitds ellendrzésében (soron kiviili ellendrzésében) illetékességgel ¢€s
hataskorrel biro allomannyal és az egyéb beavatkozd szervekkel, szilkség esetén a
teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis alloméanyaval;

szakmai segitségnyujtds a megyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a
tars- és egylittmiikodo szervezetek részére;

indokolt esetben soron kivil veszélyes aru kozuti (ADR), vasati (RID), vizi
(ADN) ¢és légi (ICAO) szallitasaval kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

veszelyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)
széllitasaval kapcsolatos balesetek és rendkivili események kivizsgalasa;
amennyiben nem a KML végzi az esemény, baleset kapcsan szilkséges VASZ
soron kiviili ellenérzés végrehajtasat, kozremiikodik a VASZ esemény
kivizsgalasaban, segiti, szakmailag és eszkdzrendszerével tamogatja a kivizsgalast
végz0 hatosag (KvK) feladatait;

részt vesz, illetve kulon utasitas esetén 6nalldan végzi a felsé és also kiiszobértéki
veszélyes anyagokkal foglalkoz6 lzemek, valamint a kiiszObérték alatti (izemek
1d6szakos hatdsagi ellendrzését;

a fels6 ¢és als6 kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo, illetve a
kiiszobérték alatti iizem belsé védelmi terv gyakorlatainak helyszini
ellendrzésében részt vesz;



p)

q)
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kozremiikodik, illetve kulon utasitas esetén 6nalloan végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 Ulzemek, valamint kiszobérték alatti Uzemekben bekdvetkezett
balesetek, Uzemzavarok korilményeinek kivizsgalasat;

kozremikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az
illetékes katasztrofavédelmi igazgatosag valamint a polgarmester es a védelmi
bizottsagok szaméra;

karelharitasi vagy miszaki mentési tevékenység soran kiilon utasitids alapjan
kapcsolatot tart ¢és egylittmiikodik a 1étesitményi ¢és Onkormanyzati
tiizoltosagokkal. A Kkarteriileten a tlizoltds- vagy mentésvezetd iranyitdsanak
megfelelden végzi a feladatait;

kapcsolattartds  és  egyiittmikodés mas, veszélyhelyzeti  felderitéssel,
karelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel;

a KML beavatkoz0 egységeinél szolgalatot ellatd allomany valtasos
munkarendben készenlétet ad- a munkakdri leirdsukban meghatarozott egyéb
feladatok ellatasa mellett.

VI11.4.5. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

Katasztrofavédelmi  Hatdsdgi  Osztadly az  igazgato-helyettes  kozvetlen

alarendeltségében, a hatosagi szolgalatvezetd vezetésével mikodd onallo szervezeti
elem.

167.) A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly felelds a szervezet minden szintjén a hat0sagi
tevékenyseq jog- és szakszerii biztositasaért, tevékenysége soran:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban:
egyiittmikodik a KvK-k Hatdsagi Osztalyaval és reszt vesz a hatdsagi feladatok
ellatasaban;

kozremiikodik a hatosagi ellendrzések elokészitésében €s végrehajtasaban;

az ellendrzés ala vont ligyfél értesitése, amennyiben az nem veszélyezteti az eljarés
eredményességét

szakmai iranymutatdst ad a hatosagi ellendrzés sordn és az azt kovetd hatosagi
eljarasok lefolytatasaban;

részt vesz a komplex supervisori ellenérzésekrdl szold negyedéves jelentés
elkeszitésében;

nyilvantartdst vezet az ellendrzésbe bevonhatd tarshatdosagokrol, sziikség esetén
adataikat rendelkezésre bocsatja.

168.) A Tiizmegel6zési tevékenységgel kapcsolatban:

3)
b)

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfeliigyelet
alapjaul szolgdlo6 szabvanyok, eldirdsok miiszaki kdvetelményrendszerét;
szakteriiletet érintden kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését a
teruleti és a helyi szervek hatosagi allomanya részére;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi igazsagligyi szakértdi jogkoroket;

szakiranyitja és ellenérzi a helyi szervek hatdsagi, szakhatosagi munkdjat, a
kirendeltségek hatosagi, szakhatosagi €s szakértdi tevékenységét;
kezdeményezi/részt vesz a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatosagi, valamint a
megeldzé tlizvédelmi tevékenységre vonatkozd orszagos érvényi szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, koOzremiikddik a katasztrofavédelmet,
tizvédelmet érint6 jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban, segiti a
minisztériumok, orszdgos hataskorli szervek, valamint az Onkormanyzatok
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megeldzé tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

f)  a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast
vezet, ellenérzést végez;

g) kozremiikodik az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal 0Osszefiiggd
feladatok ellatasaban;

h)  kozremikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

i) ellatja a teriileti tiizvizsgaloi feladatokat;

J)  részt vesz a tarsszervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, a meglévé megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositasara;

K) végzi és dontésre elOkésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébol a tiizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

I)  elokésziti a teriileti szerv hataskorébe tartozo jogszabalyban el6irtaktol torténd
eltérési engedélyezeési ligyeket;

m) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfoka tiizvédelmi
szakhatdsagi, hatdsagi jogkoroket;

n)  végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

0) jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd ellenérzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.

169.) Piacfelligyeleti szaktertleten:
a) koordinalja a tizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok helyszini
ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

170.) Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségii beruhazasok megvalositasa soran:
a)  részt vesz a beépitett tlizjelzo, tiizoltd berendezések 1étesitési és hasznalatbavételi
ugyeivel kapcsolatos helyszini szemlék megtartasaban;
b)  részt vesz a létesitesi és hasznalatbavételi tigyekkel kapcsolatos helyszini szemlék
lefolytatadsaban.

171.) Panaszokkal, kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatban:
a) lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és
panaszokkal kapcsolatos eljarasokat;
b) ellatja a kdzzétett ligyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
c) figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridok betartasat.

172.) Polgéri védelmi hatdségi szakterileten:
a) koordinalja az é&gazati hatésagi feladatokat ellatd szervezetek hatdsagi
ellendrzéseit a katasztrofaveszEély megeldzése €s a lakossag védelme érdekében;
b)  fellgyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;
c) ellatja a szakteriiletet érint6 szakhatosagi feladatokat.

173.) Hat6sagi koordinacios feladatkorében:

a) ellatja a hatosagi koordinacios feladatokat;

b)  koordinalja a polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizoltosagi szakteriiletek,
valamint koordinélja és felugyeli a helyi szervek hatosagi és szakhat6sagi
feladatainak végrehajtasat;

C) részt vesz a hatdsagi tevékenységet érintdé vezetdi dontések eldkészitésében,
szabalyozasok kidolgozasaban;
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teruleti szinten gondoskodik a kdzigazgatasi hatosagi eljarasi jogi és a szakmai
eldirasok hatosagi és szakhatosagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;
elemzi és értekeli — az érintett szakterlilet bevonadsaval — az egyes hatdsagi
szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysag
novelése érdekeben szlikséges valtoztatasokra;

tertleti és helyi szinten koordinalja a szakmai tajekoztatok, Utmutatok és minta
dokumentumok keszitését, intezkedések megtételét;

elemzi és ertékeli az FKI hatosagi tevékenységével kapcsolatos tendenciakat,
tamogatja a vezetdi dontéshozatalt;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatosagi informaciokat, az eérintett
szakteriiletek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan;

az ellendrzésen részt vevd tarshatosag jegyzokdnyv masolatdnak beszerzése €s a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv sajat ellendrzési dokumentumahoz torténd
hozzacsatolasa, amennyiben az abban foglaltak érintik az FKI vagy a KvK
eljarasat

figyelemmel kiséri a hatdsagi adatszolgaltatasi rendszer miikodését és sziikség
szerint fejlesztéseket kezdeményez;

végrehajtja, koordindlja, ellendrzi az el6irt hatosagi nyilvantartasi €s tajékoztatasi
kotelezettségek teljesulését;

idészakos Osszefoglald jelentést, valamint beszdmoldt készit a hatosagi
tevékenységrol;

elkésziti a fOvarosi hatosagi ellendrzési tervet;

részt vesz a hivatasos katasztréfavédelmi szerven beluli hatosagi és szakhatosagi
feladatokat érint6 horizontalis és vertikalis informacidoaramlas biztositasaban;
kezdeményezi, tervezi, szervezi €és végrehajtja a hatdosagi munkat végzo allomany
tovabbképzését;

teruleti szinten elvégzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatdsagi ellendrzések eredményeinek értékelését;

részt vesz teriileti szinten a statisztikai adatgytijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

végrehajtja/koordinalja/kozremiikodik a  supervisori hatdsagi  ellendrzések
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban, részt vesz az eredmények
értékelésében;

a negyedéves komplex supervisori ellendrzésekrdl szol6 jelentés dsszeallitdsa
kozremiikddik a 1étfontossagu rendszereket és rendszerelemeket érintd rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos hatdsagi feladatok végrehajtasaban;

kozremiikddik a hatosagi eljarasokhoz kapcsolddo igazgatasi szolgaltatasi dijak,
illetékek, birsagok beazonositasaban.

174.) Mivelet-elemzési feladatkorében:

a)

b)
c)

d)

teriileti szinten végzi a mivelet-elemzési feladatokkal 0Osszefliggésben a
rendszeres ¢és soron Kkiviili elemzések elkészitését, az azzal Osszefiiggd
koordindcios, tervezési és szervezési tevékenységet;

adatgytjtést végez a miivelet-elemzési és annak felligyeleti tevékenységéhez;
idészakos prognodziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbdl nyert
informécidkkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztréfavédelem komplex
rendszerének mikodéséhez;

javaslatot tesz ¢és kozremikodik a szakteriiletét érinté tovabbképzések
megtartasaban;

koordinacios tevékenységet lat el a miivelet-elemzési feladatokkal kapcsolatban,
ellendrzi a végrehajtast;



f)
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gyljti, elemzi ¢és ¢értékeli a katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos
tapasztalatokat, szabalyozast, indokolt esetben javaslatokat készit eld a legjobb
bevalt gyakorlatok, elérheté legjobb technikak és technologidk alkalmazasa
érdekében.

175.) Vizlgyi és vizvédelmi hatosagi feladatkdrében:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

)
K)

korményrendeletben meghatarozott iigyekben elsé foku viziigyi, vizvédelmi
hatdsagkent és szakhatosagként jar el;

végzi az els6fokt hataskorben kiadott hatarozatokban foglaltak teljesitésének —
éves ellendrzési terv szerinti — ellenOrzését;

szakvéleményt készit a gyodgyfiirddmedencék vizforgatas aldli felmentésre
iranyul6 kérelmekhez a hataskorébe tartoz6 hatdsagi engedélyezési eljarasokban;
részt vesz a vizbazis-védelemmel, a vizellatassal és csatornazassal, a
szennyviztisztitassal, a szennyviziszap elhelyezésével Osszefliggd programok
megvalosulasaban, az Ivovizmindség Javitd Program, valamint a Nemzeti
Telepulési, Szennyviz-elvezetési és Tisztitasi Program megvaldsitasaban;
kozremiikodik a felszini és felszin alatti vizek allapotat befolyasold hatasokkal
kapcsolatos feladatokban;

kozremiikddik a vizligyi és vizvédelmi hatosagi €s szakhatdsagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében;

figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfelelé alkalmazasat, alkalmazhatosagat,
érvenyesulését és indokolt esetben kezdeményezi a jogszabaly felulvizsgalatéat,
felelds az egységes jogalkalmazas kialakitasaért;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi és vizligyi hatdsagi tigyekben a
hatosagi hataskorokbol eredd kozigazgatasi feladatokat, lefolytatja a hatosagi,
szakhat6sagi eljarasokat;

végzi a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségii beruhazasok soran a
hatdségi és szakhatdsagi tevékenységet;

véleményezi, elOkésziti a kozvélemeény tajekoztatdsara iranyuld Ugyiratokat,
koézremiikoddik az ezzel kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz ¢és elokésziti a viziigyi szakteriiletet ¢érintd szakmai
allasfoglalasokat;

kozremiikddik a viziigyi szakteriiletet érintd kozigazgatasi peres €s nem peres
Ugyekben eldterjesztett nyilatkozatok szakmai megalapozasaban, véleményezi a
nyilatkozatokat, az igazsagiigyi szakértdi véleményeket.

176.) A létfontossagu rendszerek és létesitmények hatosagi eljarasai soran:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

a létfontossagl rendszerek és létesitmények védelem feladatrendszerén belil
képviseli a katasztroéfavedelmi szempontrendszer érvényesiteset;

vegzi a létfontossagu rendszerek és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos teruleti katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;

a letfontossagu rendszerek és létesitmények védelme érdekében végrehajtja a
katasztréfavédelem teriileti és helyi szervei hatdsagi, szakhatdsagi, ellendrzési
feladatait;

részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellenérzési feladatok végrehajtasaban;
gondoskodik a kijel6lt létfontossagl rendszerek és létesitmény elemek
katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérol;

tervezi a létfontossdgii rendszerekkel és 1étesitményekkel Osszefliggd
katasztrofavédelmi targyu teriileti szintli gyakorlatokat;

kapcsolatot tart a létfontossagl rendszerek és létesitmények tulajdonosaval,
tizemeltetdjével, a kiemelt energia és kozlekedési dgazat, valamint az informatikai
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és tavkozlési szolgaltatoval, tovabba a nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat
ellato szervezetekkel;

tamogatja a tertleti szerveket, valamint a fOvarosi vedelmi bizottsagot a
Iétfontossagu rendszerek és létesitményekkel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében és végrehajtasaban;

elésegiti a hazai és nemzetkozi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai
irdnyelvek gyakorlati alkalmazasat;

figyelemmel Kkiséri a szakterlletre vonatkozé Eurdpai Unioés normaékat,
nemzetk6zi egyezményeket, jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket, szlikség eseten modositdsokat, jogszabaly alkotdsi folyamatot
kezdemenyez;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 0Osszedllitasaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozatalahoz;

koordinalja a jogszabalyi kotelezettségen alapuld helyszini és @sszehangolt
supervisori ellendrzéseket;

kozremiikodik a DISASTER akcidk végrehajtasaban.

177.) A veszélyes Uizemek hatdségi szaktertleten:

a)

b)

f)

9)

h)

)

vegzi a veszélyes anyagokkal foglalkozo izemek, létesitmények és kiiszobérték
alatti lzemek katasztréfavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések,
elemzések és sulyos karesemeny elharitasi tervek elfogadasaval, idGszakos
felulvizsgalataval kapcsolatos hatosagi feladatokat;

figyelemmel kiséri a veszélyes tizemekben bekovetkezd iizemzavarokkal, stilyos
balesetekkel kapcsolatos tendenciakat, szikseg esetén javaslatot tesz a hatosagi
engedélyezési, felugyeleti, ellenérzési és birsagolasi modszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, elOsegiti az
egységes jogalkalmazast;

ellatja a veszélyes anyagokkal foglalkozd és kiszobérték alatti izemekkel
kapcsolatos elséfoku hatdsagi tevékenységet;

végzi a teriileti és helyi szervek gaz csatlakozdvezetékek és felhasznaléi
berendezések miszaki-biztonsdgi felllvizsgalataval kapcsolatos elsé  és
mésodfok( hatdségi tevékenységét;

eleget tesz a hatdsagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek;

irdnyitja és felligyeli a helyi szervek altal - a tarshatosdgokkal és az
onkormanyzatokkal kozbdsen végzett - iparbiztonsagi hatdsagi ellenérzések
elokészitését, lebonyolitasat €s az eredmények értékelését;

vegzi a Kat. tv. 1V. fejezete hatalya ala tartozo Uzemek teriiletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal, sulyos balesetekkel és (zemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatok koordinalasat és feldolgozza az azokrol a teruleti szervek Aaltal
készitett, illetve az lizemeltetd altal megkiildott jelentéseket;

iparbiztonsagi  vonatkozdsban kozremiikodik a telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a teleplilések
polgéri védelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos
veszély-elhéritési és az altalanos polgari vedelmi tervrendszerek felllvizsgélatara
vonatkozo terlleti szintii feladatok végrehajtasaban, feliigyeli a teriileti szervek ez
iranyl tevékenységét;



K)

p)

55

a Kat. tv. V. fejezete hatélya ala tartozé Uzemek tekintetében gyiijti és értékeli a
sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti €s vezetési
informaciokat, mikodteti az Iparbiztonsagi Informacios Rendszert (IBIR);
kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetek és U(zemzavarok Kivizsgalasaban, és az azokrol készitett
tizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informacié ¢és adat szolgaltatasaval kozremikodik a  kritikus
infrastruktdra védelem Kat. tv. 1V. fejezet hatdlya ald tartozo Uzemeit erint6
katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasdban érdekelt szervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, dnkorméanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egytittmiikodésének helyzetét, kozremukodik a k6zos feladatok ellatdsara torténd
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozo Gzemek vonatkozasaban végzi az
iparbiztonsagi hatdsag tertleti ipar-felugyeleti feladatait;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében a terlleti és helyi katasztrofavédelmi szervek
szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez.

178.) A veszélyes aruszallitas teruletén:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

figyelemmel Kiséri a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellendrzési ¢€s birsagolasi modszertan, gyakorlat
javitasara;

a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak ndvelese
érdekében intézkedés tervezeteket, egyéb belsd szabdlyozoeszkdz tervezeteket
kezdemenyez es részt vesz a kidolgozasaban;

végzi/koordinalja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitasanak, tovabba az e
széllitasokkal, valamint a veszélyes aru légi széllitasaval érintett telephelyek
ellendrzésével és szankciondlasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatok végrehajtasat;

veégzi/koordinalja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasa, illetve e
szallitasok kapcsan telephelyen bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

részt vesz a teriileti és helyi szervek altal a veszélyes aru szallitas ellendrzésével
kapcsolatos, a hatoésagi  adatszolgaltatasi  rendszerben téarolt adatok
feldolgozasaban, értékelésében es a kapcsolodo jelentések dsszeallitasaban;

ellatja az FKI szaméra jogszabéalyban meghatarozott esetekben a veszélyes aru
széllitassal kapcsolatos hatdségi feladatokat;

vegzi az alarendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsok, tovabba e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitdsaval eérintett telephelyek
ellenorzésének feliilellendrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellen6rzésében érintett
tarsszervekkel, az érintett szakmai, tarsadalmi, szervezetekkel;

figyelemmel Kkiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, szikseg esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

tervezi, szervezi és iranyitja a szakteriiletet érintd teriileti/régiés DISASTER
akciok végrehajtasat.
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VI11.4.6. Fovarosi Foiigyeleti Osztaly

179.) A Fovarosi Foiigyeleti Osztidly az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo 6nalld szervezeti elem.

180.) Feladatai:

a) mikodteti az FKI Févarosi Foéligyeletét, KMSZ-ét, és a miiveletiranyitasi
ligyeletét, iranyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek (HTP-k, OTP-k,
LTP-k, OTE-K) tigyeleti szolgalatainak tevékenységét;

b) ellatja az OTP-k, LTP-k, OTE-k uigyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és
felugyeletét;

c) az FKI Féligyelete utjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti
jelentési kotelezettségeit;

d) vegzi a jogszabalyokban részére meghatdrozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztaly feladatkorébe tartozé kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi és felugyeleti feladatokat;

e) véleményezi az FKl-ra érkez6 jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo
eszkozoket, belsé normakat és mas szakmai anyagokat;

f)  az igazgatoi értekezleten beszamol az FKI Féiigyelet szakteriileti munkajarol;

g) jelentéseket allit dssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az
érintett szervek részére, a kijelolt vezetoket értesiti;

h)  gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol,

i) az Ellen6rzési Szolgalat felkérésére ellendrzi a Katasztrofavédelmi szervek
ugyeleti szolgalat ellatasat, az Ugyeleti okmanyok vezetését, valamint az
informatikai eszkdzok és technikai, szervezeti feltételek teljestlését, a Gazdasagi
Igazgato-helyettesi Szervezet bevonasaval,

J)  Dbetartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikodésével teljesitendo jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0l6 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyzé eszk6zokben foglaltakat;

K)  szakteriiletét érintéen a hivatasos katasztrofavedelmi szervek helyi szerveire
kiterjedd hatalyu szakmai tajékoztatot ad ki,

I) a helyi szervek tgyeletei altal felterjesztett es az FKI szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet az igazgat6 jovahagyasa
utan felterjeszt a BM OKF Kdzponti Fotigyelete részére;

m) fogadja és Osszesiti a helyi katasztréfavédelmi szervek jelentéseit, 0sszegzett
jelentést tesz a BM OKF kozponti foligyeletnek;

n) kozremikddik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban;

0) a hozza befutd nemzetkdzi segitsegnyujtasrol szolo jelentéseket fogadja és
tovabbitja a BM OKF Ko6zponti Féiigyeletre;

p) aKMSZ szakiranyitasat a szakteriileteknek megfelel6 fofeliigyel6 (polgarvédelmi,
tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a févarosi féligyeleti osztalyvezetdn keresztiil 1atja el;

q) kapcsolatot tart a tertileti tarsszervek tigyeleteivel;

r)  kapcsolatot tart - els6é sorban iigyeleteik valamint a szovivé utjan - a
meghatarozott teriileti hataskor szervekkel, a kdzszolgalati médiaszolgaltatokkal
¢s mas egylittmiikodod szervekkel;

S) a szovivovel  egyiittmikodve  végzi  a  koOzérdekii  kozlemények
médiaszolgéltatdkhoz vald eljuttatasat;

t)  reszt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének létrehozasaval,

fejlesztésével, miikodtetésével Osszefiiggd feladatok elvégzésében;
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a fovarosi légi-riasztasra szo6l6 jelzést tovabbitja a BM OKF foiigyeletére, szervezi
és nyilvantartja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi
intézkedést igénylo feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel
kapcsolatos (RENEGADE) informéaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az BM
OKF Ko6zponti Fotigyeletét;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgaldé Kutatas - Mentest
Koordinal6 Teriileti miikodésével kapcsolatos tgyeleti feladatokat;

kezdemeényezi a katasztrofavédelmi beavatkozasok miatt igényelt légterzar
elrendelését a BM OKF Kozponti Féiigyeletén keresztiil;

tarolja, és hasznalja a miveletiranyitdé terveket, végzi a teriileti riasztasu
kilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;
egylittmiikodik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riasztd Rendszer
diszpécserszolgalataval, végrehatja a MoLaRi morgato probait és éles riasztasat;
kozremukodik a bekovetkezett eseményekrol szo616 jelentések dsszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikacio folyamatéban;

szervezi az FKI Foligyeleten szolgalatot ellatok és a févarosi KMSZ uUgyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az ligyeleti szolgalatot
ellatd allomany éves felkészitési tervéhez;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
Onkormanyzatok altal szerevezett karelharitasra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellenérzésében;

a helyi szervek szakterlletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés
és gyakorlat érdekében Utmutatdkat, tajékoztatokat bocsat ki;

a sajto- és tomegtajékoztatod tevekenység soran egyiittmiikodik a BM OKF, és az
FKI szovivdjével,

kozremukodik az FKI és helyi szervei értesitéseben és készenlétbe- helyezeseben,
a kulonleges — jogrend életbe Iéptetése esetén a miikodésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi és Kkatasztrofavedelmi feladatok végrehajtdsa soran
egylittmiikddik a Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival,
kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az 6nkormanyzatokkal, a teriileti (févarosi)
illetékességli, kozponti iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, tdrsadalmi és kreativ
szervezetekkel,

a szakmai igények figyelembevételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak el6készitését;

az igazgatoi és igazgato-helyettesi értekezleteken beszamol a Févarosi Féiigyeleti
Osztaly szakterileti munkajardl;

Osszeallitja a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentéseket, kozremiikodik az
informécios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz az esemény-kommunikéacié folyamataban;

feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekovetkezett eseményekkel
kapcsolatos anyagokat, elemzés alapjan elOkésziti a sziikséges intézkedéseket, a
tapasztalatok kozreadasat;

ellatja a ,Katasztrofavédelmi tigyelet miikodtetése” cimii folyamatleiras
folyamatgazdai feladatait és felligyeletét, javitja azok valtozasait, gondoskodik az
azokban foglalt feladatok végrehajtasaral;
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nn) ellatja a BFVB feladataival kapcsolatos 24 orés tigyeleti feladatokat; részt vesz az

FVK mukodtetésében.

VI1.4.7. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

181.) A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld foéfeliigyeld (polgarvédelmi,
tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a megyei foligyeleti osztalyvezeton keresztil latja el.

182.) A KMSZ feladatai:

a)

b)

f)
9)
h)

)

k)

1)

a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tiizoltas-vezetésre jogosult
vezetOk iranyitassal Osszefliggd onalld tevékenységének megfigyelése, sziikség
esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

a karhelyszinre torténd kiérkezés utan a KMSZ vezet6je dont, a tlizoltas-vezetés
atvételérdl. Amennyiben nem veszi at az irdnyitast, akkor tanacsaival segiti a
tlizoltas-vezetdt a karesemény felszamolasdban, valamint figyelemmel kiséri,
ellenérzi a beavatkoz6i dllomany tevékenyséeget;

amennyiben dont a tlizoltas vagy miuszaki mentés irdnyitasdnak atvételérdl, az
alabbi szolgélati beosztast ellatd személyektdl veheti at: szerparancsnok,
rajparancsnok, szolgalatparancsnok, tlizoltoparancsnok-helyettes,
tlizoltoparancsnok, katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezé allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamol&sdnak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékessegi teriiletén tortént tiizoltodi
beavatkozasokat. Az eseményekkel Osszefliggésben a beavatkozdk (hivatasos,
onkormanyzati, létesitményi ¢és Onkéntes tlizoltok), az egyiittmikodok
tevékenységére, a felhasznalt eszkdzokre, véddfelszerelésekre, oltdanyagokra, a
megvaldsitott taktikara vonatkozdan informaciokat gytijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsd szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tlizriad6 terv, miiveleti terv megfeleloségét;
hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a fovarosi tiizoltosagi
fofeliigyelonek;

figyelemmel Kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi
feltételek meglétét. Kilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint mélybdl-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

adatokat gyiijt az egyéni védéeszkdzok hasznalatival, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sérulésiikkel kapcsolatban. A beavatkozas biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hianyossag esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.
Tiizolto sulyos, életveszélyes sériilése esetén a korlilményeket és a tapasztalatait
jelentésben rogziti;

a tlzoltésagok szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szitudciods
begyakorld, valamint ellenérzé gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak
értekelése;

a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacids gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

megszervezi €s ellendrzi a fovarosi szintli gyakorlatokat;

vezetési  torzsgyakorlatok, tiizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egytittmikodési gyakorlatok megszervezeésében, lebonyolitasaban,
koordindlasaban, végrehajtasanak ellendrzésében,  értékelésében  torténd
kozremuikodés;
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nagy kiterjedésli, bonyolult nagy erdket igényld karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési torzs megszervezéseben és iranyitasaban;

szolgélatparancsnoki tovabbképzéseken prezentaciok tartdsa a tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

iparbiztonsagi szempontbol informaciot gyiijt a kareset helyszinére vonatkozdan,
hogy az szerepel-e az iparbiztonsdg nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre
allnak-e védelmi tervek. Amennyiben szikseges, tajékoztatja az FKI
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét;

Karesett6l torténd bevonulas utan, 2 oran belil, illetve a lezarast kovetéen a KAP-
online rendszerbe rogziti az adatokat, és Kitolti az adatlapokat;

halaszthatatlan esetben az arra jogosult szemelyek akadalyozatasa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

miikddési teriilete megegyezik az FKI illetékességi teriiletével. Miikddési teriiletét
a BM OKF Kozponti Féligyelet utasitasara, illetve az igazgatdé engedelyével
hagyhatja el;

munkaiddn til elvégzi az elsédleges tlizvizsgalati cselekményeket;

a vizsgalo tartds akadalyoztatasa esetén kéménytiiz és szén-monoxid szivargassal
Osszefliggd kareseményt kovetden végzi a helyszini ellendrzést ;

szlikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

a vizsgalo tartds akadalyoztatasa esetén az ideiglenes intézkedésrdl szolo végzést
kozli az tligyféllel, valamint a joghatosaggal €s a hataskorrel rendelkezo illetékes
hatdsaggal;

tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagtelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;
tlizvédelmi-, iparbiztonségi-, polgari védelmi eseti bejarasokon, adatgytijtésekben
Vesz részt;

a média tajékoztatasat a hatalyos normativak szerint teljesiti. Média tajekoztatasa
esetén a meghatarozott formanyomtatvanyt a fotigyeletre eljuttatja, a nyilatkozat
tényet és tartalmat az eseménynapléban rogziti.

VI1.4.8. Févarosi Miiveletiranyitasi Ugyelet

183.) A fovarosi miiveletiranyitasi feladatok:

a)

b)

d)

€)
f)

a fovarosi muveletirdnyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tizesetekrdl és
miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és 6sszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;
kapcsolattartds és szilkség szerinti k0z0s intézkedések biztositdsa az
egylittmiikodo szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és
miiszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyujtas és
segitség igénybevétele az érvényben [éve egyilittmiikodési megallapodasok
alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tiizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a
tett intézkedéseket a févarosi foligyeletesnek jelenteni kell, aki az illetékes
vezetOknek és a BM OKF Kozponti Féligyeletének jelenti tovabb azokat;

az alarendelt hirado6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feligyelete;
intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem,
illetve szolgalat ellatas érdekében a sziikséges és lehetséges szer- és létszam
atcsoportositasokra, 4 6rat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére,
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gondoskodik abban az esetben, ha a tliz- ¢és kareseti tevékenység elore lathatoan a
3 6rat meghaladja, tovabba ha a tiizoltas vezeté kéri, étellel és az évszaknak
megfelel? itallal torténd ellatasarol.

VI1.5. Gazdasagi lgazgato-helyettesi Szervezet

184.) A Gazdasagi lgazgato-helyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mukodoé szervezeti elem.

185.) A gazdasagi igazgat6-helyettes latja el a Koltségvetési-, a Miiszaki-, és az Informatikai
Osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint mikodteti a kockéazatkezelési rendszert.

186.) A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ellatja az FKI logisztikai biztositasat.

187.) A Gazdasagi lgazgato-helyettesi Szervezet:

a)
b)
c)
d)

€)
f)
9)

h)
i)
)
k)

részt vesz a dontések elokészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

iranyitja az FKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogo- cél- és utoellenérzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkesziti a szakteruletet munka- és ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsol6do szervezeti elemek hasonld
jogallasu  vezetdivel, Tlgyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;
gazdalkodasvonatkozasbhan tovabbkeépzéseket szervez és tart;

ellenérzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasainak betartasat;
gondoskodik az FKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasardl, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az FKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellendrzésrol és engedélyezésrol;

gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadok szerzdédésének eldkészitésérol,
megkotésérol;

az FKI altal kezdemeényezett és jovahagyott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval,

az igazgatd erre vonatkoz6 utasitdsa alapjan kozremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvalosulasi szakaszaban;

kozremikodik a kiilonbozd szerzddések, megallapodasok eldkészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato
felhatalmazésa esetén az FKI-t;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett idészaki
anyagi, technikai, pénzligyi szukségleteit tartalmazé igény- bejelentési tervek
Osszeallitasaban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett id6szaki logisztikai biztositasi
terveket;

vesz€lyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok ellatdsdhoz
szlikséges logisztikai biztositasrol,

tevékenyen részt vesz az FKI munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol;
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ellatja az FKI Minéségiranyitasi Rendszer kovetelményeib6l adddoan a gazdasagi
szervezetre haruld feladatokat;
végzi az FKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

VI1.5.1. Koltségvetési Osztaly

188.) Kdzgazdasagi szakteriileten:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

)
k)

n)

P)
)
")

s)
D

a jogszabalyok alapjan 6sszeallitja az FKI kdltsegvetési tervjavaslatat, kincstari es
elemi koltségvetését, és javaslattal ¢l az eldirdnyzat gazdalkodds, modositas
vegrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
gazdalkodd szervekre vonatkozéan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint a
felligyeleti szerv részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, 6sszeallitasarol;
FKI szinten végrehajtja a személyi juttatas elGiranyzat és a kapcsolodo
munkaaddkat terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, progndzisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszdmoldkat, javaslatokat készit a
dontések el6készitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normdk kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaert, betartasaért;

a felugyeleti szerv részére elkésziti és felterjeszti a vizkészlet jarulékkal
kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;

javaslatot tesz az OTP-k miikddéséhez sziikséges normativ allami tdmogatisok
elosztasaval kapcsolatos, kompetencidjaba tartozé feladatokra, végzi a kapcsolodo
elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;

vegzi az FKI el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetencigjaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettsegvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik az FKI pénzgazdalkodasarol, bankszamla  vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabdlyszeri pénzforgalmat, ellatja a
helyi szervek pénzigyi ellatdsat és elszamoltatasat, mikodteti az FKI
hazipénztarat;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folydsitasdban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF Gazdasagi Ellat6 Kozpont és a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: MAK) részére; nyilvantartja a személyi allomany bér és béren
kivuli jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban és mas szervezetszabalyozd eszkozben
részére eldirt adatszolgaltatasi, bevallasi és befizetési kotelezettséget; végrehajtja
a MAK-Kkal sziikséges egyeztetéseket:;

végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli az FKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgato-helyettes részére az adott allapotrol,

veégzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéeritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénzugyi és szamviteli szakterilethez tartozé allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol, kozremiikodik az FKI rendezvényein annak
logisztikai biztositasaban;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

vegzi a kozfoglalkoztatasi programban dolgozok ellatasat és elszamoltatasat;
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kozremiikddik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elkésziti és évente felllvizsgalja az FKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

részt vesz a Szocialis Bizottsagnak a lakaskeretre, a lakascéli munkaltatoi
tamogatasra és a szocialis segélykeret felosztasara vonatkoz6 dontéseinek
elokészitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezesevel kapcsolatos
feladatokat.

189.) Szamviteli szakterileten:

a)

b)
c)

d)
€)
f)
9)
h)

i)
)

K)

Osszeallitia az FKI beszamolasi kotelezettsége szerinti meérlegjelentéseket,
beszamolodkat, zarszamadast;

vegzi az FKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az FKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint a felligyeleti szerv
részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliillvizsgalatardl, osszesitésérdl;
elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi az FKI bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel
kiséri a bevételek alakulasat, a kintlévoségek behajtasardl gondoskodik;

felelds a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaert, betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, a kotelezettségvallalas ¢és utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és a teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a KGR Forras SQL integralt tgyviteli rendszer — FKI szintii —
szakmai iranyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az analitika mennyisegi es értékben vald nyilvantartasrol,
értekcsokkenés  elszdmolasrdl, feladasok, egyeztetések  vegrehajtasarol,
ellendrzésérol,;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, vegrehajtja az engedélyezett és a
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében a nyilvantartas modositasokat;

nyilvantartja a szigoru szdmadasu nyomtatvanyokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsd hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az
ellenérz6 szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozatalahoz a jogosult szervek szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szdmviteli feladatokat.

VI11.5.2. Miiszaki Osztaly

190.) Szakteriiletet érintéen részt vesz az FKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezéseben, végrehajtasaban és ellendrzésében.

191.) A feladatainak ellatasahoz szlikséges adatokat bekeri a KvK-ktdl.

192.) Hataridében teljesiti a jogszabalyokban ¢s a szervezetszabalyozd eszkézokben részére
eloirt adatszolgaltatasi kotelezettséget, végrehajtja a sziikséges egyeztetéseket.
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193.) Az ellatéasi teruleten:

a)
b)

9)

h)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az FKI technikai eszkdz és
anyagszikseégletét;

végrehajtja az FKI szintii technikai eszkoz- és anyagellatdsdval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz az FKI béke és kilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlizolto- és polgari védelmi technikai eszkdzok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

vegrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos tgyeket, a
munka- és védéruhazattal, védbéeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési tigyek rendezésében;

részt vesz az FKI tiizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi féigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

194.) A technikai szaktertleten:

a)
b)

c)
d)

Osszeallitja az FKI es helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak fejlesztési
és beszerzési terveit;

vegrehajtja az FKI hataskorébe tartozd polgari védelmi- és thizoltd technikai
eszk0zok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitéseét;

szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkozok és anyagok idészaki
ellenérzését, feliilvizsgalatat;

végrehajtja a tlizoltésagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;

feliigyeli és ellendrzi a HTP-k, OTP-k jarmiiallomanyanak nyilvantartasat;
vegrehajtja az FKI jarmiiallomanyanak tizemeltetési és lizemben tartasi feladatait,
valamint  hat6sagi  engedélyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalatdval kapcsolatos feladatokat,
azok elOkészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmifenntartd rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos
hatosagi Ugyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmiivekrdl.

195.) Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakter(leten:

a)
b)
c)
d)

€)

végzi az FKI hasznalataban 1évé ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

vegzi a teruleti lakdsgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti és véleményezi a lakascéld munkaltatoi kolcson igényléseket, és
felterjeszti a BM OKF-re;

vegzi az FKI felljitasait, karbantartasait, elokésziti a sziikséges szerzOdéseket,
feliigyeli, ellendrzi, és igazolja azok teljestlését;

kézremiikodik a BM OKF altal kozpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési-
és feltjitasi munkaban;
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vegzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellenérzési tevékenységet,
valamint a k6zmi elszamolasokat;

részt vesz az intézmenyi beruhazasok és feldjitasok izembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain.

196.) Ruhazati gazdalkodasi szakterilet:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)

i)

)

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakesz informécidkat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
kiallitja és vezeti az allomany részeére a ruhazati koényveket;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyozokban foglaltak végrehajtasara;

vegzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos szuksegletek felmérését;

jelzi az FKI Kaoltségvetési Osztaly részére az Ujonnan felszerelt hivatasos
allomany probaidejének lejartat és a véglegesites tényét az alapellatas-kiegészités
kifizetése céljabol;

vegzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat anyagok bevonasat, cseréjéet, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszert tarolasardl, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;
Osszeallitja a készpénzfizetési jegyzéket a személyi allomany részére jaro
mindenkori utanpoétlasi egyenruhazati ellatmanyrdl, kifizeti a jarandosagokat;
ellenérzi az alap- és utdnpotlasi ellatmany 6sszegének elszamolésat;

évente két alkalommal ruhazati szemle keretén belil ellendérzi a személyi
allomany oltozkodésenek szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények
felhasznalasat és elszdmolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a
kartéritési eljaras lefolytatasat;

vegzi az FKI véds- és munkaruhdzatdnak beszerzéset, az ezzel valo
készletgazdalkodast;

gondoskodik az FK1 allomanyanak 6lt6zkddési szinvonalanak szinten tartasardl;
ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfelel6 biztositasarol;

vegzi az FKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

intézkedik az FKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;
végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan
nem javithato termékek elkilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbdl valo
Kivonéasara.

VI11.5.3. Informatikai Osztaly

197.) Végzi az FKI és a helyi szervek informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakmai
fellgyeletét.

198.) Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezesi, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az FKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

199.) El6késziti, és javaslatot tesz — az el6ljaro, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevetelével — az FKI és helyi szervei rovid- és kdzéptava informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepciojara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.
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200.) Szervezi, illetve vegrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

201.) Szakteriiletét érinté kérdésekben kozremiikodik az FKI-nal végrehajtott kdzbeszerzési
eljarasok eldkészitésében és végrehajtasaban.

202.) Sajat szakteriiletet érintben tervezi az éves beszerzéseket, elkesziti a szikségleti
terveket.

203.) Szakterliletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra elterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az FKI éves kozpontositott kdzbeszerzési tervének
osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat médositasat.

204.) Adatot szolgéltat a szakterillete vonatkozdsdban az éves statisztikai 0sszegzés
elkészitéséhez a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfeleléen.

205.) A gazdasagi igazgato-helyettes erre vonatkozO utasitisa alapjan kozremiikodik az
informatikai szakteriiletet érintd egyes projektek, beruhdzasok megvalositasaban.

206.) A feladatainak ellatasahoz szikséges adatokat bekéri a KvK-ktal.

207.) Informatikai és tavkozlési szakterileten:

a) javaslatot készit az FKI-t érinté infokommunikacios és informacio technologiai
eszk0z és készlet beszerzési eljarasokra;

b) nyilvantartast vezet az FKI informaciés rendszereirél, azokat folyamatosan
aktualizalja;

c) gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérol, lizemeltetésérol;

d) folyamatosan biztositja az FKI Féiigyeleti Osztaly feladatai ellatdsahoz szikseges
tavkozlési  kapcsolatokat, infokommunikacios halozatokat és  kozponti
informaciotechnolodgiai szolgéltatdsok elérhetdségét, valamint a miikddési helyén
1év6 informatikai eszk6zok Karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztéseére;

e) biztositja az FKI és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai
feladatainak ellatasat;

f)  biztositia az FKI részére a koltségvetési, az egységes humaner6forras-
gazdalkodasi, pénzlgyi és szamviteli adminisztraciot tamogatdé szamitdgépes
alkalmazéasok miikodési feltételeinek megteremtését;

g) gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasardl;

h) végzi az FKI-nél, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

i)  vegzi az FKI informaciotechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd elérésének
biztositasat, biztositja az MKI informatikai halozata izemeltetéséhez szlikséges
eroforrasok rendelkezésre allasat;

J)  gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer FKI szintii iizemeltetésérol,

K)  biztositja az FKI informaciobiztonsagi kdvetelményeihez szikseges feltételeket;

I)  biztositja az informatikai rendszerek Uzemeltetését, a hardver és szoftver ellatast,
a rendszeres virusvedelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

m) végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

n) végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellenbrzését,
szlikség esetén gondoskodik a javitasukrol;
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segitséget nyujt a személyi allomanynak a szamitogépek mindennapos hasznalata
soran felmeriilé6 problémak megoldaséban, szervezi és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkdzok készletek tarolasat, karbantartasat,
miiszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BM OKF és az FKI elektronikus Ggyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintii feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan fellgyeli és biztositja az FKI tgyeleti és az ideiglenesen felalld
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

ellatja az FKI és a helyi szervei frekvencia felhasznélasaval kapcsolatos
tevekenysegét, szakmai iranyitasat;

az FKI mikodési teriiletén felligyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalézatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulé feladatokat;

veégzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az FKI
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz szlikségesek;

javaslatokat, ajanlasokat készit az FKI altal igenybe vehet6 vezetékes és vezeték
nélkali infokommunikacios és informécié technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgéltatasokra;

végzi az FKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellen6rzi a vezetékes ¢€s a szolgalati mobil telefonszdmlékat,
meghatdrozza az el6ljar6 utasitdsa alapjdn az éves, havi telefon felhasznalési
keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgato Aaltal
tortént engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott
feladatok betartasat;

Uzemelteti az FKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalaséara, kidolgozza a telefonhasznédlat FKI szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

mindsitett idészakban, veszélyhelyzet esetén biztositja a tdvkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;
megtervezi és megszervezi az FKI allomanyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai  feladatok  végrehajtasat, ellenérzi a hiradd  berendezések
mikodoképességét;

kdzremiikodik a katasztrofariasztashoz sziikséges riasztd eszk6zok miikodésének
biztositasaban, technikai felligyeletében és fejlesztésében.

nyilvantartja a KEAR rendszerben az FKI miik6dési teriiletén 1év6 lakossagi 1égi
és katasztrofavedelmi riasztasi eszkdzeinek adatait.

208.) A térinformatikai szakterileten:

a)
b)

c)

alkalmazza, és naprakészen tartja a terinformatikai adatbazist;

javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére,
biztositja annak miikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

szllkség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytjtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tamogatast nyUjt
szervezeési, veszélyhelyzet kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;
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a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nyujt a helyi jogallasi szervek részére szervezési,
veszelyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

javaslatot készit és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

miikédteti a BM OKF-t8l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti
igények és rendelkezésre all6 adatok alapjan a térképek publikalasarol,
koordinalja, szervezi az FKI fofeliigyelokkel kozosen a katasztrofa elharitasi és
mindsitett iddszak informatikaval kapcsolatos feladatokat.

VIl FEJEZET: '
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

209.) A KvK az igazgatdo kozvetlen alarendeltségében miikodé onallo szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozé vezetdk és ligyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

VIII.1. Tizoltésagi Feliigyelo

210.) Iranyitja a KvK illetékességi teruletén a tiizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott felugyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai irdnyitasi €s ellenérzési feladatokat;

ellatja a HTP-k, az LTP-k és az OTE-k tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-
elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az OTE-k munkajat;
meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a tiizoltosagok, létesitményi
tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a fovarosi tiizoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinadlja a KvK-ra haruld tiizoltasi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatokat;

iranymutatasokat, tdjékoztatisokat ad ki a tiizoltésagok, OTE-K megel6z6
katasztrofavédelmi tevekenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi a tlizoltosagok és OTE-k szakmai iranyitdinak tovabbképzését,
iranyelveket készit el6 a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevd allomany
éves felkeszitési tervehez,

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentGsebb tiiz- es karesetek
felszamolasanal segitséget nyljt a tiizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését, tiizoltas vezetdi feladatokat lat el;

szervezi a tlizoltosportot €s a szakmai versenyeket, vetélkedoket;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszeallitasaban, az
informécids anyagok készitésében;

részt vesz a tlzoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacid
folyamataban;
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részt vesz a tlizoltosagok, az LTP-k, OTE-k, a helyi védelmi bizottsagok és az
onkormanyzatok altal szervezett karelhdritdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosagok, OTE-k
részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tiizoltosagoknal, az LTP-k, OTE-knél;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok felllvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

végzi a bajbajutott 1€gi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

kozremtkodik a szakteriiletét érinté szakmai oktatasokban, a vizsgaztatdsok
lefolytatasaban;

iranyitja, fellgyeli és ellen6rzi a HTP-k Miiveletiranyito Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatainak teljesitéset;

javaslatot tesz a tlizoltosagok elsddleges vonulési teriiletének modositasara,
Kijeldléseére;

indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
vegrehajtasat;

kozremiikddik a tlizoltésagokra vonatkozo tlizoltasi mentési €s katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd
vezetdi dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tlizoltosdgok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
szlikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikodik, segitséget nyujt a korszerli tlizoltasi €és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban, ellendrzésében és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok
szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékeléset;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényeét;

kozremikodik a KAP-Online rendszer mukodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal, tlizoltassal és miiszaki mentéssel
kapcsolatos eseményekrél, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal
kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az FKI-ra;

kozremiikodik az orszdgos erddtliz adattarhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban.

211.) A beavatkozés-elemzéssel dsszefliggésben:

a)

b)

c)
d)

a szakmai tapasztalatok 6sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- €S
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat kovetéen szakteriileti, vagy
komplex tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulményokat, tizvizsgalatokat, jelentéseket e€s a levont tapasztalatok alapjan
intézkedik a hiaknyossagok megszintetésére, és azok kdzreadasara;
beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP-, az OTP-k, az OTE-k, és az LTP-k katasztrofavédelmi operativ
tevekenységét, annak szinvonalat, hatékonysagat, koltsegeit;
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kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszeallitasaban, az
informécids anyagok elkészitésében;

a beavatkozdsok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
maodositésat kezdeményezi.

VI1I1.2. Polgari Védelmi Feliigyel6

212.) Irdnyitja a KvK illetekességi terliletén a polgéri vedelmi szakteriletet, amelynek

keretében:

a)  iranyitjaa HTP és a KvO ez iranyu feladatait ellatokat;

b)  szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;

C) szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas
feladatait;

d) kozremikddik a valos kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

e)  biztositja a kockéazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

f)  a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tdmogatasat;

g) elkésziti a KvK veszély-elharitasi terveket;

h) szervezi a munkahelyi, telepulési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

i)  gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informéciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatjia a  katasztrofavédelemben  egyiittmiikodé  helyi  szerveket,
szervezeteket;

J)  részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyelé altal szervezett
tovabbkeépzeseken;

K)  szakteriiletét érintéen feliigyeli a kozbiztonsdgi referensek polgari védelmi
tevékenysegét;

)  kozremiikodik a szakteriiletthez utalt egyiittm{ikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

m)  végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

n)  végrehajtja, szervezi a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi terllete
tekintetében;

0) végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel
kapcsolatos helyi szintt feladatokat;

p)  Vvégrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos helyi szintt feladatokat;

gq) részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékeleseben;

r) részt vesz a terrorizmus elleni kizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében ¢és helyi szintli végrehajtasaban;

s)  részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

t) kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején  torténd
tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u)  kozremikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozéséban;

v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasaval kapcsolatos

tervezési és szervezesi feladatokat;
vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;
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vegzi a kulonleges jogrend idején, a veszélyelhéritasi és a sulyos balesetekkel
kapcsolatos kiilsd védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat,
gondoskodik azok koordinalasarol, veégrehajtja a kapcsolodd szervezeési
feladatokat, koordinalja és ellenérzi a HTP ez irdnyd munkajat;

tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- €s polgari védelmi
szervezetek egyéni véddeszkozzel valo ellatasat;

koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkOzzel torténd ellatasat, a kozponti
készletbdl biztositott 1égzésvédd eszkdzok szEétosztasat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellato
szervezetek hatdsagi ellenérzéseit a katasztrofaveszély megel6zése és a lakossag
vedelme érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

kozremiikodik a szakteriiletet érint6 szakhatdsagi feladatokban;

helyi szinten koordindlja az dnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

helyi szinten 6sszehangolja az 6nkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (létszam, eszkdz, szakfeladat);

helyi szinten koordinalja a koteles polgéri védelmi szervezetek (kdzponti, terlleti,
teleptlési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgéri védelmi szervezetek létrehozéséval, megalakitasaval és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett létszam adatokrol
készitett adatbazist;

kozremtkodik a helyi szervei értesitésével ¢és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtdsanak  szakmai
kdvetelményeit;

javaslatot tesz a telepllési polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

koordinalja a lakossdg Kkitelepitésenek, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezéseét;

részt vesz a tarsszervekkel és Karitativ szervekkel meglévl egyiittmiikodési
megallapodasok felllvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

vegzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszdmolasanal, segitséget nyujt a tertileti szervek részeére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;
koordinalja, 6sszehangolja a koteles polgari vedelmi szervezetek tevékenységet,
mozgositasat;

koordinalja a telepuléesi polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésben
torténd bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd 6nkénes mentdszervezetek, valamint az
Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkdzeirdl, azok
alkalmazasarol;

részt vesz a lakossdg légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.
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213.) A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteruletén:

a)
b)

szakmai segitséget nyljt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérdl.

214.) Lakossagfelkészites szaktertletén:

a)

b)

f)
9)

h)

)
K)
1)

kozremiikodik a  koOzigazgatdsi  vezetdk  (polgarmesterek,  jegyzok,
katasztrofavédelmi  feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban
kozremiik6dok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellatia a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkeénti, tervezeset, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjlséagi verseny helyi forduloit;

tervezi €s megvalodsitja az értelmi és testi fogyatékkal €16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nukleéaris, valamint veszélyes
ipari létesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint
ellatja a honveédelmi tipust polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos
feladatokat, melynek érdekében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

a kiils6 védelmi tervgyakorlatokat megtervezi, levezetésében kozremiikodik;
kozremiikddik a nuklearis 1étesitmény kornyezetében €lok, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt |. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepilések
lakossaganak évenkénti aktiv lakossagvédelmi mddszerrel torténd felkészitésében;
kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt Il. katasztrofavédelmi
osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;
feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi mddszerek alkalmazasat;
kozremtikodik a honvédelmi térvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
KvK &llomanyanak honvédelmi tipust polgéri védelmi feladataira torténd
felkészitesében;

az altaldnos felkészités keretében elldtja a lakossdg honvédelmi tipusd polgéri
védelmi felkészitésének feladatait;

koordinalja a KvK-hoz tartozé6 HTP-ken, a kdzdsségi szolgalat vegrehajtasat.

VI111.3. Iparbiztonsagi feliigyeld

215.) Az iparbiztonsagi feliigyel6:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

szakmai irdnymutatast ad szakteriiletét érintéen a hatosagi feladatok
végrehajtasahoz;

ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban;
folyamatosan egyiittmiikodik a Hatésagi Osztallyal és részt vesz a hatosagi
feladatok ellatasaban;

kozremiikddés az ellendrzés elokészitésében, az ellendrzés végrehajtasaban;
szakmai irdnymutatds az ellendrzés soran és azt kovetéen a hatdsagi eljarasok
lefolytatasaban;

részvétel a komplex supervisori ellendrzésekrol szold negyedéves jelentés
elkészitesében;

a bevonhato tarshatésagok megnevezese és adatainak rendelkezésre bocsatasa.
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216.) Iranyitja a KvK illetékességi terlileten az iparbiztonsagi szakterlletet, amelynek
keretében:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

P)

a)

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

vegzi a létfontossagu rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

vegzi a KvK folyamatos miikédésének biztositasahoz sziikséges infrastrukttra
elemek vizsgélataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az
elharitasukra iranyul6 javaslataival egydtt jelenti az eléljarénak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

kozremlikodik a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd &s
létfontossagl  elektromos  felhasznalok  kijel6lési  eljarasaval  kapcsolatos
feladatokban;

tervezi a LET-tel 6sszefiiggd katasztrofavédelmi targya gyakorlatokat;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagu rendszerelemek katasztrofak elleni
védelme tekintetében javaslatot tesz a szlikséges szabalyozasok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelemek tulajdonosaval, iizemeltet6jével,
az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a HVB-kat a LET-tel kapcsolatos feladataik —tervezésében,
szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 Uzemek, létesitmeények és
kiszobérték alatti Gzemek katasztrofavédelmi engedélyezési, és a biztonsagi
jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval,
id6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkeészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megszintetésére, valamint a katasztréfavédelmi
birsdg alkalmazasara, illetve az iizemeltetét kiegészitd intézkedésekre
kotelezésere;

részt vesz a belsd védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos
feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi es tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes (zemek altal veszélyeztetett telepllések
teleptilésrendezési és telepllesfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellendrzési itemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 tlizemek Ttlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
teleptilésrendezési tervezéshez kapcsolddd intézkedések megvalosulasat;
kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettsegenek felmeéréseben,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepilések polgari védelmi besorolasanak
szlikség szerinti modositasara;

kozremiikddik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznaldsaval €s tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyezteté hatasokkal kapcsolatos
veszely-elharitasi és az  altalanos  polgari  védelmi  tervrendszerek
felulvizsgalataban;

a Kat. tv. IV. fejezete hatalya ala tartozo iizemek tekintetében gytijti €s értékeli a
stlyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetekkel és Gizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;
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t)  kozremiikodik a létfontossagi rendszerelemek a Kat. tv. IV. fejezet hatalya ala
tartozoé lizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

u) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elharitdsdban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, dnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezesben érintettek
egylittmiikddésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziles feladatainak id6szakos egyeztetésében;

v) a Kat. tv. IV. fejezetének hatdlya ald tartozd Uzemek vonatkozasaban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatosdgi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgyijtésre ¢és nyilvantartdsra kiterjedd helyi szintd
feladatokat,

w) a sulyos balesetek elleni védekezés terliletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetok, dnkormanyzatok, részére
tovabbképzeseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

X) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek  megel6zésének
hatékonysadganak novelése érdekében intézkedések, és egyéb belsd szabalyozo
eszk0zok készitésére javaslatot tesz;

y)  kozremiikodik a veszélyes aru kozuati, vasati és légi szallitdsanak, tovabba e
széllitasok telephelyi elokészitésének ellenérzésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi feladatokat;

z) felterjeszti az ellenérzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozé igényeket;

aa) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

bb) részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasa soran bekdvetkezett balesetek
Kivizsgalasaban;

cc) havonta jelentést készit a végrehajtott ellenérzések tapasztalatairol.

VI11.4. Hatosagi Osztaly

217.) A Hatosagi Osztaly a kirendeltség-vezet6 kozvetlen alarendeltségében miik6dé 6nalld
szervezeti elem. A Hatésagi Osztaly szakmai tevékenységét a kirendeltség-vezet6
iranyitja ¢és a feliigyelok szakiranyitjak. Az osztalyhoz tartoz6 iigyintézok szakmai
tevékenységliket az osztdlyvezetd kozvetlen vezetésével végzik. A hatosagi
osztalyvezeté intézkedik a hatdsagi tiggyel kapcsolatos eljarasi cselekmények
vegrehajtasara, tovabbd beszamoltatja a hatosagi allomanyt napi, heti és havi
koordinacio keretében az elvégzett feladatokrol, tovabbd meghatarozza a végrehajtandé
feladatokat.

218.) Feladatai kulondsen:

a) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé foka integralt hatdsagi
(engedélyezési, szankcionalasi) és szakhatosagi jogkoroket;

b)  végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgéltatasi feladatokat;

c) jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érint6 ellenérzésekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részere;

d) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgalo szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét,
javaslatot tesz mddositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositasban,
a nemzeti szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkéajaban;
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vegzi és dontesre eldkésziti a hatosagi jogkorébol eredd birsaggal kapcsolatos
feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozo jogszabalyban elGirtaktol torténd eltérési
engedélyezési Ugyeket;

VIIL.S. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

219.) A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében miikodé onalldo szervezeti

elem.

220.) A HTP f6 feladatai:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartasa;

b) a mikodési terilletén végzi a tlizoltdsi, miszaki mentési, valamint
lakossagvédelmi feladatokat;

c)  eértékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

e)  mikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

f)  irAnyitja a miikodési teriiletén 1évé OTP-k, LTP-k és az egyiittmiikodési
megallapodas alapjan egyiittmiikodé OTE-k szakmai tevékenységét;

g) a miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

h) mikodési terilletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

i) elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenyseg értékelés rendjének
szabalyozasardl sz6l6 szabalyozé szerinti, valamint a HJT-ben szereplé terveket,
jelentéseket;

J)  Dbiztosita a HTP személyi allomanyanak és technikai eszkdzeinek
hadrafoghatdsagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhatd szakmai felkésziltséget;

k) intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsdganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és milkodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara,
biztositja az egészséges és biztonsdgos munkavegzéshez sziikséges feltételeket;

)  fokozott figyelemmel Kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségugyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét, intézkedik
az esetlegesen el6fordulé munkavédelmi hidnyossagok miel6bbi felszamolasara;

m) gondoskodik a rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon
valo megjelenésr6l, rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

n) intézkedik a védobfelszerelések és a felsébb szintii szabalyozokban meghatarozott
technikai eszkozok id6szakos biztonsagtechnikai feliilvizsgalatarol, szikseég
esetén kezdeményezi a soron Kivuli terhelési probak és reviziok megtartasat;

0) a mikodési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja, kezdeményezi az esetleges szankciokat;

p)  sziikség szerint részt vesz a miikodési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

g) a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztil, illetve kdzvetlen(l
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a szakmai Kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzeés részeként feligyeli a hivatasos
tlzoltok szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkészilés feltételeit.
Ellen6rzi a személyi allomany felkészultségét;

r)  gondoskodik a jogszabéalyokban a HTP szadméra meghatarozott technikai

felszerelési minimum szint biztositasara;
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dd)

ee)
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a vonatkozo utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjet;

feliigyeli és ellenérzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténé megfelelését, intézkedik az eldirt
rendszeres iddszakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabdlyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellendrz6 gyakorlatokat tart;

iranyitja és felugyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;
Osszeallitja a HTP anyagi igenyeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féel6adojaval;

vegrehajtfa a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék vegrehajtasarol;

kezdeményezi a HTP véd6- és munkaruhazatanak beszerzését;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékek, az alapanyagtol fliggd
tarolasi szabalyok és a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi
allapotat, a KRESZ éltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi €s jelzéberendezések
miikodését, intézkedik a felmer(lt hianyossagok megsziintetéseére;

végzi a gépjarmivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt
feladatokat;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek tarolasat és szakszerii karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok Dbetartdsat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszintetésére;

a hatdlyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

VI111.6. Katasztrofavédelmi ors

221.) A KvO feladatait a KvK tigyrendje részletesen szabalyozza.

222.) A KvO feladatai kiilonosen:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

9)
h)

)

felkésziilés a tiizoltasi-muiszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartasa;

a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;
adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

a tliizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a mikodési teriiletén;
a miveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltseghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az drsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kdzvetleniil végzi, iranyitja,
feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat,
ellenérzi a beosztott allomany felkésziltségét;

a vonatkozd utasitasoknak és intézkedeseknek megfeleléen ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjeét;

osszeallitjia a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féel6adojaval;

végrehajtia a KvO gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék vegrehajtasarol;
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K)  rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmtivek tarolasat és szakszerii karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok betartasat, szikseég esetén intézkedeést tesz a rendellenességek
megszintetésére.

IX. FEJEZET:
AZ FKI MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

223.) Az FKI folyamatos milkodését az Alapito Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, a belsé normak, a Szabdlyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek tgyrendjei és a munkakori leirdsok hatarozzak meg.

224.) Az Ugyrend — a feladatok elosztasara alkalmas mddon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét.

225.) A munkakori leirds — a felelésség megallapitasara alkalmas modon — tébbek kdzott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatandé feladat jellegeét, a
tevékenysegi kort, a beosztas, illetve a munkakdr ala- és folérendeltseégi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorlojanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozo képesitési €s
egyéb sajatos eldirdsokat.

226.) Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozOtt vegzett iranyitds és vezetés
szolgalati, illetve szakmai el6ljaroi rendszerben torténik.

227.) A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érint6 tigyekben
az erdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezet6je a felel6s, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, vagy az
ugyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

228.) A hivatasos ¢és szerzOdéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a kozalkalmazotti
kormanytisztvisel6i és a munkajogviszonnyal 6sszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel,
szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elékészitését az a szervezeti elem végzi,
amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti
feladatkdrébe tartozik.

229.) A szolgalati eloljar6 utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségukre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan tgyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

230.) A szolgélati Gt a szolgalati tgyek intézésének azon madja, melynek soran az utasitasok,
szolgélati Ugyiratok a szolgalati eldljarotdl az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢s panaszok az aldrendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
¢épiilé rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.
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231.) Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartasdval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati el6ljar6 akadalyoztatasa, az tgy
siirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati it betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kodzvetlen szolgalati eldljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgélati el6ljaronak.

IX.2. Az Ugyintézés folyamata

232.) Az FKI munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomésara jutott
hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informécid alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

233.) Az

igazgatdé, az igazgato-helyettesek, a hivatalvezetd, a fofeligyelok, a

szolgalatvezetOk, az osztalyvezetdk és a Kirendeltség-vezetok, (a tovabbiakban: vezetdk)
— a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben és e Szabalyzatban
foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a)
b)

c)
d)

a feladat- és hataskoriket az alarendeltségukbe tartozokra atruhdzhatjék;

az alérendeltséglikbe tartozd szervezeti elemektél, vezetoktol és tigyintézoktol
barmely igyet magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az Ugyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjadk az alarendeltseégiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, ligyintézdje altal hozott dontést, és kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

234.) A pozitiv vagy negativ hataskori Osszeiitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljard szervezeti elem kijelolésére.

235.) A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ugyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy tigyintéz6 feladatkorébe
tartozik.

236.) Az ligyintézésért felelés személy az eljaras soran:

a)

b)

d)

e)
f)

attanulmanyozza az (gyre vonatkozO iratokat és mas informéciét tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az iigyet érintd iratok potldlagos
Osszegyljtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiilonbozo {igyiratdarabok
vegleges szerelésere;

amennyiben az Ugyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
szlikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szdban, sziikseg szerint irdsban elvégzi;

az Ugyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol sziikkség szerint jegyzOkonyvet,
emlékeztetdt vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az
ugyiratban elhelyezi, fontosabb gyeknél a lényeges vezetOi utasitisokat az
ugyiratra (el6adoi ivre) vagy az tigyet kisérd lapra kiilon feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az tgyiratban rovid feljegyzés formajaban 0sszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetet;

az ugyiratot iktatja, és tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az Ugyiratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az iktatd szdmot, és az
irattari tételszamot.



78

237.) Az ligyintezeés soran meg kell tartani az iratkezelésre vonatkoz6 szabalyokat.

238.) A kiadmanyozo, az ligyintéz0 és az ligykezelé a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és Uzleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
1don beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

I1X.3. A kiadméanyozasi jog gyakorlasa

239.) A kiadméanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott tigyben torténé érdemi dontésre
ad felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolddo, az iratkezelési szabalyzat hatalya
ala tartozo irat alairasaval torténik.

a)

b)

d)

az igazgato kiadmanyozza:

aa) a  foigazgatohoz,  fOigazgato-helyettesekhez,  valamint  orszagos
fofeliigyelokhdéz, szolgalatvezetOkhoz, hivatalvezetOhdz cimzett iratokat,
tartalmuktol fliggetlenal;

ab) az FKI egészét érintéen készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

ac) a hivatalos iratokat (hatosagi tevékenység soran keletkezd irat);

ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, vagy magahoz vonta;

ae) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

af) a tarsszervek azonos szintli vezetdi részére kiildott megkereséseket;

ag) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

az igazgatd tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az
igazgatd hataskorébe tartozo Ugyekben - az igazgatd nevében és megbizasabol -
helyettese gyakorolja.

az igazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ca) az igazgatdi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
ugyekben;

cb) az orszagos fofeliigyelok aldrendeltségébe tartozd fHosztalyvezetdkhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

cc) a helyi szervek részére készitett a szakterileteit érint6 iratokat, adatbekérbket;
cd) azokban az Ugyekben, amelyekben a dontést es a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo fofeliigyeloktol, szolgalatvezet6tol illetve osztalyvezetktol
magahoz vonta;

ce) a hivatalos iratok tekintetében, az igazgato tavolléte, illetve akadalyoztatasa
eseten.

a gazdasagi igazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

da) az igazgat6i alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
ugyekben;

db) a gazdasagi féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozd fosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgéaltatasokat, tajékoztatasokat;

dc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érinté iratokat,
adatbekéroket;

dd) azokban az tgyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
irdnyitasa ala tartozé osztalyvezetéktél magahoz vonta.

a kirendeltség-vezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatdi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
ugyekben;

eb) az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetlendil;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
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ed) a helyi katasztréfavédelmi szerv hataskorebe tartozo (gyekben kiadott
hatdségi hatarozatokat, szakhat6sagi allasfoglalasokat;

ee) a tlizvizsgalat, illetve a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkezd
rendorségi feljelentések kiadmanyozasa;

ef) a hivatalos iratok (hatdsagi tevekenység soran keletkez6 irat) tekintetében.

f) a fovarosi fofeliigyelok gyakoroljdk a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott
megyei fofeliigyeldség jogkorébe tartozod iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgatd és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva.

g) a hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozo
mindazon Ugyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatd-helyettesek, részére fenntartva. Kiadmanyozza a kézérdekii bejelentések,
panaszok, kérdések valaszleveleit.

h) a szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe
tartoz6 mindazon ugyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato,
az igazgato-helyettesek, vagy a megyei fofeliigyelok részére fenntartva.

i) a katasztrofavédelmi hat6sagi szolgalatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot a hivatalos iratok tekintetében, az igazgatd és az igazgato-helyettes egyuttes
tavollete, illetve akadalyoztatésa esetén.

)] a katasztrofavédelmi hat0sagi osztalyvezeté (szolgalatvezetd-helyettes)
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a vizlgyi és vizvédelmi hatdsagi és
szakhatdsagi  Ugyekben, tavollétében a  katasztréfavédelmi  hatdsagi
szolgalatvezetd.

k) az osztalyvezeté kiadmanyozési joga Kiterjed az osztaly Ugykorébe tartozo
mindazon Ugyekre, amelyekben a kiadmanyozas jogat az elézdekben felsorolt
vezetOk nem tartottak fenn a maguk részére;

)} a KvK. hatésagi osztalyvezetéje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a
kirendeltségvezetd tavolléte, illetve akadalyoztatdsa eseten a hivatalos iratok
tekintetében;

m) a KvK. tiizoltosagi feliigyeléje a kirendeltség-vezet6 tavollétében gyakorolja a
kiadmanyozasi jogot;

n)  a hivatasos tiizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
irdnyitott HTP jogkorébe tartozé tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs
a kirendeltség-vezet6 részére fenntartva;

0) akatasztréofavédelmi érsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett KvO jogkdrébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadméanyozasi joga nincs a
hivatasos tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

p) a févaresi munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi gyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgélat
vezet6jéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével.

240.) Helyszini kiadmanyozéasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti alloméanya,
fovarosi fofeliigyelok, fovarosi Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a
katasztrofavédelmi Kkirendeltségek Hatosagi Osztalydnak alloménya, iparbiztonsagi
feliigyeld.

241.) A feliigyelok, a KMSZ, a KML és a Katasztroéfavédelmi Hatdsagi Osztaly allomanya
kiadmanyozéasi joga Kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek
hianyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszeéllyel jarna, illetve kiadmanyozza
mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozéasara az igazgaté felhatalmazta.
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242.) Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatasi tigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az FKI Gazdalkodasi Szabalyzatiban
foglaltak szerint torténik.

243.) A bels6 szabalyozo eszkozok eldkészitésének és kiadasanak rendjét kiilon féigazgatoi
belsé norma szabalyozza.

244.) Minden vezet6 Ugyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irdsban szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelélve, hogy mely feladatkéron beltl milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. Vezetdi utasitas végrehajtasa
245.) Az tigy elintézéséért az ligyintéz0 €és a kiadmanyozo egyarant felelds.

246.) Az lgyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az {igyintéz6 a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét az eldadodi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii €s a
szolgalati uton elGterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti.
Az ligyintézd kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a
vezetdi utasitdsok megtagadasara.

247.) Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az tgyintéz6 (felillvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezetd a felelds.

248.) Az FKl-ra érkezett minden Ugyben a jogszabalyokban vagy egyéb moédon meghatarozott
hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

249.) Az Ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsd normativa
részletezi.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

250.) A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezet6-iranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human ¢és ellenOrzési szakteriiletek ¢éves f6 feladatait a
féigazgatd hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

251.) Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka- és Ellendrzési
Terv, illetve a Havi Naptari és Ellen6rzési Terv tartalmazza.

252.) A munkatervezés és az éves tevekenyseég értekelésének rendjét kilon intézkedés
szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

253.) A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando idétartamok:
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b)

c)
d)
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igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezet6i, megyei fofeliigyeléi beosztasok esetén:

3-4 hét
szolgélat-, hivatal-, osztalyvezet6i, feliigyel6i beosztasok esetén 2-3 hét
csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggden): 1-2 hét

ligyintézo6i, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

254.) Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

a)

b)

c)

d)

a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
ugykorok atadas-atvételérél iitemtervet kell késziteni a kozremitkodok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal
megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd
vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl, tovabba osztalyvezetd vagy annal
magasabb munkakor atadas-atvétele esetén az Ellenérzési Szolgalat;

az itemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti el jovahagyasra az
igazgatohoz, a szolgalati 0t betartasaval. Az atadas-atvételrél az tigykor
nagysagrendjétél fliggben témanként részjegyzOkonyvek és 0Osszefoglald
(egyszeriibb esetben jegyzOkonyv) keszul. Az atadas-atvételrél készitendd
dokumentum eldirasat az litemterv tartalmazza;

az a) pontba nem tartozo ligyintézoi, ligykezel6i munkakordkben a fiiggdben 1€vo
tigyeket az atadd a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hidnyaban a szervezeti
elem vezet6je részére adja at. Az atadas-atvételrol jegyzokonyvet kell késziteni;

az Ugyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadoak

255.) Az 0sszeférhetetlenseég vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A munkaltatéi jogkdr gyakorlasa

256.) A munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyairol kulon féigazgatoi illetve igazgatoi
belsé norma rendelkezik.

I1X.8. Az FKI szervezeti elemeinek Ggyrendje

257.) A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkOzok, sajat szervezeti és milkddési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épiild tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

258.) A jovahagyasok rendje:
Az igazgato hagyja jova:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

az lgazgatd-helyettesi Szervezet;

a Gazdasagi lgazgato-helyettesi Szervezet;
a Hivatal;

az Ellendrzési Szolgalat;

a Human Szolgélat;

a KvK ugyrendjét.
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X. FEJEZET:
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

259.) Az FKI gazdalkodasi feladatait a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
a bels6 normak, valamint a Gazdasagi lgazgatd-helyettesi Szervezet igyrendje hatarozza
meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

260.) Az FKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kdzérdeki adatok
nyilvanossagaval Osszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. Az FKI
bels6 adatvédelmi felel6se, valamint biztonsagi vezetéje az igazgatd Aaltal kijelolt
szemely.

X.3. Az ellenérzések rendje

261.) Az FKI hataskorébe tartozo ellenérzések rendjét a Katasztrofavedelem Hivatasos
Szervei Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzata, az FKI Belsd Ellendrzési Kézikonyve,
az igazgato altal jovahagyott éves belso ellenérzési terv, féléves vezetdi munka- €S
ellendrzési terv, valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza meg.

262.) A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje
263.) Az FKI hataskdrébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza meg.
X.5. A nemzetkdzi kapcsolatok altalanos rendje

264.) A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) az FKI szervezi a nemzetk6zi egylittmiikodést a hatarmenti és szomszédos
tertletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szervezeti elem és a Hivatal feladata;

b)  engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezé kilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kilfoldi
diplomaték, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

c) a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmazd megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni
kell BM OKF Nemzetkozi Féosztaly felé;

d) az FKI a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben oktober 15-
ig megkildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalyanak, amelyet az éves kiutazas és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatdo hagyja
jova;

e)  kalfoldi szervezettel, személlyel belfoldon, vagy kilfoldon folytatott hivatalos
targyalashoz el6zetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kilfoldi kiutazasrol a
hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi
jelentés, uti jelentés) és elszdmolast kell késziteni. A targyalési tervet, a jelentést
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és az elszamolast a BM OKF Nemzetk6zi Féosztaly Utjan jovahagyésra fel kell
terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezd vezetdnek;

a nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas
¢s segitségkeérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

265.) A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

b)

d)

f)

Az  FKI tevékenységérdl, szervezetérdl, idOszerii  feladatairol, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hosszu
tava tervezésr6l az igazgatd, igazgato-helyettesek, vagy az altaluk kijeldlt
személyek nyilatkoznak;

Az FKI napi feladatairol, megyei szintii gyakorlatair6l, rendezvényeirdl és a
nemzetkozi szakmai kapcsolatokrol a szovive - az internet, a sajto, illetve a
miisorszolgaltatok kozremiikodésével - tajekoztatja a kozvéleményt;

A katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tiizoltas és miiszaki mentés helyszinén
a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodo
legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az FKI szovivdje, illetve annak
akadalyoztatdsa esetén a kijelolt helyettesitéje tajékoztathatja;

Az igazgat6 altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrdl
teljes feleldsséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy
elézetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, €s a nyilatkozat tényét és
tartalmat utolag jelenteni, vagy arrdl tajékoztatni koteles;

A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdeki
adatok nyilvanossagara, az {izleti titok megorzésére ¢és a mindsitett adatok
vedelmére vonatkozé szabalyokat be kell tartani;

A média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-,
és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

266.) Az FKI vezetéi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
féigazgatdi belsé norma szabalyozza.

267.) Az igazgato és az igazgatO-helyettesek sziikség szerint allomanygytlést hivnak ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen
az elmult iddszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovOben
végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.
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268.) A Szabalyzatban foglaltak betartasa az FKI teljes személyi allomanyanak kotelessége,
ezért a Szabalyzatot hatalyba 1épését kovetéen az FKI teljes személyi allomanyaval a rea
vonatkoz6 mértékben ismertetni kell.

269.) A Szabalyzatban meghatarozott vezetok szervezeti elemeikre vonatkozdan ugyrend, az
ugyrendek alapjan alarendeltjeikre vonatkozasdban munkakdri leiras készitésére
kotelezettek. Az ligyrendeket a Szabdlyzat hatdlyba 1épését kovetd 15 napon beliil
terjessz¢ék fel a jovahagyasra jogosult vezetoh6z. A munkakori leirasok elkészitése €s
felterjesztése az ligyrendek jovahagyasat kovetden 15 napon beliil térténjen meg.

Budapest, 2015. julius ...

Varga Ferenc tii. dandartabornok
igazgato
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