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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az FKI jogallasa, megnevezése

Az FKI teriileti hataskorti allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo
2011. évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) és més jogszabalyok alapjan hajtja
végre. Jogszabalyban meghatarozott T{igyekben hatdsagként jar el, ellatja a
jogszabalyban részére eldirt feladatokat.

Az FKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdésag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott {iigyekben
szakhatosagkeént, illetve 1. és II. fokt hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban
részére meghatarozott feladatokat, irdnyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket (a
tovabbiakban: KvK) és az alarendeltségiikbe tartozé hivatasos  tlizolto-
parancsnoksagokat (a tovabbiakban: HTP).

Az FKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag;

Megnevezésének roviditése: FKI;

Székhelye: 1081 Budapest, Dologhaz u. 1.;

Postacime: 1443 Budapest, Pf.: 154.;

Alapitas idOpontja: 1995. jalius 1.,

Alapité okirat kelte, szama: 2020. augusztus 14., A-202/1/2020.;
Kormanyzati funkcid szerinti besorolasa: 842510 Tlizvédelem szakigazgatasa.

Az FKI a BM OKF — mint orszagos hataskorii kdzponti katasztrofavédelmi szerv —

teriileti szerve, amelynek illetékessége kiterjed

a) afévaros kozigazgatasi teriiletére;

b) a tlizoltas és miiszaki mentés vonatkozdsaban a BM OKF fbigazgatdja altal
meghatarozott miikddési teriiletre;

c) a Liszt Ferenc Nemzetk6zi Repiil6tér (a tovabbiakban: Repiil6tér) meghatarozott
részeire (Repiilotér keritéssel koriilhatarolt teriilete; az utasterminalok, valamint
az azok eldtti kozuti eléterek és létesitmények; a Repiil6tér két terminaljat
0sszekotd kozut, valamint a kozat és a Repiil6tér keritése kozotti teriiletek; azon
teriiletek, amelyeket a légikozlekedési hatosag a légikdzlekedésrdl szold 1995.
évi XCVIL torvényben, az 1971. évi 25. torvényerejli rendelettel kihirdetett, a
nemzetkdzi polgari repiilésrol Chicagoban, 1944. december hé 7. napjan alairt
Egyezményben, ¢és annak modositasarol szold  jegyzokonyvekben (a
tovabbiakban: Egyezmény) alapjan a Repiilétér leszallopalyainak végeit6l le-,
illetve felszallasi irinyokban meghataroz);

d)  vizigyi, vizvédelmi hatosagi jogkorben a viziigyi igazgatdsi és a viziigyi, valamint
a vizvédelmi hatosagi feladatokat ellato szervek kijeldlésérél szolo 223/2014.
(IX.4.) Korm. rendelet 2. melléklet 2. pontja szerinti illetékességi teriiletre.

Az FKI helyi szervei a KvK-k, és a HTP-k, amelyek felett iranyitasi jogkort gyakorol,
¢s amelyek szervezetében katasztréfavédelmi 6rsok (a tovabbiakban: KvO) miikodnek.
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Az FKI a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellenérzi a
létesitményi tlizoltésagok (a tovabbiakban: LTP) és az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek (a
tovabbiakban: OTE) tevékenységét, polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat 14t el.
Az igazgatd Budapest Fovaros Védelmi Bizottsagaban (a tovabbiakban: BFVB) elnok-
helyettesként iranyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba (a
tovabbiakban: HVB) elndk-helyetteseket delegal.

1.2. Az FKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

Az FKI feladat- és hataskorét, illetékességét, miitkodési szabalyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

Az FKI a Kat.-ban, a #iz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltésdgrol
sz0lo  1996. évi XXXI. torvényben, a védelmi és biztonsagi tevékenységek
osszehangolasarol sz0l6 2021. évi XCIII. térvényben, ezen térvények végrehajtasi
rendeleteiben, valamint mas vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat
latja el, alapvetd rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag ¢és a létfontossagn rendszerek és létesitmények biztonsagos
miitkodésének védelme, a katasztrofak hatosagi megelzése, a katasztrofaveszély,
kiterjedt karesemény idején, valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a
helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

Az FKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, viziigyi, vizvédelmi hatosagi,
szakhatosagi, kéménysepré-ipari szolgaltatok feletti feliigyeleti jogkoroket
gyakorol tovabba végrehajtja a szinyoggyéritéssel kapcsolatosan raszabott
feladatokat;

b) a veszélyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja mas hatésagok
tevékenységét;

c) a Kat-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktirak (a tovabbiakban: KIV) beazonositasaban, a Kat. hatalya ala tartozo
tizemekre vonatkozoan koordinalja a tarshatosagok hatosagi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatosagoknak hatdsagi ellenérzés foganatositisara vonatkozo
javaslatot tesz, tobb tarshatosag bevonasaval egyiittes ellenérzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
igazgatasban, a nemzetgazdasdg mozgositasaban, valamint az allami
tartalékgazdalkodasban;

e) lgyeleti és miveletiranyitasi rendszer milkodtetésével végzi a feladatkorébe
tartoz6 eseményekkel kapcsolatos informaciok gyijtését, és aktivizalja a
felszamolashoz sziikséges erdket, eszkdzoket;

f)  kiemelt hataskoroket gyakorol a 1étfontossagh rendszerelemek beazonositasaban,
feliigyeletében, a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
igazgatasban,

g) szabalyozza, iranyitja, és teljes koriien feliigyeli a fovarosi tiizvédelmi rendszert;

h)  az FKI hivatasos szervezeti elemei Gtjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

i)  iranyitja az LTP-k és OTE-k részvételét a tiizoltasban, miiszaki mentésben,
fovarosi szinten miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

J)  ellatja a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi hataskorokbdl eredd
feladatokat, 1. fokon szervezeti elemei itjan lefolytatja a hatosagi eljarasokat;

k) a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatas, valamint a nem kozmiivel
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Osszegyljtott haztartadsi szennyviz begylijtésével kapcsolatos kozszolgaltatas
biztositasa érdekében végzi a kozérdekli szolgaltatd kijelolésére vonatkozo
hatosagi feladatokat, valamint koordinalja a sziikségellatas megszervezésével ¢€s
elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

) tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld,
lakossagriasztd-rendszereket tart fenn és mitkddteti azokat;

m) feladatai ellatdsahoz az ingatlaniigyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-
nyilvantartasi rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének
nyilvantartasat kezeld kozponti szervt6l adatot, a foldmérési €s térképészeti allami
adatok kezelésére jogosult szervt6l foldmérési és térképészeti allami alapadatot,
termékeket kér;

n) szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel
Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa €s
veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

0) szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd
szervtol adatot igényel,

p) feladatainak ellatasa soran egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és Onkormanyzati szervekkel, a civil és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kiilfoldi és
nemzetko6zi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

q) alétfontossagu rendszerelemek védelme érdekében hatdsagi tevékenységet lat el.

Az FKI vezetésének és iranyitasanak alapja - a rendvédelmi feladatokat ellato szervek
hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi XLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Hszt.) 2.§ 26. pontja alapjan - a szolgalati el6ljardi és a szakmai eldljaroi
rendszer. Az FKI iranyitasi rendjét az 1. fiiggelék tartalmazza.

Az FKI igazgatoja (a tovabbiakban: igazgatd) az FKI személyi allomanyanak szolgalati
eloljardja, a hivatdsos allomany allomanyilletékes parancsnoka szolgalati eldljaroként a
hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva
intézkedés, parancs kiaddsara, és munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eloljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhdzott személy.
Szakmai iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érint6 korben, kizarolag a jogszabalyok,
a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsé normak, valamint a szolgalati eldljaro
dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitds) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel
rendelkez6 vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja —
az egyedi hatosagi iigyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozo6 egyedi dontések
¢s bels6 normak elokészitésének altalanos szakmai tAmogatasat, az iranyitott szervezeti
elem vagy helyi szerv dontéseinek szakmai szemponti feliilvizsgalatat, tovabba
meghatarozott esetekben azok jovdhagyasanak elékészitését, valamint az adott
szakteriilet tevékenységének ellenérzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését ¢és az erre vonatkozo belsé norma kiadasat, illetve
annak el6készitését. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzata
értelmében belsé norma kibocsatasara az igazgatd, az igazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgatd-helyettes és a kirendeltség-vezetd jogosult, valamint a tiizolté parancsok.
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Az FKI-t az igazgat6 iranyitja, vezeti és képviseli.

Az igazgatdt tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt iigyek kivételével — az igazgato-helyettes helyettesiti. Kettejiik
egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitésbdl adodo feladatokat a
gazdasagi igazgato-helyettes latja el.

Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek kozott, belsd
normakban is részletezett onalld felel6sséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe
tartozo igazgatosagi szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt szervezeti elemek
miikodését.

A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgato-helyettesi szervezeti
elemeket, gazdasagi igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a Human Szolgalatot, az
Ellendrzési Szolgalatot, a Hivatalt, az osztalyokat, a KvK-kat, a HTP-ket és a KvO-ket
kell érteni. A szervezeti elem e Szabalyzat alkalmazisa szempontjabol oOnallonak
tekinthetd, ha az igazgatd, vagy az igazgato-helyettesek kozvetlen alarendeltségében
miikodik.

L.3. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

Az FKI az iranyitasi és vezetési feladatainak megfelelden elkiiloniilt szakmai és
funkcionalis szervezeti elemekre tagozodik. Az FKI szervezeti strukturajat a 2. fliggelék
tartalmazza.

Az igazgatd, és az igazgato-helyettesek — az alarendeltségiikbe tartozod szervezeti
elemeket érint6 korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, valamint —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilalld szerveket,
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, mitkddési szabdlyait,
iranyitdsi és aldrendeltségi viszonyait Iétrehozasukkor belsd normaban kell
megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket e Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszIlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgatd-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgatd-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellen6rzési Szolgalat, Hivatal, valamint a Kvk.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az FKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az dllamhaztartas miikédési
rendjérol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — az
Alapitoé Okirat tartalmazza.

Az FKI szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
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Il. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az FKI vezet6 beosztasi személye:

a)

b)

9)

h)

)

k)
1)

felelos az altala vezetett szervezeti elem, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitasa
alatt allo szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri
mikodéséért, tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért,
szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérél, a
szakteriileti feladatok végrehajtasardl és ellenorzésérol, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérol;

tevékenysége sordn érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak €s
az FKI féléves munka- és ellendrzési tervének célkitlizéseit, gondoskodik arrdl,
hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz6lo BM OKF foigazgatéi intézkedésben (a tovabbiakban:
Ellen6rzési Szabalyzat) el6irt eljarasi rend betartasaval vezetdi ellendrzést végez,
illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetbkon keresztiil — a
hataskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben a vezetdi, irdnyitoi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitds, annak cimzettje, a
végrehajtas hatarideje és felelose egyértelmilen megallapithato legyen;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels¢ normak
elokészitésérol, kiadasarol, iddszakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol,
illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezeti elemet, részt vesz a személyi allomany képzésének és
tovabbképzésének megszervezésében;

részt vesz a teriileti szintli Kkatasztroéfavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az Ttigykezelési és a mindsitett
adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megeldzését, a
munka-, a tiiz- és a kornyezetvédelmi elbirasok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasti vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyittmikodés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez iranyu tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érintdé adatok folyamatos elemzésérdl és
értékelésérol, az informaciok felhasznalasarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a milkddési feltételek biztositasa, az
eszkozok ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.
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111. FEJEZET
AZ FKI VEZETOI ALLOMANYA

I11.1. Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF fOigazgatdjanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az FKI-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi tertiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, szabalyozoi, belso
engedélyezési, kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellendrzési, hatosagi, szakhatosagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslattételi, elterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalasi, alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az FKI-t, irdnyitja a helyi
szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a féigazgatod altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A fbigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a
személyi allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott
munkaltatoi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, a
hivatalvezeto és a kirendeltség-vezetok.

Az igazgat6 feladat- és hataskorében eljarva iranyitja és ellenérzi az FKI tevékenységét:

a) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgatd részére;

b)  javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, és a
hivatésos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

c) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

d) javaslatot tesz a fOigazgatod részére a katasztrofavédelemre vonatkozd mitkGdési
eldirasok, a szakmai informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

e) ellatja az FKI katasztrofavédelmi képzésének és kutatobmunkajanak iranyitasat;

f)  intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszerlien lehet szamolni
olyan katasztrofa bekdvetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, a kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot, valamint a
kihirdetett veszélyhelyzet idoszakaban végrehajtandé feladatokra;

g) intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor olyan védelmi és biztonsagi
esemény, kovetkezik be, amelynek kezelése soran elengedhetetlen az élet- és
vagyonbiztonsdg megdvasa érdekében a katasztrofavédelem, mint elsédleges
beavatkozo iranyitasaval az eseménykezelésben érintett szervezetek azonnali,
Osszehangolt reagédldsa a védelmi és biztonsagi igazgatds kozponti szervének
koordinacios tevékenysége megkezdéséig (a tovabbiakban: kiterjedt karesemény).

h)  dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti az FKI szervezeti és
miikodési szabalyzatat, azt a féigazgatohoz jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrendjét;

i)  fOigazgatodi jovahagyasra felterjeszti az FKI féléves tervdokumentumait, az éves
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tevékenységet értékeld Osszefoglald jelentést, jovahagyja az FKI havi
tervokmanyait;

dont az FKI szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;

meghatarozza az FKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben
megallapitott egyéb hataskoroket;

teriileti és helyi szinten gondoskodik az FKI feladatainak ellatasa érdekében
sziikséges adatnyilvantart6 rendszerek miikodtetésérol,

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérél, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérol, kiadja az FKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az FKI adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat ellatasaval,
gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkordok torvényes meghatarozasarol, az FKI
Biztonsagi Szabalyzatdnak kiaddsardl, megbizza az FKI biztonsagi vezetdjét a
feladat ellatasaval;

gondoskodik az FKI iigyviteli rendszerének kialakitasar6l, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan
felelés az FKI — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsdgos megorzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és muikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

a jogszaballyal 0Osszhangban meghatarozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaro munkakoroket (3. fiiggelék);

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatadsara és a kartalanitas és a
kartérités 6sszegének megallapitasara;

gyakorolja az FKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket;

az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet iigyrendjében meghatarozott hivatalos iratok
kiadmanyozasanak jogat atruhdzza az igazgato-helyettesre, tovabba a
katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetore;

kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a kdz9sségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek miikddéséhez sziikséges feltételeket;
a munkabiztonsagi feliigyel6 utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

kialakitja, miikodteti és fejleszti az FKI belso kontrollrendszerét;

szocialis bizottsagot miikddtet;

eloterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;
intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jovahagyja az FKI ellenérzési terveit, valamint az azok végrehajtasardl szold
jelentéseket, beszamolokat;

a hatdlyos BM OKF f6igazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen
mikodteti az FKI vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét,
meghatarozza azok napirendjét, a berendeltek korét;

meghatarozza a hivatdsos allomany képzési és tovabbképzési, valamint
munkakorében végzett tudomanyos kutatdi tevékenységének témakoreit €s
jovahagyja a képzés tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkorben — az
FKI altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;
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kijeloli a kertileti védelmi bizottsagok operativ munkaszerveinek vezetdjét;

dont, és intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.
gondoskodik biztonsagi 0sszekotd személy foglalkoztatasarol, és folyamatosan
biztositja a tevékenységéhez sziikséges feltételeket.

Az FKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem mukodését, az FKI
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
a megalkotasara;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kdvetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a  katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasarol,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkéjat és
tevékenységét;

kozremiikodik a katasztrofadk varhaté kovetkezményeinek megeldzésére és
elharitasara vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6zd helyzetekben a hataskorébe
utalt feladatokat, megallapitja a kiterjedt karesemény és a katasztrofavédelmi
feladatok ellatasa keretében — a fOigazgatd altal eldzetesen jovahagyott teriileti
vesz€ly-elharitdsi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a 1étfontossagl rendszerek védelme, a
lakossag  alapvetdé  ellatdsanak  biztositdsa, valamint a  katasztrofa
kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatot;

kiterjedt karesemény, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az altala kijelolt személy minden esetben a Kkarteriiletre vonul, és a
helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, irdnyitdi tevékenységét. Indokolt esetben,
tovabba katasztrofa esetén a BFVB elndkének utasitasara atveszi az elharitasi
munkaélatok iranyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezo, szervezd feladatokat, irdnyitja a
kovetkezmények felszdmolasara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsoldodo szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik kiterjedt karesemény, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojarol, feliigyeli a
teriileti, kertileti és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik
a veszély-elharitési tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikodik a valos kockazatokon alapuld keriileti katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specidlis mentd szervezet
létrehozasarol, ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozdsaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével 0sszefiiggod tervezési és szervezési feladatokat;

kozremikodik a kozbiztonsagi referensek képzésében, tovabbképzésében,
valamint az altaluk ellatando katasztroéfavédelmi feladatok vonatkozasaban;
kijeloli veszélyhelyzetben a keriiletekben a helyi katasztréfavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

gytjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmiikodo
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szerveket, szervezeteket;

kozremikodik a fovaros polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasidgot érintdé mozgositasi és a védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, 6nkormanyzati szervekkel, szervezi az
Onkorményzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat;

mikodteti az FKI informatikai rendszerét, a lakossagi tdjékoztatd rendszert;
miukddteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kozpontot;

nyilvantartast vezet a polgari védelmi koételezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

felelés a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges
jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szold torvénybdl eredé - fegyveres
Osszelitkdzés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok fOvarosi szintl
végrehajtasaért;

a polgari védelmi er6k alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési
tevékenységet;

javaslatot tesz HTP létrehozasara, megsziintetésére;

iranyitja az FKI tiizolt6 egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatait, az
ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatosagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

a HTP utjan ellenérzi a LTP tiiz elleni védekezési, miiszaki mentési
tevékenységének végrehajtasat, az chhez sziikséges személyi, és technikai
feltételek meglétét, a tiz elleni védekezési, miliszaki mentési feladatokra vald
felkésziiltség és felkésziilés helyzetét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé ¢s masodfoku tlizvédelmi
hatosagként jar el, tizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

a kirendeltség-vezetével €s a hivatdsos tlizoltd-parancsnoksdg parancsnokaval
szemben az egyéb munkaltatoi jogkordket gyakorolja;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat és felligyeletét, figyelemmel
kiséri és ellenérzi az OTE-k szakmai munkajat;

hatosagi jogkort gyakorol a tiizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évo KvK-k vezetdinek és
a HTP-k parancsnokainak kinevezésére ¢s felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az LTP-k vezet6inek kinevezésénél,

javaslatot tesz a fOigazgatobnak a HTP-K rendkiviili készenléti szolgalata
elrendelésére, valamint az 6sszevont és ellen6rz6 gyakorlatok tartdséra;

intézkedik a II. foku tlizvizsgalati eljarasok lefolytatasara;

a létfontossagu létesitmények védelmének feladatrendszerén beliill képviseli a
katasztrofavédelmi  szempontrendszer érvényesitését, ellatja a  kritikus
infrastruktira  vizsgalataval és  védelmével  kapcsolatos  feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatait;

feliigyeli a létfontossdgu létesitmények védelmét érintd veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szint{i feladatokat, feliigyeli a helyi szervek
ez iranyu tevékenységét;

katasztréfavédelmi birsagot szab ki a katasztréfavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatésagi dontésekben foglalt
eléirasok elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos
sulyos balesettel, vagy eseménnyel Osszefliggésben megel6z6, elharitd és
helyreallit6 intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;
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feliigyeli a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és légi szallitdsanak kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellendrzését, miikodteti a kapcsolodo
adatbazis-rendszert, és figyelemmel kiséri a masodfoku hatdsagi feladatokat;
feliigyeli a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
hatosagi engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén javaslatot tesz az alapvetd és létfontossaghi felhasznalok
kijelolésével kapcsolatos elsé foki eljarasban;

feliigyeli a katasztrofdk elleni védekezés feladatkorében a létfontossdgu
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikddik a 1étfontossagu 1étesitmények horizontalis kritériumrendszerének
vizsgalataban, a Iétfontossagu rendszerek beazonositasi folyamataban;

az ingatlaniigyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezelé6 kdzponti
szervtol adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult
szervtOl foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;
gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol a
katasztrofak elleni védekezésre valdo felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreallitassal Osszefiiggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében;

figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzatok katasztréfavédelmi, tlizvédelmi,
miiszaki mentési és tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;
gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatosagi és
szakhatosagi feladatokat;

szakhatosagként jar el Budapest Févarosi Kormanyhivatala altal lefolytatott II.
foku hatosagi iigyekben;

kapcsolatot tart a HVB-kkel a katasztrofavédelmi tevékenységet illeten, a
févarosi polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval figyelemmel kiséri a HVB-
k elnok-helyetteseinek tevékenységét;

végzi a BFVB elndk-helyettesi teendéit, betolti a Févarosi Tilizmegeldzési
Bizottsag elnoki posztjat, iranyitja a BFVB Katasztrofa-elharitas Operativ
Torzsét. Rendszeres idokozonként tajékoztatja a Fovarosi Kozgyiilést, a BFVB-t a
févaros katasztrofa-, tiiz- és polgari védelmi helyzetérdl, a HTP-k, LTP-k,, OTE-k
tlizvédelmi, valamint tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérdl, tovabba a
katasztréfa- és polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérdl,

BFVB elndk-helyettesi mindségében gondoskodik a HVB elndk-helyettesének,
valamint annak a kijel6lt személynek a szakirdnyitasarol, aki veszélyhelyzetben a
polgarmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;
miukddteti a Fovarosi Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: FVK);
egyittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi
feladatait ellatd szervezeti egységeivel.

A nemzetkozi egyiittmitkddéssel kapcsolatos jogkdrében:

a)
b)

c)
d)

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egylittmiikodésben;
viszonossag alapjan egylittmiikodik a katasztrofavédelmi (tizvédelmi, polgari
védelmi, iparbiztonsagi és viziigyi) nemzetk6zi és multilateralis szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon val6 részvételrdl,

koézremikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben  foglaltak
végrehajtasaban;
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e) a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatk6rokben
egyiittmiikodési megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi (tizvédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és viziigyi)
szervekkel, szervezetekkel;

f) a fOigazgatd utasitasara ¢és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi
gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtdsdban a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek alloméanyanak részvételét;

g) részt vesz a katasztrofak megel6zésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi
egyiittmiikodésben;

h)  sziikség esetén - figazgatdi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok  tovabbitasat, kapcsolatot ~ tart a  nemzetkdzi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonbo6z6 karitativ szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) az FKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzédéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b)  Dbiztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az FKI gazdalkodasat,
biztositja az FKI miikodési feltételeit;

C) gyakorolja a Kkatasztrofavédelem vonatkozasdban az Onalldoan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eléirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

d) felels az FKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti tervek
elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

e) a célszeriiségre is kiterjedden folyamatosan ellenérzi az OTE-k és az onkéntes
mentészervezetek BM  OKF  altal kiirt palyazati forrdsbol szadrmazd
pénzeszkodzeinek felhasznalasat;

f)  ahatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az FKI beruhazasi és feltjitasi
jellegti éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

g) dont az FKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasardl,

h)  gondoskodik FKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszkézokkel torténé ellatasarol,
sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljardsba bevonandd eszkozok
korének modositasat, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

i)  kiadja a szervezési allomanytabla kivonatot, a technikai allomanytabla kivonatot
¢és a gépjarmii-nyilvantartasi jegyz¢ék kivonatot;

J)  a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi iranyitdsanak rendjét;

k) felelds az FKI tervszeriségen és gazdasagossagon alapuld energia
gazdalkodéasaért.

I11.2. Az igazgato-helyettes

Az  igazgato  kozvetlen alarendeltségében, a  jogszabalyokban, kdozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatirozott keretek kozott
onallo felelsségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeti elemeket.

Az igazgatd-helyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eloljardja — a
gazdasagi igazgato-helyettes kivételével — az FKI és helyi szervei teljes személyi
allomanyanak. Az igazgatot tavollétében vagy akadalyoztatiasa esetén — a kiilon
jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes
hataskorben helyettesiti.
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Gyakorolja szakteriilete vonatkozasdban a jogszabalyban eldirt, az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

Az igazgatd-helyettes feladata kiilondsen:

a)

0)
P)

Q)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek, illetve a Kvk-k, a HTP-k és a KvO-
k tevékenységének szakmai iranyitsa, a szervezeti elemek kozotti munka
koordinalasa, ellenérzése, a szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, a
BFVB Operativ Torzse tevékenységének segitése;

belsdé normak ¢és a BM OKF-hez torténd -eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeriisitésére, a munka javitasara;

bels6 szakmai szabalyozok elokészitése, a felsébb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
iranyitasa, feliigyelete;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az {igyintézo
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

az iranyitasa ald tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, Ccivil szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetbivel, az FKI,
illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

onallo és az igazgato altal atruhazott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

a fOigazgatd, a fOigazgatd-helyettesek, valamint az igazgatd utasitdsainak
végrehajtasa;

az FKI éves tevékenységét értékeld Osszefoglald jelentés szervezetét érintd
részének elkészitése;

koordinalja az FKI ¢és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend idészakaban torténd mikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

javaslatot tesz az iranyitisa ala tartozd szervezeti elemek dolgozoinak
eléléptetésére, jutalmazasara, feleldsségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal
meghatarozott hataskoroket;

koordinalja az FKI felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenységét;
koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az FKI mentési
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leiras a hataskorébe utal.

111.3. A gazdasagi igazgaté-helyettes

A gazdasagi igazgatd-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyzd eszkdzokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo feleldsségi kdrben vezeti €s iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a Koltségvetési Osztalyt, az
Informatikai Osztalyt és a Miiszaki Osztalyt.



14

39. A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati eldljardja — az igazgatdo és az igazgato-
helyettes kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és helyettesének
egyideji tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato
kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes
helyettesiti az igazgatot. Az FKI nevében rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig az
igazgatd tavolléte, akadalyoztatasa esetén értékhatar nélkiil kotelezettséget vallal.

40.

41,

42,

43.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozdsdban a jogszabalyban eldirt, az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

Az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tevékenységének szakmai iranyitasa és
ellendrzése, kiilonodsen:

a)
b)

c)
d)

9)
h)

0)
P)

szabalyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok ¢s kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasdnak
iranyitasa, feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek k6zotti
vitas kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitasanak és
megvalositasanak iranyitasa;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorében, valamint az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, civil szervezetekkel;
kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben
biztositott kdltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztdsa, az iigyintézo
szervezeti elem vagy személy kijel6lése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
feladatkorében, vagy az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikddés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése az FKI, €s az irdnyitasa ald tartozé szervezeti elemek
képviselete;

a féigazgato, a foigazgato-helyettesek és az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;
javaslattétel az iranyitasa ala tartozo6 szervezeti elemek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazasara, feleldsségre vonasara;

az igazgato altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

déntéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat, az Ugyrend vagy a
munkakdri leiras a hataskorébe utal;

irdnyitja és végzi a kozfoglalkoztatdsi programban dolgozok ellatasaval és
elszamolasaval kapcsolatos, tovabba e targyban az FKI képviselete soran
keletkezd, munkajogi feladatokat;

elbirdlja, engedélyezi a szolgalati gépjarmii igénybevételi vonatkozo kérelmeket;
elbiralja, engedélyezi a lakdsnak nem min6siilé szalloférdhelyeken,
lakoegységekben torténd hatarozott idejii elhelyezésre vonatkozo kérelmeket.

II1.4. A hivatalvezeto

A hivatalvezet6 az igazgato kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezeté felelés a Hivatal miikddéséért, a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
iigyintézok tevékenységének koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra
vonatkoz6 €s az igazgaté altal meghatarozott hataridok betartatasaért.
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A hivatalvezet6 a feladatkoréhez kapcsolodo egyes jogkoreit beosztottaira atruhazhatja.

A hivatalvezetd dont, vagy intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt ligyekben,

feladata kiilonosen:

a) akozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

b) a Hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

c) a stratégiak kimunkalasara és elGterjesztésére iranyuldé munkdban valo
kozremiikddés;

d) a teriileti szintii feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmilkodésben valo
részvétel;

e) a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén
belill az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

f)  atarsadalmi kapcsolatok erésitése céljabol az FKI rendezvényeinek szervezése, az
ezzel dsszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

g) az FKI kommunikacios feladatainak feliigyelete;

h)  a szakteriiletét illetéen, a feladatkérébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az FKI képviselete;

i) a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eléterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

)i a jogszabalyok ¢s kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtdsdnak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;

k) a nemzetkézi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

I)  fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvalositasanak dsszehangolasa;

m) a hivatali szakteriilethez tartozé feladatok oktatdsanak, képzésének biztositasa;

n)  szakteriiletét illetben a Hivatal hataskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az FKI képviselete;

0) az iratkezelési, elektronikus tigyintézési feladatok feliigyelete, az FKI mindsitett
¢és nyilt adatvédelmi és iigyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

p) az FKl-ra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

q) Dbiztonsagi vezet6ként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi
el6irasok betartasanak ellen6rzése;

) az igazgato hivatali programjainak szervezése, azok megvalosulasahoz sziikséges
feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsdgra vonatkozé informaciok
egyeztetése a BM OKF Foéigazgatoi Titkarsaggal;

s)  a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgalati Gt betartdsanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tdjékoztatast/jelentést kér a kijelolt
felel6soktol;

t)  koordinalja a feladat meghatarozé értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

U) a napi szintQ sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast
igényl6 sajtdbanyagokra;

v)  figyelemmel kiséri a helyi szervek részére el6irt hataridds jelentések beérkezését
¢s feldolgozasat;

w) iranyitja a jogi és jogi képviseletet igényl6 feladatok ellatasat;

X)  javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

y) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

vezeti az FKI tigyfélszolgalati tevékenységét;
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aa) iranyitja a kozérdekii kérelmek, kozérdekii bejelentések, panaszok, kozérdekii
adat megismerési kérelmek kivizsgalasat;

bb) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintéz6k szakmai felkésziiltsége
szinvonalanak folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranyu
ismereteinek fejlesztésére tovabbképzést szervez, illetve kezdeményez;

cc) koordinalja az FKI bels6 kontrollrendszerének miikodését.

IILS. Az ellendrzési szolgalatvezetd

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt
felelés az Ellendrzési Szolgalat mikodésének szabalyszeriiségéért, az iranyitasi és
feliigyeleti jogkorben végrehajtott, valamint a revizids ellendrzések soran feltart
hianyossagok felszamolasara intézkedési terv készittetéséért, az abban foglalt feladatok
végrehajtasanak utoellenérzéséért. A belso ellendrzési rendszer, valamint az iranyitési
¢s feliigyeleti jogkorbol adodo ellendrzési rendszer mikodtetéséért, a feladatok
hataridében  torténd  teljesitéséért. A kozvetlen aldrendeltségébe  tartozok
tevékenységének koordinalasaért, a munka szervezéséért, a hataridok betartasaért.

Az ellendrzési szolgalatvezetd feladata kiillondsen:

a) az FKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenységiik szakmai iranyitasa;

b)  azellendrzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;

C) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkoreinek megallapitasa, az
Ellendrzési Szolgalat iranyitasa, a beosztottak munkéjanak figyelemmel kisérése;

d)  akirendeltségeken 1év6 ellenérzési kapcsolattartok munkajanak koordinalasa;

e)  az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatisa, munkajuk koordinalasa;

f)  a feladatkorébe tartozo ligyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtds érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

g) a szakteriiletére vonatkozo fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

h)  abels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

i)  a szakteriiletén folyo ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak
ellenorzése;

j)  szakteriiletét illetden az Ellendrzési Szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — az FKI képviselete;

k)  dontés meghozatala az igazgatd altal hataskorébe utalt tigyekben;

) az alarendeltségébe tartozd6 személyi allomany tekintetében a szakmai
felkésziiltségiik szinvonaldért valo feleldsség;

m) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

n)  ahelyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

0) az Ellen6rzési Szolgalat allomanyara vonatkozdan az ligyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim eldirasok (jelenléti iv, szabadsag nyilvantartas vezetése;
beérkezés, tavozas szabalyossaga; irodak, irodai irattarolok zartsaga) betartasanak
¢s betartatasanak rendszeres ellenérzése.
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I11.6. A human szolgalatvezet6

A human szolgalatvezetd — a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen alarendeltségében
latja el feladatat, felelés az FKI humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak
személyligyi tevékenységét. Felelés a Human Szolgalat miikodéséért és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A Szolgalat feladatkoréhez kapcsolodd egyes jogkoreinek gyakorlasat beosztottaira
atruhazhatja.

A human szolgalatvezetd dont, és intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt

iigyekben, feladata kiilondsen:

a)  gondoskodik a hivatasos allomanyba keriilok palyaztatasaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban 1évok
szolgalati  viszonyat érintd munkaltatdoi intézkedések  eldkészitésével,
szervezésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

b)  gondoskodik az FKI miikodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi allomany
utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

c) gondoskodik a hivatasos, a rendvédelmi igazgatasi és a munkavallaloi
jogviszonyban all6 allomany eldmenetelének biztositasaval Osszefiiggd
személyligyi igazgatasi feladatok végzésérol;

d) végrehajtja az allomanyban 1évék ¢és az allomanybol nyugalloméanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

e)  koordinalja, szervezi és ellen6rizi a személyi allomany szolgalatellatashoz
sziikséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelményeknek vald megfelelését;

f)  feliigyeli a fegyelmi a kartéritési és a méltatlansagi eljarasok lefolytatasat;

g) eclokésziti a szakteriiletére vonatkozo belsé szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartja a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

h)  végrehajtja az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

i)  megvizsgaltatja a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbiraltatja a szolgalati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldésara;

J)  egyiittmikodik az érdekképviseleti szervekkel,

k) figyelemmel kiséri a bels6 szabalyozok jogszabalyi megfelel6ségét, hatalyossagat,
véleményezi azok tervezeteit;

I)  végrehajtja, végrehajtatja a felettes szerv és az igazgat6 utasitasait;

m) felugyeli a Human Szolgalat szervezetén beliil miikodo esélyegyenléségi referensi
€s szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

n) a munkabiztonsagi feliigyelon keresztiil biztositja az FKI egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;

0) egyittmikodik a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban.
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111.7. Katasztréfavédelmi hatésagi szolgalatvezetd
Az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

Felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozd ligyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztalyra
vonatkoz6 hataridok, valamint az igazgatd és igazgato-helyettes altal meghatarozott
hatariddk betartatdsaért.

A feladatkoréhez kapcsolodo egyes jogkoreit beosztottaira atruhazhatja.

A hatosagi szolgalatvezet6 dont, vagy intézkedik a hataskdrébe utalt igyekben, feladata

kiilénosen:

a)  akozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

b) az Osztaly feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitisa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek hatdsagi tevékenységének szakmai
iranyitasa;

c) a stratégidk kimunkalasara és elGterjesztésére iranyuldé munkdban valo
kozremiikddés;

d) teriileti szint(i feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmikodésben valo
részvétel;

e)  szakteriletét illetGen, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan
— az FKI képviselete;

f)  a szabalyozasi koncepcidk, utasitasok, jelentések, el6terjesztések kidolgozasaban
valo részvétel;

g) aszakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

h) a kiadott feladatok végrehajtisanak, a hataridék és a szolgalati ut betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijelolt
felelosoktol,

i) javaslatot tesz az Osztaly létszam-, személyi juttatasi keretével valod
gazdalkodasra;

J)  javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalsra;

k) az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

) a feladatkorébe tartozo tigyekben igazgatosagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

m) a szakteriiletére vonatkozo fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

n)  abelsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;

0) ahelyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

p)  szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

q) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

) teljesitményértékelés értékeldé modul (a tovébbiakban: TER) rendszerben az
osztaly allomanyaba tartozé ugyintézok értékelése, szamukra kovetelmények
meghatarozasa;

s)  Epitésiigyi  hatosagi  engedélyezési  eljarasokat Tamogatd elektronikus
Dokumentaciés Rendszer (a tovabbiakban: ETDR) adminisztrator tevékenység
ellatasa;

t)  hivatali kapu kapcsolattarto tevékenység végzése;

u) a szervezet minden szintjén felelés a hatosagi tevékenység jog- és szakszeril
biztositasaért;
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V) intézkedik a hatosagi tigyekkel kapcsolatos eljarasi cselekmények végrehajtasara;

w) felel6s a kovetkezd havi hatosagi ellendrzések, szemlék és gyakorlatok tervének,
valamint az el6z6 havi hatosagi ellendrzési terv és a terven feliili ellenérzések
végrehajtasarol késziilt jelentés minden hdénap 20-aig torténd feltoltésérol a
hatosagi adatszolgaltatasi rendszerben (a tovabbiakban: HADAR);

X)  napi, heti és havi koordinacid keretében beszdmoltatja a hatdsagi allomanyt az
elvégzett feladatokrodl, valamint meghatarozza a végrehajtandé feladatokat;

y) folyamatosan egyiittmikodik a fofeliigyelokkel, kirendeltségi feliigyelokkel a
hatosagi feladatok ellatasa érdekében;

z)  0nalld és az igazgatd altal atruhazott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa.

I11.8. A fovarosi fofeliigyeld

A fovarosi fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az igazgatd-helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt — e Szabalyzatban foglaltak
alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét.

A fovarosi fofeliigyeld feladata kiilondsen:

a)  szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

b)  szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

C) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

d) a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

€) a szakteriileti iranyitasa ala tartozok beszamoltatidsa, valamint a sziikséges
informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

f)  a feladatkorébe tartozd kérdésekben a Févarosi Fofeligyeléség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — az FKI képviselete;

g) dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, az igazgatd vagy az
igazgato-helyettes a hataskorébe utalt;

h)  aszakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

i)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j)  szakiranyl tovabbképzések szervezése;

k) feladatkorében, valamint az igazgato-helyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati,
gazdalkodo, civil szervezetekkel,

[)  folyamatosan egyiittmiikodik a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztallyal, biztositja
a szakmai kovetelmények érvényesiilését, és részt vesz a hatdsagi feladatok
ellatasaban.

IIL.9. Az osztalyvezeto

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint e
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgaté-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, vagy a kirendeltség-vezetd utasitdsainak megfeleléen vezeti és
iranyitja az osztaly munkajat, és abban kozvetlenill is részt vesz. Felelés annak
miikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.
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Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodod jogkdrének gyakorldsdt munkakori leirdsban
beosztottjaira atruhdzhatja. Az osztalyvezet6t tavolléte esetén az osztaly kijelolt
ligyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

Dént a szolgalati eloljaro altal hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

a)

f)
9)

h)
D)
)
K)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitsa a
munka aranyos elosztasaval, az iigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekr6l valé rendszeres
tajékoztatasa;

az elintézend6 ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;
az ugyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
iigyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igénylo iligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az FKI vagy KvK képviselete;

feladatkorében, valamint felhatalmazas alapjan egylittmtikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;
javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozo tigyekben elbterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, bels6 normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése.

IV. FEJEZET
AZ FKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A Kkiemelt foeléado, a foeléadd, az eloadd, az eléadé I, az iigyeletvezetd
(foiigyeletes), a foiigyeletes (miivelet iranyitd), a referens, a referens (miivelet
iranyito), a segédel6adé, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, D, F)

61.

A kiemelt féeléado, a féeldado, az el6ado, az eldado 1, az ligyeletvezetd (fétligyeletes), a
fotigyeletes (miivelet iranyito), a referens, a referens (mivelet iranyitd), a segédel6ado,
a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, D, F):

a)
b)

e Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, valamint a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo iigyeket;
szakszerlien, a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek, e
Szabalyzatnak, a szervezeti elem iigyrendjének, valamint a munkakori leirasanak
megfeleléen, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, tovabba a vezetd altal
adott feladatokat;

tanulmanyozza €s megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

a vezet0jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés
formajaban  tajékoztatja az  iligyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol,

vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridore nem tudja teljesiteni.
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A kiemelt féel6ado, a foeldado, az eldado, az eldado 1, az ligyeletvezetd (foligyeletes), a
foligyeletes (miivelet iranyitd), a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, D, F) a
munkakdri leirasaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintézoi feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feligyelete mellett -
szervezi ¢€s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo iigyintézok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b)  az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetoségét;

C) a csoport igyeiben személyesen referal vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezetei elemek dolgozoival;

d) acsoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi, és kiadasi utasitdsokat valamint az irattari
tételszamot.

IV.2. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B), a gépjarmiivezetd, a technikus

A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B), a gépjarmiivezetd, a technikus:

a)  szakszerlien, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, e
Szabalyzatnak, a szervezeti elem ligyrendjének, valamint a munkakoéri leirasanak
megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatdrozott, tovabba a vezetd altal
adott feladatokat;

b) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, valamint a vezetd altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok,
valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében €s megtartasaval;

d) ellatja azokat a feladatokat, melyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja megbizza.

V.FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltség-vezet6

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd — a jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato
kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgato-helyettes szakmai iranyitasaval 6nallo felel6sségi
korben vezeti a KvK-t, szolgélati eloljardja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelds
a feladatkorébe tartozo feladatok hataridoben torténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli az FKI-t, az igazgatdo eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezeto feladata kiilondsen:

a) iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozo feliigyel6k, tiizolto-parancsnokok,
kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd ¢és a kozvetlen
alarendeltségében 1évo {igyintéz6k munkajat, folyamatosan tajékoztatja és
beszamoltatja oket;
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b) a feladatkorébe tartozd tigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

c)  helyi szinti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d)  belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) azilgyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

f)  dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hatiskorébe
utalt;

g) a szakmai felkésziiltségi szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelésének
biztositasa;

h)  javaslattétel a KvK létszam-, és személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

i)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j)  aHTP és a Hatdosagi Osztaly szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel,

) az dgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellenérzése;

m) a belsé szabalyozokban meghatarozott esetekben inditvanyozza az illetékességi
teriiletén keletkezett tiizek vizsgalatat, katasztrofavédelmi miivelet elemzését;

n) hatosagi tigyek ¢és azok ellatasaval kapcsolatos feladatok szignalasa és
koordinalasa;

0) a hatosagi tevékenység Osszehangolasa, valamint az ezt biztositd napi
koordinacios értekezletek megtartasa;

p)  ahatdsagi tevékenységet végz6 allomany felkészitése;

q) az uj normak feldolgozasa és a mindennapi munkafolyamatokba torténé beépitése
a havi 6 oras és a soron kiviili felkészitések soran;

N akirendeltségi katasztrofavédelmi hatosagi osztaly tevékenységének értékelése.

[lletékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil - a kerlileti kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval
munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikoddé HVB munkéajahoz,
felkérésre el6terjesztéseket, beszamolokat készit a HVB {ilésekre.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, valamint minden olyan eseményhez, amire
az igazgato, vagy az igazgato-helyettes kdzvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyelo

A feliigyelé szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkdrdket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilondsen:

a) a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete,
ellenérzése;

b) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ald tartozok tevékenységének
Osszehangolasa;

c) afeliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

d) afeladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
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folyamatos kapcsolattartas a fovarosi féfeliigyelovel;

javaslattétel a szakteriiletén kozremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;
szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, valamint a kirendeltség-vezetd megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, civil
szervezetek megfeleld szinti képviseldivel,

szakmai irdnymutatast ad szakteriiletét érintéen az ellendrzések soran, és a
hatdsagi feladatok végrehajtasahoz;

ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban;
folyamatosan egyiittmiikodik a kirendeltségi katasztrofavédelmi hatosagi
osztallyal, biztositja a szakmai kdvetelmények érvényesiilését és részt vesz a
hatosagi feladatok ellatasaban;

kozremiikodik az ellendrzések elokészitésében, és végrehajtasaban;

részvétel a komplex supervisori ellenérzésekrdl szolo éves jelentés elkészitésében;
a bevonhat6 tarshatdsagok megnevezése ¢€s adatainak rendelkezésre bocsatasa;

a szakmai feladatokon talmenden feladatuk azoknak a feladatoknak a
végrehajtdsa, amelyeket a kirendeltség-vezetd részilkre a kirendeltség
iigyrendjében meghataroz;

a szakteriiletiikre vonatkozd szervezeti teljesitmény értékelési (a tovabbiakban:
SZTER) szamok teljesitésének koordinalasa;

felelds a kovetkezd havi, szakteriiletét érint6 ellendrzések, szemlék és gyakorlatok
tervének minden honap 20-aig a HADAR-ba torténd feltoltésérol.

V.3. Kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, és abban kozvetleniil is részt vesz. Felel6s az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitdsa, iranyitésa,
folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése €s ellendrzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb
kérdésekrol;

az lgyintézok feladatkorének megallapitasa a munka aranyos elosztasaval, az
iigyintézOk folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendd iigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellenérzése;
az ugyintézok altal készitett tervezetek felillvizsgélata, a hataskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;
javaslattétel az osztaly szervezetében 1évo allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdasok Dbetartdsanak és
betartatasanak rendszeres ellenérzése;

felelGs a hatosagi tevékenység jog- és szakszerll biztositasaért;

intézkedik a hatdsagi iiggyel kapcsolatos eljarasi cselekmények végrehajtasara;
felelos a kovetkezd havi hatosagi ellendrzések, szemlék és gyakorlatok tervének,
valamint az el6z6 havi hatdsagi ellenérzési terv és a terven feliili ellendrzések
végrehajtasarol késziilt jelentés havonta 20-aig torténd feltoltésérél a HADAR-ba;
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m) napi, heti és havi koordinicié keretében beszamoltatja a hatosagi allomanyt az
elvégzett feladatokrodl, valamint meghatarozza a végrehajtand6 feladatokat;

n) folyamatosan egyiittmiikodik a kirendeltségi feliigyel6kkel a hatosagi feladatok
ellatasa érdekében;

0) a katasztrofavédelem kozponti, teriileti és helyi szervei hatosagi és szakhatosagi
tevékenységének rendjér6l szold BM OKF foigazgatoi intézkedésben kapott
felhatalmazéds alapjan a hatosagi és szakhatosagi eljarasok végrehajtasaba
bevonhatja a HTP allomanyat, amelyhez pontos feladat meghatarozast és
iratmintat ad.

V 4. A tiizoltéparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozd katasztrofavédelmi Orsét, szakmailag
iranyitja a miikddési teriiletén 1évé LTP-k és az egyiittmiikddési megallapodas alapjan
egyiittmiikodd OTE-k szakmai tevékenységét. Szolgilati eldljaroja a HTP teljes
személyi allomanyanak.

A miikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd elézetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltasra és a miszaki mentésre vonatkozd kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Szervezi a HTP szolgalatszervezését.
Dont a hataskorébe utalt ligyekben.

A tiizolt6-parancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zOkben és a belsd
szabalyozokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

c) kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenységét;

d) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalésa,;

e) a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

f)  dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezeté a
hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt
rendszeres képzések megszervezése;

h)  javaslattétel a HTP létszdm-, és a személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;

i)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

i) aKvO tevékenységének szakmai irdnyitasa;

k) feladatkorében, vagy felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa
és fejlesztése helyi allami, nkormanyzati és civil szervezetekkel;

)  mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a Keriileti kdzbiztonsagi
referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

n) elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld
beszamolo jelentést;
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0) iranyitja az eszkoz-karbantartasi feladatokat;

p)  helyi szinten kézremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

q) kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

N akozosségi szolgalat szervezése.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, valamint minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kdzvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A tiizoltéparancsnok-helyettes (hatésagi)

Szolgalati eloljaréja — a tiizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgari védelmi
feliigyelovel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és a belsd
szabalyozdokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e)  a szakmai felkésziiltségi szinvonal folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f)  kapcsolatot tart a kertileti kozbiztonsagi referensekkel;

g) koOzremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h)  szervezi a HTP szolgalatszervezését a parancsnok tavollétében;

i) végziarészére meghatarozott hatosagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa, valamint
megbizasa esetén — megegyezik a tizoltéparancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belsd
szabalyzokban, a KvK {igyrendjében valamint a munkakori leirasaban meghatarozott
feladatokat.

V1.2. A katasztréfavédelmi 6rsparancsnok
Felelds a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.

Szolgalati el6ljaroja a KvO teljes személyi alloméanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feligyeld altal a KvO szamira meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.
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Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK iigyrendjében, valamint a munkakori leirdsaban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi Orsparancsnok feladata kiillondsen:

a) a jogszabalyokban, és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a
belsd szabalyozokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b)  szervezi a KvO szolgalatszervezését;

C) az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitisa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

d) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

e) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tiizolto-parancsnok a
hataskorébe utalt;

f)  a szakmai felkésziiltségi szinvonal folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

g) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

h)  kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, valamint minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kdzvetleniil utasitja.

VI1.3. A kiemelt féel6adé (gazdasagi)

A kiemelt féeldadd (gazdasagi) e Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, valamint a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint l1atja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

Feladatat a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében, a gazdasagi igazgato-
helyettes szakmai iranyitasaval végzi.

A koltségvetési osztalyvezetd és a miiszaki osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd egyidejii
tajékoztatdsa mellett — a szakteriiletét érintd feladatok vonatkozasaban — kdzvetleniil
utasithatja a kiemelt foel6adot.

A kiemelt féel6add (gazdasagi):

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, valamint a vezetd altal
adott feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzoknek és belsd normaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, belsé normakat,
szakmai el6irasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz

sziikségesek;
c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrdl —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés

formajaban tajékoztatni;

d) akirendeltség-vezetének tovabba, ha a feladatat a koltségvetési osztalyvezet6jétol
kapta, a koltségvetési osztalyvezetonek, ha a feladatat a miiszaki osztalyvezet6tol
kapta, a miiszaki osztalyvezetének, haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.
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A kiemelt féel6add (gazdasagi) feladatai kiilonosen:

a)  végzi a vonatkozd jogszabalyokban és kozjogi szervezet szabalyozo eszkzokben,
belsé normakban meghatarozott, gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasok és
dokumentumok vezetését;

b) végzi a KvK teljes személyi allomanyat megilletd jarandosagok Osszesitését,
nyilvantartasat, felterjesztését;

c) elkésziti a havi el6legkerettel valo gazdalkodashoz, felhasznalashoz ¢és
elszdmoléashoz kapcsolddd bizonylatok, jelentések naprakész vezetését;

d) ellendrzi a raktarak és eszk6zok kezelésével megbizott személyek munkéjat;

e) végzi a KvK miikodéséhez sziikséges eszk6zOk és anyagok beszerzéséhez,
iizemeltetéséhez kapcsolodo feladatokat;

f)  végzi az ingatlan fenntartasbol fakado feladatokat;

g) a KvK személyi allomanyanak megallapitott szabadsagardl (éves, rendkiviili),
annak kiadasarol nyilvantartast vezet;

h)  végrehajtja a szolgalat Gsszeallitd program adminisztracios feladatait;

i) a Gépjarmii Nyilvantarto Programban a Kirendeltséghez tartozo gépjarmiivek
adatait rendszeresen karbantartja.

VI1.4. A kiemelt féel6adé (huméan)

A kiemelt féeldadd (human) a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, valamint a
munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint l1atja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

Feladatat a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében, a human szolgalatvezetd
szakmai iranyitasaval végzi.

A human szolgalatvezetd a kirendeltség-vezetd egyideji tajékoztatasa mellett — a
szakteriiletét érintd feladatok vonatkozasaban — kozvetlenill utasithatja a kiemelt
féeldadot.

A kiemelt féeléadd (human):

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, valaminta vezet6 altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek és belsd normaknak megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, belsé normakat,
szakmai el6irdsokat, amelyek a szinvonalas iligyintézési munka végrehajtdsdhoz

sziikségesek;
c) koteles vezet6jét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés

formajaban tajékoztatni;

d) akirendeltség-vezetdnek tovabba, ha a feladatat a human szolgalatvezet6tol kapta,
a human szolgalatvezetonek, haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.

VL.5. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki-biztonsagi tiszt e Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, valamint a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

Feliigyeli az allomashelyén elhelyezett miiszaki, technikai eszkdzok allapotat, kotelezo
feliilvizsgalatait, felelds azok biztonsagos mitkodéképes allapotaért.
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A tlizoltoparancsnok kozvetlen aldrendeltségében, az FKI miiszaki osztilyvezet6jének
szakmai iranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmd, technikai, ruhazati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az FKI miszaki osztalyvezetdje és az FKI koltségvetési osztalyvezetbje a
tlizoltoparancsnok egyidejii tajékoztatasa mellett — a szakteriiletét érinté feladatok
vonatkozasaban — kdzvetleniil utasithatja a miiszaki-biztonsagi tisztet.

Az FKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai irdnyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Amennyiben tlizoltas, miiszaki mentés helyszinén van, ott a tiizoltasvezetd kdzvetlen
alarendeltje. A beavatkozas biztonsagossaga érdekében javaslatokat tehet.

A miuszaki-biztonsagi tiszt:

a) felels sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabadlyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

d) a tiizoltoparancsnoknak, tovabba, ha a feladatat a miiszaki osztalyvezet6t6l kapta,
a miszaki osztalyvezetonek, ha a feladatat a koltségvetési osztalyvezet6tol kapta,
a koltségvetési osztalyvezetének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.

A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiillondsen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartds vezetése, ezekkel Osszefiiggd adatszolgaltatas
készitése;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszkdzok nyilvantartasa;

c) aznj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kézremiikodés;

d) kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a véd6-, és szakfelszerelések allapotat;

f)  kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

i)  ellenérzési feladatokat 14t el az LTP-ken és az OTE-knél;

j)  adatot szolgéltat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt
vesz az OTE-k, LTP-k feliigyeleti ellendrzésében, a HTP alloméanyanak
képzésében;

k) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszk6zok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az FKI felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

I)  rendszeresen ellenérzi a gépjarmilvek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri(i karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirdsok Dbetartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;
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m) a hatalyos jogszabalyi elGirasok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

n) végzi a menetokmanyok, valamint a gépjarmiivek hajtéo-, és kenbanyag
felhasznalasahoz kapcsolodo havi, és negyedéves zarassal kapcsolatos feladatokat,
tovabba az ehhez kapcsolodo adatszolgaltatasokat;

0) iranyitja és feliigyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

p)  Osszeallitja a HTP anyagi igényeit;

q) végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

r a Gépjarmii Nyilvantarto Programban a HTP-hez tartozé gépjarmiivek adatait
rendszeresen karbantartja;

s) a laktanya teriiletén biztositja a HTP allomanyanak a kareseti tevékenységhez
sziikséges védoital rendelkezésre allasat, folyamatosan figyelemmel kiséri a
megfelel6 mennyiségli véddital meglétét, szilkség esetén potlasarol intézkedik. A
hivatali munkaidében k6zremiikodik a védéital karhelyszinre szallitasaban.

VL.6. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgélatparancsnok €s a rajparancsnok e Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében,
valamint a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo
iigyeket.

Szolgalati eloljaroja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felelos a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

V1.6.1. Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és muszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi  szervezetszabalyozo — eszkozokben, egyéb  belsd
szabalyzokban, valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.

Feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

b)  biztositja szolgalati napjan az er6k-eszk6zok riaszthatosagat;

€)  karhelyszinen a tiizoltas vezetésének magasabb beosztisti személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben, belsd szabalyozdkban, szakmai eléirasokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikodni a HTP masik szolgalati csoportjainak szolgalat-
parancsnokaival.

e)  végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.
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Felelds:

a)  akészenléti szolgalat ellatasaért;

b)  atlizoltisvezet6i jogkorben raruhazott feladatokért;

C)  aszabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

d) hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

V1.6.2. Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb belso
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

Feladat ¢és hataskére — a HTP-n a szolgalatparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén — megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VI1.7. A katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott e Szabalyzatban, az Ugyrendben, valamint a munkakori
leirasdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelos a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi és biztonsagi igazgatasi
feladatainak koordinalasaért.

A katasztrofavédelmi megbizott:

a) a jogszabalyokban, a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zOkben és a belsd
szabalyozokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezet6jét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

e)  vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az illetékességi teriiletén a Kkeriiletek
kozbiztonsagi referensével, a szomszédos KvK-kal, HTP-kkel, tarsszervekkel,
gazdalkodo és civil, karitativ szervezetekkel,

b) felelds a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

d) felelés a lakossag felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;
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részt vesz a tanulok  katasztrofavédelmi  kozosségi  szolgalatanak
megszervezésében, lebonyolitasaban, a foglalkozasok megtartasaban;

részt vesz a Kkatasztrofavédelmi ifjusagi  verseny helyi forduldjanak
elokészitésében, megszervezésében, lebonyolitasaban;

kozremikodik a  lakossagi  tdjékoztatdé  kiadvanyok  elkészitésében,
feliilvizsgalataban;

felelés a helyi szinti megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

részt vesz a helyi szintl védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok
koordinalasaban;

részt vesz az illetékességi teriiletén [évé keriiletek katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

végrehajtja a katasztréfakockdzatok azonositasat és értékelését;

a helyi szintl katasztrofavédelmi gyakorlatok megszervezése soran elokésziti a
gyakorlatot és annak a levezetési tervét;

kozremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, valamint az eldljarok altal
kiadott bels6 szabalyzd eszkozok alapjan a keriiletek védelmét szolgald polgari
védelmi tervek kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo
tervei elkészitésében;

illetékességi terliletén részt vesz a vis maior eljardsok katasztroéfavédelmi
feladataiban;

részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi tdjékoztatas
végrehajtasaban;

kozremikodik a polgarmester elsé foki polgari védelmi hatosagi eljarasai
szakszertiségének biztositasaban;

figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén miikodé veszélyes anyagokkal
foglalkozd ¢és kiiszobérték alatti iizemeket, illetve a sugarzé anyagokkal
foglalkoz6 1étesitményeket érintd eljarasokat; egyiittmiikddik a polgarmesterrel a
veszélyes anyagokkal foglalkozo6 tizemek engedélyezésével kapcsolatos eljardsok
nyilvanossaganak biztositasa (hirdetmény, kdzmeghallgatas) soran;

figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén mikodd veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 tizemek veszélyességi Ovezetének telepiilésszerkezeti tervben torténd
feltiintetését és az Gvezetében torténd fejlesztéseket;

egylittmikodik az onkormanyzati kozbiztonsagi referenssel;

kiilon kijelolés esetén helyettesiti a kirendeltsége masik katasztrofavédelmi
megbizottjat;

a katasztrofavédelem kozponti, teriileti és helyi szervei hatosagi és szakhatosagi
tevékenységének rendjérél szold6 BM OKF foigazgatoi intézkedés alapjan
bevonasra keriil a hatosagi és szakhatosagi eljarasok végrehajtasaba.

VI.8. A kiemelt foel6ado, a féeloado, az eloado I, a referens, a rendvédelmi igazgatasi

125.

alkalmazott (C, D, F)

A kiemelt féel6add, a foeldadd, az eldadd I, a referens, a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C, D, F):

a)
b)

e Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, valamint a munkakdori
leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket;
szakszerlien, a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, a
Szabalyzatnak, a szervezeti elem iigyrendjének, valamint a munkakori leirasanak
megfeleléen, hatariddben ellatja a részére meghatarozott, tovabba a vezetd altal
adott feladatokat;

tanulmanyozza €s megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
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amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés
formajaban  tajékoztatja az  ligyben folytatott  targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol,

vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A kiemelt féeldado, a féeléadod, az eldado I, a referens, a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C, D, F) a munkakori leirasaban, vagy eseti vezetéi dontés alapjan,
ligyintézdi feladatai mellett:

a)

b)
c)
d)

e)

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett —
szervezi ¢€s iranyitja az azonos munkateriileten dolgoz6 iigyintézék (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az UgyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezetei elemek dolgozoival,

a csoport altal kiadményozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellenérzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

VI1.9. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B):

a)

b)

d)

szakszeriien, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, e
Szabalyzatnak, a szervezeti elem {igyrendjének, valamint a munkakori leirdsanak
megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, tovabba a vezetd altal
adott feladatokat;

tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitadsok és hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkor gyakorldja
megbizza.

VL.10. A szerparancsnok, kiilonleges szerkezeld, tiizolté gépjarmiivezetd, beosztott

tlizolto

128. A szerparancsnok:

129.

a)

b)
c)

d)

végzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
belso szabalyzokban valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat;
végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

szolgélati eloljaréja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi allomanynak;

feladat és hataskdre — a rajparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa ¢és
megbizasa esetén — megegyezik a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

Kiilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizolto:

a)

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb belsd
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;
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b)  felel8s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, valamint a vezeté altal
adott feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

c)  Kkoteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d)  koteles vezet6je iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
AZ FKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VI1I.1. Hivatal

A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddo 6nallo szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozo iigyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
irdnyitasaval és vezetésével végzik.

Felelés az FKI titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, ligykezelési,
adatvédelmi, panasziigyi, belsd kontroll rendszerrel kapcsolatos és igazgatdsi
feladatainak végrehajtasaért.

Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik az FKl-ra és az igazgatohoz érkez6 iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;

b)  szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

c)  tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgaté altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktdl;

d) szervezi a vezet6i és a feladat meghatarozd értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

e)  kozremikédik az FKI altal koétendéd egyiittmikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi azok alairatasat;

f) Osszeallitja az FKI féléves vezet6i munka- és ellendrzési terveit, a havi naptari és
ellendrzési tervét, éves tevékenységérol szolo jelentését;

g) nyilvantartja az igazgato, igazgato-helyettesek, kirendeltség-vezetok szabadsagat.

A Hivatal szervezetébe tartozo sajtdszovivo, és szovivo-helyettes az igazgato kozvetlen

iranyitasaval, a szakteriiletek tamogatasaval az alabbi feladatokat latjak el:

a) szervezik és el6készitik az igazgatd és az altala kijelolt személyek
sajtoszereplését;

b)  rendszeres kapcsolatot tartanak fenn a BM OKF, valamint mas allamigazgatasi és
rendvédelmi szervek szovivoivel,

c)  folyamatos kapcsolatot tartanak a médiaszolgaltatok képviselivel;

d)  koordinaljak a média részérdl érkezé kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

e)  kidolgozzak az FKI kommunikacids tevékenységének f6 irdnyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

f) felelések az FKI féléves munka- és ellendrzési tervei alapjan a tajékoztatasi és
kommunikacids terv 0sszeallitasaért, elkészitéséért;

g) tervezik és szervezik az FKI kommunikacids tevékenységét, valamint az
id6szakos sajtotevékenységet;

h) a szakteriiletek kérése alapjan kozremikdodnek az FKI kiadvanyainak
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elkészitésében, a lakossagi tajékoztatdo kampanyok tervezésében;

kozremikodnek az FKI sajtokozleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
hattéranyagainak elokészitésében;

sajtoszervezéssel, narralassal kozremiikodnek az FKI altal rendezett
eseményeken, kiemelt iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai
versenyeken;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, valamint mas teriileti
szervek sajtoreferenseivel, tovabba az egylittmikddd és a tarsszervek azonos
szintll szakteriileti munkatarsaival;

felelosek az FKI internetes honlapja folyamatos mitkddésének koordinaciojaért, a
szakteriiletektol kapott elozetesen jovahagyott szakmai informaciot feltoltik a
honlapra;

koordinaljak az infokommunikéacids szakszolgalat FKI honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitjak az FKI honlapjan a friss informaciok
helyét;

végzik a Katasztrofavédelem cimi elektronikus folydirattal kapcsolatosan az FKI-
ra szabott feladatokat;

vezetdi utasitdsra — a honlapon és a Katasztrofavédelem folyoiratban kozzététel
céljabol — adott eseményrdl cikket irnak, fényképfelvételt készittetnek;

foto, sziikség szerint video felvételeket készittetnek az FKI szervezésében lezajlott
eseményekrol;

iranyitjak a Video Stidi6 szakmai munkdjat, amelynek feliigyeletét a
hivatalvezet6 latja el;

feliigyelik a sajtofotok archivalasat;

a rendelkezésiikre bocsatott fényképezogéppel, mobiltelefonnal, illetve
videdkameraval fotokat, videdkat készitenek.

Jogi szakteriileten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

)
K)

a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tandcsot ¢€s
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgat6 figyelmét a feladatkorében tudomdsara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontl el6készitésében;
feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

indokolt esetben belsd szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsd szabalyozok jogszabalyi megfeleloségét, az attol valo
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

véleményezi, valamint megallapitja jogi megfeleldségét az FKI belsd szabalyozoéi
tervezeteinek;

normak cimjegyzékének kiadasat;

gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek
altal  el6készitett  jogszabalyok, kormany-eldterjesztések, a  kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a nem jogi szabalyozasra iranyuld
kormany-eléterjesztések, jelentések és tajékoztatok belsé véleményezésérdl, a
beérkezett vélemények jogi szemponti feliilvizsgélatarol, Osszeallitia az FKI
allaspontjat 0sszegz6 atiratot;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal elokészitett
szakmai tervezet véleményezését,

véleményezi az FKI altal kotendd szerzOdéseket, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tanusitja, kiillon vezetdi dontés alapjan a szerzddéseket
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megszerkeszti €s ellenjegyzésre el6késziti, véleményezi az igazgatd altal kiilsé
szervekkel kotendd egylittmtikodési megallapodasokat, egyetértése esetén jogi
megfelelségiiket tanusitja, kiilon vezetéi dontés alapjan az egyiittmikodési
megallapodasokat megszerkeszti és ellenjegyzésre elokésziti,

kozremikodik a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

ellatja az FKI jogi (peres és nem peres) képviseletét, elkésziti és benyuljtja a
birdésagra a birdsdgi beadvanyokat. Ezen képviseleti tevékenységét az FKI
mikodésébdl adodd munka- és polgari és kozigazgatasi jogi iigyekben a
szakteriiletekkel egyiittm{ikodve végzi;

igény szerint jogi tanacsadast nytjt az FKI allomanya részére.

Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

ellatja az FKI-hoz érkezd és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi mindsitett és nem
mindsitett adat védelmébol adodo iigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az FKI
mindsitett €s nem mindsitett adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

a kinevezett biztonsagi vezet6 iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az FKI
mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 Biztonsagi Szabalyzatat;

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabalyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordindlja az
elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasat;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését,
meghatarozza az iigyiratforgalom rendjét;

segiti és ellenorzi a helyi szervek adatvédelmi és tligyviteli tevékenységét, szervezi
az ugyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az FKI munkatarsai
részére;

ellatja az adatvédelmi tisztviseld utjan az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsdgrol sz90l16 2011. évi CXIL. tv. 24. §-dban meghatarozott,
személyes adatok védelmével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a BM OKF és az FKI adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint
adatvédelmi incidenskezelési szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasarol;
teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel dsszefiiggd jelentéstételi ktelezettségeket;

fogadja, érkezteti és a megfeleld szervezeti elem részére tovabbitja az FKI
Hivatali Kapujara érkezd anyagokat;

adatvédelmi- adatbiztonsdgi témaban végzi a kiilon szabalyozoban meghatarozott
feladatokat;

kapcsolatot tart a BM OKF Biztonsagi Féosztallyal, egyiittmtikddik a biztonsagi
Osszekotovel.

Igazgatasi szakteriileten:

a)
b)
c)

d)

e)

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja az FKI Hataridés Jelentéseinek Tablazatat;

vezeti a belsd szabalyozd eszkdzok elektronikus nyilvantartasat (bels6
informatikai halozat);

koordindlja az allami, Onkormanyzati, Civil szervezetekkel fennalld
egyittmikodésekkel dsszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek palyazati tevékenységérdl szo6lo
éves jelentést;
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f) Osszedllitja az FKI éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést a szakteriileti
beszamolok alapjan;

g)  részt vesz az FKI altal tartott atfogo és utdellendrzéseken;

h)  javaslatot tesz a belsé szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi a belsd szabalyozo- és jogszabalytervezeteket;

i) koordinalja az FKI belsé kontrollrendszerének miitkodését.

A Hivatal miikodteti az FKI ligyfélszolgalatat, ennek keretében feladatai:

a)  szervezi, és végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkez6 levelekkel
kapcsolatos teendoket;

b)  koordinalja a kérdések, kozérdekii bejelentések, panaszok, kozérdekli adat
megismerési kérelmek kivizsgalasat;

c)  értékeli, elemzi az €l6z6 évi kdzérdekll bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.

A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)  koordinalja az FKI tinnepeinek, belsd ¢és kiilsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b)  elkésziti a rendezvények, Unnepségek, allomanygyilések forgatokonyvét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

c)  kozremiikddik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d)  kozremikodik kiilsé rendezvényeken, kiallitaisokon az FKI megjelenésének
szervezésében;

e)  feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

VII.2. Ellenérzési Szolgalat
Az Ellen6rzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgalat feliigyelete és iranyitasa alatt
egylittmiikodik az allami és kormanyzati ellendrzd szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rz6 szerveivel.

Az Ellen6rzési Szolgalat vezet6je az FKI belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be az FKI
valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitol.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanait a BM OKF ellendérzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a foigazgato altal jovahagyott Ellen6rzési Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének FKl-ra vonatkozo szabalyait,
modszertanat, az ellendrzések soran kovetendd eljards rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellenérzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belso6 Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat ellenérzési tevékenységében:

a)  azellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és a bels6 normak
eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek valamint az
iigyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol —
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az erre feljogositott szervezeti elemnél kezdeményezi a megfeleld eljaras
lefolytatasat;

az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetéik soron kiviili
beszamoltatasat;

az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok valamint a belsé normak
kiadédsara, moédositasara, hatdlyon kiviil helyezésére;

kezdeményezi a szervek vezetdinél belsé normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd
szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiilso ellenérzésekkel kapcsolatos jelentéseket,
az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti
az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo éves beszamolot;

kiiléon intézkedésben meghatarozottak szerint kiadmanyozasra eldkésziti a
kirendeltségek éves tevékenységének mindsitését;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében:

a)
b)

c)

d)

9)

h)
i)
)

kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja az FKI bels6 ellendrzési kézikonyvét;
ellendrzési feladatait az éves belsd ellenérzési tervben foglaltak, illetve
féigazgatoi, igazgatdi normak alapjan végzi;

végrehajtja a belso ellendrzésre vonatkozo jogszabalyok, az allamhaztartési és a
nemzetk6zi belsé ellenbérzési standardok, tovabba az FKI Belsé EllenOrzési
Kézikonyvében foglalt szakiranyu feladatokat, illetve igazgatoi utasitasra soron
kiviili ellenérzéseket folytat le;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitését és mukodését, a
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, haté¢konysagat ¢s eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal valoé gazdalkodast, a vagyon
megovasat ¢és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a
beszamolok valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az FKI mikodése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatimasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési
terveket, végrehajtja - sziikség szerint szakértok bevondsaval - a jovahagyott
tervfeladatokat, nyomon koveti a megvalositas folyamatat;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
ellendrzi és értékeli a belsd kontrollrendszer miikodésének helyzetét;

vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, haté¢konysagat ¢s eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok valodisagat;

a szabalyszerliség mellett vizsgalja az ellendrzott tevékenység gazdasagossagat,
hatékonysagat, eredményességét és célszerliségét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését és a hibak ismétlddésének megakadalyozasat;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
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0) biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- vagy fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hianyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja az
igazgatot és javaslatot tesz a megfelel eljaras meginditasara;

p) a belso ellendrzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

q) az ellendrzések soran érvényesiti a belsé ellendr és az ellenérzott jogait, és
kotelességeit;

N elkésziti, 6sszeallitja és felterjeszti az FKI belsé ellen6rzési tevékenységrol szolo
éves ellendrzési jelentést;

S)  az igazgato részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast nyujt (tanacsado
tevékenység);

t)  véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi
¢és egy€b pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Az Ellendrzési Szolgalat szakmai bels6 ellendrzési és felligyeleti tevékenységében:

a) tervezi és Osszehangolja az FKI ellenérzési tevékenységét;

b)  0Osszedllitja az FKI féléves vezet6i munka- és ellenérzési terv ellendrzési részét,
gondoskodik annak végrehajtasarol;

C)  szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja az atfogo-, iranyitoszervi-,
uto-, cél-, és témavizsgalati ellenérzéseket, valamint a szakteriiletek képviselGinek
bevonasaval végrehajtja a terven feliili ellenérzéseket;

d) gyljti és Osszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

e) az Ellen6rzési Szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket
készit, a kdzeépiranyito részére adatot szolgaltat;

f)  feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellenérz6 tevékenysége felett;

g)  részt vesz az FKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

h) ellendrzi az FKI szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen iranyitas alatt allo
szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

i)  az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével,
¢s feldolgozasaval kozremiikodik a kirendeltségek kiilonbozé szakteriileti
tovabbképzéseiben;

J)  az igazgato altal kijelolt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

Az Ellen6rzési Szolgalat mobil jellegii ellendrzési tevékenységében:

a) az ellenbrzési hataskore kiterjed az FKI szervezeti elemeire és helyi szerveire,
valamint az LTP-kre, valamint a hivatidsos katasztrofavédelmi szervekkel
egyiittmiikodési megallapodast kétott OTE-kre;

b) feladatait az igazgato altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

C)  biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

d)  érvényesiti az ellendrzés segitd és megel6z0 jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kdzreadasat, széleskor(i hasznositasat;

e) a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

f) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellenOrzott szerv mikodése
eredményességének novelése érdekében;

g) figyelemmel kiséri az ellenérzott szerv altal megtett intézkedéseket;
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h)  a biinteté-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati
ut betartasaval az igazgato részére, €s az altala meghatarozottak szerint jar el;

i) az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenérzott szervek vonatkozasaban atfogd ellenérzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VI1.3. Human Szolgalat

Felel6s az FKI human stratégiaja és a human eréforrasokkal valo gazdalkodas elveinek
kidolgozasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyiligyi, munkaiigyi, szocidlis,
fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany
egészségligyi ¢és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:

a)  részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok jogviszonyara vonatkozd szabalyozas elOkészitésében, a
jogszabalyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt foéeldadoja (human)
felett — szakiranyitast gyakorol;

b)  el6késziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

C) szervezi és végzi az FKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

d)  elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

€)  végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, ellatja az FKI-n miikodo szocialis bizottsag titkari feladatait;

f)  kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezeto allomany
mindsitésével és utanpdtlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat ¢és eldkésziti az elismerési
tinnepségeket;

g)  képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

h) végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

i)  végzi az érintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

j)  végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elékészité munkalatokat;

k)  végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érinté személyiigyi és munkaiigyi targyt
panaszok tigyintézését, nyilvantartasat;

I)  végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

m) ellatja a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét;

n) nyilvantartja az FKI allomanya, valamint a kirendeltség-vezetok szabadsagat;

0) miikodteti az FKI human hivatali kapujat, az oda beérkez6é anyagokat érkezteti,
feldolgozza.
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151. Fegyelmi munka terén:

152.

153.

154,

a)

b)

c)
d)

f)

9)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az els¢ foku
fegyelmi eljarasokat, hataskorét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara, lefolytatja a méltatlansagi eljarasokat;

az FKI allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgélattal Osszefliggésben
elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbirdlasa soran lefolytatja
az eljarast;

az igazgato fegyelmi iigyben hozott elsé foku érdemi hatdrozata ellen benyujtott
panaszt az eldljard parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
tajékoztatasi tevékenységet végez,

egylittmilkodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gylijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata fel¢, adatszolgaltatassal
segiti a vezet6i munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogodan elemzi az FKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysagéanak javitasara.

Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozo szakképesitések
oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinélja és feliigyeli az OTE-K, LTP-k tagjainak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatait;

kozremiikodik a tertileti szintli kdzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel,
a rendvédelmi szervekkel, a civil és Kkaritativ szervezetekkel megkétendd
egylittmiikodési megallapodéasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témaju
versenyeinek szervezésében;

koordinalja az FKI esélyegyenlOségi tevékenységét.

Kiképzési és sport szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
e)

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az FKI allomanya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport
¢életét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az FKI csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten:

a)
b)

végzi az FKI gyogyitdo-megel6z0 alapellatd szolgalatanak feladataibol adddo
tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és végrehajtja
az FKI ¢és a Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag allomanyaba
jelentkez6k munkakori egészségiligyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban
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1évék iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat valamint az allomany
foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres id6kdzokben végrehajtott egészségiigyi
szlirovizsgalat alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitacios programot allit 0ssze;
szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,
fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

szervezi és a TEPMEK utjdn végzi az FKI és a Pest VMKI alloményaba
jelentkezok els6foku pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos
¢s célzott, rendszeres €s id6szakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetOk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket szlir6 ¢és megel6zo
krizisintervencios, valamint az egyéni €s szervezeti tanacsadoi tevékenységet;
kapcsolatot tart az egylittmiikodé szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel;

végzi orszagos szinten a masodfokl pszichologiai alkalmassagi vizsgalatokat;
végzi orszagos szinten a HTP-k, OTE-k, az OTP-k, LTP-k megkiilonbdztetett
jelzést hasznalo gépjarmiivek gépjarmiivezetSinek 1. és I1. foka PAV vizsgalatat;
végzi az allomany egészségkarosodasi eljarasaval kapcsolatos feladatokat.

Munkavédelmi szakterileten:

a)
b)
c)

d)

€)
f)

9)

h)
i)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
lényeges kérdésekrol, problémakrol a szolgalatvezetdnek;

minden év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban, valamint az illetékességi teriiletén mitk6dd, az onkormanyzati €s
létesitményi tlizoltosdgoknal bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;
évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzo értékeld jelentést készit,
melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-re;

az FKI allomany tagjait ért, a Munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIL
torvényben meghatarozott stilyos munkabalesetekr6l a BM OKF Személyiigyi
Foosztalyt munkaidében bekdvetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidon til
bekovetkezett balesetek esetén, az elsd munkanapon telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak
lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védoeszkoz juttatas rendjét;
megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartdsat, végrehajtja a katasztréfavédelem
hivatasos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat ¢és errdl
tajékoztatja a munkavédelmi fofeliigyelot;

elkésziti az FKI kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az FKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az allomanyaba felvételre keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

ellatja a képerny6 eldtti munkavégzeéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat.
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VII.4. Igazgato-helyettesi Szervezet

VIL.4.1. Fovarosi Fofeliigyeloség

156. A Fovarosi Fofeliigyeloség magaba foglalja a fovarosi tlizoltosagi fofeliigyeldt, az
alarendeltségében miikodd fovarosi Tlzvizsgald Szolgdlat a fOvarosi polgari védelmi
fofeligyelot, a fOvarosi iparbiztonsagi fofeliigyelt, valamint az alarendeltségében
miikodd Katasztrofavédelmi Mobil Labort.

157.

158.

VIL.4.1.1. Févarosi tiizoltosagi fofeliigyelo

A fovarosi tlizoltosagi fofeliigyelo:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)

meghatarozza, szakmailag iranyitja és ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1évd
tlizoltosagokat, valamint ellenérzi a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a
tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét kozvetleniil, valamint a féiligyeleti
osztalyvezeton keresztiil,

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelel6en
beszamolot készit;

koordinalja, iranyitja kiterjedt karesemény, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
FKI-ra haruld6 tlzoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatokat;

kapcsolatot tart a Ttizvédelmi és a Tlizvizsgalati Tandcsado Testiiletekkel;
szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremtikddik a szakteriilete altal dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

a szaktertiletét érintden a hivatasos katasztréfavédelmi szervekre kiterjed6 hatalyu
szakmai allasfoglalast ad ki.

Feliigyeleti, ellen6rzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

i)
)

ellendrzi a tlizoltdsi szakteriileten ¢s a KMSZ-en keresztiil a tlizoltosagok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési ¢€s
ligyeleti okmanyok vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
szakteriiletén kozremiikodik az FKI altal tartott atfogd- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki iranyito, ellendrzo tevékenységet;

szakteriiletét érintden a tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

a KvK-kon keresztiil ellendrzi, koordindlja a HTP-k, LTP-k szolgalati
1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a HTP-K felszereléseinek,
eszkdzeinek miszaki allapotat, miikodésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi
feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a HTP-k, LTP-k és OTE-k
tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai
feliigyeletét, segiti az OTE-k munk4jat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakteriiletén kozremiikodik az FKI altal tartott kiilonbozo tipusu ellendrzéseken;
szakfeliigyeleti ellenérzést végez a helyi szerveknél, LTP-knél, OTE-knél;
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irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a fovarosi miiveletiranyitod tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

A tlzoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
k)

B

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztiil;

jovahagyja a tiizoltdsagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi azok végrehajtisat a
KMSZ-en keresztiil;

a tlizoltosagi feliigyelokon és a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja és értékeli a
tlizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

tervezi €s szervezi a tlizoltdsagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit
elé a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevé allomany éves felkészitési
tervéhez;

a fovaros teriiletén bekovetkezett IV/K, vagy magasabb fokozatu tiiz- és karesetek
felszamolasanal tizoltasvezetoi feladatokat lat el;

szervezi a févarosi tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF
altal rendezett orszadgos és nemzetkozi tiizoltésport versenyeken és szakmai
vetélkedOkon;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, ¢s tovabbitja az érintett
szervek részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyjté szervekkel, személyekkel,

a févarosi polgari védelmi fofeliigyelével kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlizoltd és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szol6 jelentések dsszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltéi beavatkozdsokat ¢érintd6 esemény-kommunikécio
folyamatdban;

az aktualitasok figyelembevételével tlzoltasi, a févarosi polgari védelmi és
fovarosi iparbiztonsagi féfeliigyel6vel egyeztetve mentési és Katasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés
¢s gyakorlat érdekében utmutatokat, tdjékoztatokat bocsat ki;

kozremitkodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatdsaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatdnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

kozremitkodik a ttizoltosdgokra vonatkozo tiizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elOkésziti a szakteriiletére vonatkozo
vezetoi dontések tervezeteit;

a szivattyu és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibovitett tiizoltd szakképzéseket, a
képzés helyszinén tiizoltasi szakteriileten keresztiil ellenérzi és feliigyeli szakmai
szinvonalat, megfeleldségét,

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
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javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat
kovetden a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

kozremiikodik, valamint segitséget nyujt a korszer(i tiizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értekelését;

az On-line Katasztroéfavédelmi Adatszolgaltatdé Programot (a tovabbiakban: KAP-
Online rendszer illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;
tlizoltassal, miszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

javaslatot tesz ra, és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

Tlizvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozdsaban:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

kozremikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

kozremikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatosan a szakteriiletét érintd
eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszagos erd6tliz  adattarhoz  meghatarozott adatok
szolgaltatasaban;

kezdeményezi a févaros teriiletét érintden tlizgyajtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

gondoskodik a munkéjaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasar6l, azok
publikalasarol;

szakteriiletén kozremiikodik az BM OKF altal tartott kiilonbozé tipusu
ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

kozremtikddik a KAP-Online rendszer miikddtetésében.

Miveletek-elemzésével dsszefiiggésben:

a)

b)

c)
d)

f)

a szakmai tapasztalatok 0sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- €s
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekr6l, miiszaki mentésekrol késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreaddsara;

muveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli az FKI katasztréfavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

kozremitkodik a bekovetkezett eseményekrol szol6 jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi.
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VI11.4.1.1.1. Févarosi Tiizvizsgalé Szolgalat

162. A Fovarosi Tlizvizsgald  Szolgalat a  tlzoltdsagi  fofeliigyeld  kozvetlen
alarendeltségében, szakmai irdnyitasaval latja el feladatat.

163.

164.

165.

166.

A Févarosi Tiizvizsgaloé Szolgalat feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

)

a helyszinre érkezést kovetden tajékozodik a torténtekrdl, amennyiben sziikséges
intézkedik a halaszthatatlan feladatok végrehajtasara, a helyszin biztositasara;
dont arrdl, hogy fennallnak-e a helyszini szemle lefolytatasanak jogszabalyi,
illetve személyi, targyi feltételei;

gondoskodik a helyszini szemle szakszerli és jogszerii lefolytatasarol,
dokumentalasarol;

a helyszini szemle soran elkésziti a szemlejegyzokonyvet, a helyszinvazlatot vagy
helyszinrajzot, valamint a kép- és hangfelvételeket;

gondoskodik a tényallas tisztdzasa és a bizonyitas szempontjabol relevans
nyomok, égésmaradvanyok, anyagmaradvanyok targyi bizonyitasi eszkdzok
szakszerli felkutatdsarol, rogzitésérol, hitelesitésérdl, bizonyitékként vald
megorzésérol, szallitasarol;

dokumentalja az esemény észlelése és a helyszinre érkezése kozotti idében a
helyszinen torténteket, a végrehajtott intézkedéseket, valtoztatasokat;

intézkedhet hatdsagi tanuk bevonasdara, tajékoztatja a hatdsagi tantt jogairl,
kotelezettségeirdl;

a sziikséges és lehetséges mértékben megtekinti a helyszint a tiizoltasvezetdvel,
meghatarozza a szemlézni kivant teriilet hatarait;

a koriilmények ismeretében meghatdrozza a helyszini szemle lefolytatdsanak
menetét, modszerét. A helyszin allapotdit — annak megvaltoztatasa nélkil —
részletesen, méretaranyosan dokumentalja. A helyszin jellegéb6l fakadodan a
tevékenység szakaszosan valtakozva is torténhet. A tevékenység soran a helyszin
altalanos leirdsat, valamint az égésnyomok és az anyagmaradvanyok részletes
leirasat kell elvégeznie;

az ¢égésnyomok ¢és anyagmaradvanyok, valamint egyéb tiizvizsgalathoz
kapcsolodd nyomok felkutatasat és rogzitését a helyszini szemle dinamikus
szakaszaban kell elvégeznie. A dokumentalas soran a nyomok elhelyezkedését és
targyi jellemzoit pontosan rogzitenie kell.

VI1.4.1.2. Févarosi polgari védelmi fofeliigyelé

Védelmi és biztonsagi igazgatas teriiletén:

a)
b)

c)
d)

kapcsolatot tart a BFVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol
vezényelt titkar-helyettessel;

biztositja a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes szakmai
tdmogatasat;

figyelemmel kiséri a BFVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

részt vesz az FVK katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoportjanak
munkajaban.

A févarosi polgari védelmi fofeliigyeld szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet
megel6zési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

Ellatja az FVK vezet6i feladatait, teriileti szinten gyQjti a védelmi és biztonsagi
igazgatassal kapcsolatos katasztrofavédelmet érinté BFVB és HVB eloterjesztéseket.
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167. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

168.

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

i)
)

a KvK utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a keriiletek megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély elharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

a KvK 1tjan figyelemmel kiséri a keriileti, valamint a kirendeltségi Osszesitett
vesz€ly elharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

kozremikodik a teriileti veszély elharitasi terv elkészitésében, és naprakészen
tartasaban;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;
tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi
feladatokat;

Meghatdrozza a polgari védelmi feladatok végrehajtdsdnak  szakmai
kovetelményeit;

szaktertiletét érintéen feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a  szakteriiletéhez utalt egylittmiikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordindlja a rendkiviili  id6jarasi  koriilmények  hatisaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel,
biztonsaggal kapcsolatos teriileti szintii feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el0készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszu tava fejlesztési koncepciok
kidolgozasaban,;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarat;

kozremiikodik az FKI ¢és a KvK kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmuikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
kozremikodik az FKI és a KvK értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozéasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

koordinalja a vis maior eljarassal kapcsolatos ligyintézést;

a KvK-k tjan vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

Hatosagi szakteriileten:

a)

b)

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellenérzéseit a kiterjedt karesemény, a katasztrofak
megeldzése és a lakossag védelme érdekében;

irdnyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;
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f)
9)
h)
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a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly polgari védelmi hatdsagi iigyei
tekintetében iranymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési ¢és
koordinacios feladatokat;

vezet6i dontés elokészitéséhez a Fovarosi Fofeliigyeloség tevékenysége
vonatkozasaban szakmai elemzéseket, értékeléseket készit;

végzi az onkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini ellendrzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinaciojat;

figyelemmel kiséri az ebrd42 rendszeren a vis maior el6legkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tdmogatassokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitasat, vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

I. fokt polgéari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok ttjan;

A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

a)
b)

c)

Osszehangolja az dnkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését (1étszam, eszkdz, szakfeladat);

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti,
kertileti, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval ¢és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett 1étszam adatokrol
készitett adatbazist;

javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek
hazai mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
kozremiikodik a fOvéaros teriiletén bekdvetkezett jelentOsebb kéresetek
felszamolasanal, segitséget nyjt a KvK részére;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

teriileti szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat,
bevetését;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol,
koordinalja, 0sszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
az Infokommunikéciés Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségiigyi
Egység, a Logisztikai Egység és a Muszaki Egység tevékenységét, készenlétbe
helyezését, mozgdsitasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

egylittmiikodik a katasztrofa-clharitasba bevonhatdé  civil és  karitativ
szervezetekkel;

feliigyeli a teriileti mentdszervezetet;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkéntes mentdszervezetek, valamint
az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkdzeirdl, alkalmazasarol,
koordinalja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentdszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotend6 egylittmikodési megallapodasok
megkdtését, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a fovarosi humanitarius segitségnyujtast;
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részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban;

szervezi a fovarosi és kirendeltségi Onkéntes mentOszervezetek felkészitését és
nemzeti minositését.

Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b)

d)
e)

f)
9)

megszervezi a kozigazgatasi vezetok (BFVB tagok, HVB elnokok,
polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok ellatadsaban és a védelmi és
biztonsagi igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitését,
melynek érdekében szervezi a fovarosi felkészitéseket, koordinalja és szakmailag
feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;

specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellenérzi a veszélyes
ipari létesitmények kdrnyezetében €10k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtas szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusti polgari
védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a koznevelésben részt vevok (o6vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagbdgusok, Ovodasok, altalanos ¢és kozépiskolas didkok, felsGoktatasi
intézmények hallgatéi, sajatos nevelési igényi gyermekek) katasztrofavédelmi
felkészitésének célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének,
szervezésének és lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

végzi az egyeb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai katasztrofadk elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban  kozremiikodd  fovarosi  killonleges mentGszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

kozremiikodik a kozbiztonsagi referensek felkészitésében;

végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori és iranyitasi feladatokat.

VI1.4.1.3. Fovarosi iparbiztonsagi fofeliigyelo

171. A Fovarosi Iparbiztonsagi Foéfeliigyelo szakiranyitja és feliigyeli a helyi szervek,
valamint az FKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

172.

a)
b)

c)
d)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

kozvetlen alarendeltségében vezeti és szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi
Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) miikddését;

kapcsolatot tart az FKI Polgari Védelmi Fofeliigyeldjével, a Tiizoltosagi
Fofeliigyeldvel és a tarsszervek hasonlo jogallasu képviseldivel;

részt vesz az FVK muikddésében.

A veszélyes lizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

hatdsagi ellenérzési litemterv szerint szervezi, koordinalja a veszélyes anyagokkal
foglalkozo lizemek jogszabalyban meghatarozott idokozonkénti ellendrzéseit;
feliigyeli a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz sziikséges
adatszolgaltatast a polgari védelmi féfeliigyeld, valamint a kirendeltségek
iranyaba;

az FKI Hatosagi Osztaly és a kirendeltségi iparbiztonsagi feliigyeldk utjan a Kat.
IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gyiijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

a kirendeltségek utjan figyelemmel kiséri, indokolt esetben segiti az
onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo
tevékenységét;
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kozremiikodik a BM OKF altal tartott atfogd- ¢&s utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellenérzéseket végez;

évente a szakteriilete vonatkozasaban beszdmolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti lizemek azonositasahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok és bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez,
valamint az iparbiztonsagi feladatok ellatdsdhoz kapcsolodd feladatok
szakiranyitasat és feliigyeletét;

szakmai informacié és adatok szolgaltatdsdval koézremiikodik az ipari baleset-
megeldzési igazsagiigyi szakértdi tevékenységhez kapcsolodd véleményezési
eljarasban;

kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozd iizemek teriiletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos eseményekkel, sulyos balesetekkel
Osszefiiggd vizsgalatokban ¢és az azokrol készitett iizemeltetdi jelentések
feldolgozasaban;

szakmai informacidk ¢s adatok szolgaltatasaval kozremukodik a Iétfontossagu
rendszerek Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozo lizemeit érintd katasztrofavédelmi
feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelozésében, elharitasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai ¢és gazdalkodd
szervezetekkel, onkormanyzatokkal figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmiikodésének helyzetét, kozremtikddik a kozos feladatok ellatasara valo
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo iizemek vonatkozasaban feliigyeli az
egységes iparbiztonsagi koordinacios, karbantartasi, valamint az informacio
cserére, adatgyljtésre és nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

szakiranyitja az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellenérzési feladatokat, amelyek
keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatosagokkal és az
onkormanyzatokkal kozos hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az
eredmények értékelését;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett iizemeltetd, dnkormanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

a szakteriilete vonatkozisdban kozremikodik a keriiletek katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a keriiletek
katasztrofavédelmi besoroldsanak sziikség szerinti modositasara;

kozremikodik a teriileti, veszély- elharitasi terv elkészitésében;

feliigyeli és szakirdnyitja a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartozd ilizemek
katasztrofavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével €s ellendrzésével kapcsolatos
els6foku hatosagi feladatokat;

javaslatot tesz a hatosagi szolgalatvezeto felé veszélyes tevékenység korlatozasara
vagy megtiltdsara, a katasztrofavédelmi birsag alkalmazéasara, valamint az
tizemeltetd a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megel6zéséhez és
elharitdsdhoz sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

koordinalja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi dvezet kijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a veszélyes tlizemek adatainak gytijtéséhez sziikséges szoftver,
az Iparbiztonsagi Informaciés Rendszer (a tovabbiakban: IBIR) naprakészen
tartasat.
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173. A létfontossagi rendszerek és 1étesitmények (a tovabbiakban: LRL) szakteriileten:

174.

175.

a)
b)

f)

9)

végzi a létfontossagn rendszerek és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

kozremiikodik az FKI folyamatos mikddésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokban, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az
eldljaronak;

tervezi a LRL-lel 0Osszefliggé katasztrofavédelmi targya févarosi szinti
gyakorlatokat és jovahagyja a helyi szintli LRL gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges
szabalyozasok kidolgozasara a LRL-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;
igény esetén a szikséges mértékben informdciot szolgaltat a védelmi
bizottsagoknak a LRL-lel kapcsolatos feladatainak végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé jogszabalyokat, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozataldhoz.

A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

b)

c)
d)

kozremikodik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszer(sitésre
iranyul¢ javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

adatot szolgaltat a nuklearis biztonsadggal ¢és a nukledrisbaleset-elharitassal
kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos szerv feliigyelete alatt;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

A Veszélyes Szallitmanyok szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

feliigyeli a veszélyes aru koziti, vasuti, belvizi, 1égi szallitasanak ellendrzésével
¢s szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatokat;
feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti, belvizi, 1égi szallitasa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok
végrehajtasat;

koordinalja a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekovetkezd balesetekre
vonatkozd jelentések feldolgozasat, értékeli a KvK-k altal a veszélyes aru szallitas
kozati, vasuti és telephelyi ellenérzéseivel kapcsolatban felterjesztett adatokat;
feliigyeli a veszélyes aru szallitasanak kozati, vasuti, belvizi, 1égi és telephelyi
ellendrzése soran feltart szabalytalansagok katasztréfavédelmi szankcionalasaval
kapcsolatos els6foku hatosagi feladatokat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellen6rzés végrehajtdsdhoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és
véleményezés utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésben érintett
tarsszervekkel,;

kozremiikodik, koordinalja a veszélye aruk szallitasaval kapcsolatos ellenérzési
akciokat;

sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szdmara;
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figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak
fejlesztésére; valamint mas szervezeti elemmel kozremiikodve eldsegiti a KvK-k
egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

VI1.4.1.3.1. Katasztréofavédelmi Mobil Labor

A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

A KML feladatai:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, valamint kozremiikddés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi 4allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrol sz016 adatok, informaciok gyiijtése és tovabbitasa;
alaprendeltetésbdl fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek elokészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozds biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése
érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasanak eldsegitése, valamint sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (ferttlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, valamint
kozremiikddés annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikodés a beavatkozo, a veszélyes
aru szallitas ellendrzésében (soron kiviili ellenérzésében) illetékességgel és
hataskorrel biré allomannyal és az egyéb beavatkozé szervekkel, sziikség esetén a
teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis allomanyaval;

szakmai segitségnyujtas a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatdsagok, valamint
a tars- €s egylittmtikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozati (ADR), vasati (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos ellenérzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;
amennyiben nem a KML végzi az esemény, baleset kapcsan sziikséges a
veszélyes aruk széllitasinak (a tovébbiakban: VASZ) soron kiviili ellendrzés
végrehajtasat, kozremitkodik a VASZ esemény kivizsgalasaban, —segiti,
szakmailag és eszkozrendszerével tamogatja a kivizsgalast végzé hatosag (KvK)
feladatait;

részt vesz, valamint kiilon utasitds esetén oOnalloan végzi a felsd és also
kiiszobértékti veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek, valamint a kiiszobérték
alatti tizemek id6szakos hatosagi ellendrzését;

a fels6 és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozd, valamint a
kiiszobérték alatti iizem bels6 védelmi terv gyakorlatainak helyszini
ellenérzésében részt vesz;

kozremiikodik, valamint kiilon utasitdas esetén oOnalloan végzi a veszélyes
anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti lizemekben
bekovetkezett balesetek, események koriilményeinek kivizsgalasat;
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0) koOzremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az
illetékes katasztrofavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmester és a védelmi
bizottsagok szamara;

p)  karelharitasi vagy miiszaki mentési tevékenység soran kiilon utasitas alapjan
kapcsolatot tart ¢€s egylittmikodik a Iétesitményi és Onkormanyzati
tlizoltosagokkal. A Kkarteriileten a tlizoltds- vagy mentésvezetd iranyitasanak
megfeleléen végzi a feladatait;

q) kapcsolattartas és  egyiittmikodés mas,  veszélyhelyzeti  felderitéssel,
karelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel;

N a KML beavatkozdo egységeinél szolgalatot ellato allomany valtasos
munkarendben készenlétet ad a munkakori leirasukban meghatarozott egyéb
feladatok ellatasa mellett.

VI1.4.2. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

A Katasztrofavédelmi  Hatosagi  Osztdly az  igazgatd-helyettes  kozvetlen
alarendeltségében, a hatosagi szolgalatvezeté vezetésével miikodé ©nalldo szervezeti
elem.

A Katasztroéfavédelmi Hatosagi Osztaly tevékenysége soran:

a)  ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban:

b)  egytttmiikodik a kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyokkal és részt
vesz a hatdsagi feladatok ellatasaban;

c) folyamatosan egyiittmiikodik az igazgatosagi fofeliigyeldkkel és a kirendeltségi
feliigyelokkel a hatosagi feladatok ellatasa érdekében;

d)  kozremiikodik a hatosagi ellendrzések elokészitésében és végrehajtasaban;

e)  elkésziti a komplex supervisori ellendrzésekrél szOl6 negyedéves jelentést.

A tlizmegel6zési tevékenységgel kapcsolatban:

a) figyelemmel kiséri a tizvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfeliigyelet
alapjaul szolgalo szabvanyok, eldirasok miiszaki kdvetelményrendszerét;

b)  szakteriiletet érintben kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését a
tertileti és a helyi szervek hatosagi allomanya részére;

€)  szakiranyitja, koordinalja és ellen6rzi a helyi szervek hatdsagi, szakhatosagi
munkajat, a kirendeltségek hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;

d) a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast
vezet, ellendrzést végez;

e) kozremikédik az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal Osszefliggd
feladatok ellatasaban;

f)  kozremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

g) részt vesz a tarsszervekkel kotendd egylttmikodési megallapodasok
elokészitésében, a meglévé megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz
azok modositasara;

h)  végzi és dontésre eldkésziti a tlzvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

i)  elokésziti a teriileti szerv hataskorébe tartozd jogszabalyban eldirtaktol torténd
eltérési engedélyezési ligyeket;

J)  gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfok tizvédelmi
szakhatosagi, hatosagi jogkoroket;

K) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

I)  jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érint6 ellenérzésekrél, feldolgozza, értékeli,
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elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.

Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhazasok megvaldsitisa soran:

a)
b)

részt vesz a beépitett tlizjelzo, tizoltd berendezések 1étesitési és hasznalatbavételi
tigyeivel kapcsolatos helyszini szemlék megtartasaban;

részt vesz a létesitési és hasznalatbavételi iigyekkel kapcsolatos helyszini szemlék
lefolytatasaban.

Panaszokkal, kozérdekil bejelentésekkel kapcsolatban:

a)

b)
c)

lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és
panaszokkal kapcsolatos vizsgalati eljarasokat;

ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hatarid6k betartasat.

Polgari védelmi hatdséagi szakteriileten:

a)

b)

koordinalja az 4agazati hatosagi feladatokat ellatd szervezetek hatosagi
ellendrzéseit a kiterjedt karesemény, a katasztrofdk megelézése és a lakossag
védelme érdekében;

feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat.

Hatosagi koordinacios feladatkdrében:

a)
b)

c)
d)

ellatja a hatdsagi koordinacios feladatokat;

koordinalja a polgari védelmi, iparbiztonsagi és tiizoltosagi, viziigyi szakteriiletek,
hatosagi tevékenységét valamint koordinalja és feliigyeli a helyi szervek hatosagi
¢és szakhatosagi feladatainak végrehajtasat;

részt vesz a hatosagi tevékenységet érinté vezetdi dontések eldkészitésében,
szakmai anyagok kidolgozasaban;

teriileti szinten gondoskodik a kdzigazgatasi hatosagi eljarasi jogi és a szakmai
eloirdsok hatdsagi és szakhatdsagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;
elemzi és értékeli — az érintett szakterlilet bevonasaval — az egyes hatosagi
szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a miikddési hatékonysag
novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;

teriileti és helyi szinten koordinalja a szakmai tajékoztatok, Gtmutatok és minta
dokumentumok készitését, intézkedések megtételét;

elemzi és értékeli az FKI hatosagi tevékenységével kapcsolatos tendenciakat,
tamogatja a vezet0i dontéshozatalt;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatosagi informdacidkat, az érintett
szakteriiletek 4ltal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan;

figyelemmel kiséri az elektronikus hatosagi nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi
rendszerek mitkddését és sziikség szerint fejlesztéseket kezdeményez;

végrehajtja, koordinalja, ellendrzi az eldirt hatdsagi nyilvantartasi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljesiilését;

idoszakos 0Osszefoglald jelentést, valamint beszamolot készit a hatosagi
tevékenységrol;

elkésziti a fovarosi hatosagi ellendrzési tervet;

részt vesz a hivatasos katasztrofavédelmi szerven beliili hatdsagi és szakhatdosagi
feladatokat érint6 horizontalis és vertikalis informacidaramlas biztositasaban;
kezdeményezi, tervezi, szervezi €s végrehajtja a hatésagi munkat végzo6 allomany
tovabbképzését;

teriileti szinten elvégzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatosagi ellendrzések eredményeinek értékelését;
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részt vesz teriileti szinten a statisztikai adatgylijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

kozremitkodik a supervisori hatosagi ellenérzések tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban, részt vesz az eredmények értékelésében;

kozremikodik a létfontossaghh rendszereket és rendszerelemeket érinté rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos hatdsagi feladatok végrehajtasaban;

koézremtkodik a hatosagi eljarasokhoz kapcsolodo igazgatasi szolgaltatasi dijak,
illetékek, birsagok beazonositasaban.

Viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkorében:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

9)
h)

)

a vonatkozd kormanyrendeletben meghatarozott ligyekben elsé foka viziigyi,
vizvédelmi hatosagként €s szakhatosagként jar el;

végzi az elsofoku hataskorben kiadott hatarozatokban foglaltak teljesitésének —
éves ellendrzési terv szerinti — ellendrzését;

részt vesz a vizbazis-védelemmel, a vizellatassal és csatornazassal, a
szennyviztisztitdssal, a szennyviziszap elhelyezésével 0Osszefliggd programok
megvalosulasaban, az Ivovizminéség Javito Program, valamint a Nemzeti
Telepiilési, Szennyviz-elvezetési és Tisztitasi Program megvalositasaban;
kozremikodik a felszini és felszin alatti vizek allapotat befolyasold hatasokkal
kapcsolatos feladatokban;

kozremtkddik a vizligyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében,;

figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfeleld alkalmazasat, alkalmazhatosagat,
érvényesiilését és indokolt esetben kezdeményezi a jogszabaly feliilvizsgalatat,
felelds az egységes jogalkalmazas kialakitasaért;

végzi a nemzetgazdasagi szempontbodl kiemelt jelent6ségli beruhazasok soran a
hatdsagi és szakhatdsagi tevékenységet;

véleményezi, elokésziti a kozvélemény tajékoztatasara iranyuld {igyiratokat,
kozremiikodik az ezzel kapesolatos feladatokban;

javaslatot tesz és elokésziti a vizligyi szakteriiletet érintd szakmai
allasfoglalasokat;

kozremikodik a viziigyi szakteriiletet érintd kozigazgatasi peres és nem peres
tigyekben eldterjesztett nyilatkozatok szakmai megalapozasaban, véleményezi a
nyilatkozatokat, az igazsagiigyi szakértdi véleményeket.

A létfontossagu rendszerek és 1étesitmények hatosagi eljarasai soran:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

a létfontossagu rendszerek és létesitmények védelem feladatrendszerén beliil
képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerek és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos teriileti katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

a létfontossagl rendszerek és létesitmények védelme érdekében végrehajtja a
katasztrofavédelem teriileti szervei hatosagi, szakhatosagi, ellenérzési feladatait;
részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellendrzési feladatok végrehajtasaban;
tervezi a létfontossdgi rendszerekkel és létesitményekkel Osszefiiggd
katasztrofavédelmi targyu teriileti szintli gyakorlatokat;

kapcsolatot tart a létfontossagi rendszerek és Ilétesitmények tulajdonosaval,
iizemeltetdjével, a kiemelt energia és kozlekedési agazat, valamint az informatikai
és tavkozlési szolgaltatoval, tovabba a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat
ellatd szervezetekkel;

tamogatja a helyi szerveket a létfontossagi rendszerek és létesitményekkel
kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;
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elésegiti a hazai és nemzetkozi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai
iranyelvek gyakorlati alkalmazasat;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozd Europai Unidés normakat,
nemzetkdzi egyezményeket, jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoket, sziikség esetén modositasokat, jogszabaly alkotasi folyamatot
kezdeményez;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitdsaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozataldhoz;

A veszélyes lizemek hatosagi szakteriileten:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

K)

végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, létesitmények és kiiszobérték
alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések,
elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, id6szakos
feliilvizsgalataval kapcsolatos hatosagi feladatokat;

figyelemmel kiséri a veszélyes ilizemekben bekdvetkezd eseményekkel, sulyos
balesetekkel kapcsolatos tendenciakat, sziikség esetén javaslatot tesz a hatosagi
engedélyezési, feliigyeleti, ellendrzési és birsagolasi mddszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, elOsegiti az
egységes jogalkalmazast;

ellatja a veszélyes anyagokkal foglalkozo és kiiszobérték alatti {izemekkel
kapcsolatos els6fokll hatosagi tevékenységet;

eleget tesz a hatdsagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek altal - a tarshatosagokkal és az
onkormanyzatokkal kozosen végzett - iparbiztonsdgi hatdsagi ellendrzések
elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

koordinalja a jogszabalyi kotelezettségen alapuld helyszini és 0Osszehangolt
supervisori ellendrzéseket;

végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozd ilizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos eseményekkel, stlyos balesetekkel Osszefiiggd
vizsgalatok koordinalasat és feldolgozza az azokrél a szervek altal készitett,
illetve az lizemeltetd altal megkiildott jelentéseket;

iparbiztonsagi  vonatkozasban  kozremiikodik a  keriiletek  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a keriiletek
polgari védelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitdsaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintdé veszélyeztetd hatdsokkal kapcsolatos
vonatkozo6 teriileti szintli feladatok végrehajtasaban, feliigyeli a teriileti szervek ez
iranyu tevékenységét;

a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gytijti és értékeli a
sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat, mikodteti az IBIR-t;

kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekdvetkezett
eseményekkel és stlyos balesetekkel kapcsolatos kivizsgalasban, és az azokrol
készitett tizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informaci6 ¢és adat szolgaltatasaval kozremiikodik a kritikus
infrastruktira védelem Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozé iizemeit érintd
katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban;
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folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsaban érdekelt szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara torténo
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatilya ald tartozod lizemek vonatkozasaban végzi az
iparbiztonsagi hatosag teriileti ipar-feliigyeleti feladatait;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében a teriileti és helyi katasztrofavédelmi szervek
szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez.

A veszélyes aruszallitas teriiletén:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellenérzési és birsagolasi modszertan, gyakorlat
javitasara;

a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak novelése
érdekében intézkedés tervezeteket, egyéb belsé szabalyozdeszkdz tervezeteket
kezdeményez és részt vesz a kidolgozasaban;

végzi a vesz€lyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitasanak, tovabba az e szallitasokkal,
valamint a veszélyes aru 1égi szallitdsaval érintett telephelyek ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasa, valamint e szallitdsok
kapcsan telephelyen bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos tertileti
szintli katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

részt vesz az FKI és a helyi szervek altal a veszélyes aru szallitas ellenérzésével
kapcsolatos, az elektronikus hatdsagi nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendszerekben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és a kapcsolddo
jelentések Osszeallitasaban;

ellatja az FKI szaméara jogszabdlyban meghatarozott esetekben a veszélyes aru
szallitassal kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

végzi az alarendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsok, tovabba e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellenérzésének feliilellendrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, az érintett szakmai, civil szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

tervezi, szervezi és iranyitja a szakteriiletet érintd teriileti/régiés DISASTER
akciok végrehajtasat.

Piacfeliigyeleti és fogyasztovédelmi hataskdrben

a)
b)

c)

koordinalja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szerveinek piacfeliigyeleti
ellendrzéseit;

ellendrzési tervet készit a teriileti és helyi szervek fogyasztovédelmi és
piacfeliigyeleti ellendrzéseire vonatkozoan;

fogyasztovédelmi hataskorben ellendrzi a pirotechnikai termékek csomagolasara,
jelolésére vonatkozo eldirasok teljesiilését, valamint a pirotechnikai termékeken a
CE-jelolés meglétét.

Kéménysepré-ipari tevékenység hatosagi feliigyeletével kapcsolatban

a)

a kéményseproé-ipari tevékenységet végzok nyilvantartdsba vételével kapcsolatos
hatdsagi eljarasokat lefolytatja;
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feliigyeleti tevékenységet gyakorol a kéményseprd-ipari tevékenységet végzok
felett;

ellendérzi a kéménysepro-ipari tevékenységet ellatok szakmai, személyi targyi
feltételeinek meglétét;

vizsgalja a kéménysepro-ipari szolgaltatd tevékenységét;

szolgaltatok vonatkozasaban jogszabalysértés esetén lefolytatja a hatdsagi eljarast
a kozszolgaltato ¢és a szolgaltatdo tevékenységével kapcsolatban kivizsgalja a
panaszokat;

nyilvantartast vezet a tevékenységet végzokrol.

VI1.4.3. Fovarosi Foiigyeleti Osztaly

A Foévarosi Foligyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében
mikodo 6nallé szervezeti elem.

Feladatai:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

K)

mukodteti az FKI Fovarosi Fdligyeletét, KMSZ-ét, és a miiveletirdnyitasi
igyeletét, iranyitja az aldrendelt katasztrofavédelmi szervek (HTP-k) tigyeleti
szolgélatainak tevékenységét;

ellatia az LTP-k, OTE-k iigyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és
feliigyeletét;

az FKI Féiigyelete ttjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti
jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az Osztaly feladatkdrébe tartozé kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

véleményezi az FKl-ra érkez0 jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzd
eszkozoket, belsd normakat és mas szakmai anyagokat;

az igazgatoi értekezleten beszdmol az FKI Féiigyelet szakteriileti munkajarol;
jelentéseket allit Gssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi ¢és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat €s tovabbitja az
érintett szervek részére, a kijelolt vezetdket értesiti;

gondoskodik az {igyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

igazgatoi utasitasra ellenérzi a HTP-k, KvO-k tigyeleti szolgalat ellatasat, az
tigyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkozok és technikai,
szervezeti feltételek teljestilését, a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
bevonasaval;

betartja, valamint szakteriiletét érinten betartatja a katasztréfavédelem iigyeleti
szolgélatai és azok kozremitkddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0106 jogszabalyokban és kdzjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben foglaltakat;
szakteriiletét érintéen a helyi szervekre kiterjedé hatalyu szakmai tajékoztatot ad
ki;

a helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és az FKI szervezeti elemei altal
szolgéltatott informéciok alapjan Napi Jelentést készit, melyet az igazgatd
jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF Ko6zponti Fotligyelete részére;

fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, Osszegzett
jelentést tesz a BM OKF Kozponti Fotligyeletnek;

kozremikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban;

a hozza befutd nemzetkdzi segitségnyujtasrol szolo jelentéseket fogadja és
tovabbitja a BM OKF Kozponti Fotigyeletre;
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a KMSZ szakiranyitasat a szakteriileteknek megfeleld fofeliigyeld (ttizoltosagi
polgari védelmi, iparbiztonsagi) a fovarosi foligyeleti osztalyvezeton keresztiil
latja el;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

kapcsolatot tart — els¢ sorban iigyeleteik valamint a szovivé Utjan — a
meghatarozott teriileti hataskori szervekkel, a kdzszolgélati médiaszolgaltatokkal
€s mas egylittmiikodo szervekkel;

részt vesz a lakossag 1égi- és katasztrofa riasztdsi rendszerének létrehozaséaval,
fejlesztésével, mikodtetésével dsszefliggd feladatok elvégzésében;

a f6varosi 1égi-riasztasra sz016 jelzést tovabbitja a BM OKF foiigyeletére, szervezi
¢és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi
intézkedést igényld feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel
kapcsolatos (RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az BM
OKF Koézponti Foligyeletét;

kezdeményezi a katasztrofavédelmi beavatkozasok miatt igényelt légtérzar
elrendelését a BM OKF Kozponti Féligyeletén keresztiil;

tarolja, és hasznalja a miiveletiranyito terveket, végzi a teriileti riasztasu
kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;
egyiittmikodik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riasztd Rendszer
diszpécserszolgalataval, végrehatja a MoLaRi probait és éles riasztasat;
kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szo16 jelentések dsszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikacio folyamataban;

szervezi az FKI Féiigyeleten, Miiveletiranyitasi Ugyeleten szolgalatot ellatok és a
fovarosi KMSZ-nél szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az
tigyeleti szolgalatot ellaté allomany éves felkészitési tervéhez;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés
¢és gyakorlat érdekében titmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

a sajtd- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmiikodik a BM OKF, és az
FKI szovivdjével (szovivo-helyettesével);

kozremtikddik az FKI és helyi szervei értesitésében €s készenlétbe- helyezésében,
a kiilonleges jogrend életbe 1éptetése esetén a mitkddésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egylittmikodik a Magyar
Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnokséagaival, kapitdnysagaival, egyéb
szerveivel, az onkormanyzatokkal, a teriileti (fOvarosi) illetékességli, kozponti
iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, civil és karitativ-szervezetekkel,

a szakmai igények figyelembevételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak elokészitését;

az igazgatoi és igazgato-helyettesi értekezleteken beszamol a Fovarosi Foiigyeleti
Osztaly szakteriileti munkajarol;

kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések, informacios
anyagok készitésében azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban, részt
vesz az esemény-kommunikacié folyamataban;

feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekovetkezett eseményekkel
kapcsolatos anyagokat, elemzés alapjan elokésziti a sziikséges intézkedéseket, a
tapasztalatok kozreadasat.
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VI1.4.3.1. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

193. A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld fofeliigyeld (tlizoltosagi, polgari
védelmi, iparbiztonsagi) a fovarosi foligyeleti osztalyvezeton keresztiil latja el.

194.

195.

A KMSZ feladatai:

a)

f)

9)
h)

)

K)

m)

n)
0)

folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tizoltoi
beavatkozasokat. Az eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos,
Onkormanyzati, létesitményi és Onkéntes tiizoltok), az egyiittmikodok
tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdéanyagokra, a
megvalositott taktikara vonatkozdan informéaciokat gyiijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltési terv, tlizriad6 terv, miiveleti terv megfeleloségét;
hasznosithato tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a fovarosi tiizoltosagi
fofeliigyelonek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi
feltételek meglétét. Kiilondsen figyelmet fordit a veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint mélybol-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

a beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azonnal
intézkedik annak elharitasara. Tlzoltd sulyos, életveszélyes sériilése esetén a
koriilményeket €s a tapasztalatait jelentésben rogziti;

a tlizoltosagok szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezel6i, szituacios
begyakorld, valamint ellen6rz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak
értékelése;

a tlizoltasi, miszaki-mentési szituacios gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellenOrzése;

vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egylittmikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban,
koordinalasdban, végrehajtasanak ellenérzésében, értékelésében  torténd
koézremiikodés;

nagy kiterjedésii, bonyolult nagy eréket igényld karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési torzs megszervezeésében €s iranyitasaban;

szolgélatparancsnoki tovabbképzéseken prezentaciok tartasa a tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

karesettol torténd bevonulas utan, 2 oran beliil, valamint a lezarast kovetoen a
KAP-online rendszerbe rogziti az adatokat, és kitolti az adatlapokat;
halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadalyozatasa esetén elvégzi a
kéreseti helyszini szemlét;

mikddési teriilete megegyezik az FKI illetékességi teriiletével. Miikodési tertiletét
a BM OKF Kozponti Féligyelet utasitasara, valamint az igazgatd engedélyével
hagyhatja el;

sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

tovabbképzéseken részt vesz, eldadasokat tart.

VIL4.3.2. Févarosi Miiveletiranyitasi Ugyelet

A fovarosi miiveletiranyitasi feladatok:

a)

a Fovarosi Miiveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrol €s
miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és 0sszegzése;
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b)

c)

d)

e)
f)

9)

60

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszk6zok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositasa, a tlizesetekkel ¢és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;
kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az
egyiittmikodo szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, valamint tlizesetek
¢s muszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnytijtas
€s segitség igénybevétele az érvényben lévo egylittmiikodési megallapodasok
alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a
tett intézkedéseket az tigyeletvezetdnek jelenteni kell, aki az illetékes vezetoknek
¢s a BM OKF Kozponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat;

az alarendelt hirad6 tigyeleti szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;
intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem,
valamint szolgalat ellatas érdekében a sziikséges és lehetséges szer- és 1étszam
atcsoportositasokra, 4 6rat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére;
gondoskodik abban az esetben, ha a tliz- és kareseti tevékenység elére lathatoan a
3 6rat meghaladja, tovabba ha a tlizoltds vezetd kéri, étellel és az évszaknak
megfeleld itallal torténd ellatasrol.

VIL5. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti elem.

A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a Koltségvetési-, a Miiszaki-, és az Informatikai
Osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint miikodteti a kockazatkezelési rendszert.

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ellatja az FKI logisztikai biztositasat.

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)

h)
i)
)
K)

részt vesz a dontések elokészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

iranyitja az FKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utoellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka- és ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eléterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodo szervezeti elemek hasonld
jogallasu  vezetdivel, iigyintézdivel, részt vesz a szakteriletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;
gazdalkodasvonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat;
gondoskodik az FKI szerzddéses kotelezettségeinek betartdsardl, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az FKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellen6rzésrol és engedélyezésrol;

gondoskodik a felelés akkreditalt kozbeszerzési tanacsadok szerzodésének
elokészitésérol, megkotésérol,

az FKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikddik a szerzodott felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsadoval;
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az igazgatd erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremiikddik az egyes projektek,
beruhazasok megvalosulasi szakaszaban;

kozremikodik a kiillonboz6 szerzddések, megallapodasok elkészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazasa esetén az FKI-t;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett iddszaki
anyagi, technikai, pénziligyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek
Osszeallitasaban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idoszaki logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok ellatdsahoz
sziikséges logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz az FKI munka és tlzvédelmi -ellendrzéseiben ¢€s
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol;

végzi az FKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

VIL5.1. Koltségvetési Osztaly

Ko6zgazdasagi szakteriileten:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

K)

a jogszabalyok alapjan dsszeallitja az FKI koltségvetési tervjavaslatat, kincstari és
elemi koltségvetését, és javaslattal él az el6iranyzat gazdalkodas, modositas
végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositdsokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, dsszeallitasarol,
FKI szinten végrehajtja a személyi juttatds elOiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terheld jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, progndzisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért, betartasaért;

a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére elkésziti és felterjeszti a
vizkészlet jarulékkal kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;

végzi az FKI el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

nyilvéantartja a kotelezettségvallaldsokat, kotelezettségeket;

gondoskodik az  FKI  pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a
helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, muikddteti az FKI
hazipénztarat;

kozremtikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitasaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF Gazdasagi Ellato Kozpont és a MAK részére; nyilvantartja a
személyi allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban és mas szervezetszabalyozo eszkdzben
részére eldirt adatszolgaltatasi, bevallasi és befizetési kotelezettséget; végrehajtja
a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a fokonyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli az FKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgatd-helyettes részére az adott allapotrol;
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végzi a szolgalati feladatok ellatisa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelez6 kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartozd allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol, kozremiikodik az FKI rendezvényein annak
logisztikai biztositasaban;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozfoglalkoztatasi programban dolgozok ellatasat és elszamoltatasat;
kozremikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu eldkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elkésziti és évente feliilvizsgalja az FKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

részt vesz a Szocialis Bizottsagnak a lakascélu munkaltatéi tdmogatasra és a
szocialis segélykeret felosztasara vonatkozé dontéseinek elkészitésében, és
végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozponti tlizatjelzés fogadd kozpont (TFK) iizemeltetésével és a téves
riasztasok szamlazasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, szamlat helyettesitd bizonylatokat, azokrol
analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, a
kintlévoségek behajtatasardl gondoskodik.

Szamviteli szaktertileten:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)

i)
)

K)

Osszeallitia az FKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi az FKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az FKI-ra vonatkozé jogszabalyban, valamint a feliigyeleti szerv
részerdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatardl, sszesitésérol;
elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi az FKI bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arrol analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel
kiséri a bevételek alakulasat, a kintléviségek behajtasarol gondoskodik;

felelos a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kdtelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, a kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és a teljesitések igazolasarol,

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol,

gondoskodik a Forras.NET integralt ligyviteli rendszer — FKI szintli — szakmai
iranyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valé nyilvantartasrol,
értékcsokkenés  elszamolasrol,  feladasok, egyeztetések  végrehajtasarol,
ellendrzésérol;

szervezi az €éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és a
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében a nyilvantartas modositasokat;

nyilvantartja a szigoru szamadast nyomtatvanyokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit bels hasznalatra, a kozépiranyitd szerv és az
ellendrz6 szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozatalahoz a jogosult szervek szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.
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VIL5.2. MUSZAKI OSZTALY

Szakteriiletet érintden részt vesz az FKI alaprendeltetésébdl adodd feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasdban és ellenérzésében.

A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

Hataridoben teljesiti a jogszabalyokban €s a szervezetszabalyozd eszkdzokben részére
eloirt adatszolgaltatasi kotelezettséget, végrehajtja a sziikséges egyeztetéseket.

Az ellatasi teriileten:

a)
b)

9)

h)
i)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az FKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja az FKI szintli technikai eszkdz- €s anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz az FKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlizolt6- és polgari védelmi technikai eszkozok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozod beszerzéseket, a raktdrozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védéruhdzattal, védbéeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremikodik a kartéritési iigyek rendezésében;

részt vesz az FKI tlizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgatd-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

A technikai szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

Osszeallitja az FKI és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak fejlesztési
és beszerzési terveit;

végrehajtja az FKI hatdskorébe tartozd polgari védelmi- és tlizolté technikai
eszk0z0k beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkozok €s anyagok idészaki
ellendrzését, feliillvizsgalatat;

végrehajtja a tlizoltésagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellenérzését;

feliigyeli és ellendrzi a HTP-k jarmtiallomanyanak nyilvantartasat;

végrehajtja az FKI jarm{iallomanyanak iizemeltetési €s lizemben tartasi feladatait,
valamint hatosagi  engedélyeivel, 1iddszakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,
azok elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmtfenntart6 rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilekek felszerelésével kapcsolatos
hatdsagi ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarm{ivekrol.
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207. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

208.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

végzi az FKI hasznalataban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzddéseket;

végzi a terlileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

eléomindsiti €s véleményezi a lakascélu munkaltatéi koleson igényléseket, és
felterjeszti a BM OKF-re;

végzi az FKI felujitdsait, karbantartasait, elokésziti a sziikséges szerzddéseket,
feliigyeli, ellendrzi, és igazolja azok teljesiilését;

kozremiikddik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési-
¢s felyjitasi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a k6zmu elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhazasok és feltjitasok tlizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain.

Ruhdzati gazdalkodasi szakteriilet:

a)
b)

c)
d)

€)

9)

h)
i)

)

koordinalja a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
elektronikusan vezeti az allomény részére a ruhazati konyveket;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyozokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

jelzi az FKI Koltségvetési Osztdly részére az Ujonnan felszerelt hivatasos
allomany probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités
kifizetése céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek elbirasszerli tarolasarol, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;
Osszedllitia a készpénzfizetési jegyzéket a személyi allomany részére jarod
mindenkori utanpdtlasi egyenruhazati ellatmanyrol, kifizeti a jarandosagokat;
ellendrzi az alap- és utanpdtlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

é¢vente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi
allomany o6ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények
felhasznalasat és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintéen keletkezett karok kivizsgalasat és a
kartéritési eljaras lefolytatasat;

végzi az FKI védé- ¢és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

gondoskodik az FKT allomanyanak 61t6zk6dési szinvonalanak szinten tartasarol;
ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

végzi az FKI részére biztositott ruhazati ¢s felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

intézkedik az FKI raktardban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;
végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan
nem javithaté termékek elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbdl valod
kivonasara.
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VIL5.3. Informatikai Osztaly

Végzi az FKI és a helyi szervek informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az FKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az FKI és helyi szervei rovid- és kozéptava informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szervezi, valamint végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel 0sszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

Szaktertiletét érint kérdésekben kozremiikodik az FKI-nal végrehajtott kdzbeszerzési
eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

Szakterliletére vonatkozoan Gsszeallitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az FKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

A gazdasagi igazgato-helyettes erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremikodik az
informatikai szakteriiletet érinté egyes projektek, beruhdzasok megvalositasaban.

A feladatainak ellatasdhoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktdl.

Informatikai és tavkozlési szakteriileten:

a) javaslatot készit az FKI-t érint6 infokommunikécids és informacid technoldgiai
eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

b)  nyilvantartast vezet az FKI informacids rendszereir6l, azokat folyamatosan
aktualizalja;

c)  gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérél, tizemeltetésérol;

d) folyamatosan biztositja az FKI Féiigyeleti Osztaly feladatai ellatasahoz sziikséges
tavkozlési  kapcsolatokat, infokommunikacios halézatokat és  kozponti
informaciotechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikddési helyén
1év6 informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

e)  biztositja az FKI és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai
feladatainak ellatasat;

f)  Dbiztositja az FKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi €s szamviteli adminisztraciot tdmogatd szamitogépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;

g) gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

h) végzi az FKI-nél, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalozattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;
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végzi az FKI informéciotechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd elérésének
biztositasat, biztositja az FKI informatikai halozata iizemeltetéséhez sziikséges
er6forrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer FKI szintli iizemeltetésérol,
biztositja az FKI informaciobiztonsagi kovetelményeihez sziikséges feltételeket;
biztositja az informatikai rendszerek {izemeltetését, a hardver és szoftver ellatast,
a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informacidbiztonsagi Szabalyzatbdl ra harulé feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkozok karbantartdsat, ellenérzését,
szlikség esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyujt a személyi allomanynak a szdmitégépek mindennapos hasznalata
soran felmeriild problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkdzok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasdhoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BM OKF ¢és az FKI elektronikus iigyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintt feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetoségét;

rendszeres biztonsagi mentéseket végez az iizemeltetésében 1évd informatikai
rendszerekrdl

folyamatosan feliigyeli és biztositja az FKI ligyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

ellatia az FKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasdval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

az FKI mikodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalozatban (VPN-ben) 1év6 szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red harul6 feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az FKI
tavkozlési tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek;

javaslatokat, ajanlasokat készit az FKI altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikaciés és informacié technoldgiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

végzi az FKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

negyedévente ellendrzi a vezetékes és a szolgdlati mobil telefonszdmlékat,
meghatarozza az eldljard utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi
keretet;

vezeti a szolgdlati mobiltelefonok nyilvantartdsat, végzi a szolgélati
mobiltelefonokra vonatkozo intézkedésekben meghatarozott feladatok betartasat,
¢és végzi az engedélyeztetési feladatokat

iizemelteti az FKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat FKI szintli szabalyozasat, €s
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

kiilonleges jogrend idején, veszélyhelyzet esetén biztositja a tavkozlési
eszkOzoket, megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;
megtervezi ¢és megszervezi az FKI allomanyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai  feladatok  végrehajtasat, ellendrzi a hiradd  berendezések
mikodoképességét;

kozremiikodik a katasztrofariasztashoz sziikséges riasztd eszkdzok mitkodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;
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nyilvantartja a KEAR rendszerben az FKI mukoddési teriiletén 1évo lakossagi 1égi
és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;

adatvédelmi- adatbiztonsagi témaban végzi a kiilon szabalyozdban meghatarozott
feladatokat;

kapcsolatot tart a BM OKF Biztonsagi Foosztallyal, egyiittmiikodik az FKI
adatvédelmi tisztvisel6jével.

219. A térinformatikai szaktertleten:

a)
b)
c)

d)

9)

alkalmazza, €s naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

javaslatot tesz a Kkatasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére,
biztositja annak miikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziikség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgylijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tdmogatast nyujt
szervezési, veszélyhelyzet kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasadhoz;

javaslatot készit és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

mikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkoézoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti
igények és rendelkezésre all6 adatok alapjan a térképek publikaldsarol;
koordinalja, szervezi az FKI fofeliigyelokkel kozosen a katasztrofa elharitasi és
mingsitett id6szak informatikaval kapcsolatos feladatokat.

VIII. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

220. A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé onalld szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozo vezetdk és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

221.

VIIL.1. Tiizoltosagi feliigyelé

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)
c)
d)

e)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és ellenorzési feladatokat;

ellatja a HTP-k, az LTP-k és az OTE-k tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-
elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az OTE-k munkajat;
meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellen6rzi a tlizoltosagok, létesitményi
tlizoltosagok, onkéntes tlizoltod egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a fOvarosi tlizoltosagi fofeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfelel6en beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra harulé tlizoltdsi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatokat;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltésagok, OTE-k megeldzd
katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi a tiizoltosagok és OTE-k szakmai iranyitdinak tovabbképzését,
iranyelveket készit el6 a tiizoltasban és miiszaki mentésben részt vevd allomany
éves felkészitési tervéhez;
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a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb tliz- és karesetek
felszamoléasanal segitséget nyujt a tiizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatokat lat el;

szervezi a tlizoltdsportot és a szakmai versenyeket, vetélkedoket;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyjté szervekkel, személyekkel,;

kozremikodik a bekovetkezett eseményekrol szo6lo jelentések Osszeallitasdban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltéi beavatkozasokat érintd6 esemény-kommunikacio
folyamataban;

részt vesz a tlizoltosagok, az LTP-k, OTE-k, a HVB-k és az nkormanyzatok ltal
szervezett karelharitdsra ¢és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés
feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosagok, OTE-k
részére;

szakfeliigyeleti ellenérzést végez a tlizoltosagoknal, az LTP-k, OTE-knél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
kozremikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, a vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatainak teljesitését;

javaslatot tesz a tlizoltosagok elsddleges miikodési teriiletének modositasara,
kijelolésére;

kozremiikodik a tiizoltdsagokra vonatkozd tlizoltdsi mentési és katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, el6késziti a szakteriiletére vonatkozo
vezetoi dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tiizoltosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositdsok végrehajtasara;

kozremikodik, segitséget nyljt a korszerl tlizoltdsi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el0készitésében,
lebonyolitasaban, ellendrzésében és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok
szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illeten az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

kozremikodik a KAP-Online rendszer mukodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal, tiizoltdssal és miiszaki mentéssel
kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal
kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az FKI-ra;

kozremiikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban.

A beavatkozas-elemzéssel dsszefiiggésben:

a)
b)

értékeli a HTP-k, az OTE-k és az LTP-k Kkatasztrofavédelmi operativ
tevékenységét, annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremikddik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok elkészitésében;
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a beavatkozasok sordn tapasztaltak alapjan jogszabalyok, bels6é szabalyozok
modositasat kezdeményezi.

VIIL.2. Polgari védelmi feliigyelo

Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek

keretében:

a)  irdnyitja a HTP és a KvO ez iranyu feladatait ellatokat;

b)  szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellenérzéseket;

C)  szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas
feladatait;

d) kozremiikddik a valdés kockazatokon alapuld, a keriiletek katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazandé szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

e)  biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

f)  a keriiletek megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

g) elkésziti a KvK veszély-elharitasi terveket;

h) szervezi a munkahelyi, keriileti veszélyelharitasi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

i) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a  katasztrofavédelemben  egyiittmiikodé helyi  szerveket,
szervezeteket;

J)  részt vesz a fOvarosi polgari védelmi fofeliigyeld altal szervezett
tovabbképzéseken;

k) szakteriiletét érintéen feliigyeli a kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

)  kozremiikodik a szakterilletéhez utalt egyiittmiikddési megallapodasok
kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztréfavédelmi reagélast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

n)  kozremiikodik benne, és szervezi az influenza pandémiaval és egyéb biologiai
védelemmel kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

0) végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

p) részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

q) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és helyi szintll végrehajtasaban;

) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

s)  kozremikédik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején = torténd
tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

t)  kozremikddik a helyi szervek értesitésével ¢és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

V)  vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

w) végzi a kiilonleges jogrend idején, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel

kapcsolatos kiilsé védelmi tervekben a feliigyel6 hataskorébe utalt feladatokat,
gondoskodik azok koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési
feladatokat, koordinalja és ellendrzi a HTP ez irdnyt munkéjat;
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tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi
szervezetek egyéni véddeszkozzel valo ellatasat;

koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti
készletbol biztositott 1égzésvédd eszkdzok szétosztasat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellenérzéseit a kiterjedt karesemény, a katasztrofak
megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

helyi szinten koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

helyi szinten Osszehangolja az onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkdz, szakfeladat);

helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
keriileti, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval, megalakitasaval ¢&s
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett 1étszam adatokrol
készitett adatbazist;

kozremikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasadban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

elkésziti a KvK Ertesitési Tervét és Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabba
gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

részt vesz a vis maior eljardsok katasztrofavédelmi feladataiban, valamint
figyelemmel kiséri az EBR42 Onkorméanyzati Informaciés Rendszerbe rdgzitett
vis maior tamogatasi igényeket;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak  szakmai
kovetelményeit;

javaslatot tesz a keriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

koordinalja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi
feladatait;

kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nytjt a teriileti szervek részére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;
koordinalja, 0sszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

koordinalja a kertileti polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésben
torténd bevondasat, azok kartertileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhat6 6nkénes mentdszervezetek, valamint az
Oonkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeir6l, azok
alkalmazasarol;

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.
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224. A HVB-kkel kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

225.

226.

227.

a)

szakmai segitséget nylijt a HVB katasztrofavédelmi elnokhelyettesének védelmi
¢s biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatasaban.

Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b)

f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

kozremiikodik a  kozigazgatdsi  vezetok  (polgarmesterek,  jegyzok,
katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban és a védelmi €s biztonsagi igazgatasban
kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellatja a koznevelésben részt vevok Kkatasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztréfavédelmi ifjusagi verseny helyi forduloit;

tervezi és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal €16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nukledris, valamint veszélyes
ipari létesitmények kdrnyezetében ¢élok katasztrofavédelmi felkészitését, valamint
ellatja a honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos
feladatokat, melynek érdekében;

kiadvanyt készit, tovabbit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
kertil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

kozremtkddik a kiils6 védelmi terv gyakorlatok megtervezésében, levezetésében;
kozremiikodik a nuklearis Iétesitmény kornyezetében €16k, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt keriiletek
lakossaganak évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;
kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi
osztalyba sorolt keriiletek lakossaganak 3 évente torténé aktiv tajékoztatasaban;
feliigyeli és ellenorzi a passziv lakossagvédelmi mddszerek alkalmazasat;
kozremikddik a honvédelmi térvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
KvK allomanyanak honvédelmi tipusi polgari védelmi feladataira torténd
felkészitésében;

az altaldnos felkészités keretében elldtja a lakossag honvédelmi tipusti polgari
védelmi felkészitésének feladatait;

koordinalja a KvK-hoz tartoz6 HTP-ken, a kdzosségi szolgalat végrehajtasat.

VI11.3. Iparbiztonsagi feliigyelé

Az iparbiztonsagi feliigyelo:

a) szakmai iranymutatist ad szakteriiletét érintéen a hatdésagi feladatok
végrehajtasadhoz;

b) ellenérzi a szakmai kdvetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban;

c) folyamatosan egyiittmikodik a Hatdsagi Osztallyal és részt vesz a hatosagi
feladatok ellatasaban;

d) kozremiikodés az ellenérzés elokészitésében, az ellenérzés végrehajtasaban;

e) szakmai iranymutatas az ellenérzés soran és azt kovetden a hatosagi eljarasok
lefolytatasaban;

f)  részvétel a komplex supervisori ellendrzésekrdl sz616 éves jelentés elkészitésében;

g) abevonhat6 tarshatdsdgok megnevezése és adatainak rendelkezésre bocsatasa.

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek

keretében:

a) a LRL feladatrendszerén belill képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer

érvényesitését;



9)

h)

P)

q)

72

végzi a létfontossagh rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;

tervezi és koordindlja az LRL-lel 0&sszefliggé katasztrofavédelmi targya
gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében Ilétfontossdgi rendszerelemek katasztrofak elleni
védelme tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a létfontossagl rendszerelemek tulajdonosaval, tizemeltet6jével,
az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a HVB-kat az LRL-lel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, létesitmények ¢és
kiiszobérték alatti {izemek katasztrofavédelmi engedélyezési, és a biztonsagi
jelentések, elemzések ¢és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval,
iddszakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara, vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazésara, és az lizemeltet6t kiegészitd intézkedésekre kotelezésére;
részt vesz a bels6 védelmi terv és stilyos karesemény elharitasi terv gyakorlatok
ellendrzésével kapcsolatos feladatokban, illetve végrehajtja azokat;

eleget tesz nyilvantartasi s tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes Tlizemek altal veszélyeztetett keriiletek
telepiilésrendezési €s telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatdsagi ellendrzési litemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkozé {lizemek Tlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;
kozremiikodik a keriiletek katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a keriiletek polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

kozremitkodik a veszélyes anyagok eloallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
valamint a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos
veszély-elharitasi és az  altalanos  polgari  védelmi  tervrendszerek
feliilvizsgalataban;

a Kat. IV. fejezete hatdlya ala tartozé lizemek tekintetében gylijti €s értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek teriiletén bekdvetkezett
eseményekkel és stilyos balesetekkel kapcsolatos vizsgalatokban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatilya ald tartozod lizemek vonatkozasdban végzi az
egységes iparbiztonsigi hatosagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az
informacidcserére, adatgyljtésre és nyilvantartasra kiterjed6 helyi szintii
feladatokat,

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetOk, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;
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t) a veszélyes aru szallitdsdval kapcsolatos  balesetek  megeldzésének
hatékonysaganak novelése érdekében intézkedések, és egyéb belsd szabalyozo
eszk0z0k készitésére javaslatot tesz;

u)  kozremiikodik a veszélyes aru kozati, vasuti, vizi és 1égi szallitasanak, tovabba e
szallitasok telephelyi elokészitésének ellendrzésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi feladatokat;

v) felterjeszti az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozé igényeket;

w) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

X)  részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasiti, vizi és 1égi szallitasa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

y) feligyeli a KvK-k katasztrofavédelmi iparbiztonsagi tevékenységét.

VI1I1.4. Kirendeltségi Katasztréofavédelmi Hatdésagi Osztaly

A kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly a kirendeltség-vezetd kozvetlen
alarendeltségében mikddd onalld szervezeti elem. Az Osztaly szakmai tevékenységét a
kirendeltség-vezetd iranyitja, a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd, valamint a
feliigyelok szakiranyitjak. Az Osztalyhoz tartozo {igyintézék szakmai tevékenységiiket
az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik. A hatdsagi osztalyvezetd intézkedik a
hatosdgi tliggyel kapcsolatos eljarasi cselekmények végrehajtdsara, tovabba
beszamoltatja a hatosagi allomanyt napi, heti és havi koordinacioé keretében az elvégzett
feladatokrol, tovabba meghatarozza a végrehajtando feladatokat.

A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly tevékenysége soran:

a) ellen6rzi a szakmai kdvetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban:

b) folyamatosan egyiittmikodik a feliigyelokkel a hatosagi feladatok ellatasa
érdekében;

c)  kozremikodik a hatdsagi ellendrzések el6készitésében és végrehajtasaban;

d)  elkésziti a komplex supervisori ellendrzésekr6l szold kirendeltségi negyedéves
jelentést.

A tlizmegel6zési tevékenységgel kapcsolatban:

a) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfeliigyelet
alapjaul szolgalo szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét;

b)  szakteriiletet érintden kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatd szervezését a helyi
szervek hatdsagi allomanya részére;

c) kozremikodik az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal 6sszefiiggd
feladatok ellatasaban;

d) részt vesz a tarsszervekkel kotendd egylttmikodési megallapodasok
elokészitésében, a meglévé megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositasara;

e) végzi és dontésre elOkésziti a tiizvédelmi hatdsagi jogkOrébdl a tiizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

f)  gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé- és masodfoku tiizvédelmi
szakhatdsagi, hatosagi jogkoroket;

g) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

h)  jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.
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231. Panaszokkal, kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatban:

232.

233.

a)

b)
c)

lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal ¢s
panaszokkal kapcsolatos vizsgalati eljarasokat;

ellatja a kozzétett ligyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett ligyek intéz€sét, a hataridok betartasat.

Hatosagi koordinacios feladatkdrében:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

ellatja a hatdsagi koordinacios feladatokat;

koordinalja a polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizoltdsagi, hatosagi
tevékenységének végrehajtasat,

részt vesz a hatosagi tevékenységet érintd vezetdi dontések elOkészitésében,
szakmai anyagok kidolgozasaban;

helyi szinten gondoskodik a kozigazgatdsi hatosagi eljarasi jogi és a szakmai
eldirasok hatosagi és szakhatosagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;
elemzi és értékeli — az érintett szakteriilet bevonasaval — az egyes hatosagi
szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysag
novelése érdekében sziikséges valtoztatdsokra;

helyi szinten koordinalja a szakmai t4jékoztatok, utmutatok és minta
dokumentumok készitését, intézkedések megtételét;

elemzi ¢és értékeli a kirendeltség hatdsagi tevékenységével kapcsolatos
tendenciakat, timogatja a vezet6i dontéshozatalt;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatosagi informdcidkat, az érintett
szakteriiletek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan;

figyelemmel kiséri az elektronikus hatdsagi nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendszerek mitk6dését és sziikség szerint fejlesztéseket kezdeményez;

végrehajtja, koordinalja, ellendrzi az eldirt hatdsagi nyilvantartasi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljesiilését;

idoszakos 0Osszefoglald jelentést, valamint beszamolot készit a hatosagi
tevékenységrol;

elkésziti a fovarosi a kirendeltségi ellendrzési tervet a vonatkozo féigazgatoi
intézkedésben meghatarozott médon és gyakorisaggal;

részt vesz a hivatasos katasztréfavédelmi szerven beliili hatosagi és szakhatosagi
feladatokat érint6 horizontalis és vertikalis informacioaramlas biztositasaban;
kezdeményezi, tervezi, szervezi és végrehajtja a hatésagi munkat végzo allomany
tovabbképzését;

helyi szinten elvégzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatdsagi ellenérzések eredményeinek értékelését;

részt vesz helyi szinten a statisztikai adatgylijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtidsaban;

kozremiikodik a supervisori hatosagi ellendrzések tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban, részt vesz az eredmények értékelésében;

kozremiikodik a hatosagi eljarasokhoz kapcsolddo igazgatasi szolgaltatasi dijak,
illetékek, birsagok beazonositasaban.

A veszélyes lizemek hatosagi szakteriileten:

a)

b)

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, Iétesitmények ¢és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések ¢€s sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval,
id6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos hatosagi feladatokban;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemekben bekdvetkezd eseményekkel, stlyos
balesetekkel kapcsolatos tendenciakat, sziikség esetén javaslatot tesz a hatosagi
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f)

9)

h)

)

K)
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engedélyezési, feliigyeleti, ellendrzési és birsagolasi mddszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes tizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, elOsegiti az
egységes jogalkalmazast;

eleget tesz a hatdsdgi jogkorében jogszabalyban rdgzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek;

végzi — a tarshatosagokkal és az Onkormanyzatokkal kozosen végzett —
iparbiztonsagi hatdsagi ellenérzések elokészitését, lebonyolitasait és az
eredmények értékelését;

részt vesz a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos eseményekkel, sulyos balesetekkel Gsszefliggd
vizsgalatokban a jelentések elkészitésében;

iparbiztonsagi  vonatkozasban  kozremiikodik a  keriiletek  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsdban, javaslatot tesz a keriiletek
polgari védelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitdsaval, felhasznalésaval és tarolasdval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos
vonatkozd helyi szintii feladatok végrehajtasaban,

a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo tizemek tekintetében gyijti és értékeli a
sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat, mitkodteti az IBIR-t;

kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekdvetkezett
események és sulyos balesetek kivizsgalasaban, és az azokrdl készitett
tizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informaci6 és adat szolgaltatisaval kozremiikodik a  kritikus
infrastruktira védelem Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozoé iizemeit érintd
katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elharitasaban érdekelt szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikddik a kozos feladatok ellatasara torténd
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozé lizemek vonatkozasdban végzi az
iparbiztonsagi hatdsag teriileti ipar-feliigyeleti helyi szinti feladatokat;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében a helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei
részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatdkat szervez.

A veszélyes aruszallitas teriiletén:

a)

b)

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos tendenciakat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellenérzési és birsagolasi modszertan, gyakorlat
javitasara;

a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak novelése
érdekében intézkedés tervezeteket, egyéb belsd szabalyozoeszkoz tervezeteket
kezdeményez és részt vesz a kidolgozasaban;

végzi a veszElyes aru kozati, vasuti, vizi szallitasanak, tovabba az e szallitasokkal,
valamint a veszélyes aru 1égi szallitasaval érintett telephelyek ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;
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végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasa, valamint e szallitdsok
kapcsan telephelyen bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos helyi
szintli katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

részt vesz a helyi szervek altal a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos,
az elektronikus hatosagi nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszerekben tarolt
adatok  feldolgozasaban, értékelésében ¢és a  kapcsolodd  jelentések
Osszeallitasaban,;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsdnak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, az érintett szakmai, Civil szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

Részt vesz a szakterilletet érintdé teriileti/régios DISASTER  akciok
végrehajtasaban.

Piacfeliigyeleti és fogyasztévédelmi hataskdrben:

a)

b)

végrehajtja piacfeliigyelet hataskorben az éves és havi ellendrzési tervben
meghatarozott ellendrzéseket

a vonatkoz6 fOigazgatéi eljarasrendben meghatarozottak szerint a végrehajtott
ellendrzésekrol jelentést készit

Kéménysepro-ipari tevékenység hatosagi feliigyeletével kapcsolatban:

a)
b)

c)
d)

a kéményspro-ipari tevékenységgel kapcsolatban az ingatlan hasznaldjanak
tulajdonosanak értesitést kiild

a kéményspré-ipari tevékenységgel kapcsolatban az ingatlan hasznaldjanak
tulajdonosanak kotelezettségét ellendrzi

ingatlan hasznaldjaval, tulajdonosaval szemben tiizvédelmi birsagot szab ki
kérelemre hatosagi eljarasban vizsgalja a kéménysepro-ipari szolgaltatd altal
kiallitott, a kéményseprd-ipari tevékenység elvégzésének eredményét tartalmazo
dokumentum kiadasaval, az értesitéssel kapcsolatos vitas ligyeket, valamint azok
tartalmat feliilvizsgalja.

VIILS. Hivatasos tiizolto-parancsnoksag

A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében miik6do o6nalldé szervezeti
elem, feladatait a KvK iigyrendje részletesen szabalyozza.

A HTP {6 feladatai:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartasa;

b) a miikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, karelharitasi valamint
lakossagvédelmi feladatokat;

c)  értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

e) iranyitja a mikodési teriiletén 1évé LTP-k és az egylittmiikodési megallapodas
alapjan egyiittmiikodé OTE-k szakmai tevékenységét;

f)  mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a keriileti kdzbiztonsagi
referensekkel, munkéajukat segiti, kdzremiikodik képzésiikben;

g) eclkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasarol szold belsé szabalyozo szerinti, valamint a HJT-ben szerepld
terveket, jelentéseket;

h)  biztositja a HTP személyi allomanyanak és technikai eszkozeinek bevethetdségét,

a szakmai fegyelmet és az elvarhat6 szakmai felkésziiltséget;
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intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsdgdnak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara,
biztositja az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;
fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségiigyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét, intézkedik
az esetlegesen eldfordulé munkavédelmi hianyossagok mieldbbi felszamolasara;
gondoskodik a rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon
vald megjelenésrdl, rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések €s a felsobb szintli szabalyozokban meghatarozott
technikai eszk6zok iddszakos biztonsagtechnikai feliilvizsgalatardl, sziikség
esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és reviziok megtartasat;

a mikodési teriilet létesitményeinek katasztréfavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja, kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlzoltoparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztiil, valamint kdzvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatdsos
tlizoltok szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit.
Ellendrzi a személyi allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a HTP szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkoz6 utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellenérzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténd megfelelését, intézkedik az eldirt
rendszeres id6szakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi, valamint jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyban ¢és
kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben meghatdrozottak szerint ellenérz6
gyakorlatokat tart;

irdnyitja és feliigyeli a HTP karbantartési, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;
Osszeallitja a HTP anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féel6addjaval;

végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a HTP véd6- és munkaruhazatanak beszerzését;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékek, az alapanyagtdl fiiggd
tarolasi szabalyok és a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

rendszeresen vizsgalja a gépjarmiivek miszaki €s kozlekedésbiztonsagi allapotat,
a KRESZ altal eloirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzéberendezések mikodését,
intézkedik a felmeriilt hiAnyossagok megsziintetésére;

végzi a gépjarmiivezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt
feladatokat;

rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(i karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirdsok ¢és a vonatkozo intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajtd- és kendanyag
felhasznalasat.
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VIIL6. Katasztréfavédelmi Ors
A KvO feladatait a KvK iigyrendje részletesen szabalyozza.

A KvO feladatai kiilonosen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartasa;

b)  atlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;

€) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

d) atlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miikodési teriiletén;

e) a miveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f)  az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, valamint kozvetleniil végzi,
irdnyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozd utasitasoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h)  Gsszeallitia a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt foel6adojaval;

i)  végrehajtia a KvO gazdalkodasi, raktirozasi, leltirozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

J)  gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

k)  rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET:
AZ FKI MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

Az FKI folyamatos mikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, a belsé normak, e Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek iigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az tgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezo feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét.

A munkakdri leiras — a felelésség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, munkakdrokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, valamint a munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozo képesitési €s
egyeb sajatos eldirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés
szolgalati, illetve szakmai el6ljaréi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egylittmiikddni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd ligyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése e Szabalyzat, vagy az
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iigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi szolgalati
jogviszonnyal és a munkajogviszonnyal 0Osszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel,
szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi,
amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti
feladatkorébe tartozik.

A szolgélati eloljaro utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) — szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel — kdtelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a bels6 normak, valamint e Szabalyzat szerint
mas szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, melynek soran az utasitasok,
szolgélati tigyiratok a szolgalati el6ljar6tol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra
¢épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartasaval adhato utasitas. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eloljard akadalyoztatasa, az iigy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati el6ljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arr6l haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.

Az ligyintézo szakmai tapasztalatara tekintettel, kijeldlés esetén mentori feladatokat lat
el. A mentor a mentoraltat felkésziti a szakmai feladatok ellatisara, a kozos feladat
végrehajtas soran iranyitja a munkafolyamatot.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

Az FKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudoméséra jutott
hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informacio alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatO-helyettesek, a hivatalvezetd, a fOfeliigyelok, a

szolgélatvezetOk, az osztalyvezetOk és a kirendeltség-vezetdk, (a tovabbiakban egyiitt:

vezetok) — a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben és e

Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik méasként nem rendelkezik:

a)  ajogkoriket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetktdl és ligyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;

c) alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, ligyintézdje altal hozott dontést, és kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

A pozitiv vagy negativ hataskori dsszelitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljar6 szervezeti elem kijelolésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi €s iigyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely e Szabalyzat, az iigyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintézo feladatkorébe
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tartozik.

Az ligyintézésért felels személy az eljaras soran:

a)

b)

d)

e)
f)

attanulmanyozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informacidt tartalmazo
anyagokat, szilikség szerint intézkedik az {igyet érintdé iratok potlolagos
Osszegylijtésére €s csatolasara, illetve a kiilonb6z6 tligyiratdarabok szerelésére;
amennyiben az iigyben mas szervezeti elem, vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az lgyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrél, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol sziikkség szerint jegyzOkonyvet,
emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az
tigyiratban elhelyezi, fontosabb iigyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat az
tigyiratban feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az ligyiratban révid feljegyzés formajaban 6sszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiadméanyozasra jogosulthoz;

az lgyiratra feljegyzi, vagy az elektronikus iratba rogziti a kezel6i és a kiadoi
utasitasokat és kivalasztja az irattari tételszamot.

Az ligyintézés soran meg kell tartani az iratkezelésre vonatkozd szabalyokat, kiilonds
tekintettel a megfeleld kézbesitési, kapcsolattartasi mod betartasara.

A kiadmanyozd, az ligyintéz6 és az ligykezelé a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és lizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
idén beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A kiadméanyozas a dontés meghozatala, ¢ jog az adott iigyben torténd érdemi dontésre
ad felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya
ala tartoz¢ irat alairasaval torténik.

a)

b)

az igazgaté kiadmanyozza:

aa) a fOigazgatohoz, {fOigazgatd-helyettesekhez, valamint az orszagos
fofeliigyelokhoz, szolgalatvezetdkhdz, hivatalvezetbhoz cimzett iratokat,
tartalmuktol fiiggetlentiil;

ab) az FKI egészét érinten készitett jelentéseket, eléterjesztéseket;

ac) a hivatalos iratokat (hat6sagi tevékenység soran keletkezd irat);

ad) a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentoséglivé nyilvanitott
beruhazasokkal kapcsolatban hozott hatosagi és szakhatdsagi dontéseket;

ae) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, vagy magahoz vonta;

af) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

ag) a tarsszervek azonos szintil vezetdi részére kiildott megkereséseket;

ah) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

az igazgato tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe tartozo
tigyekben — az igazgatd nevében és megbizasabol — helyettese gyakorolja.

az igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ca) az igazgatoi alairasra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

cb) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo fHosztalyvezetokhoz
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cimzett adatszolgaltatasokat, tdjékoztatasokat;

cc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekéroket;
cd) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa  ala  tartozo  fofeliigyeloktol,  szolgdlatvezetotol,  valamint
osztalyvezet6ktdl magahoz vonta;

ce) a hivatalos iratok tekintetében az igazgatd tavolléte esetén;

cf) a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéséglivé nyilvanitott
beruhazéasokkal kapcsolatban hozott hatdsagi és szakhatdsagi dontéseket az
igazgato tavolléte esetén;

Q) az igazgatd altal atruhazott hataskorben, az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet
iigyrendjében meghatarozott hivatalos iratok tekintetében.

a gazdasagi igazgato6-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

da) az igazgatoi alairasra nem tartozé — e Szabdalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

db) a gazdasagi féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

dc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat,
adatbekérdket;

dd) a kozfoglalkoztatasi programban dolgozok ellatasaval és elszamolasaval
kapcsolatos iigyekben;

de) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa alé tartozo osztalyvezetokt6l magahoz vonta.

a kirendeltség-vezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatoi alairasra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

eb) az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozd tigyekben kiadott
hatdsagi hatarozatokat, szakhatdsagi allasfoglalésokat;

ee) a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkez6 rendorségi
feljelentések kiadmanyozasa;

ef) a hivatalos iratok tekintetében.

a fovarosi fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott
Fovarosi Fofeliigyel0ség jogkorébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva.

a hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozo
mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgato-helyettesek, részére fenntartva. Kiadméanyozza a kozérdeki bejelentések,
panaszok, kérdések, kozérdekli adatigények valaszleveleit.

a szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe
tartoz6 mindazon ligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato,
az igazgato-helyettesek, vagy a févarosi féfeliigyel6k részére fenntartva.

a Kkatasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot:

ia) a hivatalos iratok tekintetében az igazgatd és az igazgato-helyettes egyiittes
tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén;

ib) gyakorolja a kiadményozasi jogot a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és
szakhatosagi  tligyekben, a  katasztrofavédelmi  hatosagi  osztalyvezetd
(szolgalatvezet6-helyettes) tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén.

ic) az igazgato altal atruhazott hataskorben, az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet
tigyrendjében meghatarozott hivatalos iratok tekintetében.
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)i a Kkatasztrofavédelmi hatésagi osztalyvezeté (szolgalatvezeté-helyettes)
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a viziigyi és vizvédelmi hatosagi ¢€s
szakhatosagi iigyekben;

K)  a Kkatasztréofavédelmi hatésagi osztilyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) altal
kijelolt szakteriileti felelésok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a
szaktertiletiikhoz tartozé viziigyi és vizvédelmi hatosagi €s szakhatosagi tigyekben
hozott nem érdemi dontések tekintetében;

) az osztalyvezetd kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly tligykorébe tartozd
mindazon ligyekre, amelyekben a kiadmanyozas jogat az eldzdekben felsorolt
vezetOk nem tartottak fenn a maguk részére;

m) a KvK hatésagi osztalyvezetéje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a
kirendeltség-vezetd tavolléte esetén a hatdsagi osztaly hataskorébe tartozo
hivatalos iratok tekintetében;

n) a KvK tiizoltosagi feliigyeléje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a kirendeltség-
vezetd tavollétében a hatdsadgi osztaly hataskorébe nem tartozd iratok
tekintetében;

0) a KvK polgiri védelmi, illetve iparbiztonsagi feliigyeléje gyakorolja a
kiadmanyozasi jogot a kirendeltség-vezetd és a KvK tlizoltosagi feliigyeldjének
egyiittes tavollétében a KvK iigyrendjében szabalyozott rend szerint a hatosagi
osztaly hataskorébe nem tartozo iratok tekintetében;

p)  a hivatasos tiizoltéparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott HTP jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs
a kirendeltség-vezetd részére fenntartva:
pa) a kozosségi szolgalattal kapcsolatos szerzodéskotés;
pb) a miikddési teriileten 1év6 honvédségi 1étesitmények tiizoltasi és miiszaki
mentési targyat érint6 szerzo6déskotése;
pc) OTE-kel és LTP-kkel valo egyiittmiikodésre vonatkozé szerzédéskotés.

q) a katasztréfavédelmi érsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett KvO jogkorébe tartozé tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a
hivatasos tlizolto-parancsnok részére fenntartva;

r a fovarosi munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi iigyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Huméan Szolgalat
vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével;

S) a kiemelt foel6adé (jogtanacsos) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a birdsagi
beadvanyok €s egyéb jogi témaju iratok tekintetében, amelyeket benyujtas,
elkiildés eldtt jovahagyat a hivatalvezetdvel, illetve sziikség esetén az igazgatdval.

Helyszini kiadméanyozasra feljogositottak, és ilyen mindségiikben hivatalos korbélyegzo
hasznalatdra jogosultak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya, a féfeliigyelok, a
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek
hatosagi osztalyanak allomanya, az iparbiztonsagi feliigyelok, a katasztrofavédelmi
megbizottak tovabba a tlizoltasvezetok.

A fofeliigyelok, feliigyelok, a KMSZ és a KML allomanya, a katasztréfavédelmi
hatosagi szolgalatvezetd és helyettese, a kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi
osztalyvezetok, a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly kijelolt allomanya ¢és a
tlizoltasvezetok kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hianyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kozigazgatasi szabalyszegés miatti helyszini szankcié alkalmazasa esetén, valamint
kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozéasara az igazgatd
felhatalmazta.
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Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsu {igyekben a kotelezettségvallaldsi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az FKI Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési rendjérdl szold Szabalyzatban foglaltak
szerint torténik.

A belsé szabalyozo eszkozok elOkészitésének és kiadasanak rendjét a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzata szabalyozza.

A 250. pont c-r) alpontban felsorolt vezetdk tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a
kiadmanyozasi jogot a szervezetszerii, vagy lgyrendben felhatalmazott helyettesiik
gyakorolja. Az fgyrend kiadasara jogosult vezetok az iigyrendben kotelesek
szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely feladatkoron
beliil milyen esetekben tartjak azt fenn maguknak.

IX.4. Vezetdi utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az lgyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintéz6 a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerli és a szolgélati Uton el6terjesztett
véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti. Az iigyintéz6 kiilon
jogszabalyban el6irt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezet6i utasitasok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az {igyintézé (feliilvizsgald) nem ért egyet, ¢és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezetd a felels.

Az FKl-ra érkezett minden {igyben a jogszabalyokban, vagy egyéb modon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyh6z tartozo hataridét és
azok modositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabélyait bels6 norma
hatarozza meg.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetd-iranyitdé munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves fo feladatait a
foigazgatd hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében az FKI valamennyi szintjén a
tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv, illetve a havi naptari

és ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének belsé norma szabalyozza.
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IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegi atadas-atvételre biztositando
id6tartamok:

a)  igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetoi, fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3-4 hét;
b)  szolgalat-, hivatal-, osztalyvezet6i, feliigyel6i beosztasok esetén 2-3 hét;
c) lgyintéz6i, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét.

Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérol {itemtervet kell késziteni a kozremiikodok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevo, a Hivatal e feladattal
megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd
vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl, tovabba osztalyvezetd, vagy annal
magasabb munkakor dtadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

b) az itemtervet az elkészitésért felelés személy terjeszti elé jovahagyasra az
igazgatdbhoz, a szolgalati Ut betartasaval. Az atadas-atvételr6l az tigykor
nagysagrendjétél  fiiggden témanként részjegyzOkonyv és  Osszefoglald
(egyszeriibb esetben jegyzOkonyv) késziil. Az atadas-atvételrdl készitendd
dokumentum el6irasat az titemterv tartalmazza;

C) az a) alpontba nem tartozd iigyintézoi, ligykezeldi munkakordkben a fiiggében
1éve tigyeket az atadd a vezetGje altal kijeldlt atvevd, ennek hianyaban a
szervezeti elem vezetOje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell
késziteni;

d) az tgyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabéalyok tekintetében a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyadoak

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A munkaltatoi jogkor gyakorlasa

A munkaltatoéi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon fOigazgatoi, igazgatdi belsod
norma rendelkezik.

IX.8. Az FKI szervezeti elemeinek iigyrendje

Az FKI folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
jelen Szabalyzat, illetve az ezekre épiil6é ligyrendek és a felettes vezetd utasitasai
hatarozzak meg.

A jovahagyésok rendje:

Az igazgatd hagyja jova:

a) az Igazgato-helyettesi Szervezet;

b)  a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet;
c) aHivatal;

d) az Ellendrzési Szolgalat;

e) aHuman Szolgalat;

f) aKvK-k

iigyrendjét.
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X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

Az FKI gazdalkodasi feladatait a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, a bels6 normdk valamint a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet
iigyrendje hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az FKI adatkezelési, adatbiztonsagi €s adatszolgaltatasi, valamint a kdzérdeki adatok
nyilvanossagaval 0sszefliggd tevékenységét kiilon belsd normak szabalyozzak. Az FKI
adatvédelmi tisztvisel6je, valamint biztonsdgi vezetdje az igazgatd altal kijelolt
személyek.

X.3. Az ellenérzések rendje

Az FKI hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellenérzési Szabalyzat, az FKI
Bels6 Ellendrzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv,
a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv valamint a havi naptari és ellen6rzési terv
hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az {igyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje
Az FKI hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza meg.
X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalinos rendje

A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a) szolgalati kiutazds esetén a fogadokészség megteremtése ¢és az utazas
megszervezése az adott szervezeti elem és a Hivatal feladata;

b)  engedélyeztetni kell a szolgélati céllal, barmely rovid idére érkez6 kiilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, valamint a hazankba akkreditalt kiilfoldi
diplomatak, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat, tovabba a turista céllal
érkezo kiilfoldi személyek, delegaciok fogadasat is;

c) a kilfoldi szervezetekt6l, személyekt6l, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktol
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni
kell a BM OKF Nemzetkozi Féosztaly felé;

d) az FKI a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeit minden évben oktdber 15-ig
megkiildi a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az éves kiutazas és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadési tervet a BM OKF
foigazgatoja hagyja jova;

e)  kilfoldi szervezettel, személlyel belfoldon, vagy kiilféldon folytatott hivatalos
targyalashoz elézetesen (15 nappal elbb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a
hazaérkezést, valamint a hazai taldlkozot kovetd 15 napon beliil jelentést
(fogadasi jelentés, uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a
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jelentést és az elszamolast a BM OKF Nemzetkozi Féosztaly utjdn jovahagyasra
fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezo vezetonek;

a nemzetk6zi kapcsolattartas, munkavégzés, valamint a katasztrofa
segitségnyujtas €s segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

b)

d)

f)

az FKI tevékenységérol, szervezetérol, idoszerli feladatairol, a katasztréfavédelem
fovarosi helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hossza tavu tervezésrol az
igazgatd, igazgatd-helyettesek, vagy az altaluk kijelolt személyek nyilatkoznak;

az FKI napi feladatairdl, fovarosi szintii gyakorlatairdl, rendezvényeirél és a
nemzetkozi szakmai kapcsolatokrol a szovivé (és a szovivo-helyettes) — az
internet, a sajto, illetve a miisorszolgaltatok kézremikodésével — tajékoztatja a
kozvéleményt;

a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tiizoltds és miiszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseloit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodd
legmagasabb beosztasu képviseléje vagy az FKI szovivoje, vagy szovivo-
helyettese tajékoztathatja;

az igazgaté altal kijelolt személyek a hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrol
teljes felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy
elozetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szévivovel (szovivo-helyettessel), és a
nyilatkozat tényét, tartalmat utolag jelenteni, vagy arrdl tajékoztatast adni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekil
adatok nyilvanossagara, az {lizleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok
védelmére vonatkozd szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-,
és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

Az FKI vezet6éi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
BM OKF f6igazgat6i belsé norma szabalyozza.

Az igazgatd és az igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygyiilést hivnak dssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytlésen
az elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovoben
végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.
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1. szamu fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikodesi Szabadlyzatdhoz

A FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE
A kozvetlen iranyitas ala tartozé szervezeti elemek vezet6i

I.  Azigazgaté kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgato-helyettes
gazdasagi igazgato-helyettes
human szolgalatvezetd
ellendrzési szolgalatvezetd
hivatalvezetd
. katasztrofavédelmi kirendeltség-vezeto - 5 £6
1. Az igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. fovarosi tlizoltosagi fofeliigyeld
2. fovarosi polgari védelmi fofeliigyeld
3. fovarosi iparbiztonsagi fofeliigyeld
4. katasztrofavédelmi hatosagi szolgélatvezetd
5. foligyeleti osztalyvezetd
I11. A gazdasagi igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezet
3. miiszaki osztalyvezetd
IV. Human szolgalatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. osztalyvezet6 (szolgalatvezeté-helyettes)
2. osztalyvezetd (foorvos)
3. osztalyvezetd (pszichologus)
V. Katasztrofavédelmi hatésagi szolgilatvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1. osztalyvezetd (szolgélatvezets-helyettes)
VI. Az KEszak-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezetdjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. tiizoltosagi feliigyeld
2. polgari védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feliigyeld
4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5. tlizoltoparancsnok - 2 6 (II. keriileti HTP, III. keriileti HTP)
VII. A 1l. Keriileti Hivatiasos Tiizoltéo-parancsnoksag tilizoltoparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. katasztrofavédelmi érsparancsnok (Budavari Ors)
VIIILA 1II. Keriileti  Hivatasos  Tiizolto-parancsnoksag  tiizoltoparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. katasztrofavédelmi Srsparancsnok (Békasmegyeri Ors)
IX. A Dél-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltség Kkirendeltség-vezetdjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyel6
iparbiztonsagi feliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok - 2 6 (XI. keriileti HTP, XXI. keriileti HTP)

0".0":590!\’!‘
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XI.
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A XI. Keriileti Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag tilizoltéparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1. katasztrofavédelmi Srsparancsnok (Budafoki Ors)

Az Eszak-pesti Katasztrofavédelmi  Kirendeltség  Kkirendeltség-vezetdjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel6

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

. tlizoltdparancsnok - 3 f6 (IV. kertileti HTP, XIII. keriileti HTP, XIV. keriileti HTP)
A XIV. Keriileti Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag tilizoltoparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa al4 tartozik

1. katasztrofavédelmi Srsparancsnok (XVI. keriileti Ors)

arwOdE

XA Kozép-pesti Katasztréfavédelmi  Kirendeltség  kirendeltség-vezetdjének

alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1. tiizoltosagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

5. tlizoltoparancsnok - 3 f6 (VIIL. keriileti HTP, IX. kertileti HTP, X. keriileti HTP)

XIV.A VIII. Keriileti Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag tiizoltoparancsnoka

XV.

alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1. katasztrofavédelmi Srsparancsnok (Belvarosi Ors)

A Dél-pesti  Katasztrofavédelmi  Kirendeltség  Kirendeltség-vezetéjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok - 4 f6 (XVIL keriileti HTP, XIX. keriileti HTP, XX. keriileti HTP,
Repiil6téri HTP)

=

arown
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2. szamu fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

A Févarosi Katasztrofavedelmi Igazgatésag
szervezeti felépitése

2, szamu fliggelék az FKI SZMSZ-hez

prm—.
ainis
uney
o [y [y [y eyeny
kot | | swsneroiats | | sesnccstais | | swancesbats | | parmosiss
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3. szamu fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK JEGYZEKE

A Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg szervezési allomanytablazataban 1€vo
valamennyi vezet0i beosztasi kategoridba sorolt hivatasos vezetdi beosztas, igy
kiilénosen:

katasztrofavédelmi igazgatod

katasztrofavédelmi igazgato-helyettes

gazdasagi igazgatd-helyettes

hivatalvezet6

szolgélatvezetd

tlizoltosagi fofeliigyeld

iparbiztonsagi féfeliigyeld

polgari védelmi fofeliigyeld

kirendeltség-vezetd

tlizolto-parancsnok

tlizoltosagi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel

polgari védelmi feliigyeld

osztalyvezetd

ellatott feladat jellege szerint:

Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

- aki - onalléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy
ellendérzésre jogosult kdzbeszerzési eljaras soran

Hivatal:

- munkakori leirasa szerint titkos iigykezeldi feladatokat ellatd beosztast
betoltd

Ellenérzési Szolgalat:

- kiemelt féeldado (szakmai belsé ellendr),

Human Szolgalat:

- kiemelt féel6ado (fegyelmi)

parancsnok-helyettes (hatosagi) (katasztrofavédelmi kirendeltség)

Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly (FKI kozpont és kirendeltségek is)

- kiemelt féelado

- fbeldado

- eldado

- referens

- ligyintézo L.

Katasztrofavédelmi Mobil Labor

- kiemelt foeléadd
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4. szamu fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikédési Szabalyzatahoz

.utu\
A DOKUMENTUMOT ONGITALS LA
ALAMASSAL LATTA L i

MAK K-TORZS DHSZ Bélyefagipe

Okirat szama: A-202/1/2020

Alapito okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Fovarosi
Katasztrofavédelmi Igazgatosag alapito okiratat a kévetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. AkKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag
1.1.2. roviditett neve: FKI
1.2. Akoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Disaster Management Directorate of the Capital
1.3. Akoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 1081 Budapest, Dologhaz utca 1.
1.3.2. telephelye(i):
\ telephely megnevezése: telephely cime:
1 | Eszak-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltség | 1035 Budapest, Vihar utca 3.
2 | IL Keriileti Hivatasos Tiizolté-parancsnoksig | 1021 Budapest, Budakeszi (it 45.
3 1L Ken}lgti Hivatés’os T’iizolté.-Parancsnoksé.g 1012 Budapest, Kosciuszké Tadé utca 5.
Budavari Katasztrofavédelmi Ors
4 | IIL Kertleti Hivatasos Ttizolt-parancsnoksag | 1035 Budapest, Vihar utca 3.
I1L Keruleti Hivatasos Tlizolto-parancsnoksag
2 Békasmegyeri Katasztréfavédelmi Ors 4059 Budapost. fparteleputca L.
6 | Dél-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltség 1113 Budapest, Tas vezér utca 9.
7 | XI. Keriileti Hivatasos Ttzolté-parancsnoksag | 1113 Budapest, Tas vezér utca 9.
8 XXI. Kerdileti ’Hivatz'asos Tiizolto- 1215 Budapest, Katona Jozsefutca 66-68.
parancsnoksag
XI. Kertileti Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag oo
9 | Budafoki Katasztréfavédelmi o 1223 Budapest, J6kai Mér utca 35.
10 | Eszak-pesti Katasztréfavédelmi Kirendeltség | 1135 Budapest, Zsinér utca 8-12.
11 | IV. Kerileti Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag | 1046 Budapest, Szent Laszl6 tér 1.
12 XIIL Keriileti’Hivatésos Tiizolté- 1135 Budapest, Zsindr utca 8-12.
parancsnoksag
XIII. Keruleti Hivatasos Ttizolté- 1044 Budapest, Kulsé Vaci ut 119. Hadi

parancsnoksag Hajos Szolgalat Kikoto




92

| XIV. Keriileti Hivatasos T{izolté-
parancsnoksag

1149 Budapest, Egressy ut 114-116.

15

| XVI. Keriileti Katasztréfavédelmi Ors

1149 Budapest, Egressy tt 114-116.

16

Ko6zép-pesti Katasztrofavédelmi Kirendeltség

1081 Budapest, Dologhaz utca 3.

17

VIIL Keruleti Hivatasos Tlizolt6-
parancsnoksag

1081 Budapest, Dologhaz utca 3.

18

VIIL Keruleti Hivatasos Tiizolto-
parancsnoksag Belvarosi Katasztréfavédelmi
Ors

1052 Budapest, Gerldczy utca 6.

19

| IX. Keriileti Hivatasos Tlizolté-parancsnoksag

1097 Budapest, Vagohid utca 11.

20

X. Keruleti Hivatasos Tlizolto-parancsnoksag

1105 Budapest, Martinovics tér 12.

21

Dél-pesti Katasztrofavédelmi Kirendeltség

1191 Budapest, U116 it 235.

22

XVII. Kertileti Hivatasos Tiizolt6-

1173 Budapest, Bakancsos utca 1.

parancsnoksag
23 XIX. Keruleti ’Hivatésos Tizolto- 1191 Budapest, U11i Gt 235.
parancsnoksag I
24 ﬁ;f:;“;gt‘ks};;"m”s ez 1201 Budapest, Vérosmarty utca 13-15.
25 | Repulétéri Hivatasos Tiizolt-parancsnoksag 1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkozi

Repiilotér

2.1

2.2,

2.3.

2.4,

2. A kéltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasinak datuma: 1995.07.01.

A koltségvetési szerv jogallasat meghatarozo jogszabaly: a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény

végrehajtasardl szo16 234 /2011. (XI1.10.) Korm. rendelet

Akoltségvetési szerv alapitasara, talakitasara, megszintetésére jogosult szerv

2.3.1. megnevezése: Kormany

2.3.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.

AKkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése:

székhelye:

Polgari Védelmi Parancsnoksag

1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

Repiil6téri Hivatasos Tiizoltosag

1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkozi Repuil6tér

3.1.

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Beligyminisztérium




[

3.2.

4.1.
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3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

A koltségvetési szerv tekintetében kozépiranyitd szervre atruhazott iranyitasi hataskorok

esetén

3.2.1. a kozépiranyitd szerv megnevezése, székhelye: Belugyminisztérium Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

3.2.2. atruhazott iranyitisi hatiskorok: az allamhéaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV.
torvény 9. §b), d) és g)) pontjai.

3.2.3. a kozépiranyitd szervet kijelold torvény, kormanyrendelet megjelolése: a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtisarél szolé 234/2011. (XL 10) Korm.
rendelet.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes
torvények modositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL torvényben (a tovabbiakban: Kat.
torvény); a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltosagokrdl sz616 1996.
évi XXXI. torvényben; a létfontossdgii rendszerek és létesitmények azonositasardl,
kijelolésérdl és védelmérdl szoldé 2012. évi CLXVL torvényben; a vizgazdalkodasrol szolo
1995. évi LVII. torvényben; az egyes kozszolgaltatasok ellatasardl és az ezzel osszefuggd
torvénymodositasokrdl sz6lé 2013. évi CXXXIV. torvényben; a kéményseprd-ipari
tevékenységrol sz616 2015. évi CCXI. torvényben; az 1971. évi 25. torvényerejii rendelettel
kihirdetett, a nemzetkozi polgari repulésrél Chicagdéban, az 1944. évi december hé 7.
napjan alairt Egyezményben és az annak médositasardl szol6 jegyzokonyvekben, valamint
az Egyezmény Fuggelékeinek kihirdetésérdl sz6lé 2007. évi XLVI. torvényben (a
tovabbiakban: Egyezmény); a katasztrofavédelemrdl és a hozzid kapcsoldédd egyes
torvények modositasardl sz616 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasardl szo16 234/2011.
(X1.10.) Korm. rendeletben; a nem kozmiivel osszegylijtott haztartasi szennyviz
begyijtésére vonatkozd nem rendszeres kozszolgaltatasrol sz616 378/2015. (XI1.8.) Korm.
rendeletben; a tlizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatd szervezetekrdl, a tlizvédelmi
birsagrdl és a tlizvédelemmel foglalkozok kotelezd élet- és balesetbiztositasardl szold
259/2011. (XI.7.) Korm. rendeletben, a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint
vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellato szervek kijelolésérdl szol6 223 /2014. (IX. 4.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Vizhat Korm. rendelet), a tlizesetek vizsgalatara vonatkozé
eljarasi szabalyokrol sz616 490/2017. (XII. 29.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat latja el.

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

[ szakagazat szama: szakagazat megnevezése:

LL[?&.ZE}P Tiizvédelem szakigazgatasa
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4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. készenléti hivatasos szervei iitjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

4.3.2. iranyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket és azok keretén belill a hivatasos
tlizolté-parancsnoksagokat, katasztréfavédelmi drsoket;

4.3.3. ellatja az onkormanyzati tlizoltosagok, a létesitményi tiizoltdsagok, valamint az
onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai iranyitasat és feligyeletét;

4.3.4. iranyitja az onkormanyzati tlizoltésagok, a létesitményi tlizoltésagok, valamint az
onkéntes tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltisban és miiszaki mentésben,
fovarosi szinten miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

4.3.5. felugyeliaz onkormanyzati tlizoltosagok, a létesitményi tlizoltdsagok, valamint az
onkéntes tiizoltd egyesiletek tevékenységét;

4.3.6. ellatja a Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repuilotér tiizvédelmi, miiszaki mentési
feladatait ellatd hivatasos tiizoltdsag miikod ésérdl, fenntartasarol és fejlesztésérol
sz616 60/2012. (XI. 30.) BM rendeletben foglalt alapfeladatokat;

4.3.7. székhelyén az oOnkormanyzat kérésére kozremukodik egyes, specialis
felkésziltséget vagy eszkozoket igényld, a kozépiiletek biztonsagos tizemeltetését
szolgalo feladatok ellatasaban;

4.3.8. ellatja a részére meghatarozott iparbiztonsagi, tlizoltésagi, valamint polgari
védelmi feladatokat;

4.3.9. jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoki katasztréfavédelmi
(tizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeligyeleti) hatésagi és
szakhatdsagi igyekben eljar az illetékességi teriiletén;

4.3.10.jogszabalyban meghatarozott modon, elsé fokon szakfelligyeletet lat el a védelmi
létesitmények nyilvantartasanak szakszertiségéért, illetve folytonossagaért;

4.3.11.jogszabalyban meghatarozott szervek és személyek részére kotelezd
tovabbképzéseket és szakmai tajékoztatokat szervez;

4.3.12. végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészségugyi és
pszicholdgiai alapellatast.

4.3.13.tertleti viziigyi hatosagként és szakhatosagként, tovabba teruleti vizvédelmi
hatdsagként és szakhatosagként - ha kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik -
elsé fokon eljar azilletékességi teriiletén;

4.3.14.ellattja a telepulési szilard hulladékszallitisi kozszolgaltatis ideiglenes- és
sziikségellatasanak biztositasaval 0sszefuggd tevékenységeket;

43.15.ellatja a nem kozmiivel Osszegyljtott haztartasi szennyviz begylijtési
kozszolgaltatas ideiglenes begyljtési- és rendkivili ellatisanak biztositasaval
osszefuggd tevékenységeket;

4.3.16. thzvédelmi hatdésagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

4.3.17.thzvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepro-ipari szolgaltatd,- kozszolgaltatd
felugyeletét;

4.3.18.tavkozlési, muveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld,
lakossagriaszté-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;
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4.3.19. feladatainak ellatasa soran egyuttmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar

Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

4.3.20. Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikodtet.

4.5.2.

453.

4.54.

4.5.5.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelolése:
kormanyzati funkciészam korményzati funkcié megnevezése
1 | 013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
2 | 032010 Tiiz- és katasztréfavédelem igazgatasa
3 | 032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
4 | 032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnytjtas
5 | 032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése
6 | 036010 Igazsagugyi szakértdi tevékenység
7 | 041233 Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatas
8 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
9 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel bsszefiiggd tevékenységek
10 | 063010 Viziigy igazgatasa
11 | 072111 Haziorvosi alapellatas
12 | 072311 Fogorvosi alapellatas
13 | 074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
14 | 074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok
15 | 076040 Egészségiigyi szakértdi tevékenységek
16 | 095020 | Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés J
4.5. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési terilete: a fovaros kozigazgatasi teriiletére
terjed ki, tovabba
4.5.1. a Liszt Ferenc Nemzetkozi Repul6tér (a tovabbiakban: Repulotér) keritéssel

korilhatarolt terulete, az utasterminalok, valamint az azok elétti koziti eléterek és
létesitmények;

a Repuldtér két terminaljat osszekoté kozit, valamint a kozit és a Repuldtér
keritése kozotti teruletek;

azon teruletek is, amelyeket részére a légikozlekedési hatésag az Egyezmény
alapjan a Repiilotér leszallopalyainak végeitdl le-, illetve felszallasi iranyokban
meghataroz;

a tliz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a tlizoltésagrol szold 1996. évi
XXXI. torvény 24/A. § €) pontja alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
kozponti szerve vezetdje kiadja a hivatasos tlizoltosagok miikodési teruletét. Az FKI
a tlizoltas és miiszaki mentés vonatkozasiban a megjelolt miikodési teriileten jar el;
a teriileti viziigyi hatésagi és vizvédelmi hatdsagi tevékenységével osszefliggd
feladatai tekintetében a Vizhat. Korm. rendelet 2. szami melléklet 2. pontjaban
meghatarozott illetékességi tertiletére terjed ki.



5.1.

5.2.

96

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: az FKI igazgatdjat a beligyminiszter —
arendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl
sz616 2015. évi XLII. torvény alapjan 5 éves hatarozott idétartamra nevezi ki és menti fel,
tovabba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kiemelt munkaltatéi
jogkoroket, az egyéb munkaltatéi jogkoroket a BM Orszagos Katasztréfavédelmi
Foigazgatdsag foigazgatdja gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

rendvédelmi szervek hivatasos
allomanyt tagjainak szolgalati

arendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz616 2015. évi

Jogviszonya XLLtorvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L torvény
akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
3 | kozfoglalkoztatasi jogviszony | kapcsolodd, valamint egyéb torvények modositasarol
sz616 2011. évi CVI. torvény
7 T G arendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
4 rendvedelm Igazgatasi alloméanyanak szolgalati jogviszonyardl sz616 2015. évi
szolgalati jogviszony ;

XLIL torvény
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ZARADEK
Az allamhaztartasr6l sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstir nevében igazolom. hogy jelen alapité okirat moédositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI

IGAZGATOSAG 2020. augusztus 12. napjan kelt, 2020. augusztus 14. napjatél alkalmazandé A-202/1/2020/M
okiratszamu modositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2020. augusztus 14.
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