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FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
Ny2024. szamu
INTEZKEDESE

a Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és a kozérdekii
adatok nyilvanossagara vonatkozé Szabalyzatanak kiadasarol

Budapest, 2024. december %3.-.n.

Az informdacios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 25/A. § (3) és 30. § (6) bekezdéseire, a hivatdasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsdgi és kozérdekii adatok nyilvdnossdgdra vonatkozoé szabalyzatdarol szold 1/2022.
(01. 28.) szamu BM OKF fbdigazgatoi utasitasra, tovabba a hivatdsos katasztrdfavédelmi szerv
adatvédelmi, adatbizionsdagi és kozérdekii adatok nyilvanossdgdra vonatkozo szabalyzatardl
szolo 1/2022. (01. 28.) szamu BM OKF fdigazgatoi utasitas modositasarol szo16 3/2024. (X.
24.) BM OKF féigazgatdi utasitas 2. §-a szerint elvégzett feliilvizsgalat eredményeként kiadom
az alabbi

intézkedést:
1. Az intézkedés hatalya kiterjed a FoOvarosi Katasztrofavédelmi Igazgatdsig (a

tovabbiakban: FKI) minden szervezeti elemére és teljes személyi allomanyara.

2. Jelen intézkedés mellékleteként kiadom a Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi, Adatbiztonsagi ¢és a kozérdekii adatok nyilvanossidgara vonatkozo
Szabalyzatat.

3. Ezazintézkedés a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
4. Hatalyat veszti a Févdrosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag Adatvédelmi, Adatbiztonsdgi

és a kozérdekii adatok nyilvanossdgdara vonatkozo Szabdlyzatanak kiaddsdrél szolo
11/2022. szamu FKI igazgatoi intézkedés.

Késziilt: 1 eredeti példanyban
Egy példany: 1 lap

Melléklet: 28 lap + 19 lap fiiggelék
Készitette: dr. Cseh Zoltan ti. szds.
Kapja: Irattar

Jogi szempontbél megfeleld:
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........ T ..’T.c.L.\.. Y (alairas)
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Melléldet a 15/2024. szémi FKI igazgatoi intézkedéshez

A FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI ES A KOZERDEKU
ADATOK NYILVANOSSAGARA VONATKOZO
SZABALYZATA



I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A Foévéarosi Katasztrofavédelmi Igazgatésig (a tovabbiakban: FKI) adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekil adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) kibocsitdsanak célja, hogy az FKI tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informéciés Onrendelkezési jog
érvenyesiilését biztositsa, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznéilasanak megakadélyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és
adatbiztonsagi el6irasok, valamint az FKI kezelésében lévé kozérdek(l adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus forméban kozzéteendd adatok megismerésére
mwanyuld igények elbirdldsa soran iranyadd eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus
formdban k6zzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalaval dsszefiiggd feladatok meghatarozasa.

a) Az FKI adatkezelési tevékenységében alland6 vagy eseti jelleggel részt vevd vagy abban
kozremiik6dd, az FKI érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeldként eljard
természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel
kétendd szerzddésekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok
kezelésére vonatkozdan a Szabalyzatban meghatirozott kdvetelményeket.

b) A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formajatél fliggetieniil, az
adatkezelés teljes folyamatéra kiterjed6en — az adatok megszerzésétdl vagy a hivatdsos
katasztrofavédelmi  szervnél torténd  keletkezéséi6l azok t6rléséig, illetve
megsemmisitéséig —, fliggetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer
vagy valamely ligyben keletkezett irat részét képezik-e.

¢) A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mingsitett adathordozéban szerepeltetett
személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmezé rendelkezések
2. Jelen Szabalyzat alkalmazésa soran:

2.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiiléndsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok,
valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben a kockazati
tényezdket - ¢s ezéltal a fenyegetettséget - a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a
minimalisra csdkkentik.,

2.2, adatfelelos szervezeti elem: az FKI azon szervezeti eleme, amely az elektronikus tton
kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mlikddése sordn ez az
adat keletkezett, vagy amely részére miikidése soran az adatot szolgaltattak.

2.3. adatfelelés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelslt személy, aki felelés a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozld felé térténd tovabbitasaért.



2.4. adathordozo: barmely alakban, barmely eszkoz felhasznalasival és barmely eljarassal
eldéllitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenitd vagy azt megdrz6 targy, eszkoz vagy
kdzeg.

2.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartiasa: az FKI felelosségi korébe tartozoan
végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol sz61d, 2016. 4prilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tanicsi rendelet hatdlya
ala tartozo adatkezelési tevékenységeket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi
tisztviseld vezet;

2.6. adatkezeléi nyilvintartas: az FKI kezelésében 1évé biniigyi személyes
adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazé nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi
tisztviseld vezet;

2.7. adatkozlé: az FKI azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki az adatfelelos
altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kdzzétételi listaiban kozzéteszi.

2.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerti kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkz0k €s modszerek dsszessége.

2.9. kozzétételi lista: az FKI altal honlapon kételezden nyilvanossagra hozott adattartalom,
amely az informdcios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdagrél szolo 2011, évi
CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan lehet:

a) altalanos kozzétételi lista: a 37.§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott adattartalommal rendelkezé kozzétételi lista;

b) kiilonds kozzétételi lista: a 37.§ (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerveket is magéaban foglald agazatokra, a kozfeladatot ellaté vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatarozott, kdzzéteendd adatokat tartalmazd
kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: a 37.§ (3) bekezdése alapjan a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervekre, azok irdnyitéasa, felligyelete ala tartozd szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal kételezéen kézzéteend6 adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

II. Fejezet
Az adatvédelmi intézményrendszer
1. Az adatkezelések szintjei

3. A Kkatasztrofavédelem kozponti adatkezeld szerve a Belligyminisztérium Orszdgos
Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezel$ szervek a
katasztrofavedelm: igazgatdsdgok, a BM OKF Gazdasagi Ellato Kézpont (a tovabbiakban: BM
OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont (a tovdbbiakban: KOK). A
katasztrofavédelmi igazgatosagok irdnyitdsaval latnak el adatvédelmi feladatokat a helyi
adatkezeld  szervek: a  katasztrofavédelmi  kirendeltségek és  a  hivatésos
tlizoltoparancsnoksigok.



2. Az adatkezel6 szerv vezetijének felelosségi rendszere

4. Az adatvédelemre ¢€s informdcidszabadsagra vonatkozd eldirdsok alkalmazasa sordn az
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF féigazgatdjat, a KOK és a BM OKF
GEK igazgatojat, valamint a véarmegyei (févarosi) katasztréfavédelmi igazgatdsigok
igazgatoit,

5. Az FKI igazgatoja felelds:

a) az iranyitdsa ala tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerének
kiépitéséért és milkodtetéséért, ennek keretében a szerv dltal kezelt személyes adatok
vedelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositdsat célzd, hataskorébe
tartozo intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1éve kdzérdeki adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsdra iranyuld adatigénylések
hataridében torténé megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeres$ rendszer iizemeltetsjéhez
torténd tovabbitasdért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomény adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

f) az irdnyitasa ald tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabdlysértd koriilmények
megsziintetéséért, a  személyi felelésség  megallapitasdhoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséert, illetve lefolytatasaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listainak
naprakészségéért;

g) az ¢érinteit térvényben meghatdrozott jogainak gyakorlaséhoz sziikséges feltételek
biztositasdért.

6. Az FK1 igazgatdjanak feleldssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes
allomanytagok felelsségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt az FKI-nak sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fliz6dé jogsértést
ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez
sikerrel jar, vele szemben kértéritési eljarast kell kezdeményezni.

3. Az adatkezel$ szerv vezetijének feladat- és hataskore
8. Az FKI igazgatdjanak feladat- és hataskore:

a) kialakitja és irdnyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskodrbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének  (nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informécidaramlasok és
feldolgozasok, jogosultsigok) rendeltetésszerli miikddtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezelésére és az informdcidszabadsagra vonatkozé
Jogszabalyok és az ezen alapuld rendelkezések érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok kérében a jogosulatlan hozzaférés, kézlés, megvaltoztatas,
vagy torlés megelézésérol, a szervezési, technikai védelemrdl, tovabba, hogy a személyes
adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezel6 altal kezelt adataihoz - ha
torvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy



torléshez valé jogat, kérésére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, amennyiben annak
feltételei fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

c) szeme€lyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv tevékenységéért, annak torvényes és
szakszeri miikodéséért, ezen belil az irdnyitdsa alatt allo &llomédny adatkezeldi
tevékenységéért, az adatvédelmi el6irasok, valamint a kapcsolddo tigyviteli és minésitettadat-
védelmi szabalyok betartdséért;

d) ellenbérzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hidnyossagok felszamolasara,

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és miikddési feltételeit, gondoskodik a mikddést
kévetelmények és az adatbiztonsagi kévetelmények érvényre juttatasarol.

4. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje

9. Az FKI igazgatdja koteles az irdnyitdsa ala tartozd személyi allomanybol az adatvédelmi
tevékenység tamogatasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében - jogi, kozigazgatdsi,
informatikai fels6foka végzettséggel rendelkez6 - teriileti adatvédelmi tisztviseldt kijeldlni, aki
mas feladatokat is ellathat, azonban az FKI igazgatdja koteles biztositani, hogy ezekbél
adodoan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakéri feladatok ellatisa ne
veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok elvégzését. Az Osszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

10. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 eljar a munkakéri leirdsaban rdgzitett, adatvédelemmel
Osszefiiggd feladatkorSkben, az FKI igazgatoja ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés
jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. A teriileti adatvédelmi
tisztviselé adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn az Ot kinevezd vezetd kozvetlen
alarendeltségébe tartozik.

11. A teriileti adatvédelmi tisztviseld koteles jelenteni az FKI igazgatdjanak, amennyiben azt
észleli, hogy egy tigy elintézése kapcsan vele kapcsolatban Gsszeférhetetlenségi helyzet meriil
fel, igy kiilondsen, ha az alapul szolgald tiggyel dsszefiiggh adatkezelési tevékenység kapesan
kordbban dontést hozott. Ebben az esetben az iigy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az
FKI igazgatdja gyakorolja, aki a dontés el6készitésére kijelsli az ligyben eljard szervezeti
elemet.

12. A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata;

a) segiti az FKI igazgatdjat és a helyi adatvédelmi megbizottakat az adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyok €s bels6 normak érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel
Osszefliggd jogszabalyvaltozasokat, elékésziti az FKI igazgatojanak adatvédelmi targya
dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgoz6t, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatdsat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetbjénél, javaslatot tesz az incidens
karos kdvetkezményeinek elharitdsara, a hasonld jévébeni incidensek megel6zésére;

c) segitséget ny\jt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az FKI igazgatdjanak megbizasdbdl ellenérzi az FKI-nal az adatvédelmi kévetelmények
megtartasit, az eldirasok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerd allapot
haladéktalan helyreallitasara, és a hidnyossagokat jelzi az FKI igazgat6janak, akinél —



g)

h)

i)

k)

D

P

q)

indokolt esetben — kezdeményezi a felelosség megallapitiasahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

gondoskodik az FKI személyi allomanya és a helyi adatvédelmi megbizottak oktatisardl,
szilkség szerinti vizsgaztatasardl, a helyi szerv személyi alloményinak oktatisahoz
segédanyagot biztosit a részitkre, vagy az oktatast § maga végzi,

elkésziti az FKI adatvédelmet érinté belsé norméinak tervezetét, kozremikodik az
adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsé norméak tervezeteinek
vélemenyezésében, jelzi a jogalkalmazds sordn tudomdésara jutott, esetleges
normamodositast igényl6 problémakat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasit, az adatkezel6i nyilvantartds, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogdval kapcsolatos
intézkedésekrél szolo nyilvantartast és az elutasitott kzérdek(i adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

a kérelem targyédban érintett szaktertilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kizérdekii adat megismerésére
iranyulo kérelmekre adando valasziratokat;

gondoskodik az FKI honlapjdn megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és Adatkezelési
tajékoztaté naprakészen tartdsardl;

rendszeresen ellendrzi az FKI kdzzétételi listdinak naprakészségét és teljességét, az egyes
szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

felugyeli az FKI adatszolgéltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbdl allst foglal az
adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

feladatanak ellatdsa sordn szikség szerint egyiittmikodik a rendszergazdaval, illetve az
elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds személlyel;

évente januar 20-ig jelentésben értékeli az FKI adatvédelmi és adatbiztonsagi és
informécioszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitoft kozérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos, NAIH felé
teljesitendd tajékoztatast;

ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a
Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatokat;

kézremiikddik az adatvédelmi targyh perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a tirgyaldsokon hallgatdsagként részt vesz;

segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kdzremikddik az adatfeldolgozoi, kdzos adatkezel 61
szerzOdések megkdtésében;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az FKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
részére feladatként meghataroz.



13. A 12. m) pontban meghatérozott jelentés tartalmazza kiilénosen:

a) az adatkezel6 szervezeti elemeknél végzett adatvédelmi targyh ellenérzések megjelélését,
azok fontosabb megéllapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansigokat, hianyossdgokat, a
megszintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellenérzések idSpontjat, eredményét és a hidnyossigok potlasara
vonatkozo informacidkat;

c) az adatkezel szervezeti elemek allomanyaba tartozék ellen az adatvédelmi eldirdsok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és bimtetdeljarasokra vonatkozd adatokat
(az érintettek megjeldlése nélkiil);

d) az adatkezel szervezeti elemeknél lefolytatott oktatisok, tovabbképzések gyakorlatat;
e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;
f) adatvédelemmel, informacidszabadsdggal kapcsolatos perekre vonatkozd adatokat;

g) a kozérdekii adatok nyilvdnossdganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténé
kozzététellel biztositott helyzetét az FKI-nal;

h) az adatvédelem és informacioszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;
i} akovetkezd naptari évre tervezett feladatokat;

1) a NAIH részére az Infotv. alapjan készitett éves jelentés adatlapjat, kiilon kitérve az egy
temakdrben beérkezett tébb adatigényre.

5. Az FKI helyi szerveinek adatvédelmi megbizottjai

14. Az FKI teriilett adatvédelmi tisztviseldje ellatja az FKI alarendeltségébe tartozd helyi
szervek adatvédelmi tisztviseloi feladatait is.

15. Az FKI igazgatdja az ellatandd feladatok jellege, Gsszetettsége €s mennyisége alapjan a
terilleti adatvédelmi tisztviselé tevékenységének tdmogatdsa érdekében a helyi szerv
alloményabdl — a kirendeltség-vezetdk javaslatanak figyelembe vételével — irdsban jeloH ki az
adatvédelmi megbizottakat (kirendeltségenként 1 fét, azaz dsszesen 5 f6t).

16. A helyi adatvédelmi megbizottaknak jogi, koézigazgatasi, informatikai felsdfoku
vegzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi allomanyaban nem all
rendelkezésre ilyen végzettséggel rendelkez6 személy, a feladatra olyan dllomanytagot kell
kijel6lni, aki munkakorébol, ismereteib6l adoddan arra a legalkalmasabb.

17. A helyi adatvédelmi megbizottak kozremiikddnek a személyes adatok jogszert kezelését
biztositd feladatok végrehajtisaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi
kovetelményeknek megfeleld milkédésének biztositasa érdekében kozremiikadik a teriileti
adatvédelmi tisztvisel$ édltal — a Szabélyzatban megjeldlt tevékenységben valo kdzremikodés
érdekében — meghatérozott feladatok ellatasaban.

18. A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatirozott — és munkakéri leirasaban
rogzitett —, adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkdrokben, az FKI igazgatdja ugyanakkor
tovabbra is felel6s az adatkezelés jogszerlisége érdekében hatéskérébe tartozd intézkedések
megtételeért.



19. A helyi adatvédelmi megbizott:

19.1. eljar a részére atruhazott - és munkakon leirdsaban régzitett - adatvédelemmel dsszefiigg
feladatkorokben, igy végai:

a)  afelszerel6k adatvédelmi tajékoztatasat,

b) az allomanytagok nyilatkoztatasat a kép- vagy kép- ¢s hangfelvételen torténé
szereplesiikhoz valé hozzajarulasrol;

c) az adatvédelmi incidensekr6l sz6l6 jelentések tovabbitdsat a teriileti adatvédelmi
tisztviseldnek;

d) azadatvédelmi targyu (killdndsen a nyilvantartasokkal, a kézérdeki adatigényekkel
¢és a kozzétételi listdkkal kapcsolatos) feladatszabasok végrehajtasat;

e) az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasanak folyamatos ellendrzését;

f)  az adatvédelmi jogszabalyvéltozdsokat nyomon kdvetve, szervezi és megtartja —
sziikség esetén a teriileti adatvédelmi tisztviseld bevonasaval —a helyi szint{i (KvK.
HTP) tovabbképzéseket.

19.2. intézi az FKI igazgatdjanak utasitasa, és az FKI teriileti adatvédelmi tisztvisel6jének
feladatszabdsa szerinti teenddket.

6. A teriileti adatvédelmi tisztviselére és a helyi adatvédelmi megbizottakra vonatkozo
kozos szabalyok

20. Nem lehet olyan személyt kijelélni adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgdri Torvénykonyvrdl szold 2013, évi V. tdrvény szerinti
hozzatartozdja az adatkezel® szervnél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara
jogosult személy.

21. Az adatvédelmi tisztvisel6 ¢és az adatvédelmi megbizottak munkakori leirdsainak
tartalmaznia kell a fobb ellatandé feladataikat, kiiléndsen azt, hogy tevékenységiiket mely
szervezeti elemek vonatkozasaban végzik.

22. Az adatvédelmi tisztviseld szdmara feladatainak ellatasa céljabdl, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba t6rténd betekintést.

23. Az adatvédelmi tisztviselének és adatvédelmi megbizottaknak fels6fokn végzettséggel
rendelkez6 €s az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személyek jelilhetok ki. A
teriileti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je altal, a helyi adatvédelmi
megbizott az FKI adatvédelmi tisztvisel6je altal szervezett képzést kivetd vizsga teljesitésével
igazolja a szlikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

I1L Fejezet
A személyes adatok védelme
1. Az adatkezelés alapvetoé szabalyai

24. Az FKI-nal kezelt adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell killénisen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.
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25. Az FKI koteles az adatkezelési miveleteket Ggy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Infotv.-ben és a Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa sorin biztositsa az érintettek
maganszférdjanak védelmeét.

26. Az FKI, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok
biztonsdgardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabéalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

27. A kilénbdz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok -
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi - kdzvetleniil ne legyenek osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

28. Az FKlnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagit szolgdlé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
és a rendelkezésre 4116 legjobb technoldgiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biziositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

29. A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el iigykezeldi, ligyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmlien azonosithatd &s esetleges késdbbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabdlyzatban, a Hivatdsos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatiban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretéb6l az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért
felelés vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgit tettek, tovabb4, amennyiben a
kézfoglalkoztatottak nyilatkozatot tesznek, amelyben feleldsséget véllalnak az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik elldtdsa sordn
kizardlag az tigyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében kerlilhetnek kapcsolatba a hivatasos Kkatasztrofavédelni szerv
dllomanyaba tartozd személyre vonatkozé személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatél fiiggetlentil, humdnigazgatisi eljarast érinté iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
meg az Ugyviteli tevékenységhez kapcsolddd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

2. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

30. Amennyiben a személyesadat-kezelés belsé szabalyoz6 vagy egyéb irdsos formaban keriil
elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF fbigazgatdja vagy a szakteriilet szerint érintett
helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az FKI igazgatdja jogosult.

31. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsé szabdlyozd vagy irdsbeli dontés
el6készitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiildnosen 1j
technologiakat alkalmazd — tipusa magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagéra nézve, akkor elézetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési milveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

32. Nem kell adatvédelmi hatisvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelbre
vonatkozé jogi kotelezetiség teljesitéséhez sziikséges vagy kézérdekit vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtisshoz
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sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elékészités sordn adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

33. Az adatvédelmi hatasvizsgélat szilkségességének megallapitasahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az /. szamu fliggelékben foglalt kérdéseket.

34. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiiléntsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési muveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
véarhatoéan érintett személyek jogaira és szabadsdgaira nézve — valOsziniisithetben magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitist nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, Ggy ennek tényét az érintett szakteriilet
irdsban régziti.

35. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjian
adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezGen vizsgdlandd adatkezelési tevékenységek esete 4ll
fenn, adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatisat kezdeményezi az FKI igazgat6janal.

36. Az FKI igazgatdja az érintett szaktertilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatésvizsgélat
lefolytatasat vagy irasban rogziti melldzésének okait. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatasdig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irdsban torténd régzitéséig az
adatkezelésrdl sz6ld dontés nem hozhato meg.

37. Az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatdsaban az adatkezelés éltal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgélatot az adatvédelmi tisztvisel6 és az elektronikus informéacios
rendszer biztonsagaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat iratai dontés-
elékészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

38. Az adatkezelési hatésvizsgalatot végzd szakterlilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglalo jelentést készit a 2. szdmu fiiggelék alapjan. Az Osszefoglalo jelentést az FKI
igazgatdja hagyja jova, amelyet kovetden az adatkezelést a 30. pont szerint kell elrendelni.

39. Az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén — késGbbi igazolhatdsiga érdekében
— a hozzdjarulast kiilonleges adatnak nem minésiilé személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 103. pontban foglalt esetben.

40. Az érintettet az adatkezeléshez tértén6 hozzajaruldsanak beszerzése elbtt tajékoztatni kell

a) arrol, hogy milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b) arro6l, hogy mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozé igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé €s hol végzi az adatfeldolgozast;

¢) arrol, hogy az adatok tovébbitdsara milyen célbol és mely szervek részére keriithet sor;

d) arrdl, hogy az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elézetes
tajékozdédashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasdhoz, torléshez,
adathordozhatdsdghoz valo jog), és azokat milyen médon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabdl vald felhasznalasarél;

f) a hozzdjarulds barmely idépontban térténd visszavondsinak jogarol és arrdl, hogy a
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszeriiségét;
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g) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzOdéses kitelezettségen
alapul, vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jérhat
az adatszolgaltatas elmaraddsa,

h) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérol;

1) arrdl, hogy milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsigi
jogervényesités utja).

41. Az érintettek tajékoztatisa az adatkezelést végz0 szervezeti elem kotelezettsége.

42. Az egyed: ligyekben alkalmazandé hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tdjékoztatét az FKI helyi adatvédelmi megbizottja, a rendszeresen el6forduld,
adatkezelési hozzajarulast igényld ligyekben alkalmazandé hozzajaruld nyilatkozatot az FKI
tertileti adatvédelmi tisztviseldje az érintett szakteriilet kézremiikdésével késziti el.

43. A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv éltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrél torténd tdjékoztatids és a hozzajarulé nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6 szerv adatkezel6ként torténé megjeldlésére sor
keriiljon.

44. Egy adatallomanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapesoldodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

45. Aki a tevékenységének elldtdsa soran az FKI altal végzett adatkezeléssel kapcsolatban
adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, koteles azt a szolgélati Ut betartasaval jelezni az
FKI helyi adatvédelmi megbizottjainak vagy az FKI teriileti adatvédelmi tisztvisel6jének.

46. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, jogosult azt kdzvetleniil jelezni az FKI teriileti
adatvédelmi tisztviseldjének.

47. Az FKI terilleti adatvédelmi tisztviselSje a 45-46. pont alapjan bejelentett és a sajat
hataskorben észlelt adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat, az
adatvédelmi incidens idOpontjat, koérlilményeit, hatdsait és az elhdritdsdra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

s r

hasonlé esetek bekovetkezésének megel6zési modjara az FKI teriileti adatvédelmi tisztviselbje
tesz javaslatot.

4. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

49. Az FKI tertileti adatvédelmi tisztviseloje legkés6bb az adatkezelés megkezdése elétti
tizennegyedik napig kételes az FKI felel6sségébe tartozdan kezelt személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezelésekrél vezetett nyilvantartasban régziteni a személyes adat érintetijének
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsdrél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviill helyezésérdl
sz616, 2016, aprlis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.
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50. Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon bellil bejelenti a tertileti adatvédelmi tisztviselének.

5. Az adatkezel6i nyilvantartas

51. Az FKI a kezelésében 1év6 blintild6zési célt adatkezelés (katonai vétség miatti parancsnoki
nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartdsban régziti az Infotv. 25/E.§ (1) bekezdésében
foglaltakat.

6. Az adatfeldolgozas szabalyai

52. Az adatfeldolgozésra vonatkozé szerz6dést vagy més jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tial a tartahmazza killéndsen
a) az adatkezeld és az adatfeldolgozé megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képez6 technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

c) afeldolgozésra atadott adatbazis vagy adatkor megjeldlését,

d) az étadott személyes adatok tarolasara és megbrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerzodés teljesitése, megsziinése esetére — igy killénOsen az eredeti és a feldolgozott
adatbéazis visszaszolgéltatisara, torlésére, e miiveletek jegyzbkonyvezésére — vonatkozo
rendelkezéseket,

f) afelel6sségi kérdéseket,

g) atovabbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetscégét vagy tilalmat,

h} az adatfeldolgozd kotelezettségét, hogy az adatkezel6 {rasbeli utasitdsa szerint jar el,

1) az adatfeldolgozéndl személyes adatokhoz valdé hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét és

J) az adatkezelé részére nytjtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald
segitségnynjtasi és az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kitelezettséget.

7. Kozds adatkezelés szabalyai

53. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkozét két vagy t6bb
hivatdsos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatasos katasztrofavédelmi szerv és mads szerv
kozosen hatdrozza meg, az adatkezelés szabalyait megéllapodasban régzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fenndlld, feladataikkal
Osszefiiggd feleldsséglik megosztasat jogszabaly hatarozza meg.

8. Adattovabbitas a hivatasos katasztréofavédelmi szervek adatkezeléseibil

54. Az FKI adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté az adattovabbitas
jogszerlinek, ha a személyes adat birtokéban [év0 szervezeti elem vagy személy jogosult annak
tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges
jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkzi szervezet részére torténd adattovabbitas esetén
a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az érintett — a vonatkozo jogszabalyi
elvarasoknak megfelelé tartalma — irdsos hozzajarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel
dsszhangban van.

55. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egyes
személyes adattal tsszefliggésben ellenérizni koteles.

56. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitisi kérelem elbirdlasa — a
térvényben kdtelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az FKI igazgat6janak vagy az altala
kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az
tartalmazza:
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a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) akért adatok kdrének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

57. Az FKI — térvény eltér0 rendelkezése hianydban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az FKI az adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezeld mas
szerv, az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani, és az adatkérét
tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.

58. Az adattovibbitas torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithaté kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal vagy szdmitdgépes (online) lekérdezés lehetové tételével.

59. A személyes adatnak nem minésitlé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kémi a teriileti adatvédelmi tisztviseld véleményét.

9. A kozvetlen lekérdezés

60. A kozvetlen lekérdezés lehetoségének megteremtésére iranyuld kérelmet az FKI igazgatdja
— az érintett szakmai és informatikai szakteriilet eldzetes javaslata alapjan — biralja el.
Amennyiben a szilkséges biztonsdgi feltételek nem allnak fenn, vagy azok megteremtését és
fenntartasat a kérelmez6 nem vallalja, a kdzvetlen hozzaférés nem biztosithato.

61. A kdézvetlen hozzaférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezel6 és az adatigényl
megallapodast — nem a Belligyminisztérium iranyitasa ala tartozo szerv esetén szerzddést — kot
a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznilatdnak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérsl.

62. A megallapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatd adatfajtakat, a Ickérdezésre
feljogositott személyl kor megjelolését, a lekérdezési lehetéség kezdd és végséd id6pontjat,
valamint az adatok jogszer( felhasznalasara felhivo zaradékot.

63. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kovetlen lekérdezést biztositd rendszerbél kizardlag az engedélyezett célra
és az engedélyben meghatirozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat csak
jogszeril - az engedélyben meghatirozott - célra hasznalhatdk fel.

64. Az adatigényld szerv a lekérdezésre jogosult személyekrol és egyedi azonositdjukrél kiteles
naprakész nyilvantartist vezetni. A jogosultak személyérél és az abban bekgvetkezett
valtozasokrol az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megallapodédsban vagy a szerzédésben
meghatarozott esetekben — tdjékoztatast kell nyljtani.

65. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz térténd hozzaférés egyedi azonosito €s jelszé megadasidhoz kététten torténjen, és a
lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A visszaélések megakadalyozasa érdekében a jelszavak
kezelésének biztonsdgarol gondoskodni kell.

660. Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszerliségének dokumentdldsa érdekében a kbzvetlen
lekérdezést biztositd rendszert gy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzd a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rdgziteni tudja az adatlekérdezés céljara utalé
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adatot (példaul az ligyszamot), amennyiben erre programtechnikailag nincs Iehetdség a
lekérdezést végzd maga koteles dokumentdlni az érintett adatkezelés megjelslését, az
adatlekérdezés id6pontjat és céljat dokumentalni kell.

10. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazisaval

67. Az FKI altal kezelt személyes adatot hirk6z18 eszkdzon csak a jogosult nyomozé hatosagok,
nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az adatkezelével kézds szervezetbe tartozéd
személyek szimara, szervezetszeriien mikodd ligyfélszolgalat, tigyeleti szolgalat, illetve a
Szervezeti és Mikodési Szabélyzataban erre kijeldlt szervezeti elem tovabbithat, Ettél eltérni
csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsig
megovasa érdekében lehet.

68. A hivo jogosultsdgarol jelszé alkalmazasdval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
mddon meg kell gy6z6dni. Ha a hivé jogosultsdga nem dllapithatd meg, a tajékoztatas hirk6zld
eszk6z6n nem teljesithetd.

69. Abban az esetben, ha egy nyilvantartisbdl hordozhatd szamitastechnikai eszkdzzel torténik
a lekérdezés és ezek naplézasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (a név, rendfokozat és beosztis megjeldlésével),
a kért adat fajtdjat manuélis modon kell régziteni és a hordozhatd szadmitastechnikai eszkdz
leadasakor azt az eszkozt kezel6 szervnek kell leadni.

70. Hirk6zl6 eszk6zon torténd adatszolgaltatds estén a legszilkségesebb adatok kézlésére kell
szoritkozni.

11. Az adatigénylés soran iranyadoé szabalyok

71. Az FKI adatillomdnyokbol kizarélag a katasztrofavédelmi feladat- és hatiskordk
gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben - a célhoz kétdttség elvének
szigoru €rvényre juttatdsa mellett - igényelhet$ és haszndlhatd fel kzérdekbdl nyilvinosnak
nem minésiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan adatdllomanyokbol,
amelyekbdl t6rténé adatigénylésre a hivatidsos katasztrofavédelmi szerveket az érintett
adatkezelésre iranyadd tdrvény felhatalmazza, csak az adott torvényben meghatirozott
katasztrofavédelmi feladat ellatisa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik
személynek vagy szervnek nem tovabbithatdk.

72. Az egyes eljarasok soran a kitlonbozé adattdrakbol lekért, de az tigy szempontjabdl
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az tigy elbaddja az ligyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldzben kételes megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
idépontjat az iratboriton, az el6addi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilén iraton régziteni
¢s alairdssal igazolni kell.

73. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisftéssel érintett adatok kés6bbi azonosithatGsdga
érdekében a lekérdezés idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell régziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

74. Az adatkérés naplozasara iranyadé szabédlyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomény
részére az tigyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben - a
rendelkezésre allé technikai lehetdségek figyelembevételével szamitogépen, hangrogzitéssel
vagy manudlis modon - régziteni kell az adatkérés id6pontjat, az adatkéré személyét (a név,
rendfokozat és beosztds megjelslésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgiltatast teljesitd
szemelyét. A manualis naplozést az adatkérés kezdeményezdje a szolgalat befejezését kivetden
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alairdsdval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvéntartasban dokumentalja az altala kezdeményezett lekérdezést.

75. A folyamatos Ggyeleti szolgalatot ellatdk esetében a nyilvantartasokba t6rténd belépés és
azokbdl adatszolgaltatas csak az ligyeleti szolgélatot ellato személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgdlat atadiséval egy 1dGben ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgilatba 1€pok pedig sajat jogosultsaguk és azonosito kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe,

12, Az érintetti jogok gyakorlisa

76. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és mddjara és a kapesolattart6 személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatas nyljtisa soran
a tajekoztato részeként fel kell hivni.

77. Az FKI-nal az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az érintettekkel a teriileti adatvédelmi
tisztviselo tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a
szakteriilettel torténd kozvetlen kapcesolattartas indokolt.

78. A beérkezett kérelmeket a teriileti adatvédelmi tisztviseld tovébbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

79. Az ¢érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmez6 megfelel6 azonositasa
esetén van lehetdség.

80. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiiléndsen az elektronikus alairdssal nem
hitelesitett vagy a kérelmez6 személyének azonositdsat nem biztosité Gton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgaltatds Gtjan kiildott kérelmet Ngy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

81. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhet6ségre kiildétt levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérehmek szamat, a
hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithaté.

82. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb adatkezelési
muiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy toérvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

83. Az adat helyesbitésérol, torlésérol és korlatozasarol az érintettet ¢és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a t4jékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetlentil végzik, a teriileti adatvédelmi tisztviselft a levél madsolatanak megkiildésével
tajékoztatjak.

84. Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa sordn az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlenlil felmerilt kéltségeinek
megteritését az FKl-hoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités dsszegének meghatarozasa sordn alkalmazand6 Onkdltségszamitasi
szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

85. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.
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13. Eljaras a NAIH fellépése esetén
86. Amennyiben az FKI-nal a NAIH

a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatdsagi eljarast, vagy
c) titokfeliigyeleti hatésdgi eljarast

indit, az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF adatvédelmi tisztviseléjét — a
szolgalati Uit betartasaval ~ haladéktalanul értesiti.

87. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi é€s a titokfelligyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti elem vezet6je koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast széban és irasban megadni,

b) az Osszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetdve tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdek(i adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését elosegiteni.

88. Az adatkezeld a 87. pontban meghatirozott kotelezettségeinek az Infotv. 54.§ (2)
bekezdésében meghatdrozott hataridoig kételes eleget tenni.

89. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54.§ (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

90. Az FKI a NAIH vizsgélata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kdzérdekil adatok
vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasédval kapcsolatos
jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fenndllasat megalapozottnak tartd megéllapitisaval
vald egyetértése vagy egyet nem ertése esetén az Infotv. 56.§ (2) bekezdésben foglaltak szerint
jarel.

91. Ha az FKI igazgatdja a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatésdgi eljdrasban hozott
hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatdsdgi eljaras esetén az FKI terilleti adatvédelmt
tisztviselo, titokfeliigyeleti hatdsdgi eljards esetén az FKI biztonsagi vezetd véleményének
kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva 4ll6 hataridén beltil a
birosaghoz fordulhat.

92. A keresetinditasi hataridé lejartaig, illetve kdzigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag
jogerds hatdrozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem toérolhetdk, illetve nem
semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni, és az adatokat zarolni kell.
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IV. Fejezet
Az FKI egyes adatkezelései

1. Az FKI személyi allomanyaba jelentkezok személyes adatainak kezelése, az ij belépok
tajékoztatasa

93. Az FKI altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tijékoztatdsra vonatkozé
altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palydzdkat az adatkezelés
koriilményeirél.

94. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd dnéletrajz benynjtoja
szemelyes adatok védelméhez fiz6d6 joga ne sériiljon, az FKI honlapjan az énéletrajzok
kezelésével és taroldsaval kapcsolatos tjékoztatot kell elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt.
Az FKI kizarélag annak vizsgalatéra jogosult, hogy a palyazati anyagnak megfelel6 betdltetlen
allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen 4llashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a
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95. Az Onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazatto] fuggetleniil érkezett, a jelentkezés benyijtasatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

96. Az adattarolasi hatdridd lejartat kovetben a palyéazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél
Jegyzbkonyvet kell felvenni.

97. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje az FKI altal végzett dolgoz6i adatkezelésekrdl
tajékoztatot készit, amelynek elérhet6ségére (belsé tajékoztatod) a helyi adatvédelmi tisztvisel 6k
hivjak fel a figyelmet az 0j alloméanytagok a munkaba allasat kivetden. Az 0 alloménytagok
az ismeretek atadéasat alairasukkal igazoljak.

2. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

98. Az e-mail-fidk ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kovetkezben eldzetesen
tdjekoztatni kell az dllomanytagot a tervezett munkéltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy & vagy helyette meghatalmazottja vagy képvisel§je jelen legyen.

99. Az e-mail-fiok attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyz6kdnyvben régziteni,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszerlisége utdlag ellendrizhetd legyen.

100. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdél a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonségi Szabalyzata
rendelkezik.

101. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszdgos Katasziréfavédelmi Fdigazgatosag Informatikai Szakteriiletének Gazddlkoddsi
Szabadlyzatarol sz016 BM OKF f6igazgatdi intézkedés rendezi.
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3. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

102. Az FKI élloménydba nem tartozé személyekrtl készitend6é kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténé részvétel kapesan a képmadasnak mint személyes adatnak a kezelésére
- torvényl felhatalmazas hianyaban — kizarélag az érintett el6zetes hozzdjarulasaval keriilhet
sor. Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

a)  nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy témegfelvételnek mindsiil,
b) az FKI altal ellatott szolgalati feladattal Gsszefilggésben hatdsagi ellenérzés vagy
beavatkozés soran készil.

103. Amennyiben a felvétel készitéjének modjdban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

104. A tajékoztatis és a hozzdjarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelel
adatkezeldi szint(ek) megjeldlésére és arra, hogy a hozz4jarulas valamennyi nyilvanosségra
hozatali helyre (a BM OKF, a terlileti vagy teriileti jogallasu szervek honlapja, Médiaszerver, a
katasztréfavédelem Facebook-oldala és YouTube-csatorndja, Instagram- és Twitter-profilja, a
Katasztrofavédelem cimill elektronikus magazin, a Katasztréfavédelem Koézponti Zenekar
honlapja, a Katasztrofavédelem Ko&zponti Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi
Kutatdintézet honlapja, az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapja, a Szent
Flérian Onkéntestiizolto-portal) kiterjedjen.

105. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint elozetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatdsardl és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

4. Mozgé kamerak

106. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatdé moédon rogziti (pl. allé jarmi elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatasos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivinja haszndlni, de a
felhasznélasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizaldsara.

107. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbol torténd bemutatasa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

108. Az FKI gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellenérzé technikai eszkdzként telepitett
képfelvevo altal rogzitett felvétel megismerésére az allomanyilletékes parancsnok és az altala
erre munkakdriknél fogva kijelolt személyek jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhato
fel, torvényi felhatalmazds hidnyaban nem bocsathato harmadik személyek rendelkezésére. A
képfelvevo felszerelésérdl az adott gépjarmiivon szolgalatot teljesité allomanyt el6zetes irdsbeli
tajékoztatasban kell részesiteni.

109. A felvételen lathaté gépjarmé rendszamat kizérdlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maginszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

110. A kamerédval rendelkezd gépjarmii kamerdjanak iizemeltetéséért feleldés személy a
gépjarmuvezeto.
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111. Ha a gépjarml mozgéasa sordn valamely killonleges esemény térténik, a kamera altal
rogzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgalati eléljaronak at kell adni.

112. A gépjarmii €s a kamera hasznéloi, kezel6i adatvédelmi oktatasban részesiilnek az FKI
teriileti adatvédelmi tisztvisel§jétol a kamera lizemeltetési kdre és a felvételek anonimizaldsa
tekintetében.

113. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje barmikor jogosult betekinteni a kamera
felvételeibe ellendrzés céljabol.

114. Az FKI objektumain talalhaté mozgd kamerai kizarélag maganteriileten, illetve a
maganteriiletnek a kozénség szamara nyilvanos részén hasznalhaték.

5. Hatosagi tevékenységgel kapcesolatos adatkezelési szabalyok

115. A hatdsagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az ditaldnos kizigazgatdsi
rendtartdsrol sz6016 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatdsagi igytipusra
irdnyadd adatkezelési szabalyok szerint t6rténik.

116. Az tgyfelet és az eljaras egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés
lehetségérdl és annak indokairdl. Az tigyfél és az eljards egyéb résztvevéje természetes
személyazonositod adatainak és lakcimének zart kezelését tigy kell biztositani, hogy a védett
személy adatait tartalmazo eredeti iratokat az iigy iratai kzott elkiilonitetten, zart, lepecsételt
boritékban kell elhelyezni.

117. A kiskort, cselekvSképtelen vagy cselekviképességében részlegesen korlatozott nagykorti
Ugyfél, tand, szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdség a kiskor(, a
cselekvOkeéptelen és a cselekviképességében részlegesen korlatozott nagykoru tigyfél, tand,
szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyuld kérelem nélkul
is dénthet az érintett személy adatainak zArt kezelésérél és az iratbetekintési jog korlatozasaral.

118. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsidg. A felligyeleti szerv, valamint a
fellebbezés elbirdlasara jogosult hatdséag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.

119. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazd
rratba kizarolag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsege teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

120. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igénylo az
eljaras befejezését kvetben a véglegessé valt hatdrozatot, valamint az elséfoku hatirozatot
megsemmisité és az elsdfoki hatdrozatot hozé hatosagot 0j eljarasra utasité végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazd iratot ismerheti
meg,

121. A kézérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hat6sagi eljarast lezaro, mar véglegessé
valt dontés megismerhetésége nem zéarhat6 el a kordbbi bejelent6t6]l vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabdl kovetkeztetések vonhatdak le az
ligyfél személyére nézve, mivel a kozérdekil bejelentést vagy panaszt beny(jté személy az
ligyfelet nyilvanvaldan ismeri.

122. A térvény alapjan kotelezben koézzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatdrozatok kézzétételének adatvédelmi szabélyait kiildn
intézkedés hatarozza meg.
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6. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

123. A tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosdgrél sz616 1996, évi XXXI.
torvény 10/A.§ (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartahmazd iratanyagot a hivatasos
tlizoltdsagokon ¢s katasztrofavédelmi Grsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi el6irasok
1. Adatbiztonsagi intézkedések

124. Az adatbiztonségi intézkedéseket — a vonatkozé jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — a biztonsagos adatkezeléshez és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell meghatérozni és
végrehajtani.

125. Az infrastruktirdhoz, az FKI objektumaihoz kapcsolddoé és a hardvereszkézok védelmét
szolgalo adatbiztonsdgi kovetelményekr6l, valamint az informatikai rendszerekben térolt
adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat és kiilon belsé szabédlyozok
rendelkeznek.

126. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigoribb eléirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informéciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

2. Az adatkezelés dokumentacidjanak védelmére vonatkozo adatbiztonsagi intézkedések

127. A személyes adatokat tartalmazé adatillomanyok dokumentacioit nyilvantartasba kell
venni ¢s gondoskodni kell azok aktualizalasar6l. Meg kell hatarozni a dokumentaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az FKI igazgatdjanak
engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumentaciok tarolasanak, masolasanak, esetleges
kdlesdnzésének rendjét,

128. A szemelyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategériait tartalmazé
adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatoft
lemezszekrényben, vagy biztonsdgi zérral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell &rizni.

3. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazoéi tevékenységgel Gsszefiiggd intézkedések

129. Az FKI igazgatdjanak gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végz§ dllomany
megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérol.

130. A szamitogépes haldzaton személyes adatokat tartalmazo dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhetd mappéban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazé irat a mappéahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti elem
allomanyanak feladatkorébe tartozo ligytipus ligyirata.
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VL Fejezet
Informacidszabadsag
1. Az informacidszabadsag tartalma

131. Az FKI-nak és személyi allomanyanak lehet6vé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében lév6 kozérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot (a tovébbiakban egyilitt: kozérdekli adat) erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

132. A kozérdekili adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen az FKI
honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy erre iranyuld egyedi igény
megvélaszolasaval.

133. Az FKl igazgatdjanak dontése alapjan a kézérdek adatok irdsban megjeldlt korét az eléirt
moédon kiilon erre irdnyuld kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az FKI igazgatdja
altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok kérére barmely szervezeti elem javaslatot
tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témaban tébb helyrdl érkezik adatigény vagy
sajtomegkeresés.

2. Szerzodéseklkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvinossag és az iizleti titok

134. Az FKl1-val szerz6déses kapcsolatban allé szervekkel, személyekkel kotott szerzédésekben
az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)-
(3a) bekezdése alapjan a szerzédés tartalma kozérdekd, illetve kizérdekbdl nyilvanos adatnak
mindstil, és az nem mindsiil iizleti titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonGsen a védett ismerethez - vald hozzaférést,
amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet
okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a szerzddés kozérdeki, ill.
kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiild tartalmara vonatkozoéan tajékoztatast adni.”

135. Az FKI 4ltal kiadési eléiranyzat terhére kitott visszterhes szerzdédésekben az aldbbiakat
kell feltiintetni: , A4 szerzédd felek tudomdsul veszik, hogy a kitelezettséget vdllalé az
atlathatosag  ellendrzése céljabol, a szerzGdésbdl eredd  kovetelések eléviiléséig az
allamhaztartasrol sz6le 2011, évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és az 55. §-a alapjdn
Jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet dtldthatdsdgdval
dsszefiiggsl, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont ba)-bc) és a ¢)
pont ca) és a cd) alpontban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében
az adatkezelés kotelezo.”

136. Az allami vagyonnal valé gazdalkodédsra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozo
szerz6dések esetén a szerzOdésben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzddd felek tudomasul
veszik, hogy az dllami vagyonrol szolé 2007. évi CVL térveny 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz0dés kozérdekli adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilén
torveny masként nem rendelkezik.”
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3. A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezé megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a kiltségtérités

137. K6zérdeki adat megismerése irdnt barki széban, irdsban vagy elektronikus tton terjeszthet
elo igényt.

138. A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapvetd Jogok Biztosdanak
Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képvisel6ktdl érkez6 megkeresések ~ a szolgéalati 1t
betartdsaval — soron kiviil be kell mutatni az FK1 igazgatojanak, aki az FKI teriileti adatvédelmi
tisztviseldje utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében térténd megvilaszolasarol.

139. A BM OKF informéacidszabadsiggal foglalkozo tisztviseldje intézi a BM OKF éltal kezelt
adatokra, tovabba a BM OKF és mas hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal kdzdsen kezelt
adatokra iranyulo kozérdeki{iadat-megismerési igényeket, tovabbé az olyan, gazdasagi adatokra
iranyuld kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolddnak.

140. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviselGje intézi a terilleti és a helyi szerv altal kezelt
adatokra irdnyuld kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozdsen kezelt
adat kiadasdra iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy az tigy
bonyolultsaga azt indokolja, az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

141. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseloje a kérelem beérkezésérél, ideértve az Alapvetd
Jogok Biztosdnak Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseldktdl érkezé megkereséseket
is, a BM OKF informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM
OKF  informéciészabadsaggal foglalkozo  tisztviselje  koordinalja a  hivatisos
katasztrofavédelmi szerveknek a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az
Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orszdggyiilési képviseloktsl érkezéd
megkeresések teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacié lezarultat kévetéen a
BM OKF informécidszabadsiggal foglalkozé tisztviseldje megkiildi a jovahagyott vélaszt az
FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje részére, aki gondoskodik annak megkiildésérél az
adatigényl6, az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala vagy az orszaggy(ilési képvisels részére.

142. A BM OKF informéacidszabadsaggal foglalkozo tisztviselje és az FKI teriileti
adatvédelmi tisztviseléje a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgilja, hogy a
kérelem teljesitéséhez szlikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) azigényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez szilkséges elérhetéség;
c) azigényelt adatok pontos meghatarozasa.

143. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez szitkséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivént adatot nem tudja pontosan
megjeldlni ~, az FKI teriileti adatvédelmi tisztvisel6je haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kdvetd 5 napon belill felhivja az igényl6t az igény pontositisara.

144. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztvisel6je az igény pontositasanak elmulasztdsa esetén
figyelmezteti az adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositdst elmulasztja, igényének
teljesitése részben vagy egészben meghitsul.
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145. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjellése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

146. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az FKI, s az igényelt kézérdekil adatot kezeld
szerv az FKI el6tt ismert, errdl a tényrdl, azon szerv megjelélésével, amelytél a kért adat
igényelhetd, az igénylot tajékoztatni kell.

147. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonosen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositisban nem allnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hataridén belil
objektiv okbol nem Iehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmi adatra vonatkozik,
az ligyintézési hatdridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben az esetben igényl6t az
FKI tertileti adatvédelmi tisztviseltje az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil
tajekoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okardl.

148. Ha az igényl0 az adatokat tartalmazo dokumentumroél vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, az FKI k&ltséget allapithat meg.

149. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29.§ (5) bekezdésében felsorolt kiltségelemek
vehetok figyelembe, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérirés
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

150. A dologi koltségek szamitdsi modjat a Fdvdrosi Katasztrofavédelmi Igazgatosdaghoz
érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos kéltségtérités
osszegénelk meghatarozdsa sordn alkalmazando onkditségszamitasi szabalyokrol sz616 1/2023.
szamu FKI igazgat6i intézkedés tartalmazza.

151. A dologi koltségekrd] az FKI Koltségvetési Osztalya allit ki szamviteli bizonylatot.

152, A dologi koltségek megallapitdsara van lehetOség a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozo adatigény teljesitésekor.

153. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseléje az adatigény megvalaszolasdban érintett
szervezeti elemnek megkiildi az 1/2023. szamu FKI igazgatdl intézkedésben meghatarozott
dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

154. Ha a dologi kéltségek vonatkozasaban a mésolando oldalak szama a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekll adatot kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi az 1/2023.
szamu FKI igazgatéi intézkedésben meghatirozott dokumentumot az FKI Koltségvetési
Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

155. Az FKI K 6ltségvetési Osztalya a rendelkezésre 4116 tényleges dologi koltségek feltiintetése
utan az 1/2023. szamu FKI igazgatoi intézkedésben meghatarozott dokumentumot megkiildi az
FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje részére a koltségek Gsszegszerl kimutatdsaval.

156. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseléje a varhaté dologi kiadasok 6sszegérdl a kozérdek
adat megismerésére vonatkozo igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild
az adatigényld részére.

157. Ha dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmti, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali meghizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni.
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158. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a téjékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatd] szamitott 15 napon belill kételes azt befizetni az
FKI altal irasban meghatarozott folydszamlaszéamra.

159. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigénylonek — a koltségekrol szold tajékoztatoval egy idében — megkildi a 4. szdmii
Jfuiggelékben meghatérozott dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét szilkséges
feltiintetni a szdmvitel bizonylat kiallitasa céljabdl.

160. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne kertljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, toérvény altal
nyilvanossagéban korlatozott, vagy — ha az FKI igazgatdja masként nem dontétt — dontés-
elokészitd, nem nyilvanos adatok.

161. Ha a kézérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa sorén figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld éltal megismerheté adatok ne essenek kitakaras ala.

162. A kozérdekii adatigényekrél, az abban szerepld adatkorokrél az FKI teriileti adatvédelmi
tisztviselje negyedévente egyeztet a BM OKF informacidészabadsaggal foglalkozd
tisztvisel6jével. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az FKI teriileti
adatvédelmi tisztviseldje nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a targyévet kovetd év
januar 31-¢éig tajékoztatja a NAIH-ot.

163. A kozérdekGi vagy kozérdekb6él nyilvanos adat kiadasdra iranyuld sajto- ¢€s
médiamegkeresések intézésébe az FKI szovivije a BM OKF informéacidszabadsaggal
foglalkozo tisztvisel6jét, illetve az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseljét bevonja.

164. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
kaltségek megfizetését és az azonos igénylotdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellenérzését —
elengedhetetlentil sziikséges. Az adatigény beérkezésctdl szamitott 1 éves idStartam lejartat
kévetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell. A térlésr6l az ligy eléadoja
kitakarassal gondoskodik.

4. A hatdsagi iigyekkel kapcsolatban érkez6 adatigények megvalaszolasara vonatkozé
szabalyok

165. Ha az adatigény folyamatban 16v6 hatoségi figyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

166. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan erkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27.§ (5) bekezdés dontéselékészitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34.§ (1)
bekezdése alapjan - miszerint nem lehet betekinteni a déntés tervezetébe - meg kell tagadni az
igény teljesitését, ¢s felhivni az igényls figyelmét, hogy megkeresését a késGbbiekben az Akr
33.§ (5) bekezdése értelmében ny(jthatja be az FKI-hoz. Dontés-el6készité iratnak mindstilnek
a belsd hasznalatra szdnt munkaanyagok, emlékeztetdk, tervezetek, vézlatok, javaslatok,
szervezeten belil valtott levelek (de példaul egy mérési jegyz6konyv vagy egy szakvélemény
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nem a belsd eljards sordn keletkezett, ezért az nem dontés-elokészité adat, hanem a
dontéshozatalhoz igénybe vett adat, ami megismerhetd).

167. A hatésagi tigyekre vonatkozo adatigények esetén az Akr. 33.§ (5) bekezdése alapjén barki
szamaéra megismerhetd hatarozatok, azok véglegessé valasarol szolo feljegyzéssel (zaradékkal)
vagy a véglegessé valasrol szold kiilon tajékoztatassal egyidejileg adhatdk ki az anonimizalasi
szabdlyok betartaséval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigényl&t
az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

168. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informacidk kiadasara irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informdcié mely iratbol szarmazik. Ha nem adhat6 vilasz a
kérdésre a véglegessé valt hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

169. Ha az adatigény azért nem teljesithets, mert az FKI az Akr. szerinti iratbetekintési jog
gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény teljesitésének részben vagy egészben
torténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igénylét tajékoztatni kell a jogorvoslati
lehetdségekrol.

170. Amennyiben a hatésagi eljarasokban a dontések mar megsziilettek, akkor a szakhatdségi
allasfoglalasok nyilvdnossagat az Infotv. 27.§ (5) bekezdése alapjan nem lehet korlatozni. A
kornyezeti informacidk altalaban objektiv adatok, tények, amelyek esetén — kiilondsen a
dontések megsziiletését kovetden — megkérddjelezhetd, hogy nyilvanossaguk meghitsitana a
déntések hatékony végrehajtisat, vagy ellehetetlenitenék az illetéktelen befolyastdl mentes,
fliggetlen, hatékony munkat. Ha az Igazgatosag az Infotv. 27.§ (5) bekezdésére hivatkozva
korlatozza a szakhat6sagi &llasfoglalasok nyilvanossagat, akkor el kell végeznie az Infotv. 30.§
(5) bekezdésében eloirt érdekmérlegelési tesztet, és annak szempontjait, eredményét be kell
mutatnia a NAIH felé.

171. Az adatigénylések teljesitésének nem lehet feltétele, hogy egy kozfeladatot ellatd szerv az
Infotv. 3.§ 9. pontja szerinti adatkezel6nek mindsiiljon az igényelt kozérdeki adatokra
vonatkozoan. A 6/2016. (IIL.11.) AB hatarozat [33] bekezdése megallapitja, hogy az Infotv. 3.§
9. pontja szerinti adatkezel$ fogalom részeként az adatkezelési cél meghatdrozasra utalds
valdjaban csak a személyes adatok kezelésére iranyadd. Tehat, sem az adatkezel®, sem a célhoz
kotottség elve nem alkalmazhato az informaciészabadsag keretén belill megismerhet6 adatokra,
a kozfeladatot ellat6 szervek kapcsan.

5. A kizérdekit adatok elektronikus uton torténd kizzététele

172. Az elektronikus informacidszabadsdg megvaldsitasa érdekében az FKI honlapjan
kozzététell listakat mikodtet.

173. A listdk tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy: a sz6vivo vagy helyettese gondoskodik.

174. A kozzétételi listdkat a nyitdlaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,Kozérdekil adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre, a
Koézponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

175. Az altalanos kozzétételi listaban az FKI vonatkozasaban értelmezhetetlen kdzzétételi
egysegeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott
kozérdekil adat az FKI-nal nem 4ll rendelkezésre,
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176. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat elz6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

177. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az §j allapot fellelhet6ségét, valamint
felttimd mddon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészer.

178. A kételezd archivalasi ido elteltét kovetden az FKI dontést hoz az adat torlésérdl vagy
archivumban tartasarol.

179. A kozzétételi lista altal eldirt megbrzési kotelezettség lejartakor az FKI teriileti
adatvédelmi tisztviseldje a kozzétett, killon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

180. A 4. szamu fiiggelék tartalmazza az FKI kdzzétételi listdit és a listdk egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjeldlését. Az adatfelelés
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezet6je jelsli ki.

181. A 4. szamu fiiggelékben foglaltaktél az egyedi kozzétételi lista vonatkozasaban lehet
eltérni, az kiegészithetd az FKI sajatossagainak megfelelGen.

182. A kézzétételi listdban nem szerepld kézérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések adatai
alapjan az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseléje legalabb évente feliilvizsgalja az FKI egyedi
kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
azt kiegésziti.

183. Az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat kdzvetleniil vagy
az adatfelelGs szervezeti elem Utjan, elektronikus tton kiildik meg az FKI teriileti adatvédelmi
tisztviselgjének, 6 azokat tovabbitja a szévivének mint adatkézlének, aki gondoskodik a
tovabbitott kdzérdekii adatok honlapon t6rténd nyilvanossagra hozatalardl.

184. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatdrozott 1dékozonként - azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a
véltozast kévetd munkanapon - torténd frissitésének, a korabbi adatok archivaldsanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivaldsi idé mar eltelt, és az informacié honlapon torténéd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbél torténd torlés kezdeményezésérol.

185. A kozzéteteli listakba feltdltdtt adatok helytdlldsdgaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok felt6ltéséért az adatkdzlo, a listdk egyes részei feltdltGttségének
ellendrzéséért az FKI teriilet: adatvédelmi tisztviselgje felel.

186. A helyi és szakmai szervezeti elemek — mint adatfelelosok — a tevékenységlikre vonatkozo
kozeérdekil adatokat a szolgalati Ut betartdsaval az FKI Hivataldnak kiildik meg, ami
gondoskodik a megkiildott kozérdekli adatok kozzétételérdl a szovivd atjan.

187. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkzlést intézé személyek feladatait munkakéri
lefrdsukban régziteni kell.

188. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kdzponti Jegyzékben torténd kozzétételt
az. FKI teriileti adatvédelmi tisztvisel6je folyamatosan végzi. Az FKI teriileti adatvédelmi
tisztviseldje a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas elektronikus felilletén az 5. és 6.
fuggelék III. Gazdalkodasi adatok Tamogatasok, Szerzodések és Egyéb kifizetések pontjaira
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vonatkozo adatszolgéltatast a digitalis dllamrdl és a digitdlis szolgdltatdsok nyiijtasanak egyes
szabdlyairol szolo 2023. évi CIII. térvény szerinti személyre szabott tigyintézési feliileten
talalhato elektronikus lirlap kitdltésével, valamint az Infotv. 37/C.§ (2) bekezdése szerinti
rogzitésre szolgald kitoltstt adatlap egyidejli csatolasaval, tovabba azok Nemzeti Adatvagyon
Ugynokség hivatali tarhelyére t6rténd bekiildésével teljesiti.

VII. Fejezet
1. Ellendrzés
189. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:

a) az FKI igazgatdja vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az FKI vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

¢) akozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetdje altal ellenérzésre irdsban kijeldlt személy;

d) a BM OKF Ellentrzési Szolgélatanak és az FKI Ellendrzési Szolgalata allomanyanak erre
irasban felhatalmazott tagja;

€) a beliigyminiszter dltal irasban felhatalmazott személy;

f) ajogszabdlyban erre felhatalmazott személy.

190. Az ellenbrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktél minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével dsszefligg.

191. Az egyes szervezeti elemek, szakterilletek szakmai tevékenységét érintd atfogd
ellen6rzéseknek ki kell terjedniiik a szakmai feladatelldtashoz szilkséges adatkezelések
térvényességének ellendrzésére is.

192. Az FKI adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi tisztviselbje
vagy az FKI szakirdnyitasara jogosult szerv vezetGje rendelheti el.

193. A naplo6zasi kbtelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan keriil sor, amelyet
az informatikai szaktertlet ellendriz.

194. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje altal végzett ellenbrzés elsésorban az aldbbiakra
terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az FKI szervezeti elemeinél;

¢) adatkezel¢si tevekenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellendrzott szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi megfeleldsége;
¢) a Humén Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

1) az adatbiztonsag kévetelményeinek vald megfelelés.

1935. Az FKl tertileti adatvédelmi tisztviseldje legalabb negyedévente koteles ellendrizni az FKI
kozzétételi listainak feltGltottségét.

196. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviselGje koteles ellendrizni az FKI-nal kiosztott
hozzaféresi jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellenérzést az FKI teriileti adatvédelmi
tisztvisel6je az FKI rendszergazdajaval kdzosen kdteles végrehajtani, annak lefolytatisa soran
a jelszavak meghatarozott iddszakonkénti megvéltoztatasdra vonatkozo kotelezettség
teljesitését is ellenbrizni kell.
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197. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje — a helyi adatvédelmi megbizottak bevondsdval
— koteles ellendrizni a szakteriletek adatkezelési tevékenységét és a dolgozdi adatkezeléscket.

198. Az ellen6rzés soran feltart hianyossagokrél, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végz az ellendrzés befejezését kdvetben irdsban koteles tajékoztatni az FKI
igazgatojat, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerii allapot helyredllitisahoz sziikséges
intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi feleldsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
1. Oktatas, vizsgaztatds, tajékoztatas

199. Az FKI allomanyaba djonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakériiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, a helyi adatvédelmi megbizottak a kirendeltségek és az
irdnyitasuk ald tartozé szervezeti elemek, mig az FKI terileti adatvédelmi tisztviseldje a
kozponti szervezeti elemek vonatkozéséban kotelesek az dlloméanyba vételt kdvetd 3 honapon
beliil — az FKI személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés
alapjan — adatvédelmi oktatasban részesiteni és résziikre a szilkséges jogszabalyokat, bels
normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

200. Az FKI tertileti adatvédelmi tisztviseldje kijeldlését kovetbéen a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazé
targykorben vizsgat tesz. Rendszeres tovabbképzése szervezésérl, felkésziiltsége, ismerctei
folyamatos karbantartdasahoz szitkséges ismeretanyaggal torténd ellatasar6l a BM OKF
adatvédelmi tisztviselé kdteles gondoskodni.

201. A helyi adatvédelmi megbizottak kijeldléstiket kévetben az FKI teriileti adatvédelmi
tisztvisel6je meghatarozott elméleti és gyakorlati ismereteket egyardnt tartalmazé targykdrben
vizsgit tesznek. Rendszeres tovdbbképzésiik szervezésérol, felkésziiltségiik, ismereteik
folyamatos karbantartdséhoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a teriileti
adatvédelmi tisztviseld kételes gondoskodni.

202. Az FKI teriileti adatvédelmi tisztviseldje €s a helyi adatvédelmi megbizottak kitelesek

a) az FKI személyes adatok kezelését végzd személyi dlloményat az adatvédelmi targynd,
b) az FKI informécioszabadsaggal &sszefliggé feladatok ellatdsaért felelds személyi
allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagaval dsszefiigg

jogszabaly- és normavaltozasokrol kételes téjékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a
jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellenérzés sordn feltart visszatérd vagy egyébként stlyos
hidnyossagok esetén — az érintett allomdny kételez8, informdcidszabadsag targyh oktatasat
elvégezni.
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1. szamu fiiggelék a .../2024. szamu FKI igazgatdi intézkedéshez

KERDOIV AZ ELOZETES KOCKAZATELEMZESHEZ

Elsé rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? Elozetes adatvédelmi
kockazatelemzés

1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen 0 Nem O

2. Szitkséges-e személyes adatokat gytijteni a szolgéltatds mitkddtetéséhez?

Igen o Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltérd célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem o

a) Alkalmaz 1j adatkoroket gytijté technologiat, amely jelentés mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem o

b) Ha relevéns szervezeti véaltozas kovetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti dtalakulds hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem o

- €z a valtozas eredményezi 0j adatok kezelését vagy 1 nyilvanossdgra hozatali eljarasokat?
Igen o Nem o

c) Ha ez az informécio mar kordbban be lett gy(jtve:

- érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem O

- r@gzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem O

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz vald hozzaféréséhez fliz6dd
jogait?

Igen o Nem o

5. Tervezi-e egymast kévets 12 hénapbol a1l id6szak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen 0 Nem O

6. Megvalosul-e kiilonleges adatok, tartdzkodasi helyre utald adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalékra vonatkozo, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen o Nem o
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7. Megvalosul-e profilalkotéds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy
az egyént hasonléan jelentés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen 0 Nem o

8. Megvalosul-e egészségligyi ellatds nyWjtdsara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6z6 betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozo személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozédsdra meghatéarozott egyénekre széles kérben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o Nem o

9. Megvalbsul-¢ nyilvanossag szdmdara hozzaférhetd tertiletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kdvetése?

Igen o Nem o

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatdan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
¢érdekeinek védelmét?

Igen o Nem

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozo fé tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazési teriiletitknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerli megfigyelését igénylik?

Igen o Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelent0s szamu személy szamara teszi-e hozzaférhetévé, amely
ésszerfien elvarhaté mdédon nem korlatozhato?

Igen o Nem ©

13. Letrején-e 1j azonositd vagy hozzéférési jogosultsidgot ellenérzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem O

14. Megfigyelés alatt dllnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal vald kommunikécid vagy
egyeb magatartas tanusitasa kdzben?

Igeno Nem o
15. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen 0 Nem O

16. Személyes adatok védelmének névelése érdekében elbir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintili adatbiztonsagi kdvetelményeket?

Igen o Nem O

17. Személyes adatokkal valo visszaélés megelézése érdekében bevezetésre keriilnek-e 4j vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem O
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18. Személyes adatok térolasaval kapcsolatban bevezetésre kerililnek-e 0 vagy modositott
eldirasok?

Igen o Nem O

19. Megvaldsul-e tudomanyos kutatdsi vagy statisztikai célbél torténé adatkezelés?

Igen o Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilénleges adatokra?

Igen o Nem o

21. Megvalosul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igenc Nem o

22. Végeztek-e mar kordbban hatasvizsgéalatot? Ha a vélasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen o Nem O

Masodik rész: Elézetes hatdsvizsgilat

1. Ki a tajékoztatasra kitelezett személy (név, telefonszdm, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgéltatds mikodését, felépitését!
3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor t6ltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés idétartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozd cime,
adatfeldolgozés helye, technologiaja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorsk?

9. Hatarozza meg a gy(jteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavetblegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalésulhat az adatgylijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgéltatds Onkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelé mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikrol?

12. Az érintetteknek van-e lehetéségiik arra, hogy adataik kizarolag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasdhoz nyGjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvaldsul-e harmadik orszégba irdnyul6 adattovabbitis? Ha igen, irja le a tovabbitandd
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!
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14. Fejtse ki, milyen Iépéseket tesz az adatok biztonsdganak megorzése érdekében!

15. Ha megfelel szintiinek vélt az adatok biztonsdga, milyen eszkdzdk 6vjdk az azonositatlan
hozzaféréstdl?

16. A megfelel6 védelmi eszkozoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informdacidja?

Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On altal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen modszerekkel kivanja csékkenteni az azonositott kockazati tényez6ket?

4. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

5. Megfelelden naprakészek-e a gyiijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehetbsége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan kertilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz valé hozzaférés feltételei, médja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk&zok biztositjak az adatkezelés céljatdl eltérd felhaszndlds megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utan milyen modon keriilnek térlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adatt6rlés?
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2. szamu fiiggelék a .../2024. szamu FKI igazgatoi intézkedéshez

Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz616 dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei
1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatdnak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei,

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tdroldsi idétartaméanak
meghatarozasa;

c) funkcionalis leirds az adatkezelési miiveletrdl;

d) modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatdrozasa;

f) aszemélyes adatokhoz hasznalt eszkz0k (hardverek, szoftverek, hal6zatok, személyek,
papirok vagy papiralapt tovabbitasi csatornak) megnevezése;

g) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmet és az e rendelettel vald Gsszhang igazoldsat szolgdld, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevs garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre &lld igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatasa,

i) hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és felel6sségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési milveletek sziikségességi és aranyossagi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz k6téttség elve - GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszerlisége (GDPR rendelet 6. cikke);

c) a kezelni kivant adatok megfeleloek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontjal;

d) korlatozott tarolasi idétartam [korlitozott tarolhatdsag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja).

3. Meglévd vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatdsvizsgélat
elvégzésekor meglévd intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat ¢s szabadsagokat érinté kockazatok vizsgélata:

A keérd6ivek kitsltése, valamint az érintettekkel t6rténd esetleges konzultacid utan a
hatasvizsgalatot lefolytato szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockdzatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a) a lehetséges kockézati tényeztk azonositasa,

b) a kockazati tényezbk értékelése,

c) a kockazati tényez6k cstkkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazasa.

A kockazati tényezOk azonositisaban nagy szerepe van tovdbbd az érintettekkel vald
konzultacionak. A Rendelet az érintettekkel valé konzultacidt nem szilkségszeriien irja el6.
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Az adatkezel6 ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezeld végleges dontése eltér az érintettek véleményétol, akkor dokumentumokkal ala
kell tdmasztania annak végrehajtdsanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelének
dokumentumokkal kell indokelnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben tgy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacid az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfelelo mértékben
tajékoztatni kell ket az eljarasrol. A tdjékoztatas célja - a visszajelzések Gtjan - a negativ
hatasok cstkkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetéségre. A tajékoztatds
soran ki kell témi az eljaras menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultaciot
mar a tervezési/fejlesztési szakaszban célszerit elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit,
ajanlésait esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkdltség nélkiil. Az érintetti
kor nincs korlatozva - a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet,
tamogato, szolgaltato, fejlesztd és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatisvizsgalatba val6 bevonasanak lehetdségei:

- az egyes érintett kategoriak meghatarozasa és parbeszéd folytatasa az egyes kategdridk
képviseloivel,

- konzultacids eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szdmaéra torténd hozzaférhetdvé tétele.

A konzulticid forméja tébbféle lehet: interju, kbézvélemény-kutatds, meghallgatas,

workshop, online konzulticio.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csokkentése vagy kikiiszébolése érdekében
célszerll a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvaldsitasa soran figyelembe
venni.

4.2. A lehetseges kockazatok csoportjai
Személyeket érinté kockazatok:

- az adatok nem megfelel$ nyilvanossigra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan
adatokat is megosztanak, amelyeket jogszer{ien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak
fel az érintett tudta nélkal;

- adatbazisok Osszeféstilése, amelynek koszonhetden olyan felhasznal6i profilok hozhatok
létre, amelyekbdl Gij informaciok nyerhet6k ki;

- azonositok dsszekapesolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.

Szervezeteket érintd kockizatok:

adatvédelmi hatosag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi el6irasba valo iitkdzés,

amelynek kovetkezményeként

- birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kévetden deriil
fény, és a kijavitadsuk rendkiviil kiltségigényes;

- az adatminimalizdlds elvébe iitk6z6 felesleges, készletezs, esetleg tobbszori

adatgylijtés, amely igy csokkentheti a projekt haté¢konysagat;
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- a bizonytalan és nem megfeleld adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést
eredményezhet, amely bevételcsdkkenés formajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szamdra kéart okoz, valamint az érintettek részérél

kartéritési 1gényt general.
Jogi szabalyozasnak valé megfelelés vizsgélata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosdg 4llasfoglalasaiban foglaltaknak, az
4gazat-specifikus eléirasoknak vagy az alkotményjogi eldirasoknak.

Az adatvédelmi kockazatok rangsoroldsa

Az elemzés az 1. szamil fiiggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és
az érintett konzultacio értékelésével folytatddik. A magénszférara gyakorolt hatasuk
meértéke alapjan megkiilénbéztetheto:

- alacsony (es€ly van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhitd koriilmények};
- kizepes (valdszind, hogy megjelenik a kockézat, ha nem torténik korrekcid);
- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio) szinti kockazat.

Egy kockazat mértékét négy tényezd befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezé elektronikus informécids rendszer kritikussaga:
nem kritikus=1 kritikus=2,

Az adatkezelés hatokoréhez tartozo adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szamu =1,
2. kbzepes =2,
3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valdsitja meg.

A kockazat elhdritasanak tigyviteli stirgdssége: a bejelentd nem itéli stirgésnek=1, a
bejelentd stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezeles fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockézati szint szamértékét a tényezok 6sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezd nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznélni.

A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznalhato:

Magas = 8 vagy tébb
Kdzepes = 5-7
Alacsony = 4

A ,valoszinisithetéen magas kockézattal jar6é” adatkezelési miiveletek megallapitasa

Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotést és az elSrejelzést is, kiilondsen ,,az
érintett munkahelyi teljesitményére, gazdasag helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferenciaira vagy érdeklddési kordkre, megbizhatdsagra vagy viselkedésre, tartozkodasi
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helyére vagy mozgasira vonatkozd jellemz6k™ alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozds, amely
hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes
adatbazist hasznal tGgyfelei szlirésére, vagy a biotechnolégiai vallalat, amely kézvetleniil a
fogyasztdknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és elbre jelezze a betegségek
kockazatat és az egészségligyi kockazatokat, vagy a véllalkozds, amely viselkedési vagy
iizletszerzési profilokat készit a honlapjanak hasznélata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlo jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal: adatkezel€s,
amelynek célja a ,,természetes személy tekintetében joghatassal bir6” vagy ,,a természetes
személyt hasonldképpen jelentds mértékben érintd™ dontések meghozatala [GDPR rendelet
35. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének
kirekesztését vagy hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve
csekély vagy semmilyen hatdssal nem jaro adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét
szempontnak. Az itt emlitett fogalmakro! tovabbi felvildgositast nydjt majd a 29. cikk
szerinti adatvédelmi munkacsoport soron kévetkezo, profilalkotasrdl sz6lo iranymutatasa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kévetése vagy ellendrzése
céljabol végzett adatkezelés, tobbek kozott a halézatokon keresztiili adatgy(jtés vagy a
Lhyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3)
bekezdés c) pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kézé, mivel a személyes adatok gyijtése olyan koriilmények kozott folyhat,
ahol el6fordulhat, hogy az érintettek nem tudjék, ki gyijti €s hogyan hasznélja fel adataikat.
Ezen kivll az egyéneknek talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kdzteriileteken (vagy
nyilvanos helyeken} érintetté valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilénleges adatok vagy fokozottan személyes jellegii adatok: ide tartoznak a személyes
adatok 9. cikkben meghatarozott kiilonleges kategdridi (példaul az egyének politikai
véleményére vonatkozo adatok), valamint a 10. cikkben meghatarozott, biintetéjogi
felelosség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és a blincselekményekre vonatkozd
személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos korhaz, amely nyilvantartast vezet a
betegek kértdriénetérdl, vagy a magannyomozo, aki megtérzi az elkévetdk adatait. Az
altaldnos adatvédelmi rendelet e rendelkezésein tilmenden bizonyos adatkategoriak
tekintheték ugy, hogy fokozzak az egyének jogait és szabadsdgait érinté lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom 4ltaldnosan ismert jelentését tekintve)
kuldnlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkézlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapvets jog gyakorlaséara (példaul helymeghatarozé adatok,
amelyek gylijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az oket érintd jogsértések
egyértelmiien sulyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénzigyi
adatok, amelyek csaldsra hasznélhatdk). E tekintetben Iényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetOvé tette-e az adatokat. A
személyes adatok nyilvanos hozzaférhetOsége az érickelés sordn egyik tényez&ként
figyelembe vehetd, ha az adatok bizonyos céli tovabbi felhasznélasira lehet szamitani. Ez
a szempont olyan adatokra is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek,
naplok, jegyzetelési funkcioval rendelkez6 e-olvasokbol szarmazd jegyzetek, valamint az
életnaplézd alkalmazasokban térolt, rendkiviil személyes jellegii adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: az altalanos adatvédelmi rendelet nem hatirozza meg, mi
értendd nagy szam alatt, jollehet a (91) preambulum bekezdés nydjt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanldsa szerint kiilénésen az
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alabbi tényezdket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az adatkezelés nagy
szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban;

b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtik kore;
c) az adatkezelési tevékenység idGtartama vagy allando jellege;
d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymdssal valé megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tobb,
kiilonb6z6 célokbdl, illetve eltéré adatkezelSk &ltal végzett adatkezelési miiveletb6]
szarmazo adatokkal, az érintett észszer{i elvardsait meghalad6 modon.

- Adatkészletek egymaéssal vald megfeleltetése vagy dsszevonasa

- Kiszolgéltatott helyzetben 1évé érintettekkel kapcsolatos adatok (75. preambulum
bekezdés): az ilyen jellegti adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veend6 szempontok
k6zé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezel6 kozott, ami azt jelenti,
hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését kénnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgéltatott helyzetben 1év§
érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (6k gy tekintenddk, mint akik nem tudjék
tudatosan é€s atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallaldk,
a lakossag kiilonleges védelmet igényl6, kiszolgaltatottabb helyzetben Iév§ rétegei
{mentalis betegségben szenveddk, menedékkérk vagy az iddsek, betegek stb.), valamint
az egyének minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezel6 kozotti kapesolatban
egyenldtlen helyzet alakul ki.

- Uj technoldgiai vagy szervezési megoldésok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa:
példaul az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznélata a hatékonyabb beléptetés
érdekében stb. Az 4ltalanos adatvédelmi rendelet egyértelmiien megfogalmazza [a 35. cikk
(1) bekezdése, valamint a (89} és a (91) preambulum bekezdés], hogy ,,a technolégia
elismert allasdnak megfelel6” modon meghatarozott O technoldgia [(91) preambulum
bekezdés] hasznélata sziikségessé teheti az adatvédelmi hatisvizsgélat elvégzését. Ennek
oka, hogy az ilyen technologiak hasznalatahoz tjfajta adatgylijtési és - felhasznalasi formak
kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és szabadsdgaira nézve.
Az 1j technologidk bevezetésének személyes és térsadalmi kOvetkezményei tehat
belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat révén az adatkezelé megismerheti
¢€s orvosolhatja az ilyen jellegli kockdzatokat. Példaul bizonyos, a ,,dolgok internetét”
hasznalé alkalmazasok jelent6s hatdst gyakorolhatnak az egyének mindennapi életére és
maganéletére, ezért szlikségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés Gnmagaban véve ,,megakadalyozza, hogy az
érintettek a jogaikat gyakoroljék vagy szolgaltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzédést
érvényesitsenek’[22. cikk és (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az érintettek
szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzOdéskotésnek a lehetdvé tételére,
modositasara vagy elutasitasara irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbdzis alapjan sziiri tigyfeleit, hogy elddntse, kinal-e nekik hitelt. Az
esetek tobbségében az adatkezelé tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében szitkség van adatvédelmi hatasvizsgélatra.
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4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

- ha az adatkezelés valdszinlsithetGen nem jar ,magas kockazattal [...] a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve” [a 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, korilmeényét és céljait tekintve nagyon hasonlit
olyan adatkezelésre, amelyr6l mér késziilt adatvédelmi hatasvizsgélat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonlo adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgalatanak eredményei [a 35.
cikk (1) bekezdése],

-ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatésag meghatarozott, azdta valtozatlan
feltételek mellett 2018. majus elott ellendrizte (1asd a I11. fejezet C. szakaszat);

- ha a 6. cikk (1) bekezdésének c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet jogalappal
rendelkezik az unids vagy tagéllami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miiveletet, ¢s az emlitett jogalap megéllapitasa sordn mar készilt adatvédelmi
hatasvizsgalat [a 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagillam kimondta,
hogy az adatkezelési miiveletet megeldzGen hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatdsag
altal Osszedllitott) nem koételezé jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell
adatvédelmni hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyulo intézkedések:

Az azonositott kockézati tényezok kategorizalasa utan a kiovetkezd 1épés a kockizatokat
cstkkentd eljardsok megfogalmazédsa, amelyek cstkkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényezit.

A kockazat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatisa, ideértve a személyes adatok
védelmét és a rendelettel vald dsszhang igazolasét szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vev® garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

Az adatbiztonsag informatikai szempontii meghatérozasa.
6. Dokumentdcié, azaz a kockéazatelemzés Gsszegzése, eredményének megallapitisa:

Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockazatok leirdsa, gazdasdgi szempontd
értckelése. Annak indoklassal alatdmasztott megéllapitasa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultacid.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek 4ltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfeleléen toérténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgélatinak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat
(a kockazatok karaktereitd] fliggd gyakorisigil) rendszeres ismétlése kritikus fontossagl az
idébeli reagalas biztositasa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magét, illetve eredményét
(elemzés, déntéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a controll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiils6-belsé érintettek megfelels, rendszeres
tajékoztatasardl is.
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3. szamu fiiggelék a .../2024. szamu FKI igazgatoi intézkedéshez

Adatlap az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjin az igénylé altal megfizetendo
koltségtérités teljesitéséhez sziikséges személyes adatairal

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhato személyes adatait az adatkezel6 szamviteli bizonylat
kiallitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok atadasanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megérzésére ¢s ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirasok az
iranyadoak. Ennek megfelelden az adatokra vonatkozd adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezel6 a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfelel6 jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése: Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Székhelye: 1081 Budapest, Dologhéz u. 1.

Postai cime: 1143 Budapest, Pf.154.

Telefonszama: +36 (1) 459-2412

Telefaxszama:+36 (1) 459-2435

Adatvédelmi tisztvisel6je: dr. Cseh Zoltan ti. szds

Szolgalati helye: FKI Hivatal

Elektronikus levélcime: fki.hivatal@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valo jog: az adatkezelonél a tijékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezel6 legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildstt levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valé jog: a tijékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairds). Az

adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon belill teljesiti, €s errél a megadott elérhetéségre
kildétt levélben értesiti.

A torléshez valé jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezo kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.
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A korlatozashoz valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha gy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az erintett 4ltal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazd dokumentumot az adatkezeld ne t6rélje. Ebben az esetben
az adatkezel6 a hatésag vagy a birdsag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést €s az adattovabbitast kbvetden torli azt.

Mit tehet, ha 0gy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel§jét a tajékoztatéban megjeldlt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informdcics
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol sz016 2011, évi CXIL térveny 52. § alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatdsagndl bejelentést tehet, tovabba az
informacios énrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol sz016 2011, évi CXII. térvény
23. §-a, a Polgdri Torvénykinyvrdl sz016 2013, évi V. torvény Masodik Konyvének Harmadik
Része, a polgari perrendtartasrél szolo 2016, évi CXXX. torvény 502-503. §-ai alapjan
birdsaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag elérhetosége:

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti td)€koztatast tudomaésul veszem.

A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld

Neve:

Cime:

Addazonosito jele/adoszama:
Szamlazasra vonatkozé adatok:
Szamlazési név:

Szamlazasi cim:
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4. szamu fiiggelék a .../2024. szamu FKI igazgatoi intézkedéshez

Adat

Frissités

Meg6rzés

| Adatfelelés

Altalinos kozzétételi lista

Elérhetéségi adatok: A kdzfeladatot ellato szerv
hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon-

zeti, személyzeti adatok

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

¢s telefaxszama, elektronikus levélcime, Hivatal
honlapja, tigyfélszolgalatdnak elérhetdségei

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes A valtozédsokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd

iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége azonnal Hivatal
(telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime) €s az tigyfélfogadasi rend

Szervezeti struktira: A kozfeladatot ellatd A valtozasokat kovetben Az el6zd allapot torlendd

szerv szervezeti felépitése szervezeti elemek és | azonnal Hivatal

vezetdik megjeldlésével, az egyes szervezeti
elemek feladatai

A szerv vezet6i: A szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti elemek vezetbinek neve, beosztdsa,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Az elozo allapot torlendd

Human Szolgélaf

A kozfeladatot elldtd szerv irdnyitisa,
feliigyelete vagy ellenGrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és elérhetdségi
adatai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és
cime, valamint a fészerkeszt6é neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasira
jogosult szervnek, ennek hidnyiban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szerv elérhetdségi adatai,
iigyfélszolgalatianak, kozonségkapcsolatinak
elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

en

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd archivumban

tartasaval

Az el6zé allapot | évig tarté archivumban

tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig tartod archivumban

tartasaval

miikiodésre vonatkozo adatok

Hivatal

Hivatal

Hivatal

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét €s alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti €s miitkodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kévetten
azonnal

Az elbzd allapot 1 évig tartd
archivumban tartaséval

Hivatal

A szerv tevékenységérdl szolo tdjékoztatd

Magyar és angol nyelvii bemutatkozas

Hivatal




A hatésagi iigyek intézésének rendjével
kapcesolatos adatok: Hatosagi iigyekben
iigyfajtankeént és eljarastipusonként a hataskdrrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak dtruhazésa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatisi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozésa, alapvetd
cljarasi szabalyok, az eljardst megindité irat
benytijtasanak modja (helye, ideje), ligyfélfogadis
ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas
gs az ligyintézéshez hasznalt letslthetd
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalés,
az iigytipusokhoz kapcsolddo jogszabdlyok
jegyzeke, tajékoztatds az ligyfelet megilletd
Jogokrél &s az iigyfelet terheld kitelezettségekrol
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A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

Szakmai

Igazgatd-
helyettesi
Szervezet

Kizszolgaltatisok

az FKI tekintetében nem relevans

Az FKI nyilvintartisai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai
{(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtitt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A vialtozasokat kivetden
azonnal

P

Az elbz6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hivatal

Nyilvanos kiadvinyok: A kdzfeladatot ellato
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a
hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a kéltségtérités mértéke

Negyedévente

g_n

Az el§z0 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hivatal

Dontéshozatal, ilések

az FKI tekintetében nem relevéans

A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek,
javaslatok

az FKI tekintetében nem relevans

A helyi énkorminyzat képviselG-testilletének
nyilvinos iilésére benyiijtotf elterjesztések a
benyujtis idépontjatol

Osszefoglald a véleményezik észrevételeirol, és
az észrevételek elutasitisinak indokairél

az FKI tekintetében nem relevans

Palyizatok: A kézfeladatot eltatd szerv ltal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

archivumban tartasival

Az eldzd dllapot 1 évig tarto

Kéltségvetesi
Osztaly
/Miiszaki
Osztaly

Hirdetmények, kiizlemények

Folyamatosan

archivumban tartisaval

Az el6z6 allapot | évig tarto

Hivatal/

Kozérdekii adatok igénylése: A kdzérdekil adatok
megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, s
ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacids jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

T

elézd allapot tériendd

Hivatal

A kézérdekii adatokkal kapesolatos kitelezo
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre
vonatkozoé adatai

Negyedévente

archivumban tartasaval

Az el6zd allapot 1 évig tartd

Hivatal




A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok wjrahasznositisardl szolo torvény
szerint fijrahasznositas céljara elérheté kulturalis
kizadatok listaja a rendelkezésre dll6
formitumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,

a kizadatok jrahasznositasardl szolo térvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrél valé
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formdtumok
megjelolésével
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A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Az elozo dllapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Hivatal

A kozadatok és kulturalis kézadatok
ijrahasznositdsira vonatkozé dltalinos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Az eldz6 allapot torlendd

Hivatal

A kozadatok és kulturalis kézadatok
ijrahasznositas céljabdl torténé rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalinos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezé tényezikkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

e _nor

Az el6z0 allapot torlendd

Hivatal

A kozadatok djrahasznositasarél szolé torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Hivatal

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkiotitt, a
kozadatok Wjrahasznositisarel sz6lo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzédé feleinek megjelilése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

A valtozasokat kovett 15
napon beliil

Az elézo allapot torlendd

Hivatal

A kozfeladatot ellato szerv altal kitott, a
kozadatok djrahasznositisirdl szolé torvény
szerint

a kulturalis kézadatok digitalizaldsara
kizarélagos jogot biztosité megallapodisok
szovege

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elézo allapot térlendd

Hivatal

A kozadatok ijrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kidzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kitelezd erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutatoé hivatkozas), amely az Gjrahasznositis
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyiijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellitd szerv részére

A valtozasokat kovet6 135
napon beliil

0o

Az el6z6 allapot torlendd

Hivatal

Vizsgalatok, ellenérzések listaja: A kozfeladatot
ellato szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat tartalmazo
- vizsgalatok ellendrzések felsorolasa

II1. Gazdalkodisi adatok

A vizsgalatrol sz0lo jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul

Az eldzo allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellent6rzési
Szolgalat

Az Allami Szaimvev6szék ellendrzései: az ASZ
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolo jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az eléz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellenérzési
Szolgalat

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok: egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés
megismerését kvetden
haladéktalanul

Az elozo allapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Ellenorzési
Szolgalat




Miikodés eredményessége, teljesitmény

45

az FKI tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozé, jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

az FKI tekintetében nem relevans

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellatd A véltozéasokat kévetden A kozzétételt kovetd 10 évig Koltségvetés
szerv éves koltségvetése azonnal Osztaly
Szamviteli beszamolok: a kdzfeladatot ellaté szerv | A valtozasokat kdvetden A kozzétételt kovetd 10 évig Koltségvetés
torvény szerint beszamoldja azonnal Osztaly
A kiltségvetés végrehajtisa: killon jogszabédlyban | A valtozasokat kivetden A kozzétételt kovetd 10 évig Kdéltségvetés
meghatarozott beszamoldk azonnal Osztaly
Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A kiilén jogszabalyban meghatarozott
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira ideig, de legalabb 1 évig archivumban
vonatkoz( Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a tartasaval
vezetOk és vezetl tisztségviseldk illetménye, Kéltségvetés
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint OSZté‘}Y
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott Human
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve Szolgalat
Tamogatasok: A kozfeladatot ellato szerv altal Kéthavonta A kozzététel a Kézponti Informacios
nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény szerinti Kdézadat-nyilvantartas elektronikus
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek feltlet alkalmazasdval elsé
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a alkalommal legkésdbb 2023. februar
tdimogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo 28-ig az erre mutatod link Koltségvetés
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési megjelenitésével, az ezen idopontot | Osztaly
tamogatast visszavonjak vagy arrél a megeldzd adatok tekintetében a szerv
kedvezményezett lemond hivatalos honlapjan torténé

megjelenitésével torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig
Szerzédések: Az allamhaztartas pénzeszkozei Kéthavonta A kdzzetétel a Kozponti Informacios
felhasznalasaval, az allamhaztartdshoz tartozéd Koézadat-nyilvantartas elektronikus
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd, feliilet alkalmazasaval elsd
otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékii alkalommal legkésébb 2023. februar
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatas 28-ig az erre mutato link
megrendelésre, vagyonértékesitésre, megjelenitésével, az ezen idépontot
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki megeldzo adatok tekintetében a szerv
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra hivatalos honlapjan tirténd
vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa), megjelenitésével torténik. Koltségvetés
targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzidés A kozzétételt kovetd 10 évig Osztaly
értéke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai,
€s a mindsitett adatok kivételével
Koncessziok: A koncessziorol szolo torvényben Negyedévente A kiilén jogszabalyban meghatarozott
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, ideig, de legalabb 1 évig archivumban
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett tartasaval
emlékeztetdk, palyazat eredménye Koltségvetés

Osztaly
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Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatd szerv altal | Kéthavonta A kozzététel a Kozponti Informacios
nem alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen Kézadat-nyilvantartas elektronikus
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és feltulet alkalmazasaval els6
munkavillaléi érdek-képviseleti szervei szamara, alkalommal legkésébb 2023. februar
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, 28-ig az erre mutato link Koltségvetési
szocialis és sporttevékenységet segitt szervezet megjelenitésével, az ezen idépontot Osztaly
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal megeldz0 adatok tekintetében a szerv
osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot hivatalos honlapjan tirténd
meghalado kifizetések megjelenitésével torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig
Eurdpai unié altal tAimogatott fejlesztések: Az Negyedévente Az eloz6 allapot legalabb 1 évig tartd
Eurdpai Unio tamogatasaval megvaldsuld archivumban tartdsaval Koltségvetési
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzodések Osztaly
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés | Negyedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tarto
az ajanlatok elbirdldsirol, a megkétott archivumban tartasaval Kéltségvetési
szerzédésekrol Osztéaly

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO [AKOZZETETELLEL
| | JOGSZABALY KAPCSOLATOS HATARIDOK

Haladéktalanul, ha a hirdetményi iton

torténd kozlés, illetve a kzhirré tétel
feltételei mar nem éllnak fenn,
eltavolitando

Az altalanos  kozigazgatdsi Szakma,l
A hat6sag dontésének hirdetményi uton torténd rendiartasrol sz616 2016. évi Igazgato-
kozlése s s ' helyettesi

CL. térvény 88-89. §

Szervezet

Az dltalanos kdzigazgatasi | Haladéktalanul, ha a hirdetményi titon | Szakmai
A hatésig diontéseinek az Akr. 89.§ (1) és (4) | rendtartisrdl szo16 2016. évi | torténd kozlés, illetve a kozhirré tétel | Igazgato-
bekezdése alapjan térténd kozhirré tétele CL. torvény 89. § (1) és (4) | feltételei mar nem allnak fenn, helyettesi

bekezdés eltavolitando Szervezet
A személyek széles vagy pontosan meg nem Haladéktalanul, ha a hirdetményi iton
hatirozhaté kére szamdra életveszéllyel vagy Az dltalinos hbzigazgatisi torténd kozlés, illetve a kozhirré tétel | Szakmai
salyos karral fenyegeté helyzet megel6zése, rendiarivsrol szols S016. &vi feltételei mar nem allnak fenn, Igazgaté—.
elharitasa  vagy karos  kovetkezményeinek CL tlérvény 89.§ (3)beke.z dés eltavolitandd helyettesi
enyhitése érdekében az Akr. 89.§§ (3) bekezdése ' E Szervezet
alapjan hozott dintések

Az daltalanos kézigazgatasi Haladéktalanul, ha a hirdetményi uton | Szakmai
Az Akr. 89.§ (3) bekezdése alapjan kézérdekii | rendtartisrol szold 2016. évi | torténd kozlés, illetve a kozhirré tétel | Igazgato-
keresettel megtamadhaté dontések CL. térvény 89. § (3) feltételei mar nem allnak fenn, helyettesi

bekezdés eltavolitandd Szervezet
A kéményseproé-ipari kozszolgaltatok Adatvaltozas esetén 15 napon beliil
nyilvantartasa:
a) a szolgaltato neve, lakcime/székhelye y szolgditiathsi
b) az e'ngedélyezett szolgaltatasi tevékenység T P ——
megj'FloI,ese . - i o Sfolytatasanak dltaldnos Igazgatd-
c) sziikség szerint a 2009. évi LXXVL. torvény 22.§ szabilyairol sz615 2009, &vi helyeteesi
(2)-(3) bekezdéseiben foglalt adatok LXXVI, t5rvény 30. §' @) Szervez;et

d) a 2009. évi LXXVI. torvény 29.§ a)-d) pontjaban
meghatirozott adatok

bekezdése




Kozbeszerzési terv,
kozbeszerzési terv
modositisa

A4
kizbeszerzésekrol
szolo 2015, évi
CXLIIL torvény
43.§ (2) bekezdés
a) pontja
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Az elfogadast kovetden haladéktalanul, a targyévet kovetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetonek lennie. A kozzététel az EKR-ben a https://ekr.gov.hw/link
megjelenitésével, a 2018. évnél korabbi tervek a Kozbeszerési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerési Adatbazisban tirténd
kozzétételre hivatkozva, www kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Koltségvetési
Osztaly

vitarendezéssel
Kbt. 80.§ (2)
bekezdése szerinti adatok,
vagyis az irasbeli dsszegezés
vagy egyéb dokumentum, vagy
eljarasi cselekmény jogsértének
tartott eleme, a kérelmezd
javaslata, észrevétele, valamint az
allaspontjat alatimaszto adatok,
tények,  tovabba az  azt
alatamasztd6 dokumentumokra —
ha vannak ilyenek — vonatkozo
hivatkozas

Az  elézetes
kapcsolatos

A
kézbeszerzésekrdl
szolo 2015, évi
CXLIIL torvény
43.§ (2) bekezdés
b) pontja

Az eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kvetben
haladéktalanul, legaldbb 5 évig elérhetdnek kell lennie. A kézzététel
az EKR-ben a https://ekr.gov.hw/link megjelenitésével, a 2018. 04.15.
elotti adatok a Kozbeszerési Hatosag dltal mikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténé kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

Koltségvetési
Osztaly

A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-i)
pontjai alapjdn kotott és a
kozbeszerzési eljaras alapjin
megkdtott szerzodések

A
kozbeszerzésekrdl
sz6lo 2015, évi
CXLIIL tbrvény
43.§ (1) bekezdés
a)-b) pontja

A szerzddéskotést kovetden haladéktalanul, legalabb a szerzddés
teljesitését kavetd 5 évig elérhetének kell lennie. A kbzzététel a
Kozbeszerési Hatdsag altal miikodtetett SzerzGdésnyilvantarto
Rendszerben (CoRe) torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével tdrténik.

Kéltségvetési
Osztaly

A részvételi jelentkezések és az
ajanlatok elbirdliasarél szolo
0sszegezés

A
kizbeszerzésekrdl
szO0lo 2015, évi
CXLIIL t6rvény
43.§ (2) bekezdés
c) pontja

arészvételre jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valod
megkiildéssel egyidejiileg, a kozzététel az EKR-ben a
https://ekr.gov.hu/link megjelenitésével, a 2018.04.15. el6tti adatok a
Kozbeszerési Hatdsag altal miikadtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva, www . kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Koltségvetési
Osztaly

Szerzdédések teljesitésére
vonatkozé adatok: hivatkozas a
kozbeszerzési eljarast
megindit6 hirdetményre
(hirdetmény nélkiill indulé
eljarasok esetében felhivasra), a
szerzddo felek megnevezése, az,
hogy a teljesités szerzédésszerii
volt-e, a szerzédés teljesitésének
az ajanlatkéré altal elismert

idopontja, tovabba az
ellenszolgaltatds teljesitésének
idépontja és a  kifizetett

ellenszolgaltatds értéke

A
kozbeszerzésekrdl
sz6lo 2015, évi
CXLIII. torvény
43.§ (1) bekezdés
c) pontja

A szerzddés mindegyik fél — timogatasbol megvaldsulé kiozbeszerzés
esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal
tortént teljesitését kovetd harmine napon beliil, legaldbb 5 évig
kételes elérhetdvé tenni és az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan
idére kotott szerzddés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva
évenként kell aktualizalni, a kozzététel a Kozbeszerési Hatdsag dltal
miikodtetett Szerzodésnyilvantartd Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva, www kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Koltségvetési
Osztaly




eljaras
az

A kozbeszerzési
eredményeként
allamhaztartas kozponti
alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tovabba a
fejezeti kezelésii elGiranyzat,
elkiilonitett allami pénzalap
terhére megkdtott, netté 100
millié forint teljesitési értéket
meghaladé szerzddések alapjan
teljesitett  kifizetés Osszege,
kozvetlen jogosultja és a
kifizetés idépontja

Az
allamhaztartasrol
82010 térveny
végrehajtasarol
szOl6 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendelet 6.
mellékletének 12.
sora
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A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az eléz0 allapot nem torolhetd

Koltségvetési
Osztaly

Az europai unios
tarsfinanszirozassal bonyolitott
pélyazatok esetében a netto 100
millié  forintot meghalado,
teljesitett  kifizetés  dsszege,
€s a

kedvezményezettje,
kifizetés idépontja

Az
allamhaztartdsrol
sz0l0 torveny
végrehajtasarol
sz0lo  368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendelet 6.
mellékletének 13.

A kifizetést kdvetd 8 napon beliil. Az el6z6 allapot nem torélhetd

Koltségvetési
Osztaly

\Z otvenezer forintnal
iagyobb értékii adomanyra és
z adominyozoéra vonatkozé
datok

A beliigyminiszter iranyitisa alatr dllé egyes
rendvédelmi  szervek és oktatdsi intézmények
részére felajanlott  adomanyok elfogaddsdanak
rendjérdl szolo  szabdlyzat  kiaddsarol — szolo
16/2023. (VL 9.) BM utasitas

a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdg
és szervel részére felajanlott  adomdnyok
elfogaddsdnak rendjérdl szolo 22/2019. BM OKF
foigazgatdi intézkedés

Az adomany elfogadasatol szamitott 8
napon  belil koteles  honlapjan
kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztiil
biztositani

Szakmai Igazg;
helyettesi
Szervezet




