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FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
Z 12025, szama
INTEZKEDESE
a Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak
kiadasdrol

Budapest, 2025. marcius ‘[*-uf{n

A hivatdsos kataszirofavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabdlyzatarol szol6 5/2018. (V. 25.)
BM OKF utasitas mellékletének 6. pontja és 8./¢} alpontja alapjan — figyelemmel a BM
Orszdagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag Szervezeti és Miikidési Szabdlyzararél szolé
4/2024. (X11.13.) BM OKF utasitas 3. §-ara — kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatalya a Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosagra (a tovabbiakban:
FKI) és az irdnyitasa ala tartozo helyi szervekre terjed ki.

2. Az FKI Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a melléklet
tartalmazza.

3. A Szabalyzatban meghatirozott vezeték sajat szervezetiikre vonatkozoban ligyrend, az
Ugyrend alapjan alarendeltjeik vonatkozasdban munkakéri leiras készitésére
kitelezettek. Az ligyrendet a Szabdlyzat hatdlybalépését kdvetd 30 napon beliil kell
felterjeszteni igazgatoi jovahagyasra.

4. A munkakdri leirdsokat az tgyrend jovahagyasat kovet6é 60 napon beliil kell
felterjeszteni aldirdsra a munkaltatdi jogkor gyakorlojahoz. Az allomény azon tagjai
vonatkozasdban, akiknek a Szabalyzatbol, vagy szervezeti elemilk tigyrendjébol
fakaddan nem valtoztak a feladatai, nem kell 4j munkakdri leirast késziteni.

Ez az intézkedés a kdzzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba.

6. Hatalyat veszti a Févdrosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak kiadasarcl szol6 7/2023. szamu igazgatdi intézkedés.

Késziilt: 1 eredeti példanyban

Egy példany: 1lap

Melléklet: 108 lap

Keészitette: dr. Gyérfi Gabor til. alezredes
Kapja:

Jogi szerﬁo | megfelelo:
.............. 4 oesqe.... (alairas)

OO . TR 1 A Wt S rtiedt (név)

..... 202708 o (ditum)



BMQIANY R7 szoledld e ST gk K T
irstal mage alagl sz0lgzdld elelkironilrusan hitelosftat

=
5
-y
P
£
g
B
FELTN

....... nep :

S M o Log [NV P/ PO A | O
adv.beoszts {dady  aldihs | b

Mellékdet a £/2025. szanmi FXT igazgatol intézkedéshez

Jovahagyom:

---------------------------------------------

Dr. Géra Zoltan tii. altdbornagy
tiizoltosagi fotanicsos
foigazgatd

_ FOVAROSI o
KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

SZERVEZETI £S MUKODESI SZABALYZATA

Felterjesztem:

Liptik Attila tii. dandirtidbornok
igazgatd

2025.



2

1. FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A FOVAROSI KATASZTR(’)FAVEDELMI’IGAZGAT()S[\G JOGALLASA,
MEGNEVEZESE

A Févarosi Katasztréfavédelmi Igazgatdsdg (a tovabbiakban: FKI) teriileti hataskord
allamigazgatdsi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a katasziréfavédelemrdl és a hozzd
kapcsolods egyes torvények modositasdrdl szolo 2011, évi CXXVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kat) és mds jogszabalyok alapjan hajtja végre. Jogszabalyban
meghatdrozott iigyekben hatsdgként jér el, elldtja a jogszabalyban részére eldirt
feladatokat.

Az FKI a Beliigyminisztérium (a tovdbbiakban: BM) fejezethez, a BM Orszdgos
Katasztréfavédelmi Foigazgatésag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépirdnyitd
koltségvetdsi szervhez tartozo, az dilamhdztartdasrdl sz616 torvény végrehajtdsarol szolé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan gazdasdgi szervezettel
rendelkezd  koltségvetési szerv, amely jogszabdlyban meghatarozott ligyekben
szakhatosdgként, illetve 1. és I1. foku hatésagként jar el, ellitja a jogszabalyokban
részére meghatarozott feladatokat, irdnyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket (a
tovabbiakban: KvK) és az aldrendeltségilkbe tartozé hivatasos  tiizoltd-
parancsnoksdgokat (a tovdbbiakban: HTP).

Az FKI alapadatai:

Megnevezése: Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag,

Megnevezésének roviditése: FKI;

Székhelye: 1081 Budapest, Dologhazu. 1.;

Postacime: 1443 Budapest, Pf.: 154,;

Alapitds idGpontja: 1995. jalius 1,;

Alapit6 okirat kelte, szdama: 2024, oktdber 02., A-202/1/2024.;

Kormanyzati funkcié szerinti besoroldsa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatdsa.

Az FK] a BM OKF — mint orszdagos hatiskdr{i kizponti katasztrofavédelmi szerv —
teriileti szerve, amelynek illetékessége kiterjed:
a)a hat6sdgi hatdskordk tekintetében a f&véros kozigazgatdsi teriiletére és a
jogszabdlyokban meghatirozott illetékességi terliletekre;
b)a tlizoltds és miiszaki mentés tekintetében jogszabély felhatahmazdsa alapjan a
hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kozponti szervének vezetdje (a tovibbiakban
féigazgatd) 4ltal kiadott belsd szabdlyozdkban meghatirozott teriiletre terjed ki.

Az FKI helyi szervei a KvK-k, és a HTP-k, amelyek felett irdnyitasi jogkdit gyakorol,
és amelyek szervezetében katasztréfavédelmi 6rsok (a tovabbiakban: KvO) mikddnek.

Az FKI a Kat, 24. § (2) bekezdésében meghatdrozottak szerint ellendrzi a Iétesitményi
tiizoltdsdgok (a tovabbiakban: LTP) és az énkéntes tiizoltd egyesiiletek (a tovdbbiakban:
OTE) tevékenységét, valamint polgari védelmi és iparbiztonsdgi feladatokat 1at el. Az
FKI igazgatdja (a tovabbiakban; igazgatd) a Budapest Fovéros Védelmi Bizottsdgaban
{a tovabbiakban: BFVB) — a katasztrofék elleni védekezés tekintet¢ben — elndk-
helyettesként irdnyitja az operatly t6rzs feladatait, valamint a helyi védelmi
bizottsagokba (a tovabbiakban: HVB) elndk-helyetteseket delegal.
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1.2. AZ FKI FELADAT- £ES HATASKORE, VEZETESE ES IRANYITASA

Az FKI feladat- és hataskorét, illetékességét, mlkodési szabalyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd eszkozok hatarozzdk meg.

Az FKI a Kat.-ban, a tiz elleni védekezésrél, a mitszaki mentésrél és a tiizolidsdagrdl
szold 1996, évi XXXI. tSrvényben, a védelmi és biztonsdgi tevékenységek
osszehangoldsdrél szélé 2021. évi XCIIIL torvényben, ezen torvények végrehajtasi
rendeleteiben, valamint mds vonatkozé jogszabdlyokban meghatarozott kozfeladatokat
litia el, alapveté rendeltetése a lakossag ¢élet- dés  vagyonbiztonsdganak, a
nemzetgazdasdg, a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk biztonsagos
miikodésének védelme, a katasztrofik hatosagi megeldzése, a katasziréfaveszély,
kiterjedt kéresemény idején, valamint tiiz- és karesetek esetén a mentés végrehajtdsa, a
védekezés megszervezése és iranyitasa, a kdros kovetkezmények felszdmolasa, a
helyreallitas-Gjjacpités megvalositisa,

Az FKI rendeltetésének betsltése érdekében:

a) jogszabalyban meghatdrozott esetekben elst- és masodfokd katasztréfavédelmi
(tizvédelmi, polgdri védelmi és veszélyes dru szdllitdsi ellenGrzési) hatosdgi,
szakhatdsdgi, kéménysepro-ipari szolgéltatdk feletti felligyeleti jogkoroket
gyakorol tovabbi végrehajtja a szinyoggyéritéssel kapcsolatosan részabott
feladatokat;

b) a veszélyhelyzetek megelézése érdekében osszehangolja mas hatbsdgok
tevékenységét;

¢) részt vesz a polgati veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
ipazgatisban, a nemzetgazdasdg mozgdsitasaban, valamint az éllami
tartalékgazdalkoddsban;

d) tgyeleti és miiveletirdnyits rendszer mikddtetésével végzi a feladatkorébe tartozd
eseményekkel kapcsolatos informdciok gyljtését, és aktivizalja a felszamolashoz
sziikséges erdket, eszkdzoket;

¢)  kiemelt hataskoroket gyakorol a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és
biztonsdgi igazgatashan;

f)  szabalyozza, irdnyitja, és teljes koriien feltigyeli a févarosi tlizvédelmi rendszert;

g) az FKI hivatdsos szervezeti elemei tjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a
lakossédg védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

h) irdnyitja az LTP-k és OTE-k részvételét a tiizoltdsban, miiszaki mentésben,
fovarosi szinten miiveletirdnyitdsi tevékenységet végez;

Dellatia a telepiilési szilard hulladékszallitdsi kozszolgaltatas szilkségellatdsanak
biztositasdval Ssszefiiggd tevékenységet;

Dtavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint méro-, érzékeld, lakossagriaszid-
rendszereket tart fenn és milkddteti azokat,

k) feladatai ecllitisihoz az ingatlaniigyi hatosdgtol a szamitdgépes ingatlan-
nyilvéntartdsi rendszerb&l, a polgdrok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartdsat kezel kozponti szervtSl adatot, a foldmérési és térképészeti dllami
adatok kezelésére jogosult szervtél foldmérési és térképészeti dllami alapadatot,
termeékeket kér;

)szakmai irdnyitasi jogkért gyakorol a katasztrofék elleni védekezéssel dsszefiiggésben
a polgarmester 4ltal kijelslt kozbiztonségi referensek feladatelldtdsa, felkészitése,
képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tdjékoztatasa
tekintetében;

m) szabalysértési jogkdrében eljarva a torvény altal meghatirozott esetekben
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtisa érdekében az adatfeldolgozé
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szervtd] adatot igényel;

n) feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mds allami és Onkormdnyzati szervekkel, a civil és
gazdalkodd szervezetekkel, az dllampolgérokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomdnyos intézményekkel, valamint a kulfoldi és
nemzetkdzi katasztréfavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

0)  aveszélyes, nukledris és radioaktiv anyagokkal, valamint kritikus infrastruktirak
miiksdésével kapcsolatos események kezelésével osszefiiggésben
katasztrofavédelmi mobil labor egységet (a tovabbiakban: KML) és kritikus
infrastruktira bevetési egységet ((a tovdbbiakban: KIBE), tovabbd az esctleges
kivetkezmények kezelésére, a beavatkozas koordindcidjara szikség szerint
operativ torzset mikddtet.

Az FKI vezetésének és iranyitasdnak alapja — a rendvédelmi feladatokat elldts szervek
hivatdsos dllomdnydnak szolgdlati jogviszonydrdl sz616 2015, évi XLIL. térvény 2.§ 26.
pontja alapjan — a szolgalati el6ljardi rendszer, valamint a szakmai eldljardi rendszer.
Az FK] irdnyitasi rendjét az 1. fiiggelék tartalmazza.

Az igazgatd az FKI személyi 4llomdnyénak szolgdlati eldljdrdja, a hivatdsos allomany
alloményilletékes parancsnoka szolgalati elsljéroként a hivatdsos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgalati beosztasdndl fogva intézkedes, parancs kiadasara, €s
munkaltatéi jogkor gyakorlaséra jogosult személy.

A szakmai eldljaré a sajat szaktertletén irdnyitési jogkorrel felruhdzott személy.
Szakmai iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érinté kérben, kizarolag a jogszabidlyok,
a kizjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a belsd normak, valamint a szolgalati eltljard
dontésének keretein beliil, azokkal 8sszhangban gyakorolhatja.

A Févérosi Katasztrofavédelmi Igazgatosig Szervezeti és Miukodési Szabdlyzata (a
tovébbiakban: Szabalyzat) alkalmazdsa szempontjabdl a szakmai irdnyitas (a
tovébbiakban: szakirdnyitds) az chhez sajt szakfeladata vonatkozisiban irdnyitasi
jogkerrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban
foglalja — az egyedi hatésagi tigyek kivételével — az adott szakterilletre vonatkozd
egyedi dontések és belsé normak eldkészitésének dltaldnos szakmai tAmogatasat, az
iranyitott szervezeti elem vagy helyl szerv déntéseinek szakmai szemponti
feliilvizsgdlatat, tovabbéd meghatdrozott esctekben azok jévihagydsanak elokészitését,
valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a
szakmai feladat végrehajtasdnak megszervezését és az erre vonatkozd belsd norma
kiaddsat, illetve annak el8készitését. A hivatasos kataszirdfavédelmi  szervek
Normaalkotdsi Szabélyzata értelmében belsé norma kibocsdtdsara az igazgatd, az
igazgatd-helyettes, a gazdasdgi igazgatd-helyettes és a kirendeltség-vezetd, valamint
kizarélag parancs kiadésa tekintetében a tlizolté parancsok jogosult.

Az FKI-t az igazgat6 irdnyitja, vezeti és képviseli.

Az igazgatét tavolléte esetén — killon jogszabdly dltal az igazgate kizardlagos
hatiskorébe utalt ligyek kivételével — az igazgaté-helyettes helyettesiti. Kettejiik
egyidejli tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a helyettesitésbdl adddé feladatokat a
gazdasdgi igazgaté-helyettes iatja el.
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Az igazgaté-helyettesek az igazgald kizveilen aldiendeliségében, a jogszavaiyox ésa
kézjogi szervezetszabdlyozd eszkozok dltal meghatdrozott keretek kozdtt, belsd
normakban is részletezett 5nallé feleldsséggel vezetik a kozvetlen aldrendeltségiikbe
tartozé igazgatésigl szervezeti elemeket, irdnyitjdk az aldrendelt szervezeti elemek

miiksdését,

A Szabélyzat alkalmazdsa sordn szervezeti elem alatt az igazgaté-helyettesi szervezeti
elemeket, gazdasdgi igazgaté-helyettesi szervezeti elemeket, a Humdn Szolgélatot, az
Ellendrzési Szolgalatot, a Hivatalt, az osztalyokat, a KvK-kat, a HTP-ket és a KvO-ket
kell érteni. A szervezeti elem a Szabdlyzat alkalmazdsa szempontjdbdl ondllonak
tekinthetd, ha az igazgatd, vagy az igazgaté-helyettesek kozvetlen aldrendeltségében
mitkddik.

1.3. FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

Az FKI az irdnyitdsi és vezetési feladatainak megfeleléen elkiilontlt szakmai s
funkcionalis szervezeti elemekre tagozadik, Az FKI szervezeti struktirdjat a 2. fiiggelék
tartalmazza.

Az igazgatd, és az igazgatd-helyettesek — az aldrendeltséglikbe tartozo szervezeti
elemeket érintd kérben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, valamint —
amennyiben a feladat-végrehajtis megkivdnja — azokba kiviildlld szerveket,
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikbdési szabélyait,
irdnyitdsi és alarendeltségi viszonyait Iétrehozdsukkor Dbelsd normaban kel
megallapitani.

A feladatok megosztdsat, a feladatokhoz rendelt hatdskrket e Szabélyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszldsat az tigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgaté-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellenérzési Szolgdlat, Hivatal, valamint a KvK.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normék
tartalmazzak.

Az FKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az dllamhdziartds mikodési
rendjérdl szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — az
Alapito Okirat (3. fiiggelék) tartalmazza.

Az FKI szervezeti felépitését a szervezési dllomdnytabldzat tartalmazza.

i 1L FEJEZET )
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az FKI vezetd beosztasti munkatarsa:

a) felelés az altala vezetett szervezeti elem, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa
alatt allo szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes ¢s szakszerd
mitkodéséért, tovabba kiilénleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséert,
szervezéséert, a feladatok végrehajtdsaéit;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakteriileti feladatok végrehajtésarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérd;

by
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c) tevékenysége sordn érvényesiti a kataszirofavédelem éves munkaprogramjénak és
az FKI féléves munka- és ellendrzési tervének célkitlizéseit, gondoskodik arrol,
hogy azokkal a beosztott személyi dllomény is azonosuljon;

d)  ahivatdsos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szélé BM OKF fdigazgatdi intézkedésben (a tovdbbiakban:
Ellenérzési Szabélyzat) eloirt eljdrdsi rend betartdsaval vezetdi ellendrzést végez,
illetve végeztet;

e) gyakorolja ~ a kozvetlentl aldrendeltségébe tartozd vezetkon keresztil — a
hataskarébe utalt tigyekben és feladatkérskben a vezetdi, irdnyitdi és szakiranyitdi
jogkoroket olyan médon, hogy az éltala adott utasitds, annak cimzeftje, a
végrehajtas hatdrideje és feleldse egyértelmiien megallapithato legyen;

f)  indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiaddsat, médositdsat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztr6favédelmet érinté jogszabalyok és kézjogi
szervezetszabdlyozd eszktzok kidolgozasdban, véleményezésében, deregulacids
célu feliilvizsgalataban;

g) a Normaalkotdsi Szabilyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elékészitésérd], kiadasardl, idbszakonkénti feliilvizsgalatirdl, modositisérél,
illetve a dereguldcios feladatok rendszeres elvégzésérol;

h) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt 4ll6
szervezeti elemet, részt vesz a személyi dllomany képzésének és
tovabbképzésének megszervezesében;

i) részt vesz a fteriileti szintll katasztréfavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasdban, nemzetktzi kapcsolataiban;

i) biztositja az adatkezelés torvényességét, az tigykezelési és a mindsitett
adatkezelési szabalyok betartdsdt, valamint a munkahelyi balesetek megeldzését, a
munka-, a tiiz- és a kdrnyezetvédelmi eléirdsok érvényesiilését;

k)  kiadményozasi jogk&rt gyakorol a hatdskérébe utalt ligykdrokben;

1)  kapecsolatot tart mas szervek azonos jogdildsi vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmikadés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
lhasznositasérdl, eldsegiti beosztottai ez irdnyl tevékenységée;

n) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos eclemzésérdl és
értékelésérdl, az informécidk felhasznalasardl;

0) megteszi a szilkséges intézkedéseket a miikddési feltételek biztositisa, az
eszktzik ésszerl, takarékos haszndlata érdekében.

I FEJEZET
AZ FKI VEZETOI ALLOMANYA

IIL1. AZ IGAZGATO
Az igazgatd a fSigazgatd kdzvetlen aldrendeltségében végzi feladatait.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az FKI-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazddlkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabédlyozé eszkozokben részletezett
feladatkérdkben az ott meghatirozottak szerint iranyitdi, felligyeleti, szablyozoi, belsd
engedélyezési, kozvetlen utasitdsi, parancsaddsi, ellenbrzési, hatosagi, szakhatdsagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslattételi, eldterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalasi, alairdsi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az FKI-t, iranyitja a helyi
szervek miilkodését, tevékenységét, szervezi a fSigazgatd dltal meghatirozott feladatok
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végrehajtasat, egytttmikadik a tdrsszervekkel.

A f8igazgaté kifejezett hatdskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a
személyi 4llomdnya tekintetében gyakorolia a jogszabalyok dltal meghatdrozott
munkaltatdi jogokat.

Az igazgaté kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasdgi
igazgato-helyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a humdn szolgdlatvezetd, a
hivatalvezetd, a kirendeltség-vezetdk és a titkarnd.

Az igazgaté feladat- és hatdskdrében eljdrva irdnyitja és ellendrzi az FKI tevékenységét:

a) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatd részére;

b) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi tevékenységre, és a
hivatasos katasztr6favédelmi szervek fejlesztésére;

c)  gyakorolja a jogszabilyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti &s
kaltségvetési jogkdrt;

d) javaslatot tesz a fGigazgatd részére a katasziréfavédelemre vonatkozé mikddési
eléirdsok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztréfavédelmi
felkdszités és felvildgositas, tijékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabdlyozdsdra;

¢) ellatja az FKI kataszirofavédelmi képzésének és kutatémunkdjdnak irdnyitdsat;

f)  intézkedéseket foganatosit arra az idSszakra, amikor okszeriien lehet szdmolni
olyan katasztrofa bekévetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteli az
emberi egészséget, a kérnyezetet, az élet- és vagyonbiztonsdgot, valamint a
kihirdetett veszélyhelyzet idészakdban végrehajtandd feladatokra;

g)  intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor olyan védelmi és biztonsagi
esemény, kovetkezik be, amelynek kezelése soran elengedhetetlen az élet- és
vagyonbiztonsdg megdvasa érdekében a katasztrofavédelem, mint elsddleges
beavatkozd iranyitdsdval az eseménykezelésben érintett szervezetek azonnali,
dsszehangolt reagaldsa a védelmi és biztonsagi igazgatds kozponti szervének
koordindcids tevékenysége megkezdéséig (a tovabbiakban: kiterjedt kdreseményy).

h)  dént a hatdskdrébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti az FKI szervezeti és
mitkodési szabalyzatat, azt a f8igazgatéhoz jovahagydsra felterjeszti, jévihagyja a
kozvetlen alirendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrendjét;

i)  féigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az FKI féléves tervdokumentumait, az éves
tevékenységet értékeld osszefoglalé jelentést, jovdhagyja az FKI havi
tervokmédnyait;

j)  dontaz FKI szervezeti elemei kozott felmeriilt vitds kérdésekben;

k)  meghatirozza az FKI sajtd- és tdjékoztatasi tevékenységének rendjét;

i)  gyakorolja a részére jogszabalyban és a kizjogi szervezetszabalyozd eszkdzkben
megéllapitott egyéb hataskdrdket;

m) teriileti és helyi szinten gondoskodik az FKI feladatainak elldtdsa érdekében
sziikséges adatnyilvantartd rendszerek miikodtetésérdl;

n) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapesolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartdsirol, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja az FKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az FKI adatvédelmi tisztviseldjét a feladat ellatdsaval;

o) gondoskodik a nemzeti és a kiilfsldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatdsdrél, a minGsitett adatok védelméchez sziikséges
szemdlyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsdgi kovetelmények
érvényesitésérl, mindsitési jogkorok tdrvényes meghatdrozasardl, az FKI
Biztonsdgi Szabalyzatinak kiaddsardl, megbizza az FKI biztonsagi vezetdjét a
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feladat ellatdsaval;

gondoskodik az FKI iigyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrdl, a
kiszlevéltarakrdl és a magdnlevéltiri anyag védelmérd]l szold torvény alapjan
felelds az FKI — mint kozfeladatot elldtd szerv - szamdra meghatdrozott
kivetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsigos megdrzésére
alkalmas irattdr kialakitdsaért és miikddtetéséért, az iratkezeléshez szilkséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

a jogszabdllyal Gsszhangban meghatdrozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettséggel jard munkakoroket (4. fiiggelék);

jogosult a kértalanitdsi és a kartéritési eljaras lefolytatasdra ¢s a kdrtalanitds és a
kartérités Ssszegének megaliapitasara;

gyakorolja az FKI részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi, szakhatdsagi
jogkoroket;

az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet tigyrendjében meghatarozott hivatalos iratok
kiadményozasdnak jogdt datruhdzza az igazgatd-helyettesre, tovabba a
katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezettre;

kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a kiz8sségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabdlyok és a kizjogi szervezetszabdlyozd eszkdztk altal meghatdrozott
koirben biztositja az érdekképviseleti szervek miikdéséhez szitkséges feltételeket;
a munkabiztonsagi feliigyeld atjdn biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

kialakitja, mitkodteti €s fejleszti az FKI belsd kontrollrendszerét;

szocidlis bizottsdgot miikadtet;

elSterjesziéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;
intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jovahagyja az FKI ellenfrzési terveit, valamint az azok végrehajtasardt szdld
jelentéseket, beszamoldkat;

a hatilyos BM OKF f{Gigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfelel6en
mitkddtett az FKI wvezetdi forumrendszerés, szakdgi értekezleti rendjét,
meghatirozza azok napirendjét, a berendeltek kérét;

meghatdrozza a hivatdsos 4allomdny képzési és tovabbképzési, valamint
munkakérében végzett tudomanyos kutatdi tevékenységének témakéreit és
jovahagyja a képzés tartalmat, elldtja — a szdmara meghatarozott jogk&rben — az
FKI dltal szervezett képzések szakmai felligyeletét;

kijeldli a keriileti védelmi bizottsdgok operativ munkaszerveinek vezetdjét;

dont, és intézkedik azokban az (igyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hatdskorébe utal, vagy amelyeket sajdt hataskérébe vont.
gondoskodik biztonsagi Gsszekitd személy foglalkoztatdsardl, és folyamatosan
biztositja a tevékenységéhez sziikséges feltételeket;

kialakitja a belsé ellendrzés rendszerét s biztositja mitkddésének feitételeit.

Az FKI irdnyitasaval és koordindlasdval kapcsolatos jogktrében eljarva:

a)

b)

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztréfavédelem miikddését, az FKI
feladatkdrét érintd jogszabdlyoknak és kézjogi szervezetszabilyozd eszkozdknek
a megalkotasara;

kdzremiikddik a  katasziréfavédelemmel Osszefiiged tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kivetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsdgi, tizvédelmi és miiszaki mentési, polgdri védelmi,
valamint a  katasztréfavédelmi  feladatok  végrehajtdsardl,  szakmai
kévetelményeirdl, irdnyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajdt és
tevékenységét;
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kozremilkodik a katasztrofak vérhaté kovetkezményeinek megelézésére és
elhiaritisdra vonatkozd nemzeti tervezésben;

ellatia a kiilonleges jogrendben és az azt megelézé helyzetekben a hatdskorébe
utalt feladatokat, megéllapitja a kiterjedt kdresemény és a katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsa keretében — a fdigazgatd altal elzetesen jovahagyott teriileti
veszély-elhdritdsi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
létfenntartashoz szilkséges anyagi javak, a kritikus szervezetek és kritikus
infrastruktGrak védelme, a lakossdg alapvetd elldtdsdnak biztositdsa, valamint a
katasztrofa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre cstkkentése érdekében, a
megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tdjékoztatja a fbigazgatdt;

kiterjedt kdresemény, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az dltala kijelslt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a
helyszinen végzi szakmai feltigyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben,
tovabba katasziréfa esetén a BFVB elnokének utasitdsara atveszi az elharitasi
munkalatok irdnyitdsat;

végzi a lakossag mentésével kapesolatos tervezd, szervezo feladatokat, iranyitja a
kévetkezmények felszdmoldsdra  irdnyuld  tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddd szervezeten
beliili eljdrasok rendjét;

gondoskodik kiterjedt kdresemény, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandé  katasztrofavédelmi  feladatok dokumentdcidjardl, felligyeli a
teriileti, keriileti és munkahelyi veszély-elhdritasi tervek elkészitését, gondoskodik
a veszély-elharitisi tervek naprakészen tartdsardl;

kozremikadik a valés kockdzatokon alapuld kertileti katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatirozott elégséges védelmi
szint biztositdsat;

gondoskodik a teriileti polgdri védelmi és specidlis mentd szervezel
iétrehozasarl, ellatja a polgdri védelmi szervezetek létrehozdsdval és
felkészitésével, ellatdsdval és alkalmazdsdval, valamint a lakosség és az anyagi
javak mentésével dsszefliggs tervezési és szervezési feladatokat;

kozremitkodik a  kozbiztonsagi referensek képzésében, tovabbképzésében,
valamint az altaluk ellitandd katasztréfavédelmi feladatok vonatkozasaban;
kijeloli veszélyhelyzetben a keriiletekben a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
irdnyftasara jogosult személyt;

gyiijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapesolatos informaciokat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittmiikddo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikddik a févdros polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordindlasaban, a nemzetgazdasigot érintd mozgésitisi ¢s a védelmi és
biztonsagi igazgatdsi feladatok tervezésében;

kapesolatot tart az Snkormdnyzatokkal, Snkormanyzati szervekkel, szervezi az
Snkorményzati vezetdk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossdg ez irdnyu
tajékoztatasat;

miikodteti az FKI informatikai rendszerét, a lakossagi tdjékoztatd rendszert,
miikodteti a teriileti katasztrofa-elhdritdsi informéeios kdzpontot;

nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapesolatos
feladatok végrehajtisa céljabol;

felelds a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilénleges
jogrendben bevezethetd intézkedésekrSl sz6l6 torvénybdl eredd - fegyveres
Ssszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok fGvarosi szintd
végrehajtasaért;

a polgari védelmi er8k alkalmazdsa esetén koordindlja a védekezési



Hiteles masolail

11 L@'
tevékenységet;

ty  javaslatot tesz HTP létrehozdsdra, megsziintetésére;

W) irdnyitja az FKI tiizoltd egységeinek a tlizoltdsi és muliszaki mentési feladatait, az
ezzel kapesolatos felkészitdst, jelentéstételt;

V) a HTP ttjdn ellenérzi a LTP tiz elleni védekezési, miiszaki mentési
tevékenységének végrehajtasdt, az chhez sziikséges személyi, és technikai
feltételek meglétét, a tiiz elleni védekezési, miszaki mentési feladatokra valo
felkésziiltség és felkésziilés helyzetét;

w) jogszabalyban meghatarozott esetekben elsd és mdsodfokd tizvédelmi
hatosagként jar el, tiizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

x)  a kirendeltség-vezetovel és a hivatdsos tiizoltd-parancsnoksdg parancsnokdval
szemben az egyéb munkaéltatdi jogkordket gyakorolja;

y)  ellitja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitisat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellendrzi az OTE-k szakmai munkajét;

7)  hatésagi jogkort gyakorol a tizvizsgalati eljardsokban;

aa) javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi terliletén 1évd KvK-k vezetdinek és
a HTP-k parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az LTP-k vezetdinek kinevezésénél;

bb) javaslatot tesz a féigazgaténak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgdlata
elrendelésére, valamint az dsszevont és ellendrzd gyakorlatok tartasara;

cc) intézkedik a IL. foku tiizvizsgalati eljarasok lefolytatasara;

dd) a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirék védelmének feladatrendszerén
beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer ¢rvényesitését, ellatja a
kritikus  infrastruktira  vizsgélatival és védelmével kapcsolatos feladatok
katasztréfavédelmi koordindcids feladatait;

ee) felligyeli a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak védelmét érintd
veszély-elhdritasi tervek feliilvizsgalatdval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat,
feliigyeli a helyi szervek ez irdny( tevékenyscgét;

ff) feliigyeli a veszélyes druk kozati, vasuti, vizi ¢és légi szallitasanak kiilén
jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti ellendrzését, mikddteti a kapcsolodd
adatbézis-rendszert, és figyelemmel kiséri a masodfoki hatésdgi feladatokat;

gg) feliigyeli a katasztréfak elleni védekezés feladatkorében a kritikus szervezetek ¢s
kritikus infrastruktirdk védelmével kapesolatos feladatokat;

hh) az ingatlaniigyi hatosdgtol a szamitégépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszerbdi, a
polgirok személyl adatainak és lakcimének nyilvéntartasat kezeld kozponti
szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti dllami alapadatok kezelésére jogosult
szervtd! foldmérési és térképészeti dllami alapadatokat, termékeket vesz ét;

iy gondoskodik a kizfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre aflasardl a
katasztrofak elleni védekezésre valé felkészilléssel, a védekezéssel és a
helyredllitassal osszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatdsa
érdekében;

ji)  figyelemmel kiséri a helyi dnkormdnyzatok kataszirofavédelmi, tlzvédelmi,
miiszaki mentési és tiizoltdsaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazdsaval kapcsolatos tevékenységét a lakossdg ez iranyu
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetdk katasztrofavédelmi felkészitését;

ki) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatdrozott egyéb hataskdroket, hatdsagi és
szakhatdsagi feladatokat;

{l) kapesolatot tart a HVB-kkel a katasztrofavédeimi tevékenységet illetben, a
févérosi polgari védelmi f5feliigyeld szakiranyitdsdval figyelemmel kiséri a HVB-
k elnsk-helyetieseinek tevékenységét;

mm) végzi a BFVB elnok-helyettesi teenddit, betdlti a Févarosi TlUzmegeldzési
Bizottsdg elnki posztjat, iranyitia a BFVB Katasztrofa-elharitas Operativ
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Térzsét. Rendszeres id6kozankeént tajékoztatja a Févarosi Kozgydlést, a BFVB-t a
févaros katasztrdfa-, tliz- és polgari védelmi helyzetérdl, a HTP-k, LTP-k,, OTE-k
tiizvédelmi, valamint tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérél, tovdbbd a
katasztrofa- és polgdri védelmi szervezetek megalakitdsanak helyzetérél;

BFVB elnék-helyettesi min8ségében gondoskodik a HVB elndk-helyettesének,
valamint annak a kijelslt személynek a szakirdnyitdsardl, aki veszélyhelyzetben a
polgdrmestertél atveszi a helyi katasztréfavédelmi tevékenységek iranyitdsat;
miikodteti a Févarosi Veszélyhelyzet-kezelési Kizpontot (a tovibbiakban: FVK);
egyiittm{ikodik a tertileti allamigazgatdsi szervek 4gazati katasztrofavédelmi
feladatait ellatd szervezeti egysegeivel.

A nemzetkozi egyiittmiikBdéssel kapesolatos jogkdrében:

a)
b)

c)
d)

killén feladatszabds alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikddésben;
viszonossag alapjdn egyiittmiikédik a katasztrofavédelmi (tlizvédelmi, polgari
védelmi, iparbiztonsdgi) nemzetkdzi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;
gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok tervezésérél, szervezeéserdl €s az
azokon valé részvételrél;

kozremiikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben  foglaltak
végrehajtdsaban;

a nemzetkozi kapcsolatok sordn a hatdskorébe utalt feladatkdrokben
egyiittmitkddési megdllapodast kot, a kilfoldi partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi (tizvédelmi, polgdri védelmi, iparbiztonsdgi) szervekkel,
szervezetekkel:

a fOigazgatd utasitisira és engedélyével biztositia a katasztréfavédelmi
gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtdsdban a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek allomanyénak részvéielét,

részt vesz a kataszirofik megelézésére és felszdmoldsdra irdnyuld nemzetk{zi
egyiittmiik&désben;

szitkség esetén - foigazgatoi utasitisra és engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmdnyok  tovabbitdsdt,  kapcsolatot — tart  a nemzetkdzi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilénbozé karitativ szervezeteket.

Gazdalkoddsi jogkdrében eljdrva:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

az FKI éves koltségvetésében biztositott eléiranyzatok mértékeig szerzédéseket
kéthet és kotelezettségeket véllalhat;
biztositja a kéltségvetési eldiranyzatok teljesitését, irdnyitja az FKI gazdalkodasat,
biztositja az FKI mikodési feltételeit;
gvakorolja a katasztréfavédelem vonatkozdsiban az Onalidan gazdalkodd
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatdsarol;
felelds az FKI koltségvetdsi eldiranyzatainak felhasznalaséért, a sziikségleti tervek
elkészitéséért, a jogszabalyokban elbirt egyeztetések elvégzéséért;
a célszerliségre is kiterjedSen folyamatosan ellenérzi az OTE-k és az dnkéntes
mentdszervezetek BM OKF  éltal kifrt palydzati forrdsbél  szdrmazo
pénzeszkozeinek felhaszndldsdt,
a hatalyos jogszabalyi keretek kdzott meghatérozza az FKI beruhazdsi és felajitasi
jellegli éves terveit, biztositja azok kltségvetési fedezetét;
dént az FKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznaldsardl;
gondoskodik FKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkézokkel torténd ellatasdrol,
sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando eszkozsk
kisrének modositasat, felterjeszti a rendszeresitéshez szitkséges okmdnyokat;

b
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i)  kiadja a szervezési alloménytabla kivonatot, a technikai dllomédnytabla kivonatot ¢s
a gepjarmil-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

j) a hatilyos jopszabalyi keretek kdzott meghatirozza az irdnyitisa ald tartozo
szervezetl elemek pénziigyi-gazdasdgi irdnyitdsanak rendjét;

k) feleléss az FKI tervszerliségen és gazdashgossigon alapulo  energia
gazdalkodasaért.

IIL.2. Az igazgato-helyettes

Az igazgatd  kézvetlen aldrendeltségében, a  jogszabdlyokban,  kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatdrozott keretek kizott
onalls feleldsségi korben vezeti és irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségebe tartozd
szervezeti elemeket.

Az igazgaté-helyettes az igazgatd éltaldnos helyettese, szolgalati eldljir¢ja — a
cazdasagi igazgato-helyeties kivételével — az FKI €s helyi szervei teljes személyi
allomdnyanak. Az igazgatdt tavollétében vagy akadélyoztatdsa esetén — a kiilon
jogszabaly altal az igazgatd kizdrolagos hatdskorébe utalt tgyek kivételével — teljes
hatasktrben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozésaban a jogszabalyban eldirt, az igazgato altal
atruhazott jogkordket.

Az igazgato-helyelttes feladata kitlondsen:

a) az aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a
KvO-k tevékenységének szakmai irdnyitdsa, a szervezeti elemek kozdtti munka
koordinalasa, ellenérzése, a szervezeti elemek kozotti vitds kérdések eldfntése, a
BFVB Operativ Torzse tevékenységének segitése;

b) belsé normdk és a BM OKF-hez torténd eléterjesztések kidolgozdsdnak
irdnyitasa;

c) javaslatok kidolgozdsa az érintett szakterliletek fejlesztésére, a munkavégzes
korszerfisitésére, a munka javitasara;

d) belsd szakmai szabdlyozék elokészitése, a felsdbb szervekhez tOrténd
eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

e) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzOk végrehajtasanak
irdnyitasa, felligyelete;

f)  az irdnyitott szakterilletek vonatkozdsdban a munka elosztisa, az {igyintézo
szervezetl elem vagy személy kijelolése, hatdridd megdllapitdsa, a felsobb szintd,
déntést igényld figyeknek a dontésre jogosulthoz térténd felterjesztése;

g)  programok, tervek megvaldsitdsanak iranyitasa;

h)  aziranyitdsa ala tartozd szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatdsa, ellendrzése,
valamint a szilkséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

i)feladatkérében, illetve az igazgaté megbizdsa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenmtartasa €s  fejlesztése  Snkorményzati, civil szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgdrmesterekkel €s a helyi védelmi szervek vezetdivel, az FKI,
illetve az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek képviselete;

j)6nallo és az igazgatd dltal dtruhdzott kiadmdnyozési jogok gyalcorlasa;

k) a fbigazgatd, a foigazgatS-helyettesek, valamint az igazgatd utasitdsainak
végrehajtisa;

Daz FKI éves tevékenységét értékeld dsszefoglald jelentés szervezetét érintd részének
elkészitése;

<
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m) koordindlja az FKI és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend idbszakdban torténé mitkodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

n) javaslatot tesz az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti elemek dolgozdinak
eléléptetésére, jutalmazasara, felelésségre vonasara, gyakorolja az igazgaté éltal
meghatirozott hataskdrket;

o) koordinilja az FKI felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezd tevékenységet;

p) koordinilja a védekezési (evékenységet, részt vesz az FKI mentési
tevékenységének iranyitasdban;

q) dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkak®éri leirds a hatdsk#rébe utal.

II1.3. A gazdasagi igazgato-helyettes

A gazdasagi igazgatd-helyettes az igazgatd gazdasdgi helyettese, annak kozvetlen
aldrendeltségében, a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabélyzd eszk&zokben és e
Szabalyzatban meghatdrozott keretek kozott onallo felel8sségi korben vezeti és iranyitja
a kdzvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a Koltségvetési Osztilyt, az
Informatikai Osztdlyt €s a Miszaki Osztalyt.

A gazdasdgi igazgato-helyettes szolgdlati eldljaréja — az igazgaté és az igazgato-
helyettes kivételével — a teljes személyi dllomdnynak. Az igazgaté és helyettesének
egyidejli tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén — kitldn jogszabdly éltal az igazgato
kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes
helyettesiti az igazgatot. Az FKI nevében rendelkezésre allé elSivdnyzat erejéig az
igazgato tavolléte, akadalyoztatdsa esetén értékhatdr nélkiil kotelezettséget vallal.

Gyakorolja szakterfilete vonatkozdsdban a jogszabdlyban elbirt, az igazgaté altal
atruhdzott jogkoroket.

Az aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének szakmai irdnyitisa és

ellendrzése, kiiléndsen:

a)  szabalyozdsra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsébb szervekhez tdrténd
elbterjesziések kidolgozdsénak iranyitasa;

b) a jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtisanak
irdnyitdsa, feliigyelete, tovabba az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti elemek kozotti
vitas kérdések elddntése;

¢) a fejlesztési programok, tervek, pdlydzatok, projektek kialakitdsdnak és
megvaldsitasanak iranyitasa;

d)  az iranyitasa ald tartozd szervezeti elemek vezetSinek beszamoltatdsa, valamint a
sziikséges informacidkkal valo rendszeres ellatasa;

e) feladatkdrében, valamint az igazgatd megbizdsa alapjan egyittmiikddés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése dnkormanyzati, civil szervezetekkel;

f)  kiadmanyozasi jog gyakorldsa e Szabalyzat dltal meghatarozottak szerint,

g) a jogszabdlyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozOkben
biztositott koltségvetdsi jogok gyakorldsa;

h) az iranyftott szakteriiletek vonatkozdsdban a munka elosztisa, az Ugyintézd
szervezeti elem vagy személy kijel6lése, hatarid$ megéllapitdsa, a felsébb szintd,
dontést igényld iigyeknek a déntésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

i)  feladatkorében, vagy az igazgatdé megbizdsa alapjén egytittmiikddés szervezése,
fenntartdsa €s fejlesztése az FKI, és az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek
képviselete;

5?@[{ ”
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J)  afdigazgatd, a foigazgato-helyettesek és az igazgatd utasitdsainak végrehajtasa;

k) javaslattétel az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti elemek dolgozdinak elbléptetésére,
jutalmazdsdra, feleldsségre vondsdra;

)  azigazgatd altal meghatdrozott hatdskorok gyakorlasa;

m) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabdlyzat, az Ugyrend vagy a
munkak@ri leirds a hataskorébe utal;

n) irdnyitja és végzi a kézfoglatkoztatdsi programban dolgozok elltaséaval €s
elszamoldsaval kapcsolatos, tovabba e targyban az FKI képviselete sordn
keletkez6, munkajogi feladatokat;

0) elbirdlja, engedélyezi a szolgdlati gépjarmit igénybevételi vonatkozé kérelmeket;

p) a BM OKF rendelkezésében 16v0 lakdsok és szdlloférShelyek vonatkozdsdban
felterjeszti a BM OKF Miiszaki Foosztily részére a lakdsnak nem mindsiild
szalloférdhelyeken, lakoegységekben, valamint a szolgdlati lakdsban torténd
elhelyezésre vonatkozd kérelmeket.

IIL4. A HIVATALVEZETO
A hivatalvezet$ az igazgatd kézvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelds a Hivatal miikodéséért, a kbzvetlen aldrendeltségébe tartozd
ligyintézok tevékenységének koordindldsaért, a munka szervezcséért, a Hivatalra
vonatkozd és az igazgatd altal meghatdrozott hataridék betartatasaért.

A hivatalvezet a feladatkdréhez kapesolodé egyes jogkoreit beosztottaira dtruhdzhatja.

A hivatalvezetd dént, vagy intézkedik az igazgatd dltal a hataskdrébe utalt Ugyekben,

feladata kiiléndsen:

a)  az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok megvaldsulsahoz szitkséges
feltételek biztositisa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra vonatkozd informéciok
egyeztetése a BM OKF Foigazgatdi Titkdrsdgdval;

b)  az FKI féléves vezetsi munka- és ellendrzési terveinek, havi naptari és ellendrzési
terveinek, féléves, és éves jelentéseinek Osszedllitdsa, a helyi szervek éves
beszdmold jelentései készitésének koordinélésa;

¢) az gyiratok, és az igazgatd altal meghatérozott feladatok hatdridejének figyelése,
folyamatos kapcsolattartas a vezetSkkel a hatéridék pontos betartdsa érdekeben;

d)  az FKI altal szervezett napi, heti, havi, féléves, eves értekezletek lebonyolitésa, az
értekezletekrdl emlékeztetdk, feladatlistak keészitése;

e)  ahivatali szakteriilet tevékenységének dsszehangolasa;

f)  az FKI tgyviteli rendszerének mukodtetése, az adatvédelmi és ligyirat-kezelési
tevékenység szervezése (az iigyiratok feldolgozasanak, valamint a mindsitett €s
nem mindsitett adatok védelmének iranyitasa);

g) a jogszabalyok és a kizjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasinak
feliigyelete, tovabba a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;

h) a BM OKF Normaalkotdsi Szabdlyzata alapjan gondoskodés az FKI belsé
normainak jogi megfeleldségerdl;

ja BM OKF 4altal kiadott belsd normdk folyamatos figyelemmel kisérésérdl
gondoskodik, intézkedik a belsé normdk deregulaciojara;

j)az FKI hatalyos egyiittmilkédési megallapoddsainak folyamatos feliilvizsgdlata, a
szitkséges modositasok elkészitése a szaktertiletekkel koordindlva;

k) egyiittmiikddés a kozponti allamigazgatdsi szervek fBvérosi illetékességu
szervezeteivel és egysh fovirosi szintll feladatokat elldté szervezetekkel;

Naz FKI kommunikacios feladatainak iranyitasa és felligyelete;
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m) akdzvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének irdnyitsa;

n) a Hivatal feladatait meghatdrozd rendelkezések végrehajtisanak iranyitdsa és
eilendrzese;

o)  a helyi szervek szakmai iranyitdsa a Hivatal feladatkdrébe tartozo tevékenységlik

tekintetében;

p) a stratégidk kimunkédldsira és elGterjesztésére iranyuld munkdban vald
k&zremlikodés;

q) teriileti szintd feladatokat ellaté szervezetekkel torténd egyiittmiikddésben vald
részvétel;

) a tirsadalmi kapesolatok erésitése céljabol az FKI rendezvényeinek szervezése,
ezzel Usszefliggd protokoll feladatok végrehajtisa;

s)  szakteriiletét illetéen, a feladatkdrébe tartozé kérdésekben — felhatalmazds alapjan
- az FKI képviselete;

t)a szabalyozdsi koncepcidk, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozdsanak
iranyitasa;

u) a nemzetkdzi kapcsolattartassal és egylittmiikodéssel kapesolatos feladatok
biztositisa;

v)  fejlesztési programok, tervek kialakitdsdnak és megvaldsitdsdnak Bsszehangolasa;

w)  a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatdsdnak, képzésének biztositasa;

x) az FKi-ra érkezé iratok feldolgozdsinak, tovibbitdsanak, az Ugyviteli munka
ellatasanak [ranyitasa;

¥)  koordindlja a feladat meghatarozé értekezletekkel ¢s az igazgatd jelenlctében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

z)  figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eléirt Hivatali szakiranyu hataridds
jelentések beérkezését és feldolgozasat;

aa) irdnyitja a jogi feladatok és a jogi képviseletet igényld feladatok ellatdsat;

bb) javasiatot tesz a Hivatal létszam-, és személyi juttatdsi keretével vald
gazdatkoddsra;

cc) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, clmarasztalasra;

dd) irényitia a kérdések, kozérdekii bejelentések, panaszok, kbzérdekii adat
megismerési kérelmek kivizsgaldsat;

ee) a kozvetlen alarendeliségébe tartozd ligyintézok szakmai felkésziiltsége
szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsa, a helyi szervek Hivatali szakirdnyd
tovabbképzését kezdeményezi;

ff) belsé kontroll koordindtorként koordindlja az FKI belsd kontrollrendszerének
milk6dését, fejlesztését;

gg) a kiadott feladatok végrehajtdsanak, a hatdridok és a szolgalati it betartasdnak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatdst/jelentést kér a kijeldlt
felelOsoktol;

hh) irdnyitja, vezeti az FKI tigyfélszolgélati tevékenységet.

IIL.5. AZ ELLENORZESI SZOLGALATVEZETO

A szolgilatvezetd — a jogszabédlyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozbk,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjin — az igazgatdé kdzvetlen irdnyitésa alatt
felelds az Ellenérzési Szolgdlat mitkodésének szabalyszeriiségéért, az irdnyitasi €s
feliigyeleti jogkérben végrehajtott, valamint a revizios ellendrzések sordn feltart
hianyossagok felszimoldsara intézkedési terv készittetéséért, az abban foglalt feladatok
végrehajtasanak utdellendrzéséért. A belsd ellendrzési rendszer, valamint az iranyitasi
és feliigyeleti jopkSrbdl adédd ellendrzési rendszer miikodtetéséért, a feladatok
hataridében  torténd  teljesitéséért. A kozvetlen  aldrendeltségébe  tartozok
tevékenységének koordinalasaért, a munka szervezéséért, a hataridok betartdsaért.
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Az ellenérzési szolgilatvezetd feladata killonSsen:

a) az FKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi € a felligyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenységiik szakmai iranyitésa,
feliigyelete. Ennek kevetében az ellenbrzési szolgalatvezetd kozvetett modon, a
KvK esetében a kirendeltség-vezet, mig a HTP esetében a tlizolté-parancsnok
Utjan gyakorolja az ellendrzési tevékenységgel kapcesolatos képzések ¢€s
tovabbképzések szervezésének jogat;

b) az ellendrzési feladataiba a szitkséges szakmai elemek bevonasa;

¢) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkbreinek megailapitdsa, az
Ellendrzési Szolgdlat irdnyitésa, a beosztottak munkajanak figyslemmel kiserése;

d)  akirendeltségeken 1évd ellendrzési kapesolattarték munkdjanak koordinaiasa;

e)  az aldrendeltségébe tartozdk rendszeres tajékoztatisa, munkéajuk koordindlasa;

f)  a feladatkdrébe tartozé igyekben igazgatésagi normatervezetek kidolgozdsa, az
egységes végrehajtds érdekében szitkséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitdsa;

g)  aszakterliletére vonatkozo fejlesztési koncepcidk kidolgozdsa;

h)  abelsd normak kiaddsanak, modositdsanak, visszavonasdnak kezdeményezése;

Da szakteriletén folyd Ggyintézés szakszerliségének és a hataridSk betartdsanak
ellendrzése; ‘

i)szakteriiletét illetden az Ellendrzési Szolgdlat feladatkdrébe tartozd kérdésekben —
fethatalmazas alapjan — az FKI képviselete;

k)  dontés meghozatala az igazgaté dltal hatdskorébe utalt tigyekben;

Daz aldrendeltségébe tartozd személyi allomany tekintetében a szakmai felkészitltségiik
szinvonalaért vald felelésség;

m) javaslattéiel elismerés adomanyozésara, elmarasztaldsra;

n  ahelyi szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

0) az ellendrzések soran az objektivitds és tirgyilagossdg elveit, az cllendrzés segitd
és megelézd jellegét érvényesiti, tényszer(ien és elemzden dllapitja meg az
eredményeket, hianyossagokat, konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetdi
dontést igényl6 helyzeteket. Az ellenérzések sordn felmeriild, éltaldnosithato
tapasztalatok kézreadasat, széleskoril hasznositasat, a rendszerszemléletet, a o
folyamatok, lényegi dsszefliggések atfogd vizsgalatat, megitéléset és mindsitéset
kiemeli és érvényesilti;

p) az Ellenérzési Szolgalat 4llomanyéra vonatkozéan az ligyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim eldirasok (jelenléti v, szabadsdg nyilvantartds vezetése;
beérkezés, tavozas szabalyossaga; irodak, irodai irattdrolok zdrtsaga) betartdsanak
¢s betartatdsanak rendszeres ellendrzése,

I1L.6. A HUMAN SZOLGALATVEZETO

A humén szolgdlatvezett — a jogszabélyok és a kizjogi szervezetszabalyzo eszkdzok,
valamint ¢ Szabédlyzatban foglaltak alapjn — az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében
tatja el feladatat, felelds az FKI huménpolitikdjinak kialakitdsaért, irdnyitja annak
személyligyi tevékenységét. Felelds a Human Szolgalat mlikddéséért ¢s a feladatkérébe
tartozé feladatok hatdriddben torténd teljesitéséert.

A Szolgalat feladatkiréhez kapcsolddo egyes jogkOreinek gyakorlasat beosztottaira
atruhazhatja.

4
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50. A humén szolgilatvezetd dont, és intézkedik az igazgaté altal a hatdskorébe utalt
ligyekben, feladata kiiléngsen:

a)gondoskodik a hivatdsos 4llomanyba keriilSk pélyaztatdsaval, kivalasztdsaval,
kinevezésével, képzésével, tovibbképzésével, valamint az dllomanyban lévok
szolgalati  viszonydt érintd  munkaltatéi  intézkedések elBkészitésével,
szervezésével kapesolatos feladatok végrehajtasardl;

b)gondoskodik az FKI mikddietéséhez, fejlesziéséhez szikséges vezetdi allomany
utanpotidsanak tervezésérol, biztositasirol;

c)gondoskodik a hivatasos és a rendvédelmi igazgatdsi szolgdlati jogviszonyban,
valamint a munkaviszonyban &l16 dllomény elémenetelének biztositasaval
vsszefliggd személyiigyi igazgatdsi feladatok végzésérdl,

dyvégrehajtja az dllomanyban 1évok és az allomanybol nyugdllomanyba helyezettekkel
kapesolatos szocidlis és kegyeleti intézkedéseket;

¢) koordindlja, szervezi és ellendrizi a személyi allomany szolgalatellatashoz sziikséges
egészségi-, pszichikai-, fizikai kévetelményeknek valé megfeleléset;

1) feliigyeli a fegyelmi a kartéritési és a méltatlansagi eljardsok lefolytatdsat;

g)elbkésziti a szakteriiletére vonatkozd belsé szabalyozdk tervezeteit, napra készen
tartja a személyi allomany nyilvéntartasi és fogyaték anyagait;

h)végrehajtia az drintett személyi allomdny vagyomnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsdgi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

i) gondoskodik a szakteriilethez kapcsolédé elektronikus és manudlis nyilvantartisok
naprakész vezetésértl, az azokbél torténd adatszolgaltatasok hatdridSben torténd
tejesttéserdl; ‘

j) megvizsgiltatia a szolgdlati kérelmekben foglaltakat, elbirdltatia a szolgélati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldasara;

k)egyiittmiikedik az érdekképviseleti szervekkel;

) figyelemmel kiséri a belsé szabalyozék jogszabalyi megfelelségét, hatalyossagit,
vélemenyezi azok tervezeteit;

m) végrehajtja, végrehajtatja a felettes szerv és az igazgato utasitasait,

m) feliigyeli a Humén Szolgalat szervezetén beliil miiksdd esélyegyenldségi referensi és
szocidlis bizotisag titkéri feladatok végrehajtasat;

oja munkabiztonsagi feligyeldn keresztiil biziositia az FKI egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;

p)egyiittmiikddik a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érimtd
adatszolgaltatdsi és tervezési feladatok végrehajtdsaban,

q)az albérleti, bérleti dfj hozz4jarulds iranti kérelmeket felterjeszti a BM OKF Miuszaki
Fdosztaly részére a vonatkozd BM OKF f8igazgatoi intézkedés eldirdsai szerint.

HIL7. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI SZOLGALATVEZETO
51, Az igazgaté-helyettes kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.
52. Felelds a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd lgyintézk tevékenységének
koordindlasaért, a munka szervezéseért, a Katasztrofavédelmi Hatdsdgi Osztalyra
vonatkozo hataridék, valamint az igazgatd és igazgatd-helyettes dltal meghatarozott

hatdriddk betartatdsaért,

53. A feladatkdréhez kapcsolddd egyes jogkoreit beosziottaira dtruhdzhatja.
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A hatdsagi szolgalatvezetd dont, vagy intézkedik a hataskirébe utalt igyekben, feladata

kiilnosen:

a)  akozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének irdmnyitdsa;

b) az Osztaly feladatait meghatdrozé rendelkezések végrehajtasanak irdnyitdsa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek hatdsagi tevékenységének szakmai

iranyitasa;

¢) a stratégidk kimunkalasdra és eloterjesztésére iranyuld munkéban vald
kdzremikodés;

d)  teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel tdrténd egylittmitkodésben vald
részvétel;

e)  szakteriiletét illetden, a feladatkrébe tartozo kérdésekben — felhataimazas alapjan
— az FKI képviselete;

)  a szabalyozisi koncepeidk, utasitdsok, jelentések, eléterjesztések kidolgozédsaban
vald részvétel;

g)  aszakteriilethez tartozé feladatok oktatdsdnak, képzésének biztositdsa;

h) a kiadott feladatok végrehajtdsanak, a hataridsk és a szolgalati at betartdsdnak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatdst/jelentést kér a kijelskt
felel6ssktol;

i) javaslatot tesz az Oszidly létszdm-, személyi juttatdsi keretével vald

gazdalkodasra;

javaslatot tesz elismerés adomédnyozasara, elmarasztalasra;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatasa, munkdjuk koordinalasa,;

a feladatksrébe tartozé ligyekben igazgatdsdgi normatervezetek kidolgozasa, az

egységes végrehajids érdekében szitkséges javaslatok szakmai tervezeteinek

kialakitisa;

3. aszakteriletére vonatkozd fejlesztési koncepeiok kidolgozasa;

4. abelsd normak kiaddsdnak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

o}a helyi szervek szakiranyn tovabbképzésének kezdeményezése;

r) szakmai dlldsfoglalds kérése, javaslattétel a kizponti szerv részére;

s)a jogszabilyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabbd az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti elemek tevékenységeinek
dsszehangoldsa;

t) teljesitményériékelés értékeld modul rendszetben az osztaly dllomanyaba tartozd
{igyintéz8k értékelése, szdmukra kovetelmeények meghatarozasa;

uyhivatali kapu kapesolattartd tevékenység végzese;

v}a szervezet minden szintién felelds a hatdsdgi tevékenység jog- ¢s szakszerll
biztositasaéit;

w)  intézkedik a hatésdgi iigyekkel kapesolatos eljardsi cselekmények végrehajtasara;

x)felelds a kdvetkezé havi hatésdgi ellenérzések, szemlék és gyakorlatok tervének,
valamint az el8z8 havi hatdsagi ellendrzési terv és a terven feliili ellendrzések
végrehajtasardl késziilt jelentés minden hoénap 20-dig torténd feltdltésérsl a
hatésagi adatszolgaltatdsi rendszerben (a tovabbiakban: HADAR);

y)napi, heti és havi koordindcié keretében beszdmoltatja a hatdsigi dllomanyt az
elvégzett feladatokrél, valamint meghatdrozza a végrehajtandd feladatokat;

7)folyamatosan egylittmitkodik a fofeliigyelokkel, kirendeltségi feliigyelokkel a
hatdsdgi feladatok elldtdsa érdekében;

aa) Onallo és az igazgatd ltal dtruhdzott kiadményozési jogok gyakorlasa.

B~
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111.8. A FOVAROSI FOFELUGYELO

A fovarosi fofeliigyeld szakteriilete vonatkozdsaban gyakorolja a jogszabalyban elSirt,
vagy az igazgato-helycttes altal dtrubazott szakirdnyitdsi és feligyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitdsa alatt — a Szabdlyzatban foglaltak
alapjan — feliigyeli sajdt szakteriiletét.

A févarosi f6feliigyeld feladata kiilondsen:

a)  szakteriilete vonatkozisdban a KvK-k tevékenységének ¢és a fovaros
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly szakmai irdnyitasa, felligyelete;

b}  szakteriiletén a szabalyozdsi koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezése,
favaslat, észrevétel készitése;

¢)  afelsdbb szervekhez irdnyuld eléterjesztések, javaslatok kidolgozasa;

d)  szakterilletén a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabélyzé eszkbztk
végrehajtasanak feliigyelete, tovdbbd az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek
tevékenységének dsszehangolésa;

¢) szakteriletén a fejlesztési koncepcidk, programok, tervek kialakitasa ¢s
megvalésitasdnak irdnyitasa;

f) az irényitisa ald tartozék beszdmoltatdsa, a munkajukhoz szikséges
informacioklkal torténd rendszeres ellatdsa;

g) a feladatkorébe tartozé kérdésekben a FofeliigyelSség, tovabbd — iigyrendben
kapott, vagy eseti felhatalmazés alapjan — az FKI képviselete;

h)  dontés azokban az iigyekben, amelyeket az Ugyrend, valamint az igazgatd vagy a
kzvetlen iranyitast gyakorlé igazgato-helyettes a hatdskdrébe utalt;

i)  szakteriiletén a szakmai felkésziiltsége szinvonaldnak folyamatos szinten tartasa,
emelésének biztositasa;

j}  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

k) a Féfeligyeldség szakirdnyd tovabbképzésére vonatkozd javaslat(ok)
felterjesztése, a képzések szervezeése;

I} feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése 4llami, kormanyzati, Onkormanyzati és civil
szervezetekkel;

m) a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa, feliigyelete szakmai
eléljaroként;

n)  szakmai allasfoglalasok kibocsatasa;

o} folyamatosan egyiittmiksdik a fovérosi Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztallyal,
biztositja a szakmai kovetelmények érvényesiilését és részt vesz a hatOsagi
feladatok ellatasban.

111.9. AZ OSZTALYVEZETO

Az osztélyvezetd — a jogszabalyok és kézjogi szervezetszabalyoz6 eszkzok, valamint e
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgaté-helyettes, a gazdasagi
igazgatd-helyettes, vagy a kirendeltség-vezetd utasitdsainak megfelelden vezeti s
irdnyitja az osztaly munkajat, és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds annak
mitkadéséért, és a feladatkorébe tartozd feladatok hatdridSben torténd teljesitéséert.

Az osztaly feladatkoréhez kapesolddd jogkorének gyakorldsat munkakori lefrasban
beosztottjaira 4truhazhatja. Az osztdlyvezetét tavolléte esetén az osztily kijeldlt

ligyintézéje (beosztottja) helyettesiti.

Dont a szolgdlati el6ljard altal hatdskorébe utalt tigyekben.
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60. Az osztélyvezetd feladata kiilondsen:

a)  a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo igyintézok feladatkdrének megéallapitdsa a
munka ardnyos elosztaséval, az gyintézsk folyamatos beszdmoltatdsa, munkdjuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdéseki8l vald rendszeres
tajékoztatisa;

b) az elintézendd iigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtdsanak el6segitése és a végrehajtas ellendrzése;

¢) az figyintézék dltal készitett tervezetek feltilvizsgalata, a hatdskorébe tartozd
ligyek kiadmanyozdsa, a felsdbb szintii dontést igényld ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkdrébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazés alapjan pedig az FKI vagy KvK képviselete;

¢) feladatktrében, valamint fethatalmazas alapjan egylittmilkodés szervezése,
fenntartisa és fejlesztése Allami, Snkormdnyzati és civil szervezetekkel;

f)  javaslattétel az osztdly dolgozdinak elismerésére, elmarasztalasara;

g a feladatkdrébe tartozd iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitdsa;

h) szakterilete tekintetében fejlesztési koncepcidk kidolgozdsa, belsd normék
kiaddsanak, médositdsanak, visszavondsdnak kezdeményezése;

)  azligyintézés szakszerliségének és a hatdridok betartdsanak ellenbrzése;

j)  dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a
hatdskérébe utaltak; :

k} a szakmai felkésziiliség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositdsa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése.

IV. FEJEZET )
AZ FKI BEQSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A KIEMELT FOELOADO, A FOELOADO, AZ ELOADO, AZ ELOADO I, AZ
UGYELETVEZETO (FOUGYELETES), A FOUGYELETES (MUVELET
IRANYITO), a referens, a referens (miivelet irdnyitd), a segédeléadd, a rendvédelmi
igazgatisi alkalmazott (C, D, F)

61. A kiemelt foeléadd, a feldads, az elbadd, az eldado 1, az ligyeletvezetd (fGligyeletes), a
fiigyeletes (miivelet irdnyitd), a referens, a referens (miivelet iranyito), a segédelbado,
a rendvédelmi igazgatisi alkalmazott (C, D, F)

a) a Szabdlyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, valamint a munkakori
lefrdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tgyeket;

b)  szakszertien, a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabélyozo eszkbzoknek, e
Szabalyzatnak, a szervezeti elem {igyrendjének, valamint a munkakdri leirasanak
megfelel8en, hatiriddben efltja a részére meghatérozott, tovdbba a vezetd altal
adott feladatokat;

¢) tanulményozza és megismeri azokat a jogszabdlyokat, szakmai elirdsokat,
amelyek a szinvonalas Ugyintézési munka végrehajtisahoz sziikségesek;

d)  avezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jefentés
formdjaban  tajékoztatia az iigyben folytatott  tdrgyalasrol, szdbeli
megéllapodésrol, egyeztetésrol,

e)  vezetGjének haladéktalanul jelenti, ha feladatdt hatdridore nem tudja teljesiteni.
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A kiemelt f3el8ads, a feldadd, az eldadd, az eldadd 1, az ligyeletvezetd (foligyeletes), a
foiigyeletes (miivelet irdnyitd), a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott (C, D, F) a
munkakéri lefrasaban, vagy eseti vezetdi ddntés alapjdn, iigyintézoi feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar dllandd jelteggel - vezetjénck feliigyelete mellett -
szervezi €s irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozd Ugyintézbk (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézok szamdra a folyamatos konzultdcid lehetdséget;

¢) a csoport ligyeiben személyesen referd] vezetGjének, sziikseg esetén egyeztet mds
szervezetei elemek dolgozdival;

d)  acsoport ltal kiadményozésra elékészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

¢) ecllendizi az iratra feljegyzett kezeléi, és kiadasi utasitdsokat valamint az irattari
tételszamot.

IV.2. A RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-B), A
GEPJARMUVEZETO, A TECHNIKUS

A rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott (A-B), a gépjarmiivezetd, a technikus:

a)  szakszeriien, a jogszabilyoknak, a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek, e
Szabélyzatnak, a szervezeti elem ligyrendjének, valamint a munkakdri lefrdsdnak
megfeleléen, hatiriddben ellitja a részére meghatdrozott, tovabbd a vezetd altal
adott feladatokat;

b) tanulményozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz szitkségesek;

¢) elldtja a munkakori leirdsban részére megéllapitott, valamint a vezet6 altal kiadott
feladatokat a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok,
valamint az iigyviteli szabdlyok ismeretében és megtartdsdval;

d)  ellitja azokat a feladatokat, melyekkel a munldltati jogkor gyakorldja megbizza.

V.FEJEZET ,
A HELY! SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A KIRENDELTSEG-VEZETO

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd — a jogszabalyok ¢és a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint e Szabélyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd
kézvetlen irdnyitdsa alatt, az igazgato-helyettes szakmai irdnyitasdval ondllé feleldsségi
kisrben vezeti a KvK-t, szolgalati elljardja a KvK teljes személyi allomdnyénak, felelds
a feladatkdrébe tartozé feladatok hatdriddben torténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakterlilete vonatkozdsaban a jogszabélyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhdzott hatdsagi jogkdroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli az FKI-t, az igazgats eldzetes
engedélye alapjdn nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezet$ feladata kiilondsen:

a) irdnyitja és koordindlja a vezetése ald tartozé feliigyeldk, tlizolté-parancsnokok,
kirendeltségi  katasztrofavédelmi hatOsagi osztilyvezetd ¢és a kozvetlen
aldrendeltségében 1év8 ligyintézok munkdjat, folyamatosan tdjékoztatja s
beszamoltatja Sket;
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b) a feladatkorébe tartozé iigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovdbbd az
egységes végrehajtds érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

¢) helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d)  belsd normak kiadasanak, médositasinak, visszavondsanak kezdeményezése;

)  aziigyintézés szakszerliségének és a hatdridék betartasanak ellendrzése;

f)  dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazpatd a hatdskorébe
utalt;

g) a szakmai felkésziiltségi szinvonala folyamatos szinten tartasdnak, emelésének
biztositasa;

h)  javaslattétel 2 KvK létszdm-, és személyi juttatisi keretével valo gazdalkodasra;

) javaslattétel elismerés adomanyozésara, elmarasztaldsra;

j)  aHTP és a Hat6sagi Osztaly szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkérében, illetve felhatalmazds —alapjan egylittmiikédés  szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése a helyi allami, Snkormanyzati és civil szervezetelkel;

) az (ligyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eléirasok  betartdsdnak  €s
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

m) a belsd szabalyozdkban meghatérozott esetekben inditvanyozza az illetékességi
teritletén keletkezett tiizek vizsgalatat, katasztréfavédelmi mivelet elemzését;

n) a vonatkozd BM OKF f8igazgatdi intézkedés szerint hivatali munkaidében
gondoskodik a gazvezeték-sériilések miatt bekdvetkezd karesemények helyszini
szemléjének végrehajtdsarol;

o) hatésagi iigyek és azok ellatdsaval kapesolatos feladatok szignalasa, koordinélésa,

p) a hatosagi tevékenység Osszehangoldsa, valamint az ezt biztosité napi
koordinacids értekezletek megtartasa;

q) = hatosdgi tevékenységet végz allomdny felkészitése;

) azGj normik feldolgozédsa és a mindennapi munkafolyamatokba torténd beépitése
a havi 6 6ras és a soron kiviili felkészitések sordn;

s} akirendeltségi katasztréfavédelmi hatdsdgi osztily tevékenységének értékelése.

THletékességi teriiletén rendszeres kapesolatot tart — a katasztréfavédelmi megbizottakon
keresztiil — a keriileti kozbiztonsdgi referensekkel, értekezletek 6sszehivasaval
munkajukat segiti, rendszeres képzésitket szervezi.

Szakinai segitséget nyujt a KvK illetékességi teritletén miiksdé HVDB munkéjihoz,
felkérésre elBterjesztéseket, beszamolOkat készit a HVB (ilésekre.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, valamint minden olyan eseményhez, amire
az igazgatd, vagy az igazgaté-helyettes kozvetlenll utasitja.

V.2. A FELUGYELG

A feliigyeld szakteriilete vonatkozdsaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd dltal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkdrtket, valamint
végzi a felligyeldi tevékenységet.

A feliigyeld feladata kiilonsen:

a)  aszakmai aldrendeltségébe tartozok tevékenységeének irdnyitdsa, szakfelligyelete,
ellenbrzése;

b) a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabilyozd eszkdzok végrehajtasanak
feligyelete, tovabbd a szakfeliigyelete ald tartozok tevékenységének
dsszehangolasa;
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a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez szilkséges informéciok folyamatos
biztositisa;

a feladatkdrébe tartozd kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartds a fvarosi fofeliigyelével;

javaslattétel a szakteriiletén kzremiikdék elismerésére, elmarasztaldsara;
szakirdny tovabbképzések szervezése;

feladatkirében, valamint a kirendeltség-vezetd megbizasa alapjan cgylittmikodes
szervezése, fenntartisa és fejlesztése allami, korményzati, dnkormanyzati, civil
szervezetele megfeleld szintll képviseldivel;

szakmai irdnymutatist ad szakteriiletét érintden az ellendrzések soran, és a
hatdsdgi feladatok végrehajtasdhoz;

ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban;
folyamatosan egylittmiikddik a kirendeltségi katasztréfavédelmi  hatdsagi
osztallyal, biztositja a szakmai kdvetelmények érvényesiilését és részt vesz a
hatosagi feladatok ellatasdban; '

Kkozremiikidik az ellendrzések el6készitésében, és végrehajtasaban;

részvétel a komplex supervisori ellendrzésekrdl szol6 éves jelentés elkészitéseben;
a bevonhatd tarshatésdgok megnevezése és adatainak rendelkezésre bocsdtasa;

a szakmai feladatokon taimenSen feladatuk azoknak a feladatoknak a
végrehajtasa, amelyeket a kirendeltség-vezetd részikie a kirendeltség
iigyrendjében meghatiroz;

a szakteriiletikre vonatkozd szervezeti teljesitmény dértékelési (a tovabbiakban:
SZTER) szamok teljesitésének koordindlasa.

V.3. KIRENDELTSEGI KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI
OSZTALYVEZETO

Az oszialyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitisa alapjdn iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkdjat, és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztréfavédelmi integrdlt hatésagi tevékenység szakszeriiségéért.

Az osztilyvezetd feladata killondsen:

a)
b)

c)

d)

9
g)
h)

i)
k)
)

a kiszvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkdrének megéllapitasa, irdnyitasa,
folyamatos beszidmoltatasa, munkdjuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrdl; '

az igyintéz6k feladatkrének megallapitisa a munka ardnyos elosztisdval, az
iigyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tdjékoztatasa;

az elintézends iigyek kiosztdsa, az elintézés sordn érvényesitendd szempontok
meghatdrozésa, a feladat végrehajtdsinak elosegitése és a véprehajias ellendrzése;
az ligyintéz6k altal készitett tervezetek felilvizsgalata, a felsGbb szintil dintést
igényld tigyek felterjesztése;

az igyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartdsdnak ellendrzése;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztos{tdsa;
javaslattéte]l az osztdly szervezetében lévé allomany elismerés adomdnyozasara,
elmarasztaldsra;

az igyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elSirasok betartdsanak ¢&s
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

felelds a hatésagi tevékenység jog- és szakszer( biztositasaért;

intézkedik a hatosagi liggyel kapesolatos eljarasi cselekmények végrehajtasara;
felelds a kovetkezd havi hatosagi ellendrzések, szemliék és gyakorlatok tervének,



75.

76.

77.

78.

79.

80.

Hiteles maEsolasl

28

valamint az el6zé havi hatosagi ellenGrzési terv és a terven felilli ellendrzések
végrehajtasérol késziilt jelentés havonta 20-dig torténd feltGltésérdl a HADAR-ba;

m) napi, heti és havi koordindcié keretében beszdmoltatja a hatésdgi dllomdnyt az
elvégzett feladatokrdl, valamint meghatarozza a végrehajtandé feladatokat;

n) folyamatosan egyiittmiikédik a kirendeltségi feliigyelkkel a hatdsdgi feladatok
ellatasa érdekében;

0)  hivatali kapu kapcsolattartdi tevékenyseég végzése;

p)  a katasztrofavédelem kozponti, teriileti és helyi szervei hatésdgi és szakhatOsagi
tevékenységének rendjérdl szol6 BM OKF fdigazgatdi intézkedésben kapott
felhatalmazas alapjan a hatdsagi eljardsok végrehajtdsaba bevonhatja a HTP
allomanyat, amelyhez pontos feladat meghatdrozdst €s iratmintat ad.

V.4. A TUZOLTOPARANCSNOK

Vezeti a HTP-t és irdnyitja az ahhoz tartozd katasztréfavédelmi orsot, szakmailag
irdnyitja a miikodési terilletén 1évé LTP-k és az egyiittmikdési megéllapodas alapjan
egyiittmiikodd OTE-k szakmai tevékenységét. Szolgdlati eldljardja a HTP teljes
személyi allomanyanak.

A mikodési tertiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgato elézetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tizoltisra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabélyozo
eszkszokben, valamint a belsd normakban meghatérozott feladatok végrehajtasaére.

Szervezi a HTP szolgalatszervezését.
Dént a hataskéirébe utalt tigyekben.

A tlizoltd-parancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzbkben és a belsd
szabalyozdkban meghatdrozott feladatok végrehajtdsa;

b} a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak  iranyitasa, folyamatos
beszamoltatdsa, munkdjuk figyclemmel kisérése;

¢) kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztréfavédelmi megbizottak tevékenységét;

d) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

e) a feladatkorébe tartozd kérdésekben a HTP képviselete;

f) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hatiskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziliség szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsa, az elGirt
rendszeres képzések megszervezése;

h) javaslattétel a HTP létszam-, és a személyi juttatdsi keretével valo gazdalkodasra;

i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

) a KvO tevékenységének szakmai irdnyitdsa;

k) feladatkdrében, vagy felhatalmazds alapjin egytittmiikdés szervezése, fenntartisa
és fejlesztése helyi dllami, Bnkormanyzati és civil szervezetekkel;

I) mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a keriileti  kézbiztonsagi
referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

n) elkésziti &s jovihagyasra felterjeszti a HTP éves tevékenységét értckeld beszdmold
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jelentést;

o) iranyitja az eszkoz-karbantartdsi feladatokat;

p) helyi szinten kozremiikdik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

q) kozremiikédik a beavatkozas elemzési feladatokban;

r) akozdsségi szolgalat szervezése;

s} rendszeresen ellendrzi a szolgalatvaltast;

t) részt vesz a kizszolghlati technikus szakma vonatkozasiban szervezett dualis
képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtdsaban.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, valamint minden ofyan eseményhez, amire a
kivendeltség-vezetd kizvetlenil utasitja.

- VI FEJEZET ' ’
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VL1. A TOZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES (HATOSAGI)

Szolgalati eléljaréja — a tlizoltéparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomdnyénak.,

Ellatia a HTP mitkadési terliletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgari védelmi
feltigyelével.

A tlizoltéparancsnok-helyettes feladata kiilsnGsen:

a) a jogszabalyokban, a kbzjogi szervezetszabalyozo eszkozdkben és a belsd
szabdlyozokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd  beosziottak irdnyitasa, folyamatos
beszdmoltatdsa, munkdjuk figyelemmel kisérése;

¢) az aldrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajekoztatasa munkéjuk
koordindlésa;

d) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tuzoltopalancsnok a
hataskdrébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltségi szinvonal folyamatos szinten tartdsénak, emelkedésének
biztositasa;

f) kapcsolatot tart a keriileti kbzbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiiksdik a beavatkozds elemzési feladatokban;

h) szervezi a HTP szolgdlatszervezését a parancsnok tavolléteben;

i) végzi a részére meghatdrozott hatésagi feladatokat.

Feladat- és hataskére — a tiizoltoparancsnok tévolléte vagy akadélyoztatasa, valamint
megbizdsa esetén — megegyezik a tlizoltdparancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabélyokban, kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, belsd
szabalyzokban, a KvK tgyrendjében valamint a munkakdri leirdsdban meghatarozott
feladatokat.

eles misopng;
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VL2. A katasztréfavédelmi ORSPARANCSNOK

Felelés a KvO tiizoltdsi és miilszaki mentési tevékenységéért,
Szolgalati eldljargjaa KvO teljes személyi allomanyanak.

Koordindlja a polgari védelmi felligyelé altal a KvO szaméra meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzesi feladatokat.

Végzi a jogszabilyokban, kbzjogi szervezetszabdiyozd eszkozokben, egyeh
szabdlyzokban, a KvK lgyrendjében, valamint a munkak&ri leirdsaban meghatdrozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi drsparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabdlyokban, és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovibba a belsd
szabalyozokban meghatdrozott feladatok végrehajtasa;

b) szervezi a KvO szolgdlatszervezését;

¢) az alarendeltségébe tartozd beosziottak irdnyitésa, folyamatos beszamoltatdsa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

d) az alarendeltségébe tartozd beosztoftak rendszeres tajékoztatdsa, munkdjuk
koordinaldsa;

e) dontés meghozatald azokban az tigyekben, amelyeket a tlizoltd-parancsnok a
hataskérébe utalt;

f) a szakmai felkésziiltségi szinvonal folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

o) javaslattétel elismerés adoményozasira, elmarasztaldsra;

h) kézremiikédik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Kételes vonulni a részére eldirt kiresethez, valamint minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltdparancsnok kozvetlentil utasitja.

V1.3. A KIEMELT FOELOADO (GAZDASAGH)

A kiemelt foeléadd (gazdaségi) e Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, valamint a
munkakdri lefrdsdban meghatérozottak szerint ldtja el a feladatkOrébe tartozo ligyeket.

Feladatat a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében, a gazdasdgi igazgato-
helyettes szakmai irdnyitisdval végzi.

A koltségvetssi osztalyvezets és a miiszaki osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd egyideji
tajékoztatdsa mellett — a szakteriiletét érinté feladatok vonatkozisaban — kiyzvetlentil
utasithatja a kiemelt foeidadot.

A kiemelt foeldado (gazdasigi):

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, valamint a vezet6 altal
adott feladatok szakszerl, a jogszabdlyoknak, a kizjogi szervezetszabilyozd
eszkozoknek és belsd normaknak megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, belsd normékat,
szakmai eléirdsokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtdsahoz
sziikségeselk;
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c) koteles vezet$jét tdrgyalasrdl, szobeli megallapoddsrol, egyeztetésrol —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szébeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

d)  akirendeltség-vezetdnek tovidbba, ha a feladatit a koltségvetési osztalyvezetdjétol
kapta, a kiltségvetési osztalyvezetdnek, ha a feladatdt a miiszaki osztalyvezetotol
kapta, a miiszaki osztalyvezetdnek, haladéktalanui jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.

A kiemelt (8eléado (gazdasdgi) feladatai kiildndsen:

a) végzi a vonatkozo jogszabdlyokban és kbzjogi szervezet szabalyozd eszkdzkben,
belsd normakban meghatirozott, gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartisok €s
dokumentumok vezetését;

b) végzi a KvK teljes személyi édllomanyat megilletd jarandosagok Bsszesitéset,
nyilvantartdsat, felterjesztését;

c) elkésziti a havi el8legkerettel valo gazddlkodishoz, felhasznaldshoz ¢és
elszdmolashoz kapcsolodé bizonylatok, jelentések naprakész vezetését;

d) ellendrzi a raktirak és eszkozok kezelésével megbizott személyek munkajat;

e) végzi a KvK mitkddéséhez szilkséges eszkozok és anyagok beszerzéséhez,
iizemeltetéséhez kapesolddd feladatokat;

f) végzi az ingatlan fenntartisbol fakadd feladatokat;

g) a KvK személyi allomanyanak megdllapitott szabadsagérdl (éves, rendkiviili), annak
kiadasardl nyilvéntartast vezet;

h) végrehajtja a szolgélat 8sszedllitd program adminisztricios feladatait;

i) a feladat- és hataskorbe tartozo iigyek ellatasa sordn kezdeményezi a szabalyozdkba
{itkozd dontések  végrehajtasanak  felfiiggesztését, az ilyen gyakorlat
megsziintetéset;

i) ellenérzi a menetlevelek és az inditénapld szabdlyszeril vezetését, zdrasat, az
{izemanyag-felhasznaldst;

k) a selejtezést, a leltdrt és a rovancsolast clokésziti, intézi, végrehajtja, ellendrzi, az
ezzel kapcsolatos véltozasokat jelenti;

1) a kiadott felszereléseket, eszkoziket, berendezési targyakat nyilvantartja, a
nyilvantartd kartonokat év végén zarja, nyitja;

m) ellenérzi a KvK al4 tartozé HTP-k, gazdasagi és milszaki tevékenységet;

n) kozremitkodik a KvK OTE-knél végzett ellendrzései sorén;

0) kdzremiikodik a KvK  rendezvényeinek, kegyeleti megemlékezéseinek
eldkészitésében;

p) feligyeli a KvK ruhdzati ellitmdnnyal kapcsolatos — adatszolgiltatasait,
felterjesziéseit;

q) az elszamoldsra leadott ruhdzati utdnpétlasi keretre védsdrolt ruhdzati széamlak
ellendrzése. A ruhdzati utdnpotldsi ellatmdny elszdmoldsarél adatszolgéltatas
elkészitése és felterjesztése Miszaki Osztdly részére. A jogszabilyban
meghatdrozott intervallumig koteles megérizni a részére dtadott szamldkat és
szamladsszesitd iveket;

1} részt vesz az onkormanyzatok adomdinyozisi megdllapodasaival kapcsolatos
feladatokban, feliigyeli az adominyozds felhaszndldsdval kapesolatos
adminisztraciot;

s) belftldi kikiildetési rendelvény és koltségelszdmoldssal kapcsolatos adatgy(ijtés,
adatszolgdltats és felterjesztés, a napidfj és — dtrendelés esetén — utazasi
koltségtérités elszdmoldsihoz sziikséges dokumentumok beszerzése, elkészitése,
valamint a Gazdasagi Igazgaté-helyettesi Szervezet felé torténd feltetjesziése;

1) a KvK dllomanya vonatkozasaban, a tilszolgalat kifizetéssel kapcsolatos adatok
ellendrzése, kifizetésre felterjesztéshez sziikséges adatszolgaltatds elkészitése;
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u) a Gépjarmi Nyilvantartd Programban a KvK-hoz tartozé gépjarmiivek adatait
rendszeresen karbantartja.

v) végzi a kitelez6 gépjarmifelcldsség-biztositassal, és a tilméretes Jjarmiivek
(ithasznalatanak (igyintézésével kapcsolatos feladatokat.

VL4, A KIEMELT FOELOADO (HUMAN)

A kiemelt féeldads (humén) a Szabalyzatban, a KvK Ugyrendjében, valamint a
munkakéri leirdsédban meghatérozottak szerint ldtja el a feladatkdrébe tartozd tigyeket.

Feladatit a kirendeltség-vezetd kozvetlen alérendeltségében, a humdn szolgdlatvezetd
szakmai Irdnyitdsaval végzi.

A humén szolgédlatvezetd a kirendeltség-vezetd egyidejll tdjékoztatisa mellett — a
szakterilletét érinté feladatok vonatkozisaban — kdzvetleniil utasithatja a kiemelt
féeldadot.

A kiemelt foeldadd (humén):

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatérozott, valaminta vezetd altal adott
feladatok szakszerl, a jogszabdlyoknak, a kizjogi szervezetszabilyozd
eszkzoknek és belsd normaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitéséeért;

b) koteles tanulmdnyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, belsé normdkat,
szakmai eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz

sziikségesek;
c) koteles vezetjét targyaldsrdl, szébeli megdllapodasrdl, egyeztetésrbl -
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével ~ igény esetén szébeli jelentés

formdjiban tdjékoztatni;

d) akirendeltség-vezetének tovabbi, ha a feladatdt a humdn szolgalatvezetdto! kapta,
a human szolgdlatvezetnek, haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.

. A kiemelt foeldadd (humdn) feladatai kiiléndsen:

a) javaslatot tesz a hivatdsos 4llomanyba torténd visszavételre a kirendeltség-
vezetGnek, Osszedllitja a visszavételhez kapcsolodéan a munkéltaté felé
felterjesztésre keriild iratokat; -

b)  aldirdsra eldkésziti a személyi dllomény szolgdlati viszonyanak megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumokat;

c) asziikséges mértékben részt vesz a hivatasos és rendvédelmi igazgatdsi szolgdlati
jogviszonyba (4llomanyba) vétellel kapcsolatos ligyintézésben;

d)  elbkésziti a hivatdsos szolgdlati jogviszony modositdsihoz szikséges anyagokat
(alkalmassagi  vizsgalatra  rendeld  dokumentum,  bérfedezet  kérés,
&llomdnyparancs, javaslat stb.);

e)  Osszedllitja és alairdsra eldkésziti a szolgalati viszony sziineteltetésehez/illetmény
nélkiili szabadsag elbiralasahoz kapcsolédd dokumentumokat;

0 elkésziti a hivatdsos allomdny jogszabdlyban meghatdrozott trendelési/vezénylési
allomanyparancsait;

o) részt vesz a KvK-hoz tartozé személyi allomdny elismerési javaslatainak
clékészitésében, Gsszedllitia és tovabbitja az elbirdlishoz sziikséges iratokat;

h)  az érvényben [€v§ jogszabalyok alapjan kiszdmitja a KvK-hoz tartozo személyi
dllomany éves szabadsagt, melyet jovdhagyds céljabdl a kirendeltség-vezetd
utjdn felterjeszt a Human Szolgalat felé. Az év kézben eldéforduld valtozasokat

b
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(gyermek sziiletés, 4j belépd, beosztds véltozas stb.) myomon koveti és ennek
alapjan médositja a korabban megdllapitott szabadsagot;
tanulmanyi szerzédés alapjan — az oktatasi intézmény dltal kiadott igazolds
figyelembevételével — az érintett munkavéllalé részére megallapitja a tanulmanyi
szabadid® kedvezmény mértcket;
a beérkezett igények alapjan felterjesztésre elSkésziti az allomény beiskoldzasara,
tovabbkeépzésére iranynld javaslatokat;
a munkaltatdi intézkedss ellen benyGjtott szolgalati panasz kivizsgaldsaban részt
vesz, felterjeszti az iratanyagot az FKI-hoz;
részt vesz az aktiv, valamint a KvK gondoskodési korébe tartozd dllomany
szocidlis és kegyeleti ligyeinek intézeésében;
az FKI-t6] kapott bérfedezet-engedélyezés alapjan belsé megbizisra személyzeti
intézkedést készit eld;
tovabbitja az FKI-hoz mindazon személyzeti feladatok végrehajtasahoz szitkséges
informacidkat, dokumentumokat, amelyekkel kapcsolatban személyligyi feladatot
kell foganatositani, de annak végrehajtédsara nincs felhatalmazva;
részt vesz az 4llomany illetményét, juttatdsat érintd személyzeti jellegi
dokumentumok etkészitésében;

clékésziti a  munkavégzéssel jard egyéb jogviszony  [étesitésének
engedélyezéséhez, visszavondsihoz szilkséges dokumentumokat. Nyomon koveti
a kiadott engedélyek napra kész allapotat az allomdny dltal évente megtett
nyilatkozatok alapjdn;
elkésziti a KvK személyi &llomanyanak alkalmassdgi vizsgélatra rendels és
mindsité lapjait, tovabbitja azokat az FKI fel€;
a kapott utasitdsoknak, feladat meghatirozdsoknak megfeleléen — az adatvédelmi
szabalyok betartdsaval — adatot szolgaltat az FKI részére;
a kirendeltség-vezetd utasitdsira kezdeményezi az FKI-ndl a hivatisos &s
rendvédelmi igazgatdsi szolgdlati jogviszonyban &ll6 dllomany fegyelmi és
kartéritési feleldsségre vondsat,
kapcsolatot tart a nyugdfjas alloménnyal, meghatarozott idSkozonként talalkozé
szervezésére javaslatot fogalmaz meg;
a szakma szabdlyai szerint vezeti és karbantar(ja a személyi allemany helyi
szervnél kezelt elektronikus és papir alapti nyilvantartasait, adatbdzisait, azokat
naprakészen tartja, a valiozé adattartalommal folyamatosan frissiti, feltdlti;
kdzremiikdik a munkakori leirdsok kidolgozasdban, a személyzeti nyilvantarto
rendszer adatfelttltésében annak milkddtetésében, vagyonnyilatkozat tétel
végrehajtdsdban, és valamennyi személyzeti munkit érint6 feladat megoldasaban;
az dllomdny utdnpotldsa érdekében az FKI-val egyeztetetten toborzd munkat
végez;
gondoskodik a személyi anyagok naprakész, az elbirasoknak megfelelS
dllapotdrel;
elkésziti a helyi szinten kiadhatd, a Honvéd Korhdz egészségigyi
szolgaltatisainak igénybevételére jogositd hozzétartozdi igazoldsokat, valamint a
személyi aliomany munkaviszonyat igazold munkaltatéi igazoldsokat;
gondoskodik a KvK személyi alloméanydnak soros jarandosagat  érintd
dokumentumok elkészitésérdl, a Humén Szolgalat felé torténd tovabbitasardl;
végzi a munkaltatoi intézkedések elektronikus fiton térténd kiadmanyozdsival és
kézbesitésével Bsszefliggd feladatokat;
készségszinten kezeli a Robotzsaru elektronikus iktat6 rendszert.
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VI.5. A MUSZAKI-BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

A miiszaki-biztonsagi tiszt ¢ Szabdlyzatban, a KvK iigyrendjében, valamint a
munkak6ti leirdsaban meghatdrozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket,

Feliigyeli az allomashelyén elhelyezett miszaki, technikai eszkozok dllapotat, kételezd
feliilvizsgalatait, felelds azok biztonsigos mitksdSképes allapotécrt.

A tlizoltoparancsnok kizvetlen aldrendeltségében, az FKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakmai irdnyitisdval végzi a HTP ellatasi, gépjarmfi, technikai, ruhdzati, elhelyezési és
ingatlangazddlkodasi feladatait.

Az FKI miiszaki osztdlyvezetdje és az FKI koltségvetési osztalyvezetdje a
tlizoltoparancsnok egyidejii tdjékoztatdsa mellett — a szaktertiletét érintS feladatok
vonatkozdsdban — kézvetleniil utasithatja a miiszaki-biztonsagi tisztet.

Az TKI munkabiztonsagi felligyel6jének szakmai irdnyitdsdval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Az FKI kézponti tlizvédelmi megbizottjdnak szakmai irdnyitdsdval végzi a HTP
valamint az esetlegesen hozza kapesolddd KvO tiizvédelmi feladatait.

Amennyiben tizoltds, miiszaki mentés helyszinén van, ott a tlzoltasvezetd kéizvetlen
alarendeltje. A beavatkozds biztonsagossaga érdekében javaslatokat tehet.

A milszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetS dltal adott
feladatok szakszeril, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabilyozd
eszkdzoknek megfelels, hataridSben torténd teljesitéséert;

b)  koteles tanulmdnyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat,
amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtdsahoz sziikségesek;

c) koteles vezetéjét térgyalasrol, szébeli megailapodastdl, egyezletésrdl —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formdjaban tajékoztatni;

d) atiizoltoparancsnoknak, tovabbé, ha a feladatt a milszaki osztilyvezet6ti! kapta,
a miiszaki osztalyvezetdnek, ha a feladatat a kdltségvetési osztalyvezet6tdl kapta,
a kbltségvetési osztilyvezetonek haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat

“hataridére nem tudja teljesiteni.

A miiszaki-biztonsdgi tiszt feladatai killéndsen:

a) a targyl eszkozokkel, illetve kis értékil targyi eszkbzokkel, készleteklel
kapcsolatos helyi nyilvantartds vezetése, ezekkel Bsszefliggd adatszolgaltatds
készitése;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdoni eszkdzok nyilvintartasa;

¢) az1j felszereldkkel kapesolatos alapellatas biztositdsaban valo kézremitkddés;

d)  kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhdzatinak beszerzését;

g} figyelemmel kiséri a védo-, és szakfelszerelések dllapotat;

f)  kezdeményezi a gépjdrmiljavitdsokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

o) elkésziti a HTP miiszaki biztonsdgi terveét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozé allomény bevetési kérillményeit;

i)  ellenérzési feladatokat lat el az LTP-ken és az OTE-knél;
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j)  adatot szolgaltat a miivelet-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTE-k, LTP-k feliigyeleti ellenbrzésében, a HTP dlloményanak képzésében;

k) miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkdzdk és
védsfelszerelések napi és heti karbantartdsat. Kezdeményezi az FKI felé a
szilkséges javitasok, feliilvizsgdlatok és beszerzésck elvégzesét, valamint ezek
teljesiilését nyomon kéveti;

I) rendszeresen cllendizi a gépjdrmiivek menetokmdnyainak helyes vezetését, a
gépjdrmilvek tdroldsat és szakszerl karbantartasat, a bizionsdgi és munkavédelmi
eldirasok betartisat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésere;

m)  a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Bsszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmil hajto- és kendanyag felhasznaldsat.

n) végzi a menetokmdnyok, valamint a gépjarmivek hajté-, és kendanyag
felhasznalasahoz kapcsolédd havi, és negyedéves zarassal kapesolatos feladatokat,
tovabba az ehhez kapcsolddd adatszolgaltatdsokat;

o) iranyitja és feligyeli a HTP karbantartdsi, javitasi és szolgaltatdsi tevékenységét;

p) oOsszedllitja a HTP anyagi igényeit;

q) végrehajtian a HTP gazdilkoddsi, raktdrozési, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgdltatdsi feladatait,

r) a Gépjarmii Nyilvantarté Programban a HTP-hez tartozd gépjarmivek adatait
rendszeresen karbantartja;

s) a laktanya teriiletén biztositja a HTP 4llomdnyénak a kareseti tevékenységhez
szitkséges védéital rendelkezésre alldsat, folyamatosan figyelemmel kiséri a
megfelel mennyiségli véddital meglétét, sziikség esetén potlasarol intézkedik. A
hivatali munkaidében kizremiiksdik a véddital kdrhelyszinre széllitdsdban;

) végzi a Févdrosi Katasziréfavédelmi Igazgatdsdg Tiizvédelmi Szabdlyzatdnak
Kaddsdrol szl FKI igazgatdi intézkedésben a miiszaki-biztonsagi tisztek részére
meghatarozott feladatokat,

VL6. A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

. A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok ¢ Szabdlyzatban, a KvK igyrendjében,

valamint a munkakéri lefrdsdban meghatérozottak szerint tja el a feladatkdrébe tartozd
ligyeket.

. Szolgalati eléljardja a szolgalati csoport személyi dllomanyanak.

Feladatdt valtdsos munkarendben végzi.

Felelés a szolgalati csoport kirhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanydban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozds sordn veszélyes
anyag jelenlétét észleli, kiteles azt szolgalati Gton haladéktalanul jelenteni.

V1.6.1. Szolgilatparancsnok

A tlzoltéparancsnok kozvetlen aldrendeltjeként biztositja az adott szolgdlati napon a
tlizoltdsi ¢s miiszaki memési feladatok szakszerli végrehajtdsdt. Végzi a
jogszabalyokban,  kozjogi  szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb  belsé
szabalyzokban, valamint a munkakéri feirasban meghatdrozott feladatokat.

Feladatai kiiléndsen:
a)  gondoskodik a szolgdlati csoportjara vonatkozoan a szolgélatszervezési feladatok
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végrehajtasardl, a beosztottai képzésérdl;

b)  Dbiztositja szolgélati napjan az er8k-eszk6zok riaszthatdsagat;

¢)  kérhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beosztdsi személy altal torténd
atvételdig végzi az irdnyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben, belsd szabalyozokban, szakmai eléirasokban

meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmikédni a HTP mésik szolgalati csoportjainak  szolgdlat-
parancsnokaival.

e) végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

Felelds:

a)  akészenléti szolgdlat ellatasacrt;

b) atiizoltdsvezetdi jogkdrben raruhdzott feladatokeért;

¢}  aszabadsdgok és tdvollétek megfeleld titemezéséért;

d)  hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemeért.

VIL.6.2. Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb belsd
szabalyzokban valamint a munkakri lefrasban meghatirozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok ltal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati elsljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készeniéti szolgélatot
ellatd személyi dllomanynak.

Feladat és hatdskdre ~ a HTP-n a szolgdlatparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatdsa
esetén — megegyezik a szolgdlatparancsnok feladat és hataskorével.

VL7. A KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

. A katasztrofavédelmi megbizott e Szabalyzatban, az Ugyrendben, vatamint a munkakori

leirdsaban meghatérozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelds a polgarmesterek polgari védelmi hatosagl gs védelmi és biztonsdgi igazgatasi
feladatainak koordinaldsaért.

A kataszirofavédelmi megbizott:

a) a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabilyozd eszkizokben és a belsd
szabalyozdkban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) felelds sajit tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd dltal adott
feladatok szakszeri, a jogszabilyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkizoknek megfeleld, hatdridében torténd teljesitéseeért;

c) koteles tanulmdnyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasihoz sziikségesek;

d) koteles vezetOjét az tigyben folytatott targyalasrol, szobeli megéllapodasrdl,
egyeztetésiol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével ~ igény esetén szébeli
jelentés formajéban tajékoztatni;

¢)  vezetdjének haladékealanul jelenti, ha feladatét hatdridore nem tudja teljesiteni,

"
":t'
é&x Go



126.

i)
k)
D

m)

s)
t)

Hiteles msqn

a7
o4

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiiléndsen:
kapesolatot tart és egyiittmlkodik az illetékességi teriiletén a kertiletek
kozbiztonsagi referensével, a szomszédos KvK-kal, HTP-kkel, tarsszervekkel,
gazdalkodé és civil, karitativ szervezetekkel;
felelés a kozigazgatisi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordindlja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;
felelds az onkéntes és koteles polgdri védelmi szervezetek katasztréfavédelmi
fellkészitésért;
felelbs a lakossdg felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitasaért
célesoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitdsacéit;
részt vesz a tanuldk  katasztréfavédelmi  kdz8sségi  szolgalatinak
megszervezésében, lebonyolitdsdban, a foglalkozasok megtartasaban;
részt vesz a katasztréfavédelmi ifjisdgi  verseny helyi forduldjanak
eldkészitésében, megszervezésében, lebonyolitdsdban;
kozremilkddik a  lakossdgi  tdjékoztatd  kiadvdnyok  elkészitésében,
feliilvizsgalatdban,
felelés a helyi szinti megelBzési, védekezési, és helyredllitasi feladatok
koordindlasért;
részt vesz a helyi szinti védelmi és biztonsdgi igazgatasi feladatok
koordinalsahan; h
részt vesz az illetékességi terilletén |évd kerilletek katasztrofa kockdzati
helyszineinek felmérésében;
végrehajtja a katasztrofakockédzatok azonositésit €s értékelését;
a helyi szintll katasztrofavédelmi gyakorlatok megszervezése soran el6késziti a
gyakorlatot és annak a levezetési tervét;
kozremiikddik a jogszabdlyokban meghatdrozott, valamint az eldljardk altal
kiadott belsd szabalyzé eszkozok alapjdn a keriiletek védelmét szolgélé polgdri
védelmi tervek kidolgozdsaban, a polgdri szervek polgéri védelemre vonatkozo
tervel elkészitésében;
illetékességi terliletén részt vesz a vis maior eljdrdsok kataszirofavédelmi
feladataiban;
részt vesz a lakossag széles korét érinté katasztréfavédelmi hatdsigi téjékoztatds
végrehajtasaban; '
kozremiikddik a polgdrmester elsé foki polgdri védelmi hatéségi eljardsai
szakszerliségének biztositdsdban; ‘ '
figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén mik&dd veszélyes anyagokkal
foglalkozé és kiiszobérték alatti lzemeket, illetve a sugdrzé anyagokkal
foglalkozo létesitményeket érintd eljarisokar; egyiittmiikadik a polgdrmesterrel a
veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek engedélyezésével kapesolatos eljardsok
nyitvanossaganak biztositisa (hirdetmény, kézmeghallgatés) soran;
figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén miikodé veszélyes anyagokkal
foglalkozé fizemek veszélyességi Svezetének telepiilésszerkezeti tervben tdrténd
feltiintetését és az dvezetében torténd fejlesziéseket;
egyiittmiikddik az onkormdanyzati kézbiztonsagi referenssel,
kiilon kijelslés esetén helyettesiti a kirendeltsége masik Katasztrfavédelmi
megbizottjat;
a katasztrofavédelem kézponti, teriileti és helyi szervei hatdségi és szakhatosagi
tevékenységének rendjérl szold6 BM OKF foigazgatéi intézkedds alapjan
bevondsra keriif a hatosagi és szakhatdsagi eljdrasok végrehajtasaba.

)e
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VL.8. A KIEMELT FOELOADO, A FOELOADO, AZ ELOADO I, a referens, a

rendvédelmi igazgatisi alkalmazott (C, D, F)

127. A kiemelt féeldads, a féeléads, az eldadé 1, a referens, a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C, D, F):

128.

129,

a)
b)

©)
d)

€)

e Szabalyzatban, a szervezeti clem flgyrendjében, valamint a munkakdri
leirasaban meghatérozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozé ligyeket;
szakszertien, a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszktzbknek, a
Szabdlyzatnak, a szervezeti elem {igyrendjének, valamint a munkakori leirdsdnak
megfeleléen, hatdridében ellitja a részére meghatdrozott, tovabba a vezetd dltal
adott feladatokat;

tanulméanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtisahoz sziikségesek;

a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szbbeli jelentés
formajdban  tdjékoztatia az iigyben folytatott ~targyaldsrél,  szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol;

vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hatdrid6re nem tudja teljesiteni.

A kiemelt foeldadd, a fSeldadd, az elbadd I, a referens, a rendvédelmi igazgatdsi
alkalmazott (C, D, F) a munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi déntés alapjdn,
igyintézdi feladatai mellett:

a)

b)
c)
d)

e)

ideiglenesen vagy akdr dllandd jelleggel ~ vezetdjének felligyelete meilett —
szervezi €s irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozé igyintézok (a
tovabbiakbah: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az iigyintézOk szdmara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

a csoport iigyeiben személyesen referdl vezetdjének, szilkség esetén egyeztet mds

szervezetei elemek dolgozoival; ]
a csoport dltal kiadmanyozésra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadményozasra

jogosulthoz;
ellendrzi az iratra feljegyzett kezeli és kiadasi utasitisokat, valamint az irattdri

tételszamaot,

VI.9. A RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-B)

A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B):

a)

b)

d)

szakszerlen, a jogszabdlyoknak, a kizjogi sZervezetszabalyozd eszkdzdknek, e
Szabélyzatnak, a szervezeti elem iigyrendjének, valamint a munkakdri lefrasdnak
megfeleléen, hatiriddben elldtja a részére meghatdrozott, tovdbbd a vezetd éltal
adott feladatokat; ' ‘

tanulményozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el&irdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtdsahoz szikségesek;

ellatja a munkakdri lefrdsban részére megallapitott, illetve a vezet6 Altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok és hatdridok figyelembevételével,
a jogszabdlyok, valamint az tigyviteli szabdlyok ismeretében és megtartdsdval;
ellitjia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkor gyakorlgja
meghizza.

e
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VI.10. A SZERPARANCSNOK, KULONLEGES SZERKEZELO, TUZOLTO
GEPJARMUVEZETO, BEOSZTOTT TUZOLTO

A szerparancsnok:

a) végzi a jogszabalyokban, a kizjogi szervezetszabilyozd eszkozokben, egyéb
belsé szabalyzdkban valamint a munkakori lefrdsban meghatérozott feladatokat;

b)  végzi a részére a szolgdlatparancsnok altal meghatdrozott feladatokat;

¢) szolglati elsljirdja a napi szolgdlati vezénylésben aldrendelt készenléti
szolgilatot ellatd személyi dlloméanynak;

d}  feladat és hataskére — a rajparancsnok tdvoliéte vagy akadalyoztatisa és
megbizdsa esetén — megegyezik a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

. Kiilsnleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd:

a)  végzi a jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb belsé
szabdlyzdkban valamint a munkakdri lefrdsban meghatdrozott feladatokat;

b) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, valamint a vezeté altal
adott feladatok szakszer(l, a jogszabdlyoknak és a kizjogi szervezetszabalyozd
eszktzéknek megfelels, hataridében torténd teljesitéséért;

¢)  koteles tanulmdnyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek szolgdlati feladatainak végrehajtisdhoz szitkségesek;

d)  koteles vezetdje iranyaba jelentési kitelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
AZ FKISZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

A Hivatal az igazgatd kdzvetlen aldrendeltségében miikodo onalle szervezeti elem. A

Hivatathoz tartozd ligyintéz8k szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kizvetlen
iranyitasaval és vezetésével végzik.

. Felelss az FKI titkdrségi, szovivéi, jogi, rendezvényszervezési, ligykezelési,

adatvédelmi, panasziigyi, belsd kontroll rendszerrel kapcsolatos és igazgatdsi
feladatainak végrehajtasaért.

. Titkarsagi feladatok:

a)  gondoskodik az FKl-ra és az igazgatéhoz érkezd iratok feldolgozdsardl,
igyintézésérol, tovabbitdsardl;

b)  szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsdt és a
megvalésuldsukhoz szitkséges feltételek biztositasdt;

¢)  tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatirozott feladatok hatdriddben torténd végrehajtasat, jogkdrében eljdrva
thjékoztatast kér a kijeltht feleldsoktdl;

d) szervezi a vezetdi és a feladat meghatdrozd értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrat{v feladatokat;

g) kozremilkddik az FKI dltal kitendd egyiittmiikddési megdllapodasok
eldkeszitésében, szefvezi azok aldivatdsat;

f) ssszedllitia az FKI féléves vezetdi munka- és ellendrzési terveit, a havi naptari és
cllendrzési tervét, éves tevékenységérdl szolo jelentését;

g)  nyilvantartja az igazgatd, igazgatd-helyettesek, kirendeltség-vezet6k szabadsagat.
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135. A Hivatal szervezetébe tartozd sajtdszovive, és szovivs-helyettes az igazgatd kozvetlen
irdnyitasaval, a szakteriiletek timogataséval az alabbi feladatokat [4tjdk el:

a) szervezik és elSkészitk az igazgaté és az dltala kijeldlt személyek
sajtoszereplését;

b)  rendszeres kapcsolatot tartanak fenn a BM OKF Kommunikiciés Szolgélattal,
annak vezetdjével és szdvivdjével;

¢) folyamatos kapcsolatot tartanak a médiaszolgaltatok képviselSivel;

d)  koordinaljdk a média részérd] érkezé kérdésekre adandé valaszok osszedllitasat,
Jovéhagydsat és megkiildesét;

¢)  kidolgozzdk az FKI kommunikdcids tevékenységének f6 irdnyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

f)  feleldsek az FKI féléves munka- és ellendrzési tervei alapjan a kommunikécios
terv elkészitéséért;

g) tervezik és szervezik az FKI kommunikdciés tevékenységét, valamint az
id&szakos sajtdtevékenységet;

h) a szakteriiletek kérése alapjan kozremiikddnek az FKI  kiadvanyainak
elkészitésében, a lakossdgi tdjékoztatd kampanyok tervezésében;

i) kozremiikddnek az FKI sajtdkdzleményeinek, sajtdmeghivéinak és  sajto-
hattéranyagainak eldkészitésében;

7} sajtészervezéssel, narralassal kizremiikidnek az FKI altal rendezett eseményeken,
kiemelt iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtist szitkség szerint egyezteti a BM OKF Kommunikacids
Szolgélat vezetdjével és szavivjével, valamint a BM OKF sajtoiigyeletével;

Iy  feleldsek az FKI internetes honlapja folyamatos miikdésének koordindcidjaért, a
szakteriiletektél kapott eldzetesen jovdhagyott szakmai informaciot felttltik a
honlapra; '

m) koordindljdk az infokommunikacids szakszolgalat FKI honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitjak az FKI honlapjan a friss informécick
helyét;

n)  végzik a Katasztrofavédelem cimi elektronikus folyoirattal kapcsolatosan az FKI-
ra szabott feladatokat;

o) vezetdi utasitisra — a honlapon és a KatasztrGfavédelem folydiratban kozzététel
céljabal < adott eseményrél cikket frnak, fényképfelvételt készitietnek;

p)  fotd, szitkség szerint video felvételeket készittetnek az FKI szervezésében lezajlott
esemeényekrol;

q) irdnyitjidk a Video Studi6 szakmai munkdjat, amelynek feliigyeletét a
hivatalvezetd latja el;

1} feliigyelik a sajtdfotdk archivaldsat;

s)  a rendelkezésiikre bocsatott fényképezdgéppel, mobiltelefonnal, illetve vided
kamerival fotokat, videdkat készitenek,

136. Jogi szaktertileten:

a)  a szakteriiletek feladatainak ellatdséhoz — szitkség esetén — jogi tanacsot €s
tajékoztatast ad;

b) felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomésdra jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c)  részt vesz a gazdasdgi és egyéb dontések jogi szempontl elékészitéseben;

dy feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

e) indokolt esetben belsd szabalyozdk kiaddsat, modositasat, vagy hatélyon kiviil
helyezését kezdeményezi;

f) figyelemmel kiséri a belsd szabalyozdk jogszabalyi megfeleloségét, az att6l vald
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;
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g)  véleményezi, valamint megéllapitja jogi megfelelGségét az FKI bels6 szabdlyozoi
tervezeteinek;

hy  félévente eldkésziti a belsd normativ rendelkezések dereguldcidjat ¢s a hatalyos
normak cimjegyzékének kiadasat;

i)  gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevondsdval a mas szervek
altal  eldkészitett  jogszabalyok,  kormany-eldterjesztések, a  kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a nem jogi szabdlyozasra iranyuld
kormény-eldterjesztések, jelentések és tajékoztatok belsd véleményezéserdl, a
bedrkezett vélemények jogi szemponti feliilvizsgdlatéardl, Osszedllitja az FKI
dllaspontjat Gsszegzs atiratot;

i) végzi a feladat- és hatdskor szerint illetékes szervezeti elem altal elSkészitett
szakmali tervezet véleményezéset,

k) véleményezi az FKI Altal kotendd szerzdéseket, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét  tantsitja, kiilon vezetdi dontés alapjdn a szerz6déseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre elékésziti, véleményezi az igazgatd altal kiilsd
szervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapoddsokat, egyetértése esetén jogi
megfeleldségiiket tantsitja, kitlon vezetdi dontés alapjdn az egylttmikddési
megallapodasokat megszerkeszti és ellenjegyzésre el6késziti;

b kozremiitkodik a szolgalati feladatok elldtdsa sordn siilyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapesolatos ligyintézésben;

m) ellatja az FKI jogi (peres és nem peres) képviseletét, elkésziti és benyijtja a
birdsdgra a birésagi beadvényokat. Ezen képviseleti tevékenységét az FKI
miikodésébs] adddé munka- és polgari és kozigazgatisi jogi ligyekben a
szakteriiletekkel egyiittmikodve végzi;

n)  igény szerint jogi tandcsadast nytjt az FKI allomanya részére.

. Ugykezelés és adatvédeimi szakteritleten:

a)  ellatja az FKI-hoz érkezé és az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi mindsitett és nem
mindsitett adat védelmébdl adddo tigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az FKI
mindsitett s nem mindsitett adatvédelmi és igyirat-kezelési tevékenységét,

b)  a kinevezett biztonsagi vezetd irdnyitdsdval kidolgozza és karbantartja az FKI
mindsitett adatok védelmérsl sz616 Bizionsagi Szabilyzatat;

¢)  gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabilyzat és
Trattari Tervben foglaltak érvényre juttatdsarol;

d)  javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kiadasara,
moédositasara;

e) miksdteti az elektronikus iktatdsi rendszert, felligyeli és koordindlja az
elektronikus tigyintézéssel kapesolatos feladatok elldtasdt;

f) felugyeli az lgyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését,
meghatdrozza az Gigyiratforgalom rendjét;

g)  segili ¢s ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és tigyviteli tevékenységét, szervezi
az tigyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az FKI munkatarsainak;

h)  ellatja az adatvédelmi tisztviseld Utjan a személyes adatok kezelése tekintetében
rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti €s tandcsi rendelet 24, cikkében meghatirozott, személyes
adatok védelmével kapcsolatos feladatokat;

i) gondoskodik 2 BM OKF és az FKI adatvédelmi és adatbiztonsdgi, valamint
adatvédelmi incidenskezelési szabalyzatdban foglaltak érvényre juttatisarol;

i) teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kbzérdekll adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel Gsszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket;

k)  fogadja, érkezteti és a megfeleld szervezeti clem részére tovabbitja az FKI
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Hivatali Kapujdra érkezé anyagokat; U'.ﬂ
)] adatvédelmi- adatbiztonsdgi téméaban végzi a kiilsn szabdlyozéban meghatirozott
feladatokat;
m) kapcsolatot tart a BM OKF Biztonsagi Foosztallyal, egylittmitkddik a biztonsagi
Hsszekotbvel;
n)  gondoskodik a kdzszolgélati technikus szakma vonatkozésaban szervezett dudlis
képzéssel kapcsolatos adatbiztonsdgi, adatvédelmi és iratkezelési szabdlyokrd! és
azok végrehajtasarol.

138. Igazgatisi szakteriileten:

a—figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

by—karbantartja az FKI Hatéridés Jelentéseinek Téblazatat;

ey—vezeti a belsd szabdlyozd eszkézok elektronikus nyilvantartasat (belsd
informatikai halozat);

d—%koordinalja az 4llami, &nkormdnyzati, civil szervezetekkel fennalld
egyiittmiikddésekkel dsszefiiggt feladatok ellatdsat, vezeti az adatbazist;

eF—elkésziti a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek pélyazati tevékenységérdl szdld
éves jelentést;

f——osszedllitja az FKI éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést a szakteriileti
beszamoldk alapjan;

gy—részt vesz az FKI 4ltal tartott 4tfogo és utdellendrzéseken;

ky—rjavaslatot tesz a belsé szabdlyozdk médositasara, szakteriilete vonatkozdsdban
véleményezi a belsd szabalyozé- és jogszabdlytervezeteket;

—koordindlja az FKI belséd kontroilrendszerének milkddését.

139. A Hivatal mikédteti az FKI tigyfélszolgalatat, ennek keretében feladatai:
a)  szervezi, és végzi az iigyfélszolgalati elektronikus postafidkra érkezé levelekkel
kapesolatos teenddket;
b)  koordindlja a kérdések, kozérdekd bejelentések, panaszok, kizérdekil adat
megismerési kérelmek kivizsgalasat;
¢)  drtékeli, elemzi az eldzd évi kdzérdekii bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
errél a BM OKF részére lclentést készit.

140. A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)  koordindlja az FKI finnepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezéstikben;

b) elkésziti a rendezvények, iinnepségek, allomanygylilések forgatékonyvét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakterleteknek;

¢)  kdzremiikidik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezéséber;

d)  kozremikddik kiilsé rendezvényeken, kidllitisokon az FKI megjelenésének
szervezésében;

e) feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitisat, fenntartasat.

VII1.2. Ellendrzési Szolgilat
141. Az Ellenérzési Szolgalat tevékenységét az igazgato kzvetlen aldrendeltségében végzi.
142. Feladatk6rében eljarva a BM QKF EllenSrzési Szolgélat feliigyelete és irdnyitasa alatt
egyiittmiikédik az éllami és kormdnyzati ellen8rzd szervekkel, a nemzetbiztonsagi

szolgélatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzé szerveivel.

143. Az Ellenérzési Szolgdlat vezetsje az FKI belsé ellendrzési vezetGje.
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144. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be az FKI
valamennyi szervezeti elemétdl €s helyi szerveitdl.

145. A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altaldnos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertandt a BM OKF ellenérzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a féigazgaté dltal jévahagyott Ellendrzési Szabdlyzat tartalmazza.

146. A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének FKl-ra vonatkozo szabalyait,
médszertandt, az ellendrzések soran kovetendd eljards rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jévihagyott
Belsd Ellentrzési Kézikonyv tartalmazza,

147. Az Ellendrzési Szolgélat ellendrzési tevékenységeben:

a)  az cllenbrzés médszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabilyok €s a belsé normak
eldirasainak megsértése  ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabélyoknak, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoknek valamint az
ligyintézés rendjének modositdsdra, szilkség esetén — az igazgatd megbizasibol -
az erre feljogositott szervezeti elemnél kezdeményezi a megfelels eljaras
lefolytatasdt;

b) az cllendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi korsk soron kiviili  ellendrzését, vezetdik soron  kiviili
beszamoltatdsat; ’

¢) az ellendrzések tapasztalatai alapjan szitkség szerint javaslatot tesz a
jogszabélyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok valamint a belsd normak
kiadasara, madositisara, hatdlyon kiviil helyezésére;

d)  kezdeményezi a szervek vezetSinél belst normik kiaddsat, ha az a jogszabélyok
egységes végrehajtisa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a megiévd
szabdlyozds elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e)  nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellenérzésekkel kapesolatos jelentéseket,
az ellendrzéseket kivetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti
az intézkedési tervek végrehajtasardl szold éves beszamoldt;

f)  kiilon intézkedésben meghatdrozottak szerint kiadméanyozasra elSkésziti a
kirendeltségek éves tevékenységének mindsitését;

g)  szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

148. Az Ellenérzési Szolgalat revizori tevékenységében:

a)kidolgozza, és sziikség szerint aktualizilja az FKI belsé ellenSrzési kézikonyvet,

blellendrzési feladatait az éves belsé ellentrzési tervben foglaltak, illetve fdigazgatdi,
igazgatdi normdk alapjén végzi;

c)végrehajtja a belsd ellendrzésre vonatkozd jogszabilyok, az dllamhaztartasi €s a
nemzetkézi belsé eliendrzési standardok, tovabba az FKI Belsd Ellendrzési
Kézikonyvében foglalt szakirdny feladatokat, illetve igazgatdi utasitasra soron
kiviili ellendrzéseket folytat le;

dyelemzi, vizsgdlja és értékeli a belsd kontrolirendszer kiépitését és muikddését, a
jogszabélyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikidésének
gazdasigossagat, hatékonysagdt és eredményességét;

¢)elemzi, vizsgilja a rendelkezésre dllé erbforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megdvasit és gyarapitdsdt, valamint az elszimolisok megfelel0ségét, a
beszamoldk valodisdgat;

fla vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitdsokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossigok megsziintetése,
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kikiiszobolése vagy csbkkentése, a szabalytalansagok megelozese, illetve feltarasa
grdekében, valamint az FKI milkodése eredményességének novelése €s a belsé
kontrollrendszer javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

g)dsszeallitja a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési
terveket, végrehajtia - sziikség szerint szakértok bevondséval - a jovahagyott
tervfeladatokat, nyomon kéveti a megvalésitas folyamatit;

h)biztositja az ellendrzések mindségénck, hatékonysdgdnak megfeleld szinvonalat;

D)ellendrzi és értékeli a belsd kontrollrendszer mitkédésének helyzetet;

j)vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitdsi €s ellendrzési rendszerek miikédésének
gazdasigossdgat, hatékonysagat és eredmeényességét;

k)vizsgdlja a rendelkezésre 4116 erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megévasat
és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok valddisagat;

Na szabalyszerliség mellett vizsgdlia az ellenbrzott tevékenység gazdasagossdgat,
hatékonysdgat, eredményességét és célszeriiségét;

m)a mulasztisok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség érvényesitésct
gs a hibdk ismétlédésének megakadalyozasat;

n)figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjdn megteit intézkedéseket;

o)biintets-, szabalysértési-, kartéritési- vagy fegyelmi eljaras meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg esetén haladéktalanul tdjékoztatja az
igazgatdt és javaslatot tesz a megfeleld eljards meginditasara;

p)a belsd ellendrzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a korrupeiés jelenségekkel
szemben, megelézése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljdrds lefolytatisat;

qlaz ellenérzések sordn érvényesiti a belsd ellendr és az eilendrzdtt jogait, €s
kotelességeit;

r)elkésziti, dsszedllitja és felterjeszti az FKI belsé ellendrzési tevékenységrél szolo éves
ellendrzési jelentést;

s)az igazgatd részére hozzdadott értéket eredményezé szolgdltatdst nydjt (tanacsado
tevékenység);

t)véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai felligyeleti, gazdilkodasi és
egyeb pénziigyi szabdlyzatok tervezeteit.

149. Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsd ellentrzési és feltigyeleti tevékenységében:

a)tervezi €s tsszehangolja az FKI ellenbrzési tevékenységét;

b)ssszedllitia az FKI féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv ellenbrzési részet,
gondoskodik annak végrehajtdsardl;

c)szervezi, és szakterlilete vonatkozdsaban végrehajtja az atfogé-, irdnyitoszervi-, uto-,
cél-, és témavizsgalati cllendrzéseket, valamint a szakterilletek keépviseldinek
bevondsdval végrehajtja a terven feliili ellendrzéseket;

d)gylijti és dsszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

e)az Ellendrzési Szolgilat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket
készit, a kzépiranyitd részére adatot szolgaltat;

f)feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellenérzé tevékenysége felett;

g)részt vesz az FKI szakmai és stratégiai tervezesi feladataiban;

hyellenérzi az FKI szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen irdnyitas alatt allo
szerveknél a szakmai irdnyitdsi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgélja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

Daz ellendrzési' és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozdsaval kozremilkddik a  kirendeltségek  kilonbszd  szakteriileti
tovabbképzéseiben;
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j)az igazgatd altal kijeldlt tgyekben végzi a panaszok, dllampolgdri bejelentések
kivizsgalasat.

P
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Az Ellenérzési Szolgélat mobil jellegl ellenérzési tevékenységében:

a) az ellendrzési hataskére kiterjed az FKI szervezeti elemeire €s helyi szerveire,
valamint az LTP-kre, valamint a hivatisos katasztrofavédelmi szervekkel
egylittmiikédési megallapoddst kotstt OTE-kre;

b) feladatait az igazgatd altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

)  biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaginak megfeleld szinvonalat;

d)  érvényesiti az ellendrzés segitd és megelézd jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kdzreaddsat, széleskor( hasznositdsat;

) a mulasztisok, hidnyossagok feltardsdval érvényesiti a személyes felelSsséget,
megakaddiyozza a hibdk ismétlodését;

f) a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitisokat, ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv miksdése
eredmeényességének novelése érdekében,

g) figyelemmel kiséri az ellenérzdtt szerv altal megtett intézkedéseket;

h)  a biinteté-, szabalysériési-, kirtéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra okot
adé cselekményt, mulasztist vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati
it betartdsdval az igazgat6 részére, és az altala meghatérozottak szerint jér el;

iaz ellenérzések sorin feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenérzott szervek vonatkozdsaban atfogo ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VI3, Human Szolgalat

Felelés az FKI humén stratégidja és a humdan er8forrasokkal valé gazdélkodds elveinek
kidolgozasaért, a személyligyi és allomdényszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos
nyilvintartasokért, a feladatkdrébe tartozd (személyligyi, munkaiigyi, szocialis,
fegyelmi, valamint oktatdsi és képzési) tigyek torvényes rendezéséért, az allomany
egészségiigyl és mentdlis allapotdért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasdért.

. Személyzeti szakteriileten:

a)  részt vesz a hivatasos dllomanytak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak ¢s a
munkavillalk  jogviszonydra vonatkozé szabdlyozds elékészitéscben, a
jogszabalyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt féeldaddja (human)
felett — szakirdnyitdst gyakorol;

b)  elékésziti az igazgatd személyligyi, munkatigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

¢) szervezi s végzi az FKI létszdm- és stituszgazdalkodasdval kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

d)  elkésziti a létszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartdsarol;

e) végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, ellatja az FIKI-n miikddd szocidlis bizottsag titkdri feladatait;

f)  kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palydra irdnyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomdny utdnpotldsanak tervezését, a vezet allomdny
mindsitésével s utanpétldsénak kivélasztasdval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazdsi keret felhasznaldsat ¢s elOkésziti az elismerési
innepségeket;

g)  képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

h) végzi az Allomény biztonsdgi ellendrzésével kapesolatosan hatdskdrébe utalt
feladatokat; )

Dvégzi az érintett hivatisos, rendvédelmi igazgatsi alkalmazotti €s munkavallaldi
allomdny vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyfigyi feladatokat;
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j)végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapesolatos eldkészitd munkélatokat;

k)  végzi a munkaltatoi jogok gyakorlasat érintd személyligyi és munkatigyi targyQ
panaszok {igyintézését, nyilvantartasat;

Dvégzi a gondozdsi korbe tartozé nyugéllomdnytakkal, szolgalati jarandosagban
részesiitdklel kapcsolatos feladatokat;

m) ellatia a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartdsok, adattarak kezelését ¢s
védelmét;

n)  nyilvantartja az FKI dllomdnya, valamint a kirendeltség-vezetdk szabadsdgat;

0) miikddteti az FKI humén hivatali kapujat, az oda beérkezd anvagokat érkezteti,
feldolgozza.

. Fegyelmi munka terén:

a) az igazgald hataskorébe tartozd fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé fokd
fegyelmi eljarasokat, hatdskorét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyltés
kiszabasara, lefolytatja a méltatlansagi eljarasokat;

b) az FKI 4llomanya altal szolgélati helyen, vagy szolgdlattal psszefliggésben
elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben toiténd elbirdldsa sordn lefolytatja
az eljarast;

¢) az igazgatd fegyelmi iigyben hozott elsé fokd érdemi hatdrozata ellen benyujtott
panaszt az elsljar6 parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

d) az 4llomdny kotelezetiségeinek ¢€s jogainak ismertetésével kapcsolatosan
tajékoztatasi tevékenységet végez,

e) egyiittmiiksdik a teriletileg illetékes igazsdgligyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgélat és a rendvédelmi szervek érintett vezetSivel;

)  folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozo szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Humdn Szolgélata felé, adatszolgéltatdssal
segiti a vezetdi munkat és a belsd tajékoztatast;

g) éves szinten 4tfogdan elemzi az FKI dllomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysdganak javitasara.

Oktatasi, képzési szakterleten:

a) kozremiikddik a szakképzéssel Kkapcsolatos jogszabdlytervezelek szakmai
clBkészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok médositasat;

b) kizremiikodik a katasztrofa- és tizvédelmi dgazatba tartozo szakképesitések
oktatdsszervezési feladatai ellatdsaban;

¢) koordindlja 4llomanya polgari védelmi, iparbiztonsdgi €s tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

d)  koordindlja és feliigyeli az OTE-k, LTP-k tagjainak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatait;

)  kozremiikadik a teriileti szintll kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel,
a rendvédelmi szervekkel, a civil és Karitativ szervezetekkel megldtendd
egyiittmiikdési megallapoddsok kidolgozdsdban;

f)  részt vesz a polgari kdzoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témajl
versenyeinek szervezésében;

g)  koordindlja az FKI esélyegyenldségi tevékenyseget;

h)  koordindlja és szervezi a kozszolgalati technikus szakma vonatkozasdban a dudlis
képzéssel kapesolatos feladatokat.

Kiképzési és sport szakteriileten:

a)  koordindlja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az FKI allomanya részére;

b) szervezi a személyi allomany testnevelési képzéset, fizikai felkészitését, sport
életét;
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szervezi a hivatdsos allomdnyba jelentkezék fizikai alkalmassagi felméresét,
valamint az allomanyban lévék fizikai alkalmassdgi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mds szervezetek rendezvényein az FKI csapatainak és
versenyziinek részvételét.

Egészségligyi és pszichologiai szakterilleten:

a)
b)

c)
d)

végzi az FKI gydgyito-megeldzé alapelldté szolgalatdnak feladataibol adodé
tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgélat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi €s végrehajtja
az FKI & a Pest Varmegyei Kataszirofavédelmi Igazgatosdg allomanyaba
jelentkez6k munkakori egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban
lévsk iddszakos egészségligyi alkalmassdgi vizsgalatat valamint az dllomany
foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK ttjin a rendszeres idokoztkben végrehajtott egészségligyi
szlir6vizsgalaf alapjén tervszer gondozési, rehabilitdciés programot 4llit Gssze;
szervezi az dllomdny egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,
rehabilitacijdt, rekredcidjdt és a beutaldsokat;

fejleszti az dllomdny egészségligyi kultardjat;

szervezi és a TEPMEK Gtjan végzi az FKI és a Pest VMKI dllomanydba
jelentkez6k elséfokt pszicholdgial alkalmassagi vizsgalatdt, valamint az altalanos
és célzott, rendszeres és iddszakos alkalmassdgi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszicholdgiai, pedagégiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatdsban,

a TEPMEK dtjdn végzi a devians jelenségeket sziird és megeldzd
krizisintervencids, valamint az egyéni és szervezeti tandcsadoi teveékenységet;
kapesolatot tart az egyiittmiikédd szervek megfeleld szintll szakmai szervezeti
elemeivel;

végzi orszdgos szinten a masodfoki pszicholdgiai alkalmassagi vizsgélatokat;
végzi orszagos szinten a HTP-k, OTE-k, az tnkormanyzati tizoltosagok (a
tovabbiakban: OTP), LTP-k megkilonbdztetett jelzést haszndlé gépjarmivek
gépjarmilvezetdinek I, és I1. fok PAV vizsgalatat;

végzi az dlloméany egdszségkarosodasi eljardsaval kapcsolatos feladatokat.

Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)
c)

d)

€)

g)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag eflendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységet;

szilkség szerint tajékoziatd jelentést készit a munkavédelemmel Lkapesolatos
[ényeges kérdésekrdl, problémakrdl a szolgalatvezetbnek;

minden év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
dllomdnydban, valamint az illetékességi teriiletén mitksds, az OTP-knél, LTP-
knél bekavetkezett szolgdlati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzo értékeld jelentést keészit,
melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-re;

az FKI allomdny tagjait ért, a Munkavédelemrd! szélé 1993, évi XCIIL
t6rvényben meghatirozott silyos munkabalesetekrél a BM OKF Személyligyi
Féosztalyt munkaiddben bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidon tul
bekvetkezett balesetek esetén, az els® munkanapon telefonon tdjékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak
lezdrasa utdn irdsban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz; ‘
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h) kidolgozza az egyes munkakérdkre vonatkozé egyéni véddeszkiz juttatas rendjét;

)  megszervezi az dllomanyinak munkavédelmi oktatisdt és a vizsgaztatisokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvamtartdsat, végrehajtja a katasztréfavédelem
hivatasos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat és err6l
tajékoztatja a munkavédelmi fofelitgyeldt;

j)  elkésziti az FKI kockdzatértékelését, rendszeresen ellenbrzi az abban
meghatarozotiak végrehajtasat;

k)  végzi az FKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

! megtartja az allomanydba felvételre keriilék elézetes munkavédelmi oktatdsat,
megszervezi az dllomary ismétléds és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

m)  elldtja a képerny§ elotti munkavégzéssel kapesolatos munkavédelmi feladatokat.

VI1.4. [gazgati-helyettesi Szervezet

VIL4.1. Févarosi Féfeliigyelség

158. A Fovarosi Féfeliigyeldség magdban foglalja a fGvdrosi tlzoltosagi
ffeliigyelst, az aldrendeltségében miikdds fovérosi Tiizvizsgald Szolgalatot a fovarosi
polgdri védelmi fofeltgyelst, a fovarosi iparbiztonsagi fofeliigyelSt, valamint az
aldrendeltségében mitkddd Katasztréfavédelmi Mobil Labort.

VIL4.1.1. Févarosi tiizoltosdgi fofeliigyeld

159. A févdrosi tlizoltosdgi fofeliigyeld: )

a)  meghatrozza, szakmailag iranyitja és ellendizi a szakmai alarendeltségében lévé
HTP-ket, valamint ellenérzi a Katasztréfavédelmi Miveleti Szolgdlat (a
tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét kozvetleniil, valamint a fGlgyeleti
osztdlyvezetén keresztiil;

b)  kapesolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelelGen
beszamolot készit;

¢) koordinalja, iranyitja kiterjedt kéresemény, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
FKl-ra harulé tizoltisi, miszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatokat;

d)  kapesolatot tart a Tiizvédelmi és a Tlizvizsgélati Tandcsado Testiiletekkel;

¢)  szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatds szakmai igényeinek kidolgozasat;

f)  kézremiikidik a szakteriilete altal dontésre elkészitett iratok véglegesitésében;

g)  aszakteriiletét érintden a hivatdsos katasziréfavédelmi szervekre kiterjedd hatalyd
szakmai llasfoglaldst ad ki _

k) végzi a Fovéarosi Tlzmegeldzési Bizottsdg (a tovabbiakban: FTB) miikddtetésével
Bsszefliggd feladatokat, kiilénosen:

ha) az FTB tigyrendjének, éves munkatervének, egyéb munkairatainak
eldkészitését;

hb) az FTB mikodéséhez, fejlesztéséhez  szikséges beszerzések
kezdeményezését;

hc) az FTB eszkdzeinek, készleteinek kezelését;

hd) a rendezvényeken a tliz-, szén-monoxid-mérgezés megellzési céll
megjelends koordindldsat;

he) az FTB tevékenységérdl szolo beszamoldk, elGterjesztések elkészitéset;

hf) az egyiittmiikddd partnerekkel térténd kapesolattartast.
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160. Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasdban:

161.

a)

b)
c)
d)

e}
B

h)

ellendrzi a tiizoltdsi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a HTP-k készenléti
szolgilatellatdsat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és ligyeleti
okmaényok vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és karitatfv szervekkel meglévd egylittmikGdési
megallapodasok feliilvizsgdlatdban, javaslatot tesz azok modositdsdra;
szakteriiletén kozremiiktdik az FKI ltal tartott atfogd- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

ellenérzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki irdnyito, ellendrzé tevékenységet;

szakteriiletét érintéen a HTP-k részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez,

a KvK-kon keresztil ellendrzi, koordindlja a HTP-k, LTP-k szolgdlati
létszamhelyzetét, technikai eszkdz ellatottsdgdt, a HTP-k felszereléseinek,
eszkizeinek miiszaki allapotat, mikoddésik megbizhatdsagat, személyi ¢s targyi
feltételeit;

a katasztrofavédelem he[y: szervein keresztill ellatja a HTP-k, LTP-k és OTE-k
tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitdsi tevékenységének szakmai
feltigyeletét, segiti az OTE-k munkdjat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok, €s az
Snkormanyzatok altal szervezett karelhdritisra és mentés végrehajtdsra torténd
felkészilés feliigyeletében, ellendrzésében;

i)szakteriiletén kozremiikadik az FKI éltal tartott kiilonbozd tipusd ellenbrzéseken;
j)szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, LTP-knél, OTE-knél;

k)

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a f8varosi miveletiranyfté tervek kidolgozasaval
kapesolatos feladatok teljesitését.

A tlizoltdsi teriilet vonatkozdsaban:

a)

b)

c)

d)

h)

végzi a jogszabalyokban részére meghatdrozott feltigyeleti, tovabbképzési,
szabdlyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztiil;

jovdhagyja a HTP—k éves gyakorlatterveit, ellendrzi azok végrehajtasit a KMSZ-
en keresztiil;

a tiizoltosagi feliigyeldkon és a KMSZ~en keresztiil, vizsgdlja és értékeli a HTP-k
szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a szikséges mddositasok
végrehajtisdra;

tervezi és szervezi a tlizoltdsdgi felligyeldk tovdbbképzését, iranyelveket készit
eld a tlizoltdsban és miiszaki mentésben részt vevd allomény éves felkészitési
tervéhez;

a fovaros teriiletén bekovetkezett IV/K, vagy magasabb fokozatu tiiz- és kéresetek
felszamolasdnal tlizoltdsvezetdi feladatokat lat el;

szervezi a fovarosi tizoltdsport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF
altal rendezett orszdgos és nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és szakmai
vetélkedOkon;

jelentéseket Allit dssze a szakterilletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értckeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovébbitja az érintett
szervek részére,

a tlizoltdsi és miiszaki mentési tevékenység végzése sorén kapcsolatot tart a
segitséget ny(jtd szervekkel, személyekkel;

ia fovérosi polgdri védelmi fofeliigyeldvel kizosen szervezi a katasztréfavédelmi,

tiizoltd ¢és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kdvetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

jkozremiiksdik a bekdvetkezett eseményekrol szolo jelentések tsszedllitasdban, az

.
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informdcios anyagok készitéscben;

k) részt vesz a tlzoltdi beavatkozdsokat érintd esemény-kommunikacio
folyamatdban;

Daz aktualitdsok: figyelembevételével tiizoltasi, a fovarosi polgri védelmi és fovarosi
iparbiztonsagi féfeliigyelével egyeztetve mentési és Kkatasztrofa felszamoldsi
gyakorlatokat tervez és szervez,

m) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévo egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

n)  a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés
és gyakorlat érdekében Gtmutatokat, tajékoztatokat boesdt ki;

o)  kozremiikadik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgiztatdsok lefolytatasaban;

p)  szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

q) indokolt esetben kezdeményezi a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajija az elrendelésre kiadott déntéseket, ellendrzi azok
végrehajtdsat;

1) kozremiikédik a HTP-kre vonatkozd tlizoltdsi mentési €s katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozo
vezetdi dontések tervezeteit; »

s)  a szivattyd és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibévitett tiizoltd szakképzéseket, a
képzés helyszinén tlizoltdsi szakteriileten keresztil ellenérzi és feliigyeli szakmai
szinvonalat, megfelel6ségét,

kozremitkodik a  szakképzéssel kapesolatos  jogszabdlytervezetek — szakmai
elokészitésében, szitkség esetén kezdeményezi a jogszabalyok mddositasat;

u)  javaslatot tesz az egyes tliz- 6s kdresetek, katasztréfahelyzetek felszamolasat
kavetben a részletes elemzesre, tanulmany készités elrendelésére;

v)  kozremikodik, valamint segitséget nydijt a korszerd tiizoltési és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptdldsaban, hasznositasdban; '

w) részt vesz a szakterilletét érinté gyakorlatok szakmai elékészitésében,
lebonyolitdsdban és értékelésében;

x)  végrehajtia a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékeléset;

y)  az On-line Katasziréfavédelmi Adatszolgditatd Programot (a tovébbiakban: KAP-
Online rendszer ifleten az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igény€t;

7)  tlizoltassal, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

aa) javaslatot tesz ra, és koordindlja a szerek, felszerelések dtcsoportositasat.

Tiizvizsgalati tevékenység, tlizeseti adatgylijtés vonatkozasdban:

a) koordindlja, szervezi és irdnyitja az igazgatésdg tlizvizsgdlati és tlzeseti

' adatgyiijtési tevékenységét;

by felelds a készenléti jellegli Vizsgald Szolgdlat folyamatos ellitdséért, a szolgalat
tizvizsgalati tevékenységét irdnyitja, feliigyeli és ellenbizi;

¢) betartja, valamint szakteriiletét dérintden betartatia a katasztrofavédelem
tlizvizsgalati jogszabalyokban, kizjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben és belsd
normakban foglaltakat;

d) elkésziti a Vizsgald Szolgélat havi szolgalat szervezését;

e) feliigyeli és ellendrzi a kirendeltségek, HTP-k tlizvizsgélati tevékenységét,
folyamatos KAP-Online adatszolgiltatasat,

f)  gyakorolja a tiizvizsgalatra vonatkozd FKI Intézkedésben részére meghatarozott
kiadmanyozdsi jogosultsagot,

g) szakteriiletén kozremikddik az BM OKF alial tartott kitlénbézé  tipusi
ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket vépez;

h)  kozremitkodik a KAP-Online rendszer miikodtetésében;
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i) kézremiiksdik a bekdvetkezett eseményekrol sz6016 jelentések BsszedllitAsdban, az
informdcios anyagok készitéseben;

§)  kozremiikiidik a szakmai versenyek és vetélkedSk lebonyolitasaban;

k) jelentéseket allit dssze a tlizvizsgalattal kapcsolatosan a szakteriiletét érintd
eseményekrl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivdlja az azzal kapcsolatos
anyagokat, s tovdbbitja az érintett szervek részére;

) kozemiksdik az orszdgos erddtiz adattirhoz  meghatarozott adatok
szolgaltatasaban;

m) javaslatot tesz a BM OKF felé fokozottan tiizveszélyes id8szak elrendelésére,

visszavonasara;
n) gondoskodik a munkdjéval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok

eqyr st

. Miiveletek-elemzésével dsszefliggésben:

a) a szakmai tapaszialatok dsszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes
tiiz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmoldsdt kivetden eseti miiveleti-
elemzés elkészitésének elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, miiszaki mentésekidl
késziilt miiveleti-clemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan
intézkedik a hidnyossdgok megsziintetésére, illetve azok kizreadasara;

c) miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli az FKI katasztrofavédelmi  operativ  tevékenységét, annak
szinvonaldt, hatékonysdagat, kifltségeit;

e) kézremitkbdik a  bekdvetkezett eseményekr6l sz0ld  jelentések
dsszeallitasdban, az informdcids anyagok készitésében;

f) a Dbeavatkozasok sorén tapasztaltak alapjin jogszabalyok, belsé
szabdlyozok moédositasat kezdeményezi;

g) dsszefogja a kijeldlt személyek dltal, a katasztrofavédelmi miiveletekrdl
készitett jelentés- és, tanulmany részeket, és felterjeszti az igazgatd részére;

h} feliigyeli és ellendrzi a kirendeltségek, HTP-k miiveletelemzési
tevékenységét.

VIL4.1.1.1. Favarosi Tiizvizsgald Szolgilat

. A Févarosi Tlzvizsgilé Szolgdlat a tlizoltdsdgi fbfelligyelé  kozvetlen
aldrendeltségében, szakmai iranyitasdval l4tja el feladatat.

. A Févarosi Tiizvizsgald Szolgélat feladatai:

a)  a helyszinre érkezést kivetben taiékozodik a torténtekr6l, amennyiben szitkséges
intézkedik a halaszthatatlan feladatok végrehajtaséra, a helyszin biztositasira;

by  dént arrdl, hogy fennéllnak-e a helyszini szemle lefolytatisanak jogszabalyi,
illetve személyi, targyi feltételei;

¢) gondoskodik a helyszini szemle szakszerli és jogszerli lefolytatdsardl,
dokumentélasarol;

d)  ahelyszini szemle soran elkésziti a szemlejegyzokonyvet, a helyszinvézlatot vagy
helyszinrajzot, valamint a kép- és hangfelvételeket;

¢) gondoskodik a ténydllds tisztdzdsa és a bizonyitds szempontjabol relevans
nyomok, égésmaradvényok, anyagmaradvdnyok tdrgyi bizonyitdsi eszkozbk
szakszerll felkutatdsardl, roégzitésérdl, hitelesitésérdl, bizonyitékként valo
megbrzésérdl, szallitisardl;
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f)  dokumentilja az esemény észlelése és a helyszinre drkezése kaézatti idoben a
helyszinen torténteket, a végrehajtott intézkedéseket, véltoztatdsokat;

g) intézkedhet hatosdgi tanik bevondsara, téjékoztatia a hatésdgi tanit jogairdl,
kotelezettségeirdl;

h)  a sziikséges és lehetséges mértékben megtekinti a helyszint a tiizoltasvezetdvel,
meghatdrozza a szemlézni kivant teriilet hatérait;

i)  a korilmények ismeretében meghatdrozza a helyszini szemle lefolytatasanak
menetét, médszerét. A helyszin 4llapotat — annak megvaltoztatdsa nélkdl —
részletesen, méretaranyosan dokumentdlja. A helyszin jellegébdl fakaddan a
tevékenység szakaszosan valtakozva is torténhet. A tevékenység sordn a helyszin
altalanos leirasat, valamint az égésnyomok és az anyagmaradvanyok részletes
leirasat kell elvégeznie;

j) az égésnyomok és anyagmaradvinyok, valamint egyéb tizvizsgilathoz
kapcsolédé nyomok felkutatdsdt és rdgzitését a helyszini szemle dinamikus
szakaszaban kell elvégeznie. A dokumentdlds sordn a nyomok elhelyezkedését és
targyi jellemz6it pontosan rgzitenie kell,

V11.4.1.2. Févarosi polgari védelmi fofeliigyeld

Védelmi és biztonsdgi igazgatis terliletén:

a)  kapcsolatot tart a BFVB titkdrsagdval és a katasztrofavédelem allomanyabdl
vezényelt titkar-helyettessel; '

b}  biztositja a katasztrofavédelem alloménydbol vezényelt titkdr-helyettes szakmai
tamogatasat; _

¢) figyelemmel kiséri a BFVB feladattervében meghatédrozottak végrehajtasat;

d)  részt vesz az FVK katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoportjanak
munkdjaban;

¢)  szervezi, tervezi és irdnyitja a szakteriilet megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi
feladatait;

Dellatja az FVK vezet8i feladatait, teriileti szinten gylijti a védetmi és biztonsagi
igazgatissal kapcsolatos  katasztrfavédelmet érinté BFVB é  HVB
eléterjesztéseket.

A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakterlleten:

a) a KvK utjan biztositja a kockézatazonositds, kockdzatelemzés, értékelds
elvégzéséhez sziikséges szakmai tdmogatast;

b) a keriiletek megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély elhdritasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatésat;

¢) a KvK 1tjan figyelemmel kiséri a keritleti, valamint a kirendeltségi sszesitett
veszély elhdritdsi tervek clkészitését, a jogszabalyban meghatdrozott elégséges
védelmi szint biztositdsat;

dy  kézremiikodik a teriileti veszély elharitdsi terv elkészitésében, és naprakészen
tartasaban;

¢)  gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informéciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a déntések meghozatalahoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egylittm(ikodd szerveket, szervezeteket;

f)  tervez, szervezi a polgari védelmi felligyeldk tovabbképzését,

o) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;

h) meghatdrozza a polgdri védelmi feladatok végrehajtisanak  szakmai
kivetelményeit;

D)szakteriiletét érintden feliigyeli a KvK-k polgdri védelmi tevékenységét;
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jkozremiiktdik a  szakterilletéhez  utalt  egyiittmiikbdési megéllapoddsok

k)

kidolgozasaban;
koordindlja a lakossdg Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szilkségellatdsanak tervezését;

Dkoordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai

m)
n)

0)
p)

qQ)
3]
s)

feladatokat;

koordinalia a  rendkiviili  id&jardsi  kériilmények  hatdsaira  tOrténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

koordindlja az influenza pandémidval és egyéb Dbiologiai védelemmel,
biztonsdggal kapcsolatos teriileti szintil feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakterilletét érinté gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgdri védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtdsaban; '

részt vesz a polgdri védelmi kozép- és hosszd tAvi fejlesztési koncepciok
kidolgozasaban; )

szakmailag feliigyeli a polgdii védelmi adaftdrat,

tkozremiikadik az FKI és a KvK kiilonleges jogrend idején t6rténé toviabbmiikadésével

és felkészitésével kapesolatos feladatok kidolgozdsaban;

kézremitkddik az FKI és a KvK értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapesolatos feladatok kidolgozdsaban;

clldtia a lakossag riasztdsival és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsdval kapesolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

koordindlja a vis maior eljardssal kapcsolatos tigyintézést;

a KvK-k Gitjan vezeli és naprakészen tartja a lakossdgvédelmi adatbazisokat.

Hatdsdgi szakteriileten:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

DL

koordindlja és szilkség szerint szervezi az dgazati hatosdgi feladatokat ellatd
szervezetek hatoségi  ellendrzéseit a kiterjedt karesemény, a katasztrofak
megelGzése és a lakossag védelme érdekében;
jranyitja és feltigyeli a kockazati helyszinek azonositisinak eljirdsat;
a Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly polgari védelmi hatdsagi  Ugyei
tekintetében irdnymutatast ad ki, tdjékoztatdst kér; ’
végzi a polgdri védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési ¢s
koordindciés feladatokat;
vezetdi dontés elokészitéséhez a Févarosi Fofeligyeldség tevékenysége
vonatkozasdban szakmai elemzéscket, értékeléseket készit;
végzi az tnkormanyzatok vis maior palydzataval kapcsolatos helyszini ellendrzési
feladatokat, valamint azok tertileti szint{l koordinacidjat;
figyelemmel kiséri az ebrd2 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcso[atos feladatokat;
végzi a vis maior timogatdssokkal kapesolatos jelentések osszeaEhtasat vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartdsat.

foki polgdri védelmi hatésdgi eljdrdshoz a polgdrmesterek részére szakmal
irainymutatast ad az illetékes hivatdsos tlizoltéparancsnok ftjan;

A mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakterGletén:

a)
b}

psszehangolja az 8nkéntes és a koteles polgdri védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését (létszam, eszkoz, szakfeladat);

teriilefi szinten koordindlja a koteles polgdri védelmi szervezetek (teriileti,
kertileti, munkahelyi) megalakitisdt, felszerelését, kiképzését,

‘r
iR R
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¢) végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasdval, megalakitésdval &s
alkalmazaséval kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett létszam adaiokrol
készitett adatbazist;

d) javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

e) részt vesz a polgdri védelmi szervezetek felkészitésében;

fjrészt vesz az onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbedllitd gyakorlatain;

g)  végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordindcidjat;

h)  végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozési feladatokat;

Dkozremiikodik a fovdros terilletén  bekOvetkezett jelentdsebb karesetek
felszdmolasanal, segitséget nydjt a KvK részére;

j)koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, alkalmazdsat;

k) teriileti szinten koordindlja a kételes polgdri védelmi szervezetek mozgdsitdsat,
bevetését;

D nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozdsairol;

m) koordinalja, dsszehangolja a kételes polgiri védelmi szervezetek tevékenységét,
az Infokommunikdcios Egység, a Lakossdgvédelmi Egység, az Egészségiigyi
Egység, a Logisztikai Egység és a Miiszaki Egység tevékenységét, készenlétbe
helyezését, mozgositasat;

n) koordindlja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevondsat, azok
kérteriileti tevékenységét;

o) egyiittmiikodik a katasztrfa-elhdritisba bevonbaté civil és  karitativ
szervezetekkel;

py feliigyeli a teriileti mentdszervezetet;

q)  nyilvantartést vezet a mentésbe bevonhatd onkéntes mentGszervezetek, valamint
az Snkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeird!, alkalmazisardl;

r)koordindlja a helyi szerveken keresztill az tnkéntes mentészervezetek tevékenységet,
a szervezetekkel kotendd egytittmiksdési megallapodasok megkotését, mentési
ipazoldsok kiadasat;

s)  koordindlja a f6varosi humanitarius segitségnytjtast;

t)részt vesz a lakossag légi riasztdsdval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd
feladatok végrehajtdsdban;

u)  szervezi a fovérosi és kirendeltségi onkéntes mentBszervezetek felkészitését és
nemzeti mindsitését. '

170. Altaldncs lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) megszervezi a kozigazgatdsi vezettk (BFVB tagok, HVB elndkok,
polgdrmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok elldtisaban és a vedelmi €s
biztonsdgi igazgatisban kozremilkddék) katasztréfavédelmi felkészitését,
melynek érdekében szervezi a févirosi felkészitéseket, koordindlja és szakmailag
feltigyeli a helyi szervek tevékenységét;

b}  specidlis felkészitési feladatok kirében tervezi, koordinija, ellendrzi a veszélyes
ipari létesitmények kornyezetében élok katasztrofavédelmi felkészitését, elidtja a
végrehajids szakmai feliigyeletét, valamint elldtja a honvédelmi tipusi polgari
védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat; ' '

c) ellatja a koznevelésben részt vevdk (6vodai, ltalanos iskolai, kozépiskolai
pedagbgusok, Gvodédsok, dltaldnos és kﬁzépiskolés didkok, felsSoktatdsi
intézmények hallgatéi, sajdtos nevelési igényll gyermekek) katasztrofavédelmi
felkészitésének  célcsoportonkénti, helyl szintli felkészitések tervezésének,
szervezésének és lebonyolitdsdnak szakmai feltigyeletét;

d)  végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;
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€) szervezi a hazai katasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnytijtisban  kozremilksdd fovarosi  kiilonleges mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe tirténd bevondsat és igénybevételét;
kozremiiksdik a kdzbiztonsagi referensek felkészitésében;
@)  végzi a kivzbsségi szolgdlattal kapesolatos mentori és irdnyitdsi feladatokat.

VI1.4.1.3. FOVAROSI JPARBIZTONSAGI FOFELUGYELO

171. A fSvarosi iparbiztonsagi fofeliigyeld szakirdnyitja és felligyeli a helyi szervek,
valamint az FKI szervezeti elemeinek iparbizionsdgi tevékenységét, ennek keretében:
a) elkésziti az iparbiztonsagi szakterillettel kapcsolatos jelentéseket;
b)  kodzvetlen aldrendeltségében szakmailag irdnyitja a KML mitkddéset;
¢) kapcsolatot tart a tlizoltésdgi féfeliigyelGvel, a polgéri védelmi fofelligyeldvel és a
tarsszervek hasonld jogdllast képviselGivel;
d)  részt vesz az FVK miiktdésében.

172. A veszélyes lizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten:

a) feliigyeli a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tijékoztatashoz sziikséges
adatszolgdltatast a polgari védelmi f6feliigyels, valamint a kirendeltségek
iranyaba;

b) a kirendeltségek utjan figyelemmel kiséri, indokolt esetben segiti az
tnkormdnyzatok stulyos balesetek elleni védekezéssel kapesolatos tevékenységét;

¢) kozremikddik a BM OKF dltal tartott atfogd- -és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéscket végez;

d)  évente a szakteriilete vonatkozasaban beszamolét készit;

e) ellatja a sdlyos karesemény- efhdritasi terv gyakorlatok és belsé védelmi terv
gyakorlatok ellendrzéséhez, valamint az iparbiztonsdgi feladatck ellatdsahoz
kapesolodo feladatok szakirdnyitdsat és feligyeletét;

) kozremiiktdik 4 veszélyes anyagokkal kapesolatos eseményekkel, silyos
balesetekkel sszefiiggd vizsgalatokban;

g)  szakirdnyitja az egységes iparbiztonsagi feladatokat, amelyek keretében felligyeli
a KvK-k alial végzett tirshatbsipokkal kdzds hatdsagi ellendrzések elbkészitéset,
lebonyolitdsit és az eredmények értékelését;

h) a szakteriiliete vonatkozdsdban kozremilksdik a keriiletek katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositisiban, javaslatot tesz a keriiletek
katasztrofavédelmi besorolasdnak sziikség szerinti médositasdra;

i)  kozremiikiidik a teriileti, veszély- elharitdsi terv elkeszitésében,

173. A kritikus szervezetek é&s kritikus infrastruktivdk védelme szakteriileten:

a) végzi a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk védelmével kapcsolatos
katasziréfavédelmi koordindcids feladatokat;

b) kozremiltkédik az FKI folyamatos miikidésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktira  elemek vizsgdlatival kapcsolatos feladatokban, az észlelt
hianyossigokat az elharitisukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az
eléljaronak;

¢) tervezi, koordindlja a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk védelmével
osszefiiggd katasztréfavédelmi targyl fovarosi szintli gyakorlatokat;

d) az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasdnak
folyamatossdga érdekében koordindlja és javaslatot tesz a sziikséges
szabdlyozasok kidolgozdsara a kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturak
kataszirofak elleni védelme tekintetében;
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¢)  kapcsolatot tart a kritikus szervezetek €s kritikus infrastruktardk tulajdonosaval,
izemeltetdjével,

fy  igény esetén a szilkséges mértékben informdciot szolgaltat a védelmi
bizottsagoknak a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk védelmével
kapcsolatos feladatainak végrehajtdsdban;

g) figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkéziket;

h)  véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Hsszedllitasaval segitséget
nytjt a vezetdi déntések meghozataldhoz.

174. A nuklearis biztonsdg szakteriiletén:

a) kozremiikddik a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténd beavatkozdsok elemzésében, részt vesz a technikai korszer(isitésre
irdnyulé javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésik végrehajtasaban; '

b) adatot szolgdltat a nukledris biztonsiggal és a nuklearisbaleset-elharitissal
kapcsolatos bizottsagok munkéjahoz; ‘

¢) részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferenciakon az orszagos szerv feliigyelete alatt;

d) kézrem(ikodik a teriileti veszély-elharitasi terv részét képez6 Nukledrisbaleset-
elhdritasi Iritézkedési Terv kidolgozasdban és karbantartisdban.

175. A veszélyes szallitmanyok szakterlileten:

a) feliigveli a veszélyes aru koziti, vasiti, belvizi, 1égi szallitasanak ellenbrzésével
és szankcionaldsdval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatokat;

b)  feliigyeli a veszélyes aru kiszati, vasuti, belvizi, iégi széllitAsa sordn bekdvetkezett
balesetek kivizsgaldsdval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatésdgi feladatok
végrehajtasdt; _

¢)  koordindlja a veszélyes dru kozuti, vasiti szdllitdsa soran bekdivetkezd balesetekre
vonatkozd jelentések feldolgozisat, értékeli a KvK-k dltal a veszélyes dru szallitas
kézati, vasiti és telephelyi ellendrzéseivel kapesolatban felterjesztett adatokat;

d) feliigyeli a veszélyes aru szdllitisanak kazuti, vastti, belvizi, légi és telephelyi
ellendrzése soran feltdrt szabalytalansdgok katasztréfavédelmi szankciondldséval
kapcsolatos els6foku hatosagi feladatokat;

e) gyljti és &sszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz
sziikséges technikai eszkézokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és
véleményezés utdn tovabbitja azt az illetékes szakteriilet fel€;

f)  folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes dru szallitdsanak ellendrzésben érintett
tarsszervekkel; ]

g} kozremiksdik, koordindlja a veszélye druk szdllitdsaval kapcsolatos ellendrzési
akcidkat; '

hy  sziikség esetén tajékoztatist ad a veszélyes dru széllitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasdhoz a KvK-k szdmadra;

Dfigyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogatkalmazasi gyakorlatit és javaslatot tesz — sziikség esetén - annak
fejlesztésére; valamint més szervezeti elemmel kizremikodve elésegiti a KvK-k
egvséges jogalkalmazési gyakorlatat. '

feltigyeli és részt vesz a veszélyes dru széllitdsanak (koziti, vastti, vizi &s 1€gi) illetve
telephelyi  katasztrofavédelmi  ellendrzéséhez  szitkséges  ellendri segédlet
idészakos frissitésében, naprakészen tartasaban, valtoztatasi igények jelentésében
és a modositds kezdeményezésében;
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k) feliigyeli a veszélyes dru széllitményok Dbejelentése kapesan végzett
kataszirofavédelmi feladatokat.
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VIL4.1.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

176. A KML az iparbiztonsagi fofeliigyels kozvetlen aldrendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

177. A KML feladatai:

a)  a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kérnyezetbe kertilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozdi dllomany, a
lakossdg és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok eildtdsa, valamint kozremilkddés azok végrehajtasdban;

by  aveszélyeztetett teriilet felderitése;

¢) a beavatkozéi dllomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozdsok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrdl szol6 adatok, informacidk gyiijtése és tovabbitasa;

d)  alaprendeltetésbél fakadban — a kdrhely-parancsnok déntéseinek elékészitéséhez —
javaslattétel a beavatkozds biztonsagdnak, hatékonysdgdnak elésegitése
érdekében;

¢) a lakossdg gyors helyszini riasztisdnak elSsegitése, valamint sziikség esetén
kdzremilk6dés a feladat végrehajtasaban;

f) a mentesitési (fertétlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, valamint
kézremilkeidés annak végrehajtasdban;

g)  veszélyes anyagok kiszabaduldsdval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztréfak esetén, valamint vegyi-, sugdr- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten t6rténd munkavégzés sordn egyiittmilkodés a beavatkozod, a veszélyes
aru szallitds ellenbrzésében (soron kiviili ellendrzésében) illetékességgel és
hataskorrel biré allomannyal és az egyéb beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a
teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis allomanyéval;

h) szakmai segitségny(jtds a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosdgok, valamint
a tars- €s egyiittmikodo szervezetek részére;

Dveszélyes aru kaziti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAQ) széllitasaval
kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

jyveszélyes aru kéziti (ADR), vastti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) szillitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgdlasa;

k) amennyiben nem a KML végzi az esemény, baleset kapesan szikséges a
veszélyes aruk szallitdisanak (a tovabbiakban: VASZ) soron kiviili ellendrzés
végrehajtasat, kozremiikddik a VASZ esemény kivizsgdldsdban, segiti,
szakmailag és ‘eszkozrendszerével tdmogatja a kivizsgalast végzd hatosdg (KvK)
feladatait;

Da felsé és alsé kiiszobértéki veszélyes anyagokkal foglalkozo, valamint a kiiszobérték
alatti tizem belsd védelmi terv gyakotlatainak helyszini cllendrzésében részt vesz;

m) kozremiiksdik, valamint kiilén utasitds esetén ondlléan végzi a veszélyes
anyagokkal foglalkozd (izemek, valamint kiiszobériék alatti iizemekben
bekovetkezett balesetek, események koriilményeinek kivizsgdlasat;

n) kozremitkddés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgdltatisban az
illetékes katasztrofavédelmi igazgatsag, valamint a polgdrmester és a védelmi
bizottsagok szamara;

o) karelharitdsi vagy miiszaki mentési tevékenység sordn kiilon utasitas alapjén
kapcsolatot tart s egyittmiikodik az LTP-kkel, OTP-kkel. A kérteriileten a
tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasdnak megfelelden végzi a feladatait;

p) kapesolattartds  és  egylittmikddés mds, veszélyhelyzeti felderitéssel,
kérelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkozd szervezetekkel;
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q) a KML beavatkozé egységeinél szolgdlatot ellaté allomany valtasos
munkarendben készenlétet ad a munkakéri leirdsukban meghatdrozott egyéb
feladatok elldtdsa mellett.

VIL4.2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

178. A Katasztiréfavédelmi  Hatdsdgi  Osztaly az  igazgato-helyettes  kdzvetlen
alarendeltségében milk6ds 6nalld szervezeti elem.

179. A Katasztréfavédelmi Hatosdgi Osztaly tevékenysége soran:

a)  ellendrzi a szakmai kévetelmények érvényesiilését a hatésagi feladatokban:

b)  epyiittmiksdik a kirendeltségi katasztréfavédelmi hatéségi osztélyokkal és részt
vesz a hatésagi feladatok ellatasdban;

¢) folyamatosan egylittm{ikddik az igazgatosagi fofeliigyelokkel és a kirendeltségi
feltigyeldkkel a hatosagi feladatok ellatdsa érdekében;

d)  kozremilkddik a hatosagi ellendrzések elokészitésében €s végrehajtasaban;

e)  elkésziti a komplex supervisori ellendrzésekrdl sz6l6 negyedéves jelentést.

180. A tiizmegelézési tevékenységgel kapesolatban:

a) figyelemmel kiséri a tiizvédelmi, tovdbba az engedélyezés alapjaul szolgald
szabvanyok, eléirdsok muszaki kovetelményrendszerét;

by  szakteriiletet érintden kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését a
teriileti és a helyi szervek hatdsdgi allomdnya részére;

¢)  szakirdnyitja, koordinalja és ellendrzi a helyi szervek hatésdgi munkdjat. a
kirendeltségek hatdsdgi tevékenységét;

d)  kézremiikodik az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programmal 6sszefliggd
feladatok elldtdsiban;

e)  kdzremiikddik a szakmai versenyek és vetélkedSk lebonyolitasaban;

f) részt vesz a tarsszervekkel Kkoétendd egylittmiikddési megallapodasok
elokészitésében, a meglévd megallapoddsok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok moddositisdra;

g) vépzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatdsdgi jogkorébdl a tiizvédelmi
birsdggal kapcsolatos feladatokat;

h} gyakorolia a jopszabalyban meghatdrozott elsé- és masodfoki tiizvédelmi
hatosagi jogkortket;

i)  végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eléirt nyilvéntartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

j)  jelentéseket dllit Sssze a szaktertiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.

181. Panaszokkal, kézérdeki bejelentésekkel kapesolatban:
a) lefolytatja a kozérdekii bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos vizsgalati eljardsokat;
by  ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idGben személyesen tett bejelentések felvételét;
¢) figyelemmel kiséri az éttett Uigyek intézését, a hatarid6k betartasat.

182. Polgari védelmi hatdsagi szakteriileten:

a)  kézremiikddik az dgazati hatosagi feladatokat elldtd szervezetek  hatGsdgi
ellendrzéseibien a kiterjedt karesemény, a katasztrofak megelézése és a lakossag
védelme érdekében; '

by  részt vesz a kockazati helyszinek azonositasi eljirdsaban.
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183. Hatdsagi koordinaciés feladatkorében:

184.

a)
b)

c)
d)

ellatja a hatosagi koordinacids feladatokat;

koordinalja a polgari védelmi, iparbiztonségi és tiizoltdsdgi szakterilletek, hatbsagi
tevékenységét valamint koordindlja és feliigyeli a helyl szervek hatdsagi
feladatainak végrehajtasat;

részt vesz a hatosagi tevékenységet érintd vezetdi dontések elOkészitésében,
szakmai anyagok kidolgozésaban;

teriileti szinten gondoskodik a kozigazgatdsi hatdsdgi eljardsi jogi és a szakmai
eldirsok hatdsagi és szakhatdségi eljardsokban térténd érvényre juttatasarol;
elemzi 8s értékeli — az érintett szakteriilet bevondsival — az egyes hatdsagi
szabalyozék gyakorlati végrehajtdsdt, javaslatot tesz a miikddési hatékonysdg
névelése érdekében szitkséges valtoztatdsokra;

teriileti és helyi szinten koordinlja a szakmai tdjékoztaték, itmutatok és minta
dokumentumok készitését, intézkedések megtételét;

clemzi &s értékeli az FKI hatdsagi tevékenységével kapcsolatos tendencidkat,
tAmogatja a vezet$i ddntéshozatalt;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatdsdgi informdciokat, az érintett
szakteriiletek 4ital rendelkezésre bocsatott adatok alapjan;

figyelemmel kiséri az elektronikus hatdsdgi nyilvintartisi €s adatszolgaltatasi
rendszerek mitkédését &s szitkség szerint fejlesztéseket kezdeményez;

végrehajtja, koordindlja, ellendrzi az eldirt hatésagi nyilvantartasi €s tdjékoztatasi
kitelezettségek teljesiilését; ' '
id6szakos Osszefoglald jelentdst, valamint bészamoldt készit a hat6sagi
tevékenységrél;

elkésziti a fovarosi hatdsagi ellendrzési tervet;

részt vesz a hivatdsos katasztrofavédeimi szerven beliili hatdsdgi és szakhatosagi
feladatokat érint® horizontalis és vertikalis informéciodaramlés biztositdsaban;
kezdeményezi, tervezi, szervezi és végrehajtja a hatosagi munkat végzé allomany
tovabbképzését;

teriileti szinten elvégzi a hivatisos katasztrofavédelmi szervek dltal végrehajtott
hatdsagi ellendrzések eredményeinek értékelését;

részt vesz teriileti szinten a statisztikai adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

kdzremiikodik a supervisori hatdsagi ellendrzések tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban, részt vesz az eredmények értékeléseben;

kozremitkodik a  hatésdgi  eljardsokhoz  kapcsolods  illetékek, birsdgok
beazonositdsaban. '

A kritikus szervezetek és kritikus infrastrukiirdk védelmével dsszefliggésben:

a)
b)

€)

d)

tervezi a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk védelmével Osszefliggd
katasztrofavédelmi tdrgyn gyakorlatokat; '

elSsegiti a hazai és nemzetkdzi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai
irdnyelvek gyakorlati alkalmazast;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé Eurépai Unids normékat,
nemzetkdzi egyezményeket, jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozd
eszktztket, szilkség esetén modositisokat, jogszabaly alkotdsi folyamatot
kezdemeényez;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszedllitisdval segitséget
nyiijt a vezetdi dontések meghozataldhoz;

fongi
distid

g
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185. A veszélyes tizemek hatdsdgi szakterlleten:

186.

187.

2)

b)

iparbiztonsdgi  vonatkozdsban  koézremikidik a  kerilletek katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a keriiletek
polgéri védelmi besoroldsdnak sziikség szerinti modositasara;

kézremiikadik a veszélyes anyagok eloall:tasaval felhasznalasaval és tarolaséval,
illetve a veszélyes hulladékokat érint6 veszélyeztetd hatdsokkal kapcsolatos
veszély-elhdritési és az dltaldnos polgéri védelmi tervrendszerek feliilvizsgalatdra
vonatkozé teriileti szintli feladatok végrehajtisaban, feliigyeli a teriileti szervek ez
irdny( tevékenységét;

folyamatos kapesolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elhdritasaban érdekelt szervekkel, szakmai és gazdalkodd
szervezetekkel, dnkormdnyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikddésének helyzetét, kdzremitkddik a kozos feladatok ellatasara torténd

felkésziilés feladatainak id8szakos egyeztetésében.

A veszélyes aruszallitds teritletén:

2)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

i
i)

figyelemmel kiséri a veszélyes ru szallitdsaval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjdn javaslatot tesz az ellendrzési és birsdgoldsi médszertan, gyakorlat
javitasara;

a veszélyes aru szdllitasaval kapesolatos megel6zés hatékonysdgéanak névelése
érdekében intézkedés tervezeteket, egyéb belsé szabdlyozdeszkoz tervezeteket
kezdeményez és részt vesz a kidolgozasaban;

végzi a veszélyes dru kozati, vastti, vizi szallitdsanak, tovabba az ¢ szallitdsokkal,
valamint a veszélyes dru Iégi szillitdsaval drintett telephelyek ellendrzésével és
szankcionaldsdval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes dru kozuti, vasiti, vizi és 1égi széllitdsa, valamint e szallitasok
kapesan telephelyen bek&vetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos teriileti
szintil katasztréfavédelmi hatGsdgi feladatokat;

részt vesz az FKI és a helyi szervek ltal a veszélyes dru szallitds ellendrzésével
kapesolatos, az elektronikus hatésdgi nyilvéntartdsi és  adatszolgaltatdsi
rendszerekben tarolt adatok feldolgozasiban, értékelésében ¢s a kapcsolddo
jelentések dsszedllitdsdban;

ellétia az FKI szdméra jogszabalyban meghatarozott esetekben a veszélyes aru
szallitdssal kapcsolatos hatosdgi feladatokat;

végzi az aldrendelt szervek veszélyes ara kdzuti, vasuti, vizi szillitdsok, tovabba e
szallitdsokkal, valamint a veszélyes aru légi széllitdsdval érintett telephelyek
ellendrzésének feliileliendrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes dru szdllftasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, az érintett szakmai, civil szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazési gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

tervezi, szervezi és irdnyitja a szakteriiletet érintd terlileti/régids DISASTER
akcidk végrehajtasat.

KéményseprS-ipari tevékenység hatosag1 feliigyeletével kapcsalatban

)
b)
c)
d)

a kéménysepré-ipari tevékenységet végzOk nyilvintartdsba vételével
kapesolatos hatdsagi eljardsokat lefolytatja;

feligyeleti  tevékenységet  gyakorol a  kéményseprd-ipari
tevékenységet végzik felett;

ellenbrzi a kéménysepré-ipari tevékenységet ellatok szakmai,
személyi targyi feltételeinek meglétét;

vizsgélja a kéménysepr-ipari szolgaltatd tevékenységét;
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e) szolgdltatdk vonatkozdsaban jogszabdlysértés esetén lefolytatja a
hatdsagi eljarast
) a kbzszolgaltaté és a szolgdltatd tevékenységével kaposolatban
kivizsgélja a panaszokat;
g) nyilvantartdst vezet a tevékenységet végzokrol.

VII.4.3. FOVAROSI FOUGYELETI OSZTALY

188. A TFévarosi Fougyeleti Osztily az igazgato-helyettes kozvetlen aldrendeltségében
miikddd 6ndlld szervezeti elem.

189. Feladatai:

a)  mikodteti az FKI Fovarosi Fétigyeletét, KMSZ-€t, és a milveletiranyité Ugyeletét,
iranyitja az aldrendelt katasztréfavédelmi szervek (HITP-k) tigyeleti szolgdlatainak
tevékenységét;

b) ellatja az LTP-k, OTEk tigyeleti tevékenységének szakmai irdnyitasit ¢s
feliigyeletét;

¢) az FKI Féligyelete dtjdn biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti
jelentési kotelezettségeit;

d) végzi a jogszabalyokban részére meghatdrozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az Osztaly feladatkdrébe tartozd kdzigazgatdsi, szakmai
iranyitasi és feliigyeleti feladatokat; ,

e) véleményezi az FKl-ra érkezd jogszabalyokat, kozjogi szervezeiszabalyzd
eszktzoket, belsé normdkat és mds szakmai anyagokat;

f)  azigazgatdi értekezleten beszamol az FKI Fouigyelet szakteriileti munkajsrol;

g) jelentéseket allit dssze €s tovabbit a bekbvetkezett eseményekedl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivilja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovébbitja az
érintett szervek részére, a kijeldlt vezetOlket értesiti;

h)  gondoskodik az tigyeleti nyilvantartisok vezetésérdl;

)  igazgatdi utasitdsra ellen6rzi a HTP-k, KvO-k tigyeleti szolgalat ellatasat, az
figyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkozok és technikai,
szervezeti feltételek teljesiilését, a Gazdasdgi Igazgatd-helyetiesi Szervezet
bevonasaval;

j)  betartja, valamint szakterilletét érintden betartatja a katasziréfavédelem iigyeleti
szolgalatai és azok kézremiikodésével teljesitendd jelentési kitelezettség rendjérdl
52616 jogszabalyokban és kbzjogi szervezetszabalyzd eszkdzdkben foglaltakat;

k)  szakteriiletét érintGen a helyi szelvekre kiterjed® hatalyn szakmai tdjékoztatot ad
ki

) a helvi szervek iigyeletei dltal felterjesztett és az FKI szervezeti elemei 4ltal
szolgaltatott informdcidk alapjan Napi Jelentést készit, melyet az igazgatd
_]ovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF Kézponti Fétigyeleti Féesztalyra;

m) fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, Gsszegzett
jelentést tesz a BM OKF Kozponti Fétigyeletnek;

n) kozremiikddik a nukledris és radioaktlv anyagok szallitasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasiban;

o} a hozzi befuté nemzetkdzi segitségnydjtasrol szolo jelentéselet fogadja és
tovabbitja a BM OKF Kézponti I'diigyeletre;

p)  a KMSZ szakiranyitdsat a szakteriileteknek megfelels fofeltigyeld {tlizoltosagi
polgdri védeimi, lpa1b1zt0nsag1) a fovérosi foiigyeleti osztalyvezetén keresztil
litja el;

a) kapcsolatot tart a teriileti tArsszervek Ugyeleteivel;



s)
t)

z)

aa)
bb)

cc)

dd)
ee)

ff)
gg)

hh)
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kapcsolatot tart — elsd sorban {igyeleteik valamint a szévivé utjan — a
meghatarozott teriileti hatdskord szervekkel, a kdzszolgalati meédiaszolgaltatokkal
és mds egylittmikddd szervekkel;

részt vesz a lakossdg légi- ¢s katasztrofa riasztdsi rendszerének létrehozisaval,
fejlesztésével, milksdtetésével dsszefliggd feladatok elvégzésében;

a fovérosi légi-riasztdsra 52616 jelzést tovabbitja a BM OKF fotigyeletére, szervezi
és nyilvantartja a bekovetkezeti eseményekkel kapcsolatos végrehajtott €s tovabbi
intézkedést igényld feladatokat;

régziti a terroristdk altal fegyverként alkalmazott polgari légi jarmitvel
kapcsolatos (RENEGADE) informéciokat, haladéktalanul tajckoztatja az BM
OKF Kozponti Foligyeletét;

kezdeményezi a katasztrofavédelmi beavatkozdsok miatt igényelt légtérzar
elrendelését a BM OKF Kézponti Fotigyeletén keresztiil;

tarolja, és haszndlja a miiveletiranyitd terveket, végzi a teriileti riaszids
kiilénleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atesoportositasat;
egylittmikodik és kapesolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riaszto Rendszer
diszpéeserszolgalatival, végrehatja a MoLaRi probdit és €les riasztasat,
kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszedllitdsdban, az
informdcios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére tOrténd
tovabbitasdban, részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikdcié folyamatéban;

szervezi az FKI Féiigyeleten, Miveletivanyitasi Ugyeleten szolgilatot elldtok és a
fovarosi KMSZ-nél szolgalatot ellitdk tovabbképzését, tematikdt készit eld az
tigyeleti szolgélatot elltd dllomdny éves felkészitési tervéhez;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkoz6 jelentései alapjdn az egységes értelmezeés
és gyakorlat érdekében utmutatokat, tdjékoztatokat bocsat ki;

a sajtG- és tomegtjékoztatd tevékenység soran egytittmiikodik a BM OKF, és az
FKI szévivijével (szovive-helyettesével);

kozremiikodik az FKI és helyi szervei értesitésében és készenlétbe- helyezésében,
a kiilénleges jogrend életbe Iéptetése esetén a mitkddésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtdsa sordn egyuttmiikddik a Magyar
Honvédség &s rendvédelmi szervek parancsnoksdgaival, kapitdnysdgaival, egyéb
szerveivel, az dnkormdnyzatokkal, a tertileti (févérosi) illetékességli, kézponti
irdnyitast kozigazgatasi szervekkel, civil és karitativ-szervezetekkel;

a szakmai igények figyelembevéielével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabdlyozdsanak eldkészitését;

az igazgatdi és igazgatd-helyettesi értekezleteken beszamol a Fovarosi Fdligyeleti
Osztély szakieriileti munkéjarol;

kozremiikadik a bekovetkezett eseményekrdl szdld jelentések, informécios
anyagok készitésében azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban, részt
vesz az esemény-kommunikdacié folyamataban,

feldolgozza, értékeli, elemzi és archivdlja a bekOvetkezett esemeényekkel
kapesolatos anyagokat, elemzés alapjan elékésziti a sziiksges intézkedéseket, a
tapasztalatok kdzreadasat.
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VILA3.1. KATASZTROFAVEDELMI MUVELETI SZOLGALAT

190. A KMSZ szakirdnyitasit a szakteriiletnek megfeleld fofeliigyeld (tlizoltésagi, polgari
védelmi, iparbiztonsagi) a févarosi {Giigyeleti osztalyvezetdn keresztil latja el.

191. A KMSZ feladatai:

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
beavatkozasokat. Az eseményekkel osszefliggésben a beavatkozok (hivatasos,
onkormanyzati, Iétesitményi és Onkéntes tlzoltok), az egylittmilksdok
tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a
megvaldsitott taktikdra vonatkozoan informaciokat gydjt, elemez;

b) értékeli a jogszabalyokban, bels8 szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tiizoltasi terv, tizriadd terv, miiveleti terv megfeleldségét;

¢) hasznosithatd tapaszialatait jelentés formdjaban felterjeszti a f6varosi tlzolidsdgi
fofeliigyeltnek; '

d)  figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz szilkséges személyi, targyi
feltételek meglétét. Kiilondsen figyelmet fordit a veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint mélybSl-, magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

€) a beavatkozds biztonsdgaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossdg esetén azonnal
intézkedik annak elharitdsdra. Tiizoltd silyos, életveszélyes sériilése esetén a
kortilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti; '

f)  a HTP-k szimara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szituacios begyakorlo,
valamint ellendrz6 gyakorlatok ellenérzése, végrehajtasanak értékelése;

g)  a tiizoltasi, milszaki-mentési szitudcids gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak

ellendrzése;

y—vezetési  torzsgyakorlatok, tiizoltdsi  gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egyiittmikddési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasabar,
koordindlasdban, végrehajtdsinak  ellenSrzésében,  értékelésében t8iténé
kdzremiikodés;

D)nagy kiterjedésti, bonyolult nagy erdket igényl6 kéresetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési t6rzs megszervezésében ¢s irdnyitdsaban;

j)szolgalatparancsnoki  tovabbképzéseken  prezenticick tartdsa a tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

k) karesettdl torténd bevonulds utdn, 2 oran belill, valamint a lezarast kévetden a
K AP-online rendszerbe régziti az adatokat, és kitdlti az adatlapokat;

Dhalaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akaddlyozatdsa esetén elvégzi a
kéreseti helyszini szemlét;

m) miikddési teriilete megegyezik az FKI illetékességi teriiletével. Miikadési tertiletét
a BM OKF Kozponti Foiigyelet utasitasdra, valamint az igazgaté engedélyével
hagyhatja el;

n)  szikség esetén megteszi a hatdskdrébe tartozd intézkedéseket;

0)  tovabbképzéseken részt vesz, eldaddsokat tart.
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VIL4.3.2. FOVAROSI MUVELETIRANYITO UGYELET

192. A févarosi milveletiranyitasi feladatok:

194.

195.

196.

4)  aFévarosi Miiveletirdnyitds dltal feliigyelt teriieten bekdvetkezett tizesetekrdl €s
miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a szitkséges tovabbi adatok bekérése €s tsszegzése,

b) a szikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztdsanak, esetleges
atesoportositdsdnak  biztositdsa, a tlzesetckkel és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

¢)  kapcsolattartds és szilkség szerinti kozbs intézkedések biztositasa az
egyiittm{ikddé szervek Gigyeleteivel, a rendkiviili események, valamint tiizesetek
és miiszaki mentések hatékony felszamoldsa érdekében, tovabbd segitségnyijtas
és segitség igénybevéiele az érvényben lévs egyiittmiiktdési megdllapodasok
alapjan;

d)  ajelentési kotelezetiségbe tartozd tiizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a
tett intézkeddéseket az ligyeletvezetdnek jelenteni kell, aki az illetékes vezetSknek
és a BM OKF Kézponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat;

e) az aldrendelt hirad ligyeleti szolgalatok tevékenységének iranyitdsa, felligyelete;

nkoteles a tlizoltds vezetd karhelyszini tevékenységét timogatni, kiilondsen a 8 Orat
meghaladé miikodés esetén a valtds megszervezésében és a beavatkozd dllomdny
étellel s védbitallal trténd ellitdsdban ethizods kéreseteknél.

VILS. GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

. A Gazdasigi lgazgatd-helycttesi Szervezet az igazgaté kozvetlen aldrendeltségében

miikdds szervezeti elem.

A gazdasdgi igazgat6-helyettes latja el a Koltségvetési-, a Miiszaki-, és az Informatikai
Osztaly tevékenységének irdnyitdsat, valamint miikddteti a kockézatkezelési rendszert.

A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet ellatja az FKI logisztikai biztositasat.

A Gazdasdgi [gazgato-helyettesi Szervezef:

a) részt vesz a dontések eldkészitésében;

b) gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatoldal;

¢} irdnyitja az FKI kéltségtakarékos gazddlkodasat,

d) részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka- &s ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munka javitasra;

¢) javaslatot dolgoz'ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

f) véleményezi a szakterilletet érintd anyagokat, el6terjeszidseket;

g) kapesolatot tart a gazdasdgi feladatokhoz kapcsolédd szervezeti elemek hasonld
jogallasti vezetSivel, Ugyintézbivel, részt vesz a szakterilletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

h) gazdilkoddsvonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

i) ellendizi az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat eldirasainak betartasat;

i) gondoskodik az FKI szerzbdéses kotelezettségeinek betartasarél, az abban foglaltak
végrehajtasarol; ‘

k) gondoskodik az FKI kozbeszerzési eljdrdsainak meginditdsdhoz sziikséges
ellendrzésrdl és engedélyezésrdl;

l) gondoskodik a felelds akkreditdlt kozbeszerzési tandcsadék szerzldésének
elBlészitésérdl, megkdtéserdl,

- n
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m) az FKI 4ltal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsa
soran egylittmiikadik a szerzédott felelds akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadoval;

n) az igazgatd erre vonatkozé utasitdsa alapjan kozremiikddik az egyes projektek,
beruhazdsok megvalosulasi szakaszaban;

o) kézremiikddik a kilonbdzd szerzdések, megdllapoddsok eldkészitéscben,
drvényesiti az ezekbdl szdrmaz6 vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazésa esetén az FKI-t;

p) részt vesz a katasztréfa- és polgdri védelmi szervezetek mindsitett id&szaki anyagi,
technikai, pénzilgyi sziikségleteit tartalmazé igény- bejelentési tervek
Osszedllitasaban;

q) elkésziti és jovahagydsra felterjeszti a mindsitett idoszaki logisztikai biztositasi
terveket;

r) veszélyhelyzet kezelési idoszakban gondoskodik a feladatok elldtdsdhoz szikséges
logisztikai biztositasrol;

s) tevékenyen részt vesz az FKI munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben €s gondoskodik
a gazddlkoddsi korbe tartozd hidnyossdgok megszintetéstdl;

t) végzi az FKI pilydzatainak gazdasagi feladatait; '

u) végzi a kdzszolgalati technikus szakma vonatkozasdban szervezett dualis képzéssel
kapcsolatos gazdasédgi feladatokat.

VII.5.1. Kiltségvetési Osztaly

Kézgazdasagi szakteriileten:

a) ajogszabalyok alapjan 8sszeallitja az FKI koltségvetési tervjavaslatat, Kincstari és
elemi koltségvetését, és javaslattal él az elSirdnyzat gazdalkodds, moédositas
végrehajtasdra;

b) elokésziti a kéltségvetési eldiranyzatok felosztdsat, modositdsokat hajt végre a
gazdalkodd szervekre vonatkozoan;

¢) gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabdlyban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, Gsszedllitdsardl;

d) FKI szinten végrehajtia a személyi juttatds elbirdnyzat és a kapcsolodd
munkaaddkat terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognozisokat készit;

e) elemzi és értékeli a gazdasdgi folyamatokat, beszdmolokat, javaslatokat keészit a
dintések elokészitéshez;

f) felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normék kialakitdsaért,
folyamatos karbantartdsaért, betartasaért;

g) végzi az FKI el6irdnyzataival kapcsolatosan a kompetencidjdba tartozd
feladatokat;

h)  nyilvantartja a kdtelezettségvallaldsokat, kitelezettségeket;

iYgondoskodik az FKI pénzgazdalkoddsardl, bankszamla vezetésérdl, pénzellatdstol,
pénzkezelésrél; biztositja a szabédlyszerli pénzforgalmat, elldtja a helyi szervek
pénziigyi elldtdsat és elszamoltatasat, miiksdteti az FKI hazipénztarat;

Pkozremiikadik az illetmény és egyéb jaranddsagok folyésitisaban, melyhez adatot
szolgdltat BM OKF Gazdasdgi Ellaté Kozpont €s a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: MAK) részére; nyilvantartja a személyl alloméany bér és béren
kiviili jaranddsagait;

k)  hataridében teljesiti a jogszabdlyokban és més szervezetszabdlyozo eszkdzben
részére elBirt adatszolgaltatdsi, bevalldsi és befizetési kotelezettséget; végrehajtja
a MAK-kal sziilkséges egyeztetéseket;

Dvégrehajtja a f8kényvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;
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elemzi és értékeli az FKI gazdilkodasat, havonta jelentést készit a gazdasdgi
igazgatd-helyettes részére az adott dllapotrdl;

végzi a szolgdlati feladatok elldtasa soran silyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozast feladatokat;

végrehajtja kitelezd kizzététellel kapesolatos adatszolgdltatdsokat;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szdmviteli szakterilethez tartozd dllomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatdsrdl, kdzremiikddik az FKI rendezvényein annak
logisztikai biztositasaban;

végzi az adomdnyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozfoglalkoztatasi programban dolgozok ellétasat és elszdmoltatdsat;
kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénzigyi vonatkozast elékészitésében,
nyiivantartisokban, elszdmoldsokban;

Helkésziti és évente feliilvizsgalja az FKI Szamviteli Politikdjit, gondoskodik annak

u)

érvényesitéscrdl;

részt vesz a Szocidlis Bizottsdgnak a szocidlis segélykeret felosztasara vonatkozd
dontéseinek elékészitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat;

végzi a kbzponti tlzatjelzés fogadd kozpont (TFK) lizemeltetésével €s a téves
riasztdsok szamlazasival kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

elkésziti a kimend szamldkat, szamldt helyettesité bizonylatokat, azokrdl
analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a bevételek alakuldsat, a
kintléviségek behajtatdsdrdl gondoskodik.

Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
c)

d)
€)
f)

g)

)
J)

k)

tsszedllitia az FKI beszdmoldsi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamoldkat, zarszamadast;

végzi az FKI szamviteli tevékenységet;

gondoskodik az FKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint a fellgyeleti szerv
részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, felillvizsgalatarol, Osszesitésérol;
elemzi és értékeli a gazdasdgi folyamatokat, beszdmoldkat, javaslatokat készit a
dintések elokészitéshez;

végzi az FKI bevételeire vonatkozd adatszolgaltatdsi, beszdmolasi kotelezetiség
teljesitésével kapesolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szdmlakat, arrdl analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel
kiséri a bevételek alakuldsat, a kintlévéségek behajtasard] gondoskodik;

felelds a szamvitellel kapcsolatos belsé normdk kialakitdsaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaéit;

kotelezettségvillaldsi szabilyzat alapjan gondoskodik a kitelezettségvéllaldsrol,
utalvanyozdsrol, a kitelezetiségvéllalds és utalvanyozds ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrdl, és a teljesitések igazoldsdrdl;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartdsardl;

gondoskodik a Forrds. NET integralt iigyviteli rendszer — FKI szintdl — szakmai
iranyitasardl, és végrehajtasaroi;

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valé nyilvantartdsrol,
értékesokkends  elszamoldsrdl, feladdsok, egyeztetések  végrehajtdsarol,
ellendrzeserdl;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltdrozdst, végrehajtja az engedélyezett és a
végrehajtott selejtezés kivetkeztében a nyilvintartds moédositasokat;

nyilvantartja a szigord szamaddsi nyomtatvanyokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsd hasznalatra, a kdzépiranyitd szerv és az
ellendrzé  szervek részére, valamint a kozérdeki adatok nyilvanossagra
hozataldhoz a jogosult szervek szamara;
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végzi a kiemelt projektekkel kapesolatos szamviteli feladatokat.

diteles mi
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VIL.5.2. Miiszaki Osztily

199. Szakteriiletet érintden részt vesz az FKI alaprendeltetésébsl adddé feladatainak
eldkészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendérzésében.

200. A feladatainak ellatdsahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

201. Hatdridében teljesiti a jogszabalyokban és a szervezetszabdlyozé eszkozokben részére
eléirt adatszolgéltatdsi kotelezettséget, végrehajtja a sziikséges egyeztetéseket.

202. Az ellatasi szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

¢)
f)

g)

i)

o]
[l
Wl

a)
b)

c)
d)

g)
h)

i)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az FKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja az FKI szintlt technikai eszkéz- és anyagellatdsaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz az FKI béke és kiilénleges jogrendi feladatainak, anyag- ¢€s
eszkizigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tizolté- és polgdri védelmi technikai eszkdz0k és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbél torténd kivonasdra;

végrehajtja a hatiskorébe tartozd beszerzéseket, a raktdrozdssal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

intézi az allomany ruhdzati alapellitdsaval, utdnpotlasdval kapcsolatos figyeket, a
munka- &s véddruhdzattal, véddeszkdzokkel torténd elldtdsat, vezeti ezek
nyilvantartsait, kézremiikddik a kdrtéritési tigyek rendezésében;

részt vesz az FKI tilzvédelmi tevékenységében;

eldkésziti jovahagydsra a gazdasagi fBigazgato-helyettesi hatdsktrbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

. A technikai szakteriileten:

ssszedllitia az FKI és helyi szervei technikai eszkizeinek és anyagainak fejlesztési
gs beszerzési terveit;

végrehajtia az FKI hatésk&rébe tartozé polgari védelmi- és tiizoltd technikai
eszkzok beszerzdsét, nyilvantartdsat, izemeltetését és lizemben tartdsat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgdri- és tizvédelmi eszkdzok és anyagok idészaki
ellendrzéset, feliilvizsgdlatat;

végrehajtia a HTP-knél készenlétben tartott tiizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;

feliigyeli és ellenérzi a HTP-k jarmtidllomanyénak nyilvantartdsat;

végrehajtja az FKI jarmiallomanyanak iizemeltetési és lizemben tartdsi feladatait,
valamint hatosdgi  engedélyeivel, id6szakos —miiszaki vizsgdztatdsaval,
kdrnyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,
azok el8készitését és végrehajtasdt;

szabdlyozza a jarmiifenntartd rendszert;

végzi a megkiilonbozietd jelzést add késziilékek felszerelésével kapesolatos
hatdsagi ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgéltat a dijmentes Uthasznalatra jogosult jarmtvekrél.

204. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

Hiteles Maso
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a) végzi az FKI hasznalatdban [év& ingatlanok nyilvantartdsdt, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadédsaval €s egyéb hasznositasdval kapcsolatos
szerzodéseket;

b)  végzi a teriileti lakdsgazdalkoddsi feladatokat;

¢)  elémindsiti és véleményezi a lakascéhil munkdltatéi kolesén igényléseket, és
felterjeszti a BM OKF-re;

d) végzi az FKI feltjitdsait, karbantartdsait, eldkésziti a sziikséges szerzbdéseket,
feliigyeli, ellendrzi, és igazolja azok teljestilését;

e)  kozremiiksdik a BM OKF altal kzpontilag lebonyolitésra ker(ilé laktanya épitési-
és felljitasi munkéban;

Nvégzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendizési tevekenységet,
valamint a kzmi elszimolasokat;

g)  részt vesz az intézményi beruhazdsok és felijitdsol tizembe helyezési és dtadas-
atvételi eljardsain.

. Ruhazati gazdalkodési szakteriilet:

a)  koordinilja a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az dltomdny részére
naprakész informéciokat biztosit a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;

b)  elektronikusan vezeti az allomdny részére a ruhdzati kbnyveket;

¢)  intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyozokban foglaltak végrehajtasara;

d)  végzi aruhdzati elldtassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

e) jelzi az FKI Kiltségvetési Osztdly részére az Ujonnan felszerelt hivatdsos
allomany probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatis-kiegészités
kifizetése céljabol;

f)  végzi a szolgdlati célra alkalmatlan 1uhazat anyagok bevondsat, cserdjét, a
készletfeleslegek atcsoportositdsat, vagy hasznositdsdt, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszeril tarolasarsl, karbantartdsirsl, a leszereldk elszdmoltatasarol;

g)  Osszedllitia a készpénzfizetési jegyzéket a személyi 4llomdny részére jard
mindenkori utanpdtlasi egyenruhazati etldtmanyrdl, kifizeti a jarandosagokat;

h)  ellendrzi az alap- és utdnpotlési ellitmany Osszegének elszamolasat;

i)évente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellentrzi a személyi dllomany
dltozksdésének  szinvonaldt, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények
fefhasznalasat és elszamolasat;

)kezdeményezi a szakteriiletét érintben keletkezett kdrok kivizsgaldsdt €s a kdrtéritési

eljaras lefolytatdsat;

k) végzi az FKI védd- és munkaruhdzatinak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

lgondoskodik az FKI dllomanyanak &ltdzkodési szinvonalanak szinten tartdsardl;

m) ismeri a rendszeresitett egyenruhédzati termékeket, az alapanyagtol fliggd taroldsi
szabalyokat, gondoskodik a tirolds megfeleld biztositasardl;

n)  végzi az FKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi €s
mindségi atvételét;

0) intézkedik az FKI raktéardban tarolt készlet folyamatos karbantartasardl;

p)  végrehajtja a hasznalatbél bevont, haszndlatra alkalmatlan, vagy gazdasdgosan
nem javithaté termékek elk(lénitését, és javaslatot tesz azok haszndlatbdl vald
kivonasara.

Is
g
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VIL5.3. INFORMATIKAI OSZTALY

206. Végzi az FKI és a helyi szervek informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feliigyeletet,

207. Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az FKI, valamint a helyi szervek hirkgzlési €s
informatikai tevékenységének biztositdsahoz sziikségesek.

208. Elkésziti, és javaslatot tesz — az eldljaro, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az FKI és helyi szervei rovid- €s kozéptavi informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, ifletve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

209. Szervezi, valamint végrehajtja a tAvkzlési és informatikal szakteriilettel dsszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

210. Szakteriiletét érintd kérdésekben kézremiikodik az FKI-ndl végrehajtott kozbeszerzési
eljirasok elékészitésében és végrehajtdsaban.

211. Sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

212. Szakteriiletére vonatkozéan dsszedllitja, és jévahagydsra eldterjeszti az éves beszerzesi
tervet, adatokat szolgiltat az FKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
dsszeallitasdhoz, jogszabilyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat maodositasat,

213. A gazdasigi igazgato-helyettes erre vonatkozé utasitdsa alapjan kézremiitkddik az
informatikai szakteriiletet érintd egyes projektek, beruhdzasok megvalositdsaban.

214. A feladatainak ellatasahoz szitkséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

215. Informatikai és tavkozlési szakteriileten:

a)javaslatot készit az FKI-t érinté infokommunikécids és informéacid technologiai
eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

b)nyilvantartdst vezet az FKI informacids rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

¢)gondoskodik az informatikai szolgaltatdsok feltigyeletérd], izemeltetésérdl;

d)folyamatosan biztositja az FKI Fotigyeleti Osztdly feladatai ellatdsahoz szitkséges
tavkozlési  kapcsolatokat, infokommunikdciés — halézatokat  és kézponti
informéciétechnoldgiai szolgaltatdsok elérhetdségét, valamint a mikddési helyén
16v6 informatikai eszk6zok karbantartdsat, javaslatot készit annak fejlesziésére;

e)biztositja az FKI és helyl szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai
feladatainak ellatasat;

Nbiztositja az FKI részére a koltségvetési, az egyscges huménerforrds-gazdalkodasi,
pénziigyi és szdmviteli adminisztraciét tdmogaté szamitgépes alkalmazasok
miiksdési feltételeinek megteremtését;

g)gondoskadik a jogtiszta szofiver kdrnyezet rendelkezésre Allasdrdl;

hvégzi az FKI-nél, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchéldzattal
kapesolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;
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végzi az FKI informdcidtechnolégiai szolgdltatasok jogosultsag fliggd elérésének
biztositisat, biztositja az FKI informatikai hélézata tzemeltetéséhez szitkséges
erdforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer FKI szintill lizemeltetésérdl,

k)biztositja az FKI informéciobiztonsdgi kovetelményeihez sziikséges feltételeket;

Dbiztositia az informatikai rendszerek tizemeltetéset, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

m)végzi az Informacidbiztonsagi Szabalyzatbdl rd haruls feladatokat;

n)végzi a hlézatok és szdmitastechnikai eszktzok karbantartdsat, ellendrzését, sziikkség
esetén gondoskodik a javitdsukrol;

o)segitséget nyGjt a személyi dllomanynak a szamitogépek mindennapos hasznalata
soran felmeriild problémék megoldasdban, szervezi és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében,

pliranyitja és ellendrzi az informatikai eszkdzok készletek taroldsat, karbantartasat,
miiszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget ny(jt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dént a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

q)elvégzi a BM OKF és az FKI elektronikus tigyviteli rendszerével kapcsolatos helyi
szintii feladatokat;

biztositja az adatszolgdltatasi, tevékenységjelentési ¢&s statisztikal  rendszerek
elérhetéségét;

s)rendszeres  biztonsagi mentéseket végez az Uzemeltetésében 1évo informatikai
rendszerekrdl

t)folyamatosan feltigyeli és biztositja az FKI tigyeleti és az ideiglenesen felalld operativ
tirzs feladatai ellatisahoz sziikséges tdvkdzlési kapesolatokat;

welldtia az FKI és a helyi szervei frekvencia felhaszndldsaval kapesolatos
tevékenységét, szakmai irdnyitasat;

v)az FKI miikédési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitdlis Radidrendszer
(EDR) 52-s virtudlis maganhdlézatban (VPN-ben) lévd szervezetek felhasznalasi
jogosultsagait, végrehajtja a rea hdrulo feladatokat;

w)végzi mindazon tivkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az FKI
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

x)javastatokat, ajénlasokat készit az FKI éltal igénybe vehetd vezetékes és vezetek
nélkiili infokommunikéciés és informéacié technolégiai (a tovabbiakban: TKT)
szolgéltatasokra;

y)végzi az FKI-t érintd IKT beszerzési eljardsokat;

Z)negyedévente cllendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamidkat,
meghatérozza az eldljdrd utasitdsa alapjdn az éves, havi telefon felhasznaldsi
keretet;

aa)vezeti a szolgdlati mobiltelefonok nyilvantartdsdt, végzi a szolgdlati
mobiltelefonokra vonatkozd intézkedésekben meghatarozott feladatok betartsat,
és végzi az engedélyeztetési feladatokat

bb)iizemelteti az FKI telefonhdlozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalésara, kidolgozza a telefonhaszndlat FKI szintli szabalyozdsat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat;

co)kiilonleges jogrend idején, veszélyhelyzet esetén biztositja a tavkozlési eszkbztket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd)tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradé biztositasdt;

ee)megtervezi és megszervezi az FKI allomanyanak riasztasdval kapcsolatos technikai
feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradd berendezések miikddképességét;

fijkozremiikodik a kataszirdfariasztishoz szilkséges riasztd eszkozok miiksdésének
biztositisaban, technikai felligyeletében és fejlesziéseben;
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gp)nyilvantartia a KEAR rendszerben az FKI miikddési teriiletén 18v6 lakossagi légi és
kataszirofavédelmi riasztdsi eszkézeinek adatait;

hh) adatvédelmi- adatbiztonsdgi témaban végzi a killdn szabdlyozoban meghatirozott
feladatokat;

ii) kapcsolatot tart a BM OKF Biztonsagi Féosziallyal, egyiittmitkidik az FKI
adatvédelmi tisztvisel6jével.

216. A térinformatikai szakteriileten:

217.

218.

a)alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b)javaslatot tesz a kataszirofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak mikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

o)szitkség esetén a térinformatikal adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgylijtéseket végez, térképeket dllit el8, térinformatikai tAmogatast nyujt
szervezési, veszélyhelyzet kezelési és hatosdgi feladatok ellatasahoz;

d)a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjn térinformatikai elemzéseket végez, tovabbd
térinformatikai tdmogatdst nydjt a helyi jogéalldsi szervek részére szervezesi,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok elldtasahoz;

e)javaslatot készit és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikddését érintd
szabalyozok vonatkozdsiban;

fmiksdteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozSket, gondoskodik a
kiszpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérél, valamint a szakteriileti
igények és rendelkezésre 4116 adatok alapjén a térképek publikélasarol;

pkoordindlja, szérvezi az FKI fofeliigyclékkel kizosen a katasztrofa elhdritasi és
mindsitett idBszak informatikéval kapcsolatos feladatokat.

] VIII. FEJEZET ]
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

A KvK az igazgatd kozvetlen aldrendeltségeben milksdé 6ndlld szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozd vezetdk és iigyintézdk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kizvetlen vezetésével végzik.

VIILL, TOZOLTOSAGI FELUGYELO

Tranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tiizoltosdgi szakteriiletet, amelynek keretében:

a) végzi a jopszabdlyokban részére meghatdrozott felligyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozdsi, szakmai irdnyitasi s ellendrzési feladatokat;

by elidtja a HTP-k, az LTP-k és az OTE-k tlizoltasi, mlszaki mentési és katasztrofa-
elhdritdsi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az OTE-k munkéjat;

¢) meghatdrozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a HTP-k, LTP-k, OTE-k
szaktevékenysegét;

d)  kapesolatot tart a févarosi tlizoltdsagi fofelligyeldvel, fElévente szakterlletének
megfelelben beszamolot készit;

e) koordindlja a KvK-ra hérulé tiizoltdsi, miiszaki mentési tevékenységelkel
kapesolatos feladatokat;

f)  irdnymutatisokat, tdjékoztatdsokat ad ki a HTP-k, OTE-k megelézd
katasztrofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

g)  szakteriiletét érintden végzi az adatszolgdltatast

h) tervezi és szervezi a HTP-k és OTE-k szakmai iranyitdinak tovdbblképzését,
iranyelveket készit el6 a tiizoltdsban és miiszaki mentésben részt vevo allomany
sves felkészitési tervéhez;
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iJa KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentisebb tiiz- és karesetek

felszamoldsandl segitséget nydjt a HTP-k részére, szervezi a hatéskorebe tartozd
feladatok végzését, tiizoltas vezetdi feladatokat 14t el;

j)szervezi a tlzoltésportot és a szakmai versenyeket, vetélkedket;

k)

jelentéseket Allit tssze a szakterilletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

D)a titzoltasi és milszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget

m)
n)
0)
p)
q)
r)
8)

nyiijto szervekkel, személyekkel;

kozremitkidik a bekdvetkezett eseményekrdl sz0l6 jelentések Gsszedllitdsdban, az
informacids anyagok készitésében;

részt vesz a tizoltéi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikdcio
folyamataban;

részt vesz a HTP-k, az LTP-k, OTE-k, a HVB-k és az &nkorményzatok Aaltal
szervezett karelhdritdsra dés mentés végrehajtdsara  torténd  felkésziilés
feliigyeletében, ellenbrzésében;

az aktualitdsok figyelembevételéve! gyakorlatot szervez a HTP-k, OTE-k részére;
szakfeliigyeleti ellendrzést végez a HTP-knél, az LTP-knél és OTE-knél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmilkodési
megillapoddsok feliilvizsgdlataban, javaslatot tesz azok modositasara;
kozremikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, a vizsgdztatasok
lefolytatdsabain;

t)iranyitja, feliigyeli € ellenérzi a HTP-k Miiveletirdnyitd Tervek kidolgozasdval

u)
v)

W)
X)

¥)

z)

aa)

bb)

cc)

dd)

kapesolatos feladatainak teljesitését;

javaslatot tesz a HTP-k elsddleges mikodési teriiletének modositasara,
kijeltlésére;

kézremitkodik a HTP-kre vonatkozd tizoltdsi mentési és katasztrofavédelmi
clemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozo
vezetd] déntések tervezeteit;

vizsgdlja és értékeli a HTP-k szolgdlatszervezési helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges madositasok végrehajtasara;

kézremiikddik, segitséget nydjt a korszerll tiizoltdsi és mentési taktikai elvek
kidolgozasdban, adaptaldsaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakterfiletét érintd gyakotlatok szakmai el6készitSsében,
febonyolitdsdban, ellenérzésében és drtékelésében, végrehajtja a gyakorlatok
szemlézését, a gyakorlaton résztvevik értékelését;

KAP-Online rendszert illeté adatszolgaltatashoz megfogalmazza szakmai igényét;
kozremikodik a KAP-Online rendszer mikédtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;

jelentéseket allit ossze a tiizvizsgdlattal, tlizoltassal és miiszaki mentéssel
kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivdlja az azzal
kapcsolatos anyagokat, és felterjeszti az FKI-ra;

kozrem(ksdik az orszdgos erddtliz adattdrhoz meghatdrozott adatok
szolgéltatdsaban;

végzi a bajbajutott légi jarmiivek felkutatésdval és mentésével kapesolatos helyi
tervezési, szervezési &s mentési feladatok dsszehangolasat.

kiadményozisra el8késziti a hatdsagi bizonyitvinyt;

folyamatosan ellenérzi a tlizeseti-, miiszaki mentési jelentéseket, az eseményeket
elemzi és értékeli;

részt vesz a kdzszolgalati technikus szakma vonatkozasaban szervezett dudlis
képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

219. A miivelet-elemzésse! dsszefliggésben:
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a) értékeli a HTPk, az OTE-k és az LTP-k katasztréfavédelmi operativ
tevékenységét, annak szinvonaldt, hatékonysagat, kéltségeit;

by  kozremiksdik a bekbvetkezett eseményekrd] sz616 jelentések dsszedllitasaban, az
informécids anyagok clkészitésében;

¢) a beavatkozdsok sordn tapasztaltak alapjdn jogszabalyok, belsd szabalyozdk
médositasat kezdeményezi.

VIIL2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

220. Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a) irdnyitjaa HTP ésa Kv0 ez iranyn feladatait ellatokat;

b)  szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendérzéseket;

¢) szervezi, tervezi, irdnyitja és végzi a megelézés, felkésziilés és beavatkozds
feladatait;

d)  kezremiikodik a valés kockézatokon alapuld, a kertiletek katasztréfavédelmi
osztalyba sorolasihoz alkalmazand¢ szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

e)  biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez szlikséges szakmai tdmogatast;

f)  a keriiletek megfeleld védelme érdekeében biztositja a veszélyelhdritasi tervek
elkészitésének szakmai tAmogatésat;

g) elkésziti a KvK veszély-elhdritasi terveket;

h) szervezi a munkahelyi, keriileti veszélyelharitdsi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

Deylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informécidkat,
jelentéseket dllit Ossze, javaslatokat készit elé a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatia a  katasztrofavédelemben egyiittmiikédd  helyi  szerveket,
szervezeteket;

jirészt vesz a fGvarosi polgdri védelmi ffeliigyeld dital szervezett tovibbképzéseken;

k)  szakferiiletét érintden feliigyeli a kozbiztonsdgi referensek polgdri védelmi
tevékenységét;

Dkozremitkddik a  szakteriiletéhez  utalt egylittmiikddési  megallapoddsok
kidolgozdsaban;

m) végrehajtja, szervezi a rendkiviii id8jarasi koriilmények hatdsaira torténd
katasztrofavédelmi reagdlast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

n) kézremiikddik benne, és szervezi az influenza pandémidval és egyéb biologiai
védelemmel kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

o)  végrehajtja, szervezi a migrécidval kapcsolatos helyi szintil feladatokat;

p} részt vesz a szakteriiletét érintd pyakorlatok szakmai elSkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

q) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és helyi szintli végrehajtasaban;

)  részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

s)  kozremitkodik a  helyi  szervek killsnleges  jogrend idején  torténd
tovabbmitkbdésével és felkészitésével kapesolatos feladatok kidolgozasaban;
Hkozremiikddik a helyi szervek éricsitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos

feladatok kidolgozdsaban;

u) ellatja a lakossdg riasztdsaval €s veszélyhelyzeti tajékoztatdsaval kapesolatos
tervezési és szervezési feladatokat; ‘

v)  vezeli és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

w) végzi a kilonleges jogrend idején, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel
kapcsolatos kills6 védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat,



aa)
bb)

cc)
dd)

ee)

i)

ge)

hh)
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kk)
1)

mm)

nn)
00)

pp)

q9)
IT)

58)

tf)
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gondoskodik azok koordinaldsardl, végrehajtia a kapcsoladd  szervezési
feladatokat, koordinalja és ellendrzi a HTP ez iranyt munkajat;

tervezi &s szervezi a lakossdg, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi
szervezetek egyéni véddeszkozzel vald ellatasat;

koordindlja a lakossig légzésvédd eszkGzzel torténd ellatdsat, a kdzponti
készlethl biztositott 16gzésvédd eszkozok szétoszidsat;

koordindlja és szitkség szerint szervezi az 4gazati hatosdgi feladatokat elldto
szervezetek hatosdgi  ellendrzéseit a kiterjedt kdresemény, a katasztrofak
megelézése és a lakossag védeime érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasdnak eljarasat;

helyi szinten koordindlja az Snkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasdt, felszerelését;

helyi szinten dsszehangolja az 8nkéntes €s a koteles polgdri védelmi szervezetek
megalakitasat (létszam, eszkoz, szakfeladat);

helyi szinten koordindlja a kételes polgdri védelmi szervezetek (kdzponti, teriileti,
keriileti, munkahelyi) megalakitésat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozdsdval, megalakitdsaval és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett létszam adatokrdl
készitett adatbazist;

kozremitkodik a helyl szervel értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban és végrehajtia a vezetdi dontés alapjdn
meghatarozott feladatokat; '

elkésziti a KvK Ertesitési Tervét és Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabba
gondoskodik annak naprakészen tartdsarol;

részt vesz a vis maior eljdrasok katasztrofavédelmi feladataiban, valamint
figyelemmel kiséri az EBR42 Onkormanyzati Informécios Rendszerbe rogzitett
vis maior timogatasi igényeket; '

meghatarozza a polgari  védelmi feladatok végrehajtasanak  szakmal
kévetelmenyeit;

javaslatot tesz a kerilleti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasdra;

részt vesz a polgéri védelmi szervezetek felkészitésében;

koordinalja a lakossdg Kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szitkségellatdsanak tervezeseét;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmikddési
megallapoddsok feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a polgdri védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozdsi feladatokat;
koordindlja, szervezi az ér- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi
feladatait;

kozremikadik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszamol4dsandl, segitséget nydjt a teriileti szervek részére;

nyilvéantartast vezet a megalakitott polgdri védelmi szervezetek beavatkozdsairdl;
koordinalja, sszehangolja a kiteles polgdri védelmi szervezetek tevékenysegét,
mozgositasat;

koordindlja a keriileti polgdri védelmi szervezetck megalakitasat és mentésben
165rténé bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkénes mentdszervezetek, valamint az
gnkéntes és kpteles polgéri védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok
alkalmazasardl;

részt vesz a lakossag légi riasztdsaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.
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221. A HVB-kkel kapcsolatos feladatok szakteriiletén:
a)  szakmai segitséget nydjt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi

és biztonsdgi igazgatdsi feladatainak ellatasaban;
b) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.
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222. Lakossagfelkészités szakterliletén:

o]
(%]

a)

b)

©)
d)

€)

h)
i)
i)
k)
)
m)

nj

kozremiikddik a  kozigazgatdsi  vezetdk (polgarmesterek,  jegyzok,
kataszirofavédelmi feladatok ellatasdban és a védelmi és biztonsagi igazgatasban
kozremiiksdok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellatja a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjisdgi verseny helyi forduldit;

tervezi és megvaldsitja az értelmi és testi fogyatékkal ¢16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését,

specialis felkészitési feladatok koreben végzi, a nukledris, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €lok katasztrofavédelmi felkészitését, valamint
elidtia a honvédelmi tipusi polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos
feladatokat, melynek érdekében;

kiadvanyt készit, tovabbit a specidlis célcsoportok téjékoztatdsdra;

nyomon koveti a killsd védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjén kiadasra
kerilld lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésct,

Kkiszremiikadik a kiilsé védelmi terv gyakorlatok megtervezésében, levezetésében;
Kizremiikodik a nuklearis létesitmény kornyezetében élok, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt I katasztrofavédelmi osztilyba sorolt kertiletek
lakossdganak évenkénti aktiv lakossdgvédelmi modszerrel térténd felkészitésében;
kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt IL katasztrofavédelmi
osztilyba sorolt keriifetek lakossdganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatdsaban;
feliigyeli €s ellendrzi a passziv lakossagvédelmi médszerek alkalmazasat;
kzremiikodik a honvédelmi torvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
KvK alloménydnak honvédelmi tipusi polgari védelmi feladataira torténd
felkészitésében;

a7 altaidnos felkészités keretében elldtja a lakossag honvédelmi tipusti polgari
védelmi felkészitésének feladatait;

koordinalja a KvK-hoz tartozd HTP-ken, a kozbsségi szolgdlat végrehajtasat.

VIIL3. IPARBIZTONSAG] FELUGYELO

Az iparbiztonsagi felligyels:

a)

b)

c)
d)

e)
g)

h)
D

a vonatkozd jogszabalyok ds ezzel gsszefliggésben a hatdlyos szervezeti
szabalyozok szerint feliigyeli és szakmailag irAnyitja a KvIK hatosagi és egyéb az
iparbiztonsdgi szakteriileten keletkezd feladatait. A szervezeti szabalyozok éltal
meghatirozott esetekben kozremiikédik a hatésdgi feladatok végrehajtasaban. A
kirendeliségi iparbiztonsagi feladatok tekintetében folyamatosan tervezi, szervezi,
ellendrzi és értékeli az iparbiztonsagi munkafolyamatokat, amelyekrdl eseti, vagy
idészakos jelentéseket készit az el6ljaréi szamara;

szakmai irdnymutatist ad szakteriiletét érintéen a hatésagi feladatok
veégrehajtasahoz;

ellenérzi a szakmai kisvetelmények érvényestilését a hatésagi feladatokban;
folyamatosan egylittmiikodik a Hatosagi Oszidllyal és részt vesz a hatdsagi
feladatok elldtisaban;

Kkozremiikadés az ellendrzések eldkészitésében, és végrehajtisaban;

szakmai irdnymutatis az ellendrzés sordn és azt kovetben a hatdsdgi eljdrdsok
lefolytatasaban;

részvétel a komplex supervisori ellendrzésekrdl sz616 éves jelentés elkészitésében;
a bevonhatd tarshatésagok megnevezése és adatainak rendelkezésre bocsatdsa;
részt vesz a szakteriiletet érinté teriileti/régios DISASTER akeidk szervezésében,
végrehajtasaban.
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224, Tranyija a KvK iiletékességi teriiletén az iparbiztonségi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a) a kiitikus szervezetek és kritikus  infrastruktirak védelmével kapesolatos
feladatrendszerén  belil  képviseli a katasztréfavédelmi  szempontrendszer
érvényesitését;

b) végzi a kritikus szervezetek ¢s kritikus infrastruktirdk védelmével kapcsolatos
katasziréfavédelmi koordindcios feladatokat;

¢)  tervezi és koordindlja a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktarak védelmével
Bsszefliggd katasztrofavédelmi targyd gyakorlatokat;

d) az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatisok biztositasdnak
folyamatossaga érdekében a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk
Katasztrofik elleni védelme tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozdsok
kidolgozdsdra;

¢) kapesolatot tart a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak tulajdonosdval,
tizemeltetdjével, az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

f)  timogatjaa HVB-keta kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak védelmével
kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtisaban;

g)  részt vesz a belsd védelmi terv és siilyos karesemény elhdritdsi terv gyakorlatok
ellendrzésével kapesolatos feladatokban;

h)  eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

ifigyclemmel kiséri a veszélyes iizemek  Aaital veszélyeztetett  kerilletek
telepiilésrendezési €s telepiilésfejlesztési terveit;

Dkozremiksodik  a keriiletek  katasztrofa  veszélyeztetettségének feimérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a keriiletek polgari védelmi besoroldsanak sziikség
szerinti modositasara;

k) kozremiksdik a veszélyes anyagok elddllitasaval, felhasznalasaval és térolasaval,
valamint a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapesolatos
veszély-elhdritdsi  és  az altalanos  polgari  védelmi tervrendszerek
felilvizsgélataban;

Dfolyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapesolatos balesetek
megeldzésében, elharitasdban érdekelt helyi szervekkel, szakmai €s gazdalkodo
szervezetekkel, Snkorményzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egytittmitkddésének helyzetét, kozremilkodik a kozds feladatok elldtdsara valo
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

m) a sdlyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett iizemeltetdk, dnkorményzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

n) a veszélyes arn szdllitdsaval  kapesolatos  balesetek megeldzésének
hatékonysagénak novelése érdekében intézkedések, s egyéb belst szabalyozé
eszkdzok készitésére javaslatot tesz;

0) kozremiiktdik a veszélyes aru kozuti, vasiti, vizi és légi szallitdsanak, tovabba e
szallitdsok telephelyi elékészitésének ellendrzésével kapcsolatos
kataszirofavédelmi feladatokban;

p) felterjeszti az ellendrzés végrehajtasdhoz  szitkséges technikai eszkdztkre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

q) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes dru szdllitdsdnak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

r)  részt vesz a veszélyes aru koziti, vastti, vizi és légi szallitasa soran bekévetkezett
balesetek kivizsgaldsaban,

s) feliigyeli a KvK-k katasztrofavédelmi iparbiztonsagi tevékenységet.



225.

227.

81

VIIL.4. KIRENDELTSEGI KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI
OSZTALY

A kirendeltségi katasziréfavédelmi hatosdgi osztdly a kirendeltség-vezetd kdzvetlen
aldrendeltségében miikedd dnalld szervezeti elem. Az Osztaly szakmai tevékenységét a
kirendeltség-vezetd irdnyitja, a katasztrofavédelmi hatésagi szolgilatvezetd, valamint a
feligyeldk szakiranyitjdk. Az Osztalyhoz tartozo Ugyintézék szakmai tevékenységliket
az osztalyvezetd kizvetlen vezetésével végzik. A hatdsdgi osztalyvezett intézkedik a
hatosagi  lggyel kapcsolatos eljdrasi  cselekmények végrehajtdsdra, tovabba
beszémoltatja a hatésdgi alloméanyt napi, heti és havi koordindcid keretében az elvégzett
feladatokrol, tovabba meghatérozza a végrehajtandd feladatokat.

A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly tevékenysége soran:

a) ellendrzi a szakmai kisvetelmények érvényesiilését a hatdsagi feladatokban:

b) folyamatosan egyiittmilkédik a feliigyelékkel a hatosagi feladatok ellatdsa
érdekében;

¢) kozremiikodik a hatdsagi ellendrzések eldkészitésében és végrehajtasaban;

d) elkésziti a komplex supervisori ellendrzésekrdl szol6 kirendeltségi negyedéves
jelentést.

A tiizmegelSzési tevékenységgel kapesolatban:

a) figyelemmel kiséri a tiizvédelmi, tovabbad az engedélyezés alapjaul szolgild
szapvanyok, el6irasok miiszaki kivetelményrendszerét;

b)  szakteriiletet érintden kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztato szervezését a helyi
szervek hatdsagi dllomanya részére;

¢) kozremikddik az Orszégos Statisztikai Adatfelvételi Programmal &sszefliggd
feladatok ellatdsdban;

d) részt vesz a tarsszervekkel  kotendd  egyiittmikddési megdllapoddsok
elékészitésében, a meglévd megallapoddsok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz
azok mdodositasara;

g} végzi és dontésre elokésziti a tizvédelmi hatésagi jogkorébdl a tlizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

f)  gyakorolia a jogszabalyban meghatérozott els6foku tlizvédelmi hatosagi
jogkordket;

g)  végzi az osztaly tevékenységi korét €rintd, jogszabalyban el&irt nyilvantartsi €s
adatszolgdltatasi feladatokat;

hy  jelentéseket allit dssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékel,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.

. Panaszokkal, kézérdekii bejelentésekkel kapesolatban:

a) lefolytatja a kozérdeki bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal s panaszokkal
kapcsolatos vizsgélati eljarasokat;

b) elldtja a kozzetett igyfélfogadasi iddben személyesen tett bejelentések felvételét;

¢) figyelemmel kiséri az dttett tigyek intézését, a hataridok betartasat.

. Hatésdgi koordindcids feladatkorében:

a) ellitja a hatosagi koordinacids feladatokat;

b) koordindlja a polgari védelmi, iparbiztonsdgi ¢&s tizoltdsagi, hatdsagi
tevékenységének végrehajtdsat,

¢) részt vesz a hatdsagi tevékenységet érintd vezetdi déntések elékészitésében,
szakmai anyagok kidolgozasaban,
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d)  helyi szinten gondoskodik a kozigazgatasi hat6sagi eljarasi jogi és 2 szakmai
eldirasok hatésagi és szakhatosagi eljardsokban torténé érvényre juttatdsarol;

e) elemzi és értékeli — az drintett szakteriilet bevondsival — az egyes hatosagi
szabdlyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a miiktdési hatékonysag
novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;

f)  helyi szinten koordindlja a szakmai tajékoztatok, utmutaték ¢és minta
dokumentumok készitését, intézkedések megtételit;

g) elemzi & értkeli a kirendeltség hatdsdgi tevékenységével kapcsolatos
tendenciakat, timogatja a vezetdi ddntéshozatalt;

h) nyilvantartia a feladataihoz szilkséges hat6sdgi informacickat, az érintett
szakterilletek 4ltal rendelkezésre bocsétott adatok alapjan;

) figyelemmel kiséri az elektronikus hatosdgi nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi
rendszerek milkodését és szikség szerint fejlesztéseket kezdeményez;

j}  végrehajtja, koordindlja, ellendrzi az eldirt hatésagi nyilvantartasi és t4jékoztatdsi
kitelezettségek teljestilését;

k) idészakos dsszefoglalo jelentést, valamint beszamolét készit a hatdsigi
tevékenységrdl;

[} elkésziti a kirendeltségi ellenérzési tervet a vonatkozéd figazgatoi intézkedésben
meghatarozott médon és gyakorisaggal;

m) részt vesz a hivatdsos kataszirofavédelmi szerven beliili hatosagi feladatokat
&rinté horizontalis és vertikalis informéciodramlds biztositasaban;

n)  kezdeményezi, tervez, szervezi és végrehajtja a hatosagi munkat végzd allomény
tovabbképzéseét;

o) helyi szinten elvégzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatdsagi ellendrzések eredményeinek érickelésél;

p) részt vesz helyl szinten a statisztikai adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtisaban;

q) kozremiikadik a supervisori hatésdgi ellendrzések tervezésében, szervezésében €s
végrehajtasaban, részt vesz az eredmények értékeléscben;

)  kozremikadik a hatosagi eljarasokhoz  kapesolddo illetékek, birsagok
beazongsitasaban.

A veszélyes iizemek hatosagi szakterlleten:

a)  iparbiztonsdgi vonatkozasban  kozremiikodik a  keriiletek katasztrofa
veszélyertetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a keriiletek
polgdri védelmi besoroldsanak szitkség szerinti modositdsara;

b)  kozremitkddik a veszélyes anyagok eldallitisaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos
veszély-elharitisi és az altalanos polgdri védelmi tervrendszerek feliilvizsgilatara
vonatkozo helyi szintil feladatok végrehajtisdban,

¢) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapesolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsaban d&rdekelt szervekkel, szakmai és gazdilkodd
szervezetekkel, snkorméanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben erintettek
egyiittmiikddésének helyzetét, kizremiksdik a kozbs feladatok elldtdsara torténd
felkészitlés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

d) a stlyos balesetek elleni védekezés terilletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekeben a helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberel
részére tovabbképzéseket, szakmai tdjékoztatokat szervez.

ks
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231. A veszélyes &ruszallitds teriiletén: U\

a) figyelemmel kiséri a veszélyes aru szdllitasaval kapesolatos tendenciakat, melyek
alapjdn javaslatot tesz az ellenérzési és birsagoldsi modszertan, gyakorlat
javitasédra;

b) a veszélyes aru szillitasaval kapesolatos megel6zes hatékonysdginak ndvelése
érdekében intézkedds tervezeteket, egyéb belsé szabalyozoeszkoz tervezeteket
kezdeményez és részt vesz a kidolgozasdban;

c)  végzi aveszélyes dru koziti, vasuti, vizi szallitdsanak, tovdbba az e szallitdsokkal,
valamint a veszélyes aru légi szallitdséval érintett telephelyek ellendrzésével és
szankciondlasaval kapesolatos katasztréfavédelmi hatésagi feladatokat;

d) végzi a veszélyes dru koziti, vastti, vizi és légi szallitdsa, valamint ¢ szallitasok
kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapesolatos helyi
szintil kataszirofavédelmi hatosagi feladatokat;

¢)  résztvesz a helyi szervek dltal a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapesolatos,
az elektronikus hatésigi nyilvantartasi és adatszolgaltatdsi rendszerekben tarolt
adatok  feldolgozasdban, értékelésében és 2 kapcsolodo  jelentések
dsszesllitdsdban;

f)  folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitisanak ellendrzésében érintett
téarsszervekkel, az érintett szakmai, civil szervezetekkel;

g) figyelemmel kiséri a szakterilet jogalkalmazdsi gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

h) Részt vesz a szakterilletet grintd  tertiletiitégios DISASTER  akeiok
végrehajtasaban.

. Kéménysepro-ipari tevékenység hatdsdgi feliigyeletével kapcsolatban:

232
a) a kéményseprB-ipari tevékenységgel kapcsolatban az ingatian
hasznéléjanak tulajdonosanak értesitést kiild
b) a kéménysepro-ipari tevékenységgel kapcsolatban az ingatlan
haszndl6jdnak tulajdonosénak kotelezettségét ellendrzi
c) ingatlan hasznaldjaval, tulajdonosdval szemben tiizvédelmi birsagot
szab ki
d) kérelemre hatosdgi eljarasban vizsgdlja a kéményseprd-ipari
szolgaltatd dltal kiallitott, a kéményseptd-ipari tevékenység elvégzésének
eredményét tartalmazé dokumentum kiadaséval, az értesitéssel kapcsolatos vitds
iigyeket, valamint azok tartalmat felilvizsgalja.
VII1.5. Hivatdsos tiizolté-parancsnoksag
733. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében mitkadd &nalld szervezeti
elem, feladatait a KvK tigyrendje részletesen szabdlyozza.
234, A HTP (6 feladatai:

a) felkésziilés a tlizoltasi-milszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartasa,

b} a mikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miszaki mentési, karelharitasi valamint
lakossdgvédelmi feladatokat;

¢)  értékeli és clemzia beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d)  adatszolgaltatast végez az elvegzett tevékenységrol;

¢) iranyitja a miikodési tertletén 1évé LTP-k és az egyiittmiikbdési megailapodas
alapjan egyiittmiikddd OTE-k szakmai tevékenységet;

f) milksdési tertiletén rendszeres kapcsolatot tart a kertileti kozbiztonsagi
referensekkel, munkéjukat segiti, kozremikadik képzdsiikben;
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g) elkésziti a munkatervezés ¢s az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasardl szold belsé szabalyozo szerinti, valamint a HIT-ben szerepld
terveket, jelentéseket;

h})  biztositja a HTP személyi allomdnyanak és technikai eszkzeinek bevethetdségét,
a szakmai fegyelmet és az elvarhaté szakmai felkésziiltséget;

Dintézkedik a személyi allomany szocidlis elldtottsdganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési ¢és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartésara,
biztositja az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

j)fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési €s az egyeb munkavégzések sordn a
munkaegészségligyi €s biztonsdgtechnikai feltételek meglétét, intézkedik az
esetiegesen eléfordulé munkavédelmi hignyossagok mielobbi felszimoldsara;

k) gondoskedik a rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartdsardl és vizsgakon
valé megjelenésrdl, rendszeresen ellendrzi az oktatisok menetét és a
rendszeresitett, el8irt nyilvéantartasok naprakész vezetéset;

Dintézkedik a védofelszerelések & a fels8bb szintli szabdlyozékban meghatarozott
technikai eszkozok idbszakos biztonsdgtechnikai feliilvizsgalatardl, szitkség
esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és revizidk megtartasat;

m) a mikodési terillet létesitményeinek  katasztrofavédelmi szempontbdl valo
megfelelését gyakorlatok sordn vizsgalja, kezdeményezi az esetleges szankciokat;

n)  szikség szerint részt vesz a mitktdési teriiletet érintd tervkonzultcidkon;

o) a tiizoltoparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztill, valamint kozvetleniil
végzi, irdnyitja, feliigyeli ¢s ellentrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatérozott napirend betartdsat. A kiképzés részeként felligyeli a hivatdsos
tizolidk szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit.
Ellendrzi a személyi dllomany felkésziltséget;

p)  gondoskodik a jogszabalyokban a HTP szamara meghatdrozott technikai
felszereldsi minimum szint biztositdsara;

q) a vonatkozd utasitasoknak ¢s intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgdlat valtasanak rendjét;

) feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténd megfelelését, intézkedik az eloirt
vendszeres id6szakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

s)  késziti, eliendrzi, valamint jovéhagyja a gyakorlatterveket, a jogszabélyban és
kzjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben meghatarozottak szerint ellenérzd
gyakorlatokat tait;

t)iranyitja és feliigyeli a HTP karbantartasi, javitasi €s szolgaltatdsi tevékenységét;

u)  osszedllitja a HTP anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féeléaddjaval;

v) végrehajtia a HTP gazdalkoddsi, raktirozasi, leltarozasi, selejtezeési,
adatszolgaltatasi feladatait;

w) gondoskodik a rubdzati szemlék végrehajtasirol;

x)  kezdeményezi a HTP védé- ¢s munkaruh4zatinak beszerzesét;

y)  gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékek, az alapanyagtol fliggd
taroldsi szabalyok és a tarolas ezeknek megfeleld biztositasardl;

z)  rendszeresen vizsgilja a gépjarmiivek miiszaki és kozlekeddsbiztonsdgi dllapotat,
2 KRESZ éltal eldist felszereltségét, a biztonsagi és jelzbberendezések mikodesét,
intézkedik a felmeriilt hidnyossagok megsziintetésére;

aa) végzi a gépjarmiivezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére el6irt
feladatokat;

bb) rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokméanyainak helyes vezelését, a
gépjarmiivek tarolasat €s szakszerti karbantartdsat, a biztonsdgi és munkavédelmi
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eléirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

cc) a hatilyos jogszabdlyi elbirdsok s a vonatkozd  intézkedések alapjdn
negyedévente osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmil hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

VIILG. Katasztréfavédelmi Ors
A KvO feladatait a KvK tigyrendje részletesen szabalyozza.

A KvO feladatai kiilondsen:

a) felkésziilés a tiizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartdsa;

b)  a tiizoltasi, milszaki mentési, valamint lakossdgvédelmi feladatok ellatdsa;

¢) adatszolgdltatds az elvégzett tevékenységrol;

d)  a tiizoltdsi, milszaki mentési karelharitasi feladatok ellatisa a mitkddési teriiletén;

¢) a milveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, kiltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtdsa;

f) az &rsparancsnok a rajparancsnokon keresziiil, valamint kozvetlenill végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellentrzi a szakmai kiképzést, a meghatdrozott napirend
betartdsat, ellendrzi a beosztott dllomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozd utasitisoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat véltasanak rendjét;

h)  osszedllitia a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt foelbaddidval;

végrehajtja a KvO gazdalkoddsi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgdltatasi
feladatait;

j)gondoskodik a ruhdzati szemlck végrehajtasardl;

k) rendszeresen ellendrzi a gépjéarmiivek menetokmdnyainak helyes vezetéset, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerdl karbantartasét, a biztonsdgi és munkavédelmi
cldirasok betartasdt, szikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET:
AZ FKI MUKODESE

IX.1. A MUKODES ALAPJAL LEGFONTOSABB SZABALYAI
Az FKI folyamatos mikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi

szervezetszabdlyozd eszkozok, a belsdé normdk, e Szabalyzat, valamint az egyes
gzervezeti elemek ligyrendjei és a munkakori leirdasok hatdrozzak meg.

. Az iigyrend — a feladatok elosztdsdra alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti

elemeknél jelentkezd feladatokat, hatdskordket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét.

A munkakéri leirds — a feleldsség megéllapitasdra alkalmas médon — tobbek kozdtt
tartalmazza az cgyes beosztdsokban, munkakdrdkben ellatands feladat jellegét, 2
tevékenységi kort, a beosztds, valamint a munkakér ald- és folérendeliségi viszonyait, a
munkaltatoi jogksr gyakorljanak megjeldlésct, a munkakérre vonatkozd képesitési €s
egyéb sajatos eldirdsokat.

Az ali- és folérendeltségi viszonyok keretei kozbtt veégzett iranyitas és vezetés
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szolgdlati, illetve szakmai el6ljaroi rendszerben torténik.

241. A szervezeti elemek tevékenységitk sordn kotelesek egymdssal egyiittmiikddni, A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd figyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek cljdrni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése ¢ Szabdlyzat, vagy az
tigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

242 A hivatisos szolgélati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatdsi szolgdlati
jogviszonnyal és a munkajogviszonnyal dsszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel,
szolgalati panaszokkal kapesolatos dontések clékészitését az a szervezeti elem végzi,
amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgélati panasz targya a Szabalyzat szerinti
feladatkorébe tartozik.

243. A szolgalati eloljaré utasitisa alapjan az alarendeltek (beosztottak) — szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel — kitelesek olyan tigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, valamint e Szabdlyzat szerint
mas szervezeti elem feladatkérébe tartoznak.

244, A szolgdlati at a szolgdlati Ugyek intézésének azon modja, melynek sordn az utasitasok,
szolgélati ligyiratok a szolgdlati eldljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az aldrendelit6l az ali-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
épiilé rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

245. Az alirendeltek részére a szolgalati Gt betartasdval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eloljard akadalyoztatdsa, az Ugy
siirgbssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Gt betartasatol el lehet

tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eldljarotol kapott utasitdst végre kell hajtani, de
arrdl haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgélati el5ljaronak.

246. Az Ugyintézd szakmai tapaszialatara tekintettel, kijelolés esetén mentori feladatokat lat
el. A mentor a mentoraltat felkésziti a szakmai feladatok ellatdsara, a kozos feladat
végrehajtds sordn iranyitja a munkafolyamatot.

IX.2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

247. Az FKI munkatdrsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomdsara jutott
hivatalos informaciét az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informacid alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

248, Az ipazgaté, az igazgatS-helyettesek, a hivatalvezetd, a fofeliigyelok, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk és a kirendeltség-vezet8k, (a tovdbbiakban egydtt:
vezetdk) — a jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabalyozo eszkdzOkben és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesitk méasként nem rendelkezik:

a)  ajogkdriket az alarendeltségiikbe tartozékra dtruhazhatjak;

b) az aldrendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektdl, vezet6ktdl és igyintézokiol
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

c¢) alarendeltjeik felé az igyek intézésére érdemi és eljdrasi utasitist adhatnak;

d)  megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe  tartozd
szervezeti elem vezetdje, tigyintézdje altal hozott déntést, és kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megviltoztatast az illetékes vezetonél.
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249. A pozitiv vagy negativ hataskori Gsszeiitkozds esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljdré szervezeti elem kijelSlésére.
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A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és figyintézoi
esetileg kotelesek olyan figy elintézésére is, amely e Szabélyzat, az Ggyrend vagy a
munkakdri leirds szerint mds szervezeti elem, vezetd vagy Ugyintézd feladatkorébe
tartozik.

. Az lgyintézésért felelds személy az eljaras soran:

@)  aftanulmanyozza az fgyre vonatkozd iratokat és mas informdciot tartalmazo
anyagokat, szikség szerint intézkedik az tgyet érinté iratok pétldlagos
tsszegylijtésére és csatoldsara, illetve a kiilsnbszé tigyiratdarabok szerelésére;

b)  amennyiben az igyben mas szervezeti elem, vagy szerv dllspontjdnak bekérése
szitkséges, erdl indokolt esetben a felettesét kiilin tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szdban, szilkség szerint irisban elvégzi;

¢) az Ugyben folytatott jelentdsebb  targyalasrdl, értekezletrdl, megbeszélésrdl,
szobeli  megallapodasrdl, egyeztetéstdl  szikség szerint  jegyztkonyvet,
emlékeztetdt vagy feljegyzést készit, a résztvevbkkel azt aldfratja, és az
{igyiratban elhelyezi, fontosabb tigyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat az
{igyiratban feljegyzi;

d)  megallapitasait, javaslatait az tigyiratban rovid feljegyzés formdjdban sszegzi, és
elkésziti a kiadmédny tervezetét;

e) aziigyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiadményozdsra jogosulthoz;

f)  az tgyiratra feljegyzi, vagy az elektronikus iratba rogziti a kezeldi és a kiadoi
utasitasokat és kivalasztja az irattari tételszamot.

. Az ligyintézés sordn meg kell tartani az iratkezelésre vonatkozo szabalyokat, kiilonds

tekintettel a megfeleld kézbesitési, kapesolattartasi mod betartasara,

. A kiadmanyozé, az figyintézd és az tgykezeld a munkavégzés sordn tudomdsara jutott

mindsitett adatot-, magdn- és fizleti titkot, valamint szemelyes adatot az érvényességi
idén beliil illetéktelen személynek nem adhatja 4t, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomdsara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

A kiadmanyozas a dontés meghozatala, ¢ jog az adott iigyben torténd érdemi dontésre
ad felhatalmazdst és gyakorldsa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatdlya
ald tartoz6 irat aldirdséval torténik.
a)  az igazgatd kiadmanyozza:
aa) a foigazgatohoz, f6igazgato-helyettesekhez, valamint  az OrsZagos
féfeliigyelékhdz, szolgalatvezetkhdz, hivatalvezetbhdz cimzett  iratokat,
tartalmuktol fiiggetlentl;
ab) az FKI egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
ac) a hivatalos iratokat (hatésagi tevékenység sordn keletkezé irat);
ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozisanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhdzhatja at, vagy magahoz vonta;
ae) a helyi szervek részére készitett berendeidket, feladatszabasokat;
af) a tarsszervek azonos szintd vezetdi részére kitldstt megkereséseket;
ag) a kbzvetlen aldrendeltségébe tartozdk szabadsagainak engedélyezését.
b)  azigazgatd tavolléte eseten a kiadményozdsi jogot az igazgaté hataskdrébe tartozo
{igyekben — az igazgatd nevében és megbizasabdl — helyettese gyakorolja.
¢) azigazgaté-helyettes gyakoroljaa kiadmanyozisi jogot:
ca) az igazgati alirasra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskoérébe utalt —
{igyekben;
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cb) az orszigos fofellgyeldk alarendeltségébe tartozd fOosztilyvezetdkhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tdjékoztatasokat;

cc) a helyi szervek részére készitett a szakteritleteit érintd iratokat, adatbekérdket;
cd) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozds jogat az
irAnyitdsa  ald  tartozd  fofelligyelSktol, szolgalatvezettsl,  valamint
osztalyvezetdktdl magahoz vonta;

ce) a hivatalos iratok tekintetében az igazgato tavolléte esetén;

cf) az igazgato dltal dtruhazott hataskorben, az FKI Igazgaté-helyettesi Szervezet
tigyrendjében meghatdrozott hivatalos iratok tekintetében.

a gazdasdgi igazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmdnyozasi jogot:

da) az igazgatdi alairdsra nem tartozd — e Szabélyzat dltal hataskorébe utalt —
figyekben;

db) a gazdasdgi féigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozd fGosztalyvezetdkhdz
cimzett adatszolgéltatasokat, t&jékoztatdsokat;

de) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érinté  iratokat,
adatbekéroket;

dd) a kozfoglalkoztatisi programban dolgozok elldtasdval és elszdmolasaval
kapcsolatos tigyekben;

de) azokban az ligyekben, amelyekben a déntést és a kiadményozds jogét az
iranyitdsa ala tartoz6 osztalyvezetoktol magahoz vonta.

a kirendeltség-vezet§ gyakorolja a kiadményozési jogot:

ca) az igazgatGi aldirdsra nem tartozd — e Szabdlyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

eb) az igazgatdhoz cimzett iratokat, tartalmuktd! figgetlentl;

ec) a helyi szerv ltal készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozd igyekben kiadott
hatésdgi hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat;

ee) a gazvezetdk sérillésével jaré karesetek kapcsan keletkezd tarshatosdgi
értesitések kiadmanyozdsa;

ef) a hivatalos iratok tekintetében.

H——a fovirosi fofeliigyeldk gyakoroljik a kiadmanyozési jogot az altaluk irdnyitott

g)

h)

i)

k)

Févarosi Fofeliigyeléség jogkordbe tartozd ligyekben, melyeknek kiadmanyozdsi
joga nincs az igazgato és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva.

a hivatalvezet6 gyakorolja a kiadményozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozd
mindazon {igyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgato-helyettesek, részére fenntartva. Kiadmanyozza a kizérdekl bejelentések,
panaszok, kérdések, kozérdek adatigények vélaszleveleit.

a szolgilatvezeték gyakoroljik a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe
tartozo mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd,
az igazgatd-helyettesek, vagy a févarosi fafeliigyeldk részére fenntartva,

az osztilyvezetd kiadményozdsi joga kiterjed az osztaly ligykdrébe tartozd
mindazon tgyekre, amelyekben a kiadmdnyozas jogat az elézbekben felsorolt
vezetdk nem tartottdk fenn a maguk részére;

a KvK tiizoltdsdgi feliigyel§je gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a kirendeliség-
vezetd tavollétében;

a KvK polgiri védelmi, illetve iparbiztonsagi feliigyel6je gyakorolja a
kiadményozési jogot a kirendeltség-vezetd és a KvK tiizoltésagi feliigyeldjének
egyiittes tavollétében a KvK tigyrendjében szabalyozott sorrend szerint;

a hivatdsos tiizoltéparanesnokok gyakoroljak a kiadméanyozdsi jogot az altaluk
iranyitott HTP jogkorébe tartozé ligyekben, melyeknek kiadmanyozisi joga nines
a kirendeltség-vezets részére fenntartva:

pa) a kizbsségi szolgilattal kapesolatos szerzddéskbtes;
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pb) a miikodési teriileten lévé honvédsegi létesitmények tlizoltasi és miiszaki
mentési targyat érintd szerzédéskotése;
pe) OTE-kel és LTP-kkel vald egyiittmiik6désre vonatkozo szerzddéskotes.

m)  a katasztréfavédelmi érsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett KvO jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadményozasi joga nincs a
hivatdsos tiizoltd-parancsnok részére fenntartva;

n) a févarosi munkabiztonsagi feliigyeld gyakorolja a kiadmdnyozasi jogot
munkavédelmi tigyekben, a hatérozatok, valamint a BM OKF Humdn Szolgalat
vezet$jéhez cimzett, munkavédelmi targy iratok kivételével;

0) a kiemelt féelfadé (jogtanicsos) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a birésagi
beadvényok és egyéb jogi témdji iratok tekintetében, amelyeket benyijtds,
elkiildés elétt jovahagyat a hivatalvezetdvel, illetve sziikség esetén az igazgatoval.

. Helyszini kiadményozésra fefjogositotiak, €s ilyen mindségitkben hivatalos korbélyegzd

haszndlatdra jogosultak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya, a fofeliigyeldk, a
Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly 4llomanya, a katasztréfavédeimi kirendeltségek
hatdsdgi osztdlydnak dllomanya, az iparbiztonsagi feltigyeldk, a katasziréfavédelmi
megbizottak tovibba a tlizoltdsvezetdk.

A fofeliigyeldk, feliigyeldk, a KMSZ és a KML dllomédnya, a katasztrofavédelmi
hatdsdgi osztaly kijeldlt alloménya és a tlizoltdsvezetdk kiadmanyozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozataldra, amelynek hidnydban a késedelem etharitatlan
karral, vagy veszéllyel jamna, illetve kozigazgatdsi szabilyszegés miatti helyszini
szankcid alkalmazdsa esetén, valamint kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek
kiadméanyozésara az igazgatd felhatalmazta.

. Gazdilkodssi jellegli vagy ilyen kihatdsd {gyekben 2 kitelezetiségvallaldsi,

wtalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az FK] Kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési rendjérdl szold Szabalyzatban foglaltak
szerint tdrténik.

A belsé szabalyozd eszkszok elkészitésének és kiaddsdnak rendjét a hivatdsos

Kkatasztrdfavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabalyzata szabalyozza.

. A 254. pont ¢-m) alpontjaiban felsorolt vezetok tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a

kiadmdanyozdsi jogot a szervezetszerdl, vagy iigyrendben felhatalmazott helyettesiik
gyakorolja. Az tigyrend kiaddsdra jogosult vezetdk az ligyrendben kistelesek szabalyozni
a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelSlve, hogy mely feladatkéron beltl milyen
esetekben tartjak azt fenn maguknak.

IX.4. VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

. Az iigy elintézéséért az ligyintézd és a kiadmanyozd egyarant felelds.

Az figyintézé koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az {igyint¢zd a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kiteles azt felettes vezetbjének szdban
megindokolni, ezt kévetden ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitisa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerl és a szolgalati ton eldterjesztett
véleménydért az lgyintézSt semmilyen hatrany nem érheti. Az {gyintézd kiilén
jogszabdlyban eldirt kivételes esetekben kisteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok
megtagadasara.
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Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéert vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az iigyintézd (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a feleties vezetd utasitasara készillt, kizardlag a felettes vezetd a felelbs.

Az PFKlra érkezett minden tigyben a jogszabalyokban, vagy egyéb modon

meghatarozott hataridék megtartasival kell valaszt adni. Az ligyhoz tartozd hataridot és
azok modositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentélni.

Az lgyiratok nyilvantartasdnak, kezelésének és védelmének szabdlyait belsdé norma
hatdrozza meg.

IX.5. A FELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetd-iranyitd munka, a

szakmai, gazdalkodasi, human és ellenérzési szakteriiletek éves fo feladatait a

foigazpatd hatérozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositisa érdekében az FKI valamennyi szintjén a
tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv, illetve a havi naptari
és ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének bels® norma szabdlyozza.

IX.6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

A szolgalati beosztasok ataddsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli  atadds-dtvételre biztositandd
id6tartamok:

a) igazgatd-helyettesi, kirendeltség-vezetdi, fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3-4 hét;
by  szolgdlat-, hivatal-, osztalyvezeti, feliigyeldi beosztasok esetén 2-3 hét;
¢) ligyintéz6i, ligykezeldi beosztdsok esetén (a feladat mértékétdl Riggden): 1 hét.

Az ligykorsk atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti elemek vezetSinek személyében bekdvetkezett véltozés esetén az
tigykorok  atadds-dtvételérdl  Utemtervet kell késziteni a kozremiikodok
nevesitésével, Az eljdrdsban részt vesz az atado, az tvevd, a Hivatal e feladattal
meghizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd
vagy az altala felhatalmazott helyettese kijelsl, tovabba osztélyvezetd, vagy anndl
magasabb munkakér atadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

by az titemtervet az clkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagydsra az
ipazgatéhoz, a szolgdlati 1t betartasaval. Az atadds-atvételrdl az tgykor
nagysagrendjétdl  fliggden témanként részjegyzOkonyv  és ssszefoglald
(egyszeriibb esetben jegyzokonyv) készil. Az dtadas-atvételrdl készitendd
dokumentum el8irdsét az iitemterv tartalmazza;

c) az a) alpontba nem tartozé tgyintézdi, tgykezeldi munkakérokben a fliggSben
lév6 igyeket az dtadd a vezetdje altal kijelolt Atvevd, ennek hidnyaban a
szervezeti elem vezetdje részdre adja at. Az atadas-atvételrd] jegyzOkonyvet kell
késziteni;

d) az ligyiratok Atadés-atvételére vonatkozd részletes szabdlyok tekintetében a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzat eldirésai az iranyadoak
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Az osszeférhetetlenség  vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilin
jogszabalyokban meghatarozoit rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

. A munkaltatéi jogok gyakorlasdnak szabélyaird! kiilon {6igazgatoi, igazgatdi belsd

norma rendelkezik.
IX.8. AZ FKI SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDJE

Az FKI folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok,
jelen Szabalyzat, illetve az czekre épiild tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai
hatdrozzalk meg.

. A jovahagyasok rendje:

Az igazgatd hagyja jova:

a)  azlgazgatd-helyetiesi Szervezet;

b) a Gazdasdgi [gazgaté-helyettesi Szervezet;
¢) aHivatal;

d) az Ellenérzési Szolgalat;

¢) aHuman Szolgalat;

i  akvK-k

ligyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

. Az FKI gazdélkodisi feladatait a jogszabalyok, a kézjogi szervezetszabdlyozo

eszkdzok, a belsd normék valamint a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet igyrendje
hatarozza meg.

X.2. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

Az FKI adatkezelési, adatbiztonsdgi és adatszolgaltatasi, valamint a kézérdekil adatok
nyilvanosségaval Gsszefliggd tevékenységét kiilsn belsé normak szabalyozzdk. Az FKI
adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsdgi vezetdje az igazgaté 4ltal kijelslt
személyek.

X.3. AZ ELLENORZESEK RENDJE

Az FKI hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellen8rzési Szabalyzat, az FKI

Relsd Ellendrzési Kézikonyve, az igazgatd dltal jovéhagyott éves belst ellendrzési terv,
a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv valamint a havi naptri és ellenfrzési terv
hatdrozza meg.

A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az dltaluk iranyitott szervezet munkajat

folyamatosan ellenérizni, ennek keretében az ligyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasaré] beszamoltatni.
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X.4. A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

278. Az FKI hatdskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgato hatarozza meg.

X.5. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

279. A nemzetkdzi kapesolatok rendje:

a}
b)

c)

d)

a)

b)

¢)

d)

szolgdlati kiutazds esetén a fogadokészség megteremtiése €s az utazas
megszervezése az adott szervezeti elem €s a Hivatal feladata;

engedélyeztetni kell a szolgdlati céllal, barmely rovid idére érkez$ kilfoldi
személyek vagy delegicick fogaddsat, valamint a hazdnkba akkreditalt kiilfsldi
diplomatdk, diploméciai s konzuli képviseldk fogadasat, tovabbd a turista céllal
érkezd kiilfoldi személyek, delegacidk fogaddsat is;

a kiilfsldi szervezetektd], személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseldktol
szérmazé megkereséseket, taldlkozdkra tett javaslatokat szolgalati uiton jelenteni
keil a BM OKF Nemzetkézi Foosztaly felé;

2z FK1 a kdvetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeit minden évben oktéber 15-ig
megkiildi a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az éves kiutazds €s
fogaddsi tervbe foglal. Az éves kiutazdsi és fogadési tervet a fSigazgato hagyja
jovi,

Kiilfoldi szervezettel, személlyel belfoldsn, vagy kiilfolddn folytatott hivatalos
targyalashoz elézetesen (15 nappal elébb) targyaldsi tervet, kiilfoldi kiutazdsrdl a
hazaérkezést, valamint a hazai taldlkozot kdvetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi
jeleniés, uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyaldsi tervet, a jelentést
& az elszamolast 2 BM OKF Nemzetkdzi Féosztily utjan jovahagyasra fel kell
terjeszteni a kiutazdst/fogaddst engedélyezd vezetdnek;

a nemzetkdzi  kapcsolattartds, munkavégzés, valamint a katasztrofa
segitségnyijtés és segitségkérés rendjérdl kildn szabalyzat szol.

X.6. A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

. A sajté- és témegtajékoztatds rendje:

az FKI tevékenységérdl, szervezetérol, iddszerl feladatairdl, a katasztréfavédelem
févarosi helyzetérdl, stratégiai koncepeidkrol, kozép és hossz{t tavi tervezésrol az
igazgat6, igazgaté-helyettesek, vagy az altaluk kijelslt személyek nyilatkoznak;

az FKI napi feladatairsl, févérosi szintl gyakorlatairdl, rendezvényeir8l és a
nemzetktzi szakmai kapesolatokrdl a szévive (és a szovivi-helyettes) — az
internet, a sajtd, illetve a miisorszolgdltatok kozremilkdésével — tdjékoztatia a
kézvéleményt; ' '

a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tizoltds és milszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodo
Jegmagasabb beosztasi képviseldje vagy az FKI szovivéje, vagy szovive-
helyettese tdjékoztathatja; _

az igazgato altal kijeldit személyek a hataskériikbe tartozd szakmai kérdésekrdl
teljes felelésséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre  kijelslt személy
elézetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivivel (szovivé-helyettessel), €s a
nyilatkozat tényét, tartalmat utélag jelenteni, vagy arrdl tajékoztatast adni kételes;
a tajékoziatdsi tevékenység sordn a személyes adatok védelmére és a kozérdekil
adatok nyilvanossagdra, az tzleti titok megbrzésére és a mindsitett adatok
védeimére vonatkozo szabdlyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé norma szabélyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-,
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és katasztrofavédelmi szakmai érdekelk és masok jogainak sérelmével.




281.

282.

97
X.7. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

Az FKI vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értekelésének rendjét
BM OKF fdigazgatoi belsé norma szabalyozza.

Az igazgato és az igazgaté-helyettesek sziikség szerint Allomanygyilést hivnak dssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi 4llomanya részt vesz. Az allomanygylilésen
az elmilt idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovében
végrehajtasra keriild feladatok meghatrozasdra keril sor.
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1. fiiggelék az FKI Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzatahoz

A FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE
A kozvetlen irdnyitds ald tartozé szervezeti elemek vezetdi

I. Az igazgaté kozvetlen alirendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik
. igazgato-helyettes
. gazdasagi igazgato-helyettes
. human szolgalatvezetd
. ellendrzési szolgalatvezetd
. hivatalvezetd
. katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd - 5 6
. titkdrnd
Il Azigazgaté-helyettes alarendeliségébe és iranyitisa ald tartozik
1. fvarosi tiizoltosagi fofeliigyeld
2. févarosi polgdri védelmi fofeliigyeld
3. févérosi iparbiztonsagi féfelligyeld
4. katasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezetd
5. fligyeleti osztdlyvezetd
III. A gazdasdgi igazgat6-helyettes alarendeltségébe és irdnyitisa ala tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztélyvezetd
3. miiszaki osztalyvezetd
V. Human szolgdlatvezetd aldrendeltségébe és iranyitisa ala tartozik
1. osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes)
2. oszialyvezetd (fGorvos)
3. osztélyvezetd {pszichologus)
V. Katasztréfavédelmi hatdsigi szolgdlatvezetd alarendeltségébe és irdnyitisa ala
tartozik
1. osztalyvezetd (szolgdlatvezets-helyettes)
VL. Az Eszak-budai Katasztrofavédelmi  Kirendeltség kirendeltség-vezetdjének
aldrendeltségébe és irdnyitisa ala tartozik
. tiizoltésagi feliigyeld
. polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsdgi felligyeld
. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
S. tiizoltdparancsnok - 2 18 (I1. keriileti HTP, III. keriileti HTP)
VII. A 1L Keriileti Hivatisos Tiizolt6-parancsnoksig tiizoltéparancsnoka
aldrendeltségébe &s irinyitisa ald tartozik
1. katasztrofavédelmi érsparancsnok (Budavari Ors)
VIILA III.  Keriileti Hivatdsos  Tiizolto- parancsnoksag tiizoltoparancsnoka
alirendeltségébe és irdnyitisa ald tartozik
1. katasztrofavédelmi érsparancsnok (Békdsmegyeri Ors)
IX.A Dék-budai Katasztrofavédelmi  Kirendeltség kirendeltség-vezetdjének
alarendeltségébe és irdnyitisa ala tartozik
. thizoltésagi feliigyeld
. polgari védelmi felligyeld
iparbiztonsagi felligyeld
. katasztréfavédelmi hatdsdgi osztalyvezetd
. tiizoltoparancsnok - 2 f& (X1 keriileti HTP, XX, kertileti HTP)
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X. A XI. Kerilleti Hivatasos  Tiizolté-parancsnoksig tizoltoparancsnoka ]

aldrendeltségébe és irdnyitisa ald tartozik
1. katasztréfavédelmi Grsparancsnok (Budafoki Ors)
XL.Az Eszak-pesti Katasztrofavédelmi Kirendeltség  Kirendeltség-vezetdjének
alarendeltségébe és irdnyitdsa ala tartozik
1. tiizoltosagi felugyeld
2. polgari védelmi felligyeld
3. iparbiztonsagi felligyeld
4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
5. tiizoltoparancsnok - 3 6 (T'V., keriileti HTP, X111 kertileti HTP, XIV. kertileti HTP)

XIl. A XIV. XKeriilleti Hivatisos Tiizolté-parancsnoksig tiizoltéparancsnoka
aldrendeltségébe és iranyitdsa ald tartozik
1. katasztrofavédelmi Srsparancsnok (XVI. keriileti Ors)

XINLLA  Kbzép-pesti  Katasztréfavédelmi Kirendeltség  kirendeltség-vezetfjének
alirendeltségébe és irdnyitisa ali tartozik

thizoltosdgi feligyeld

. polgari védelmi feliigyeld

. iparbiztonsagi feligyeld

. katasztrofavédelmi hatdsdgi osztélyvezetd

. tiizoltdparancsnok - 3 & (VIIL keriileti HTP, 1X. keriileti HTP, X. kertileti HTP)

XIV.A VIIL Keriileti Hivatisos Titzolté-parancsnoksig tiizoltdparanesnoka
aldrendeltsézébe és irdnyitisa ald tartozik
1. katasztréfavédelmi Srsparancsnok (Belvarosi Ors)

XV. A Dél-pesti  Katasztrofavédelmi Kirendeliség  Kkirendeltség-vezetdjének
aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik

. tlizoltdsagi feliigyeld

. polgari védelmi feliigyeld

. iparbiztonségi feligyeld

. katasztrofavédelmi hatdsdgi osztdlyvezetd

. tizoltoparancsnok - 3 16 (XVIL keriileti HTP, XIX. keriileti HTP, XX. keriileti HTP)
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2. fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdhoz

A Favarosi Kalasziréfavedelms igazgatisdg
szesvozeti I6lEpitésa

2. 525 1ogpotek AL FRI SZIAGINe
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3. fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdhoz

Alapité Okirat

Okirat szima: A-202/1/2024,

Alapité okirat
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartisrd] szols 2011 &vi CHCV. tarvény 8/A. §-a alapjan a Fdvirosi
Katasztréfavidelni Igazgatdsag alapité okiratira kdvethezdk szerine adom ki

1. Akéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, & kiltsépverdst szerv
1,1.1, megnevazése: Fovirosi Kataszwofavédelmi Igazzatdsdg
1.1.2. roviditett neves FEI
12, & kaltségverdsi szerv idegen nyelvil megaevezdse
1,24, anzol nyebven: Disaster Management Directorate of the Capital
1.3, Alkalesdgvatdsi szery
1.3.4. szfkhalye: 1081 Budapest, Dologhdz utea £.
1,32, telephelye(i}:
talephely megnevezése: telephely cime:
i | Bozak-budai Kataszordfavrddelmi Kirendeltség 1635 Budapest Viharutea 3;
2 | 11, Reriileti Hivatdsos Tlzolté-parancsnoksaz 1621 Budapest, Budakeszi $t45/h.
z |™ Kestiled Hivatisos T)’m]m"gaunﬁ“{’ksag 1012 Budapest, Koscinszhd TAdé utea 5.
Budaviri Kataszdfavidelmi Ors
4 | 11 KerGled Hivatisos Thzohg-varancinoksig 1035 Budapest. Vikarutea 3,
IiL Kerdleti Hivatizos Tdzolté-parancinoksig
5 - ur x - 9 Tt L
Békismesyeri Kataszrdfavédelnd Ors 1039 Budapest. Ipartelep wtea
Del-budai l(_araszaéfavédelmi Kirendeltség 1113 Budapest, Tas vezérutca 3,
¥1, Keriileti Hivatizos Tiizolté-parancsnoksdg 1113 Budapest, Tas vezéruma s
30t Keriilesi Hivatisos Tizoltd-parancsnoksiz | 1215 Budapest, Katona [ézsefutca 65-68.
%1, Keriilet Hivarisos Tiizolté-parancsneksds | .. s <
% | gudafeld }{atas_'_‘:u-éfavédeimi b 1223 Budapest, Jékai Mér utca 35,
10 | Eszak-pesi Kal:.is_zlz'éfavé&elmi Hirendeltséz 1135 Budapest, Zsindr utea 2-12.
11 | 1v. Kerilet Hivatisos Tizoltd-parancsnoksie 1046 Eudapest, Szent Liszld tér §.

12

1L Keriiled Hivatésos Tizoltd-parancsnoksay

1135 Budapest, Zsindr utea §-12.
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¥IIL Keriileti Hivatisos Tazoltd-parancsnoksig

1044 Budapest, Kilsd Vaci it 119, Hadi

i3 Hajds Szolzilat Kikots

£2 | YIV. Kertlesi Hivarisos Tizelté-pavancsnoksiz | 1149 Budapest, Epressy it 114-116.

15 | X¥L Kenileti Kataszoréfavd delmi Ors 1149 Budapest, Epressy ut 114-116,

16 | KGzép-pesti Kataszrdfavédelmi Hirendeltség 1081 Budapest, Pologhdz utca 3.

17 | VIIL Keritleti Hivatisos Tiizojts-parancsnoksdz | 1081 Budapasy Dolo ghizutca 3,

VIIL Keriileti Hivatdsos Thzolté-parancsnoksag <
B oAl 2 1052 Budapest, Gerldczy utea 6.

18 | palyirosi Karaszodfavédelmi Ors il =

19 | 1% Keriled Hivardsos Tizoltd-parancsnoksig 1097 Budapest, Vigdhid utca 11

20 | % Keniled Hivatises Thizoltd-parancsnoksiz 1105 Budapest, Martinovics tér 12,

21 | Dél-pesti Katuszordfavédelmi Krendelts g 1193 Budapest, GH3i it 235.

aa | %VIL Kerfleti Hivatisos Tzolts-parancsnoksiz | 1173 Budapest, Bakanesos utea L.

23 | XIX Keriiteti Hivatisos Tiizoltd-parancsuoksiz | 1191 Budapest 51 it 235.

24 | %% Kerdileti Hivatdsos Tizolod-paranesnoksdz | 1201 Budapest WorGsmarty utea 13-15,

2. Akdltségvetést szerv
alapitasdval és megszinésével dsszefit ggd rendelkezések

2.1, Akblmségverdsi szavy slapitisinak ddnima: 1995, 07, 0.

23, Akdleségretdsi szerviogaliindt meghatiross jogszabilyr akataserzéfavédelerndl és ahozzd
Lapesolads egyestorvények mddesizdsdri szold 2011 &vi CXXVTIL 16rvény végrehajtisdndl
széléd 234/2011. (X110, Korm., rendelet

2.3, A kblrsdgverdsi szarv alapitdsirs, Aralakitisira. megszintetésére jogosult szery
2,31, magnevezése Kerminy
2.5.2 széklelyer 1014 Budapest, Szichiz utea 1,

2.4, A kéltséevetdsi szerv jozelfd kbttsdgvetési suarvének
megnevazdset székhelye:

1 | Folgin védalmi Parancsnoksig 1149 Budapest, Mogyorddi Gz 43.
2 | RepilSséint Hivatdses Teoltdsda 1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzethizi RepilStér
3. A kbliségvetési szerv irinyitdsa, feliigyelete
2.1, Alkdlségvetési szery ivdnyité szervének

%.1.1. megneverdse; Beligyminiaztézium

3.2, s:élthelye: 1051 Budapest, 15zsef Arla utea 2-4

[



3.3, A kShségvetdsi serv tekinterében kbzépiranyitd szervre dtrubizott irdnyitisi hatisksrsk

4.1

esetén

32.1. a kGzépirinyitd swerv megnevezése, székhelye: Beligyminisztérium Qrszigos
Katasgmofavédelmi Folgazgatss g 1145 Budapesy, Mogyorddi Gt 43.

322, ituhdzor irinyitist harishrok: az dllamhdzrartinedl sz6ld 201 L, Evi CACV, torvény
9. §1), d} é= £)) pontjal.

325, a hiedpirinyitd sezervet Lijeldld térvéay kevminyvendeler megjstblése: a
katrztréfavidelenrsl €s a hozzd kapeselods ezyes trvények modositasdrdl s261¢
2011, $vi COVINL torviny végrehaitisdrd) sz616 234/2011. (XL 10.) Korm. rendelet

4, A kbltségvetési szerv tevékenysége

A kiltségvetdsi szerv kbzfeladata: a hataszodfavidelemrdl €5 a hozzd hapesalddd egyes
wrvinyek modosfeisdrdl sz6lé 2011, #vi OOVIL torvinyben {a tovdbbiskban: Hat
thrvény]; a iz ellani védekezésrdl a miszaki mentdsral és a tizotedzdzrsl sz614 1996, &vi
O tervényben;: alédantossimi rendszerek é3 tesimmények azonositisardl, kijel6lésérat
& videlménd] 52418 2012, évi CLXVL torvényben; az egyes kazszolgiltatdsok ellitisirs] &s
3z ezze} sszefiged tovvénymédesicisokrsl szélé 2013 Evi CX0COV. tBrvényben; a
héménysepri-ipari  tevékenyséprél szélé 2015 dvi CCXIL  tSrvényberny X
Laraszmdfavddelemrdt és a hozzd kapesolddd egyes tirvények mbdositisdrol 2816 2011,
dvi ODVIIL wrvény vézrehajtisirél szélé 234/201L {x1.10} Korm. rendeletben: 2
dizvédelni hatésim feladatokat ellitd szervezetebTdl, a tizvédelni birsigrdl és a
ilzvidelemme! fozlaikondk kitelezd flet- és balesetbiztos{tisirs) szols 28¢/205 1L (X117)
¥orm. mendeletben, & tizesetek vissgdlativa vonatkord alifrist szabdlyoladl sméle
59072017, (¥IL 29 Korm.  rendelethen, valamipt 3 vonatkozd jogszabilyokban
maghatirozon feladarakar liael.

A Wsleségvenési szerv ftevikenységének Sllambintartisi szakigazat besorclisa:

szabidzazat szimat szalcigazat megnevezése:

542510 Tiizvédelem szakizszeatisa

A itségvetdsi szerv alaptevikenysége:

4.31. készenléti hivatisos szervei igdn vézzi a nizoltdst 2 mitszaki mentést, a lakossag
védalmét, tiiékoctatisir &s riasztisdt

43.2. irinyiga a katatzoréfavédelmi kirendeliségaker s azak keretén beliii a hivatdses
tizolté-parancsnoksigekar, kataszrofavédelmi SrsBhet;

4,3.3. elliia ar Snkorminyzat vizeltbsigok a Vtesfiményi tizokdsdgok valamint az
Snkéntes rizolté egyesiletek szakmal indnyitdsat s felEgyel=rée;

434, irdnyitja az dnkorminyzat tizoltdsdgel, a )ézesitményi rizoltdzdgok, valamint az
srkéntes mizoktd egyesiletek részvételét a nizeltdsban és miiszaki mentéshen,
f5virost stinten miivelativinyitisi tevdkenységet véges - - e

43,5, faliizveli az Gnkorminyeati tizoltésigok a ltesitményi tizoltdsigok, valanint oz
Sukéntes tizoled agyasiletek tavékenységén

43,6, székhelyén az Snkorményzatkérdséve kSzremikadik egyes, specidlis felkEsziiitaéger
vagy eszhizsketigényls, a kbzépliletek biztonsigos fizemeltatését szolgdlé feladatok
eilitdsdban;
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4,3.7, jogszabilyban meghatirozott esetekben els§- &3 mdsodfokit hataszoréfavédelmi
(tiizvédelms, polgari védelmi s veszélyes dru szillitdst ellendrzési) hatdsigi és
szakhatésdzi figyekben eljir az illetékességi tarleténg

43.3, joprzabilvban megharirozott  szervek  ds személyek  vészére  Jibtelead
tovibbképrésakerés szakmal tijdhoztatdkat szerves:

4,3.9. végzi a hivatisos kataszméfavédelmi szervek illomanya részére az egészsérligyt €5
pazicholdgiai slapetlatést.

4,3,10,ellitja a telepiilési szitird hulladékszdllitsi kbzszolzaltatds &s szikségellitisdnak
biztositisaval Ssszefiiged tevékenységeket;

53,11 tlizvidelmi hatdsigként ellitia a kéményseprd-ipari spalkérdéselben a hatdsdgt
feladarokat;

4.3.12 tizvidelmi hatésighént ellia a kéményseprd-ipari szolgiltatd, kizszolgaltars
Feliigyeletét;

1515 tivkozlési, mbveletivdnyitisi, informatiksi, valamint mér§-, érzékels,
lskossdgriaszes-rendszereket tart fenn és mikadeeti azokat;

4.3.14 feladatainak ellitdsa sorin egyiwmdksdik 2 rendvédelmi szerveklel a Magyar
Honvédséggel, esyéb mas dlami és Snkorminyzat szervelleel, a térsadalmi és
gazdilkodé smervezetekkel, az allampolzaroidal, civil- &5 karitadv szervezetekkel,
azok sziverségeivel, okratisi, wdomdnyos intézményeldel, amédidval;

421542 FKI a vescélyes, mikdedris 45 radioakiv anyagoklal, valamint kritkus
infrasoukrindk muksdesivel kaprsolatas eseménvek kezelésével bsszefizgésben
kataszerd Favédetms mobil labor egységet (RML} és kritikus infrastrubnira bevetési
egységet (KIBE), tovabbi az esetleges kisvetkezmények kezelésére, a beavatkozds
Loordiniridiira soikség szerint operativ toreset miikodret;

438 végel a vesgélyes druk szdllisisinak hatésigi ellenfrzési feladatsit, eljdr a
kapezolids L és I1 foli bivsdgalisi eljirdsakban;

53,47 thovédelmi hatbsizkéne ellita a Htesiményi tinoltdzdgolkal &5 a tlimvizsgalatial
kapcsolatosan a jogszabilyokban meghatirozott feladatalt,

4.4, Akplisépverési szerv alaptevékenységinsh orminyzat funkeid szerinti megjeldléses

kormdnyzati funkeidszim korminyzat funkeid megnevezése
013390 Eeyib Idegdszits szolgaltatdsol
2 | 0320%0 Tiiz- és hataszmrdfavédelem igazgatisa
3 1032020 | Tiiz- és kataszrréfavédelmi tevikenysézek
4 ) 032040 Nemzetkozi kataszrd favédelm segitsémmniitis
5 | 032080 Polgiri védelmi stratdsial tartalékak tiroldse kezelfse
6 | 03600 Imazsizizyl szakértSi tevékenysés
7 | 041233 Hosszabhb idftartami kiszfoglathontatds
8 | 041236 Orszigos kozfoglatkontatisi program
9 | 04740 fir. &5 helvizvidelemmel & Figed tevékanysézek
10 § 072111 : Haziervosi alzpellitis
11 | 72211 ' Fogoryosi alapalidtis
12 | 074011 ] Fealalkoris-episzséziioyi alapeliitis
13 | 074013 Félya- é5 muukaalkalmassdel vizsgilatek
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14 | 676040 Egésezégiigvi szaliéredi tevékenvségek
15 | 653020 Iskolarendszeren Jiviili egyéls oltatds, képzés
&5, A hsimégverdsi szerv Mletékessége, mitkidasi tevitlete: & hatdsigi hatishorok tekinteréhen

Budapest kiaigazgatdsi teniletére & a jogszabilyokban meghatirozott iiletékessézl
teriiletelre, 3 thzoltis miszaki mentés tekintetében jozszabily felhatalmazdsa alapjin a
hivatisos hataszodfavédelmi szerv kibzpont szervének vezetSie Steal Yiadott belsd
szabilyozéiban meghatirozott teriletre tarjed ki

5, A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1, A koleségverdsi szerv vezetdjének meghizisi rendje: az FX1 igazgatdjir a beligyminiszier -
s rendvidelmi faladatokar elldté szervek hivatisos illominydnak szolgdlati jogviszonydrdl
44816 2015, évi XLIL torvény atapjin 5 éves batirozott idStartamra nevel L &5 menti fel.
tovikbhd gyakarolia a vele kapesolatos, jogszabilyban meghasirozer kiemelt munkiltatéi
jogkdrdket. az egyéb munkiitai joghoroket a BM Orscigos Katasztyéfavédelmi
Foigargatésig fBigazgatéia grakerolja.
6.2, A kihségvetdsi szervndl alkatmazdsban Al6 személyek jogviszonya:
foglalicoztatdsi fogviszony jogviszonyt szabilyoad jogmzahily
rendvédelmi szervek 2 rendvédelmi feladatokat ellitd szervek hivardsos
1 | hivatfsos Sominyt tagiainak | lominyanak szolgilat jogviszonyars] sz8la 2016, 8
szolzilati josviszonya XKLL térvény
2 | munkaviszony a munka tarvénykenyversl sz6ld 2012, &vi L thrvény
aYizfogiaikortatisrd] és a kizfoglalkoztatishoz
5 | kbefogtalkoztatisi jogviszony | kapcsoiddd, valamint egyib sirvények médositisdrdl
s2éld 2011, évi CVIL thrvény
rendvedalmi igazgatisi a rendvédelmi feladatokar ellitd szervek hivatisos
4 rectelml iEATE Allomanyinak szolgdlati jogviszonydrd] 52516 2015, Evi
szolzdlat jogviszony . .
X1 thrvany
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ZARADEXK
A= dllawhiztartisrél szd16 tdrviny végrehaitisard szélo 36872911, (XI. 51.) Konn. rendelet 3. & (4) bekexzdéca

alapjin & Magyar Allamkinestir nevében igazolom, hogy jelen alapitd ohiratl médositisoklkal egységes
szerkezetbe foglalt szdvepe megfelel az alapité okiratmak a FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG 2004, szaptember 30. napjin kelt, 2024, oktdber OL. napjitdl alkalmarands A-202/1720244,
o¥irtszimn modesitd okirttal vigrehajtott médositisa szerintl tartalmindk,

Kelt; Budapest, 2024. oktdber 02,
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4. fiiggelék az FKI Szervezeri és Miikodési Szab dlyzatdhoz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

A Févarosi Kataszirofavédelmi Tgazgatosdg szervezési dllomanytablazataban lévd
valamennyi vezetéi beosztdsi kategoridba sorolt hivatisos vezetti beosztds, igy
kiilndsen:

- katasztrofavédelmi igazgatd

- katasztrofavédelmi igazgaté-helyettes

- gazdasdgi igazgato-helyeties

- hivatalvezetd

- szolgdlatvezetd

- tlzoliésagi fofehigyeld

- iparbiztonsagi féfeliigyeld

- polgari védelmi fofelligyeld

- kirendeltség-vezetd

- tlizoltd-parancsnok

-~ tlzoltdsagi feltigyeld

- iparbiztonsagi felligyel

- polgéri védelmi feliigyeld

osztalyvezetd

Az elldtott feladat jellege szerint:
- Gazdasdgi Igazgato-helyettesi Szervezet:
- aki - 6nalldan vagy testilet tagjaként - javaslattételre, dbntésre vagy
ellenrzésre jogosult kbzbeszerzési eljdrds soran
- Hivatal:
- munkakori leirdsa szerint titkos ugykezelsi feladatokat elldtd beosztast
betsld
- Ellendrzési Szolgdlat:
- kiemelt féelGadd {(szakmai bels6 ellendr),
- Humién Szolgélat:
- kiemelt foeléadd (fegyelmi)
- parancsnok-helyettes (hatdsagi) (katasziréfavédelmi kirendeltség)
. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztély (FKI kézpont és kirendeltségek is)
- kiemelt foeldado
- féelbadd
- eldado L
- referens
- kisimelt szakiigyintézo.
- Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- kiemelt foeléadd
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