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FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG

A FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
2./2016. szémi
INTEZKEDESE

a Fovirosi Katasztrofavédelmi Igazgatosig Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatanak kiadasarol

Budapest, 2016. marcius :F

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL tdrvény (a
tovibbiakban: Infotv.) 24.§ (3), valamint 30.§ (6) bekezdésére, tovabba a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 177. § (4) bekezdésére, valamint a BM
Orszagos Katasztrofavedelmi Féigazgatosig Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak
kiadasdrdl sz6l6 1/2016. BM OKF foigazgatoi utasitasra tekintettel kiadom az alabbi

intézkedést:

I. Az intézkedés hatilya a Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosagra (a tovabbiakban:
FKI), mint a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv teriileti szervére terjed ki.
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Az adatvédelem és adatbiztonsig rendjét jelen intézkedés mellékletét képezd
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

3. Ezazintézkedés az alairast koveté napon Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti
az adatvédelem és adatbiztonsag rendjérdl, tovabba a kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld kozzétételi és  adatszolgaltatasi
kotelezettségrol szolo 14/2013. szam FKI igazgatéi intézkedés.

4. Azintézkedésben foglaltakat az érintett dllomannyal ismertetni kell.

Ferenc ti. dandartibornok
igazgatd

Készilt: | eredeti példanyban
Egy példany: 1 lap + melléklet (21 lap)
Készitette: dr. Cseh Zoltan
Kapja: eredeti példany - Irattar
elektronikusan — minden szervezeti elem
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I. A Szabdlyzat kibocsatisinak célja

A Szabélyzat kibocsatasanak célja, hogy a Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a
tovabbiakban: FKI) tevékenysége sorin a személyes adatok védelméhez fiiz6dé
alkotméanyos alapjogon alapuld informdciés oOnrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadilyozasa érdekében meghatarozasra  keriiljenek az adatvédelmi  és
adatbiztonsagi eldirasok.

A Szabalyzat kibocsatasanak célja tovabba, hogy az FKI kezelésében 1évé kidzérdeki
adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekdi adatok
megismerésére iranyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus formdban
kézzéteendd adatok megismerésére iranyulé igények elbiraldsa sordn iranyadd eljarasi
szabalyok, valamint az elektronikus forméban kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalaval 0sszefliggd feladatok meghatérozasa.

Az intézkedést a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatanak kiadéasarol szolé 1/2016. (1.7.) BM Orszagos Katasztrofavédelmi
FOigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) fSigazgatoi utasitdsra (a tovabbiakban:
Utasitas) figyelemmel, azzal 6sszhangban kell alkalmazni.

I1. Alapfogalmak

Adat: az informacié megjelenési formaja.

Adatfelelos szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti
elem, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd kézérdeki adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése
soran az adatot szolgaltattak.

Adatfelelds személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzetcteli listak részeét képezo adatok adatkozl6 felé torténd tovabbitasdért.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott — az Utasitds 64. pontjiban
meghatarozott tartalmi — szerzédése alapjén az adatok feldolgozasat végzi.

Adatkezel6: az FKI, vagy annak munkakori leirasban meghatdrozott feladatok alapjén
kijelolt alkalmazottja, aki vagy amely 6nalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének celjat meghatdrozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja.

Adatkozl6: az FKI azon szervezeti eleme vagy az személy, amely vagy aki az
adatfelel0s dltal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listaiban kizzéteszi.,

Adattovibbité szerv: az a szerv, amely az adatkezeld felhatalmazésa alapjan az
adatkérének a kért informaciokat kdzvetleniil hozzaférhetévé teszi.

Adatvédelmi nyilvantartas: a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: NAIH) altal az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65.§ (1)
bekezdése alapjén vezetett, személyesadat-kezelésre vonatkozo orszagos nyilvintartis.

Anonimizalas: a személyes, illetve a védett adatok felismerhetetlenné tétele.

Belsé Adatvédelmi nyilvantartas: az FKI személyes adatokra vonatkozé adatkezeléseit
tartalmaz6 nyilvantartas, melyet az FKI teriileti adatvédelmi felelGse vezet.

Erintett: minden, az adatkezelé szervvel kapcsolatba keriilt vagy keriil6 személy.
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15. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban
meghatdrozott egyéb feladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellitasaval osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacio.

16.  Ko6zérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torveny kdzérdekbdl elrendeli.

17. Kozzétételi lista: az FKI honlapjin kételezéen nyilvanossagra hozott adattartalom,
melynek elemei a kdvetkezok:

a) Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (1) bekezdése alapjan, a hivatkozott
jogszabaly 1. mellékletében meghatdrozott adattartalommal rendelkezd kozzétételi
lista;

b) Kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magdban foglalo agazatokra, a
kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozoan meghatérozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

¢) Egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37.§ (3) bekezdése alapjan a hivatésos
katasztrofavédelmi szerv vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —, valamint
jogszabaly altal a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekre, azok iranyitésa,
feligyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére Kiterjeds hatallyal
kotelezben kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

I8. Kildnleges adat: a biinligyi statuszra, az egészségi éllapotra, az érdek-képviseleti
tagsagra, a faji eredetre, a koros szenvedélyre, a nemzetiséghez tartozéasra, a politikai
véleményre, a vallisos vagy mas vilignézeti meggy6zédésre, a szexudlis életre
vonatkozo személyes adat.

19. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemzO ismeret —, valamint az abbdl levonhaté
kovetkeztetés.

IT1. Adatvédelmi intézményrendszer
Az adatkezelések szintjei

20. A katasztrofavédelem kozponti adatkezeld szerve a BM OKF, teriileti adatkezeld szerve
az FKI, helyi adatkezel6 szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatésos
tlizolté-parancsnoksagok.

Az adatkezeld szerv vezetdjének felelosségi rendszere

21. Az adatvédelemre és informdcitszabadsagra vonatkozd eldirasok alkalmazasa soran
adatkezel6 szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF foigazgatojét, illetve az FKI
1gazgatdjat.

22. Az FKI igazgatoja felelos:

a) az FKI adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
miikodtetéséért, ennek keretében az igazgatosag altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hatdskorébe tartozd intézkedések megtételéért;

b) az aldrendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatdsaért és tovabbképzéséért;

¢) az FKI tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az ellenérzés soran
esetlegesen  feltirt  hidnyossigok  vagy  jogszabalysérté koriilmények
megszintetéséeért, a személyi felelosség megéllapitdséhoz sziikséges eljaras
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kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetett szerv kozzétételi
listdinak naprakészségéeért;

d) az érintett torvényben meghatarozott jogainak gyakoroldsihoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

Az FKI igazgatdjanak feladat- és hataskore:

a) kialakitja és irdnyitja a jogszabaly éltal a feladat- és hataskérbe utalt adatkezelési
rendszerek (nyilvantartasok, adattirak, munkafolyamatok, informacidéaramlasok és
feldolgozasok, jogosultsagok) egészét, annak rendeltetésszeri mikodtetése sordn
teljes felelosséget visel a személyes adatok kezelésére vonatkozé torvények és az
ezen alapul6 rendelkezések érvényre juttatisaért;

b) gondoskodik a személyes adatok kirében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatds vagy torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba hogy a
személyes adatok védelmének biztositisa érdekében az érintett az adatkezeld altal
kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen. illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valé jogat,

¢) ellendrzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, illetve
intézkedik a hianyossagok felszamolasa érdekében:

d) személyes felelosséggel tartozik az FKI, illetve irdnyitasa ala tartozo szervezeti
elemek tevékenységéért, azok térvényes és szakszerli miikddéséért, ezen beliil az
irdnyitdsa alatt 4ll6 dllomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok.
valamint a kapcsolodo ligyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

e) intézkedik az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeinek kialakitasa, illetve a
miikodesi- és adatbiztonsagi kovetelmények betartasa érdekében;

f) ellendrzi az adatszolgéltatasokrol vezetett nyilvantartast,

Az FKI igazgatojanak dontése alapjén a helyi és teriileti adatvédelmi feladatok. valamint
a helyi — az FKI kirendeltségein miikddd — adatvédelmi feleldsik és a teriileti — az FKI
egészére vonatkozo hataskorrel rendelkez6 — belsd adatvédelmi felelds szemelye
elkiilontil egymastol.

A teriileti adatvédelmi felelds:

a) az FKI igazgatoja kételes az irdnyitisa ald tartozd személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete és ellenérzése érdekében — jogi,
kézigazgatdsi, informatikai vagy ezeknek megfelelé felsdfoku végzettséggel
rendelkez6 — terilleti bels6 adatvédelmi feleldst kijelolni, aki egyéb feladatokkal
csak az adatvédelmi feladatok ellatisanak veszélye nélkiil bizhaté meg;

b) az adatvédelmi felelGs eljar a részére dtruhdzott — és munkakori leirasaban rogzitett —
adatvedelemmel Osszefliggd feladatkorokben, az FKI igazgatdja ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozod
intézkedések megtételéért.

¢) a teriileti belsé adatvédelmi felelés adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az
FKI igazgatojanak kozvetlen aldrendeltségébe tartozik.

A teriileti adatvédelmi felels feladata:

a) segiti az FKI igazgatojat és a helyi adatvédelmi felelést a katasztréfavédelmi
adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé normék ¢rvényre juttatasdban,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefiiggd Jjogszabalyviéltozasokat,
el6kesziti az FKI igazgat6janak adatvédelmi targyl dontéseit:

b) kivizsgilja a teriileti és helyi szervek adatkezelésével Osszefliggésben érkezo
panaszokat, kifogdsokat, kozremikédik, illetve segitséget nyijt az érintettek
jogainak gyakorlasaban;



c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

)

az FKI igazgatojénak megbizasdbol ellendrzi a teriileti és helyi adatkezeld
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirasok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszerli allapot haladéktalan helyredllitaséra, és a
hianyossagokat jelzi az FKI igazgatojanak, és indokolt esetben kezdeményezi a
felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a teriileti és helyi szervek személyi alloméanyanak oktatasardl, sziikség
szerint a helyi adatvédelmi felel6sok vizsgaztatasarol;

elkésziti az FKI adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét, kézremiikodik az
adatvédelmi jogszabdlyok és magasabb szintli belsé normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazds soran tudomasira jutott, esetleges
normamodositast igényl6 problémakat;

vezeti az FKI adatvédelmi és adattovabbitdsi nyilvantartasat, gondoskodik annak
aktualizalasarol,

a kérelem tdrgyaban érintett szakteriilet kdzremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandé valasziratokat (Ezen kérelmek
alakulasarol kimutatést készit, és minden honap 10. napjaig tdjékoztatia a BM OKF
bels6 adatvédelmi felelGsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrdl.);

gondoskodik az FKI honlapjin megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek naprakészen
tartasarol;
negyedévente ellendrzi az FKI kozzétételi listdinak naprakészségét és teljességét:

felligyeli az FKI adatszolgaltatasi tevékenységét, kiilonos tekintettel a nemzetkozi
egyuttmikodes keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovébbitasénak jogszeriiségével kapcsolatban;

feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval, illetve
—amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi felel6ssel;

evente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szervek adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét.

A helyi adatvédelmi felel6sok:

a)
b)

¢)

az FKI igazgatoja irasban jeloli ki a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint a
helyi szintek (kirendeltségenként 1 f6) adatvédelmi felelGseit;

a helyi adatvédelmi felelésnek jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek
megfelel6 felséfoku végzettséggel kell rendelkeznie, amennyiben nem 4l
rendelkezésre ilyen végzettséggel rendelkezé személy, a feladatra olyan
allomanytagot kell kijelélni, aki munkakorébél, ismereteibél adodoan arra a
legalkalmasabb;

a helyi adatvédelmi felelés adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az FKI
igazgatdjanak kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A helyi adatvédelmi felel6s feladata:

a)

eljar a részére atruhdzott — és munkakéri leirdsaban rogzitett — adatvédelemmel

kapcsolatos feladatkérokben, igy végzi

aa) a felszerelok adatvédelmi tajékoztatasat,

ab) az dlloménytagok nyilatkoztatasat a kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd
szereplésiikhoz val6 hozzdjarulasrol,

ac) az adatvédelmi targyu (kiilondsen a nyilvantartasokkal, a kozérdekd
adatigényekkel, a kozzétételi listakkal és a nyilvantartasokkal kapesolatos)
feladatszabasok végrehajtasat;



ad) az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabélyoknak a helyi betartasat folyamatosan
ellendrzi
b) intézi az FKI igazgatojanak utasitdsa, illetve az FKI belsé adatvédelmi felel6sének
feladatszabasa szerinti teenddket.

IV. A személyes adatok védelme

Az adatkezelés szabailyai

29,

30.

31,
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Az FKI és szervezeti elemei dltal kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell
kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztats, tovabbitds, nyilvanosségra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezelG koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani,
hogy az Infotv.-ben és jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazdsa sordn biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarési szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabdlyok érvényre juttatiasahoz sziikségesek.

A kiilonbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve ha azt
torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapcesolhatok és az érintetthez
rendelhetok.

A kozfoglalkoztatottak kizarélag abban az esetben lathatnak el ligykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithato és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint az Utasitésban, a
Hivatdsos Katasztrofavédelmi Szervek Iratkezelési Szabalyzataban és az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatban foglaltak ismeretébdl a belsé adatvédelmi felelds és az
tgykezelésért felelds vezeté altal szervezett eredményes vizsgit tett, tovabba,
amennyiben a koézfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelésséget vallal az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyok betartisaért. A kozfoglalkoztatottak nem
kezelhetik az FKI személyi alloményaba tartozok kiilonleges adatait, valamint az
illetményre, juttatasokra vonatkozo informaciokat.

Az adatkezelés alapelvei

34.

Az FKI ¢s a személyi allomdnyanak tagjai szolgalati feladataik ellatisa korében
személyes adatot csak a kdvetkez6 alapelvek szerint kezelhetnek:

a) A személyes adatok védelméhez valo jog az érintettnek Alaptdrvényben biztositott
alapjoga, amely garantilja szdmara az informacios Onrendelkezési jogat. Ennek
tiszteletben tartisa érdekében személyes adatot csak az érintett — kiilonleges adat
eseten irasbeli — hozzdjaruldsaval vagy torvényi felhatalmazassal lehet kezelni.

b) Személyes adat kizarolag pontosan meghatérozott jogszerii célbél, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasihoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas.

¢) Az adatkezelés csak a cél megvalosulasihoz szitkséges mértékben és ideig torténhet.

d) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és
naprakeszségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szilkséges ideig lehessen azonositani. A személyes adatok felvételének és
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kezelésének az adatkezelés minden szakaszaban tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie.

¢) Az adatkezelésbdl eredé karokért az adatkezel6 objektiv feleldsséggel tartozik,
mivel az érintettel szemben az adatkezel6 van dontési pozicioban az adatkezelés
soran. Ennek kovetkeztében az adatkezeld az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinck megszegésével mésnak
okozott kart kiteles megtériteni.

Az adatkezelés jogalapja

33,

36.

38.

39.

Személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartis térvény vagy dnkormanyzati
rendelet alapjan hozhato létre, aminek felvételérél az FKI belsé adatvédelmi feleldsét
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem térvény vagy onkormanyzati rendelet
rendeli el, az adatfelvételt belsé szabdlyozoval vagy egyéb irdsos formaban kell
clrendelni. Erre teriileti szinti adatkezelés esetén az FKI igazgatéja, helyi szintii
adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetje jogosult. Az igy
létrehozott nyilvantartisba személyes adat kizardlag az érintettnek a — kezelt adatok
korét és a kezelés idtartamat meghatarozo — hozzajarulasaval vehetd fel.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni — a szolgalati Gt betartasaval, a helyi és a teriileti
adatvédelmi felelés bevonasaval — a BM OKF belsé adatvédelmi felelésének irdsbeli
véleményét. A megkeresésben a tervezett nyilvéntartis vonatkozisaban meg kell
hatdrozni:

a) az adatkezelésért felelos szervezeti egységet,

b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

¢) az adatkezelés jogalapjat,

d) az adatkezelés pontos céljat,

e) az adatfelvétel modjat,

f) az érintettek korét,

g) az adatdllomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatallomanyaival, ezek megjeldlését,

i) amennyiben az adatillomanybol lehetséges adattovabbitis, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét,

j) az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését,
megOrzesi, megsemmisitési szabalyait,

k) az adatalloméany naprakészségét biztosito modszer:.

A nyilvantartds  kezeldje koteles gondoskodni az adatok  pontossagardl,
naprakészségérol, az adatkezelés céljat mar nem szolgalé adatok torlésérsl.

Az FKI belsd adatvédelmi felelése legkésdbb a 37. pont szerinti adatkezelés
megkezdése el6tti tizennegyedik napig koteles belsé adatvédelmi nyilvéntartdsaban
rogziteni az adatkezelés alabbi adatait;

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,

e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének idGtartamat,

g) amennyiben az adattovabbitis elvi lehetésége fennall, a tovibbithaté adatok fajtéajat,
cimzettjét és a tovdbbitds jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba irdnyuld
adattovabbitasokat is,



40.

41.

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjeldlésével),

i) adatfeldolgozo igénybevétele estén, az adatfeldolgozo nevét és cimét vagy
székhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozési technoldgia jellegét.

A 37. pont szerinti adatkezeléssel kapcsolatban az FKI belsé adatvédelmi felelése — az
Utasitas 59—61. pontjaiban foglaltak betartiséval — gondoskodik:

a) az Adatvédelmi Nyilvantartasba bejelentésre el6készitett adatszolgéltatisnak az FKI
igazgatdjdhoz torténd felterjesztésérol;

b) az Adatvédelmi Nyilvantartasba torténd bejelentésrol;

¢) a valtozasok bejelentését a NAIH felé;

d) a NAIH élatl adott nyilvantartasi szamnak az érintett szervezeti elem részére torténd
megkiildésérdl.

Nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely

a) az adatkezeldvel munkaviszonyban, tigyfélkapcsolatban 4llo személyek adatait
tartalmazza,

b) az egészségiigyi ellatisban kezelt személy betegségére, egészségi allapotara
vonatkozo személyes adatokat tartalmaz, gyOgykezelés, vagy az egészség
megorzese, tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol;

¢) az érintett anyagi €s egyéb szocidlis timogatdsa céljabol nyilvantartott személyes
adatokra vonatkozik:

d) a hatosagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras lefolytatasaval kapesolatos
személyes adatait tartalmazza (ligyviteli célu adatkezelés);

¢) a hivatalos statisztika céljat szolgalo személyes adatokat tartalmaz, feltéve, hogy az
Infotv-ben meghatdrozottak szerint az adatok személlyel valé kapcsolatanak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik;

f) az adatkezel6tdl levéltari kezelésbe keriilt at,

Az FKI igazgatdjanak dontése alapjdn az adatkezel6 — az Utasitds 64. pontjaban
meghatdrozott tartalmi — szerzGdéses jogviszony keretében adatfeldolgozot vehet
igénybe.

Az érintetti jogok és érvényesitésiik

43.

44,

45.

46.

Az érintett kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

A hozzédjarulast — késébbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak nem mindsiilé
személyes adatok esetén is irdsban kell rogziteni. Nem kell irasban rogziteni a
hozzdjarul6 nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben el6forduld helyzetben ad —
akar rautalé magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasianak beszerzése elétt tajékoztatni
kell arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezel;

b) mely adatkezelé — adatfeldolgozo igénybevétele esetén adatfeldolgozé — és hol végzi
az adatfeldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d) milyen jogokkal (tdjékoztataskérési, helyesbitési, torléskezdeményezési, és
tiltakozasi) rendelkezik az adatkezeléssel kapesolatban:

e) milyen jogorvoslatot (NAIH-hoz fordulas, birdsagi jogérvényesités) vehet igénybe.

Az érintettek tdjékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.
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47.

48.

49,

il ;

33.

Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzdjdrulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tdjékoztatot az FKI belsd adatvédelmi felelése az érintett szakteriilet
kozremiikGdésével késziti el.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds a 45. pont szerinti informéciokat tartalmazo
Jogszabalyi rendelkezésnek az FKI adatkezel6 honlapjan — az Adatvédelmi
Iranyelvekben — térténd nyilvanossagra hozataldval torténik meg.

Az FKI - a sziikséges jogalap birtokdban — az aldbbi személyesadat-kezeléseket végzi:

a) Dolgozéi: az FKI személyi allomanyénak (az igazgatésaggal hivatésos szolgalati,
k6zalkalmazotti, kormanytisztviseldi jogviszonyban, munkaviszonyban 4ll6
szemeélyeknek, tovabba a kozfoglalkoztatottaknak) célhoz kotdtten kezelt adatai.

b) Eseti: mas szerv részére térténé adattovabbitas céljdbdl létrehozott nyilvantartas,
melybe az adattovabbitas teljesitését kdvetGen adatbevitel nem torténik, és az
altalanos iratkezelési szabalyok szerint, az adatszolgaltatisra vonatkozo ligyirat
részeként keriil megdrzésre.

¢) Nyilvantartasi: elére meghatarozott szempontok alapjan gytijtott személyesadat-
fajtakbol, adott szempontok szerint strukturdlt papiralapi vagy elektronikus
adatallomany, melyben az adatkezelés idétartama alatt biztositott az adatok
kiilonbozo jellemzdk alapjan torténd visszakereshetdsége, lekérdezhetdsége.

d) Ugyfélkapesolati: a hatosagi ligyintézés korén kivill esé iigyfélkapcsolatokbdl,
szerzodéskotésekbdl szarmazo személyes adatok kezelése a célhoz kététtség elvének
betartasaval.

e) Ugyviteli: a hivatisos katasztrofavédelmi szervek altal a hatosagi ligyek ellatasa
érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskodr gyakorlasdhoz mas
adatkezel6 altal rendelkezésre bocsétott személyes adatokat is, melyek kizardlag az
adott tigy irataiban szerepelnek, kezelésiikre ezen célbdl csak az alapul szolgalo irat
selejtezéséig van lehetdség.

Amennyiben az érintett tdjékoztatasadas irdnti kérelmet nyijt be az FKI kezelésében
lévo, illetve az FKI vagy a megbizott adatfeldolgozéja altal feldolgozott adataival
kapcsolatban, és az FKI a tajékoztatdst megtagadia, az elutasitott kérelmet — anonimizalt
modon — nyilvantartasba kell venni.

Az elutasitott kérelmekr6l (ideértve azokat is, melyekben érintettnek nem min6siilé
személyek masok adatainak kiaddsat kérték) az FKI évente értesiti a NAIH-ot a
targyévet kovetd év januar 31. napjaig.

Aki az FKI altal végzett adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens
bekdvetkezését észleli, amennyiben azt

a) az igazgatosag mikddésével dsszefliggésben tapasztalta, kételes jelezni az FKI belsé
adatvédelmi felelGsének;

b) a sajat személyes adataival Osszefliggésben tapasztalta, jogosult azt kdzvetleniil
jelezni a BM OKF belsé adatvédelmi felelésének.

Az FKI belsé adatvédelmi felelése a neki bejelentett és a sajat hataskorben észlelt
adatvédelmi incidensekrél nyilvéantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szémét, az adatvédelmi
incidens idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitisara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat. Az FKI
bels6 adatvédelmi felelse a kivetkezmények elhéritasdnak madjara javaslatot tesz.

Az adattovibbitas és nyilvantartisa

54.

Személyes adatot tovibbitani az érintett beleegyezésének, hozzajarulasinak hidnyaban
csak torvényben meghatérozott szerv vagy személy részére, torvényben meghatarozott
adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével.,

10



56.

57.

50.

60.

61.

Akkor tekintheté az adattovébbitas jogszertinek, ha a személyes adat birtokdban 1évé
szerv vagy személy jogosult annak tovibbitasdra, az adattovébbitas cimzettje (adatkérd)
pedig torvényi felhatalmazissal vagy az érintett hozzéjarulasaval rendelkezik az adat
kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel Gsszhangban van.

Harmadik személy vagy szerv dltal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdsa az FKI
igazgatojanak hatdskorébe tartozik. Az adatigénylés akkor teljesitheté, ha az
tartalmazza:

a) azigénylés céljat, jogalapjat;

b) akért adatok pontos korét;

¢) az érintett személyazonositasdhoz sziikséges adatokat.

Az FKI — torvény eltéré rendelkezése hidnyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az FKI az Infotv.-ben meghatarozott adatkezeléje. Azokban az
esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a
torvényben meghatdrozott adatkezeld mas szerv, az adatkérést — torvény eltérd
rendelkezése hidnydban — el kell utasitani, és az adatkérdt tajékoztatni kell arrol, hogy a
kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmt rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd

a) egyedi adatszolgaltatassal, vagy
b) szimitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

A kozvetlen szimitogépes lekérdezés megteremtésére iranyulé kérelemrél — a biztonsagi
felt¢telek megléte, illetve az érintett szakmai és informatikai szakteriilet javaslata
alapjan — az FKI igazgatoja dont. Ennek kedvezd elbiralasa utan, az FKI és az
adatigénylé altal kotendé megallapodas (nem beliigyi irdnyitasi szerv esetén szerzodés)
alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedélyben foglaltak szerint biztosithatd az
adattovabbitas.

Az FKI altal kezelt személyes adatot hirkozld eszkdzén csak a jogosult nyomozé
hatosagok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az adatkezeldvel kozds
szervezetbe tartozd személyek szdmdra, szervezetszerien mikodo igyfélszolgilat,
lgyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatiban erre kijeldlt
szervezeti elem tovabbithat. Ettd] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
¢pség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megovdsa érdekében lehet. Ha a hivo
jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirkdz16 eszkézon nem teljesithetd.

Az FKI adatkezelést végzd szervezeti eleme az altala tovébbitott személyes adatokrol
adattovabbitési nyilvantartast vezet, melyben rogziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigénylO nevét vagy megnevezését;

c) az adatkezelést el6ird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovabbitis teljesitése esetén az adattovabbitis jogalapjat, idopontjat,
cimzettjét, tovdbbitott személyes adatok koérének meghatirozasat, a tovabbitott
adatok fajtdjat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitdsi
nyilvantartas részét);

e) az adattovabbitis megtagaddsa esetén a kért személyes adatok megjeldlését és az
adattovabbitas megtagaddsénak indokat.

Az adattovabbitdsi nyilvantartds adatait az adattovabbitastél szamitott 6t — kiilonleges
adatok esetén huisz évig — meg kell 6rizni. A nyilvantartasba betekintésre jogosultak:
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a) a NAIH, a birésdg, a nyomozd hatosdg, a nemzetbiztonsagi szerv tdrvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz;
b) az FKI adatvédelmi ellenérzést végzé munkatarsa.

V. Az FKI szervezeti elemei iltal folytatott egyes adatkezelések

Az FKI személyi dllomanyiba tartozé személyek adatainak kezelése

63.

64.

A személyi élloménydba tartozok személyes és kiilonleges adatainak kezelését a
mindenkor hatdlyos Humén Szabdalyzat szabalyozza.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyan ligyintézés sordn, amikor dolgozoi
személyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az
adatkezel6 szervezeti egység megjeldlésével és a boritékban 1évé adatok tipusénak
megjeldlésével sziikséges kiildeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre: ,,Személyes adatot
tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal.”.

Az FKI személyi allomanyiba jelentkezok személyes adatainak kezelése, az 1ij belépok
tajékoztatasa

65.

66.

67.

68.

69.

Az FKI altal meghirdetett allashelyekre benyujtandd palydzatok kotelezd tartalmi
elemeként eld kell irni adatkezelési hozzajarulds benyljtisat. Az allashely
meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozé altaldnos szabalyok szerint
tdjekoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezé oOnéletrajz
benyujtoja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, az FKI honlapjan az
onéletrajzok kezelésével és tarolasival kapcsolatos tdjékoztatét kell elhelyezni az
Allaspélyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a
bekiildétt néletrajzihoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajirul
Onéletrajzanak 3 honapig tartd kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzajarulast nem tartalmazza, az FKI kizirélag annak vizsgélatira jogosult, hogy a
pzilyézati anyagnak megfelel(’i betdltetlen allashellyel rt,ndelkezik -e, amennyiben ilyen

-----

meg kell semmisiteni.

Az adattirolési hatarido lejartat kovetden a palydzati anyagokat meg kell semmisiteni,
ha arra a jelentkez6 kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az
adatmegsemmisitésrol jegyzOkonyvet kell felvenni.

Az FKI bels6 adatvédelmi felelése az FKI éltal végzett dolgozoi adatkezelésekrél
tajékoztatot készit, melyet az 0j allomanytagok részére a munkdba dllast kévetéen atad.
Az 1 alloménytag az ismeretek atadasat alairdsaval igazolja, a rendvédelmi feladatokat
ellato szervek hivatisos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szold 2015. évi XLIL
torvény (a tovdbbiakban: Hszt.) 42.§ (5) bekezdésében meghatarozott, kotelezd
hozzajarulast megadja.

Amennyiben az FKI rendvédelmi oktatisi intézménybe hallgatot delegal, a
beiskolazaskor koteles az intézmény felé igazolni a Hszt. 42.§ (5) bekezdése nyilatkozat
meglétét.

Alkalmassagi vizsgilatok

70.

Az egészségligyi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgilat elrendelésével
egyidejlileg tdjékoztatni kell az érintetteket:

a) avizsgalat elrendelését el6ird jogszabalyokrol,
b) a vizsgalat céljardl,

¢) az adatok megérzési idejérol,

d) az adatkezelést végz6 személyérél,
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¢) arrol, hogy az adatok tovabbithatoak-e és
f) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati
jogarol.

71. A tajékoztatds torténhet az érintettnek a hivatdsos allomanyba keriilést vagy az elsé
alkalmassigi vizsgalatot megel6z6en atadandé f(rlapon térténéd adatvédelmi tajékoztatd
feltintetésével is, ilyenkor az érintettnek az {irlapon jeleznie kell, hogy a tdjékoztatoban
foglaltakat tudomasul vette.

Juttatisok

72. A személyligyi alapnyilvantartds részét képez$, az alloménytagokra és csalddjukra

vonatkozé személyes adatoknak — az érintett altal kérelmezett juttatisra vald jogosultsag
megallapitasdhoz és az ligyintézéshez sziikséges mértékii — kezeléséhez nem sziikséges
az egyes allomanytagok és hozzitartozoik kifejezett hozzdjarulisinak bekérése, az
¢rintett hozzdjarulasa vélelmezheto.

Az FKI személyi allomany:irdl késziilt képfelvételekkel kapesolatos adatkezelés

73.

74,

~I
Ln

76.

Nem
77.

78.

Az FKI személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd
részvétel kapesan a képmdsnak mint személyes adatnak kezelésére — torvényi
felhatalmazas hidnyaban — kizirdlag az érintett elozetes hozzajarulasaval keriilhet sor.
Az érintettek hozzdjarulasat az Utasitas 1. fliggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével kell
megszerezni, kivéve ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil, vagy

¢) ha a felvétel a hivatisos dllomany tagjardl technikai ellenérzés keretében, a
térfigyelé kamerdkra vonatkozo rendelkezés szerint a szolgélatteljesités ellenérzése
céljabol késziil.

A beavatkozo allomanyrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel

nem minGsil nyilvanos kozéleti szereplésnek. A hatosagi ellendrzést végziket

személyazonositasra alkalmas modon abrazolo képfelvételt a honlapon kizzétenni nem

lehet, kivéve ha a nyilatkozatukban ehhez kifejezetten hozzéjarultak.

A hozzdjarulo nyilatkozat aldirdsa 6nkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, ezen joguk érvényesitése érdekében — nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulds allomény esetén a szolgalati csoportot is megjeldlve —
nyilvantartasba kell venni.

A hozzdjarulé nyilatkozatokat az FKI belsé adatvédelmi felelése Osszegyiijti, a
nyilvantartast elkésziti, majd atadja a kommunikéci6ért felelés teriilet vezetéje altal e
feladatra kijeldlt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készité személyeknek. A
nyilvintartott neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzé
személyek, valamint az FKI belsé adatvédelmi feleldse ismerheti meg.

az FKI dllomanytagjairél késziilt képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

Az FKI dlloménydba nem tartozo személyekrdl készitendé kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapesan a képmasnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban — kizardlag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat az utasitis 2. fliggeléke
szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziil, vagy
b) tomegfelvételnek mindsiil.

Amennyiben a felvétel készit6jének modjdban 4ll megfeleld szébeli téjékoztatast adni az
adatkezelésrél, az érintettek hozzajaruldsa szoban is beszerezhetS. A tajékoztatds és a
hozzijarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld adatkezeldi szint(ek)
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79,

80.

megjeldlésére és arra, hogy a hozzdjarulas valamennyi nyilvanossdgra hozatali helyre
(honlap, médiaszerver, katasztréfavédelmi elektronikus folyoirat) kiterjedjen.

Rendezvények, események szervezése esetén a szervezdnek elézetesen gondoskodnia
kell az ¢érintettek megfelel6 tajékoztatasardl és a hozzajarulasok beszerzésérdl.

Olyan esetekben, amikor a hozzdjirulds beszerzése lehetetlen, igy kiilondsen
karesemények alkalmaval, a képfelvétel készitdje lehetdség szerint koteles felhivni a
jelenlévék figyelmét, hogy a kéreseményrd] fényképes dokumentécio késziil, és a képen
szerepelni nem kivino személyek hagyjak el a helyszint.

Térfigyelo kamerik telepitése az FKI objektumaiban

81.

83.

84.

85.

Az FKI objektumaiban és az azokhoz tartozé maganteriileten, kozonség szdmara
nyilvanos magdnteriileten térfigyeld kamera telepitése esetén az 1ij személyesadat-
kezelés megkezdésére vonatkozo szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.

Nem alkalmazhaté elektronikus megfigyel6rendszer vagy technikai ellenérzésre
szolgdlo mas eszkoz olyan helyen, ahol:

a) a megfigyelés az emberi méltosigot sértheti, igy kiilonésen 6ltézében, mosdoban,
illemhelyen, egészségligyi vagy pszichologiai vizsgalat céljara szolgald helyiségben;

b) a megfigyelés a munkavégzés, munkahelyi viselkedés ellendrzését tenné lehetéveé,
igy kiilondsen az allandé munkavégzés, a munkakozi pihenés és az iigyeleti
tevekenység céljaul szolgdlo helyiségekben, valamint a kijeldlt dohédnyzohelyen.

Kivételt képeznek a 82. pontban foglaltak aldl az élet- és vagyonvédelem céljabol
telepitett kamerak, melyeket miikodtetni lehet

a) olyan munkahelyiségek, ahol az dlloméanytagok élete, testi épsége veszélyben lehet,
igy kiilondsen szereldesarnokban;

b) olyan helyiségekben, ahol jelentés értéket képezé eszkdzok — kiilondsen a szerek —
keriilnek elhelyezésére. igy kiilondsen garazsban vagy raktarban, ha az oda vezetd uton,
jol lathato helyen és modon téjékoztattak az érintetteket a kamera miikodésérsl.

A kamera dltal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznélas
hianydban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell
semmisiteni, illetve torélni kell, a technikai ellenérzés keretében készitett felvételek
kivételeével.

A kamerdk telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera éltal megfigyelt teriiletre belépé személy szamdra jol lathaté
modon elhelyezésre keriil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés. A kizarolag
dolgozoi adatkezelést végzo térfigyelé kamerdkat az Adatvédelmi Nyilvantartasba nem
kell bejelenteni.

Mozgé kamerik telepitése

86.

87.

Ahhoz, hogy az FKI gépjarmiiben kamerékat lehessen felszerelni, azoknak az Utasitas
134. pontjaban meghatarozott miiszaki feltételeknek kell megfelelniiik.

A kamera felszerelésének célja lehet:

a) beavatkozaselemzési, amikor a rogzitett felvételt illetéktelen szemelyeknek atadni
vagy nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel oktatdsi célbdl toérténd
bemutatdsa (A személyes adatokat azonban ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni,
kivéve ha a felvétel az érintettek el6zetes hozzajarulasaval késziilt.):

b) szolgalatteljesitést ellen6rz6, amikor a rogzitett felvételt nem lehet harmadik
személy rendelkezésére bocsdtani vagy oktatasi célra felhasznalni, megismerésére
kizarolag az éllomanyilletékes parancsnok és az éltala erre munkakoriiknél fogva
kijelolt személyek jogosultak.
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88.

¢) vagyonvedelmi, amit kizarélag maganteriileten, illetve annak a kdzonség szamara
nyilvanos részén lehet hasznalni.

A kameraval rendelkez6 gépjarmiiben

a) a gépjarmivezetd felel a kamera {izemeltetéséért;

b) a szolgilatot teljesité allomanyt — elézetesen, irasban — tdjékoztatni kell a kamera
felszerelésérol;

¢) a geépjarmi mozgisa soran tortént kilonleges eseményrdl késziilt felvételt a
szolgdlati eldljaronak at kell adni.

Hatosagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelés

89.

90.

91.

93.

94,

A hatésagi ligyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kizigazgatési hatosagi eljarés
¢s szolgaltatds dltalanos szabilyairdl szol6 2004. évi CXL. torvény és az adott hatosagi
gytipusra iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

Az ugyfél személyes adatainak zérolasat ugy kell biztositani, hogy a hatosagi eljarast
kovetden személyes adatot tartalmazo iigyirat el6adoi ivén fel kell tiintetni, hogy az
abban taldlhaté személyes adatok kizardlag a jogerds dontés végrehajtasa, a jogerds
dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerés dontéssel sszefliggh jogorvoslat vagy
dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetéek, és kizardlag e személyes adatok kezelésére
Jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatoak.

Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt vagy megfelelé
jogalapot tud igazolni, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

A kozérdekli bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarést lezard, mar
jogerGssé valt dontés megismerhetosége nem zarhato el a korabbi bejelent6tdl vagy
panaszost6l arra hivatkozassal, hogy az anonimizilt hatdrozat kivonatabol
kdvetkeztetések vonhatoak le az tigyfél személyére nézve, mivel a kozérdekii bejelentést
vagy panaszt benyujtd személy az iigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

VI. Adatbiztonsig

Az adatbiztonsdgi intézkedések meghatdrozasa érdekében az FKI kezelésében 1évé
minden egyes személyes adatot tartalmazé adatallomanyt az azt kezeld szervezeti elem
vezetjének a védelmi igény szempontjdbol értékelni és az aldbbi biztonsagi
fokozatokba kell sorolni:

a) kozeérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo alap adatbiztonsagi fokozat,
b) személyes adatokra vonatkozé fokozott adatbiztonsagi fokozat,
¢) kiilonleges adatokra vonatkozo kiemelt adatbiztonsagi fokozat.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok minésitésén
tal az Utasitis 154. pontjdban foglalt szempontokat is figyelembe kell venni. Az igy
besorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell:

a) az alap fokozatban talalhat6 adatoknak a naprakészségét és pontossagat,

b) a fokozott biztonsagi fokozatban talalhatd adatallomanyok az a) pontban
meghatdrozottakon tul azt, hogy azokhoz kizarélag az adatallomannyal kapcsolatos
feladatot ellato és helyettesitésére kotelezett dllomanytag(ok), tovabbd a munkajuk
ellendrzésére jogosult vezetok férjenek hozza;

c) a kiemelt biztonsagi fokozatban talalhaté nyilvantartisok a b) pontban felsoroltakon
tal azt, hogy a hozzaféréshez az arra jogosultakat jelszoval kell ellatni.
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Az infrastruktiarihoz kapcesolédé adatbiztonsagi intézkedések

03,

96.

Az igazgatosag objektumaiba torténé be- és kilépés, a benntartozkodas, valamint a
biztonsagos zéras rendjét az FKI 9/2016. szamu igazgat6i intézkedése szabalyozza.
Az adattarolasra szolgalo helyiségeket agy kell kialakitani, hogy:

a) elegendd biztonsagot nyijtsanak az erészakos behatolds, tliz vagy természeti csapas
ellen (tliz- és vagyonvédelmi rendszer miikodtetésével);
b) ellendrizni lehessen a be- és kilépok személyazonossagat.

A manualis tevékenységgel osszefiiggd adatbiztonsagi intézkedések

97.

Az FKI papir alapu adathordozoéiban talalhaté személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az irattarak megfeleld szintii védelmét:

a) Az iratok szaméra 6nallo tarolo helyiséget (irattar) kell kialakitani, vagy — a kisebb
irattarban  Orzott iratdllomany esetén — az iratokat zarhaté szekrényben kell
elhelyezni.

b) Az irattarbol torténd iratkiaddsok kovethetdsége érdekében az iratot kikéré személy
az atvételt alairasaval igazolja.

¢) Az irattar kizarolag az ahhoz torténd hozzaférési jogosultsaggal rendelkezék
szamdara biztositott ©nall6 irodahelyiség. A hozziférési jogosultsagokrol
nyilvéntartast kell vezetni, és a munkakdéri leirdsokban is meg kell jeleniteni.

d) Az irattar ablakat, bejdrati ajtajat lehet6ség szerint raccsal vagy specialis zérral kell
felszerelni. A kulcsok sorszamozott kulesdobozba keriilnek elhelyezésre, amely a
munkaidé leteltével, illetéleg az irodai helyiségek végleges zdrdsa utan a portai-,
valamint Gigyeleti szolgalatot ellaté személynél leadasra keriil, a kulecsdoboz atadés-
atvételi lapon pontos id6 megadasaval, és az atvevd személy alairasaval.

Az informatikai tevékenységgel dsszefiiggd adatbiztonsagi intézkedések

98.

99.

100.

101.

Az FKI személyi allomanydnak tagja az igazgatosag objektumaiban nem az FKI
tulajdonat képez6 hardvereszkizt csak eldljarojanak vagy vezetSjének engedélyével és a
rendszergazda éltal végzett ellendrzést kovetden hasznalhat.

Az FKI szamitastechnikai eszkozei csak az igazgatosag objektumain beliil hasznélhatok,
kivéve a kiilon engedély alapjan hasznalt hordozhat6 eszkdzoket (laptop, winchesterek
sth).

Az FKI igazgatdja altal megbizott, rendszergazdai jogosultsaggal rendelkezé személy

a) véleményezi az informatikai eszkdzok beszerzését;
b) telepiti és miikddteti az informatikai eszkdzoket az igazgatdsag objektumain beliil;
¢) engedélyezi — elozetes ellenérzést kivetben — a nem kereskedelmi forgalomban
beszerzett hardvereszkozok alkalmazéasba vételét és halozatba kotését:;
d) ellenérzi a nem FKI tulajdont hardvereszkéz haszndlatat;
e) végzi az informatikai eszkozok karbantartasaval és azok miiszaki allapotanak
nyilvantartasaval (t6rzslap) kapcsolatos feladatokat;
f) gondoskodik a fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé adatalloméanyok
fa) kezeléséhez igénybe vett informatikai eszkdzok iizemszerii miikodésérol
sztinetmentes dramforrdsokkal aramkimaradas idejére;
fb) kezeléséhez igénybe vett hardvereszkézok javitasanak, karbantartasénak
allandofeliigyelet melletti elvégzésérol;
fc) biztonsagi masolatdnak elkészitéséhez sziikséges technikai hattérrol;
g) intézkedik a szamitastechnikai rendszer virusmentességének biztositisa érdekében.

Az FKI Informatikai Osztilya a BM OKF Informatikai Szabalyzatiban és az FKI
Informatikai Uzemeltetési Szabalyzataban foglaltak szerint eljarva az aldbbi
adatbiztonsagi intézkedéseket foganatositja:
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a) az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tobbszintli hozzaférési
rendszert és virusvédelmi modszereket alkalmaz;

b)a megosztott meghajtok, illetve az alkalmazasok altal elérheté adatok védelmét
felhasznalonevek és jelszavak biztositjak:;

¢) az informatikai rendszer biztonsagos miikodése érdekében — a személyi allomany
sajat szoftvere szolgdlati céli haszndlatanak kizarasa mellett — csak jogtiszta és
virusellen6rzott szoftvert miikdtet, amit a rendszergazda telepit;

d) a szamitogépen feldolgozott személyesadat-allomanyt — az érintett szervezeti elem
kozremiikddésével — rendszeresen menti;

€) az informatikai rendszerben kézpontositott virusvédelmet miikodtet.

102. Az egyes adatkezelésekhez a hozziférési jogosultsigot a jogosult eldljardjanak
személyre szoloan kell megallapitania, figyelemmel a kijeldlt vagy felhatalmazott
szemely beosztdsara és az ahhoz kapcsolodo jogszabalyban meghatarozott feladatra, A
jogosultsdgot az érintett munkakéri leirasdban is rogziteni, illetve torolni kell. A
szolgdlati viszony, a korménytisztviseldi, kdzalkalmazotti jogviszony, munkaviszony
vagy a kozfoglalkoztatis megsziinése esetén az dlloményparancs vagy hatdrozat
aldirasval egyidejiileg intézkedni kell a betekintési és hozziférési jogosultsigok
visszavonasara. A leszerelé lap mindaddig nem irhat6 ald, amig a betekintési, illetve
hataskorrel rendelkezo, informatikai feladatok ellatasaért felelds vezetd, illetve
rendszergazda nem igazolta.

103. A jogosultsigot megallapitd vezetd koteles a jogosultat tajékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos jogairol és kotelezettségeir6l, a vonatkozé szabédlyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét, tudomasul vételét irasban dokumentalni kell.

104. Kotelezd szempontok a jelszovédelem alkalmazéasanal:

a) minden felhasznilonak egyedi felhasznaloéi névvel és egyedi felhasznaléi jelszéval
kell rendelkeznie;

b) a jelszavakat id6szakonként kotelezé jelleggel valtoztatni kell;

c) tilos a jelszavak munkatarsak k6zotti atadasa;

d) a jelsz6 felhasznaldja koteles valamennyi adatkezelési rendszerhez kapott jelszavat
egy — a szerv pecsétjével ellatott és sajatkeziien alairt — lezart boritékban elhelyezni,
a jelszavakat tartalmazo, lezart boritékokat a szerv vagy szervezeti elem vezetdjének
lemezszekrényében kell elhelyezni és tarolni;

) a jelszot tartalmazo boritékot csak rendkiviili helyzetben, a szerv vagy szervezeti
elem vezetdjének engedélyével két személy jelenlétében — jegyzikonyv felvételével
egyidejlileg — lehet felnyitni, az ilyen modon azonositott jelszo a tovabbiakban nem
hasznalhatd, azt haladéktalanul meg kell valtoztatni.

V. Informiciészabadsig
A kozérdekii adatok nyilvinossigianak tartalma

105. Az FKl-nak és személyi dllomanyanak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében léve kozérdekii adatot és kozérdekbil
nyilvinos adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

106. A kozérdeki adatokhoz torténé hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekii adatokat kezelé szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben
vagy erre iranyulo egyedi igény megvalaszoléasaval.
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107.

Az FKI igazgatojanak dontése alapjan a kozérdekli adatok irasban megjeldlt korét az
eloirt modon kiilon erre iranyul6 kérelem hianydban is nyilvanossagra kell hozni. Az igy
nyilvanossagra hozando adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot tehet,
killondsen akkor, ha ugyanazon témaban tSbb helyrdl érkezik adatigény vagy
sajtomegkeresés.

A kiizérdekii adatok megismerésére irinyulé igény intézésének eljarasi szabalyai

108.

109.

110.

111.

114,

115.

116.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgdlati Gt betartdsaval — soron
kiviil be kell mutatni az FKI igazgatojanak, aki a bels6 adatvédelmi felelds ttjan koteles
gondoskodni a megkeresés hataridében torténé megvalaszoldsarol.

A BM OKF belsé adatvédelmi feleldse intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a
valamennyi hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt adatokra iranyulo
kozérdekliadat-megismerési igényeket. Az FKI belsé adatvédelmi felelése intézi a
teriileti €s a helyi szerv altal kezelt adatokra irdnyulé kozérdekliadat-megismerési
igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatisos katasztrofavédelmi szerv
altal kezelt adat kiadésara iranyul.

Az FKI belsé adatvédelmi felelose a kérelem beérkezésérél a BM OKF belsé
adatvédelmi feleldsét haladéktalanul értesiti.

Az FKI belsé adatvédelmi felelése a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul
megvizsgdlja, hogy a kérelem teljesitéséhez sziikséges aldbbi alapvetdé informaciok
rendelkezésre dllnak-e:

a) azigénylo neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetéség;

¢) azigényelt adatok pontos meghatdrozasa;

d) nyilatkozat arrél, hogy az adatokat részére milyen forméban kell rendelkezésre
bocsatani;

e) akotelezettségvillalas a dologi koltségek megfizetésérdl.

. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —

ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjeldlni — az FKI belso adatvédelmi feleldse haladéktalanul, de legkésibb
az igény kézhezvételét kovetd 3 napon beliil felveszi a kapcsolatot az igényldvel, és — a
tole elvarhato modon és mértékben — segitséget nylijt a megismerni kivant adatok
korének pontos meghatarozasa érdekében.

. Az FKI bels6é adatvédelmi felelése a kérelem pontositdsinak elmulasztisa esetén

figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja,
igénycének teljesitése részben vagy egészben meghidsul.

Amennyiben az igényelt adat kezelGje nem az FKI, ugy azt haladéktalanul, de legkésébb
az igeény keézhezvételét kovetd 8 napon belill kiteles tovébbitani a kdzérdeki adatot
kezelO szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tajékoztatni kell az igénylét is.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre, és azok kigytjtése a hataridén beliil
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszému, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint ha az adatigénylés teljesitése az FKI alaptevékenységének
cllatasdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
tigyintézesi hatarido tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben az esetben igénylét az
FKI bels6 adatvédelmi felelése az igény kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliil
tajekoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okérdl és a vélasz varhat6 idépontjarél.

Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kémi, a masolat készitésével felmeriilt dologi kéltségeket az FKI a
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117.

I18.

119.

vonatkozo jogszabdly alapjan az igénylGvel szemben érvényesitheti. A koltség varhat6
Osszegérdl a hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltségvetési feladatokat ellato
szervezeti eleme a belsé adatvédelmi felelos megkeresésére kalkulaciot készit.

Amennyiben az igényl6 a kalkuldciéban foglaltakat elfogadja, és az Osszeget az FKI
részére megfizeti, az adatigényt az tigyintézési hataridébél rendelkezésre allo idén beliil,
ha az adatigénylés teljesitése az FKI alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mértékii igénybevételével jir, vagy az a dokumentum(rész),
amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a kéltségtérités
mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatirozott dsszeget, a koltségtéritésnek
az igénylo altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok
kozlése ne jarjon mdsok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassdganak sérelmével. Kilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanosségra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény dltal nyilvéinossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezelé szerv vezetdje
masként nem dontétt — dontés-eldkészité, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni, olyan médon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalméra megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok kitakardsa
(anonimizildsa) soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igénylé altal
megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl a belsé adatvédelmi

felelés nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajekoztatja a NAIH-ot.

. Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztrofavédelmi szerv feladat- és hataskorébe

tartoz6 dontés meghozatalara irdnyul6 eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyul, a belsé adatvédelmi felelss az
adatkezel6 szerv vezetdje részére az érintett szakteriilet elézetes szakmai dllaspontjan
alapuld allasfoglalast készit arrol, hogy

a) az adat tovibbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy

b) az adat megismerése a kdzfeladatot ellaté szerv torvényes mitkodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyéstol mentes ellatasat, igy
kilonosen az adatot keletkezteto allaspontjanak a dontések el6készitése soran
torténo szabad kifejtését veszélyeztetné-e.

. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasira iranyuld sajté- és

médiamegkeresések intézésébe az FKI szovivdje a belso adatvédelmi felelést bevonja.

. Az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd

adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett
jelleg ellendrzését — elengedhetetlentil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott
1 éves idGtartam lejartat kdvetOen az igényl8 személyes adatait haladéktalanul torélni
kell. A torlésrdl az tigy el6addja kitakarassal gondoskodik.

A kizérdeki adatok elektronikus Gton torténo kizzététele

124,

125,

Az elektronikus informacioszabadsag megvalositisa érdekében az FKI hivatasos
honlapjan kozzétételi listakat miikodtet.

A listik tartalmanak honlapon torténé elhelyezésér6l — az RSOE kozremiikodését
igénybe véve — a honlap szerkesztéséért felels személy, az FKI szévivéje gondoskodik.
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126.

129.

130.

133,

134.

136.

A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetlenil elérhet6 oldalon, a ,,Kozérdeki adatok™
hivatkozas alatt kell kdzzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kdézponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

. Az FKI vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a

pontos tdjékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat az
igazgatosagnal nem relevans vagy nem all rendelkezésre.

. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,

az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 4j
dllapot fellelhetoségét, valamint feltiné médon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem idoszerl. A kotelezé archivalasi id6 elteltét kovetéen az FKI dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

A kozzétételi lista altal eloirt megorzési kotelezettség lejartakor az FKI belsd
adatvédelmi felelése a kozzétett, kilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mikddtetdje részére.

Az FKI az Utasitas 6. fliggeléke alapjan késziti el kozzétételi listait, melynek egyes
részei tekintetében az adatszolgaltatisra kotelezett szervezeti elemeket az FKI belsd
adatvédelmi felelése, mig az adatfelelés személyt az adatfelelés szervezeti elem
vezetdje jeldli ki.

. Az adatfelelds személyek a kozzétételi listakban meghatarozott adatokat kozvetleniil

vagy az adatfelelds szervezeti elem atjan, elektronikus uton kiildik meg az FKI belsé
adatvédelmi feleldsének, aki az adatokat tovébbitja azokat a szovivének, aki — az RSOE
kozremiikodésével — gondoskodik a kozérdekl adatok honlapon torténé nyilvanossagra
hozatalarol.

2. Az adatfelel6s személyek figyelemmel kisérik a részvételilkkkel kozzétett adatok

naprakészségét, €s szikség esetén gondoskodnak a kozzétételi listiban meghatérozott
id6kozonként — azonnali adatfrissitést elird rendelkezés esetén a valtozast kovetd
munkanapon — azok frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovébbé a kotelezd
archivalasi id6 elteltével az archivumbol torténé torlésnek a kezdeményezésérol.

A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az
adatfelelds személy, a kapott adatok feltdltéséért az FKI szovivéje, a listak egyes részei
feltdltottségének ellenérzéséért az FKI belsé adatvédelmi felelose felel. A felelosségi
viszonyokat az érintettek munkakdéri leirasaban rogziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt
az FKI belso adatvédelmi felelGse folyamatosan végzi.

VI. Ellendrzés

. Az adatkezelési rendelkezések betartisanak ellendrzésére jogosult:

a) az FKI igazgatdja vagy az dltala irasban kijelolt személy;

b) az FKI vagy a felettes szerv bels6 adatvédelmi feleldse;

¢) akozponti szakiranyitast ellato szerv vezetdje altal ellenérzésre irasban kijelolt
személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalata és az FKI Ellen6rzési Szolgélata allomanyédnak
erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;

f) ajogszabalyban erre felhatalmazott személy rendelheti el.

Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzeés céljara figyelemmel minden olyan helyiségbe
beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végz6ktél minden olyan kérdésben

20



137,

139.

140.

141.

143.

felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet,
amely az FKI adatkezelési tevékenységével osszefligg.

Az egyes szervezeti elemek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érinté atfogo
ellendrzéseknek ki kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések
torveényességenek ellendrzésére is.

. Az FKI adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF bels6 adatvédelmi

felelése vagy az FKI szakiranyitasédra jogosult szerv vezetdje rendelheti el.
Az FKI bels6 adatvédelmi felelose dltal végzett ellenGrzés kiterjed:

a) akozzétételi listak dllapotara (a feltoltottség negyedéves vizsgilata);

b) aszemélyes adatok kezelésére az ellenérzitt szervezeti elemnél;

¢) az adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapotara;

d) az ellendrzott szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfelelGségére;

e) a Human Szabdlyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasara;

f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelésre, kiilonds tekintettel a
hozzaférési jogosultsigoknak — az FKI rendszergazdajaval félévente kozdsen
vizsgalt — aktualizaltsagara.

Az ellenérzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy
normasertésekrol az ellendrzést végzo irdsban koteles tdjékoztatni az FKI igazgatojat,
aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerti allapot helyreallitasahoz sziikséges
intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi
felelosség megallapitasahoz szlikséges eljaras lefolytatasat.

VIIL. Oktatas, vizsgaztatas

Az FKI éllomanyaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoriiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az FKI adatvédelmi felelése — az FKI Human
Szolgélataval tortén6 rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az 4lloményba vételt
kovetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a sziikséges
Jogszabalyokat, belsé normékat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani, majd
az oktatast kovet6 harom honapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.

. Az FKI bels6 adatvédelmi felelése az FKI személyes adatok kezelését végzd személyi

allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavéltozasokrol
koteles tajéekoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentosebb adatvédelmi targyu
normavaltozdsok vagy az ellenérzés soran feltart visszatéré vagy egyébként silyos
hidnyossdgok esetén — az érintett dllomany kotelez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.

VIII. Zaré rendelkezés

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és az Utasitas el6irasait
kell figyelembe venni és alkalmazni.
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