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6. szamu fiiggelék az FKI SZMSZ-hez:
A KIADMANYOZAS RENDJE

A Févarosi Katasztréfavédelmi Igazgatosag kiadmanyozasi rendje

Altalanos rendelkezések

1. Fogalom-meghatarozasok:

a) kiadmany: a kiadméanyozasra jogosult hiteles aldirasaval ellatott, lepecsételt irat;

b) kiadmanyozas: a kiadmanyozasra jogosult az irat-tervezetet jovahagyja és elkiildését
engedélyezi;

¢) kiadmanyozo6: a szerv vezetdje altal felhatalmazott személy, akinek hataskorébe
tartozik a kiadmany alairasa.

2. A kiadmanyozas rendje:

a) kiilsd6 szervhez vagy személyhez kiildendé iratot kiadmanyként csak a jelen
utasitdsban meghatarozott, kiadméanyozasi joggal rendelkez6 személy irhat ala;

b) kiilsé szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani (akkor
hiteles a kiadmany, ha azt a kiadméanyozo sajat keziileg alairta, vagy a kiadmanyozo
neve mellett az ,s.k.” jelzés szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt
alairasaval igazolja, tovabba a kiadmanyozo/felhatalmazott személy aldirdsa mellett a
szerv hivatalos bélyegzdélenyomata szerepel).

3. A kiadmanyozas mddja:

a) az eredeti kiadmanyozéi hataskor gyakorloja az iratot sajat gépelt neve folott
elhelyezett alairasaval latja el;

b) az atruhéazott hataskorben eljaro kiadmanyozénak sajat kezli aldirdsa mellett fel kell
tiintetnie, hogy egyrészt kinek a nevében és megbizasabol tortént a kiadmanyozas
(név/beosztas), masrészt az atruhazott hataskorben eljarod személyt (név/beosztas);

¢) nem mindsiil a kiadmanyozasi jog atruhdzasanak, ha az irat a ,kiadmany hiteléiil”
kifejezés feltiintetésével keriil kiadasra.

4. A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazést (hataskor).

5. A hataskor cimzettjét illeti meg a kiadméanyozés joga, amit a jogszabalyokban, a szervezeti
¢s mikodési szabalyzatban, valamint az tligyrendekben megjelolt és a munkakdri
leirdsokban nevesitett vezetok gyakorolnak.

6. Az FKI igazgatoja a szervezet egyszemélyi felelds vezetdje, ellatja az alapitod okirat szerint
az FKI képviseletét és teljes korti kiadmanyozasi jogkor illeti meg. Ezt a jogat az FKI
szervezeti egységeinek vezetdire jelen szervezeti ¢és miikddési szabalyzat szerint, a
munkakori leirasokban megjelolt médon ruhazza at.
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7. Az atruhazott hataskor tovabb nem delegélhat6.

8.

Az FKI igazgatdja egyrészt eldljardja a szervezet hivatdsos allomanyanak, masrészt
munkaltatdja a szervezet kozalkalmazottainak, ezért a munkaiigyi targyt dontések
esetében jogosult a kiadmanyozasra. Az igazgatd 4ltal atruhdzott hataskorben a
kirendeltség-vezetoket — allomanyuk vonatkozasaban — az alabbi munkaltatoi jogok illetik
meg:

a) véglegesités;

b) soros jaranddsagok, ugymint eldléptetés, eldresorolas, szolgalati idopotlék,

c) foglalkoztatdsi jogviszony utan jard jutalom megallapitasa;

d) jogszabaly altal eldirt szintii jutalmazas;

€) azonos szintli beosztasba valo kinevezés;

f) athelyezés kirendeltségen beliil;

g) fegyelmi eljaras lefolytatdsa és legfeljebb feddés, megrovas fenyités kiszabésa a
vezetése alatt all6 személyi allomany tekintetében, kivéve osztalyvezetdi besorolast
vezetok és kozalkalmazottak;

h) az iranyitasa ala tartozo6 allomany vonatkozasaban a Hszt. 120. § (2) bekezdése szerinti
figyelmeztetés alkalmazasa;

1) kotelezéen engedélyezendo illetmény nélkiili szabadsag megallapitasa.

9. Az ligyintézok ¢€s a vezetOk kotelesek ellenjegyezni a felettes vezetdik altal kiadmanyozasra

10.

kertil6 iratokat.

a) ellenjegyzésnek mindsiil a kotelezettségvallaldst tartalmazo iratok pénziigyi és jogi
megvizsgalasat koveto alairasa;

b) szakmai feleldsségvallalasnak mindsiil az ellenjegyzés.

Részletes rendelkezések
Az igazgato kiadmanyozza:

a) a fopolgarmesterhez és a kdzbiztonsagi referenshez cimzett iratokat;

b) a BM OKF f{6igazgatdjanak cimzett iratokat;

¢) a minisztériumok, a kozponti allamigazgatasi szervek, az autonom allamigazgatasi
szervek, a kormanyhivatalok, birosagok, tligyészségek ¢és rendvédelmi szervek
vezetOihez cimzett iratokat;

d) aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

e) szakmai és koltségvetési beszamolokat, ellendrzési- és munkaterveket;

f) a belsd szabdlyozok, az alloménytidblaval Osszefliggd szervezési és munkaltatoi
intézkedéseket tartalmazé parancsokat, hatdrozatokat;

g) azokat a hatdsagi hatdrozatokat, amelyeket jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozOk az igazgato hataskorébe utalnak, vagy kiadmanyozasat nem ruhazta at;

h) az FKI mint teriileti szerv hataskorébe utalt hatdsagi tigyek kozil az:
ha)  az orszigos hataskorii szervek, a Févarosi Onkorményzat, a rendvédelmi

szervek vezetdihez tiizvédelmi hatdsagi jogkorben tett felhivasokat,

hb)  tlzvédelmi birsag kapcsan kiadmanyozott okiratokat,
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12.

13.

14.
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16.
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hc)  jogszabaly altal teriileti szintre rendelt, egyéb birsdgolassal Osszefiiggd

ligyeket;

hd) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, illetéleg amelyeket magahoz von.

Az igazgatot tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a szakmai igazgato-helyettes
helyettesiti. A szakmai igazgato-helyettes akadalyoztatasa esetén a gazdasagi igazgato-
helyettes helyettesiti.

A szakmai igazgato-helyettes kiadmanyozza:

a) az igazgatd akadalyoztatasa esetén — az igazgatd helyett és nevében — az igazgatd
hataskorébe tartozo ligyeket;

b) a BM OKF foigazgato-helyettesnek, féfeliigyeldjének cimzett iratokat;

c) az igazgatdi alairasi jogkdrbe nem tartozo ligyeket;

d) az FKI mint teriileti szerv hataskorébe utalt és az igazgatd altal maganak nem
fenntartott hatdsagi ligyeket;

e) azokat az iigyeket, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa alé
tartozo foosztalyvezetoktol magahoz vonta.

A gazdasagi igazgato-helyettes kiadmanyozza:

a) az igazgatd ¢és a szakmai igazgatd-helyettes akadalyoztatasa esetén — a nevezett
vezetok helyett és nevében — az igazgatd vagy a szakmai igazgatd-helyettes
hataskorébe tartozo ligyeket;

b) a BM OKF gazdasagi féigazgato-helyettesnek cimzett iratokat;

c) akizéardlagosan igazgatoi alairasi jogkdrbe nem tartozo, gazdasagi ligyeket;

d) azokat az ligyeket, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa alé
tartozo osztalyvezetokt6l magahoz vonta.

A hivatalvezeté kiadmanyozza:

a) a BM OKF hivatalvezetdjéhez cimzett iratokat;

b) avéleményezésre megkiildott jogszabaly-tervezetekkel kapcsolatos iratokat;
c) ajogi targyu véleményezésre megkiildott megkeresésekre készitett valaszokat;
d) mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az igazgat6 felhatalmazta;
e) belso szabalyozok alkalmazasaval kapcsolatos allasfoglalasait;

f) szerzddések, megéllapodadsok jogi egyeztetéséhez kapcsolddo iratokat.

Az FKI féfeliigyeldi kiadmanyozhatjak:

a) a fofeliigyeldség szakteriilete kapcsan megjelend mindazon iigyeket, melyekben a
kiadmanyozas joga nincs a foigazgatd, a fOigazgato-helyettesek, az igazgato,
igazgatohelyettesek, a hivatalvezetd részére fenntartva;

b) a szakteriiletiikon késziilt — szakhatosagi allasfoglalasokat és a szakvéleményeket
tartalmazé — iratokat.

Az FKI szolgalatvezetdi, osztalyvezetdi kiadmanyozzak:
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a szervezeti egység szakteriilete kapcsan megjelend mindazon tigyeket, amelyekben a
kiadméanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgato-helyettesek, a hivatalvezetd, a féfeliigyelok
részére fenntartva.

17.

18.

19.

20.

A kirendeltség vezetdk kiadmanyozzak:

a) az igazgatonak, az igazgato-helyetteseknek és az FKI kozponti szervezeti egységei
vezetdinek cimzett iratokat;

b) a kirendeltség jogkorébe tartozd mindazon ligyeket, amelyekben a kiadmanyozas joga
nincs az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, valamint a
foosztalyvezetok részére fenntartva;

d) vezetésiik alatt all6 szervezeti egységeknek a jogkorébe — a jogszabalyban az FKI
hataskorébe utalt hatosagi tligyek kivételével — tartozd hatésagi és szakhatosagi
tigyeket, amelyek kiadmanyozasi jogat irasban, sajat dontése alapjan delegélhatja.

A kirendeltség-vezetd tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetére kijeldli altalanos helyettesét.
Az altalanos helyettes kiadmanyozza a nem hatosagi, szakhatdsagi tigyeket a kirendeltség-
vezetd tavolléte, vagy akaddlyoztatdsa esetén.

A kirendeltség hatdsagi osztaly vezetdje kiadmanyozza:

a) tlizvédelmi hatosagi, szakhatosagi iigyeket onalldan;

b) atlizvizsgalati ligyeket a tlizoltosagi feliigyeld ellenjegyzésével,

¢) a polgari védelmi, iparbiztonsagi, hatésagi, szakhatosagi ligyeket az illetékes feliigyeld
ellenjegyzésével.

A kirendeltség felligyeldje kiadmanyozza a kirendeltség iigyrendjében meghatarozott

iratokat.

21.

22.

A kiemelt (f6)referens, ¢€s a (f6)eldado:

a) (fé)referens, a (f6)eléadd kiadmanyozza a kiilon igazgatdi dontés alapjan hataskorébe
tartozo ligyeket;

b) a kiemelt fOreferens — munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan —
kiadméanyozza az érdemi dontést nem tartalmazd szerven beliili, tigyviteli jellegli
iratokat (pl. a személyzeti kiemelt fOreferens — az adott teriileti parancsnoksag
allomanya vonatkozdsdban — adatszolgaltatdsi tevékenysége sordn részleges
kiadmanyozasi joggal rendelkezik, tovabba a bérjellegli adatszolgaltatasi iigyekben
ellenjegyzéként kozremiikodik).

A hat6sagi, szakhatosagi ligyek kiadmanyozasara foszabalyként a 12. d) pontban foglaltak
alkalmazandok az alabbi eltérésekkel:

az ellendrzést végzd, OKJ-s bizonyitvannyal rendelkezd ,,veszélyes aru-/ADR {igyintéz4”
a veszélyes anyagok szallitdsanak ellendrzése soran a birsagot kiszabd hatarozat helyszini
kiadasakor — az igazgato tavollétében — a hatdrozatot kiadméanyozhatja.



