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A FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
30/2023. szamii
INTEZKEDESE

a Fovarosi Katasztréfavédelmi Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
kiadasarol
Budapest, 2023. december2..-\n.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabdlyzatdrél sz616 5/2018. (V. 25)
BM OKF utasitis mellékletének 6. pontja és 8./e) alpontia és a BM Orszdgos
Kataszirdfavédelmi Fdigazgatosdg Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzatarél szolo 1/2023.
(IIl.14.) BM OKF utasitis 3. §-a alapjan — figyelemmel a Févdrosi Katasztréfavédelmi
Igazgatésdg Repiiltéri Hivatdsos Tiizolto-parancsnoksdg feladatainak megsziinésérdl és a
Liszt  Ferenc Nemzetkozi Repiil6tér Iétesitményi  tizoltésdgdnak kialakitdsardl sz616
35000/3049-6/2023.4lt. szamu feladatterv 4. pontjara kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatalya a Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosagra (a tovabbiakban: FKI)
€s az irdnyitasa ala tartozo helyi szervekre terjed ki.

2. Az FKI Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a melléklet
tartalmazza.

3. A Szabalyzatban meghatérozott vezetSk sajat szervezetitkre vonatkozéan iigyrend, az
ligyrend alapjan alarendeltjeik vonatkozdsaban munkakéri leiras készitésére kotelezettek.
Az ugyrendet a Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kell felterjeszteni
igazgatoi jovahagydsra, amennyiben a Szabalyzat érdemi valtoztatasokat tartalmaz az adott
tigyrend vonatkozasédban.

4. A munkakori leirasokat a vonatkozé tigyrend jovahagydsat kovetd 30 napon beliil kell
felterjeszteni aldirdsra a munkaltatéi jogkor gyakorldjdhoz. Az allomany azon tagjai
vonatkozasaban, akiknek a Szabélyzatbdl, vagy szervezeti elemiik tigyrendjébél fakadéan
nem valtoztak a feladatai, nem kell 4j munkakéri leirast késziteni.

5. Ez az intézkedés a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

6. Hatalyat veszti a Févdrosi Katasziréfavédelmi Igazgatésdg Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak kiaddsdrol sz616 7/2023. szamu igazgatoi intézkedés.
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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Fdvarosi Katasztréfavédelmi Igazgatosag jogallasa, megnevezése

A Fo6varosi Katasztréfavédelmi Igazgatdsag (a tovabbiakban: FKI) teriileti hataskori
allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a katasztrdfavédelemrdl és a hozza
kapcsolode egyes torvénvek mddositdsdarol szold 2011, évi CXXVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kat.) €s mas jogszabalyok alapjan hajtja végre. Jogszabdlyban
meghatarozott iigyekben hatésdgként jar el, ellatja a jogszabalyban részére eldirt
feladatokat.

Az FKI a Beliigyminisztérium (a tovébbiakban: BM) fejezethez, a BM Orszdgos
Katasztréfavédelmi Foigazgatdsig (a tovabbiakban: BM OKF) koézépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozd, az dllamhdztartdsrél sz6lo torvény végrehajtdasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott tigyekben
szakhatosagkeént, illetve 1. és TI. foka hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban
részére meghatarozott feladatokat, irdnyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket (a
tovabbiakban: KvK) és az alarendeltségiikbe tartozé hivatasos  tiizolto-
parancsnoksagokat (a tovabbiakban: HTP).

Az FKI alapadatai:

Megnevezése: Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatdsag;

Megnevezésének roviditése: FKI;

Székhelye: 1081 Budapest, Dologhdz u. 1.;

Postacime: 1443 Budapest, Pf.: 154.;

Alapitas idépontja: 1995. julius 1.;

Alapit6 okirat kelte, szama: 2023.11.03., A-202/1/2023.;

Kormanyzati funkcio szerinti besorolasa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa.

Az FKI a BM OKF — mint orszigos hataskori kozponti katasztrofavédelmi szerv —

teriileti szerve, amelynek illetékessége kiterjed:

a) afdvaros k6zigazgatasi teriiletére;

b) a tizoltds és miiszaki mentés vonatkozasdban a BM OKF f8igazgatdja (a
tovabbiakban: foigazgatd) altal meghatarozott miik6dési teriiletre;

c)  vizligyi, vizvédelmi hatdsagi jogkorben a vizigyi igazgatdsi és a viziigyi, valamint
a vizvédelmi hatosagi feladatokat elldto szervek kijelélésérdl szold 223/2014.
(I1X.4.) Korm. rendelet 2. melléklet 2. pontja szerinti illetékességi teriiletre.

Az FKI helyi szervei a KvK-k, és a HTP-k, amelyek felett iranyitasi Jogkdrt gyakorol,
és amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rsdk (a tovabbiakban: KvO) miikddnek.

Az FKI a Kat. 24. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint ellenérzi a Iétesitményi
tlizoltosagok (a tovabbiakban: LTP) és az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek (a tovabbiakban:
OTE) tevékenységét, valamint polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat l4t el. Az
FKI igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a Budapest Fovaros Védelmi Bizottsagaban
(a tovébbiakban: BFVB) — a katasztrofak elleni védekezés tekintetében — elndk-
helyettesként iranyitja az operativ t6rzs feladatait, valamint a helyi védelmi
bizottsagokba (a tovabbiakban: HVB) elnsk-helyetteseket delegal.
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1.2. Az FKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitisa

Az FKI feladat- és hataskorét, illetékességét, milkodési szabalyait, a vezetés és az
irdnyitas rendjét jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatarozzak meg.

Az FKI a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tizoltosdagrol
szolo  1996. évi XXXI. tdrvényben, a védelmi és biztonsdgi tevékenységek
osszehangoldsarol szold 2021. évi XCIIL. tdrvényben, ezen tdrvények végrehajtasi
rendeleteiben, valamint mas vonatkozo6 jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat
latja el, alapvetd rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsiganak, a
nemzetgazdasag ¢és a Iétfontossdgi rendszerek és létesitmények biztonsagos
mikodésének védelme, a katasztrfak hatosagi megel6zése, a katasztrofaveszély,
kiterjedt kdresemény idején, valamint tiiz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése és irdnyitdsa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a
helyredllitds-ujjaépités megvalositasa.

Az FKI rendeltetésének betltése érdekében:

a)  iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, viziigyi, vizvédelmi hatosagi,
szakhatosagi, kéménysepré-ipari szolgaltatok feletti feliigyeleti jogkoroket
gyakorol tovdbba végrehajtia a szinyoggyéritéssel kapcsolatosan raszabott
feladatokat;

b) a veszélyhelyzetek megel6zése érdekében Osszehangolja mads hatésagok
tevékenységét;

¢) a Kat-bol adodé feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktirak (a tovabbiakban: KIV) beazonositdsaban, a Kat. hatalya ala tartozo
tizemekre vonatkozoan koordindlja a tarshatosagok hatosagi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatosagoknak hatdsagi ellenérzés foganatositisara vonatkozo
javaslatot tesz, tobb tarshatdsag bevondasdval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
igazgatasban, a nemzetgazdasdag mozgositasaban, valamint az  allami
tartalékgazdalkodasban;

e) lgyeleti és miiveletiranyito rendszer mikddtetésével végzi a feladatkdrébe tartozd
eseményekkel kapcsolatos informéciok gytijtését, és aktivizalja a felszamolashoz
sziikséges eroket, eszkozoket;

f)  kiemelt hataskdroket gyakorol a létfontossdgli rendszerelemek beazonositasaban,
feliigyeletében, a polgéri veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
igazgatdsban;

g)  szabalyozza, irdnyitja, és teljes koriien feliigyeli a fovarosi tizvédelmi rendszert;

h)  az FKI hivatdsos szervezeti elemei utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki mentést, a
lakossag védelmét, tdjékoztatasat s riasztasat;

i)  iranyitja az LTP-k és OTE-k részvételét a tiizoltasban, miszaki mentésben,
fOvarosi szinten miveletirdnyitasi tevékenységet végez;

j)  ellatja a vizligyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosigi hatdaskorskbél eredd
feladatokat, I. fokon szervezeti elemei utjan lefolytatja a hatosagi eljarasokat;

k) a nem rendszeres hulladékszallitdas kozszolgiltatas, valamint a nem kézmiivel
Osszegy(jtott haztartdsi szennyviz begyijtésével kapcsolatos kozszolgaltatds
biztositdsa érdekeében végzi a kozérdekii szolgaltatd kijeldlésére vonatkozd
hatdsagi feladatokat, valamint koordinélja a sziikségellatds megszervezésével és
elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

D tavkodzleési, miveletirdnyitdsi, informatikai, valamint mér8-, érzékeld,
lakossdgriaszto-rendszereket tart fenn és miikddteti azokat;
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m) feladatai ellatdésahoz az ingatlaniigyi hatdsagtdl a szamitogépes ingatlan-
nyilvantartdsi rendszerb6l, a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezelé kdzponti szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti dllami
adatok kezelésére jogosult szervt§! foldmérési és térképészeti allami alapadatot,
termékeket kér;

n) szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztréfak elieni védekezéssel
Osszefiiggésben a polgdrmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztisa és
veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

0)  szabalysértési jogkdrében eljarva a torvény dltal meghatdrozott esetekben
helyszini birsdgot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo
szervtol adatot igényel;

p) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb més allami és onkorményzati szervekkel, a civil és
gazdilkodo szervezetekkel, az allampolgéarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szdvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kiilfoldi és
nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

q) a létfontossagu rendszerelemek védelme érdekében hatosagi tevékenységet lat el.

Az FKI vezetésének és iranyitasanak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellito szervek
hivatdsos dllomdnydnak szolgdlati jogviszonydrdl sz6l6 2015. évi XLIL tdrvény 2.§ 26.
pontja alapjan — a szolgélati eloljardi rendszer, valamint a szakmai el6ljardi rendszer.
Az FKI iranyitési rendjét az /. fiiggelék tartalmazza.

Az igazgato az FKI személyi allomanyanak szolgélati elsljaroja, a hivatdsos allomany
allomanyilletékes parancsnoka szolgalati eldljaréként a hivatasos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgélati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiaddsdra, és
munkaltatoi jogk6r gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eldljard a sajat szakteriiletén iranyitdsi jogkorrel felruhazott személy.
Szakmai iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érint6 korben, kizarolag a jogszabalyok,
a kozjogi szervezetszabélyozo eszkdzok, a belsé normak, valamint a szolgalati eléljaro
dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Foévarosi Kataszirofavédelmi Igazgatdsag Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a
tovdabbiakban: Szabalyzat) alkalmazdsa szempontjabol a szakmai irdnyités (a
tovabbiakban: szakirdnyitds) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozadsaban iranyitasi
jogkorrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban
foglalja — az egyedi hatosagi tigyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozo
egyedi dontések és belsd normdak elkészitésének altaldnos szakmai tdmogatdsat, az
irdnyitott szervezeti elem vagy helyi szerv dontéseinek szakmai szemponti
feliilvizsgélatat, tovabba meghatdrozott esetekben azok jovahagyasanak elokészitését,
valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a
szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozd belsé norma
kiadasat, illetve annak el6készitését. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek
Normaalkotasi Szabalyzata értelmében belsd norma kibocsatisara az igazgato, az
igazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato-helyettes és a kirendeltség-vezetd, valamint
kizarolag parancs kiadasa tekintetében a tlizoltd parancsok jogosult.

Az FKI-t az igazgatd iranyitja, vezeti és képviseli.
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Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabély altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt iigyek kivételével — az igazgato-helyettes helyettesiti. Kettejitk
egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatédsa esetén a helyettesitésb6l adodd feladatokat a
gazdasdgi igazgato-helyettes latja el.

Az igazgato-helyettesek az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott, belséd
normédkban is részletezett onalld felel6sséggel vezetik a kozvetlen aldrendeltségiikbe
tartozo igazgatdsagi szervezeti elemeket, irdnyitjdk az alarendelt szervezeti elemek
mukddését.

A Szabélyzat alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatd-helyettesi szervezeti
elemeket, gazdasagi igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a Human Szolgélatot, az
Ellenérzési Szolgalatot, a Hivatalt, az osztalyokat, a KvK-kat, a HTP-ket €s a KvO-ket
kell érteni. A szervezeti elem a Szabdlyzat alkalmazdsa szempontjabdl 6nallonak
tekinthetd, ha az igazgatd, vagy az igazgatd-helyettesek kdzvetlen aldrendeltségében
mukodik.

L.3. Feladatok megoszlisa a szervezeti elemek kozott

Az FKI az irdnyitasi és vezetési feladatainak megfelel6en elkiiloniilt szakmai és
funkcionalis szervezeti elemekre tagozodik. Az FKI szervezeti strukturajat a 2. fiiggelék
tartalmazza.

Az igazgatd, és az igazgatO-helyettesek — az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
elemeket érintd kdrben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, valamint —
amennyiben a feladat-végrehajtdas megkivanja — azokba kiviilalld szerveket,
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodési szabalyait,
iranyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozdsukkor bels® normaban kell
megallapitani.

A feladatok megosztésat, a feladatokhoz rendelt hataskordket e Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Tgazgato-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellenérzési Szolgalat, Hivatal, valamint a KvK.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az FKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az dllamhdztartas miikodési
rendjérdl sz016 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — az
Alapitd Okirat (3. fiiggelék) tartalmazza.

Az FKI szervezeti felépitését a szervezési dllomanytablazat tartalmazza.
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_ ILFEJEZET ]
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az FKI vezetd beosztdsi munkatarsa:

a)

b)

g)

h)

i)

k)
D

felelos az altala vezetett szervezeti elem, illetve iranyitdsa vagy szakiranyitdasa
alatt allo szervezeti elemek tevékenységéért, azok tdrvényes és szakszer(
milkodéséért, tovabba kiilsnleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért,
szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérol, a
szakteriileti feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérol, a jelentési kitelezettségek
teljesitésérol;

tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és
az FKI féléves munka- és ellendrzési tervének célkitlizéseit, gondoskodik arrol,
hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabdlyairél sz6l6 BM OKF {8igazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban:
Ellendrzési Szabalyzat) eloirt eljarasi rend betartasaval vezetdi ellenbrzést végez,
illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetleniil aldrendeltségébe tartozé vezettkon keresztiil — a
hatask&rébe utalt tigyekben és feladatkdrokben a vezeti, iranyitoi és szakiranyitoi
jogkorsket olyan modon, hogy az dltala adott utasitas, annak cimzettje, a
végrehajtas hatarideje és felel6se egyértelmiien megallapithat6 legyen;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulécios
célu feltlvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
el6készitésérol, kiadasardl, id6szakonkeénti feliilvizsgalatarol, moédositasardl,
illetve a deregulécios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezeti elemet, részt vesz a személyi dallomany képzésének és
tovabbképzésének megszervezésében;

részt vesz a terlileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkézi kapcsolataiban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az iigykezelési és a minGsitett
adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megelézését, a
munka-, a tiiz- €s a kdrnyezetvédelmi eldirdsok érvényestilését;

kiadmanyozasi jogkott gyakorol a hataskérébe utalt tigykorokben;

kapcsolatot tart mds szervek azonos jogéllast vezetSivel, intézkedéseket tesz az
egytittmilkddes fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elsegiti beosztottai ez irany( tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérol és
értékelésérol, az informéciok felhasznaldsarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a milkSdési feltételek biztositasa, az
eszkdzok ésszerti, takarékos haszndlata érdekében.

A 2015, évi CCXXIL t8rvéay 102, § alapjén a papir alapd
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I1I. FEJEZET
AZ FKI VEZETOI ALLOMANYA

IIL.1. Az igazgato
Az igazgat6 a foigazgato kdzvetlen aldrendeltségében végzi feladatait.

Az igazgato egy személyben jogosult képviselni az FKI-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitdi, feliigyeleti, szabalyozoi, bels®
engedélyezési, kodzvetlen utasitdsi, parancsadasi, ellen6rzési, hatdsagi, szakhatdsagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslattételi, elbterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalasi, alairdsi, dontési jogkdrt gyakorol. Vezeti az FKI-t, iranyitja a helyi
szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a f8igazgato dltal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egytittmiikodik a tarsszervekkel.

A f8igazgato kifejezett hataskdrébe utalt kinevezési és felmentési jogksrok kivételével a
személyi dllomédnya tekintetében gyakorolja a jogszabdlyok altal meghatarozott
munkaltatdi jogokat.

Az igazgato kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, az ellenérzési szolgalatvezets, a human szolgalatvezetd, a
hivatalvezetd és a kirendeltség-vezetdk.

Az igazgat6 feladat- és hataskorében eljarva irdnyitja és ellen6rzi az FKI tevékenységét:

a) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a f6igazgato részére;

b)  javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, és a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

c) gyakorolja a jogszabéalyban részére meghatdrozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

d) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozé miiksdési
el6éirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités €s felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének €s elveinek szabélyozasara;

e) ellatja az FKI katasztrofavédelmi képzésének és kutatémunkajanak irdnyitasat;

f)  intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor okszerlien lehet szdmolni
olyan katasztrofa bekgvetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, a kdrnyezetet, az élet- és vagyonbiztonsigot, valamint a
kihirdetett veszélyhelyzet idészakaban végrehajtando feladatokra;

g)  intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor olyan védelmi és biztonsagi
esemény, kovetkezik be, amelynek kezelése sordn elengedhetetlen az élet- és
vagyonbiztonsdg megoévasa érdekében a katasztrofavédelem, mint els6dleges
beavatkozd irdnyitdsaval az eseménykezelésben érintett szervezetek azonnali,
dsszehangolt reagalasa a védelmi és biztonsdgi igazgatds kozponti szervének
koordinéciés tevékenysége megkezdéséig (a tovabbiakban: kiterjedt karesemény).

h)  dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti az FKI szervezeti és
miikodési szabalyzatat, azt a f6igazgatohoz jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek tigyrendjét;

i)  féigazgatdi jovahagydsra felterjeszti az FKI féléves tervdokumentumait, az éves
tevékenységet értékeld Osszefoglalo jelentést, jovdhagyja az FKI havi
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0)

p)

q)
r)

bb)

dd)

ee)

tervokmanyait;

dont az FKI szervezeti elemei kzott felmeriilt vitds kérdésekben;

meghatérozza az FKI sajtd- és tdjékoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben
megallapitott egyeb hataskoroket;

tertileti és helyi szinten gondoskodik az FKI feladatainak ellatasa érdekében
sziikséges adatnyilvantartd rendszerek miikodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
térvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasarél, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja az FKI Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az FKI adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat ellatasaval;
gondoskodik a nemzeti és a kiilfsldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabdlyok érvényre juttatasardl, a mindsitett adatok védelméhez szitkséges
személyi, adminisztrativ, fizikai &s elektronikai biztonsagi ko&vetelmények
érvényesitésérdl, mindsitési jogkorok tdrvényes meghatarozasardl, az FKI
Biztonsagi Szabélyzatdnak kiadasardl, megbizza az FKI biztonsagi vezetdjét a
feladat ellatasaval;

gondoskodik az FKI Ugyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakeol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvény alapjan
felelés az FKI — mint kozfeladatot ellaté szerv — szdméara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerii és biztonsagos meg@rzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

a jogszaballyal Osszhangban meghatirozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakorsket (4. fiiggelék),

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatisdra és a kartalanitas és a
kartérités 8sszegének megallapitasara;

gyakorolja az FKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket;

az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet ligyrendjében meghatarozott hivatalos iratok
kiadmanyozéasanak jogat atruhdzza az igazgato-helyettesre, tovabba a
katasztrofavédelmi hatdsagi szolgélatvezetére;

kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a k6z6sségi €s a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatdrozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;
a munkabiztonsagi felligyel6 Witjan biztositja az egészséget nem veszélyeztet és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

kialakitja, miik6dteti €s fejleszti az FKI belsé kontrollrendszerét;

szocidlis bizottsdgot miikddtet;

eloterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;
intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jovahagyja az FKI ellenérzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol sz6lo
jelentéseket, beszamolokat;

a hatalyos BM OKF fbigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen
miikddteti az FKI vezetdi forumrendszerét, szakdgi értekezleti rendjét,
meghatdrozza azok napirendjét, a berendeltek korét;

meghatdrozza a hivatasos dllomdny képzési és tovabbképzési, valamint
munkakorében végzett tudomdnyos kutatdi tevékenységének témakoreit és
jovahagyja a képzés tartalmat, ellitja — a szdmara meghatdrozott jogkdrben — az
FKI altal szervezett képzések szakmai felligyeletét;

kijelsli a kertileti védelmi bizottsagok operativ munkaszerveinek vezetdjét;
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dont, és intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabilyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.
gondoskodik biztonsagi osszekotd személy foglalkoztatasarol, és folyamatosan
biztositja a tevékenységéhez sziikséges feltételeket;

kialakitja a bels ellendrzés rendszerét és biztositja miikodésének feltételeit.

Az FKI iranyitaséval és koordinaldsaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a)

b)

)

d)

€)

2

h)

i)

k)

D

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem mikodését, az FKI
feladatkdrét érintd jogszabalyoknak és kézjogi szervezetszabdlyozo eszkozdknek
a megalkotasara;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tizvédelmi és miiszaki mentési, polgdri védelmi,
valamint a  katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasardl,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

kozremiikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és
elharitasara vonatkozd nemzeti tervezésben;

ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe
utalt feladatokat, megallapitja a kiterjedt kdresemény és a katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsa keretében — a foigazgatd altal el6zetesen jovahagyott teriileti
veszély-elhdritasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a létfontossigl rendszerek védelme, a
lakossag  alapvetd  ellatdsanak  biztositdsa, valamint a  katasztrofa
kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatot;

kiterjedt karesemény, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az altala kijeldlt személy minden esetben a karteriiletre vonul, €s a
helyszinen végzi szakmai felligyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben,
tovabba katasztrofa esetén a BFVB elndkének utasitasara atveszi az elhéritasi
munkdlatok iranyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények felszamolasara iranyulé tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddo szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik kiterjedt kdresemény, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandé katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjarol, feliigyeli a
tertileti, kertileti és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik
a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikodik a valds kockédzatokon alapuld keriileti katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specidlis ment6 szervezet
létrehozasardl, ellatja a polgdri védelmi szervezetek létrehozdsaval és
felkészitésével, ellatasdval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével Gsszefliggl tervezési €s szervezési feladatokat;

kozremlkodik a kozbiztonsagi referensek képzésében, tovabbképzésében,
valamint az altaluk ellatand6 katasztrofavédelmi feladatok vonatkozasaban;
kijeloli veszélyhelyzetben a keriiletekben a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

gyiijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
Jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittm{iksdd
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szerveket, szervezeteket;

n)  kozremikodik a fSvaros polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasdban, a nemzetgazdasdgot érintd mozgositasi és a védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatok tervezésében;

0)  kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, 6nkormanyzati szervekkel, szervezi az
dnkormanyzati vezetdk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu
tdjékoztatasat;

p) mikodteti az FKI informatikai rendszerét, a lakossdgi tdjékoztatd rendszert;
miukaddteti a terlileti katasztréfa-elharitasi informéacios kdzpontot;

q) nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

r)  felelés a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges
jogrendben bevezethet intézkedésekrsl szold torvénybdl eredd - fegyveres
Osszelitktzés miatt szitkséges - polgari védelmi feladatok f6varosi szinti
végrehajtasaért;

s) a polgari védelmi er6k alkalmazasa esetén koordindlja a védekezési
tevékenységet;

t)  javaslatot tesz HTP létrehozasdra, megsziintetésére;

w) iranyitja az FKI tiizolto egységeinek a tiizoltasi és miiszaki mentési feladatait, az
ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

v) a HTP utjan ellenérzi a LTP tiz elleni védekezési, miiszaki mentési
tevékenységének végrehajtasat, az ehhez sziikséges személyi, és technikai
feltételek meglétét, a tliz elleni védekezési, miiszaki mentési feladatokra vald
felkésziiltség és felkésziilés helyzetét;

w) jogszabdlyban meghatarozott esetekben els6 és masodfoku tizvédelmi
hatosagként jar el, tizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

X) a kirendeltség-vezetdvel és a hivatdsos tlizolto-parancsnoksig parancsnokaval
szemben az egyéb munkaltatéi jogkoroket gyakorolja;

y)  ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellenérzi az OTE-k szakmai munkajat;

z)  hatésagi jogkort gyakorol a tiizvizsgalati eljarasokban;

aa) javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetSinek €s
a HTP-k parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az LTP-k vezetSinek kinevezésénél;

bb) javaslatot tesz a fOigazgaténak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata
elrendelésére, valamint az &sszevont és ellenérzé gyakorlatok tartdsara;

cc) intézkedik a II. foku tizvizsgélati eljarasok lefolytatasara;

dd) a létfontossagli létesitmények védelmének feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztréfavédelmi  szempontrendszer érvényesitését, ellatja a  kritikus
infrastruktGra  vizsgdlatdval és  védelmével  kapcsolatos  feladatok
katasztréfavédelmi koordinacids feladatait;

ee) feliigyeli a létfontossagn létesitmények védelmét érintd veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szint( feladatokat, feliigyeli a helyi szervek
ez irdnyu tevékenységét;

ff)  katasztréfavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. 1V. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hat6sagi dontésekben foglalt
eléirasok elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos
stilyos balesettel, vagy eseménnyel Osszefliggésben megel6z6, elhdritd és
helyreallitd intézkedésekre vonatkozd kotelezettség be nem tartasa esetén;

gg) feliigyeli a veszélyes aruk kozdti, vasiti, vizi és Iégi szallitasanak kiilén
jogszabalyban meghatérozottak szerinti ellen6rzését, milkodteti a kapcsolodo
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adatbazis-rendszert, és figyelemmel kiséri a masodfoku hatdsagi feladatokat;
felligyeli a veszélyes anyagokkal kapcsolatos siilyos balesetek elleni védekezés
hatosagi engedélyezési €s feliigyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén javaslatot tesz az alapvetd és létfontossagi felhasznaldk
kijelolésével kapesolatos elsd foku eljarasban;

felligyeli a katasztrofak elleni védekezés feladatkdrében a létfontossagn
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik a létfontossagu létesitmények horizontalis kritériumrendszerének
vizsgalatdban, a létfontossaga rendszerek beazonositasi folyamataban;

az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbél, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasit kezelé kézponti
szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult
szervtdl foldmérési és térképészeti dllami alapadatokat, termékeket vesz at;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasardl a

nn)

00)
pp)

qq)

ss)

tt)
uu)

katasztrofak elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyredllitassal Osszefliiggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében;

figyelemmel kiséri a helyi onkormanyzatok Kkatasztrofavédelmi, tlizvédelmi,
miszaki mentési és tiizoltdsaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitisaval,
felkészitésével €s alkalmazasdval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez irany
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezeték katasztrofavédelmi felkészitését;
gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskdroket, hatosagi és
szakhatdsagi feladatokat;

szakhatosagként jar el Budapest Févarosi Kormanyhivatala altal lefolytatott TI.
foku hatdsagi tigyekben;

kapcsolatot tart a HVB-kkel a katasztrofavédelmi tevékenységet illetden, a
févarosi polgari védelmi fofeliigyeld szakirdnyitasaval figyelemmel kiséri a HVB-
k elngk-helyetteseinek tevékenységét;

végzi a BFVB elnok-helyettesi teend6it, betslti a F6vérosi Tiizmegel6zési
Bizottsag elndki posztjat, iranyitja a BFVB Katasztrofa-elharitas Operativ
Torzsét. Rendszeres idokdzonkent tajékoztatja a Févarosi Kozgylilést, a BFVB-t a
f6varos katasztréfa-, tiiz- és polgari védelmi helyzetérdl, a HTP-k, LTP-k,, OTE-k
tlizvédelmi, valamint tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérdl, tovabba a
katasztréfa- €s polgdri védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérdl;

BFVB elnok-helyettesi minéségében gondoskodik a HVB elntk-helyettesének,
valamint annak a kijel6lt személynek a szakiranyitdsarol, aki veszélyhelyzetben a
polgarmestertdl dtveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitdsat;
miikddteti a Fovarosi Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: FVK);
egylittmiikddik a teriileti allamigazgatdsi szervek dagazati katasztrofavédelmi
feladatait ellatd szervezeti egységeivel.

A nemzetkdzi egyiittmiikddéssel kapcsolatos jogkorében:

a)
b)
c)
d)

e)

kiilon feladatszabds alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikddésben;
viszonossag alapjan egylittmiikddik a katasztréfavédelmi (tizvédelmi, polgari
védelmi, iparbiztonsagi és viziigyi) nemzetk6zi és multilateralis szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon vald részvételrdl;

kdzremilkodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben  foglaltak
végrehajtasaban;

a nemzetkdzi kapcsolatok soran a hatdskorébe utalt feladatkdrokben
egylittm(ikodési megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a
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katasztrofavédelmi (tlizvédelmi, polgdri védelmi, iparbiztonsagi €s viziigyi)
szervekkel, szervezetekkel;

f) a fdigazgatd utasitdsara és engedélyével biztositja a katasztréfavédelmi
gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtdsdban a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

g) részt vesz a katasztrofak megel6zésére és felszamoldsara iranyulé nemzetkdzi
egyiittmiikddésben;

h)  sziikség esetén - f8igazgatoi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok  tovabbitasat,  kapcsolatot tart a  nemzetkdzi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe szlikség esetén bevonja a
kiilonbdzo karitativ szervezeteket.

Gazdalkodasi jogk6rében eljarva:

a) az FKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzddéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b)  biztositja a kltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az FKI gazdalkodasat,
biztositja az FKI miikodési feltételeit;

c) gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az Ondlléan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilleté jogokat, gondoskodik az eléirt pénziigyi,
gazdalkoddsi feladatok ell4tasaro!;

d) felelds az FKI kéltségvetési eldirdnyzatainak felhaszndlasaért, a sziikségleti tervek
elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

e) a célszerliségre is kiterjedden folyamatosan ellendrzi az OTE-k és az onkéntes
mentészervezetek BM  OKF dltal kiirt palyazati forrasbol szarmazod
pénzeszkdzeinek felhasznalasat;

f)  ahatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az FKI beruhazasi €s feljitasi
jellegii éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

g)  dont az FKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol,

h)  gondoskodik FKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkdzdkkel torténd ellatasarol,
sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonandd eszkozok
korének modositasat, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

i)  kiadja a szervezési allomanytabla kivonatot, a technikai dllomanytébla kivonatot
és a gépjarmii-nyilvéantartdsi jegyzék kivonatot;

j)  a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az iranyitdsa ala tartozd
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak rendjét;

k) felelés az FKI tervszerliségen &s gazdasagossagon alapulé energia
gazdalkodasaért.

IT1.2. Az igazgat6-helyettes

Az  igazgaté  kozvetlen  aldrendeltségében, a  jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott
onallo felel0sségi korben vezeti és iranyitja a kodzvetlen alarendeltségébe tartozd
szervezeti elemeket.

Az igazgato-helyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eldljardja — a
gazdasdgi igazgatd-helyettes kivételével — az FKI és helyi szervei teljes személyi
dllomanyanak. Az igazgatot tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén — a kiilén
jogszabdly 4ltal az igazgato kizarélagos hataskdrébe utalt tigyek kivételével — teljes
hataskorben helyettesiti.
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Gyakorolja szakteriilete vonatkozdsdban a jogszabalyban elSirt, az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

Az igazgato-helyettes feladata kiilsndsen:

a)

b)
©)
d)

e)

g
h)

n)

0)
p)

q)

az aldrendeltségebe tartozo szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a
KvO-k tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezeti elemek k&z6tti munka
koordinalasa, ellenérzése, a szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, a
BFVB Operativ Torzse tevékenységének segitése;

bels6 normdk és a BM OKF-hez torténd elSterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerisitésére, a munka javitasara;

belsd szakmai szabdlyozok elOkészitése, a fels6bb szervekhez torténd
eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
irdnyitasa, feltigyelete;

az irdnyitott szakterliletek vonatkozdsaban a munka elosztdsa, az iigyintéz6
szervezeti elem vagy személy kijel6lése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényl6 tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
programok, tervek megvalodsitdsanak iranyitasa;

az iranyitdsa ald tartozo szervezeti elemek vezet6inek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal térténé rendszeres ellatdsa;

feladatkorében, illetve az igazgaté megbizasa alapjan egyiittm(ikddés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése Onkormanyzati, civil szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel, az FKI,
illetve az iranyitasa ala tartozé szervezeti elemek képviselete;

ondllo és az igazgato 4ltal atruhdzott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

a fOigazgatd, a fOigazgatd-helyettesek, valamint az igazgatd utasitdsainak
végrehajtasa;

az FKI éves tevékenységét értékeld Osszefoglalo jelentés szervezetét érintd
részénck elkészitése;

koordinalja az FKI és helyi szervei értesitésével és magasabb készilltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakaban torténd miikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

javaslatot tesz az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti elemek dolgozdinak
el6léptetésére, jutalmazasara, felelésségre vondsdra, gyakorolja az igazgato altal
meghatarozott hataskoréket;

koordindlja az FKI felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezd tevékenységét;
koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az FKI mentési
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leiras a hatdskorébe utal.

IIL.3. A gazdasagi igazgaté-helyettes

A gazdasagi igazgato-helyettes az igazgatd gazdasigi helyettese, annak kozvetlen
aldrendeltségeben, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben és e
Szabilyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi kdrben vezeti és iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a Koltségvetési Osztalyt, az
Informatikai Osztalyt €s a Miiszaki Osztalyt.
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39. A gazdasagi igazgatO-helyettes szolgalati eloljardja — az igazgatd és az igazgato-
helyettes kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és helyettesének
egyidejd tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd
kizarolagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a gazdasagi igazgatd-helyettes
helyettesiti az igazgatot. Az FKI nevében rendelkezésre 4llo elbiranyzat erejéig az
igazgato tavolléte, akadalyoztatasa esetén értékhatar nélkiil kotelezettséget vallal.

40.

41.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasidban a jogszabalyban el6irt, az igazgatd altal
atruhazott jogkoroket.

Az aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének szakmai iranyitasa és
ellenérzése, kiilonosen:

a)
b)

<)
d)
e)

f)
8

h)

i)

i)

k)

D

n)

0)
p)

szabdlyozédsra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsébb szervekhez torténd
eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabilyozd eszkozdk végrehajtasanak
irdnyitasa, feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti
vitas kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, pdlyazatok, projektek kialakitdasanak és
megvaldsitasanak iranyitdsa;

az iranyitasa ald tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatdsa, valamint a
sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorében, valamint az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiik6dés
szervezése, fenntartasa €s fejlesztése onkormanyzati, civil szervezetekkel,
kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kb&zjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben
biztositott koltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyftott szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztasa, az iigyintézd
szervezeti elem vagy személy kijel6lése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténé felterjesztése;
feladatkorében, vagy az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiik6dés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése az FKI, és az iranyitdsa ald tartozé szervezeti elemek
képviselete;

a féigazgato, a foigazgato-helyettesek és az igazgatd utasitisainak végrehajtasa;
Javaslattétel az iranyitdsa ald tartozo szervezeti elemek dolgozdinak el6léptetésére,
jutalmazésara, felelésségre vonasara;

az igazgato altal meghatarozott hatdskorok gyakorlasa;

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabélyzat, az Ugyrend vagy a
munkakdri leiras a hataskdrébe utal;

iranyitja és végzi a kozfoglalkoztatdsi programban dolgozdk ellatdsaval és
elszdmolasaval kapcsolatos, tovabba e targyban az FKI képviselete soran
keletkez6, munkajogi feladatokat;

elbiralja, engedélyezi a szolgalati gépjarmii igénybevételi vonatkozé kérelmeket;
a BM OKF rendelkezéseében 1évd lakédsok és szalloférdhelyek vonatkozasaban
felterjeszti a BM OKF Miiszaki Foosztaly részére a lakdsnak nem mindsiilé
széalloférhelyeken, lakdegységekben, valamint a szolgélati lakdsban torténd
elhelyezésre vonatkozo kérelmeket.
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IT1.4. A hivatalvezeto

A hivatalvezetd az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelds a Hivatal miikddéséért, a kozvetlen alarendeltségébe tartozod
tgyintézok tevékenységének koordindlasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra
vonatkozé és az igazgaté altal meghatarozott hatarid6k betartatasaért.

A hivatalvezetd a feladatkoréhez kapcesolddo egyes jogkoreit beosztottaira truhazhatja.

A hivatalvezetd dont, vagy intézkedik az igazgaté éltal a hataskorébe utalt tigyekben,
feladata kiilonosen:

a)

b)

c)
d)

€)
D

s)
)

az igazgato hivatali programjainak szervezése, azok megvalosulasahoz sziikséges
feltételek biztositdsa, a vezetdi tévollétre, szabadsagra vonatkozo informacidk
egyeztetése a BM OKF Foéigazgatoi Titkarsagaval;

az FKI féléves vezetdi munka- és ellendrzési terveinek, havi naptari és ellendrzési
terveinek, féléves, és éves jelentéseinek Osszedllitasa, a helyi szervek éves
beszamold jelentései készitésének koordinalasa;

az ligyiratok, és az igazgatd altal meghatérozott feladatok hataridejének figyelése,
folyamatos kapcsolattartds a vezetékkel a hataridék pontos betartdsa érdekében;

az FKI altal szervezett napi, heti, havi, féléves, éves értekezletek lebonyolitasa, az
értekezletekrdl emlékezteték, feladatlistak készitése;

a hivatali szakteriilet tevékenységének &sszehangolasa;

az FKI ugyviteli rendszerének miikodtetése, az adatvédelmi és iigyirat-kezelési
tevékenység szervezése (az iigyiratok feldolgozasanak, valamint a mindsitett €s
nem mindsitett adatok védelmének iranyitasa);

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak
feltigyelete, tovabba a szervezeti elemek kdz6tti koordinacio végzése;

a BM OKF Normaalkotasi Szabdlyzata alapjan gondoskodas az FKI bels6
normdinak jogi megfelel6ségérol;

a BM OKF altal kiadott bels® normak folyamatos figyelemmel kiséréséro!
gondoskodik, intézkedik a belsé normék deregulacidjara;

az FKI hatalyos egyiittmiikddési megallapoddsainak folyamatos feliilvizsgalata, a
sziikséges moédositasok elkészitése a szakteriiletekkel koordinalva;

egylittm(ikddés a kozponti allamigazgatasi szervek f6varosi illetékességli
szervezeteivel és egyéb fovarosi szintl feladatokat ellato szervezetekkel;

az FKI kommunikaciés feladatainak iranyitasa és feliigyelete;

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a Hivatal feladatait meghatdrozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitisa és
ellenérzése;

a helyi szervek szakmai iranyitasa a Hivatal feladatkorébe tartozo tevékenységiik
tekintetében;

a stratégidk kimunkdldsira és elSterjesztésére iranyulé munkaban vald
kozremiik6dés;

teriileti szintl feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmikddésben vald
részvétel;

a tarsadalmi kapcsolatok erésitése céljabdl az FKI rendezvényeinek szervezése,
ezzel 6sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

szakteriiletét illetSen, a feladatkdrébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan
—az FKI képviselete;

a szabalyozési koncepcidk, utasitasok, jelentések, eléterjesztések kidolgozasanak
irdnyitasa;
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u) a nemzetkdzi kapcsolattartassal és egyiittmiikddéssel kapesolatos feladatok
biztositasa;

v)  fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvaldsitasanak sszehangoldsa;

w)  ahivatali szakteriilethez tartozé feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

x) az FKl-ra érkezé iratok feldolgozasanak, tovabbitdsanak, az iigyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

y) koordinalja a feladat meghatdrozd értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

z) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére elSirt Hivatali szakirany hatridds
jelentések becrkezését és feldolgozasat;

aa) iranyitja a jogi feladatok és a jogi képviseletet igényld feladatok ellatdsat;

bb) javaslatot tesz a Hivatal létszdm-, és személyi juttatdsi keretével vald
gazdalkodésra;

cc) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

dd) iranyitja a kérdések, ko6zérdekd bejelentések, panaszok, kozérdekii adat
megismerési kérelmek kivizsgalasat;

ee) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo iigyintézék szakmai felkésziiltsége
szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, a helyi szervek Hivatali szakirdnyu
tovabbképzését kezdeményezi;

ff) belsé kontroll koordinatorként koordinalja az FKI belsé kontrollrendszerének
miikddését, fejlesztését;

gg) a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hatdriddk és a szolgalati ut betartdsdanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tdjékoztatast/jelentést kér a kijelslt
felel6soktol;

hh) iranyitja, vezeti az FKI iigyfélszolgalati tevékenységét.

I11.5. Az ellenérzési szolgalatvezeto

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és a kézjogi szervezetszabélyozd eszkdzok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté kozvetlen iranyitasa alatt
felelés az Ellendrzési Szolgalat miikSdésének szabalyszerlis€géért, az iranyitasi és
feligyeleti jogkorben végrehajtott, valamint a revizios ellendrzések soran feltart
hidnyossagok felszamolasdra intézkedési terv készittetéséért, az abban foglalt feladatok
végrehajtasanak utdellenbrzéséért. A belsd eliendrzési rendszer, valamint az iranyitasi
és feliigyeleti jogkorb6l adddo ellendrzési rendszer mikodtetéséért, a feladatok
hatdridében  torténd  teljesitéséért. A kozvetlen  aldrendeltségébe  tartozok
tevékenységének koordindlasaért, a munka szervezéséért, a hataridok betartdsaért.

Az ellendrzési szolgalatvezetd feladata kiilonosen:

a) az FKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenységiik szakmai iranyitasa,
feltigyelete. Ennek keretében az ellendrzési szolgalatvezetd kdzvetett modon, a
KvK esetében a kirendeltség-vezetd, mig a HTP esetében a tlizolté-parancsnok
utjan gyakorolja az ellendrzési tevékenységgel kapcsolatos képzések és
tovabbképzések szervezésének jogat;

b) azellen6rzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;

c) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkoreinek megallapitisa, az
Ellenérzési Szolgalat irdnyitasa, a beosztottak munkdjanak figyelemmel kisérése;

d)  akirendeltségeken 1évd ellenbrzési kapesolattartok munkajanak koordinélasa;

e)  azaldrendeltségébe tartozdk rendszeres tdjékoztatdsa, munkdjuk koordinalasa;
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a feladatkdrébe tartozo tigyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas ¢érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitdsa;

a szakteriiletére vonatkozo fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

a bels6é norméak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szaktertiletén folyd ligyintézés szakszer(iségének és a hatariddk betartdsdnak
ellen6rzése;

szakteriiletét illetden az Ellendrzési Szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — az FKI képviselete;

dontés meghozatala az igazgatd éltal hataskorébe utalt iigyekben;

az aldrendeltségébe tartozé személyi 4llomany tekintetében a szakmai
felkészilltségiik szinvonalaért valo felelGsség;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

az ellendrzések soran az objektivitds és targyilagossag elveit, az ellenérzés segitd
és megelézd jellegét érvényesiti, tényszeriien és elemzden dllapitjia meg az
eredményeket, hidnyossdgokat, konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetdi
dontést igényld helyzeteket. Az ellenérzések soran felmeriild, altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskdrli hasznositdsat, a rendszerszemléletet, a 6
folyamatok, lényegi Osszefiiggesek atfogd vizsgdlatat, megitélését és mindsitését
kiemeli és érvényesiti;

az Ellen6rzési Szolgélat allomanyara vonatkozdan az iigyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim el8irasok (jelenléti iv, szabadsag nyilvantartds vezetése;
beérkezés, tdvozas szabalyossaga; iroddk, irodai irattarolok zartsaga) betartasanak
€s betartatasanak rendszeres ellenérzése.

IIL.6. A human szolgalatvezetd

A human szolgalatvezetd — a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyzd eszkodzok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato kozvetlen aldrendeltségében
latja el feladatat, felelds az FKI humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak
személyligyi tevékenységét. Felelds a Human Szolgédlat mitkodéséért és a feladatksrébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A Szolgalat feladatkdréhez kapcsolddd egyes jogkoreinek gyakorldsdt beosztottaira
atruhdzhatja.

A human szolgalatvezetd dont, és intézkedik az igazgatd dltal a hataskorébe utalt
tigyekben, feladata kiilénodsen:

a)

b)

d)

€)

gondoskodik a hivatasos allomanyba ker{il6k palyaztatasival, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban lévék
szolgdlati  viszonyat érintd munkaltatéi intézkedések  el8készitésével,
szervezésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

gondoskodik az FKI miiksdtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi allomany
utanpdtlasanak tervezésérdl, biztositasardl;

gondoskodik a hivatdsos és a rendvédelmi igazgatasi szolgélati jogviszonyban,
valamint a munkaviszonyban allé allomany eldmenetelének Dbiztositasaval
Osszefliggd személyligyi igazgatasi feladatok végzésérdl;

végrehajtja az allomanyban 1évék és az dllomanybdl nyugallomanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocidlis és kegyeleti intézkedéseket;

koordindlja, szervezi és ellendrizi a személyi dallomany szolgélatellatashoz
sziikséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelményeknek valo megfelelését;
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g)  eldkésziti a szakterliletére vonatkozd bels6 szabéalyozdk tervezeteit, napra készen
tartja a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

h)  végrehajtja az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

i)  gondoskodik a szakteriilethez kapcsolddd — elektronikus  és  manudlis
nyilvantartasok naprakész vezetésérdl, az azokbdl torténd adatszolgaltatasok
hataridben torténd tejesitésérol;

j)  megvizsgéltatja a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbirdltatia a szolgalati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldasara;

k) egylittmlkodik az érdekképviseleti szervekkel;

)  figyelemmel kiséri a bels6 szabédlyozok jogszabalyi megfeleléségét, hatalyossagat,
véleményezi azok tervezeteit;

m) végrehajtja, végrehajtatja a felettes szerv és az igazgatd utasitasait;

n) feligyeli a Human Szolgalat szervezetén beliil mikodo esélyegyenlBségi referensi
¢s szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtdsat;

0) a munkabiztonsagi feliigyeldn keresztiil biztositja az FKI egészséget nem
veszeélyeztetd és biztonsagos munkavégzessel kapcsolatos feladatainak ellatasat;

p) egyiittmik6dik a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgdlitatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban;

q) az albérleti, bérleti dij hozzajarulds iranti kérelmeket felterjeszti a BM OKF
Miiszaki Féosztaly részére a vonatkozéo BM OKF fdigazgatéi intézkedés elbirasai
szerint.

IIL.7. Katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd
Az igazgaté-helyettes kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

Feleldss a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd  ligyintézok  tevékenységének
koordinaldsaért, a munka szervezéséért, a Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztalyra
vonatkozd hatédridok, valamint az igazgatd és igazgato-helyettes altal meghatirozott
hataridok betartatasaért.

A feladatkdréhez kapesolodd egyes jogkdreit beosztottaira dtruhazhatja.

A hatosagi szolgalatvezetd dont, vagy intézkedik a hataskorébe utalt tigyekben, feladata

kiilondsen:

a)  akozvetlen alarendeltségébe tartozdok tevékenységének iranyitasa;

b) az Osztdly feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtisdnak iranyitdsa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek hatosdgi tevékenységének szakmai

iranyitésa;

c) a stratégidk kimunkaldsira és elbterjesztésére iranyuldé munkaban vald
kdzremtiksdés;

d) teriileti szintii feladatokat ellatd szervezetekkel torténé egyiittmiiksdésben vald
részvétel;

e)  szakteriiletét illetden, a feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas alapjan
—az FKI képviselete;

f)  a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, el6terjesztések kidolgozasaban
val6 részvétel;

g)  aszakteriilethez tartozo feladatok oktatdsanak, képzésének biztositasa;

h)  a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgalati ut betartasanak

A 2015, évi CCIOCL thrvéay 102, § alapjén a papir alapfi
kisdmény ez alapul g2olgals elekironikusnn hitelesitett
irattel megegyezik.

2003 év o otis o 2 g

Ay, APONA S ). D Ao Voo
név, becktis Y alkEsa




55.

56.

1)
k)
k)

19

figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijeldlt
felel6soktol;

javaslatot tesz az Osztaly létszam-, személyi juttatdsi keretével vald
gazdalkodasra;

javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

az aldrendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo iigyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozésa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

a szaktertiletére vonatkozd fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

a belsd normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a k6zponti szerv részére;

a jogszabalyok ¢€s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozdk végrehajtdsanak
felligyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
dsszehangolasa;

teljesitményértékelés értékeld modul rendszerben az osztaly dllomanyédba tartozo
tigyintézok értékelése, szamukra kovetelmények meghatarozasa;

Epitésiigyi  hatosagi  engedélyezési  eljarasokat Tamogaté elektronikus
Dokumentéciés Rendszer (a tovabbiakban: ETDR) adminisztrator tevékenység
ellatasa;

hivatali kapu kapcsolattartd tevékenység végzése;

a szervezet minden szintjén felelds a hatosagi tevékenység jog- és szakszer(i
biztositasaért;

intézkedik a hatdsagi ligyekkel kapcsolatos eljarasi cselekmények végrehajtasara;
felelds a kdvetkezd havi hatosagi ellenérzések, szemlék és gyakorlatok tervének,
valamint az el6z6 havi hatosagi ellendrzési terv és a terven feliili ellendrzések
végrehajtasardl késziilt jelentés minden honap 20-dig torténd feltdltésérol a
hatdsagi adatszolgaltatasi rendszerben (a tovabbiakban: HADAR);

napi, heti és havi koordinacio keretében beszamoltatja a hatosagi dlloméanyt az
elvégzett feladatokrol, valamint meghatarozza a végrehajtando feladatokat;
folyamatosan egyiittmiikodik a fofeliigyeldkkel, kirendeltségi feliigyelokkel a
hatdsagi feladatok ellatasa érdekében;

dnallé és az igazgatd éltal atruhazott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa.

ITL8. A févarosi féfeliigyelé

A févarosi fofeliigyeld szakteriilete vonatkozdsdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az igazgatd-helyettes altal atruhdzott szakirdnyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgato-helyettes kozvetlen iranyitdsa alatt — a Szabalyzatban foglaitak
alapjan — felligyeli sajat szakteriiletét.

A févarosi fofelugyel6 feladata kiilondsen:

a)
b)
c)
d)

e)

szakterlilete vonatkozasdban a KvK-k tevékenységének és a fOvarosi
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly szakmai iranyitasa, feliigyelete;
szakteriiletén a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezése,
javaslat, észrevétel készitése;

a felsobb szervekhez irdnyulo eléterjesztések, javaslatok kidolgozasa;
szakteriiletén a jogszabilyok és a kozjogi szervezetszabélyzd eszkozok
végrehajtasanak feliigyelete, tovabba az iranyitdsa ald tartozd szervezeti elemek
tevékenységének 6sszehangolasa;

szakteriiletén a fejlesztési koncepcidk, programok, tervek kialakitasa és
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megvalositasanak iranyitasa;

f) az irdnyftasa ala tartozok beszamoltatdsa, a munkajukhoz sziikséges
informdaciokkal tdrténé rendszeres elldtdsa;

g) a feladatkdrébe tartozd kérdésekben a Fofeliigyeldség, tovabba — tligyrendben
kapott, vagy eseti felhatalmazas alapjan — az FKI képviselete;

h)  dontés azokban az tigyekben, amelyeket az Ugyrend, valamint az igazgat6 vagy a
kozvetlen irdnyitast gyakorld igazgatd-helyettes a hataskorébe utalt;

i)  szakteriletén a szakmai felkésziiltsége szinvonalanak folyamatos szinten tartasa,
emelésének biztositasa;

j)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

k) a Fofelugyeléség szakiranyl tovabbképzésére vonatkozd  javaslat(ok)
felterjesztése, a képzesek szervezése;

)  feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, ©Onkormanyzati és civil
szervezetekkel;

m) a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa, feliigyelete szakmai
eloljaroként;

n) szakmai 4llasfoglalasok kibocsatasa;

o) folyamatosan egyiittmiikdik a févarosi Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztallyal,
biztositja a szakmai kovetelmények érvényesiilését és részt vesz a hatdsagi
feladatok ellatasban.

II1.9. Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kézjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint e
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, vagy a kirendeltség-vezet utasitasainak megfelelden vezeti és
iranyitja az osztdly munkdjat, és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds annak
miikddéséért, és a feladatkorébe tartozd feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztaly feladatkdréhez kapcsolodd jogkorének gyakorlasat munkakori leirasban
beosztottjaira atruhazhatja. Az osztilyvezet6t tivolléte esetén az osztily Kijelslt
igyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

Dént a szolgalati el6ljard altal hataskorébe utalt iigyekben.

Az osztalyvezet6 feladata kiilonssen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozé iigyintézdk feladatkdrének megaéllapitasa a
munka aranyos elosztasdval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrl valé rendszeres
tajékoztatasa;

b) az elintézendd tigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtisanak elGsegitése és a végrehajtas ellenbrzése;

c) az ugyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozod
tigyek kiadméanyozasa, a fels6bb szintii dontést igényl6 tigyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az FKI vagy KvK képviselete;

e) feladatkorében, valamint felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

f)  javaslattétel az osztdly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g)  a feladatkorébe tartozo tigyekben eléterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;
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h)  szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

i)  azlgyintézés szakszerliségének és a hatarid6k betartasanak ellenérzése;

j)  dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgat6 vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utaltak;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositdsa,
szakiranyu tovéabbképzések kezdeményezése.

IV. FEJEZET ,
AZ FKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A kiemelt féel6adé, a féeloadd, az eléado, az eléado I, az ligyeletvezetd
(fotigyeletes), a foiigyeletes (miivelet iranyito), a referens, a referens (miivelet
iranyito), a segédeléadd, a rendvédelmi igazgatisi alkalmazott (C, D, F)

A kiemelt f6eldado, a foeldado, az eldadd, az eldadd 1, az iigyeletvezetd (fotigyeletes), a
foiigyeletes (miivelet iranyitd), a referens, a referens (miivelet irdnyit6), a segédeldado,
a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, D, F)

a) a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, valamint a munkakéri
leirasdban meghatdrozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket;

b)  szakszeriien, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, e
Szabdlyzatnak, a szervezeti elem tigyrendjének, valamint a munkakori leirdsanak
megfeleléen, hatdridoben ellatja a részére meghatarozott, tovabba a vezet$ altal
adott feladatokat;

c) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

d)  avezetdjét emlékeztets vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szdbeli jelentés
formajaban  tdjékoztatia az lgyben folytatott targyalasrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrol;

e) vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A kiemelt f6éel6ado, a foeldadd, az elbado, az el6add 1, az iigyeletvezetd (féiigyeletes), a

fétigyeletes (mtivelet iranyitd), a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C, D, F) a

munkakori lelrdsaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintéz6i feladatai mellett

a) ideiglenesen vagy akar dllandé jelleggel - vezetGjének feliigyelete mellett -
szervezi €s irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozd tgyintézék (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b)  az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltéieleit, biztositja
az ligyintéz6k szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

c)  acsoport tigyeiben személyesen referdl vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezetei elemek dolgozodival;

d)  acsoport éltal kiadmanyozasra elékészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i, és kiadasi utasitasokat valamint az irattari
tételszamot.

IV.2. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B), a gépjirmiivezetd, a technikus

A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B), a gépjarmiivezetd, a technikus:

a)  szakszertlien, a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozdknek, e
Szabalyzatnak, a szervezeti elem tligyrendjének, valamint a munkakori lefrasanak
megfelelden, hataridében elldtja a részére meghatarozott, tovabba a vezetd altal
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adott feladatokat;

b) tanulményozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai elSirasokat,
amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtdsahoz sziikségesek;

c) ellatja a munkakdri leirdsban részére megallapitott, valamint a vezet§ 4ltal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hataridSk figyelembevételével, a jogszabalyok,
valamint az tigyviteli szabdlyok ismeretében és megtartasaval;

d) ellatja azokat a feladatokat, melyekkel a munkaltati jogkdr gyakorldja megbizza.

V.FEJEZET ]
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltség-vezetd

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd6 — a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabilyozo eszkozok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd
kozvetlen irdnyitasa alatt, az igazgato-helyettes szakmai irdnyitdsaval dnallé feleldsségi
korben vezeti a KvK-t, szolgalati elsljardja a KvK teljes személyi allomanyénak, felelds
a feladatkorébe tartozo feladatok hataridoben t6rténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgaté altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozéan képviseli az FKI-t, az igazgaté elOzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezetd feladata kiildnosen:

a)  iranyitja és koordindlja a vezetése ald tartozé feliigyelok, tizolté-parancsnokok,
kirendeltségi katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd és a kozvetlen
aldrendeltségében 1évé ligyintézok munkajat, folyamatosan tajékoztatja és
beszamoltatja Gket;

b) a feladatkdrébe tartozo iigyekben eléterjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

c) helyi szintl fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d)  bels6 normék kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) azligyintézés szakszer(iségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

f)  dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskdrébe
utalt;

g) a szakmai felkésziiltségi szinvonala folyamatos szinten tartisanak, emelésének
biztositasa;

h)  javaslattétel a KvK létszam-, és személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;

i)  javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j)  aHTP és a Hatosagi Osztaly szakmai tevékenységének irdnyitasa;

k) feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittm(ikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, 8nkormanyzati és civil szervezetekkel;

) az dgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eléirassok betartdsanak és
betartatdsanak rendszeres ellenérzése;

m) a belsé szabdlyozokban meghatarozott esetekben inditvanyozza az illetékességi
teriiletén keletkezett tiizek vizsgalatat, katasztrofavédelmi mivelet elemzését;

n) a vonatkoz6 BM OKF f8igazgatdi intézkedés szerint hivatali munkaiddben
gondoskodik a gézvezeték-sériilések miatt bekovetkezd karesemények helyszini
szemléjének végrehajtasarol;

0) hatoségi tigyek és azok ellataséval kapcsolatos feladatok szignaldsa, koordinalésa;
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p) a hatdsagi tevékenység Osszehangolasa, valamint az ezt biztositdé napi
koordinacids értekezletek megtartasa;

q) ahatdsagi tevékenységet végz6 allomany felkészitése;

r)  azgj normak feldolgozasa és a mindennapi munkafolyamatokba torténd beépitése
a havi 6 oras és a soron kiviili felkészitések sordn;

s)  akirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly tevékenységének értékelése.

INletékességi terliletén rendszeres kapcsolatot tart — a katasztroéfavédelmi megbizottakon
keresztiil — a keriileti kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek 6sszehivasaval
munkéjukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén mi(ik6dé HVB munkajéhoz,
felkérésre elSterjeszteseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

Koteles vonulni a részére el6irt karesethez, valamint minden olyan eseményhez, amire
az igazgatd, vagy az igazgatd-helyettes kzvetlentil utasitja.

V.2. A feliigyelé

A feliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkdroket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyeld feladata kiilongsen:

a) a szakmai aldrendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitdsa, szakfeliigyelete,
ellenérzése;

b) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkizok végrehajtisanak
feligyelete, tovabba a szakfeliigyelete ald tartozdk tevékenységének
dsszehangolasa;

c) afeliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

d) afeladatktrébe tartozd kérdésekben a KvK képviselete;

e) folyamatos kapcsolattartds a f6varosi fofeliigyelSvel;

f)  javaslattétel a szakteriiletén kdzremilikodok elismerésére, elmarasztalasara;

g)  szakiranyl tovabbképzések szervezése;

h)  feladatkdrében, valamint a kirendeltség-vezetd megbizasa alapjan egyiittm(ikdés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, civil
szervezetek megfelel szintl képviseldivel;

i)  szakmai iranymutatdst ad szakteriiletét érinten az ellen6rzések soran, és a
hatdsagi feladatok végrehajtasdhoz;

j)  ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatdsagi feladatokban;

k) folyamatosan egyiittmilikodik a kirendeltségi Kkatasztrofavédelmi hatdsagi
osztallyal, biztositja a szakmai kovetelmények érvényesiilését é€s részt vesz a
hatdsagi feladatok ellatasaban;

)  kdzremikodik az ellenbrzések eldkészitésében, és végrehajtasaban;

m) részvétel a komplex supervisori ellendrzésekrl sz616 éves jelentés elkészitésében;

n) abevonhatd tarshatosdgok megnevezése és adatainak rendelkezésre bocsatasa;

0) a szakmai feladatokon tilmenden feladatuk azoknak a feladatoknak a
végrehajtdsa, amelyeket a kirendeltség-vezetd részilkre a kirendeltség
tigyrendjében meghataroz,

p)  a szakteriiletiikre vonatkozo szervezeti teljesitmény értékelési (a tovabbiakban:
SZTER) szdmok teljesitésének koordinalasa.
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V.3. Kirendeltségi katasztréfavédelmi hatdsagi osztalyvezetd

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezeté utasitdsa alapjan irdnyitja a vezetése alatt alld
osztaly munkdjat, és abban kozvetleniil is részt vesz. Felel6s az osztaly feladatainak
teljesitéséért €s a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszeriiségéért.

Az osztalyvezet feladata kiilsnosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitsa,
folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

b) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrdl;

c) az ugyintéz6k feladatkdrének megallapitdsa a munka ardnyos elosztisaval, az
igyintézok folyamatos beszdmoltatédsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tdjékoztatasa;

d) az elintézendd tigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellenérzése;

e) az lgyintézok déltal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igényld tigyek felterjesztése;

f)  azigyintézés szakszerliségének és a hataridék betartdsanak ellenérzése;

g)  szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

h)  javaslattétel az osztily szervezetében 1év6 dllomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

i) az dgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elSirasok betartasanak és
betartatdsanak rendszeres ellenOrzése;

j)  felelds a hatosédgi tevékenység jog- és szakszerti biztositasaért;

k) intézkedik a hatdsagi iiggyel kapcsolatos eljarasi cselekmények végrehajtasara;

)  felelds a kovetkez6 havi hatosagi ellendrzések, szemlék és gyakorlatok tervének,
valamint az el6z6 havi hatosagi ellenérzési terv és a terven feliili ellen6rzések
végrehajtasarol késziilt jelentés havonta 20-aig torténd feltsltésérsl a HADAR-ba;

m) napi, heti és havi koordindcid keretében beszdmoltatja a hatdsagi allomanyt az
elvégzett feladatokrdl, valamint meghatrozza a végrehajtandé feladatokat;

n)  folyamatosan egylittmiikddik a kirendeltségi felligyel6kkel a hatosagi feladatok
ellatasa érdekében;

0) hivatali kapu, ETDR adminisztratori, illetve kapcsolattartoi tevékenység végzése;

p)  a katasztréfavédelem kozponti, teriileti és helyi szervei hatosagi és szakhatosagi
tevékenységének rendjérél szold6 BM OKF fdigazgatoi intézkedésben kapott
felhatalmazas alapjan a hatdsdgi és szakhatsagi eljariasok végrehajtasdba
bevonhatia a HTP allomanyat, amelyhez pontos feladat meghatdrozast és
iratmintat ad.

V.4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és irdnyitja az ahhoz tartozd katasztrofavédelmi 6rsot, szakmailag
irdnyitja a mikddési tertiletén 1évé LTP-k és az egyiittmiikddési megallapodas alapjan
egylittm{ikod6 OTE-k szakmai tevékenységét. Szolgdlati elsljardja a HTP teljes
személyi allomanyanak.

A miikadési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd el6zetes engedélye
alapjén nyilatkozattételre jogosult.

Felelds a tlizoltdsra és a miiszaki mentésre vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozo
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eszkodzokben, valamint a belsé normékban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Szervezi a HTP szolgalatszervezését.

Dént a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizolté-parancsnok feladata kiilndsen:

a)
b)
9
d)

e)
f)

g)

h)
i)

0)
p)

)]
r)
s)

a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és a belsd
szabalyozdkban meghatdrozott feladatok végrehajtasa,

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé beosztottak irdnyitdsa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenységét;

az aldrendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezeté a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartdsa, az eloirt
rendszeres képzések megszervezése;

javaslattétel a HTP 1étszam-, és a személyi juttatdsi keretével valé gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a KvO tevékenységének szakmai irdnyitasa;

feladatkdrében, vagy felhatalmazas alapjan egyiittmiik6dés szervezése, fenntartasa
¢s fejlesztése helyi allami, Snkormanyzati és civil szervezetekkel;

miikddési  teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a keriileti kozbiztonsagi
referensekkel;

javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld
beszamolo jelentést;

irdnyitja az eszk6z-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kézremiiksdik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozrem(ikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

a kozOsségi szolgalat szervezése;

rendszeresen ellendrzi a szolgalatvaltast.

Koteles vonulni a részére eldirt kdresethez, valamint minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezet kozvetlenill utasitja.

VL. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A tiizoltéparancsnok-helyettes (hatésagi)

Szolgalati eldljaroja — a tiizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

Ellitia a HTP mikdodési teriiletén jelentkez8 polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalésulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgari védelmi
felugyeldvel.
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A tizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a) a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben €s a belsd
szabalyozdokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

¢) az aldrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

d)  dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltségi szinvonal folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f)  kapcsolatot tart a keriileti kozbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h)  szervezi a HTP szolgalatszervezését a parancsnok tavollétében;

i)  végzi a részére meghatdrozott hatésagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tiizoltoparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatdsa, valamint
megbizasa esetén — megegyezik a tlizoltoparancsnok feladat- €s hataskorével.

Végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, belsd
szabdlyzokban, a KvK {igyrendjében valamint a munkakéri leirdasaban meghatarozott
feladatokat.

VI.2. A katasztr6favédelmi érsparancsnok
Felelss a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eléljaréja a KvO teljes személyi alloméanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyel6 4altal a KvO szémdra meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK tigyrendjében, valamint a munkakori leirdasdban meghatarozott
feladatokat.

A katasztréfavédelmi érsparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabdlyokban, és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a
belsd szabalyozokban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b)  szervezi a KvO szolgilatszervezését;

¢) az alarendeltségébe tartozé beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszamoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése;

d) az aldrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatasa, munkajuk
koordinalésa;

e) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizolto-parancsnok a
hataskorébe utalt;

f)  aszakmai felkésziiltségi szinvonal folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

g) javaslattétel elismerés adomanyozasdra, elmarasztaldsra;

h)  kozremiiksdik a beavatkozas elemzési feladatokban.
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Kételes vonulni a részére el6irt karesethez, valamint minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tiizoltdparancsnok kdzvetleniil utasitja.

VL.3. A kiemelt foeléad6 (gazdasagi)

A kiemelt foeldadd (gazdasagi) e Szabilyzatban, a KvK {igyrendjében, valamint a
munkakdri lefrasdban meghatérozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Feladatat a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében, a gazdasagi igazgato-
helyettes szakmai iranyitasaval végzi.

A koltségvetési osztalyvezetd és a miiszaki osztalyvezetd a kirendeltség-vezets egyideji
tajékoztatasa mellett — a szakteriiletét érintd feladatok vonatkozasdban — kézvetleniil
utasithatja a kiemelt f8el6adot.

A kiemelt féeléadd (gazdasagi):

a) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, valamint a vezetd altal
adott feladatok szakszerli, a jogszabdlyoknak, a kozjogi szervezetszabilyozo
eszkdzbknek és belsé normaknak megfelels, hataridében torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, belsé normakat,
szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtasahoz

sziikségesek;
c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l —
emlckeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés

formajaban tajékoztatni;

d)  akirendeltség-vezetének tovabba, ha a feladatat a koltségvetési osztalyvezetdjétdl
kapta, a koltségvetési osztalyvezetOnek, ha a feladatat a miiszaki osztalyvezet6tSl
kapta, a miiszaki osztalyvezetének, haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hatariddre nem tudja teljesiteni.

A kiemelt foel6ado (gazdasagi) feladatai kiilsndsen:

a)  végzi a vonatkozd jogszabalyokban és kdzjogi szervezet szabalyozd eszkdzokben,
belsé normdkban meghatarozott, gazdalkoddssal kapcsolatos nyilvéantartidsok és
dokumentumok vezetését;

b) végzi a KvK teljes személyi dallomanyat megilletd jarandosdgok osszesitését,
nyilvantartasat, felterjesztését;

c) elkésziti a havi el6legkerettel valé gazdilkodashoz, felhasznalashoz és
elszamolashoz kapcsolddé bizonylatok, jelentések naprakész vezetését;

d) ellendrzi a raktarak és eszkozok kezelésével megbizott személyek munkajat;

e) végzi a KvK mikddéséhez sziikséges eszkozok és anyagok beszerzéséhez,
tizemeltetéséhez kapcsolodo feladatokat;

f)  végzi az ingatlan fenntartasbol fakado feladatokat;

g) a KvK személyi dllomanyanak megallapitott szabadsdgarol (éves, rendkiviili),
annak kiadasarol nyilvantartast vezet;

h)  végrehajtja a szolgalat §sszeallité program adminisztracios feladatait;

i) a feladat- és hataskorbe tartozd Ugyek ellatdsa sordan kezdeményezi a
szabalyozdkba iitkoz6 dontések végrehajtasanak felfiiggesztését, az ilyen
gyakorlat megsziintetését;

1 ellendrzi a menetlevelek és az inditonapld szabélyszerli vezetését, zarasat, az
tizemanyag-felhasznalast;

k)  a selejtezést, a leltart és a rovancsoldst elékésziti, intézi, végrehajtja, ellendrzi, az
ezzel kapcsolatos véltozasokat jelenti;
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a kiadott felszereléseket, eszkozoket, berendezési targyakat nyilvantartja, a
nyilvéantartd kartonokat év végén zarja, nyitja;

ellendrzi a KvK ald tartozo HTP-k, gazdasagi és mUiszaki tevékenységet;
kézremiiksdik a KvK OTE-knél végzett ellendrzései soran;

kézremiksodik a KvK rendezvényeinek, kegyeleti megemlékezéseinek
elokészitésében;

feligyeli a KvK ruhdzati ellitmdnnyal kapcsolatos adatszolgaltatasait,
felterjesztéseit;

az elszamolasra leadott ruhdzati utdnpdtlasi keretre vasarolt ruhazati szamlak
ellenérzése. A ruhazati utdnpdtlasi ellatmany elszamolasarél adatszolgaltatas
elkészitése és felterjesztése Muszaki Osztaly részére. A jogszabalyban
meghatdrozott intervallumig koteles megérizni a részére atadott szamlakat és
szamJatsszesit6 {veket;

részt vesz az Onkormanyzatok adomanyozasi megdllapodasaival kapcsolatos
feladatokban, felligyeli az adoményozis felhaszndlasaval kapcsolatos
adminisztraciot;

belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamoldssal kapcsolatos adatgytijtés,
adatszolgéltatds és felterjesztés, a napidij és — atrendelés esetén — utazasi
koltségtérités elszamolasdhoz sziikséges dokumentumok beszerzése, elkészitése,
valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet felé torténd felterjesztése;

a KvK alloméanya vonatkozéasaban, a tilszolgalat kifizetéssel kapcsolatos adatok
ellendrzése, kifizetésre felterjesztéshez sziikséges adatszolgaltatas elkészitése;

a Gépjarmii Nyilvantarté Programban a KvK-hoz tartozd gépjarmiivek adatait
rendszeresen karbantartja.

végzi a kotelezd gépjarmifeleldsség-biztositassal, és a tulméretes jarmiivek
uthasznalatanak iigyintézésével kapcsolatos feladatokat.

VI1.4. A kiemelt féel6ado (human)

A kiemelt féel6add (humén) a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, valamint a
munkakdri leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatk6rébe tartozo ligyeket.

Feladatat a kirendeltség-vezeté kozvetlen aldrendeltségében, a human szolgalatvezetd
szakmai irdnyitasaval végzi.

A humdén szolgédlatvezetd a kirendeltség-vezetd egyideji tdjékoztatdsa mellett — a
szakteriiletét érintd feladatok vonatkozdsidban — kozvetleniil utasithatja a kiemelt
féeldadot.

A kiemelt foel6ado (human):

a)

b)

<)

d)

felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, valaminta vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabdlyoknak, a kozjogi szervezetszabélyozd
eszkdzoknek €s belsé norméaknak megfeleld, hatariddben t6rténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, belsé normékat,
szakmai el6irasokat, amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtisahoz
sziikségesek;

koteles vezet§jét targyalasrdl, szobeli megdllapodasrdl, egyeztetésr6l —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

a kirendeltség-vezetdnek tovabba, ha a feladatat a human szolgélatvezet6tdl kapta,
a human szolgédlatvezetdnek, haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.
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102. A kiemelt f6eldado (human) feladatai kiilsndsen:

a) javaslatot tesz a hivatdsos allomanyba torténd visszavételre a kirendeltség-
vezetbnek, Osszedllitia a visszavételhez kapcsolddoan a munkaltatd felé
felterjesztésre keriild iratokat;

b) alairdsra elokésziti a személyi allomany szolgalati viszonyanak megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumokat;

c) aszikséges mértékben részt vesz a hivatasos és rendvédelmi igazgatasi szolgélati
jogviszonyba (allomanyba) vétellel kapcsolatos {igyintézésben;

d)  elékésziti a hivatasos szolgalati jogviszony modositdsahoz sziikséges anyagokat
(alkalmassagi  vizsgalatra  rendel6  dokumentum,  bérfedezet  kérés,
allomanyparancs, javaslat stb.);

e)  Osszedllitja és alairasra el6késziti a szolgalati viszony sziineteltetéséhez/illetmény
nélkiili szabadsag elbiralasahoz kapcsol6dé dokumentumokat;

f)  elkésziti a hivatdsos allomany jogszabédlyban meghatarozott atrendelési/vezénylési
alloméanyparancsait;

g) részt vesz a KvK-hoz tartozé személyi allomany elismerési javaslatainak
el6készitésében, osszeallitja és tovabbitja az elbiralashoz sziikséges iratokat;

h)  az érvényben lévd jogszabalyok alapjan kiszamitja a KvK-hoz tartozd személyi
dllomany éves szabadsagat, melyet jovdhagyds céljabol a kirendeltség-vezetd
utjan felterjeszt a Human Szolgalat felé. Az év kézben eléforduld valtozasokat
(gyermek sziiletés, 1j belépd, beosztds valtozas stb.) nyomon koveti és ennek
alapjan modositja a korabban megallapitott szabadsagot;

i) tanulmanyi szerzddés alapjan — az oktatdsi intézmény altal kiadott igazolds
figyelembevételével — az érintett munkavallald részére megallapitja a tanulmanyi
szabadidé kedvezmény mértékét;

j)  a beérkezett igények alapjan felterjesztésre eldkésziti az allomany beiskolazasara,
tovabbképzésére iranyulo javaslatokat;

k)  a munkaltatoi intézkedés ellen benyujtott szolgalati panasz kivizsgalasaban részt
vesz, felterjeszti az iratanyagot az FKI-hoz;

I) részt vesz az aktiv, valamint a KvK gondoskodasi korébe tartozo éallomany
szocidlis és kegyeleti tigyeinek intézésében;

m) az FKI-t6l kapott bérfedezet-engedélyezés alapjan belsd megbizasra személyzeti
intézkedést készit eld;

n) tovabbitja az FKI-hoz mindazon személyzeti feladatok végrehajtasahoz sziikséges
informéciokat, dokumentumokat, ametyekkel kapcsolatban személytigyi feladatot
kell foganatositani, de annak végrehajtasara nincs felhatalmazva;

0) részt vesz az allomany illetményét, juttatasat érintd személyzeti jellegi
dokumentumok elkészitésében;

p)  eldkésziti a munkavégzéssel jard6 egyéb jogviszony Ilétesitésének
engedélyezéséhez, visszavonasahoz sziikséges dokumentumokat. Nyomon kéveti
a kiadott engedélyek napra kész allapotat az allomany altal évente megtett
nyilatkozatok alapjan;

q) elkésziti a KvK személyi allomanyénak alkalmassigi vizsgélatra rendeld és
mindsitd lapjait, tovabbitja azokat az FKI felé;

r)  a kapott utasitasoknak, feladat meghatarozasoknak megfeleléen — az adatvédelmi
szabalyok betartasaval — adatot szolgaltat az FKI részére;

s) a kirendeltség-vezetd utasitisidra kezdeményezi az FKI-ndl a hivatisos és
rendvédelmi igazgatasi szolgilati jogviszonyban allé allomany fegyelmi ¢s
kartéritési felel6sségre vondsat;

t)  kapcsolatot tart a nyugdijas allomannyal, meghatérozott id6kszénként talalkozo
szervezésére javaslatot fogalmaz meg;
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u) a szakma szabdlyai szerint vezeti és karbantartja a személyi allomany helyi
szervnél kezelt elektronikus és papir alapi nyilvantartasait, adatbazisait, azokat
naprakészen tartja, a valtozo adattartalommal folyamatosan frissiti, feltolti;

v)  kdzremiikddik a munkakéri leirasok kidolgozasaban, a személyzeti nyilvantartd
rendszer adatfeltdltésében annak mikddtetésében, vagyonnyilatkozat tétel
végrehajtasaban, és valamennyi személyzeti munkat érint6 feladat megolddsaban;

w) az dallomany utanpétlasa érdekében az FKI-val egyeztetetten toborzéd munkat
végez;

x)  gondoskodik a személyi anyagok naprakész, az elbirasoknak megfeleld
allapotardl;

y) elkésziti a helyi szinten kiadhatd, a Honvéd Korhaz egészségligyi
szolgéltatasainak igénybevételére jogositd hozzatartozoi igazolasokat, valamint a
személyi allomany munkaviszonyat igazolé munkaltatéi igazolasokat;

z) gondoskodik a KvK személyi élloményanak soros jarandosdgat érintd
dokumentumok elkészitésérdl, a Human Szolgalat felé torténd tovabbitasardl;

aa) végzi a munkaltatdi intézkedések elektronikus dton térténd kiadmanyozasaval és
kézbesitésével 6sszefiiggd feladatokat;

bb) készségszinten kezeli a Robotzsaru elektronikus iktato rendszert.

VI.5. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki-biztonsagi tiszt e Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, valamint a
munkakdri leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo iigyeket.

Feliigyeli az allomashelyén elhelyezett miiszaki, technikai eszk6z6k allapotat, kotelezd
feliilvizsgalatait, felelés azok biztonsagos miikddéképes allapotaért.

A tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az FKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakmai irdnyitdsaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai, ruhazati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az FKI miszaki osztilyvezetdje €s az FKI koltségvetési osztalyvezetbje a
tlizoltoparancsnok egyidejli tdjékoztatasa mellett — a szakteriiletét érintd feladatok
vonatkozaséaban — kdzvetleniil utasithatja a miiszaki-biztonsagi tisztet.

Az FKI munkabiztonsagi felligyeldjének szakmai irdnyitdsaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Amennyiben tiizoltds, miiszaki mentés helyszinén van, ott a tlizoltasvezetd kozvetlen
alarendeltje. A beavatkozas biztonsagossaga érdekében javaslatokat tehet.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezet altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b)  koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

¢) koteles vezet§jét targyalasrol, szobeli megéllapodastol, egyeztetésrél —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
forméjaban téjékoztatni;

d)  a tlizoltoparancsnoknak, tovabba, ha a feladatat a miiszaki osztalyvezet6tol kapta,
a miszaki osztalyvezetonek, ha a feladatat a koltségvetési osztalyvezetétol kapta,
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a koltségvetési osztalyvezetdnek haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat
hataridére nem tudja teljesiteni.

110. A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értékll targyi eszkdzokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartds vezetése, ezekkel Gsszefiiggd adatszolgaltatas
készitése;

b) ideiglenesen dtadott, illetve idegen tulajdoni eszkdzsk nyilvantartasa;

¢) az1j felszerel6kkel kapcsolatos alapellatas biztositiasaban vald kézremiiksdés;

d) kezdeményezi a HTP védo- és munkaruhazatinak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védé-, és szakfelszerelések dllapotat;

f)  kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmivek miszaki
érvényességét €s a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h)  figyelemmel kiséri a beavatkozd allomany bevetési koriilményeit;

i)  ellendrzési feladatokat lat el az LTP-ken és az OTE-knél;

j)  adatot szolgdltat a miivelet-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTE-k, LTP-k feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyénak képzésében;

k) miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkdzok és
védbfelszerelések napi és heti karbantartdsit. Kezdeményezi az FKI felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljestilését nyomon kéveti;

)  rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek tarolasat és szakszerid karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirasok betartasat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

m) ahatalyos jogszabalyi elSirasok és a vonatkoz6 intézkedések alapjan negyedévente
dsszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmii hajto- és kenbanyag felhasznalasat.

n) végzi a menetokmanyok, valamint a gépjarmilvek hajté-, és kendanyag
felhasznalasahoz kapcsolodo havi, és negyedéves zarassal kapesolatos feladatokat,
tovabba az ehhez kapcsolddo adatszolgéltatasokat;

0) iranyitja és felligyeli a HTP karbantartasi, javitdsi és szolgdltatasi tevékenységét;

p)  Osszedllitja a HTP anyagi igényeit;

q) végrehajtia a HTP gazdédlkodasi, raktarozasi, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgéltatdsi feladatait;

r) a Gépjarmi Nyilvantartd Programban a HTP-hez tartozo gépjarmiivek adatait
rendszeresen karbantartja;

s}  a laktanya teriiletén biztositja a HTP alloméanyanak a kéreseti tevékenységhez
sziikséges védoital rendelkezésre alldsat, folyamatosan figyelemme!l kiséri a
megfelelé mennyiségli védoital meglétét, sziikség esetén potlasardl intézkedik. A
hivatali munkaiddben kozremiikodik a védéital karhelyszinre szallitasaban.

VI.6. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok
111. A szolgdlatparancsnok €s a rajparancsnok e Szabdlyzatban, a KvK iigyrendjében,
valamint a munkakéri leirdsdban meghatdrozottak szerint latja el a feladatkérébe tartozd
igyeket.

112. Szolgélati elsljaroja a szolgalati csoport személyi dllomanyanak.
113. Feladatét vaitasos munkarendben végzi.
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114. Felelés a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozds sordn veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgdlati Giton haladéktalanul jelenteni.

VL1.6.1. Szolgalatparancsnok

115. A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlzoltdsi és muszaki mentési feladatok szakszer(i végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi  szervezetszabalyozd — eszkdzdkben, egyéb  belsd
szabdlyzékban, valamint a munkakéri leirdsban meghatarozott feladatokat.

116. Feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérél;

b)  biztositja szolgdlati napjan az erék-eszkdzok riaszthatosagat;

¢)  kérhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasi személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kézjogi
szervezetszabalyozd eszk6zokben, belsd szabalyozdkban, szakmai el8irdsokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikodni a HTP masik szolgdlati csoportjainak szolgélat-

parancsnokaival.
e)  végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozésokat tart.
117. Felel6s:

a)  akészenléti szolgalat ellatasaért;

b) atiizoltasvezetdi jogkdrben raruhdzott feladatokért;

¢)  aszabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

d)  hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért s fegyelemért.

V1.6.2. Rajparancsnok

118. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, egyéb belsd
szabalyzokban valamint a munkakori lefrasban meghatarozott feladatokat.

119. Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

120. Szolgélati eldljardja a napi szolgdlati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

121. Feladat és hatdskore — a HTP-n a szolgdlatparancsnok tdvolléte vagy akadalyoztatasa
esetén — megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VI.7. A Katasztrofavédelmi megbizott

122. A katasztrofavédelmi megbizott e Szabélyzatban, az Ugyrendben, valamint a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkdrét.

123. Felelés a polgarmesterek polgdri védelmi hatdsdgi és védelmi és biztonsagi igazgatasi
feladatainak koordinalasaért.
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. A katasztréfavédelmi megbizott:

a) a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozSkben és a belsé
szabalyozokban meghatdrozott feladatok végrehajtasa;

b) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeril, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabilyozo
eszkdzoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

¢) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezettjét az ligyben folytatott targyalasrol, szdbeli megéllapodasrol,
egyeztetésril — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

e) vezet6jének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tart és egyittmikodik az illetékességi teriiletén a keriiletek
kozbiztonsagi referensével, a szomszédos KvK-kal, HTP-kkel, tarsszervekkel,
gazdalkodo és civil, karitativ szervezetekkel;

b) felelés a kozigazgatdsi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelés az dnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztréfavédeimi
felkészitésért;

d) felelds a lakossag felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitésaért;

€) részt vesz a tanulok  katasztrofavédelmi  kdzdsségi  szolgdlatanak
megszervezésében, lebonyolitasaban, a foglalkozasok megtartasaban;

f) részt vesz a Kkatasztrofavédelmi ifjusagi verseny helyi fordulédjanak
elokészitésében, megszervezésében, lebonyolitasaban;

g) kozremilikddik a  lakossagi  tajékoztatd  kiadvanyok  elkészitésében,
feliilvizsgalataban;

h) felelds a helyi szinti megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

i) részt vesz a helyi szinti védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok
koordinalasaban;

j)  részt vesz az illetékességi teriiletén [év0 keriiletek katasztrofa kockézati
helyszineinek felmérésében;

k)  végrehajtja a katasztrofakockéazatok azonositasat és értékelését;

1)  a helyi szintii katasztréfavédelmi gyakorlatok megszervezése sordn elkésziti a
gyakorlatot és annak a levezetési tervét;

m) kozremitkddik a jogszabalyokban meghatérozott, valamint az eldljardk Aaltal
kiadott belsd szabalyzo eszkdzok alapjan a keriiletek védelmét szolgéld polgari
védelmi tervek kidolgozdsaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo
tervei elkészitésében;

n) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi
feladataiban;

0) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatds
végrehajtasaban;

p)  kozremiikodik a polgarmester elsd fokd polgari védelmi hatdsdgi eljardsai
szakszeriiségének biztositasdban,

q) figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén mikddé veszélyes anyagokkal
foglalkozd és kiiszobérték alatti lizemeket, illetve a sugarzé anyagokkal
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foglalkozd létesitményeket érint6 eljarasokat; egyiittmiikddik a polgarmesterrel a
veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek engedélyezésével kapcsolatos eljarasok
nyilvanossaganak biztositasa (hirdetmény, kzmeghallgatas) soran;

r)  figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén miikodd veszélyes anyagokkal
foglalkozd tizemek veszélyességi ovezetének telepiilésszerkezeti tervben tdrténd
feltlintetését €s az Svezetében torténd fejlesztéseket;

s)  egylittmiikodik az Snkorményzati kézbiztonsagi referenssel;

t)  kiilon kijelolés esetén helyettesiti a kirendeltsége masik katasztréfavédelmi
megbizottjat;

u) a katasztrofavédelem kézponti, teriileti €s helyi szervei hatdsagi és szakhatdsagi
tevékenységének rendjérdl szold6 BM OKF  fdigazgatdi intézkedés alapjan
bevonasra keriil a hatosagi €s szakhatésagi eljarasok végrehajtasaba.

VL8. A kiemelt féelado, a foelbadd, az eléado I, a referens, a rendvédelmi igazgatisi

126.

127.

128.

alkalmazott (C, D, F)

A kiemelt féeléado, a féeldadd, az eldadd 1, a referens, a rendvédelmi igazgatdsi

alkalmazott (C, D, F):

a) e Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, valamint a munkakori
lefrasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket;

b)  szakszeriien, a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek, a
Szabdlyzatnak, a szervezeti elem iigyrendjének, valamint a munkakéri lefrdsanak
megfeleléen, hataridében ellatja a részére meghatarozott, tovabba a vezetd altal
adott feladatokat;

¢) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz szitkségesek;

d)  avezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szdbeli jelentés
formajaban  tdjékoztatja az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrdl, egyeztetésrol;

e) vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A kiemelt féeléado, a féeldadd, az eldadd 1, a referens, a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C, D, F) a munkakéri leirasaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjén,
tigyintézoi feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allandd jelleggel — vezetOjének feliigyelete mellett —
szervezi €s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozd lgyintézok (a
tovabbiakban: csoport) munkdjat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézok szamadra a folyamatos konzultacié lehetdségét;

c) a csoport tigyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezetei elemek dolgozdival;

d) acsoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadményozasra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiaddsi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

VL.9. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

A rendvédelmi igazgatési alkalmazott (A-B):

a) szakszerfien, a jogszabdlyoknak, a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzoknek, e
Szabélyzatnak, a szervezeti elem iigyrendjének, valamint a munkakéri leirasanak
megfelelden, hatdridében ellatja a részére meghatarozott, tovabba a vezetd altal
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adott feladatokat;

b) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai -eldirasokat,
amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtdsahoz sziikségesek;

¢) ellaja a munkakdri leirasban részére megéllapitott, illetve a vezetd dltal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével,
a jogszabdlyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkor gyakorldja
megbizza.

VI.10. A szerparancsnok, kiilonleges szerkezeld, tiizolté gépjarmiivezetd, beosztott
tiizolto

129. A szerparancsnok:

a) végzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
belsd szabalyzékban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

b)  végzia részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

¢) szolgalati eldljardja a napi szolgdlati vezénylésben aldrendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi dllomanynak;

d) feladat és hatdskére — a rajparancsnok tavolléte vagy akadélyoztatdsa és
megbizésa esetén — megegyezik a rajparancsnok feladat- és hatasksrével.

130. Kiilonleges szerkezeld, tlizolto gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd:

a)  végzi a jogszabalyokban, kizjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, egyéb belsd
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

b) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, valamint a vezet6 altal
adott feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzoknek megfeleld, hataridében torténé teljesitéséért;

c)  koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d)  koteles vezetdje iranyaba jelentési kdtelezettségének eleget tenni.

VIL FEJEZET
AZ FKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

131. A Hivatal az igazgato kozvetlen alarendeltségében miikod6 6nallo szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozd tigyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
iranyftasaval és vezetésével végzik.

132. Felelés az FKI titkarsagi, szovivéi, jogi, rendezvényszervezési, iigykezelési,
adatvédelmi, panasziigyi, belsé kontroll rendszerrel kapcsolatos és igazgatasi
feladatainak végrehajtasdért.

133. Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik az FKl-ra és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozasardl,
ligyintézésérol, tovabbitasardl;

b)  szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat €s a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

c)  tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv éltal
meghatérozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelslt felel6soktol;
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d)
e)
f)

g)
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szervezi a vezet6i és a feladat meghatdrozo értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

kozremilkodik az FKI altal kotendd egyiittmi(ikodési megdllapodasok
elokészitésében, szervezi azok alairatasat;

osszedllitja az FKI féléves vezet6i munka- és ellenérzési terveit, a havi naptari €s
ellendrzési tervét, éves tevékenységérdl szolo jelentését;

nyilvéntartja az igazgato, igazgatd-helyettesek, kirendeltség-vezetdk szabadsagat.

A Hivatal szervezetébe tartozo sajtdszovive, és szovive-helyettes az igazgatd kozvetlen
iranyitasaval, a szakteriiletek timogatasaval az alébbi feladatokat latjak el:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)

i)

1Y)

D

m)

0)
p)
Q)

r
s)

szervezik és elBkészitik az igazgatd ¢és az altala kijelolt személyek
sajtoszereplését;

rendszeres kapcsolatot tartanak fenn a BM OKF Kommunikéaciés Szolgalattal,
annak vezet6jével €s szovivojével;

folyamatos kapcsolatot tartanak a médiaszolgaltatok képviseldivel,

koordinaljak a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat €s megkiildését;

kidolgozzak az FKI kommunikacios tevékenységének f0 iranyait, terileteit,
modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

felel6sek az FKI féléves munka- és ellen6rzési tervei alapjan a kommunikacios
terv elkészitéséért;

tervezik és szervezik az FKI kommunikacids tevékenységét, valamint az
id6szakos sajtotevékenységet;

a szakteriiletek kérése alapjan kozremilkodnek az FKI kiadvanyainak
elkészitésében, a lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

kozremiikddnek az FKI sajtokézleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
héttéranyagainak elokészitésében;

sajtoszervezéssel, narralassal kozremikddnek az FKI  altal rendezett
eseményeken, kiemelt iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai
versenyeken;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF Kommunikacios
Szolgélat vezetbjével és szovivojével, valamint a BM OKF sajtotigyeletével;
felel6sek az FKI internetes honlapja folyamatos miikodésének koordinacidjaért, a
szakteriiletektél kapott elzetesen jovahagyott szakmai informaciot feltdltik a
honlapra;

koordinaljak az infokommunikacios szakszolgalat FKI honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitjdk az FKI honlapjan a friss informaciok
helyét;

végzik a Katasztrofavédelem cimii elektronikus folydirattal kapcsolatosan az FKI-
ra szabott feladatokat;

vezetOi utasitasra — a honlapon és a Katasztrofavédelem folydiratban kdzzététel
céljabdl — adott eseményrdl cikket irnak, fényképtelvételt készittetnek;

foto, sziikség szerint vided felvételeket készittetnek az FKI szervezésében lezajlott
eseményekrol;

iranyitjdAk a Video Studio szakmai munkajat, amelynek feliigyeletét a
hivatalvezetd latja el;

feligyelik a sajtofotok archivalasat;

a rendelkezésiikre bocsatott fényképez6géppel, mobiltelefonnal, illetve video
kameraval fotokat, videdkat készitenek.
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135. Jogi szakteriileten:

a) a szakterliletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

b) felhivja az igazgato figyelmét a feladatksrében tudomdsara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

¢)  részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;

d) feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

e) indokolt esetben belsé szabdlyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését kezdeményezi;

f)  figyelemmel kiséri a belsé szabdlyozok jogszabalyi megfeleléségét, az attol vald
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

g)  véleményezi, valamint megéllapitja jogi megfeleldségét az FKI belsé szabalyozdi
tervezeteinek;

h)  félévente elokésziti a belsd normativ rendelkezések deregulacidjat és a hatalyos
normék cimjegyzékének kiadasat;

i)  gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasival a mas szervek
altal  elokészitett  jogszabalyok, kormany-elSterjesztések, a  kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a nem jogi szabalyozasra iranyulo
kormény-elterjesztések, jelentések és tdjékoztatok belsé véleményezésérdl, a
beérkezett vélemények jogi szempont feliilvizsgdlatarol, osszeallitja az FKI
allaspontjat sszegz6 atiratot;

j) végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett
szakmai tervezet véleményezését,

k) véleményezi az FKI altal kotend6 szerzOdéseket, egyetértése esetén jogi
megfeleléségét tanusitja, kiilon vezetdéi dontés alapjan a szerzGdéseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre eldkésziti, véleményezi az igazgat6 altal kiilsd
szervekkel kotendé egyiittmiikodési megallapodasokat, egyetértése esetén jogi
megfeleloségiiket tanusitja, kiilon vezetdi dontés alapjan az egyiittm(ikodési
megallapodasokat megszerkeszti és ellenjegyzésre el6késziti;

1)  kozremiikddik a szolgdlati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

m) ellatja az FKI jogi (peres és nem peres) képviseletét, elkésziti és benytjtja a
birdsagra a birdsagi beadvanyokat. Ezen képviseleti tevékenységét az FKI
miikodésébdl adddé munka- és polgari és kozigazgatasi jogi iligyekben a
szakteriiletekkel egyiittmiikddve végzi;

n)  igény szerint jogi tandcsadast nyujt az FKI allomanya részére.

136. Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a) ellatja az FKI-hoz érkez6 és az ott keletkez$ nemzeti és kiilf6ldi mindsitett és nem
mindsitett adat védelmébdl adodo ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi az FKI
mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és iigyirat-kezelési tevékenységét;

b)  a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az FKI
mindsitett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;

¢)  gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szol6 Tratkezelési Szabélyzat és
[rattdri Tervben foglaltak érvényre juttatasardl;

d) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

e) mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordindlja az
elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasat;

f) feligyeli az iigyiratkészités formai kovetelményeinek  érvényesiilését,
meghatdrozza az tigyiratforgalom rendjét;

g)  segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és iigyviteli tevékenységét, szervezi
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az lgyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az FKI munkatéarsai
részére;

h)  ellatja az adatvédelmi tisztviselé atjan a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 24. cikkében meghatdrozott, személyes
adatok védelmével kapcsolatos feladatokat;

i) gondoskodik a BM OKF ¢és az FKI adatvédelmi és adatbiztonsdgi, valamint
adatvédelmi incidenskezelési szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasardl;

j)  teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdek( adatok megismerésével
kapcsolatos kéreimekkel 6sszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket;

k)  fogadja, érkezteti és a megfeleld szervezeti elem részére tovabbitja az FKI
Hivatali Kapujara érkez6 anyagokat;

1) adatvédelmi- adatbiztonsagi témaban végzi a kiilon szabalyozdban meghatarozott
feladatokat;

m) kapcsolatot tart a BM OKF Biztonsagi Féosztallyal, egyiittmiikédik a biztonsagi
dsszekotovel.

137. Igazgatési szakteriileten:

a) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

b)  karbantartja az FKI Hataridds Jelentéseinek Tablazatat;

c) vezeti a belsd szabdlyozd eszkozok elektronikus nyilvantartasat (bels6
informatikai haldzat);

d)  koordinalja az &llami, Onkormanyzati, civil szervezetekkel fennallo
egytittmiikddésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

e) elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek pélyazati tevékenységér6l szolo
éves jelentést;

f)  Osszedllitja az FKI éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést a szakteriileti
beszamoldk alapjan;

g)  részt vesz az FKI altal tartott atfogd és utoellendrzéseken;

h)  javaslatot tesz a bels® szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi a belsé szabalyozd- és jogszabalytervezeteket;

i) koordinalja az FKI bels6 kontrollrendszerének miikadését.

138. A Hivatal miikddteti az FKI tigyfélszolgalatat, ennek keretében feladatai:
a)  szervezi, és végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezé levelekkel
kapcsolatos teenddket;
b)  koordindlja a kérdések, kozérdekl bejelentések, panaszok, kozérdekili adat
megismerési kérelmek kivizsgalasat;
c)  értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
errdl a BM OKF részére jelentést készit.

139. A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)  koordinalja az FKI tinnepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
feligyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b) elkésziti a rendezvények, iinnepségek, dllomanygylilések forgatokonyvét,
berendel8jét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

¢)  kozremikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d)  kozremikddik kiilsé rendezvényeken. kidllitasokon az FKI megjelenésének
szervezésében;

e) feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartdsat.
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VII.2. Ellenérzési Szolgalat
Az Ellen6rzési Szolgdlat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Feladatkdrében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalat feliigyelete é€s iranyitasa alatt

egylittmliksdik az allami és kormanyzati ellen6rz6 szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérz6 szerveivel.

. Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az FKI belsd ellendrzési vezetdje.

. Az Ellendrzési Szolgdlat feladatai végrehajtdsdéhoz személyeket vonhat be az FKI

valamennyi szervezeti elemétdl €s helyi szerveit6l.

A szakmai ellen6rzési feladatok kovetelményrendszerét, altaldnos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, mddszertanat a BM OKF ellenérzési szolgalatvezetéje altal
kidolgozott és a f6igazgato altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési  szervek belsd ellendrzésének FKI-ra vonatkozé szabalyait,
modszertanat, az ellendrzések sordn kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Bels6 Ellenérzési Kézikdnyv tartalmazza.

Az Ellenérzési Szolgalat ellendrzési tevékenységében:

a)  az ellen6rzés mddszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és a belsd normak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabdlyoknak, a ko&zjogi szervezetszabalyozd eszkdzdknek valamint az
iigyintézés rendjének modositdsara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol —
az erre feljogositott szervezeti elemnél kezdeményezi a megfeleld eljaras
lefolytatésat;

b)  az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi  korok soron  kiviili  eflenbrzését, vezetSik soron kiviili
beszamoltatasat;

c) az ellenbrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok valamint a belsé normak
kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d)  kezdeményezi a szervek vezetdinél belsd normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtdsa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd
szabdlyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos jelentéseket,
az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtisat, valamint elkésziti
az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo éves beszamolot;

f)  kilén intézkedésben meghatarozottak szerint kiadmanyozasra el6késziti a
kirendeltségek €ves tevékenységének mindsitését;

g)  szakiranyitja a helyi szervek ellenérzési tevékenységét.

Az Elilendrzési Szolgalat revizori tevékenységében:

a)  kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja az FKI bels6 ellendrzési kézikonyvet;

b) ellendrzési feladatait az éves belsd ellendrzési tervben foglaltak, illetve
féigazgatdi, igazgatdi normak alapjan végzi;

c) végrehajtja a belsd ellenérzésre vonatkozo jogszabalyok, az allamhdztartasi és a
nemzetkdzi belsd ellenérzési standardok, tovabba az FKI Bels6é Ellendrzési
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Kézikdnyvében foglalt szakiranyu feladatokat, illetve igazgatoi utasitdsra soron
kiviili ellenérzéseket folytat le;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitését és miikodését, a
jogszabalyoknak €s szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovésat é€s gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok megfeleloségét, a
beszamolok valddisagat;

a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hianyossadgok megsziintetése,
kiktiszobslése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az FKI miikodése eredményességének névelése és a belsd
kontrollrendszer javitasa, tovabbtejlesztése érdekében;

Osszedllitja a kockazatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves belsé ellendrzési
terveket, végrehajtja - sziikség szerint szakért6k bevondsaval - a jovahagyott
tervfeladatokat, nyomon kiveti a megvalositas folyamatat;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfelel6 szinvonalat;
ellendrzi és értékeli a belsd kontrollrendszer miikodésének helyzetét;

vizsgdlja €s értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgélja a rendelkezésre allo er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megoOvasat és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok valodisagat;

a szabélyszeriiség mellett vizsgélja az ellendrzott tevékenység gazdasagossagat,
hatékonysdgat, eredményességét és célszerliségét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését és a hibak ismétlédésének megakaddlyozasat;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- vagy fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tdjékoztatja az
igazgatot és javaslatot tesz a megfelel6 eljaras meginditasara;

a belsé ellendrzés modszereivel és eszkbzeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megelozése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések sordn érvényesiti a belsd ellendr és az ellenérzott jogait, és
kotelességeit;

elkésziti, osszedllitja és felterjeszti az FKI belsd ellenérzési tevékenységrdl szolo
éves ellendrzési jelentést;

az igazgatd részére hozzdadott értéket eredményezé szolgaltatast nyjt (tandcsado
tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi
és egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsd ellen6rzési és feliigyeleti tevékenységében:

a)
b)

c)

d)

tervezi €s dsszehangolja az FKI ellendrzési tevékenységét;

osszedllitja az FKI féléves vezetdi munka- €s ellenodrzési terv ellendrzési részét,
gondoskodik annak végrehajtasardl;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasiban végrehajtja az atfogd-, iranyitdszervi-,
utod-, cél-, és témavizsgalati ellenérzéseket, valamint a szakteriiletek képviseldinek
bevonasaval végrehajtja a terven feliili ellenérzéseket;

gyiijti és Bsszesiti a BM OKF szervezeti egységei dltal végrehajtott ellenérzések
tapasztalatait;
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e) az Ellenérzési Szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket
készit, a k6zépiranyitd részére adatot szolgaltat;

f)  feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzd tevékenysége felett;

g)  részt vesz az FKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

h) ellendrzi az FKI szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen irdnyitas alatt allo
szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai felligyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényestilését, hatékonysagat;

i)  az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével,
és feldolgozasaval kozremiikodik a kirendeltségek kiilonbodzd szakteriileti
tovabbképzéseiben;

j}  az igazgatd dltal kijelslt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

149. Az Ellendrzési Szolgalat mobil jellegti ellendrzési tevékenységében:

a) az ellendérzési hataskore kiterjed az FKI szervezeti elemeire és helyi szerveire,
valamint az LTP-kre, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egylittmiikddési megallapodast kotstt OTE-kre;

b) feladatait az igazgato altal jovdhagyott havi munkaterv alapjan végzi;

¢) biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

d)  érvényesiti az ellendrzés segité és megelézd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kdzreadasat, széleskori hasznositdsat;

e) a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddését;

f) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv miikodése
eredményességének ndvelése érdekében;

g) figyelemmel kiséri az ellen6rzott szerv altal megtett intézkedéseket;

h)  a biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
add cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati
Ut betartasaval az igazgatd részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

i)  az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenbrzétt szervek vonatkozasaban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.3. Human Szolgilat

150. Felelés az FKI human stratégidja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas elveinek
kidolgozasaért, a személyiigyi és allomanyszervezési munkéért, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyligyi, munkaligyi, szocialis,
fegyelmi, valamint oktatdsi ¢€s képzési) tigyek toérvényes rendezéséért, az allomany
egészségligyi és mentdlis allapotdért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

151. Személyzeti szakteriileten:

a)  részt vesz a hivatdsos dllomdanytak, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak és a
munkavallalok jogviszonyara vonatkozé szabdlyozas el6készitésében, a
jogszabélyok végrehajtisa soran — a kirendeltségek kiemelt fdel6addja (human)
felett — szakiranyitast gyakorol;

b) eldkésziti az igazgatd személyligyi, munkatiigyi, szocidlis s kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

c) szervezi és végzi az FKI létszam- ¢és statuszgazdalkodasdval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

A-2015. &vi COXRIE v ; i
ke R y 102, § algg o
it:‘i—:Lm szolgil5 ﬂskmiihf&iﬂ?ﬁﬁé‘p y

20%%.2 év \l“ b6 M «. LED
SA AN S S |



42

d) elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasardl;

e)  végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegii
dontésekre, ellatja az FKI-n miik6do szocialis bizottsag titkari feladatait;

f)  kidolgozza és irdnyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd dllomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd allomany
minésitésével és utinpdtlasanak kivalasztasaval kapesolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és el6késziti az elismerési
tinnepségeket;

g)  képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

h)  végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

i)  végzi az érintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyligyi feladatokat;

j)  végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elkészité munkalatokat;

k) végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkaligyi targyt
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

1)  végzi a gondozasi korbe tartozd nyugéallomanytiakkal, szolgalati jaranddsagban
részestilokkel kapcsolatos feladatokat;

m) ellatja a személyligyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattdrak kezelését és
védelmét;

n) nyilvantartja az FKI allomanya, valamint a kirendeltség-vezet6k szabadsagat;

0) mikdsdteti az FKI human hivatali kapujat, az oda beérkez6 anyagokat érkezteti,
feldolgozza.

152. Fegyelmi munka terén:

a) az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljarasokat, hataskdrét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasdra, lefolytatja a méltatlansagi eljarasokat;

b) az FKI dllomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal osszefliggésben
elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténé elbiraldsa soran lefolytatja
az eljarast;

c) az igazgato fegyelmi ligyben hozott elsé fokd érdemi hatirozata ellen benyujtott
panaszt az eloljard parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

d) az Alloméany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
tajékoztatasi tevékenységet végez,

e) egyittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetSivel,

f)  folyamatosan gyijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd szolgalati adatokat, havi
adatszolgéltatast végez a BM OKF Human Szolgélata felé, adatszolgdltatassal
segiti a vezetdi munkat és a belsd tajékoztatast;

g)  éves szinten atfogdan elemzi az FKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara.

153. Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)  kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elékészitésében, szlikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

b)  kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi adgazatba tartozd szakképesitések
oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

¢) koordindlja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

d)  koordinalja és feliigyeli az OTE-k, LTP-k tagjainak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatait;
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kdzremiikodik a teriileti szintd kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel,
a rendvédelmi szervekkel, a civil és Kkaritativ szervezetekkel megkotendd
egylittmiikddési megéllapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi téméju
versenyeinek szervezésében;

koordindlja az FKI esélyegyenléségi tevékenységét.

Kiképzési €s sport szakteriileten:

a)
b)

¢)

d)
€)

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az FKI dlloméanya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport
életét;

szervezi a hivatdsos allomanyba jelentkez6k fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban lévok fizikai alkalmassagi vizsgélatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein az FKI csapatainak és
versenyzOinek részvételét.

Egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriileten:

a)
b)

végzi az FKI gyogyitdo-megel6zd alapellatd szolgalatdnak feladataibdl adddd
tevékenységet;

az alkalmasséagi vizsgélat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és végrehajtja
az FKI és a Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag dllomanyaba
jelentkez6k munkakori egészségligyi alkalmassagi vizsgélatat, az allomanyban
1év6k iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat valamint az allomany
foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségiigyi
szlrdvizsgalat alapjan tervszeri gondozasi, rehabilitacids programot allit 6ssze;
szervezi az allominy egészségligyi intézetekben torténé gyogykezelését,
rehabilitaciojat, rekreacidjat s a beutalasokat;

fejleszti az allomany egészségligyi kultarajat;

szervezi ¢s a TEPMEK utjan végzi az FKI és a Pest VMKI allomanyaba
jelentkezdk elsdfokil pszicholdgiai alkalmassdgi vizsgélatat, valamint az altalanos
és célzott, rendszeres €s idoszakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszicholédgiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devidns jelenségeket szlird ¢s megel6z6
krizisintervencids, valamint az egyéni és szervezeti tandcsaddi tevékenységet;
kapcsolatot tart az egytittm(ikddé szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel;

végzi orszagos szinten a masodfoki pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatokat;
végzi orszagos szinten a HTP-k, OTE-k, az onkormdanyzati tiizoltésagok (a
tovabbiakban: OTP), LTP-k megkiilonboztetett jelzést hasznald gépjarmiivek
gépjarmiivezetdinek . és I1. fokli PAV vizsgalatat;

végzi az dllomany egészségkarosodasi eljarasaval kapcsolatos feladatokat.

Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)
c)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
1ényeges kérdésekrol, problémakrél a szolgalatvezetének;
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minden év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban, valamint az illetékességi teriiletén miiksds, az OTP-knél, LTP-
knél bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzé értékeld jelentést készit,
melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-re;

az FKI allomany tagjait ért, a Munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII.
torvényben meghatarozott silyos munkabalesetekr6l a BM OKF Személyiigyi
Féosztalyt munkaidoben bek&vetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén tal
bekovetkezett balesetek esetén, az elsé munkanapon telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak
lezdrasa utan frasban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabélyzatok, utasitasok, intézkedések
elékészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;
megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatdsit és a vizsgaztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztréfavédelem
hivatdsos szervei A&ltal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasit és errdl
tajékoztatja a munkavédelmi féfeliigyelét;

elkésziti az FKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az FKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az dllomanyaba felvételre keriil6k el6zetes munkavédelmi oktatdsat,
megszervezi az dllomany ismétlédé és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

ellatja a képerny6 el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat.

VII.4. Igazgaté-helyettesi Szervezet

VIL.4.1. Févarosi Féfeliigyeldség

A Fovarosi Fofelligyeldség magaban foglalja a fvérosi tiizoltosagi fofelligyelst, az
alarendeltségében miikdds fovarosi Thzvizsgald Szolgalatot a fovarosi polgari védelmi
féfeliigyelt, a fovarosi iparbiztonsagi fofeliigyeldt, valamint az alarendeltségében
miikddo Katasztrofavédelmi Mobil Labort.

VII.4.1.1. Févarosi tiizoltosagi fofeliigyelé

A f6varosi tiizoltosagi fofeliigyels:

a)

b)

<)

d)
e)

g)

meghatdrozza, szakmailag irdnyitja és ellendrzi a szakmai aldrendeltségében 1évo
HTP-ket, valamint ellenérzi a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgélat (a
tovdbbiakban: KMSZ) tevékenységét kozvetleniil, valamint a fGiigyeleti
osztalyvezetén keresztiil;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfeleléen
beszamolot készit;

koordinalja, irdnyitja kiterjedt kdresemény, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
FKl-ra haruld tiizoltdsi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatokat;

kapcsolatot tart a Ttizvédelmi és a Ttizvizsgélati Tanacsadé Testiiletekkel;
szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremiikodik a szakteriilete altal dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

a szaktertiletét érintden a hivatésos katasztrofavédelmi szervekre kiterjedd hatalyu
szakmai allasfoglalast ad ki
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h)  végzi a Févarosi Tlizmegelézési Bizottsig (a tovabbiakban: FTB) miikddtetésével
Osszefiiggd feladatokat, kiilondsen:

ha) az FTB dgyrendjének, éves munkatervének, egyéb munkairatainak
el6készitését;
hb) az FTB miksdéséhez, fejlesztéséhez szitkséges beszerzések
kezdeményezését;
hc) az FTB eszkozeinek, készleteinek kezelését;
hd) a rendezvényeken a tliz-, szén-monoxid-mérgezés megelézési célu
megjelenés koordinalasat;
he) az FTB tevékenységérdl szolo beszamolok, elbterjesztések elkészitését;
hf) az egyiittmiikodé partnerekkel torténd kapesolattartast.

159. Feliigyeleti, ellen6rzési teriilet vonatkozasaban:

a) ellendrzi a tizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a HTP-k készenléti
szolgdlatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgdlatszervezési és iigyeleti
okmanyok vezetését,

b) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok médositasara;

c)  szakteriiletén kozremiikddik az FKI altal tartott &tfogo- €s utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

d) ellenérzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki irdnyito, ellendrzg tevékenységet;

e)  szakteriiletét érintéen a HTP-k részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

f) a KvK-kon keresztiil ellen6rzi, koordinalja a HTP-k, LTP-k szolgalati
létszamhelyzetét, technikai eszkdz ellatottsagat, a HTP-k felszereléseinek,
eszkbzeinek miiszaki allapotat, miikddésiik megbizhatosagat, személyi és targyi
feltételeit;

g)  a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a HTP-k, LTP-k és OTE-k
tlizoltasi, milszaki mentési és katasztrofa-elhdritasi tevékenységének szakmai
feliigyeletét, segiti az OTE-k munkajat;

h)  részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
dnkormédnyzatok altal szervezett karelhdritisra és mentés végrehajtisra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

i)  szakteriiletén kozremiikddik az FKI 4ltal tartott kiilonbodzd tipusi ellendrzéseken;

j)  szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, LTP-knél, OTE-knél;

k)  iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a fvarosi miiveletiranyito tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

160. A tlizoltasi teriilet vonatkozasdban:

a) végzi a jogszabdlyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabdlyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztiil;

b)  jovahagyja a HTP-k éves gyakorlatterveit, ellenérzi azok végrehajtasat a KMSZ-
en keresztiil;

c)  atlizoltosagi feliigyel6kon és a KMSZ-en keresztiil, vizsgélja és értékeli a HTP-k
szolgilatszervezési helyzetét, javaslatot készit a szilkséges modositasok
végrehajtasara;

d) tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit
el6 a tlizoltdsban és miszaki mentésben részt vevé dllomany éves felkészitési
tervéhez;

€) afOvéros teriiletén bekdvetkezett TV/K, vagy magasabb fokozatu tiiz- és karesetek
felszamolasanal tiizoltasvezetdi feladatokat lat el;
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f)  szervezi a fSvarosi tiizoltdsport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF
altal rendezett orszdgos és nemzetkozi tlizoltdsport versenyeken és szakmai
vetélked6kon;

g)  jelentéseket allit dssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

h)  a tizoltdsi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujtd szervekkel, személyekkel;

i) afdvarosi polgari védelmi fofeliigyeldvel kozosen szervezi a katasztréfavédelmi,
tlizolté és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban vald részvételét;

j)  kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szol6 jelentések Ssszedllitdsaban, az
informécids anyagok készitésében;

k) részt vesz a ftlzoltéi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio
folyamatéban;

1) az aktalitasok figyelembevételével tiizoltdsi, a f&varosi polgari védelmi és
fovarosi iparbiztonsagi fofeliigyeldvel egyeztetve mentési és kataszirofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

m) részt vesz a tarsszervekkel és Karitativ szervekkel meglévé egyiittmiikodési
megallapoddsok feliilvizsgalatiban, javaslatot tesz azok mddositasara;

n)  a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés
€s gyakorlat érdekében utmutatdkat, tajékoztatokat bocsat ki;

0)  kozremiikddik a szakteriiletét érint$ szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

p)  szakteriiletét érintéen a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatét szervez;

@) indokolt esetben kezdeményezi a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

r)  kozremiikddik a HTP-kre vonatkozd tiizoltasi mentési és katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, el6késziti a szakteriiletére vonatkozo
vezet6i dontések tervezeteit;

s)  aszivattyl és kisgépkezelSi tanfolyamokkal kibévitett tiizolté szakképzéseket, a
képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil ellenérzi és feliigyeli szakmai
szinvonaldt, megfeleldségét,

t)  kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

u) javaslatot tesz az egyes tiiz- és kdaresetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat
kdvetden a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

v)  kozremiik6dik, valamint segitséget nyujt a korszerti tiizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

w) részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

x)  végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

y)  az On-line Katasztréfavédelmi Adatszolgéltaté Programot (a tovabbiakban: KAP-
Online rendszer illetden az adatszolgéltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;

z)  tlizoltassal, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

aa) javaslatot tesz rd, és koordinalja a szerek, felszerelések dtcsoportositésat.

161. Tizvizsgalati tevékenység, tlizeseti adatgytijtés vonatkozasaban:
a)  koordinalja, szervezi és irdnyitja az igazgatosdg tlizvizsgalati és tiizeseti
adatgytiijtési tevékenységét;
b)  felelds a készenléti jellegli Vizsgald Szolgalat folyamatos ellatasaért, a szolgélat
tlizvizsgalati tevékenységét iranyitja, feliigyeli és ellenérzi;
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c) betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem
tlizvizsgalati jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben és belsd
normékban foglaltakat;

d) elkésziti a Vizsgald Szolgalat havi szolgalat szervezését;

e} feliigyeli és ellenbrzi a kirendeltségek, HTP-k tiizvizsgdlati tevékenységét,
folyamatos KAP-Online adatszolgaltatasat;

f)  gyakorolja a tlizvizsgalatra vonatkozd FKI Intézkedésben részére meghatédrozott
kiadményozasi jogosultsagot,

g)  szakteriiletén kdzremiikodik az BM OKF altal tartott kiilonb6zd tipusi
ellenérzéseken, témavizsgélatokat és célellendrzéseket végez;

h)  kozremiikodik a KAP-Online rendszer miikddtetésében;

)  kozremikodik a beksvetkezett eseményekrél szold jelentések dsszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

1) kézremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdsaban;

k) jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatosan a szakteriiletét érintd
eseményekrél, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

)  kozremilikddik az orszdgos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok
szolgaltatdsaban;

m) javaslatot tesz a BM OKF felé fokozottan tiizveszélyes id6észak elrendelésére,
visszavonasara;

n) gondoskodik a munkajaval Osszefliggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikélasarol.

162. Miiveletek-elemzésével dsszefliggésben:

a) a szakmai tapasztalatok 8sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- €s
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket €s a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidnyossdgok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

¢) miveleti-elemzés keretében 6sszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli az FKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

e) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések Ssszedllitdsaban, az
informdciés anyagok készitésében;

f) a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd szabdlyozok
modositasat kezdeményezi;

g)  Osszefogja a kijelolt személyek altal, a katasztrofavédelmi miiveletekrdl készitett
jelentés- és, tanulmany részeket, €s felterjeszti az igazgato részére;

h)  feliigyeli és ellendrzi a kirendeltségek, HTP-k miiveletelemzési tevékenységét.

VII.4.1.1.1. Févarosi Tiizvizsgdlé Szolgalat

163. A F§véarosi Tizvizsgald Szolgdlat a tiizoltésagi fofeliigyeld kdzvetlen
alarendeltségében, szakmai iranyitasaval ltja el feladatat.

164. A Févarosi Tlizvizsgdlo Szolgélat feladatai:
a)  a helyszinre érkezést kvetben tdjékozodik a torténtekrdl, amennyiben sziikséges
intézkedik a halaszthatatlan feladatok végrehajtasara, a helyszin biztositasara;
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b) dont arrél, hogy fenndllnak-e a helyszini szemle lefolytatasanak jogszabalyi,
illetve személyi, targyi feltételei;

c¢) gondoskodik a helyszini szemle szakszerli és jogszerii lefolytatasardl,
dokumentalasardl;

d)  ahelyszini szemie soran elkésziti a szemlejegyzokonyvet, a helyszinvazlatot vagy
helyszinrajzot, valamint a kép- és hangfelvételeket;

e) gondoskodik a tényallas tisztdzasa és a bizonyitds szempontjabol relevans
nyomok, égésmaradvanyok, anyagmaradvdnyok targyi bizonyitsi eszkdzok
szakszerti felkutatasarol, rogzitésérdl, hitelesitésérdl, bizonyitékként valo
megbrzésérol, szallitasarol;

f)  dokumentdlja az esemény észlelése és a helyszinre érkezése kozotti id6ben a
helyszinen torténteket, a végrehajtott intézkedéseket, valtoztatasokat;

g) intézkedhet hatdsagi tanik bevondsdra, tajékoztatja a hatdsagi tandt jogairol,
kotelezettségeirdl;

h)  a sziikséges és lehetséges mértékben megtekinti a helyszint a tlizoltasvezetbvel,
meghatdrozza a szemlézni kivant teriilet hatarait;

i)  a kortilmények ismeretében meghatdrozza a helyszini szemle lefolytatasanak
menetét, mddszerét. A helyszin allapotit — annak megvaltoztatisa nélkil —
részletesen, méretaranyosan dokumentalja. A helyszin jellegéb6l fakaddan a
tevékenység szakaszosan vdltakozva is torténhet. A tevékenység soran a helyszin
altalanos leirasat, valamint az égésnyomok és az anyagmaradvanyok részletes
leirasat kell elvégeznie;

j) az égésnyomok ¢és anyagmaradvanyok, valamint egyéb tlizvizsgdlathoz
kapcsolédé nyomok felkutatasat és rogzitését a helyszini szemle dinamikus
szakaszaban kell elvégeznie. A dokumentélds sordn a nyomok elhelyezkedését és
targyi jellemzGit pontosan rogzitenie kell.

VIL.4.1.2. Févarosi polgari védelmi fofeliigyelé

165. Védelmi és biztonsagi igazgatas teriiletén:

a)  kapcsolatot tart a BFVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol
vezényelt titkar-helyettessel;

b)  biztositja a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes szakmai
tdmogatasat;

c) figyelemmel kiséri a BFVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

d) részt vesz az FVK Kkatasztrofavédelmi feladatokat elldaté munkacsoportjanak
munkdjaban;

€)  szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet megel6zési, felkésziilési és beavatkozdsi
feladatait;

f)  ellatja az FVK vezet6i feladatait, teriileti szinten gyiijti a védelmi és biztonsagi
igazgatassal kapcsolatos katasztrofavédelmet érint6 BFVB és HVB
el6terjesztéseket.

166. A polgdri veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a) a KvK utjan biztositja a kockazatazonositds, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez szitkséges szakmai tamogatast;

b) a keriiletek megfelelé védelme érdekében biztositja a veszély elharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatdsat;

¢} a KvK utjan figyelemmel kiséri a kertileti, valamint a kirendeltségi 6sszesitett
veszély elharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;
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kozremilkodik a teriileti veszély elhdritasi terv elkészitésében, és naprakészen
tartasaban;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket 4llit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egylittmiikddd szerveket, szervezeteket;
tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyeldk tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgari  védelmi feladatok végrehajtdsdnak  szakmai
kovetelményeit;

szakteriiletét érinten feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységét;
kozremilikodik a szakteriiletéhez utalt egyiittmiikddési megéllapodasok
kidolgozasaban;

koordindlja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordinalja a rendkiviili idéjarasi  koriilmények  hatdsaira  tOrténd
katasztrofavédelmi reagélast és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja az influenza pandémidval és egyéb biologiai védelemmel,
biztonsaggal kapcsolatos terileti szintd feladatokat;

koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszu tavu fejlesztési koncepciok
kidolgozasaban;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarat;

kozremlikodik az FKI és a KvK kiilonleges jogrend idején térténd
tovabbmikodésével és felkészitésével kapesolatos feladatok kidolgozasaban;
kozremlikddik az FKI és a KvK értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossdg riasztasdval és veszélyhelyzeti tajékoztatdasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

koordinalja a vis maior eljarassal kapcsolatos tigyintézést;

a KvK-k utjan vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

Hatésagi szakteriileten:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosigi feladatokat ellatd
szervezetek hatosagi ellenbrzéseit a kiterjedt karesemény, a katasztrofak
megelozese €s a lakossag védelme érdekében;

iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

a Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly polgari védelmi hatosagi iigyei
tekintetében iranymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és
koordinacios feladatokat;

vezetdi dontés eldkészitéséhez a Fovarosi Fofelligyeléség tevékenysége
vonatkozasaban szakmai elemzéseket, értékeléseket készit;

végzi az ﬁnkorményzatok vis maior pélyézatéval kapcsolatos helyszini ellendrzési
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g) figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior el6legkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

h)  végzi a vis maior tdimogatassokkal kapcsolatos jelentések Gsszeallitasat, vis maior
események iddrendi és tematikus nyilvantartasat.

i) 1. foka polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltdparancsnok utjan;

168. A mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

a)  Osszehangolja az 6nkéntes és a kiteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését (1étszam, eszk6z, szakfeladat);

b) teriileti szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek (terdileti,
keriileti, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

c) végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett [étszam adatokrol
készitett adatbazist;

d) javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitdsara;

e) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

f)  részt vesz az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek
hazai mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

g)  végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinacidjét;

h)  végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

i)  kozremiikodik a fOvaros teriiletén bekovetkezett jelentosebb kdresetek
felszamolasanal, segitséget nyuijt a KvK részére;

j)  koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

k)  teriileti szinten koordinalja a koételes polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat,
bevetését;

)  nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;

m) koordinalja, Gsszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
az Infokommunikacios Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egeszségligyi
Egység, a Logisztikai Egység €s a Miszaki Egység tevékenységét, készenlétbe
helyezését, mozgositasat;

n) koordindlja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasit, azok
kértertileti tevékenységeét;

0) egyittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatdé civil és karitativ
szervezetekkel;

p) feliigyeli a terlileti ment&szervezetet;

q)  nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkéntes mentdszervezetek, valamint
az dnkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl, alkalmazasarol;

r)  koordindlja a helyi szerveken Kkeresztil az Onkéntes mentdszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmikodési megallapodésok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

s)  koordinélja a févarosi humanitarius segitségnyujtast;

t)  részt vesz a lakossdg légi riasztdsaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban;

u) szervezi a fovarosi €s kirendeltségi onkéntes mentdszervezetek felkészitését és
nemzeti mindsitését.

169. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:
a) megszervezi a kozigazgatasi vezetbk (BFVB tagok, HVB elnokok,
polgarmesterek, jegyz0Ok, katasztréfavédelmi feladatok ellatasdban és a védelmi és
biztonsagi igazgatisban kozremiik6dék) katasztréfavédelmi felkészitését,
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melynek érdekében szervezi a fovarosi felkészitéseket, koordindlja és szakmailag
feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;

specidlis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellendrzi a veszélyes
ipari Iétesitmények kornyezetében €lok katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtds szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusi polgari
védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ellatia a koznevelésben részt vevék (ovodai, altalanos iskolai, kdzépiskolai
pedagdgusok, Ovoddsok, altalanos ¢és kozépiskolas didkok, felsfoktatasi
intézmények hallgatdi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztréfavédelmi
felkészitésének célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének,
szervezésének és lebonyolitdsanak szakmai feliigyeletét;

végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai katasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnyujtdsban  kozremiikodd fovarosi  killonleges mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

kozremikodik a kdzbiztonsagi referensek felkészitésében;

végzi a kdzosségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s iranyitasi feladatokat.

VII.4.1.3. Févarosi iparbiztonsagi féfeliigyel6

A fOvarosi iparbiztonsagi féfeltigyeld szakiranyitja és feliigyeli a helyi szervek,
valamint az FKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

a)
b)

c)
d)

elkésziti az iparbiztonsagi szaktertilettel kapcsolatos jelentéseket;

kdzvetlen alarendeltségében szakmailag iranyitja a Katasztréfavédelmi Mobil
Labor (a tovabbiakban: KML) miikédését;

kapcsolatot tart a tlizoltosagi féfeliigyeldvel, a polgari védelmi fofeliigyeldvel és a
tarsszervek hasonl6 jogallasu képviselbivel;

részt vesz az FVK miikodéseben.

A veszélyes iizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

hatosagi ellendrzési iitemterv szerint szervezi, koordinalja a veszélyes anyagokkal
foglalkozé tizemek jogszabalyban meghatarozott idékdzonkénti ellendrzéseit;
feliigyeli a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tdjékoztatishoz sziikséges
adatszolgaltatast a polgari védelmi fofeliigyeld, valamint a kirendeltségek
iranyaba;

az FKI Hatosédgi Osztaly €s a kirendeltségi iparbiztonsagi feliigyel6k utjan a Kat.
IV. fejezetének hatdlya ald tartozd tizemek tekintetében gytijti és értékeli a stlyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat;

a kirendeltségek Tutjan figyelemmel kiséri, indokolt esetben segiti az
dnkormanyzatok stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo
tevékenységét;

kozremiikodik a BM OKF altal tartott atfogd- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellenérzéseket végez;

évente a szakterlilete vonatkozasaban beszamolot készit;

elldfja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositdsahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok és bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez,
valamint az iparbiztonsagi feladatok elldtdsahoz kapcsolodd feladatok
szakiranyitdsat és felligyeletét;

szakmai informacié és adatok szolgaltatasaval kozremiikodik az ipari baleset-
megeldzési igazsagligyi szakértdi tevékenységhez kapcsolddd véleményezési
eljarasban;
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iy  kozremilkédik a Kat. V. fejezete hatdlya ald tartozd {izemek teriletén
bekovetkezett veszélyes anyagokkal kapcsolatos eseményekkel, silyos
balesetekkel Osszefiiggd vizsgalatokban és az azokrol készitett lizemeltetdi
jelentések feldolgozasaban;

j)  szakmai informaciok és adatok szolgaltatdsival kozremiikddik a létfontossagh
rendszerek Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozd tizemeit érintd katasztréfavédelmi
feladatainak ellatasaban;

k) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, dnkormanyzatokkal figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikddésének helyzetét, kézremiikodik a kozos feladatok elldtdsara vald
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

) a Kat IV. fejezetének hatdlya ala tartozo iizemek vonatkozasaban felligyeli az
egységes iparbiztonsdgi koordindcids, karbantartdsi, valamint az informécid
cserére, adatgylijtésre és nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

m) szakirdnyitja az egységes iparbiztonsigi hatdsagi ellen6rzési feladatokat, amelyek
keretében felligyeli a KvK-k altal végzett tarshatésagokkal ¢&s az
Onkormanyzatokkal kdzos hatdsagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az
eredmények értékelését;

n) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett izemeltetd, 6nkormanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

0) a szakteriilete vonatkozasaban kozremiikddik a keriiletek katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a keriiletek
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti médositasara;

p)  kozremiiksdik a teriileti, veszély- elhdritasi terv elkészitésében;

q) feliigyeli é€s szakirdnyitja a Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozd tizemek
katasztrofavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével és ellen6rzésével kapcsolatos
elséfoku hatosagi feladatokat;

r)  javaslatot tesz a hatdsagi szolgalatvezet6 felé veszélyes tevékenység korlatozasara
vagy megtiltdsdra, a katasztréfavédelmi birsdg alkalmazisara, valamint az
tzemeltet§ a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos baleset megelézéséhez és
elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére trténd kételezésre;

s)  koordinélja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi tvezet kijellésével
kapcsolatos feladatokat;

t)  feligyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatdsagi feladatokat;

w) feligyeli és végzi a veszélyes iizemek adatainak gyljtéséhez sziikséges szoftver,
az Iparbiztonsdgi Informaciés Rendszer (a tovabbiakban: IBIR) naprakészen
tartasat.

A Iétfontossagl rendszerek €s létesitmények (a tovabbiakban: LRL) szakteriileten:

a)  végzi a létfontossagh rendszerek és létesitmények vizsgalataval é€s védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

b)  kozremikddik az FKI folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktara elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokban, az észlelt
hidnyossagokat az elharitasukra iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az
eltljaronak;

c) tervezi a LRL-lel &sszefiiggd katasztrofavédelmi targyGl févéarosi szintd
gyakorlatokat és jovahagyja a helyi szintli LRL gyakorlatokat;
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d) az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgdltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges
szabalyozédsok kidolgozasara a LRL-ek katasztréfak elleni védelme tekintetében;

e)  kapcsolatot tart az LRL tulajdonosaval, tizemeltetdjével,

f) igény esetén a szikséges mértékben informaciot szolgaltat a védelmi
bizottsagoknak a LRL-lel kapcsolatos feladatainak végrehajtasaban;

g) figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozd jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

h)  véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget
nyujt a vezet6i dontések meghozatalahoz.

173. A nukledris biztonsag szaktertiletén:

a) kozremilkodik a KML nukledris ¢és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszertisitésre
iranyul¢ javaslatok kidolgozasdban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

b) adatot szolgaltat a nukledris biztonsaggal és a nukledrisbaleset-elharitassal
kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

c) részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos szerv feliigyelete alatt;

d) részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Nukledrisbaleset-
elhéritasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartdsaban.

174. A Veszélyes Szallitmanyok szakteriileten:

a) feluigyeli a veszélyes aru kozuti, vasiti, belvizi, 1égi szallitasanak ellendrzésével
és szankciondlasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;

b) feliigyeli a veszélyes aru koziti, vasiti, belvizi, légi szallitdsa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok
végrehajtasat;

¢) koordindlja a veszélyes aru kozuti, vasuti szllitasa soran bekdvetkezd balesetekre
vonatkoz¢ jelentések feldolgozasat, értékeli a KvK-k altal a veszélyes aru szallitas
kozti, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban felterjesztett adatokat;

d) felugyeli a veszélyes aru széllitasanak koziati, vasiti, belvizi, légi és telephelyi
ellenérzése soran feltart szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionaldsaval
kapcsolatos els6foki hatosagi feladatokat;

e) gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és
véleményezés utan tovédbbitja azt az illetékes szaktertilet felé;

f)  folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésben érintett
tarsszervekkel;

g)  kozremiikddik, koordindlja a veszélye aruk szallitasdval kapcsolatos ellenérzési
akcidkat;

h)  sziikség esetén tajékoztatast ad a vesz€lyes dru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

i)  figyelemmel kiséri a veszélyes dru szillitas elienérzésével kapesolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatit és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak
fejlesztésére; valamint mas szervezeti elemmel kézrem(ikodve elosegiti a KvK-k
egységes jogalkalmazasi gyakorlatat.

j)y  feliigyeli és részt vesz a veszélyes aru szallitdsanak (kozuti, vasiti, vizi és légi)
illetve telephelyi katasztréfavédelmi ellenbrzéséhez sziikséges ellendri segédlet
idoszakos frissitésében, naprakészen tartasdban, véltoztatasi igények jelentésében
és a modositas kezdeményezésében;
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k) feligyeli a veszélyes &ru szallitmanyok bejelentése kapcsdn végzett
katasztréfavédelmi feladatokat.

VIIL.4.1.3.1. Katasztréfavédelmi Mobil Labor

A KML az iparbiztonsdgi fofeliigyelé kozvetlen aldrendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

A KML feladatai:

a) a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kormyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti és civilizacids katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, valamint kézremiikddés azok végrehajtasaban;

b)  aveszélyeztetett terlilet felderitése;

c) a beavatkozéi allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrdl sz616 adatok, informaciok gytijtése és tovabbitasa;

d) alaprendeltetésbdl fakaddan — a karhely-parancsnok dontéseinek el8készitéséhez —
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak el8segitése
érdekében;

e) a lakossdg gyors helyszini riasztdsanak elOsegitése, valamint sziikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

f) a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, valamint
kozremiikddés annak végrehajtasaban;

g) veszélyes anyagok kiszabaduldsival, kornyezetbe keriilésével jaré balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
tertileten torténd munkavégzés soran egylittmiiksdés a beavatkozo, a veszélyes
aru szallitds ellendrzésében (soron kiviili ellendrzésében) illetékességgel és
hataskorrel bird dlloménnyal és az egyéb beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a
teriiletileg illetékes miiszaki-ment6 bazis dllomanyaval;

h)  szakmai segitségnyjtds a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, valamint
a tars- és egylittmlik6dd szervezetek részére;

i)  veszélyes aru kozhti (ADR), vasiti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

1)) veszélyes aru kozati (ADR), vashti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

k) amennyiben nem a KML végzi az esemény, baleset kapcsdn sziikséges a
veszélyes aruk szillitdsanak (a tovdbbiakban: VASZ) soron kiviili ellenérzés
végrehajtasat, kozremikodik a VASZ esemény kivizsgalasaban, segiti,
szakmailag és eszkozrendszerével timogatja a kivizsgéaldst végzd hatdsag (KvK)
feladatait;

)  részt vesz, valamint kiilén utasitis esetén Onalléan végzi a felsé és also
kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek, valamint a kiiszobérték
alatti izemek idGszakos hatosagi ellendrzését;

m) a felsé és als6 kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo, valamint a
kiszobértek alatti tizem bels§ védelmi terv gyakorlatainak helyszini
ellenérzésében részt vesz;

n)  koézremiikédik, valamint killon utasitds esetén o©nédlloan végzi a veszélyes
anyagokkal foglalkozé {izemek, valamint kiiszobérték alatti (izemekben
bek&vetkezett balesetek, események koriilményeinek kivizsgaldsat;
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0) kozremiikbdés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatdasban az
illetékes katasztrofavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmester és a védelmi
bizottsdgok szadmara;

p)  kérelhdritasi vagy miiszaki mentési tevékenység sordn kiilén utasitds alapjn
kapcsolatot tart és egyiittm(ikédik az LTP-kkel, OTP-kkel. A Kkarteriileten a
tiizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfelel6en végzi a feladatait;

q) kapcsolattartds  és  egyiittm(ikddés mads, veszélyhelyzeti  felderitéssel,
karelharitdssal, kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

1) a KML beavatkozd egységeinél szolgalatot ellatdé Aallomany valtdsos
munkarendben készenlétet ad a munkakori leirdsukban meghatdrozott egyéb
feladatok ellatasa mellett.

VIIL.4.2. Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly

A Katasztrofavédelmi  Hatosdgi  Osztdly az  igazgatd-helyettes  kodzvetlen
alarendeltségében, a hatdsagi szolgalatvezetd vezetésével miiksd6 onalld szervezeti
elem.

A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly tevékenysége soran:

a)  ellendrzi a szakmai kdvetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban:

b)  egylittmGkddik a kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyokkal és részt
vesz a hatdsagi feladatok ellatasaban;

c)  folyamatosan egyiittmiikddik az igazgatdsagi fofeliigyeldkkel és a kirendeltségi
feliigyelSkkel a hatosagi feladatok ellatasa érdekében;

d)  kozremiikddik a hatosagi ellendrzések eldkészitésében és végrehajtasaban;

e)  elkésziti a komplex supervisori ellendrzésekrél szolo negyedéves jelentést.

A tizmegel6zési tevékenységgel kapesolatban:

a) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfeliigyelet
alapjaul szolgdld szabvanyok, eldirasok miszaki kévetelményrendszerét;

b)  szakteriiletet érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését a
tertileti és a helyi szervek hatdsagi dllomanya részére;

¢)  szakirdnyitja, koordinalja és ellendrzi a helyi szervek hatosdgi, szakhatosagi
munkajat, a kirendeltségek hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;

d) a jogszabdlyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgdval kapcsolatosan nyilvéantartast
vezet, ellendrzést végez;

e)  kozremilikddik az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programmal &sszefiiggd
feladatok ellatasaban;

f)  kozremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitisaban;

g) részt vesz a tarsszervekkel kotendd egyiittmikddési  megallapodasok
el6készitésében, a meglévd megdllapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositasara;

h)  végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tlizvédelmi
birsdggal kapcsolatos feladatokat;

i)  el6késziti a teriileti szerv hatdskorébe tartozd jogszabalyban eléirtaktol torténd
eltérési engedélyezési iigyeket;

j)  gyakorolja a jogszabédlyban meghatarozott els6- és masodfoku tizvédelmi
szakhatdsagi, hatdsagi jogkoroket;

k)  végzi az osztaly tevékenységi korét érinté, jogszabalyban el8irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatési feladatokat;

) jelentéseket dllit 6ssze a szakteriiletét érint6 ellen6rzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.
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Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségii beruhazasok megvaldsitasa soran:

a)
b)

részt vesz a beépitett tlizjelzo, tizoltd berendezések Iétesitési és hasznalatbavételi
tigyeivel kapcsolatos helyszini szemlék megtartasaban;

részt vesz a létesitési €s hasznalatbavételi tigyekkel kapcsolatos helyszini szemlék
lefolytatasédban.

Panaszoldkal, kdzérdeki bejelentésekkel kapcesolatban:

a)

b)
9)

lefolytatia a kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és
panaszokkal kapcsolatos vizsgalati eljardsokat;

ellatja a kzzétett tigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hatarid6k betartasat.

Polgari védelmi hatdsagi szakteriileten:

a)

b)

kozremiikodik az agazati hatdsagi feladatokat ellaté szervezetek hatdsagi
ellendrzéseiben a kiterjedt karesemény, a katasztrofak megel6zése és a lakossag
védelme érdekében;

részt vesz a kockazati helyszinek azonositési eljarasaban.

Hatosagi koordinacios feladatkorében:

a)
b)

c)
d)

ellatja a hatésagi koordindcids feladatokat;

koordindlja a polgari védelmi, iparbiztonsdgi és tlizoltdsagi, vizligyi szakteriiletek,
hatdsagi tevékenységét valamint koordindlja €s feliigyeli a helyi szervek hatdsagi
és szakhatosagi feladatainak végrehajtasat;

részt vesz a hatOsagi tevékenységet érintd vezetdi dontések eldkészitésében,
szakmai anyagok kidolgozasaban;

tertileti szinten gondoskodik a kozigazgatasi hatdsagi eljarasi jogi és a szakmai
eldirdsok hat6sagi és szakhatdsagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;
elemzi €s értékeli — az érintett szakteriilet bevonasaval — az egyes hatosagi
szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysag
novelése érdekeben sziikséges valtoztatasokra;

tertileti és helyi szinten koordinalja a szakmai tajékoztatdk, itmutatok €s minta
dokumentumok készitését, intézkedések megtételét;

elemzi és értekeli az FKI hatosagi tevékenységével kapcsolatos tendencidkat,
tdmogatja a vezetdi dontéshozatalt;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatdsdgi informaéciokat, az érintett
szakteriiletek altal rendelkezésre bocsétott adatok alapjan;

figyelemmel kiséri az elektronikus hatdsagi nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi
rendszerek miikodését és sziikség szerint fejlesztéseket kezdeményez;

végrehajtja, koordindlja, ellendrzi az elirt hatésagi nyilvantartasi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljestilését;

idészakos Osszefoglalo jelentést, valamint beszamolot készit a hatdsagi
tevékenységrol;

elkésziti a fovarosi hatdsagi ellendrzési tervet;

részt vesz a hivatdsos katasztrofavédelmi szerven beliili hatosagi és szakhatdsagi
feladatokat érinté horizontalis és vertikalis informaciéaramlas biztositasaban;
kezdeményezi, tervezi, szervezi és végrehajtja a hatdsagi munkat végzé allomany
tovabbképzését;

terileti szinten elvégzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatosagi ellenérzések eredményeinek értékelését;

részt vesz teriileti szinten a statisztikai adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtdsaban;
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kozremiiksdik a supervisori hatosagi ellenérzések tervezésében, szervezésében €s
végrehajtasaban, részt vesz az eredmények értékeléseében;

kozremiikodik a létfontossagu rendszereket és rendszerelemeket érintd rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos hatosagi feladatok végrehajtaséban;

kézremilkodik a hatdsagi eljarasokhoz kapesolddo igazgatasi szolgaltatasi dijak,
illetékek, birsagok beazonositasaban.

Viziigyi és vizvédelmi hatdsagi feladatkdrében:

a)
b)

c)

d)

g
h)

i)

a vonatkozé kormanyrendeletben meghatarozott tigyekben elsé foka viziigyi,
vizvédelmi hatosagként €s szakhatdsagkeént jar el;

végzi az els6foku hataskorben kiadott hatarozatokban foglaltak teljesitésének —
éves ellendrzési terv szerinti — ellendrzését;

részt vesz a vizbdzis-védelemmel, a vizellitassal és csatorndzéssal, a
szennyviztisztitssal, a szennyviziszap elhelyezésével Osszefliggé programok
megvalosulasaban, az Ivovizminéség Javito Program, valamint a Nemzeti
Telepiilési, Szennyviz-elvezetési és Tisztitasi Program megvaldsitasaban,;
kozremikodik a felszini és felszin alatti vizek éllapotat befolyasold hatdsokkal
kapcsolatos feladatokban;

kdzremiiksdik a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében;

figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfelel6 alkalmazasat, alkalmazhatdsdgat,
érvényestilését és indokolt esetben kezdeményezi a jogszabaly feliilvizsgélatat,
felelés az egységes jogalkalmazas kialakitasaért;

végzi a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli beruhazasok soran a
hatdsagi és szakhatosagi tevékenységet;

véleményezi, el8késziti a kdzvélemény tdjékoztatdsara iranyuld Ugyiratokat,
kozremiiksdik az ezzel kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz ¢és el6késziti a viziigyi szakteriiletet érintd szakmai
allasfoglalasokat;

kdzremiiksdik a viziigyl szakteriiletet érintd kdzigazgatasi peres €és nem peres
ligyekben elSterjesztett nyilatkozatok szakmai megalapozasaban, véleményezi a
nyilatkozatokat, az igazsagiigyi szakért6i véleményeket.

A létfontossagl rendszerek és 1étesitmények hatdsagi eljarasai soran:

a)
b)
<)

d)
e)

f

8
h)

a létfontossagh rendszerek és Iétesitmények védelem feladatrendszerén beliil
képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagn rendszerek és létesitmények vizsgélataval és védelmével
kapcsolatos teriileti katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;

a létfontossagh rendszerek és létesitmények védelme érdekében végrehajtja a
katasztrofavédelem teriileti szervei hatdsagi, szakhatdségi, ellendrzési feladatait;
részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellendrzési feladatok végrehajtasaban;
tervezi a létfontossagn rendszerekkel és létesitményekkel Osszefiiggd
katasztrofavédelmi targyu teriileti szint(i gyakorlatokat;

kapcsolatot tart a létfontossdgli rendszerek és létesitmények tulajdonosaval,
lizemeltetdjével, a kiemelt energia és kozlekedési dgazat, valamint az informatikai
és tavkozlési szolgaltatoval, tovdbba a nemzeti halézatbiztonsagi feladatokat
ellatd szervezetekkel;

tamogatja a helyi szerveket a létfontossdgi rendszerek ¢€s létesitményekkel
kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;

el6segiti a hazai és nemzetkdzi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai
iranyelvek gyakorlati alkalmazasat;
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i)  figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo Eurdpai Unidés normakat,
nemzetkdzi egyezményeket, jogszabdlyokat, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket, sziikség esetén modositasokat, jogszabdly alkotdsi folyamatot
kezdeményez;

j}  véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget
nyujt a vezet6i dontések meghozatalahoz;

A veszélyes lizemek hatosdgi szakteriileten:

a)  végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek, létesitmények és kiiszobérték
alatti {izemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések,
elemzések ¢és sulyos kdaresemény elharitasi tervek elfogadasaval, idészakos
feltilvizsgalataval kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

b) figyelemmel kiséri a veszélyes lizemekben bekovetkezé eseményekkel, stlyos
balesetekkel kapcsolatos tendenciakat, sziikség esetén javaslatot tesz a hatdsagi
engedélyezési, feltigyeleti, ellendrzési és birsagolasi mddszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

c) figyelemmel kiséri a veszélyes {izemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, eldsegiti az
egységes jogalkalmazast;

d) ellatja a veszélyes anyagokkal foglalkozo és kiiszobérték alatti {izemekkel
kapcsolatos els6foku hatdsagi tevékenységet;

e) eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabédlyban rogzitett nyilvantartdsi és
tdjékoztatasi kotelezettségeinek;

f) iranyitja és feliigyeli a helyi szervek altal - a tarshatosagokkal és az
dnkormanyzatokkal koz6sen végzett - iparbiztonsagi hatosagi ellendrzések
elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

g) koordindlja a jogszabalyi kotelezettségen alapuld helyszini és 6sszehangolt
supervisori ellendrzéseket;

h) végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozd iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyagokkal kapcsolatos eseményekkel, sulyos balesetekkel dsszefiiggd
vizsgalatok koordinalasat és feldolgozza az azokrol a szervek dltal készitett,
illetve az tizemeltetd éltal megkiildott jelentéseket;

i)  iparbiztonsagi  vonatkozasban kozremiikodik a  keriiletek  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a keriiletek
polgéri védelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

j)  kozremiikadik a vesz€lyes anyagok eléallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatdsokkal kapcsolatos
vonatkozd tertileti szintii feladatok végrehajtasaban, feliigyeli a teriileti szervek ez
iranyu tevékenységét;

k) a Kat. IV. fejezete hatalya ald tartozo iizemek tekintetében gydjti és értékeli a
stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat, mikodteti az [BIR-t;

1)  szakmai informdcié és adat szolgdltatdsaval kozremiikédik a kritikus
infrastruktira védelem Kat. IV. fejezet hatdlya ald tartozd iizemeit érintd
katasztroéfavédelmi feladatok ellatasaban;

m) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsaban érdekelt szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, Snkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylttmiikodésének helyzetét, kdzremiiksdik a kozos feladatok elltasara torténd
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;
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n) a Kat [IV. fejezetének hatalya ala tartozd lizemek vonatkozasaban végzi az
iparbiztonsagi hatosag teriileti ipar-feliigyeleti feladatait;

o) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes €rtelmezése érdekében a teriileti és helyi katasztrofavédelmi szervek
szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez.

187. A veszélyes aruszallitas teriiletén:

a) figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellen6rzési és birsagolasi modszertan, gyakorlat
javitasara;

b) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaginak ndvelése
érdekében intézkedés tervezeteket, egyéb belsé szabdlyozoeszkdz tervezeteket
kezdeményez és részt vesz a kidolgozasaban;

c)  végzi a veszélyes aru kozati, vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba az e szallitasokkal,
valamint a veszélyes aru légi szallitdsaval érintett telephelyek ellen6rzésével és
szankcionaldsaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdségi feladatokat;

d) végzi a veszélyes aru kdzati, vasuti, vizi és légi szallitdsa, valamint e szallitdsok
kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos teriileti
szint{ katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;

e) részt vesz az FKI és a helyi szervek altal a veszélyes aru szallitas ellendrzésével
kapcsolatos, az elektronikus hatésdgi nyilvantartasi és adatszolgéltatdsi
rendszerekben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és a kapcsolodd
jelentések dsszedllitaséban;

f)  ellatja az FKI szamdra jogszabalyban meghatdrozott esetekben a veszélyes aru
szallitassal kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

g)  végzi az alarendelt szervek veszélyes aru k6zuti, vasiti, vizi szallitasok, tovabbi e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellendrzésének feliilellendrzését;

h)  folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellen6rzésében érintett
tarsszervekkel, az érintett szakmai, civil szervezetekkel;

i)  figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

J)  tervezi, szervezi és irdnyitja a szakteriiletet érint6 teriileti/régios DISASTER
akciok végrehajtasat.

188. Piacfeliigyeleti és fogyasztovédelmi hatdaskorben

a)  koordindlja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szerveinek piacfeliigyeleti
ellendrzéseit;

b) ellendrzési tervet készit a teriileti és helyi szervek fogyasztovédelmi és
piacfeliigyeleti ellendrzéseire vonatkozodan;

c) fogyasztovédelmi hataskorben ellendrzi a pirotechnikai termékek csomagolasara,
jelolésére vonatkozd elbirasok teljesiilését, valamint a pirotechnikai termékeken a
CE-jelslés meglétét.

189. Kéménysepré-ipari tevékenység hatosagi feliigyeletével kapcsolatban

a)  a kéménysepro-ipari tevékenységet végzok nyilvantartasba vételével kapcsolatos
hatdsagi eljarasokat lefolytatja;

b) feliigyeleti tevékenységet gyakorol a kéménysepro-ipari tevékenységet végzdk
felett;

c) ellendrzi a kéménysepré-ipari tevékenységet ellatok szakmai, személyi targyi
feltételeinek meglétét;

d)  vizsgalja a kéménysepré-ipari szolgaltato tevékenységét;

A 2015, évi COXX

TV t5rvderer 10V & .
il rveny 102. § alapjfn a pepir alapa

spul SZ0lpAld elektronibogsan hitelesftett




190.

191.

€)

g

60

szolgaltatok vonatkozasdban jogszabalysértés esetén lefolytatja a hatosagi eljarast
a kdzszolgaltatd és a szolgaltatd tevékenységével kapcsolatban kivizsgilja a
panaszokat;

nyilvantartast vezet a tevékenységet végzOkrol.

VII1.4.3. Fovarosi Foiigyeleti Osztaly

A Fovarosi Fotigyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kozvetlen aldrendeltségében
miikodé 6nalld szervezeti elem.

Feladatai:

a)  mikddteti az FKI Fvarosi Foiigyeletét, KMSZ-ét, és a miveletiranyitd tigyeletét,
iranyitja az alarendelt katasztroéfavédelmi szervek (HTP-k) tigyeleti szolgalatainak
tevékenységét;

b) ellatia az LTP-k, OTE-k iigyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és
feltigyeletét;

¢) az FKI Fotigyelete Gtjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti
jelentési kitelezettségeit;

d) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az Osztly feladatkdrébe tartozd kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

e) véleményezi az FKli-ra érkezd jogszabalyokat, kézjogi szervezetszabalyzo
eszkozoket, belsd normakat és mas szakmai anyagokat;

f)  azigazgatoi értekezleten beszamol az FKI Foiigyelet szakteriileti munkajarol;

g) jelentéseket allit ossze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az
érintett szervek részére, a kijelolt vezetOket értesiti;

h)  gondoskodik az iigyeleti nyilvéantartasok vezetésérol;

i)  igazgatéi utasitasra ellenérzi a HTP-k, KvO-k tigyeleti szolgdlat ellatasat, az
ligyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkzok €s technikai,
szervezeti feltételek teljesiilését, a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
bevondsaval;

J)  betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem iigyeleti
szolgalatai és azok k6zremiikodésével teljesitendd jelentési kdtelezettség rendjérdl
sz0l6 jogszabdlyokban €s kizjogi szervezetszabalyzo eszk6zokben foglaltakat;

k)  szakteriiletét érintden a helyi szervekre kiterjedé hatalyu szakmai tdjékoztatét ad
ki;

1)  a helyi szervek tigyeletei altal felterjesztett és az FKI szervezeti elemei altal
szolgaltatott informaciok alapjan Napi Jelentést készit, melyet az igazgato
jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF Kézponti Féiigyeleti Féosztalyra;

m) fogadja és Osszesiti a helyi katasztréfavédelmi szervek jelentéseit, dsszegzett
jelentést tesz a BM OKF Kozponti Féiigyeletnek;

n)  kozremiikodik a nukledris és radioaktiv anyagok szallitasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban;

0) a hozza befuté nemzetkdzi segitségnyujtasrol sz6lo jelentéseket fogadja és
tovabbitja a BM OKF Kézponti Féiigyeletre;

p) a KMSZ szakiranyitasat a szakteriileteknek megfeleld fofeliigyeld (tlizoltosagi
polgari védelmi, iparbiztonsagi) a fOvérosi foiigyeleti osztalyvezetdn keresztiil
latja el;

q)  kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

A 2015, évi CCXXIL thrvény 102, § alipjdn a pepir alupl
kindmény uz lapul szolgflé ebsktronikusan hitelesitett
irattal megegyeail,

SARLANIDNN. Fopr . S heer
név, booaztds ® " lfirfe



s)
t)

aa)
bb)

cc)

dd)
ee)

tf)
gg)
hh)

61

kapcsolatot tart — elsé sorban iigyeleteik valamint a szdvivé Wtjagn — a
meghatarozott tertileti hatdskdrii szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal
és mas egylittmiikodo szervekkel;

részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének Iétrehozasaval,
fejlesztésével, miikddtetésével dsszefiiggs feladatok elvégzésében;

a tévdrosi légi-riasztasra szol0 jelzést tovabbitja a BM OKF féiigyeletére, szervezi
és nyilvantartja a bekgvetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi
intézkedést igényl6 feladatokat;

rogziti a terroristdk altal fegyverként alkalmazott polgari légi jarmivel
kapcsolatos (RENEGADE) informéciokat, haladéktalanul tajékoztatja az BM
OKF Kozponti Fotligyeletét;

kezdeményezi a katasztrofavédelmi beavatkozasok miatt igényelt légtérzar
elrendelését a BM OKF Kézponti Féiigyeletén keresztiil;

tarolja, és hasznalja a miveletiranyitd terveket, végzi a teriileti riasztisa
kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

egytittmikadik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riaszté Rendszer
diszpécserszolgalataval, végrehatja a MoLaRi probait és éles riasztasat;
kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrol szol6 jelentések osszedllitasaban, az
informacidos anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikécié folyamatdban;

szervezi az FKI Féiigyeleten, Miiveletiranyitasi Ugyeleten szolgalatot ellatok és a
févarosi KMSZ-nél szolgélatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az
ligyeleti szolgalatot ellato allomany éves felkészitési tervéhez,

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozé jelentései alapjan az egységes értelmezés
és gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatdkat bocsat ki;

a sajtd- €s tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmiikddik a BM OKF, és az
FKI szovivéjével (szovivo-helyettesével);

kdzremiikddik az FKI és helyi szervei értesitésében és készenlétbe- helyezésében,
a kiillonleges jogrend €letbe léptetése esetén a milkddésével kapesolatos feladatok
kidolgozasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtdsa soran egyiittmiikodik a Magyar
Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitdnysagaival, egyéb
szerveivel, az onkormanyzatokkal, a teriileti (f6varosi) illetékességil, kdzponti
irdnyitasu kozigazgatasi szervekkel, civil és karitativ-szervezetekkel;

a szakmai igények figyelembevételével végzi a szakmai adatszolgaltatis
szabdlyozasanak elokészitését;

az igazgatoi és igazgato-helyettesi értekezleteken beszamol a Févérosi Foligyeleti
Osztaly szakteriileti munkajardl,

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl sz6lo jelentések, informacids
anyagok készitésében azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban, részt
vesz az esemény-kommunikacié folyamatéban;

feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekovetkezett eseményekkel
kapcsolatos anyagokat, elemzés alapjan el6késziti a sziikséges intézkedéseket, a
tapasztalatok kdzreadasat.

VII.4.3.1. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat

. A KMSZ szakiranyitdsat a szakteriiletnek megfelelé fofeliigyeld (tizoltosagi, polgari

védelmi, iparbiztonsagi) a fovarosi foiigyeleti osztalyvezetén keresztiil latja el.
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193. A KMSZ feladatai:

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
beavatkozdsokat. Az eseményekkel Gsszefliggésben a beavatkozdk (hivatdsos,
onkormanyzati, létesitményi és Onkéntes tlizoltdk), az egyiittmiikodok
tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre, védbfelszerelésekre, oltdoanyagokra, a
megvalositott taktikara vonatkozdan informacidkat gyiijt, elemez;

b)  értékeli a jogszabalyokban, bels6 szabalyozdkban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltési terv, tlizriadd terv, miiveleti terv megfelelségét;

¢)  hasznosithato tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a févarosi tlizoltdsagi
fofeliigyelonek;

d) figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi
feltételek meglétét. Kilondsen figyelmet fordit a veszélyes vegyl anyagok
jelenlétében, valamint mélybdl-, magasbol térténd mentéssel kapcesolatos
beavatkozasokra;

e) a beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azonnal
intézkedik annak elhdritisdra. Tiizoltd sulyos, életveszélyes sériilése esetén a
koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti;

f)  a HTP-k szémdra el6irt szerelési, tizoltotechnika kezel6i, szituacios begyakorld,
valamint ellendrzé gyakorlatok ellenérzése, végrehajtasanak értékelése;

g)  a tiizoltasi, miszaki-mentési szituacids gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak

ellen6rzése;

h)  vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszamoldsi
egylittmuksdési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban,
koordinalasaban, végrehajtdsdnak  ellendrzésében, értékelésében  torténd
k6zremiikodés;

i)  nagy kiterjedésti, bonyolult nagy eréket igényld karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési térzs megszervezésében ¢€s iranyitaséban;

j)  szolgalatparancsnoki tovabbképzéseken prezenticiok tartdsa a tanulsagos
kéreseményekkel kapcsolatban;

k)  kéresettS! tortén6 bevonulds utan, 2 6ran beliil, valamint a lezarast kovetéen a
KAP-online rendszerbe rogziti az adatokat, és kit6lti az adatlapokat;

1)  halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadélyozatasa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

m) miikddési teriilete megegyezik az FKI illetékességi teriiletével. Miikddési teriiletét
a BM OKF Kozponti Fotigyelet utasitdsara, valamint az igazgatd engedélyével
hagyhatja el;

n)  sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd intézkedéseket;

0) tovabbképzéseken részt vesz, eldadasokat tart.

VI1.4.3.2. Févarosi Miiveletiranyito Ugyelet

194. A févarosi miveletiranyitasi feladatok:

a)  aFovarosi Miveletirdnyitas dltal feliigyelt terfileten bekdvetkezett tlizesetekrdl és
miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrél érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Bsszegzése;

b)  a sziikséges intézkedések megtétele, az er6k, eszkdzok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

c)  kapcsolattartds és sziikség szerinti kozds intézkedések biztositisa az
egyiittm{ikdd szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, valamint tiizesetek
¢€s muszaki mentések hatékony felszamoldsa érdekében, tovabba segitségnyijtds
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és segitség igénybevétele az érvényben 1évé egylittmikodési megallapodasok
alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozd tiizeseteket és miszaki mentéseket, valamint a
tett intézkedéseket az tigyeletvezetonek jelenteni kell, aki az illetékes vezetéknek
és a BM OKF Kozponti Fotigyeletének jelenti tovabb azokat;

az alarendelt hirad6 tigyeleti szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feltigyelete;
koteles a tlizoltas vezetd karhelyszini tevékenységét tamogatni, kiilndsen a 8 orat
meghalad6 mikddés esetén a valtas megszervezésében és a beavatkozo éllomény
étellel és védaitallal torténd ellatdasaban elhizddd kéreseteknél.

VILS. Gazdasagi [gazgato-helyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében
miikddo szervezeti elem.

A gazdaségi igazgatd-helyettes latja el a Koltségvetési-, a Miiszaki-, és az Informatikai
Osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint miikdteti a kockdzatkezelési rendszert.

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ellatja az FKI logisztikai biztositasat.

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

a)
b)

<)
d)

e)
f)
g)

h)
)
i)
k)
1)
m)

n)

0)

p)

q)

részt vesz a dontések eldkészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott el6iranyzatokkal;

iranyitja az FKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogo- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka- és ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakterliletet érint6 anyagokat, el6terjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek hasonld
jogallasii  vezetSivel, Ugyintéz6ivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
gazdalkodéasvonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellenérzi az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat elGirdsainak betartasat;
gondoskodik az FKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasardl, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az FKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellendrzésrol és engedélyezésrol;

gondoskodik a felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsadok szerzddésének
elékészitésérol, megkotésérol;

az FKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
sordn egyiittmikodik a szerzddott felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsaddval,
az igazgato erre vonatkozd utasitisa alapjan kdzremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsuldsi szakaszaban;

kozremlikédik a kiilonbdzé szerz6dések, megallapodasok eldkészitésében,
érvényesiti az ezekbol szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato
felhatalmazasa esetén az FKI-t;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett id6szaki
anyagi, technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek
Gsszeallitasaban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idészaki logisztikai biztositasi
terveket;
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veszélyhelyzet kezelési idészakban gondoskodik a feladatok elldtasdhoz
sziikséges logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz az FKI munka ¢és tlzvédelmi ellendérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hidnyossagok megsziintetésrol;

végzi az FKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

VILS.1. Koltségvetési Osztaly

Ko6zgazdasagi szakteriileten:

a)

b)
c)
d)

e)

g
h)

i)
i)

k)

m)

n)
0)
p)
q)

r)
s)
t)

a jogszabdlyok alapjan 6sszeallitja az FK1 koltségvetési tervjavaslatat, kincstari és
elemi koltségvetését, és javaslattal él az elSiranyzat gazddlkodas, modositas
végrehajtasdra;

el6késziti a koltségvetési elbirdnyzatok felosztdsat, modositasokat hajt végre a
gazdalkod6 szervekre vonatkozoan;

gondoskodik a kéltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint a
feliigyeleti szerv részérol eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, dsszeallitasarol;
FKI szinten végrehajtja a személyi juttatds elGiranyzat és a kapcsolddo
munkaaddkat terheld jarulék elbirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognodzisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések el6készitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért, betartdsaért;

a Magyar Allamkincstdr (a tovabbiakban: MAK) részére elkésziti és felterjeszti a
vizkészlet jarulékkal kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;

végzi az FKI elbirdnyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kdtelezettségeket;

gondoskodik az FKI  pénzgazdalkoddsardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol; biztositja a szabalyszerii pénzforgalmat, ellitja a
helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, mikodteti az FKI
hézipénztarat;

kdzremiikodik az illetmény és egyéb jaranddésagok folyositasaban, melyhez adatot
szolgéltat BM OKF Gazdasagi Ellato Kozpont és a MAK részére; nyilvantartja a
személyi allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban és mas szervezetszabdlyozd eszk6zben
részére eldirt adatszolgdltatasi, bevallasi és befizetési kitelezettséget; végrehajtja
a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a fékonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladdsokat;

elemzi és értékeli az FKI gazddlkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgato-helyettes részére az adott dllapotrdl;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatdsokat;

gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartozé &llomany
tovabbképzésérol és tdjékoztatasrdl, kdzremiiksdik az FKI rendezvényein annak
logisztikai biztositdsdban;

végzi az adomdnyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozfoglalkoztatasi programban dolgozok ellatasat €s elszamoltatasat;
kozremiikodik palyazatok, kézbeszerzések pénziigyi vonatkozasi eldkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;
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u) elkésziti és évente feliilvizsgalja az FKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

v)  részt vesz a Szocidlis Bizottsagnak a szocialis segélykeret felosztdsara vonatkozd
dontéseinek elokészitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat;

w) végzi a kozponti tlizétjelzés fogadd kozpont (TFK) iizemeltetésével és a téves
riasztasok szamlazasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

x) elkésziti a kimend szamladkat, szamlat helyettesité bizonylatokat, azokrol
analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, a
kintléviségek behajtatasardl gondoskodik.

200. Szamviteli szakteriileten:

a) Osszedllitta az FKI beszamoldsi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamoldkat, zarszamadast;

b)  végzi az FKI szamviteli tevékenységét;

¢) gondoskodik az FKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint a feliigyeleti szerv
részErél elbirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl, dsszesitésérol,

d) elemazi és értekeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések elfkészitéshez;

e) végzi az FKI bevételeire vonatkozé adatszolgaltatdsi, beszamoldsi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

f)  elkésziti a kimend szamlakat, arrdl analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel
kiséri a bevételek alakuldsat, a kintlévéségek behajtasarol gondoskodik;

g) felelés a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

h)  kotelezettségvallalasi szabélyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, a kotelezettségvallalas ¢és utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, &s a teljesitések igazolasarol;

i)  gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

j)  gondoskodik a Forras.NET integralt iigyviteli rendszer — FKI szintii — szakmai
iranyitasarol, és végrehajtasardl;

k)  gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasrol,
értékcsokkends  elszamolasrol, feladasok, egyeztetések  végrehajtasarol,
ellen6rzésérdl;

)  szervezi az éves vagyonfelméré leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és a
végrehajtott selejtezés kovetkeztében a nyilvantartas modositasokat;

m) nyilvantartja a szigori szamadasu nyomtatvanyokat;

n) elemzéseket, kimutatasokat készit bels6 haszndlatra, a kdzépiranyitd szerv és az
ellendrzd szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozataldhoz a jogosult szervek szaméra;

0)  végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

VIL5.2. MUSZAKI OSZTALY

201. Szakteriiletet érintéen részt vesz az FKI alaprendeltetésébsl adodd feladatainak
el6készitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.

202. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

203. HataridSben teljesiti a jogszabalyokban és a szervezetszabalyozo eszktzokben részére
eléirt adatszolgaltatasi kitelezettséget, végrehajtja a szilkséges egyeztetéseket.
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204. Az ellatasi szakteriileten:

a) tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az FKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

b)  végrehajtja az FKI szintli technikai eszk6z- és anyagellatdsaval kapcsolatos
feladatokat;

¢) tervezi &s végzi az irodabutor ellatdst;

d) részt vesz az FKI béke és Kkiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

€) javaslatot tesz a tlizolto- és polgari védelmi technikai eszkdzok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl t6rténd kivonasara;

f)  végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszktznyilvantartast;

g) intézi az dllomény ruhazati alapellatisaval, utanpdtldsaval kapesolatos iigyeket, a
munka- és védOruhazattal, védOeszkozokkel t6rténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvéntartésait, kozremiikdik a kartéritési iigyek rendezésében;

h)  részt vesz az FKI tlizvédelmi tevékenységében;

i)  elbkésziti jovdhagyasra a gazdasigi foigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

205. A technikai szakteriileten:

a) osszedllitja az FKI és helyi szervei technikai eszk6zeinek és anyagainak fejlesztési
és beszerzési terveit;

b)  végrehajtja az FKI hataskorébe tartozd polgari védelmi- és tlizolto technikai
eszkdzok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és iizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését;

c) szervezi az erre kotelezett polgari- és tiizvédelmi eszkdzok és anyagok id8szaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

d) végrehajtja a HTP-knél készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellen6rzesét;

e) felligyeli €s ellendrzi a HTP-k jarm{iallomanyanak nyilvantartasat;

f)  végrehajtja az FKI jarmiidllomanyanak tizemeltetési és {izemben tartasi feladatait,
valamint  hatésagi engedélyeivel, idészakos miszaki vizsgaztatisaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,
azok elGkészitését és végrehajtasat;

g) szabalyozza a jarmiifenntartd rendszert;

h)  végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos
hatésagi tigyintézést;

i)  folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes tthasznalatra jogosult jarmiivekrol.

206. Az elhelyezési és ingatlangazdalkoddsi szakteriileten:

a)  végzi az FKI hasznalatdban 1évé ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKEF részére az ingatlanok bérbeadaséval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

b)  végzi ateriileti lakasgazdalkoddsi feladatokat;

c) el6mindsiti és véleményezi a lakdscéli munkiltatdi kéleson igényléseket, és
felterjeszti a BM OKF-re;

d) végzi az FKI felgjitdsait, karbantartasait, elékésziti a sziikséges szerzddéseket,
feliigyeli, ellendrzi, €s igazolja azok teljesiilését;

e) kozremiikddik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra Keriild laktanya épitési-
és felujitasi munkdban;

f)  végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellenérzési tevekenyseget
valamint a kézmii elszamolédsokat;
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g)  részt vesz az intézményi beruhdzasok és feldjitasok lizembe helyezési és atadas-
atvételi eljardsain.

. Ruhdzati gazdélkodasi szakteriilet:

a) koordindlja a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomény részére
naprakész informdaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;

b) elektronikusan vezeti az dllomany részére a ruhdzati kényveket;

c) intézkedik a ruhdzattal kapcsolatos szabalyozokban foglaltak végrehajtasara;

d)  végzi a ruhazati ellatissal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

e) jelzi az FKI Koltségvetési Osztily részére az tjonnan felszerelt hivatdsos
allomény probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités
kifizetése céljabol;

f)  végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktéri
készletek eldirasszerti tarolasarol, karbantartasarol, a leszerel8k elszamoltatasarol;

g) Osszedllitia a készpénzfizetési jegyzéket a személyi allomany részére jard
mindenkori utdnpotlasi egyenruhdzati elldtmanyrdl, kifizeti a jarandésagokat;

h) ellendrzi az alap- és utanpdtlasi ellatmény §sszegének elszamolasat;

i) évente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellen6rzi a személyi
allomany 61tézk6désének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények
felhasznalasat €s elszamolasat;

j)  kezdeményezi a szakteriiletét érintéen keletkezett karok kivizsgaldsat és a
kartéritési eljaras lefolytatasat;

k) végzi az FKI védé- és munkaruhdzatinak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

1) gondoskodik az FKT dllomanyanak 5lt6zksdési szinvonalanak szinten tartasarol;

m) ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtdl fiiggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositdsarol;

n)  végzi az FKI részére biztositott ruhdzati és felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

o) intézkedik az FKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;

p)  végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznilatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan
nem javithaté termékek elkiilonitését, és javaslatot tesz azok haszndlatbdl vald
kivonasara.

VIL5.3. Informatikai Osztaly

Végzi az FKI és a helyi szervek informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feligyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az FKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és
informatikai tevékenységének biztositasihoz sziikségesek.

. Elokésziti, és javaslatot tesz — az el6ljaro, valamint a szakmai szervek ajanlasainak

figyelembevételével — az FKI és helyi szervei rovid- és kozéptavi informatikai,
térinformatikai és tavkdzlési koncepciojara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

. Szervezi, valamint végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel &sszefiiggd

képzéseket és tovabbképzéseket.
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. Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikodik az FKI-nal végrehajtott kdzbeszerzési
eljardsok elokészitésében és végrehajtasaban.

213. Sajat szakteriiletet érintben tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

214. Szakteriiletére vonatkozoan 6sszeallitja, &s jovahagydsra eloterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az FKI éves kozpontositott k&zbeszerzési tervének
Osszedllitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

215. A gazdasagi igazgato-helyettes erre vonatkozd utasitisa alapjan kozremikodik az
informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvalésitasaban.

216. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktdl.

217. Informatikai és tavkdzlési szakteriileten:

a) javaslatot készit az FKI-t érintd infokommunikacios és informacié technoldgiai
eszkdz és készlet beszerzési eljarasokra;

b) nyilvantartast vezet az FKI informacids rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

¢) gondoskodik az informatikai szolgéltatasok feliigyeletérdl, izemeltetésérdl;

d) folyamatosan biztositja az FKI Foiigyeleti Osztély feladatai ellatdsahoz szitkséges
tavkozlési  kapcsolatokat, infokommunikdcios haldzatokat és  kdzponti
informécidtechnoldgiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikddési helyén
1év6 informatikai eszkdzok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

e)  biztositja az FKI és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai
feladatainak ellatasat;

f)  biztositia az FKI részére a koltségvetési, az egységes humaneréforras-
gazdalkodasi, pénziigyi €és szamviteli adminisztraciot tdmogatd szamitogépes
alkalmazasok miik6dési feltételeinek megteremtését;

g)  gondoskodik a jogtiszta szoftver kérnyezet rendelkezésre allasarol;

h) végzi az FKI-nél, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

i)  végzi az FKI informéciotechnoldgiai szolgéltatdsok jogosultsag fiiggéd elérésének
biztositasat, biztositja az FKI informatikai halozata tizemeltetéséhez sziikséges
eréforrasok rendelkezésre allasat;

j)  gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer FKI szintii izemeltetésérol;

k)  biztositja az FKI informaciobiztonsagi kvetelményeihez sziikséges feltételeket;

1) biztositja az informatikai rendszerek {izemeltetését, a hardver és szoftver ellatast,
a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

m) végzi az Informécidbiztonsagi Szabalyzatbol ra harulé feladatokat;

n) végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkdzok karbantartdsdt, ellendrzését,
sziikség esetén gondoskodik a javitasukrol;

0)  segitséget nyljt a személyi dllomanynak a szamitdégépek mindennapos hasznalata
sordn felmertil6 problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében;

p)  irdnyitja és ellendrzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgélasat, szakmai segitséget nylijt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

q) elvégzi a BM OKF és az FKI elektronikus iigyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintli feladatokat;
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r)  biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetdséget;

s)  rendszeres biztonsdgi mentéseket végez az lizemeltetésében 1évé informatikai
rendszerekrél

t)  folyamatosan feliigyeli €s biztositja az FKI iigyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapesolatokat;

u) ellatja az FKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai irdnyitdsat;

v) az FKI mikddési teriiletén feliigyeli, koordinilja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznaldsi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulo feladatokat;

w) végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az FKI
tavkozlési tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek;

x) javaslatokat, ajanlasokat készit az FKI altal igénybe veheté vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikacids és informacio technoldgiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

y)  végzi az FKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

z) negyedévente ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat,
meghatdrozza az eldljard utasitdsa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi
keretet;

aa) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, végzi a szolgalati
mobiltelefonokra vonatkozé intézkedésekben meghatarozott feladatok betartasat,
és végzi az engedélyeztetési feladatokat

bb) lzemelteti az FKI telefonhdldzatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat FKI szintli szabdlyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat;

cc) kiilonleges jogrend idején, veszélyhelyzet esetén biztositia a tavkoziési
eszkdztket, megszervezi azok kiszéllitasat a helyszinre;

dd) tervezi és szervezi a katasziréfavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;

ee) megtervezi é€s megszervezi az FKI allomanyanak riasztdsaval kapcsolatos
technikai  feladatok  végrehajtasat, ellenérzi a hiradd6 berendezések
mikodoképességét;

ff) kozremikodik a katasztréfariasztashoz sziikséges riaszté eszkszok miikodésének
biztositasaban, technikai feligyeletében és fejlesztésében;

gg) nyilvantartja a KEAR rendszerben az FKI m(ikddési teriiletén 1év6 lakossagi 1€gi
és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;

hh) adatvédelmi- adatbiztonsigi témaban végzi a kiilén szabalyozdban meghatarozott
feladatokat;

ii)  kapcsolatot tart a BM OKF Biztonsagi Fdosztallyal, egyiittmiikddik az FKI
adatvédelmi tisztviseldjével.

218. A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére,
biztositja annak mikddését, végzi a hataskorébe tartozd adatfrissitéseket;

c) sziikség esetén a térinformatikai adatrdgzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tdmogatdst nyujt
szervezesi, veszélyhelyzet kezelési és hatosagi feladatok ellatdsahoz;

d) a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nytjt a helyi jogallasi szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatosagi feladatok ellatasahoz;
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javaslatot készit és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

mukodteti a BM OKF-tél kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szaktertileti
igények és rendelkezésre alld adatok alapjan a térképek publikalasarol;
koordindlja, szervezi az FKI féfeliigyelokkel kdzdsen a katasztrdfa elharitasi és
mindsitett idészak informatikaval kapcsolatos feladatokat.

~ VHILFEJEZET ’
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

219. A KvK az igazgato kozvetlen aldrendeltségében miikodd 6nallé szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozé vezetdk és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kdzvetlen vezetésével végzik.

220.

VIII.1. Tiizoltésagi feliigyel

Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltdsagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
k)

y

m)

0)

p)

Q)

végzi a jogszabdlyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmali irdnyitasi és ellendrzési feladatokat;

ellatja a HTP-k, az LTP-k és az OTE-k tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztréfa-
elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az OTE-k munkajat;
meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a HTP-k, LTP-k, OTE-k
szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a fovarosi tlzoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra haruld tiizoltdsi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatokat;

iranymutatasokat, tdjékoztatasokat ad ki a HTP-k, OTE-k megelézd
katasztréfavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi a HTP-k és OTE-k szakmai iranyitdinak tovabbképzését,
irdnyelveket készit eld a tlizoltasban és muszaki mentésben részt vevo dllomany
éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyajt a HTP-k részére, szervezi a hataskdrébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatokat lat el;

szervezi a tizoltosportot és a szakmai versenyeket, vetélkeddket;

Jjelentéseket dllit Gssze a szakteriiletét érintd eseményekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget ny(jté szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrél sz616 jelentések osszedllitasaban, az
informécids anyagok készitésében;

részt vesz a tlzoltdi beavatkozdsokat érintd esemény-kommunikacio
folyamatdban;

részt vesz a HTP-k, az LTP-k, OTE-k, a HVB-k és az dnkorményzatok altal
szervezett kdrelharitdsra €s mentés végrehajtasara t6rténd  felkésziilés
feltigyeletében, ellenbrzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a HTP-k, OTE-k
részére;

szakfeliigyeleti ellenérzést végez a HTP-knél, az LTP-knél és OTE-knél;
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részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
kozremiltkodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, a vizsgaztatdsok
lefolytataséban;

iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a HTP-k Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatainak teljesitését;

javaslatot tesz a HTP-k elsddleges milkodési teriiletének modositasara,
kijelolésére;

kdzremikodik a HTP-kre vonatkozd tiizoltasi mentési és katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elékésziti a szakteriiletére vonatkozd
vezetdi dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a HTP-k szolgilatszervezési helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges mddositasok végrehajtasara;

kozremikodik, segitséget nyujt a korszerii tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elékészitésében,
lebonyolitasaban, ellenérzésében és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok
szemlézgsét, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatdshoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

kodzremikodik a KAP-Online rendszer miiksdtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;

jelentéseket allit dssze a tlizvizsgalattal, tlizoltassal és miiszaki mentéssel
kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal
kapcsolatos anyagokat, és felterjeszti az FKI-ra;

k6zremikddik az  orszagos erd6tiz  adattirhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban;

végzi a bajbajutott 1égi jarmivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat.

kiadmanyozasra elokésziti a hatdsagi bizonyitvanyt;

folyamatosan ellendrzi a tiizeseti-, miiszaki mentési jelentéseket, az eseményeket
elemzi és értékeli.

A milvelet-elemzéssel dsszefliggésben:

a)
b)

<)

értékeli a HTP-k, az OTE-k és az LTP-k Kkatasztrofavédelmi operativ
tevékenységét, annak szinvonalat, hatékonysdgat, ksltségeit;

kézremikddik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések dsszeéllitasdban, az
informécids anyagok elkészitésében;

a beavatkozdsok soran tapasztaltak alapjdn jogszabalyok, belsd szabalyozok
modositasat kezdeményezi.

VIIIL.2. Polgiri védelmi feliigyeld

Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgéri védelmi szakteriiletet, amelynek

keretében:

a) iranyitjaa HTP és a KvO ez iranyu feladatait ellatokat;

b)  szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellenérzéseket;

C)  szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas
feladatait;

d) kozremiksdik a valds kockazatokon alapuld, a keriiletek katasztréfavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazandé szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

e)  biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;
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a keriiletek megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitdsi tervek
elkészitésének szakmai tAmogatdsat;

elkésziti a KvK veszély-elharitasi terveket;

szervezi a munkahelyi, kertileti veszélyelharitasi tervek elkészitését, a
jogszabdlyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositdsat;

eviijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz,
tijékoztatja a katasztrofavédelemben  egylittmikddd  helyi  szerveket,
szervezeteket;

részt vesz a fOvarosi polgari védelmi fofeliigyelé 4ltal szervezett
tovabbképzéseken;

szakteriiletét érintGen felligyeli a kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

kozremikodik a szakterliletéhez utalt egylittmiikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

végrehajtja, szervezi a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztréfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi terlilete
tekintetében;

kozremikoddik benne, €s szervezi az influenza pandémidval és egyéb bioldgiai
védelemmel kapcsolatos helyi szinti feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos helyi szintli feladatokat;

részt vesz a szakterliletét érintd gyakorlatok szakmai elSkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezéseben és helyi szintli végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kdzremiikddik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején  torténd
tovabbmuikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
kozremiikddik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasdval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

vezeti €s naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

végzi a kiilonleges jogrend idején, a veszélyelharitasi és a sdlyos balesetekkel
kapcsolatos kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat,
gondoskodik azok koordindlasarol, végrehajtja a kapcsolddd szervezési
feladatokat, koordinélja és ellen6rzi a HTP ez irdnyl munkajat;

tervezi €s szervezi a lakossdg, valamint a Katasztrofa- és polgari védelmi
szervezetek egyéni védOeszkszzel vald ellatasat;

koordinalja a lakossdg 18gzésvédd eszkozzel torténd ellatdsat, a kozponti
készletbdl biztositott 1égzésvédd eszkzok szétosztasat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az 4gazati hatosagi feladatokat ellato
szervezetek hatdsagi ellenérzéseit a Kkiterjedt kdaresemény, a katasztrofak
megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljardsat;

helyi szinten koordinalja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

helyi szinten Osszehangolja az 6nkéntes és a koteles polgéri védelmi szervezetek
megalakitdsat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kdzponti, teriileti,
keriileti, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

A 2015, évi CCXXIL. torvény 102. § elapjén o papir alapt
kHadmény ¢z alapul 4z0lp6 elektronikusan bitelesftett
irattal megegyezic.

20113 év LK)~ b 'D-‘ nsp

név, beoszids

5



223.

224,

ee)

ff)

g8)
hh)

Wi
kk)
in

nn)
00)

pp)

qq)
IT)

SS)

tt)

uu)

73

végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval, megalakitdsaval és
alkalmazésaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az §sszesitett 1étszam adatokrdl
készitett adatbazist;

kdzremikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozdsaban és végrehajtja a vezetdi donte€s alapjan
meghatdrozott feladatokat;

elkésziti a KvK Ertesitési Tervét és Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabba
gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

részt vesz a vis maior eljardsok katasztrofavédelmi feladataiban, valamint
figyelemmel kiséri az EBR42 Onkorményzati Informéciés Rendszerbe rogzitett
vis maior tAmogatasi igényeket;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtdsanak szakmai
kovetelményeit;

javaslatot tesz a keriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

koordinalja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

részt vesz a tarsszervekkel €s Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositdsara;

végzi a polgdri védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi
feladatait;

kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nytjt a teriileti szervek részére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;
koordinalja, dsszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

koordinalja a kerileti polgari védelmi szervezetek megalakitdsat és mentésben
torténd bevondsat, azok karteriileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhat6 6nkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkdzeirdl, azok
alkalmazasarol;

részt vesz a lakossdg légi riasztdsaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

A HVB-kkel kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a)
b)

szakmai segitséget nyijt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
és biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatasaban;
tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b)

¢)
d)

e)

kozremikodik a  kozigazgatasi  vezetdk  (polgarmesterek,  jegyzok,
katasztrofavédelmi feladatok ellatdsiban és a védelmi és biztonsagi igazgatdsban
kozremiik6dok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellaitia a koznevelésben részt vevék Kkatasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjusagi verseny helyi forduléit;

tervezi és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal élék, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specidlis felkészitési feladatok korében végzi, a nukledris, valamint veszélyes
ipari létesitmények kdrmyezetében él6k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint
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ellatia a honvédelmi tipusi polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos
feladatokat, melynek érdekében;

kiadvanyt készit, tovabbit a specialis célcsoportok tajékoztatdsara;

nyomon kéveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és elldtja a terv alapjan kiadasra
kertil§ lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

kdzremiikodik a kiilsé védelmi terv gyakorlatok megtervezésében, levezetésében;
kozremiikddik a nuklearis létesitmény kdmyezetében €16k, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztdlyba sorolt keriiletek
lakossaganak évenkénti aktiv lakossidgvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;
kozremikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi
osztalyba sorolt keriiletek lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;
felligyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikddik a honvédelmi torvény és annak végrehajtdsi rendelete alapjan a
KvK allomanyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladataira torténd
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusi polgari
védelmi felkészitésének feladatait;

koordinalja a KvK-hoz tartozo HTP-ken, a kozosségi szolgalat végrehajtasat.

VIIL.3. Iparbiztonsagi feliigyeld

. Az iparbiztonsagi feltigyel6:

a vonatkozd jogszabdlyok és ezzel Osszefliggésben a hatdlyos szervezeti
szabalyozok szerint feliigyeli €s szakmailag iranyitja a KvK hatdsagi és egyéb az
iparbiztonsagi szakteriileten keletkezd feladatait. A szervezeti szabalyozok altal
meghatdrozott esetekben kdzremiikddik a hatosagi feladatok végrehajtasaban. A
kirendeltségi iparbiztonsagi feladatok tekintetében folyamatosan tervezi, szervezi,
ellendrzi és értékeli az iparbiztonsagi munkafolyamatokat, amelyekrél eseti, vagy
idoszakos jelentéseket készit az el51jardi szamara;

szakmai iranymutatdst ad szakteriiletét érintden a hatosagi feladatok
végrehajtasahoz;

ellendrzi a szakmai kvetelmények érvényesiilését a hatdsagi feladatokban;
folyamatosan egyiittmikddik a Hatosagi Osztallyal és részt vesz a hatosagi
feladatok elldtasaban;

kézremiikddés az ellendrzések elokészitésében, €s végrehajtasaban;

szakmai irdnymutatds az ellenérzés soran és azt kdvetden a hatdségi eljardsok
lefolytatasaban;

részvétel a komplex supervisori ellenérzésekrol szo16 éves jelentés elkészitésében;
a bevonhatd tarshatésagok megnevezése ¢s adatainak rendelkezésre bocsatasa;
részt vesz a szakteriiletet érintd teriileti/régios DISASTER akcidk szervezésében,
végrehajtasaban.

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek

keretében:

a) a LRL feladatrendszerén beliil képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

b)  végzi a létfontossagu rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

c) tervezi és koordindlja az LRL-lel 0sszefliggd Kkatasztrofavédelmi targyt

gyakorlatokat;
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az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossdga érdekében létfontossagli rendszerelemek katasztrofak elleni
védelme tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara,
kapcsolatot tart a létfontossdgi rendszerelemek tulajdonoséval, tizemeltetdjével,
az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a HVB-kat az LRL-lel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek, Iétesitmények &s
kiiszobérték alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési, és a biztonsagi
jelentések, elemzések €s sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadaséval,
idészakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sllyos karesemény-elharitdsi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara, vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazésara, és az tizemeltetot kiegészité intézkedésekre kotelezésére;
részt vesz a belsd védelmi terv és silyos karesemény elharitasi terv gyakorlatok
ellenérzésével kapcsolatos feladatokban, illetve végrehajtja azokat;

eleget tesz nyilvantartasi és tdjékoztatasi kitelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes tlizemek 4&ltal veszélyeztetett Kkeriiletek
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatdsagi ellenOrzési Utemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkozd tizemek iizemeltetSinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
teleptilésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvaldsulasat;
kdzremiikddik a keriiletek katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a keriiletek polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti mddositasara;

kdzremiikddik a veszélyes anyagok eléallitasaval, felhasznaldsaval és tarolasaval,
valamint a veszélyes hulladékokat érinté veszélyezteté hatdsokkal kapcsolatos
veszély-elharitdsi é€s az  altalanos  polgari  védelmi  tervrendszerek
feltilvizsgalataban;

a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozo tizemek tekintetében gyiijti és értékeli a
silyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bektvetkezett
eseményekkel és stlyos balesetekkel kapcsolatos vizsgalatokban;

kdzremiikodik az LRL-nek a Kat. tv. IV. fejezet hatdlya ala tartozo iizemeit érintd
katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzéseben, elhéritdsdban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, Snkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmikddésének helyzetét, kézremiikodik a kozos feladatok ellatdsara valod
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. TV. fejezetének hatdlya ala tartozo lizemek vonatkozasiban végzi az
egységes iparbiztonsdgi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartdsi, illetve az
informacidcserére, adatgytijtésre és nyilvantartasra Kiterjedd helyi szintd
feladatokat,

a sllyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetdk, onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatdkat szervez;

a veszélyes daru szdllitisdval kapcsolatos  balesetek  megeldzésének
hatékonysaganak ndvelése érdekében intézkedések, és egyéb belsd szabalyozd
eszkozok készitésére javaslatot tesz;
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v)  kozremikodik a veszélyes dru kozadti, vasiti, vizi és 1égi szallitdsanak, tovabba e
szallitasok telephelyi elékészitésének ellen6rzésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi feladatokat;

w) felterjeszti az ellenérzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozd igényeket;

x)  folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitidsanak ellenérzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

y)  részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasa sordn bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

z) feliigyeli a KvK-k katasztrofavédelmi iparbiztonsdgi tevékenységét.

VIIIL4. Kirendeltségi Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

A kirendeltségi katasztrofavédelmi hatosagi osztaly a kirendeltség-vezetd kozvetlen
alarendeltségében miiksdo 6nalld szervezeti elem. Az Osztaly szakmai tevékenységét a
kirendeltség-vezetd irdnyitja, a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd, valamint a
feliigyeldk szakiranyitjak. Az Osztalyhoz tartozo tigyintézok szakmai tevékenységiiket
az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik. A hatdsagi osztalyvezetd intézkedik a
hatosagi iiggyel kapcsolatos eljardsi cselekmények végrehajtasdra, tovabba
beszamoltatja a hatosagi allomanyt napi, heti és havi koordinacid keretében az elvégzett
feladatokrol, tovabba meghatarozza a végrehajtando feladatokat.

A Katasztrofavédelmi Hatdségi Osztaly tevékenysége soran:

a) ellendrzi a szakmai kovetelmények érvényesiilését a hatosagi feladatokban:

b) folyamatosan egylittmiikodik a feliigyelokkel a hatdsagi feladatok ellatasa
érdekében;

c) kozremikodik a hatdsagi ellendrzések eldkészitésében €s végrehajtasédban;

d)  elkésziti a komplex supervisori ellenérzésekrdl szol6 kirendeltségi negyedéves
jelentést.

A tlizmegelézési tevékenységgel kapcsolatban:

a) figyelemmel kiséri a tizvédelmi, tovabba az engedélyezés ¢s a piacfeliigyelet
alapjdul szolgald szabvanyok, eléirasok miszaki kdvetelményrendszerét;

b)  szakteriiletet érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatd szervezését a helyi
szervek hatosagi alloménya részére;

¢)  kozremikoddik az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal Gsszefiiggd
feladatok ellatasaban;

d) részt vesz a tarsszervekkel koétendd egyiittmiikddési megallapodasok
elokészitésében, a meglévd megdllapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositaséra;

e) végzi és dontésre el8késziti a tlizvédelmi hatdsagi jogk6rébdl a tlizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

f)  gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfoka tlizvédelmi
szakhatdsagi, hatdsagi jogkoroket;

g)  végzi az osztily tevékenységi korét érintd, jogszabalyban elbirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

h)  jelentéseket dllit ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat.

Panaszokkal, kozérdekil bejelentésekkel kapcsolatban:
a) lefolytatja a kozérdekdi bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és
panaszokkal kapcsolatos vizsgalati eljarasokat;
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ellatja a kdzzétett ligyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridok betartasat.

. Hatosagi koordinacids feladatk6rében:

ellatja a hatosagi koordinacids feladatokat;

koordinalja a polgdri védelmi, iparbiztonsdagi és tlizoltosagi, hatdsagi
tevékenységének végrehajtasat,

részt vesz a hatdsagi tevékenységet érintd vezetSi dontések elokészitésében,
szakmai anyagok kidolgozasaban;

helyi szinten gondoskodik a kozigazgatasi hatdsagi eljarasi jogi és a szakmai
eldirasok hatosagi és szakhatdsagi eljarasokban trténd érvényre juttatasarol;
elemzi és értékeli — az érintett szakteriilet bevonasaval — az egyes hatosagi
szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a mikddési hatékonysag
ndvelése érdekében sziikséges valtoztatdsokra;

helyi szinten koordindlja a szakmai tajékoztatdk, utmutatdk és minta
dokumentumok készitését, intézkedések megtételét;

elemzi és értékeli a kirendeltség hatosagi tevékenységével kapcsolatos
tendenciakat, tamogatja a vezet6i dontéshozatalt;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatésagi informaciokat, az érintett
szakteriiletek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan;

figyelemmel kiséri az elektronikus hatdsagi nyilvantartdsi és adatszolgaltatasi
rendszerek miikodését és szikség szerint fejlesztéseket kezdeményez;

végrehajtja, koordinalja, ellendrzi az el8irt hatosagi nyilvantartasi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljestilését;

idoszakos Osszefoglald jelentést, valamint beszamolot készit a hatosagi
tevékenységrol;

elkésziti a févarosi a kirendeltségi ellendérzési tervet a vonatkozd fdigazgatodi
intézkedésben meghatarozott modon és gyakorisaggal;

részt vesz a hivatasos katasztrofavédelmi szerven beliili hatosdgi és szakhatosagi
feladatokat érint6 horizontalis és vertikalis informacidaramlas biztositasaban;
kezdeményezi, tervezi, szervezi és végrehajtja a hatésdgi munkat végz6 allomany
tovabbképzését;

helyi szinten elvégzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek altal végrehajtott
hatosagi ellenérzések eredményeinek értékelését;

részt vesz helyi szinten a statisztikai adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtdsaban;

kdzremtikddik a supervisori hatdsagi ellenérzések tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban, részt vesz az eredmények értékelésében;

kdzremiikddik a hatdsagi eljarasokhoz kapcsolddd igazgatasi szolgaltatasi dijak,
illetékek, birsagok beazonositdsaban.

. A veszélyes tizemek hatdsagi szakteriileten:

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, I[étesitmények és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonségi
jelentések, elemzések és stilyos karesemény elharitdsi tervek elfogadédsaval,
idoszakos feliilvizsgdlatdval kapcsolatos hatosagi feladatokban;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemekben bekovetkezé eseményekkel, salyos
balesetekkel kapcsolatos tendencidkat, sziikség esetén javaslatot tesz a hatoségi
engedélyezési, feliigyeleti, ellenérzési és birsdgolasi modszertan, illetve gyakorlat
javitasara;
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figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, eldsegiti az
egységes jogalkalmazast;

eleget tesz a hatdsagi jogkdrében jogszabalyban régzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek;

végzi - a tarshatésagokkal és az Onkormanyzatokkal kozdsen végzett —
iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitdsdt és az
eredmények értékelését;

részt vesz a Kat. TV, fejezete hatalya ald tartozo tizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos eseményekkel, stilyos balesetekkel osszefliggd
vizsgalatokban a jelentések elkészitésében;

iparbiztonsagi  vonatkozasban  kdzremiksdik a  keriiletek  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a keriiletek
polgari védelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kozremikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznaldsaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintc’i veszélyeztetc’S hatésokkal kapcsolatos
vonatkozo helyi szintii feladatok végrehajtasaban,

a Kat. [V, fejezete hatdlya ald tartozo tizemek tekintetében gyiijti és értékeli a
sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti €s vezetési
informacidkat, mikddteti az IBIR-t;

kdzremiiksdik a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek tertiletén bekdvetkezett
események és shlyos balesetek kivizsgaldsaban, ¢s az azokrol készitett
izemeltet6i jelentések feldolgozasaban;

szakmai informacio ¢€s adat szolgaltatdasaval kozremiliksdik a kritikus
infrastruktira védelem Kat. TV. fejezet hatdlya ald tartozd iizemeit érintd
katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elhdritdsaban érdekelt szervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, dnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara torténd
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. TV. fejezetének hatalya ala tartozé iizemek vonatkozasdban végzi az
iparbiztonsagi hatosag teriileti ipar-feliigyeleti helyi szintii feladatokat;

a shlyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében a helyi katasztréfavédelmi szervek szakemberei
részére tovabbképzéseket, szakmai tdjékoztatokat szervez.

. A veszélyes aruszallitas teriiletén:

figyelemmel kiséri a veszélyes dru széllitasaval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellenérzési és birsagolasi mddszertan, gyakorlat
javitasara;

a veszélyes dru szallitasaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak novelése
érdekében intézkedés tervezeteket, egyéb belsé szabalyozdeszkoz tervezeteket
kezdeményez és részt vesz a kidolgozasaban;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitasanak, tovabba az e szallitasokkal,
valamint a veszélyes dru légi széllitaséval érintett telephelyek ellenbrzésével €s
szankciondldsaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatokat;

végzi a vesz€lyes aru kdzuti, vasiti, vizi és 1égi szallitasa, valamint e szallitdsok
kapcsan telephelyen bekdvetkezett balesetek kivizsgalasdval kapcsolatos helyi
szintll katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;
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részt vesz a helyi szervek altal a veszélyes aru szallitas ellenérzésével kapcsolatos,
az elektronikus hatosagi nyilvantartasi és adatszolgaltatdsi rendszerekben tarolt
adatok  feldolgozasaban, értékelésében és a  kapcsolodd  jelentések
Osszeallitasaban:

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes dru szallitasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, az érintett szakmai, civil szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére;

Részt vesz a szakteriiletet érintd teriileti/régiés DISASTER  akcidk
végrehajtasaban.

. Piacfelligyeleti és fogyasztovédelmi hatasksrben:

végrehajtja piacfeliigyelet hataskdrben az éves és havi ellendrzési tervben
meghatarozott ellendrzéseket

a vonatkozd f6igazgatdi eljarasrendben meghatdrozottak szerint a végrehajtott
ellenérzésekrol jelentést készit

Kéménysepré-ipari tevékenység hatosagi feliigyeletével kapcsolatban:

a)
b)

c)
d)

a kéménysepro-ipari tevékenységgel kapcsolatban az ingatlan hasznaldjanak
tulajdonosénak értesitést kiild

a kéményseprb-ipari tevékenységge! kapcsolatban az ingatlan hasznal6janak
tulajdonosanak kotelezettségét ellendrzi

ingatlan hasznaldjaval, tulajdonoséaval szemben tlizvédelmi birsagot szab ki
kérelemre hatdsagi eljarasban vizsgalja a kéménysepré-ipari szolgaltatd &ltal
kiallitott, a kéményseprb-ipari tevékenység elvégzésének eredményét tartalmazd
dokumentum kiadasaval, az értesitéssel kapcsolatos vitas tigyeket, valamint azok
tartalmat feliilvizsgalja.

VIIL.S. Hivatasos tiizolté-parancsnoksag

. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében miikodd onallo szervezeti

elem, feladatait a KvK tigyrendje részletesen szabalyozza.

. A HTP {6 feladatai:

a) felkésziilés a tlizoltasi-mUszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartdsa;

b) a mikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miszaki mentési, kdrelharitasi valamint
lakossdgvédelmi feladatokat;

c) értekeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d)  adatszolgéltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

e) iranyitja a miikodési teriiletén 1évé LTP-k és az egytittmiikodési megallapodas
alapjan egyiittmiikodé OTE-k szakmai tevékenységét;

f)  miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a keriileti kozbiztonsagi
referensekkel, munkdjukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

g) elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozdsarol szold belsd szabdlyozo szerinti, valamint a HJT-ben szerepld
terveket, jelentéseket;

h)  biztositja a HTP személyi allomanyédnak és technikai eszkdzeinek bevethetdséget,
a szakmai fegyelmet és az elvarhaté szakmai felkésziiltséget;

i)  intézkedik a személyi allomany szocidlis elldtottsaganak javitdsdra, a kulturdlt

elhelyezési €s miikodési kortilmények megteremtésére, illetve fenntartasara,
biztositja az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;
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fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaeggszségligyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét, intézkedik
az esetlegesen eldforduld munkavédelmi hianyossdgok mielbbi felszamoldsara;
gondoskodik a rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasardl és vizsgakon
valé megjelenésrdl, rendszeresen ellenérzi az oktatdsok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsdbb szintli szabdlyozdkban meghatdrozott
technikai eszk8zok iddszakos biztonsdgtechnikai feliilvizsgalatardl, sziikség
esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és reviziok megtartasat;

a mikodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbdl vald
megfelelését gyakorlatok sordn vizsgalja, kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a miikgdési tertiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlizoltdparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztiil, valamint kozvetleniil
végzi, irdnyitja, feltigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartdsat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos
tizoltdk szakmai versenyfelkészitését, €s biztositia a felkésziilés feltételeit.
Ellenérzi a személyi allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a HTP szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozd utasitasoknak €s intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellenérzi a személyi allomdny egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténd megfelelését, intézkedik az elGirt
rendszeres id6szakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi, valamint jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyban és
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkzokben meghatarozottak szerint ellenérzd
gyakorlatokat tart;

iranyitja €s felligyeli a HTP karbantartasi, javitdsi és szolgaltatasi tevékenységét;
Osszedllitjia a HTP anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féel6adojaval;

végrehajtia. a HTP gazdalkodasi, raktdrozasi, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgéltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasardl;

kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékek, az alapanyagtdl fliggd
taroldsi szabdlyok és a tarolas ezeknek megfelel biztositasardl,

rendszeresen vizsgalja a gépjarmiivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi édllapotat,
a KRESZ édltal el6irt felszereltségét, a biztonsagi és jelzéberendezések miikddését,
intézkedik a felmeriilt hidnyossagok megsziintetésére;

végzi a gépjarmivezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére elbirt
feladatokat;

rendszeresen ellen6rzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek taroldsit és szakszerll karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirdsok betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszlintetésére;

a hatdlyos jogszabalyi eldirasok €s a vonatkozo intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajtd- és kendanyag
felhasznalasat.
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VIIL6. Katasztrofavédelmi Ors
A KvO feladatait a KvK tigyrendje részletesen szabalyozza.

A KvO feladatai kiilsndsen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre, a készenlét fenntartdsa;

b)  atiizoltasi, mliszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok ellatésa;

¢) adatszolgaltatds az elvégzett tevékenysegrol;

d) atizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miikodési teriiletén;

e) a miveletek, beavatkozasok utani kéltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgélat végrehajtasa;

f)  az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztill, valamint kozvetlenill végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellenérzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g)  a vonatkozd utasitasoknak és intézkedéseknek megfelel8en ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h)  osszeallitja a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féeldadojaval;

i)  végrehajtia a KvO gazdalkodasi, raktirozasi, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgaltatdsi feladatait;

})  gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

k)  rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek taroldsat és szakszerl karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET:
AZ FKI MUKODESE

IX.1. A miikidés alapjai, legfontosabb szabalyai

Az FKI folyamatos miikodését az Alapité Okirat, a jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, a bels6 normdk, e Szabdlyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek tigyrendjei és a munkakéri leirasok hatarozzak meg.

Az lgyrend — a feladatok elosztisara alkalmas mddon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabdlyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét.

A munkakori leirds — a felelésség megéallapitasara alkalmas modon — tébbek kozott
tartalmazza az egyes beosztiasokban, munkakorokben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, valamint a munkakér ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak megjelslését, a munkakdrre vonatkozo képesitési és
egy€eb sajatos eldirasokat.

. Az alad- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés

szolgalati, illetve szakmai eldljaroi rendszerben torténik.

. A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymdssal egyiittmiksdni. A

feladatkoriikbe tartozo, de més szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd iigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
A 2015, évi CCXXIL trvény 102. § slapjén e papir alapi

kiadmény az alspul szolgAls elektronikusan hitelesitett
irattal megegyezik. -

20,0 87 N 15 22 nsp

SODLARRN D L S Nsr
n&v, bassxita e alifris




247.

249,

250.

251.

252.

253.

82

elemnek a vezetbje a felelds, amelynek a feladat elvégzése e Szabdlyzat, vagy az
tigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

. A hivatasos szolgélati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatdsi szolgalati

jogviszonnyal és a munkajogviszonnyal Osszefliggé beadvanyokkal, kérelmekkel,
szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti elem végzi,
amelynek a kérelem, a beadvény, vagy a szolgalati panasz targya a Szabdlyzat szerinti
feladatkorébe tartozik.

. A szolgédlati eloljar6 utasitdsa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) — szakmai

képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel — ktelesek olyan tigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, valamint e Szabalyzat szerint
mas szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati tigyek intézésének azon mddja, melynek soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az aldrendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
épiild rendben az intézkedésre jogosult elsljarohoz jutnak.

. Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsdval adhato utasitds. Amennyiben a

szolgalati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati elsljard akadalyoztatasa, az ligy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgéalati at betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati elsljardnak.

Az ligyintéz6 szakmai tapasztalatara tekintettel, kijel5lés esetén mentori feladatokat lat
el. A mentor a mentoraltat felkésziti a szakmai feladatok ellatasara, a kozos feladat
végrehajtds sordn iranyitja a munkafolyamatot.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

Az FKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomaséra jutott
hivatalos informdcidt az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informdcid alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgato-helyettesek, a hivatalvezetd, a fofeliigyelék, a

szolgalatvezetok, az osztilyvezetSk és a kirendeltség-vezetdk, (a tovibbiakban egyiitt:

vezetbk) — a jogszabédlyokban, kb&zjogi szervezetszabilyozé eszkozokben és e

Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik méasként nem rendelkezik:

a)  ajogkoriket az alarendeltségiikbe tartozdkra atruhazhatjak;

b) az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektél, vezetéktdl és ligyintézoktdl
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

¢) alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjadk az aldrendeltségiikbe tartozd
szervezeti elem vezetdje, igyintézdje altal hozott dontést, és kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetdnél.

A pozitiv vagy negativ hataskori Osszeiitkozés esetén a k6zds kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljaro szervezeti elem kijeldlésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és tigyintéz6i
esetileg kotelesek olyan {igynek az elintézésére is, amely e Szabalyzat, az ligyrend vagy
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a munkakéri leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy tigyintézé feladatkdrébe
tartozik.

Az tigyintézesért felelds személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informécidt tartalmazd
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az {igyet érintd iratok potldlagos
Osszegylijtésére és csatolasara, illetve a killonb6zo tigyiratdarabok szerelésére;

b) amennyiben az ligyben mads szervezeti elem, vagy szerv édllaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az Ulgyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megéllapodasrol, egyeztetésr6l szilkség szerint jegyzokonyvet,
emlékeztetdt vagy feljegyzést készit, a résztvevOkkel azt alairatja, ¢és az
tigyiratban elhelyezi, fontosabb tigyeknél a [ényeges vezetdi utasitisokat az
tigyiratban feljegyzi;

d)  megallapitasait, javaslatait az iigyiratban révid feljegyzés formdjaban 8sszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) azlgyiratot kiadmdnyozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

f)  az Ugyiratra feljegyzi, vagy az elektronikus iratba rogziti a kezeldi és a kiadoi
utasitdsokat €s kivalasztja az irattari tételszamot.

. Az ligyintézés soran meg kell tartani az iratkezelésre vonatkozo szabalyokat, kiilonos

tekintettel a megfelel6 kézbesitési, kapcsolattartasi mod betartdsara.

. A kiadményozo, az ligyintéz6 €s az ligykezeld a munkavégzés soran tudomasara jutott

mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
iddn beltil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A kiadméinyozasi jog gyakorlisa

A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott {igyben torténd érdemi dontésre
ad felhatalmazést és gyakorlasa az ahhoz kapcsolddod, az iratkezelési szabalyzat hatdlya
ald tartozd irat alairasaval torténik.
a)  azigazgaté kiadmanyozza:
aa) a fOigazgatdhoz, fGigazgatd-helyettesekhez, valamint az orszagos
fofeligyelokhoz, szolgélatvezetékhsz, hivatalvezetbhtz cimzett iratokat,
tartalmuktdl fliggetlentl;
ab) az FKI egészét érintéen készitett jelentéseket, elSterjesztéseket;
ac) a hivatalos iratokat (hatosagi tevékenység soran keletkez6 irat);
ad) a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéséglivé nyilvanitott
beruhdzasokkal kapcsolatban hozott hatdsagi és szakhatdsagi dontéseket;
ae) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, vagy magahoz vonta;
af) a helyi szervek részére készitett berendel6ket, feladatszabasokat;
ag) a tarsszervek azonos szintli vezetdi részére killdott megkereséseket;
ah) a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.
b)  azigazgaté tavoliéte esetén a kiadmanyozdsi jogot az igazgatd hataskdrébe tartozo
tigyekben — az igazgat6 nevében és megbizasabdl — helyettese gyakorolja.
c)  azigazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
ca) az igazgatdi aldirdsra nem tartozd — e Szabalyzat éltal hatiskorébe utalt —
tgyekben; A 2015, évi CCXXIL. thryény
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cb) az orszagos fbfeliigyelok aldrendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhdz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

cc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket;
cd) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmdnyozas jogat az
iranyitdsa  ald  tartozd  fSfelligyeloktdl,  szolgalatvezet6tol,  valamint
osztalyvezetéktdl magahoz vonta,

ce) a hivatalos iratok tekintetében az igazgato tavolléte esetén;

cf) a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségiivé nyilvanitott
beruhdzasokkal kapcsolatban hozott hatdsagi €s szakhatosigi dontéseket az
igazgatd tavolléte esetén;

cg) az igazgato altal atruhdzott hataskorben, az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet
igyrendjében meghatarozott hivatalos iratok tekintetében.

a gazdasagi igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

da) az igazgatoi aldirasra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

db) a gazdasagi fdigazgato-helyettes aldrendeltségébe tartozd féosztalyvezetdkhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

dc) a helyi szervek részére Kkészitett a szakteriileteket érintd iratokat,
adatbekérdket;

dd) a kozfoglalkoztatasi programban dolgozok ellatasaval €s elszamolasdval
kapcsolatos tigyekben;

de) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartoz6 osztalyvezetdkt6l magahoz vonta.

a kirendeltség-vezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatdi aldirasra nem tartozd — e Szabélyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

eb) az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktd] fiiggetlentil;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eléterjesztéseket;

ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hatask6rébe tartozd ligyekben kiadott
hatosagi hatdrozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat;

ee) a gazvezeték sériilésével jaro karesetek sordn keletkez6 rendorségi
feljelentések kiadméanyozasa;

ef) a hivatalos iratok tekintetében.

a févarosi fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott
Fovarosi Fofeliigyeldség jogkorébe tartozd tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva.

a hivatalvezetd gyakorolja a kiadméanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozo
mindazon {igyekben, amelyekben a kiadményozas joga nincs az igazgatd, az
igazgato-helyettesek, részére fenntartva. Kiadmanyozza a kdzérdekd bejelentések,
panaszok, kérdések, kozérdekti adatigények vélaszleveleit.

a szolgalatvezet6k gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe
tartozé mindazon {igyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato,
az igazgato-helyettesek, vagy a fovarosi fofelligyeldk részére fenntartva.

a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot:

ia) a hivatalos iratok tekintetében az igazgatd €s az igazgato-helyettes egyiittes
tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén;

ib) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és
szakhatdsagi  tigyekben, a  katasztréfavédelmi  hatdsdgi  osztalyvezetd
(szolgdlatvezeté-helyettes) tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén.

ic) az igazgatd altal dtruhézott hataskdrben, az FKI Igazgato-helyettesi Szervezet
tgyrendjében meghatarozott hivatalos iratok tekintetében.
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1)) a katasztrofavédelmi hatésagi osztilyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes)
gyakorolja a kiadmanyozdasi jogot a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és
szakhatdsagi tigyekben;

k) az osztilyvezeté kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly ligykorébe tartozo
mindazon ligyekre, amelyekben a kiadméanyozds jogat az eldzdekben felsorolt
vezet6k nem tartottak fenn a maguk részére;

1 a KvK hatosagi osztilyvezetéje gyakorolja a kiadmanyozédsi jogot a
kirendeltség-vezetd tavolléte esetén a hatdsagi osztaly hatdskdrébe tartozo
hivatalos iratok tekintetében;

m) a KvK tiizoltésagi feliigyeléje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a kirendeltség-
vezetd tavollétében a hatdsagi osztaly hatdskdrébe nem tartozd iratok
tekintetében;

n) a KvK polgari védelmi, illetve iparbiztonsagi feliigyeléje gyakorolja a
kiadmanyozasi jogot a kirendeltség-vezetd és a KvK tiizoltdsagi feliigyeldjének
egyiittes tavollétében a KvK iigyrendjében szabélyozott rend szerint a hatdsagi
osztaly hataskorébe nem tartozo iratok tekintetében;

0)  a hivatases tiizoltéparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozési jogot az éltaluk
iranyitott HTP jogkorébe tartozoé tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs
a kirendeltség-vezetd részére fenntartva:
pa) a k6z8sségi szolgalattal kapcsolatos szerzddéskoteés;
pb) a miikodési teriileten [évd honvédségi létesitmények tlizoltdsi €s miiszaki
mentési targyat érintd szerzédéskotése;
pc) OTE-kel és LTP-kkel val6 egyiittmiikddésre vonatkozé szerzddéskteés.

p)  a katasztrofavédelmi drsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett KvO jogkorébe tartozé iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a
hivatésos tiizolto-parancsnok részére fenntartva;

q) a foévarosi munkabiztonsagi feligyelé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi tigyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat
vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével;

r) a kiemelt féeléad6 (jogtanicsos) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a birdsagi
beadvanyok €és egyéb jogi témaju iratok tekintetében, amelyeket benyujtas,
elkiildés elott jdvahagyat a hivatalvezetdvel, illetve sziikség esetén az igazgatdval.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak, és ilyen minéségiikben hivatalos korbélyegz6
haszndlatdra jogosultak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya, a fofeligyelok, a
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek
hatosagi osztalyanak allomdnya, az iparbiztonsagi feligyelok, a katasztrofavédelmi
megbizottak tovébba a tlizoltdsvezetok.

. A fofeliigyelok, feliigyelok, a KMSZ é a KML alloménya, a katasztrofavédelmi

hatosagi szolgalatvezetd és helyettese, a kirendeltségi katasztrofavédelmi hatdsagi
osztalyvezetok, a Kkatasztrofavédelmi hatosagi osztaly kijellt alloménya és a
tlizoltasvezet6k kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hidnydban a késedelem elhdritatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kozigazgatasi szabdlyszegés miatti helyszini szankcio alkalmazasa esetén, valamint
kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadményozdsara az igazgatd
felhatalmazta.

. Gazdélkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsii Ugyekben a kotelezettségvéllalasi,

utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorldsa az FKI Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési rendjérél szold Szabélyzatban foglaltak
szerint torténik.
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. A belsé szabalyozd eszkozok eldkészitésének és kiadasanak rendjét a hivatdsos

katasztrofavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabalyzata szabalyozza.

. A 257. pont c-r) alpontjaiban felsorolt vezetdk tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a

kiadmanyozasi jogot a szervezetszer(i, vagy iigyrendben felhatalmazott helyettesiik
gyakorolja. Az ligyrend kiadasira jogosult vezetdk az iigyrendben kotelesek
szabalyozni a kiadményozési jogot, konkrétan megjelslve, hogy mely feladatkorsn
beliil milyen esetekben tartjdk azt fenn maguknak.

IX.4. Vezetdi utasitas végrehajtasa

. Az ligy elintézéséért az ligyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felelds.

. Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitisai szerint eljarni. Ha az ligyintéz6 a

felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus
iratkezel® rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii és a szolgdlati aton elbterjesztett
véleményéért az {ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti. Az igyintézé kiilon
jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezet6 altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az iigyintéz6 (feliilvizsgdld) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezet6 a felels.

. Az FKl-ra érkezett minden {igyben a jogszabalyokban, vagy egyéb modon

meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyhdz tartozo hataridot és
azok modositasat az elektronikus iratkezel6 rendszerben kell dokumentalni.

Az tigyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabdlyait beisé norma
hatdrozza meg.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-iranyité munka, a

szakmai, gazdalkodasi, humdan és ellen6rzési szakteriiletek éves {6 feladatait a
f8igazgatod hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezes, értékelés és
mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvaldsitisa érdekében az FKI valamennyi szintjén a
tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka- és ellenérzési terv, illetve a havi naptari
¢s ellen6rzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének belsé norma szabélyozza.
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IX.6. A szolgalati beosztisok ataddsdnak rendje

A szolgdlati beosztdsok ataddsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadds-atvételre biztositandd
idétartamok:

a)  igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetdi, fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét;
b)  szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, felligyeldi beosztisok esetén 2-3 hét;
c) igyintézdi, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét.

. Az tigykorok atadasanak fébb szabélyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
ligykorok —atadas-atvételérél litemtervet kell késziteni a kozremiikodok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal
megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd
vagy az altala felhatalmazott helyettese kijelol, tovabba osztalyvezetd, vagy annal
magasabb munkakér atadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgélat;

b) az iitemtervet az elkészitésért felelés személy terjeszti eld jovahagyasra az
igazgatohoz, a szolgalati Gt betartdsdval. Az atadas-atvételrdl az Ugykor
nagysagrendjét6l  fliggben témanként részjegyzOkdnyv eés  Osszefoglalo
(egyszer(ibb esetben jegyzokonyv) készill. Az atadas-atvételrdl készitendd
dokumentum eldirasat az litemterv tartalmazza;

¢) az a) alpontba nem tartozd ugyintéz6i, ligykezeldi munkakdrokben a fliggdben
1évd ligyeket az atadé a vezetbje altal kijeldlt atvevd, ennek hianyaban a
szervezeti elem vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell
késziteni;

d) az ugyiratok &tadas-atvételére vonatkozd részletes szabdlyok tekintetében a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyaddak

Az osszeférhetetlenség  vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabdlyokban meghatdrozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlisa

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairol killon fdigazgatoi, igazgatoi belsd
norma rendelkezik.

IX.8. Az FKI szervezeti elemeinek iigyrendje

Az FKI folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kizjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
jelen Szabalyzat, illetve az ezekre éplild ligyrendek és a felettes vezetd utasitdsai
hatarozzak meg.

A jovéahagyasok rendje:

Az igazgat6 hagyja jova:

a)  az [gazgato-helyettesi Szervezet;

b) aGazdasagi [gazgato-helyettesi Szervezet;

c¢) aHivatal;

d) az Ellendrzési Szolgélat;

e) aHuman Szolgélat;

f) aKvK-k
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X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdilkodasi feladatok végrehajtisa

. Az FKI gazdalkodasi feladatait a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkdzok, a bels6 normak valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
ligyrendje hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység irdanyitisa

. Az FKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kdzérdekli adatok

nyilvanossagaval Osszefliggd tevékenységét kiildn belsé normak szabalyozzak. Az FKI
adatvédelmi tisztviselGje, valamint biztonsdgi vezetdje az igazgatd 4dltal kijeldlt
személyek.

X.3. Az ellenérzések rendje

Az FKI hataskoreébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellenérzési Szabalyzat, az FKI
Bels6 Ellenérzési Kézikonyve, az igazgatd altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv,
a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv valamint a havi naptari és ellenérzési terv
hatarozza meg,.

A szervezeti elemek vezeti kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkéjat
folyamatosan ellenérizni, ennek keretében az (igyintézéket a kiadott feladatok

végrehajtasard! beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

. Az FKI hataskdrébe tartozd szakmai tovabbkeépzések rendjét az igazgatd hatdrozza meg.

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok dltalanos rendje

A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a) szolgdlati kiutazas esetén a fogadOkészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szervezeti elem és a Hivatal feladata;

b)  engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezd kiilfoldi
személyek vagy delegéaciok fogaddsat, valamint a hazankba akkreditalt kiilfoldi
diplomatdk, diplomaciai és konzuli képviseldk fogadasat, tovabba a turista céllal
érkezd kiilfoldi személyek, delegacidk fogadasat is;

c) a kulfoldi szervezetektdl, személyektdl, diploméciai vagy konzuli képviseldktol
szarmazo megkereséseket, taldlkozokra tett javaslatokat szolgalati Gton jelenteni
kell a BM OKF Nemzetkozi Féosztaly felé;

d)  az FKI a kovetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeit minden évben oktdber 15-ig
megkiildi a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az éves kiutazds és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd hagyja
jova;

e) kilfoldi szervezettel, személlyel belfoldon, vagy kiilfsldon folytatott hivatalos
targyalashoz eldzetesen (15 nappal el6bb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrél a
hazaérkezést, valamint a hazai taldlkozot kéveté 15 napon belill jelentést
(fogadasi jelentés, uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyaldsi tervet, a
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jelentést és az elszamolast a BM OKF Nemzetk6zi Fosztaly atjan jovahagyéasra

fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyez6 vezetonek;

f) a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzes, valamint a katasztrofa

segitségnyujtas €s segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szdl.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

. A sajtd- és tomegtajékoztatas rendje:
a) az FKI tevékenységérol, szervezetérdl, idoszert feladatairdl, a katasztrofavédelem
févarosi helyzetérol, stratégiai koncepciokrol, k6zép és hosszl tavu tervezésrol az

igazgato, igazgatd-helyettesek, vagy az altaluk kijelslt személyek nyilatkoznak;

b) az FKI napi feladatairdl, fovarosi szintd gyakorlatairdl, rendezvényeirél és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szévivé (és a szovivd-helyettes) — az
internet, a sajtd, illetve a musorszolgaltatok kdzremikddésével — tajékoztatja a

kozvéleményt;

c¢) a katasztréfa, kiterjedt kéaresemény, valamint tiizoltds és miiszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodd
legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az FKI szdvivéje, vagy szovivo-

helyettese tajékoztathatja;

d) az igazgatd altal kijelolt személyek a hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrol
teljes felelésséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelslt személy
elézetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szdovivovel (szovivo-helyettessel), és a
nyilatkozat tényét, tartalmat utdlag jelenteni, vagy arrdl tijékoztatast adni koteles;

e) a tajékoztatasi tevékenység sordn a személyes adatok védelmére és a kozérdekii
adatok nyilvanossagara, az iizleti titok megérzésére és a mindsitett adatok

védelmére vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

f)  a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-,

és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

. Az FKI vezet6i féorumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét

BM OKF f6igazgatdi belsé norma szabalyozza.

. Az igazgatd és az igazgatd-helyettesek sziikség szerint allomanygy(ilést hivnak &ssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az dllomanygytilésen
az elmult iddszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovOben

végrehajtasra kertil§ feladatok meghatarozaséra keriil sor.
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1. fiiggelék az FKI Szervezeti és Miikodési Szabadlyzatéhoz

A FOVAROSI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG IRANYITAST RENDJE
A kozvetlen iranyitas ald tartozé szervezeti elemek vezetdi

I. Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgato-helyettes

gazdasagi igazgato-helyettes

human szolgélatvezetd

ellendrzési szolgalatvezetd

hivatalvezetd

katasztrofavédelmi kirendeltség-vezet6 - 5 £6

1L z igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
févarosi tlizoltosdgi fofeliigyeld
févarosi polgari védelmi fofeliigyeld
fovarosi iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezet

foligyeleti osztalyvezetd

NRWRD = AR WD

III. A gazdasagi igazgato-helyettes alarendeltségébe és irdnyitasa ald tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezet6
3. miszaki osztalyvezetd

IV. Humain szolgilatvezeto alirendeltségébe €s iranyitisa ala tartozik
1. osztalyvezet§ (szolgalatvezetd-helyettes)
2. osztalyvezetd (féorvos)
3. osztalyvezetd (pszichologus)

V. Katasztréfavédelmi hatésagi szolgilatvezeté alarendeltségébe és irimyitisa ala
tartozik
1. osztalyvezet6 (szolgalatvezet6-helyettes)

VI. Az Eszak-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltség Kkirendeltség-vezetdjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. tlizoltdsagi feliigyeld
2. polgari védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feltigyeld
4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5. tlizoltéparancsnok - 2 f6 (I1. keriileti HTP, I11. keriileti HTP)

VII. A 1. Keriileti Hivatisos Tiizolto-parancsnoksig tiizoltéparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. katasztréfavédelmi Grsparancsnok (Budavari Ors)

VIILA  IIl.  Keriileti  Hivatisos  Tiizolt6-parancsnoksdg tiizoltéparancsnoka
alarendeltségébe és irdanyitasa ala tartozik }
1. katasztréfavédelmi drsparancsnok (Békasmegyeri Ors)

IX. A Dél-budai Katasztréfavédelmi  Kirendeltség  kirendeltség-vezetGjének
alarendeltségébe és iranyitisa ala tartozik
1. tlizoltésagi feliigyeld
2. polgéri védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feliigyel&
4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5. tlzoltdparancsnok - 2 6 (XI. keriileti HTP, XXI. keriileti HTP)

A 2015. évi CC_: - “"l"" L thevedy 102: § alapjan a papir alagy,
. %y 4z alapul szolgfild elektronikusan hitelesiter
iratial megegyezik,
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A XI. Keriileti Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag tiizoltéparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitdsa ald tartozik
1. katasztréfavédelmi érsparancsnok (Budafoki Ors)

Az Eszak-pesti Katasztrofavédelmi Kirendeltség  kirendeltség-vezetsjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1. tiizoltdsagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyel

4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztilyvezetd

5. tlizoltdparancsnok - 3 {6 (IV. keriileti HTP, XIII. keriileti HTP, XIV. keriileti HTP)

A XIV. Keriileti Hivatisos Tiizolto-parancsnoksag tiizoltoparancsnoka
aldrendeltségébe és irdanyitasa ala tartozik i
1. katasztrofavédelmi 6rsparancsnok (XVI. keriileti Ors)

A Kozép-pesti Katasztrofavédelmi  Kirendeltség  kirendeltség-vezetéjének
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

. tizoltosagi feliigyeld

. polgari védelmi feliigyel

. iparbiztonsagi feltigyeld

. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

. tlizoltdparancsnok - 3 £6 (VIII. keriileti HTP, 1X. keriileti HTP, X. keriileti HTP)

A VIII. Keriileti Hivatasos Tiizolt6-parancsnoksag tiizoltéparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik }
1. katasztrofavédelmi Srsparancsnok (Belvarosi Ors)

—_—

oW

A Dél-pesti  Katasztrofavédelmi  Kirendeltség  kirendeltség-vezetGjének
alarendeltségébe és iranyitisa ala tartozik

1. tlizoltosagi feligyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyel6

4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

5. tlzoltdparancsnok - 3 €& (XVIL. keriileti HTP, XIX. keriileti HTP, XX. keriileti HTP)

A ?'115 &vi CCXXIL torvény 102. § alapjdn a papir alapi
kiadmény ez alspul szolgils elektronikusan hitelesitett
rattal mepogyezik.
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2. fiiggelék az FKI Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdhoz

A Fovarosi Kataszindtavédelmi Igazgalosag

szervazeli felépitése
3w Miggesis a7 SRl SIMET g

A 2015. évi CCXXIL $3rvéiy 102. § alapjén a papir alapti
kiadmény az alapul szolgfil6 elektronilusan hitelesftett

irattal mepepyexik.
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3. fliggelék a= FKI Szervezeti és Miikodési Szabadlyzatdhoz

Alapité Okirat

_,o-“ﬂ\;
A CCPLMENTIUCT ST f/ 4
Araaza o i N i

MAK K-TORZS DIS7 helyngsgeas

pkirat szama: A-202/1/2023

Alapité okirat
modositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Fovarosi
Katasztrofavédelmi Igazgatosig alapito okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Alkdlségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Fovirosi Katasztrofavédelmi lgazgardsig
1.1.2. roviditett neve: FKI

1.2. Akiltségvetési szerv idegen nyehni 3

1.2.1. angol nyelven: Disaster Management Directorate of the Capital

1.3. ALksltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 1081 Budapest Dologhiz utca 1.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése: telephely cime:
1 | Eszak-budai Katasztréfavédelmi Kirendeltsée 103S Budapest. Vihar utra 3.
2 | IL Kenileti Hivatisos Tizolts-3 ksig | 1021 Budapest. Budakeszi iit 45/b.
dleti Hivati izohs o
3 | 1L Kertled Hi T B ksdg 1012 Budapest, Koscinszksé Tidé utca 5.

Budaviri Kataszmréfavédelmi Ors

4 | IIL Keriileti Hivatisos Tiizoltd-parancsnoksie | 1035 Budapest Vihar utca 3.

I Kerileti Hivatisos Tdzolté-parancsnoksig

Béka eri Kat 6favédelmi Ors

1039 Budapest. Ipartelep urca 1.

6 | Dél-budai Katasatréfavédelmi Kirendeltség 1113 Budapest, Tas vezér utca 9.

7 | XL Kertleti Hivatisos Tizolté-parancsnoksig 1113 Budapest. Tas vesgér utca 9.

8 | XXL Keriileti Hivatisos Tizolté-parancsnoksag | 1215 Budapest. Katona j6zsef utca 66-68.

XL Keriilet Hivatd Tizolté-p ksdg
Budafoki Katasztréfavédelmi Ors

1223 Budapest, J6kai Mér utca 35.

10 | Eszak-pesti Kataszwréfavédelmi Kirendeltsée 1135 Budapest. Zsindr utca 8-12.

11 | IV, Keriileti Hivatdsos TiizoltS-parancsnoksig 1046 Budapest. Szent Lis2lé tér 1.

12 | XIIL Kerileti Hivatisos Tizolts-parancsnoksie | 1135 Budapest. Zsindr urca 8-12

14 st LS| 1

A2015. évi CCXXD tdrveny 102. § alapj i i
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13 XIIL Kerulen Hivatisos Tiizoltd-parancsnoksidg | 1044 Budapest Kalsé Viai it 119. Hadi

Haijos Szolgilat Kikors
14 | XIV. Keriileti Hivatisos Tiizoltg-parancsnoksdz | 1149 Budapest Egressy ur 114-116. |
15 | XVL Keriileti Kataszréfavédelmi Ors 1149 Budapest. Egressy it 114-116.

16 | Kozép-pesti Katasztrofavédelmi Kirendeltség 1081 Budapest. Dologhdz utca 3.

17 | VI Keriileti Hivatisos Tizolté-parancsnoksie | 1081 Budapest. Dologhiz utca 3.

VIIL Kerileti Hivatisos Tiizolté-parancsnoksdg

4 1052 Budapest Gerlo tca 6.
18 | Bolvarosi Katasztréfavédelmi Ors S

19 | IX. Keriiled Hivatisos Tizoltd-parancsnoksig 1097 Budapest, Vigohid utca 11.

20 | X. Kerileti Hivatisos Thizohé-parancsnoksdg 1105 Budapest, Martinovies tér 12.

21 | Dél-pesti Katasztrdfavedelmi Kirendeltség 1191 Budapest. Ullsi vt 235.

22 | XVIL Kerileti Hivatdsos Tiizolté-parancsnoksig | 1173 Budapest. Bakancsos utca 1.

23 | XIX. Kertleti Hivatisos Tiizolt-parancsnoksig | 1191 Budapest. Ullgi ur 235.

24 | XX Kerileti Hivatisos Tizolté-parancsnoksig | 1201 Budapest Vorosmarty utca 13-15.

2. Akéltségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével dsszefliggd rendelkezések

2.1. Akdlségvetési szerv alapitisinak dimuma: 1995. 07. 01.

2.2. Akohségvetési szervjogillisit meghatirozd jogszabdly: ak ofavédelemrsl és a hozzi
kapcsolodé egyes tirvények médositisirdl sz616 2011, évi CXXVIIL torvény végrehajtisirdl
s26l6 234/2011. (XL10.) Korm. rendelet

2.3. Akbltségverési szerv alapitisdra, dtalakitisira, megszintetésére jogosult szerv
2.3.1. megnevezése: Korminy
2.3.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhiz utca 1.

2.4. Akohségvetési szerv jogeldd kiltségverési szervének

megnevezése: székhelye:

1 | Polgiri Védelmi P ksdg 1149 Budapest. Mogyorddi Gt 43.
2 | Repiilotéri Hivatisos Tiizol

1185 Budapest. Liszt Ferenc Nemzetkszi Repilstér

3. A kbltségvetési szerv irdnyitisa, feliigyelete

3.1. Akolségvetési szerv irdnyits szervének
3.1.1. mepgnevezése: Beligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest. Jozsef Attila utca 24.

A 2015, &vi CCXXIT, iGrvémy 102,
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A koltségvetési szerv tekintetében kozépirinyitd szervre itruhidzott irinyitisi hatiskdrék

esetén

3.2.1. a kozépirinyito szerv megnevezése, székhelye: Beligyminisztérium Orszigos
Kataszwéfavédelmi Figazgatosdg, 1149 Budapest, Mogyorddi 1t 43.

3.2.2. atruhizotriranyitasi hatiskérék: az illamhdizeartisrdl sz6l6 201 L. évi CXCV. thrvény
9. §b), d) és g)-j) poatjai.

3.2.3. a kozépirinyitd szervet kijel6ld torvény. korminyrendelet megjeldlése: a
katasztréfavédelemrdl és a hozzi kapesolode egyes torvények médositisirsl sz616
2011, évi CXXVIIL torvény végrehajtisirdl s26l6 234/2011. (XL 10.} Korm. rendelet

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A kéleségvetdsi szerv kozfeladata: a katasztréfavédelemrdl és a hozzi kapesolédd egyes
wrvények médositisirdl sz6l6 2011. évi CXXVNI. torvényben (a tovibbiakban: Kat
torvény); a tiz elleni védekezésro), a miiszald ésrdl és a tizoltdsigrdl szol6 1996. évi
XXXL. torvényben; a l&tfe igi rend k és létesitmények ftisaril, kijelolésérdl
és védelmérdl sz616 2012.evlCD(VLm.. yben; a vizgazdilkodasrdl sz6l6 1995. évi LVIL
mrvenyben. az egyes kbzszolgiltatisok ellitisirdl és az ezzel &sszefiged
T itisokro] szdlé 2013. évi V. torvényben; a kéménysepré-ipari
tevekmységnils:olo 2015 évi CCXL torvényben; a k pfavédelemrdl és a hozzd
kapesolédo egyes tor k médositisdrél sz616 201 1. évi CXXAVIIL torveny végrehajtisirol
s26lé 234/2011. (XLIO] Korm. rendeletben; a nem kozmiivel dsszegyiijostt hiztartdsi
szennyviz begyijtésére vonatkozo nem rendszeres kozszolgiltatisrol szdlé 378/2015.
(L8)) Korm. rendeletben; a tiizvédelmi hatdsigi feladatokat elliné szervezetekrdl, a
tizvédelni birsigrol és a tizvédelemmel foglalkozdk kotelezs élet- és balesetbiztositisird]
sz6lé 259/201 1. (ML7.) Korm. rendelethen. a vizdgyi igazgatisi és a viziigyi, valamint
vizvédelmi hatdsigi feladatokat ellind szervek kijel5lésérsl s26l6 223/2014. (IX. 4.) Korm.
rendelethen (a tovdbbiakban: Vizhat. Korm. rendelet), a nizesetek vizsgilatira vonatkozd
eljirasi szabdlyokrél sz616 490/2017. (XIL 29.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozé
jogszabdlyokban meghatirozott feladatwkat litja el

4.2. Akbhségvetési szerv fotevékenységének illamhdztartisi szakigazati besorolisa:

3

szakigazat szima: ki

842510 Tizvédelem szakigazgatisa

A 2015, évi CCXXIL torvény 102. § slapjén a paplr alapt
kiadmény az alapul szolghls elektronikusan hitelesitett
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4.3. Akdltségvetssi szerv alaptevékenysége:

4.3.1. készenlét hivatisos szervei utjin végzi a tiizoltdst, a miszaki mentést, a lakossig
s delmér, tijk isit és rasztisit
4.3.2, iranyitja a k ofavédelmi kirendeltségeket és azok keretén bekil a hivatdsos
tizolts-p. ksigokat, k. 6favedelmi 6rsdkets

4.3.3. ellitja az dnkorminyzati tizoldsigok, a létesitményi tizolwdsigok, valamint az
onkéntes nizoltd egyesiiletek szakmai irdnyitisat és feligyeletét;

4.3.4. irinyitja az onkormdnyzati tiizoltdsdgok, a létesitnényi tizoltésigok, valamint az
onkéntes tizoltd egyesiletek részvételét a tizoltisban és miiszaki mentésben
fovarosi szinten miiveletirinyitisi tevékenységet véigez;

4.3.5. felugyeli az Snkorminyzati tizoltbsigok, a létesitményt tizoltdsagok, valamint az
onkéntes tiizolts egyesiletek tevékenységét;

4.3.6. székhelyén az Gnkormdnyzat kérésére kozremiksdik egyes, speciilis felkésriileséget
vagy eszkazoket igényls, a kozépiiletek bi igosta ltetisér szolgil6 feladatok

ellitisiban;

4.3.7. ellifja a részére meghatirozottiparbiztonsdgi, tizoltésigi, valamint polgiri védelmi
feladatokat;

4.3.8. jogs bean meghati t kben elsé- és misodfoki katasztrofavédelmi
(vt iparbi igi, polgiri védelmi és piacfeligyelet]) hatésigi és

szakhatdsipi iigyekben eljir az illetékességi teriletén;

4.3.9. jogszabilyban meghatirozott médon, elsé fokon szakfeligyeletet Lit el a védelmi
létesitmények nyilvintartisinak szakszeniségéére, illetve folytonossigiért;

4.3.10.jogszabdlyban meghatirozott szervek és személyek részére kotelezd
tovibbképzéseket és szakmai tijékoztatdkar szerver;

4.3.11.végzi a hivatisos katasztréfavédelmi szervek illominya részére az egészségigyi és
pszichologiai alapelltist.

4.3.12.teriletd viziigyi hatosigként és szakhatdsighks: i terileti viavédelmi
bhatdsdgként és szakhatdsigként - ba lwrmanynndelet eltéréen nem rendelkezik -
elsa fokon eljir az illetékességi teriiletén;

4.3.13.ellitia a telepilési szilird hbulladékszillitisi koézszolgiltatis ideiglenes- és
sziikségellitisinak biztositisival 6sszefiiggo tevékenységeket;

4.3.14. ellitja a nem kézmiivel 6sszegyiijuite hiztartisi szennyviz begyijtési kbzszolgilratis
ideiglenes begyijtési- és rendkivili ellitisinak biztositisival &sszefiggo
tevékenységeket;

4.3.15. vizvédelmi hatgsigként ellitia a kéménysepri-ipari szakléirdésekben a hatosigi
feladatokats

4.3.16.tiizvédelmi hatésigként ellitja a kéménysepré-ipari szolgiltats,- kozszolgiltatd
feligyeletét;

4.3.17.tivkozlési, miveletirinyitisi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld,
lakossapgriaszto-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

A 2015, évi CCXXTL. thrvény 102. § alapjin & papir alapi:
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4.3.18.feladatainak ellitisa sorin egyuttmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mdis illami és onkorminyzati szervekkel, a tirsadalmi és
gazdalkod6 szervezetekkel. az dllampolgirokkal, civil- és karitadv szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatisi, mdomdnyos intézményekkel, a médidval;

4.3.19. Katasztréfavédelmi Mobil Labort mikédtet.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeié szerinti megjelslése:

korminyzati funkcidszdm kormi i funkcié ezése
1 | 013390 Egvéb kiegészith szolgiltatisok
2 | 032010 Thiz- és katasztréfavédelem ipazeatisa
3 | 032020 Tiz- és katasatrofavédelmi tevékenységek
4 | 032040 Nemzetkszi katasatréfavédelmi segitségnynijtis
5 | 032060 Polgiri védelmi stratégiai tartalékok tirolisa kezelé
6 | 036010 Igazsigiigyi szakérsi tevékenység
7 | 041233 H bb idétartamu kozfoglall
8 | 041236 Orazigos kdxfoglalk isi program
9 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel asszefiiges tevékenységek
10 | 063010 Vizigy igazgatisa
11 | 072111 Haziorvosi alapellitis
12 | 072311 Fogorvosi alapellaras
13 | 074011 F zis-egészségigyi alapellitas
14 | 074013 Pélza— és munkaalhlmassg' i vizsgilatok
15 | 076040 Egészcégiigyi szakéredi tevékenységek
16 | 095020 Eskolarendszeren kiviili egyéb okratis, képzés

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési terulete: a foviros kézigazgatisi teriiletére
terjed ki, tovabba
4.5.1. a tiz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrél és a tizoltdsigrol sz6l6 1996. évi

XXXL tSrvény 24/A. § e) pontja alapjin a hivatisos kataszmréfavédelmi szerv
kozponti szerve Sje kiadja a hivatisos nizoltdsigok mikodési teriletét Az FKI
a nizoltis és miiszaki és vonatkozasiban a megjelolt miikodési terileten jir el;

4.5.2. a terileti viziigyi harésigi és vizvédelmi hatdsigi tevékenységével 6sszefiiggd
feladatai tekintetében a Vizhat Korm. rendelet 2. szimni melléklet 2. pontjdban
meghatirozott illetékességi teriletére terjed ki.

S. A koltségvetési szerv szervezete és miikddése

5.1. Akédlségvetési szerv vezetSjének megbizisi rendje: az FXI igazgatojit a beligyminiszter -
a rendvédelmi feladatokat ellité szervek hivatdsos Allominyinak szalgilati jogviszonyarél
52616 2018, évi XLIL térvény alapjin 5 éves hati t idStartamra nevezi ki és ment fel,
tovibba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabilyban meghati t ki ht munkaltatdi

A.2015. évi CCXXL, Wrveny 102. § ainpjdn a pepir slap?:
kiadmiény s2 slapul szolglé elektronikusan hitelesitett
irattal megegyezik,

............ 66 L ap

I A A




98

jogkoroket, az egyéb munkiltatdi joghkdroket a BM Orszigos Kawsztréfavédelmi
Faigazgatdsig fGigazgatoja gyakorolja.

5.2. Akolségvetési szervndl alkalmazdsban iflé személyek jogviszonya:
foglalkoztatisi jogviszony jom nyt szabdlyozd jogszabily

rendvédelmi szervek a rendvédelmi feladatokat ellird szervek hivatisos

1 | hivatisos dllominyi tagjainak | illomdnyanak szolgilati jogviszonyirdl sz6ld 201S. évi
szolgilati jogviszonya XLI1, torviny

2 | munkaviszony a munka tdrvénykinyvérdl sz6l6 2012. évi L virvény

a kbxfoglalkogtatisrdl és a kbzfoglalkoztatishoz

3 | kozfoglalkoztatisi jogviszony | kapesolods, valamint egyéb torvények madositisirdl
sz6l6 2011. évi CVL tHrvény

a rendvédelmi feladarokat eflito szervek hivatisos

rendvédelmi igazgatisi A atoka ek hivs »
A szolgilati jogviszony ;’;_r“"-:;kﬂolsahnmﬁnonyaml s2616 2015, évi

s 2015, 6vi CCXXI. wrvény 102, § alapjén 8 papir alapn
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E3

Magyar
Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhastartasrol szolo érveny végrehajtasiral szole 3682011 (31 31) Korm. rendelst 5. § (4) bekezdese
alapjan 3 Magyar Allamkincstar neveben 1zazolom, hogy jelen alapito okirat modositisokkal egyseges
szerkezetbe foglalt széveze mesfelel az alapito ckiratnak 2 FOVAROSI EATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG 2023, oktober 31. napjan kelt, 2023 november 02 napjitol alkalmazando A-202/1/2023M
kirateim madositt ckiraital végrehai sdosits infi tartalon

LIS pmdid v 017003

KL D i ir elopu
A 2015, évi CCXRIL torvény 102. § alapjén o pap

kindmény &z alapul szolghld ¢ hitelesitett
irattnl megegyerik. 3
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4. fiiggelék az FKI Szervezeti és Mitkodeési Szabalyzatdhoz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK JEGYZEKE

A Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag szervezesi allomdnytablazatdban 16vo
valamennyi vezet6i beosztasi kategdridba sorolt hivatasos vezet6i beosztds, igy
kiilondsen:

katasztrofavédelmi igazgatd

katasztroéfavédelmi igazgato-helyettes

gazdasdgi igazgato-helyettes

hivatalvezetd

szolgélatvezetd

tiizoltdsagi fofeliigyeld

iparbiztonsagi féfeltigyeld

polgari védelmi fofeltigyel6

kirendeltség-vezetd

tlizolté-parancsnok

tizoltosagi feligyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyel6

osztalyvezetd

ellatott feladat jellege szerint:

Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet:

- aki - onalldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kézbeszerzési eljaras soran

Hivatal:

- munkakdri lefrdsa szerint titkos tigykezel6i feladatokat ellatdé beosztast
betdlté

Ellendrzési Szolgalat:

- kiemelt féeléado (szakmai belsé ellenér),

Human Szolgalat:

- kiemelt féel6ado (fegyelmi)

parancsnok-helyettes (hatdsagi) (katasztrofavédelmi kirendeltség)

Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly (FKI kdzpont és kirendeltségek is)

- kiemelt foel6ado

- féel6add

- eldado 1.

- referens

- kiemelt szakiigyintéz0.

Katasztréfavédelmi Mobil Labor

- kiemelt féeldado

A 1015, évi COXXI. thrvény 102, § alapjén a papir alapu
YiadmAny uz slapul pzolpflé elektronikusan hitelesitet!
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirassal hitelesitett
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